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1. OBSERVAQOES
1.1. Estrutura do Sistema
1.1.1. O sistema de administraQao e gestao a ser fornecido pela CONTRATADA devera ser 
composto por modules de programas (ou simplesmente “modulos”), que representam as 
diferentes areas funcionais da Prefeitura, como por exemplo: contabilidade, licita$5es, 
patrimonio, recursos humanos, arrecadapao, entre outros.

1.1.2. Cada modulo deve operar de forma integrada com os demais, compondo um unico 
sistema de gestao publica completo. As principals especificapbes tecnicas e funcionais de 
cada modulo estao descritas ao longo deste Anexo e deverao estar plenamente disponiveis 
aos usuarios apos a implantapao e homologapao do sistema.
1.2. Flexibilidade na Nomenclatura e Estrutura dos Modulos
1.2.1. A CONTRATADA nao e obrigada a adotar a mesma nomenclatura ou a mesma divisao 
por modulos que esta descrita neste Anexo e no Termo de Referenda.

1.2.2. Contudo, e indispensavel que o sistema proposto atenda integralmente as 
funcionalidades e resultados previstos, ainda que estas estejam organizadas de forma 
diferente na solupao ofertada.

1.2.3. Em outras palavras, o nome ou agrupamento dos mddulos pode variar, mas as 
funcionalidades e requisites descritos neste documento devem estar presentes e plenamente 
operacionais.

1.3. Criterio de Avaliapao Tecnica e Prova de Conceito (PoC)
1.4. Por se tratar de uma aplicapao critica — ou seja, essencial para o funcionamento da 
administrapao municipal — e com o objetivo de garantir qualidade, eficiencia e eficacia na 
contratapao, o sistema proposto serS submetido a uma Prova de Conceito (PoC) antes da 
contratapao definitiva.

1.5. Na PoC, sera verificado o atendimento dos requisites funcionais e t&cnicos definidos no 
Termo de Referencia e especialmente neste Ariexo III - Especificapdes dos Modulos do 
Sistema.
1.6. Para ser considerado aprovado na avaliapao tecnica, o sistema devera atender no minimo 
a 90% (noventa por cento) dos requisites de cada mbdulo individualmente.
1.7. Ou seja, o percentual de atendimento sera analisado mddulo a mddulo, e nao de forma
global. ..... ■ ■■ - -1..............- • ■’ - ............ ■ -

1.8. Caso o sistema nao atenda pelo menos 90% dos requisites de qualquer modulo, ele sera 
reprovado na avaliapao tecnica e, portanto, desclassificado da licitapao.
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1.9. Esse criterio visa assegurar que todas as areas da gestao publica municipal contem com 
modules efetivos e funcionais, evitando que eventuais deficiencias em uma area 
comprometam a opera^ao do sistema como urn todo.
2. MODULO DE PLANEJAMENTO E ORQAMENTO
2.1. PLANO PLURIANUAL - PPA
2.1.1. Possibilitar o registro da realiza^ao das audiencias publicas com campo para: todas as 
solicitaQbes feitas pela comunidade, bairro a ser atendido, com informagoes de contato do 
solicitante, orgao responsavel por sua analise e status da mesma;
2.1.2. Anexar atas da audiencia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados; •
2.1.3. No cadastre do PPA escolher o grau do piano de contas a ser utilizado para a
informapao das receitas; r > :
2.1.4. Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado TCE-MG; ; ? ? :
2.1.5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado;
2.1.6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informagbes: origem, objetivo, > 
diretrizes, publico-alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel; ;
2.1.7. Permitir importar as apbes e programas da LOA para cada novo PPA elaborado;
2.1.8. Permitir a criaQao automatica de codigos reduzidos para despesa do PPA composto de 
orgao, unidade, fun^ao, subfunpao, programa e a^ao com o :objetivo de facilitar a execu^ao 

orpamentaria;
2.1.9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA;
2.1.10. Cadastrar a programagao da receita, possibilitando a identificagao de cada fonte de 
recurso;
2.1.11. Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada conta de 
receita e suas respectivas fontes de recursos;:-'-c - -e-
2.1.12. Efetuar projegao de calculo para obter a previsbo do total a ser arrecadado e do total 
a ser gasto para cada ano do PPA;
2.1.13. Permitir a inclusao de alteragbes orgamentarias para a receita do PPA, bem como a ■ 
consulta de todas as alteragbes incluidas, e de uma receita especifica; ;
2.1.14. Consultar o orgamento da ieceita e da Despesa do PPA com valor orgado atualizado; 
ate a data selecionada;
2.1.15. Informar as metas fisicas e fmanceiras da despesa do PPA, com a indicagao da 
destinagao de recursos, distribuindo as metas para cada exercieio do PPA e permitir atualizar 

essas metas durante a execugao orgamentaria do PPA;
2.1.16. Cadastrar a previsao das transferencias financeiras, identificando a entidade a que se 

destinam;
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2.1.17. Permitir acompanhar 
cronologica;
2.1.18. Permitir consolidar duas ou mais entidades nas retinas de previsao de receita, 
despesa, transferencia financeira e alterapao orQamentaria;
2.1.19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinapao de recursos, 
consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores orQados atualizados ate a data 
selecionada;
2.1.20. Emitir relatorios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das 
transferencias financeiras;
2.1.21. Emitir os relatorios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posiQao 
atualizada do orgamento ate a data selecionada:
a) Demonstrativo das Receitas;
b) Demonstrativo das Despesas;
c) Meta Financeira por Orgao e Unidade;
d) Meta Fisica por Programa e A^ao;
e) Programas;
f) Programas Detalhados;
g) Anexo PPAAnalitico;
h) Anexo PPA Sintetico;
i) Detalhamento Orgao/Unidade Fisico/Financeiro;

j) Receita por Ano;
k) Receita Global;
2.1.22. Emitir relatorio de compatibilizapao entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA com 
posiQao atualizada ate a data selecionada e relatdrio de compatibilizaQao das metas de 
despesas entre PPA/LDO/LOA com posiQao atualizada ate a data selecionada;
2.1.23. O modulo devera emitir relatorios consolidados de receitas e despesas do PPA, LDO 

e LOA, organizados por fonte de recursos;
2.1.24. Possuir controle de versao para o PPA com controle de todas as consultas e emiss^o 

de relatorios por versao;
2.1.25. Emitir relatorio possibilitando a avaliagao dos resultados dos programas (Art. 4o, inciso 
I, “e” da LRF). O relatorio devera center a programa$ao e execu^ao fisica e financeira por 
programa e agao, permitindo selecionar os quatro anos do PPAou apenas um ano desejado;
2.1.26. Emitir os demonstratives de aplica$3o em saude, pessoal e educa^ao com os 

respectivos percentuais de aplicapao;

o
o historico das altera^oes orQamentarias por ordem
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2.1.27. O modulo devera possibilitar a importaQao automatica dos dados do PPA para a LDO 
e a LOA do exercicio vigente, com recursos que permitam a edi^ao e adequapao das 
informaQoes importadas, quando necessario.
2.2. LEI DE DIRETRIZES ORQAMENTARIAS - LDO
2.2.1. No cadastro da LDO escolher o grau do piano de contas de receita e despesa a ser 
utilizado;
2.2.2. Cadastrar os vlnculos para a LDO de acordo com tabela defmida pelo Tribunal de 

Contas do Estado - TCE-MG;
2.2.3. Permitir a inclusao de alteragdes orQamentarias para a receita da LDO, bem como a 
consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica;
2.2.4. Permitir consultar o or^amento da receita e da despesa da LDO com valor orgado 

atualizado ate a data selecionada;
2.2.5. Permitir cadastrar programas e a^bes na LDO e importar do PPA e LOA;
2.2.6. Permitir importar previsao da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
2.2.7. Permitir importar previsao da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;
2.2.8. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas flsicas realizadas;
2.2.9. Acompanhar o historico das alteraQbes orgamentarias por ordem cronoldgica;
2.2.10. O modulo devera permitir o cadastramento das metas e prioridades defmidas na LDO, 
com campos especificos para sua descrigao, classificagao e acompanhamento;
2.2.11. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita, despesa, 

transferencia fmanceira e alteragao orgamentaria da despesa;
2.2.12. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinagao de recursos, 
consolidando uma ou mais entidades e trazendo valor orgado atualizado ate a data 

selecionada;
2.2.13. Emitir os relatorios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor or^ado 

atualizado ate a data selecionada:
a) Demonstrative das Receitas;
b) Demonstrative das Despesas;
c) Programas de Trabalho;
2.2.14. Emitir o cadastro das obras que serao executadas no ano da LDO informando a 
entidade responsavel pela obra, a descrigao, a data de inlcio, o valor previsto, o valor de 

gastos com conservagao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO;
2.2.15. Emitir o relatorio Demonstrative de Obras e Conservagbo do Patrimbnio;
2.2.16. Possuir controle de versa© para a LDO com control© de todas as consultas e relatorios 

por versao;
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2.2.17. Emitir, sobre os valores or^ados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com 
ManutenQao e Desenvolvimento do Ensino - MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos 

e das Despesas Proprias com Saude e Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
2.2.18. Emitir o demonstrativo de aplicaQao de recursos em educagao, saude e pessoal com 
o respective % de aplicaQao;
2.2.19. Possuir cadastro das memorias de calculo conforme dispoem a portaria da STN - 
Secretaria do Tesouro Nacional;
2.2.20. Permitir a emissao dos relatbrios de membria de calculo conforme disposto pela STN 
- Secretaria do Tesouro Nacional.
2.3. LEI ORQAMENTARIA ANUAL - LOA
2.3.1. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de 
Contas do Estado - TCE-MG;

2.3.2. Cadastrar a programagao da receita e da despesa, possibilitando a identificagao de 
cada fonte e destinagao de recurso;
2.3.3. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;
2.3.4. Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio autombtico para cada conta de 
receita e suas respectivas fontes de recursos;
2.3.5. Permitir a inclusao de atualizagao de receitas mantendo o historico das inclusbes;
2.3.6. Permitir a inclusao de novas naturezas de receita nao previstas na LOA;
2.3.7. Efetuar os langamentos contabeis de alteragao orgamentaria de 
automaticamente na contabilidade;
2.3.8. Consultar o orgamento de receita e despesa da LOA com valor orgado atualizado ate a 
data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;
2.3.9. Permitir o controle das alteragbes e emendas realizadas durante a elaboragao da LOA, 
permitindo incluir as alteragbes e emendas por lote e possibilitar a consulta dos lotes de 
alteragao por data;
2.3.10. O modulo devera permitir a identificagao e o controle das emendas impositivas 
vinculadas as respectivas naturezas de despesa;
2.3.11. Cadastrar as despesas que compbem o orgamento, com identificagbo do elemento de 

despesa, destinagao de recursos e valores;
2.3.12. Permitir nas alteragbes orgamentarias adicionar diversas dotagbes e subtrair de 

diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;
2.3.13. Permitir nas alteragbes orgamentbrias, adicionar diversas dotagbes e subtrair de 

diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;
2.3.14. Acompanhar o histbrico das alteragbes orgamentarias por ordem cronolbgica;
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2.3.15. Permitir para cada alteragao orgamentaria de despesa, a visualizagao de seus 
respectivos langamentos contabeis;
2.3.16. Gerenciar as dotagoes constantes nos orgamentos decorrentes de creditos adicionais 
especiais e extraordinarios;
2.3.17. Permitir nas alteragoes orgamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de 
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;
2.3.18. Disponibilizar no inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao;
2.3.19. Mostrar alteragao orgamentaria, demonstrando os valores de receita, despesa, 
transferencia financeira e os dados da Lei que o aprovou;
2.3.20. Permitir que o usuario gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita 
orgamentaria e consignagao;
2.3.21. Possuir rotina de solicitagao de alteragao orgamentaria onde sao informados os dados 
da alteragao para envio ao legislative e posteriormente os mesmos sao incluidos no sistema 

sem a necessidade de redigitagao;
2.3.22. Possuir consistencia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis 
inconsistencias na elaboragao dos mesmos;
2.3.23. Cadastrar cronograma mensal de desembolso por entidade;
2.3.24. Cadastrar valor mensal das metas de arrecadagao por entidade, informando os 
valores mes a mes por modalidade e fonte de recursos;
2.3.25. Permitir que o usuario gerencie os codigos reduzidos= para as, contas de receita

orgamentaria e consignagao; a

2.3.26. Solicitar alteragao orgamentaria onde sao informados os dados da alteragao para 
envio ao legislative e posteriormente os mesmos sao incluidos no sistema sem a necessidade 

de redigitagao;
2.3.27. Efetuar solicitagao de alteragoes orgamentarias durante o exercicio bloqueando o 
valor, na dotagao a ser anulada, ao langar a alteragao no sistema, possibilitando copiar os 
dados para o documento legal, evitando redigitagao; Desbloqueando automaticamente ao 
efetivar os langamentos de suplementagao e anulagao, quando da efetivagao da alteragao; ■;5
2.3.28. Consistir dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis inconsistencias na

elaboragao dos mesmos; > V f :
2.3.29. Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por mes com geragao de 

relatorio; .
2.3.30. Possuir cadastro das metas de arrecadagao por fonte de recursos e por mes com 

geragao de relatorio;
2.3.31. Permitir a impressao do decreto para suplementagao;
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2.3.32. Permitir realizar a implanta^ao do or^amento, para que a partir deste momento, nao 
seja mais possivel incluir, exclui ou alterar provisoes de receita e despesa;
2.3.33. Permitir a e emissao dos relatorios da Lei 4320/64 com op$ao de publica^ao 
simultanea no portal da transparencia;
2.3.34. Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;
2.3.35. Permitir a configuraQao do controle das cotas de despesa para os penodos: bimestral, 
trimestral e semestral;
2.3.36. Permitir que 
automaticamente;
2.3.37. Possuir relatorio de acompanhamento das cotas de despesa demonstrando valor 
previsto e valor realizado;
2.3.38. Permitir contingenciamento do or^amento, aplicando urn percentual de redupao sobre 

todo o ornament© ou sobre uma dota^ao especifica;
2.3.39. Permitir liberaQao dos valores contingenciados;
2.3.40. Permitir remover os valores de quotas nao utilizadas em meses fechados e distribui-
las em meses abertos; :
2.3.41. Permitir na implantagao do orpamento, a copia automatica de todos os 
relacionamentos e configurapbes da base do cliente para que ele nao tenha necessidade de 

redigitar os dados no novo ano;
2.3.42. Possuir rotina de compatibiliza^ao da LOA com PPA e.LDO, permitindo assim que as

pe^as orgamentarias fiquem iguais; >
2.3.43. Possibilitar o registro e acompanhamento dos projetos e despesas com conservagao 

do patrimonio publico;
2.3.44. Possuir cadastro de renuncia de receita e respectiva cdmpensagao com emissao de 

relatorio de renuncias objetivando o atendimento a LRF, art. 5o, inciso II.
3. GESTAO MUNICIPAL - Bl
3.1. Permitir que o sistema de Avaliagao do Desempenho da Administragao Municipal seja 
baseado em software de Bl (Business Intelligence), que atenda as caracteristicas tecnicas- 
abaixo descritas e fornega por meio de graficos, relatorios e planilhas o conhecimento: 
necessario para: Planejamento Estrategico, Elaboragao e Execugao Orgamentaria, Gestao de 
Desempenho Municipal, Tomada de Decisbes em Geral,'Suporteao controle interno e extern o, 
Cumprimento de responsabilidades legais e controle dos limites superiords e inferiores de 

aplicagao de recursos (folha, educagao, saude, etc.);
3.2. Permitir a atualizagao automatica das informagbes atraves de pianos de execugao, onde 
o usuario podera definir quando e quantas vezes estas serao executadas;
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3.3. Possuir mecanismo rapido de busca, que permita selecionar ou detalhar as informagoes 
apresentadas imediatamente, apresentando as informaQdes relevantes para o usuario na 
pesquisa;
3.4. Garantir que todos os elementos de interface sejam interativos, permitindo que pesquisas 
e selepoes sejam efetuadas de forma visual;
3.5. Permitir a carga de dados a partir do Banco de Dados, arquivos-texto, planilhas, XML, 
HTML, Web Services e do resultado de execu^ao de outros programas;
3.6. Permitir que a interface do usuario possibilite a apresentagao de resultados em graficos 
de linha, graficos de barra, graficos de pizza, tabelas simples e planilhas. Apresentar tambem 
no Google Maps os resultados das sele^oes, geocodificando as informapdes retiradas atravesj 
dos enderepos existentes no banco de dados, sempre que for pertinente;
3.7. Permitir a impressao e a exportapao dos dados apresentados para planilhas eletronicas
de todos os objetos de interface; .
3.8. Permitir que a criapao de tabelas e graficos sejam suportadas por mecanismo de ajuda: 
em portugues que guie o usuario durante o processo de especificapdo s de: dimensdesxe • 
medidas a utilizar e do formato de apresentapao;
3.9. Apresentar o Comprometimento Economico ate a presente data em graficos, 
demonstrando:
a) Os valores de recursos, de comprometimento e o saldo atual;
b) A composipao percentual do comprometimento atual;
c) A evolupao no tempo, do inicio do ano ate o presente momento, para recursos disponiveis, 
comprometimento total e saldo;
d) O comprometimento devera ser decomposto em empenhos do ano, empenhos em RAP 
bloqueado, solicitapao de compras em andamento e contratos ja realizados a empenhar.
3.10. Projetar receitas e despesas dos meses restantes do exercicio, permitindo estimar o
comprometimento economico no balanpo, mostrando ;os valores realizados no exercicio e o 

montante projetado; , .. -
3.11. Permitir a analise da situapao atual, desempenho e evolupao da receita orpamentaria, * 
possibilitando a selepao e apresentapao das informapoes por orgao gestor. fonte de recurso/ 
codificapao orpamentaria da receita,: periodo de realizapao, classe de^recurso e incidencias 

para os limites de aplicapao em Educapao e Saude;
3.12. Permitir a analise das dotapdes, pelas classificapdes funcionais programaticas e de 
natureza orpamentaria, em todos os niveis, inciddncias para limites, data de realizapao e 
classe de despesa. As listas de selepdes deverao permitir escolher o conjunto de informapoes 
a analisar e os demonstratives devem apresentar valores de dotapao inicial, suplementapoes,
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reduQoes, cr&ditos adicionais, empenhos, liquidapdes, retenQdes e pagamentos, em numeros 
absolutos e percentuais;
3.13. Apresentar os bloqueios orQamentarios, pelas classificaQbes funcionais programaticas e 
de natureza orQamentaria, em todos os niveis, data de realizaQao e classe de despesa. As 
listas de selepbes permitem escolher o conjunto de informagoes a analisar e os 
demonstratives devem apresentar valores de bloqueados, em numeros absolutos e 

percentuais;
3.14. Permitir que os empenhos sejam analisados com todas as dimensoes relativas a sua 
dotagao e, adicionalmente, dimensoes relacionadas aos centres de custo, credor e tipo de 
empenho. As mesmas dimensoes deverao ser utilizadas para organizag§o dos 
demonstratives e graficos deste mbdulo. As listas de selegbes deverao permitir escolher o 
conjunto de informagoes a analisar e os demonstratives deverao apresentar valores 
empenhados, liquidados, anulados, pages e saldos a utilizar. O nivel de detalhamento devera 
permitir a visualizagao de cada transagao para os empenhos;
3.15. Permitir a analise dos empenhos em restos a pagar por unidade gestora, unidade 
orgamentaria, dimensoes relativas ao credor e tipo de empenho. As mesmas dimensoes 
deverao ser utilizadas para organizagao dos demonstratives e graficos deste modulo. As listas 
de selegbes deverao permitir escolher o conjunto de informagoes a analisar e os 
demonstratives deverao apresentar valores inscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a 
utilizar. O nivel de detalhamento devera permitir a visualizagao de cada transagao para os 

empenhos;
3.16. Permitir que os Limites de Utilizagao de Recursos para saude, educagao, repasses ao 
legislative e demais limites legais sejam analisados nesse modulo na sua situagao atual e nos 
valores projetados para o balango, permitindo aos gestores a programagao de despesas, de 
forma a cumprir os criterios legais. Tambem deverao ser fornecidas as Listas de suporte, 
demonstrando as receitas utilizadas na base de CcMculo dos limites e dos empenhos 
considerados para o cumprimento dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores 

apresentados nos quadros sumarios;
3.17. Possibilitar a analise do comprometimento economic© previsto no balango e dos gastos 
para a observancia dos limites legais, tendo por base as dimensoes brgao gestor, fonte de 
recurso, codificagao orgamentaria a todos os niveis, periodo de realizagao e classe de 

recurso, demonstrando valores projetados e realizados;
3.18. Permitir que os Valores Histbricos de Receitas e Despesas sejam apresentados nesse 
modulo permitindo a visualizagao da evolugao temporal de receitas e gastos, tendo por base 
as dimensoes brgao gestor, fonte de recurso, codificagao orgamentarios a todos os niveis, 
periodo de realizagao e classe de recurso, demonstrando valores previstos e realizados;
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3.19. Demonstrar os saldos financeiros por sua natureza e localizagao e os valores da 
movimentaQao bancaria comparado com os registros contabeis. Fluxo de caixa previsto X 
realizado deverao ser fornecidos, permitindo ao gestor publico ter informapao imediata e 
completa da situaQao fmanceira da Prefeitura, no momento da tomada de decisao;
3.20. Apresentar o controle do lan^amento e arrecadaQao de tributes por contribuinte, bakro, 
loteamento, logradouro, caracteristicas do imovel, uso do imovel, categoria do imovel, data de 
competencia, data de vencimento, data de recebimento, faixas de area do terreno e do imovel 
discriminando areas de terreno e do de imovel, fragao ideal, valores venais do terreno e de 
construQao, valor do imposto, valores de taxas, descontos, valores recebidos, quantidade de 
imoveis e valores de ITBI lanQados e arrecadados;
3.21. Apresentar o controle do langamento e arrecadaQao de tributes por prestador, tomador, 
tipo de escrituraQao, tipo de lanpamento, mes/ano de competencia, cidade,: atividade, 
discriminando: quantidade de NF, quantidade de escritura^bes, guias, movimento econdmico, 
base de calculo, imposto gerado, imposto lanpado, valor arrecadado, todas essas informaQpes; 
atraves de graficos (barra, linha, pizza, coluna). Possuindo cendrios especificos; de7 
escrituraQao, guias, retenQdes e evoluQbes;
3.22. Permitir a analise atraves de graficos e planilhas:
a) Das notas fiscais declaradas pelos prestadores de services, confrontando-as com as 

notas;
b) Declaradas pelos tomadores;
c) Dos maiores prestadores e tomadores de servigos;
d) Dos maiores pagadores e devedores; •'-v
e) Das maiores atividades geradoras de ISS do municipio.
3.23. Apresentar o controle do lanQamento e arrecadaQao de tributes por contribuinte, bairro, 
logradouro, tipo de receita, data de competenciai data de vencimento e data de recebimento 

discriminando base de calculo, valores de taxas, descontos, valores recebidos;
3.24. Apresentar o controle do lanQamento e arrecadaQao de divida ativa por contribuinte, 
bairro, logradouro, tipo de contribuinte, tipo de receita, data de competencia, data de inscriQao, 
data de vencimento, data de parcelamento, data de ajuizamento, data.de prescriQao, controle 
da extinQao dos creditos e data de recebimento, discriminando valores inscritos, .recebidos, 
parcelados, prescritos, ajuizados e inativos. Permitir o controle de suspensao de exigibilidade 

do credito tributario e permitir o controle de interrupQao de prescriQao;
3.25. Apresentar a situaQao de tramitaQao de documentos protocolados por interessado, 
localizaQao, responsavel atual, assunto, situaQao do processo e datas de tramitaQao 
permitindo analises de desempenho com tempo miriifno, medio e maximo de tramitaQao por 
cada setor por onde houve tramitaQao de processos e quantitativos de tramitaQao;

Endere^o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146 
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3.26. Permitir a analise do grau de comprometimento das despesas com aquisipdes de bens 
e serviQos, bem como com os dispendios realizados pelos entes publicos para custear os 
serviQOS publicos (despesas correntes). Esta analise sera feita com base nos gastos 
comprometidos, tais como: processes previamente homologados e/ou ratificados e contratos 
em execupao;
3.27. Utilizar como base para a analise, os valores ja empenhados e os valores a empenhar, 

proporcionalmente ao exercicio corrente;
3.28. Permitir a analise dos valores empenhados de forma estimativa, de forma a equilibrar o 

valor previamente estimado com a despesa realmente efetivada;
3.29. Permitir a analise dos contratos pelas classificagoes funcionais programaticas e de 
natureza orpamentaria, em todos os niveis. As listas de selepoes deverao permitir escolher o 
conjunto de informapoes a analisar e os demonstratives deverao apresentar os saldos de 
contratos, valores empenhados, valores liquidados, valores pages, valores a empenhar, 

outros;
3.30. Permitir a analise de forma mensal e anual dos gastos de pessoal;
3.31. Permitir que as listas de selepoes escolham urn conjunto de informapoes a analisar 

todos os cenarios;
3.32. Permitir que os cenarios apresentem os comparatives dos valores brutos, quantidade 
de funcionarios, media salarial, os custos por diversas dimensoes, tais como, regimes, 
secretarias, sepoes, setores, demonstratives analiticos de pagamentos, maiores salaries, os 

gastos eventos e outros.
3.33. O modulo devera permitir a gerapao de relatorios, dashboards e planilhas com oppao de 
selepao por Secretaria e por fonte de recursos, com exibipSo por periodo (inclusive mensal);
3.34. O modulo devera disponibilizar comparatives com periodos anteriores;
3.35. Emitir relatorios por natureza de despesa, com filtros por Secretaria, fonte de recursos, 
credor, entre outros, possibilitando a exportapSo de todos os relatdrios nos formatos .xls 

e .pdf.
4. MODULOS DE COMPRAS E LICITAQOES
4.1. Possuir no cadastre de materiais, contendo um campo para a descripao sucinta e 
detalhada sem limitapao de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a 
que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais 

unidades de medida;
4.2. Possuir plena conformidade com a nova Lei de Licitapoes Lei 14.133/2021 e Lei 

Complementar 126/2003;

CATAGUASES
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sistema e/ou por e-mail automaticamente ao setor responsavel, apos a aprova^ap o sistema ? 
devera enviar notificapao ao solicitante que o produto foi cadastrado e o codigo utilizado, em 
caso de reprovapao devera ser enviado notificapao para o solicitante com o motive da rejeipao 

do cadastro do produto;
4.12. Permitir o cadastramento de comissdes de licitapao: permanente, especial, pregoeiros, 
agentes de contratapao, leiloeiros e cadastro de fornecedor, informando a portarias ou decreto 
que as designaram, permitindo informar tambem os seus membros, atribuipoes designadas e 

natureza do cargo;
4.13. Registrar os processes licitatorios, identificando numero e ano do process©, tipo de
objeto, forma de julgamento, regime de execupao, previsao de subcontratapao, modalidades 
de licitapao, data do processo, etc., bem como dados de requisipdes de compra, planilbas de;; 
prepos. No caso de dispensa e inexigibilidade possuir relacionamento com o inciso da lei ; 
correspondente com o fundamento legal; . .■>s-
4.14. Sugerir o numero da licitapao sequencial por modalidade ou sequencial anual;
4.15. Permitir a digitapao do processo licitatorio sem modalidade no sistema podendo escolher 
a modalidade posteriormente apds emisscio do parecer juridico;
4.16. Disponibilizar ao usuario o gerenciamento dos processes atraves de fluxograma 
(conhecidos como Workflow), onde todas as decisoes deverao estar de acordo com as 
exigencias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo de

4.3. Possibilitar a identificapao de materiais/produtos conforme especificapoes de 
classificapao, exemplo: Consume / Permanente / Servipos / Obras, e de Categoria, exemplo: 
Perecivel / Nao perecivel / Estocavel / Combustivel;
4.4. Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos os campos cadastrais 
de sua escolha desde campos numericos, textos ou listagem pre-definida;
4.5. Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pre aprovadas;
4.6. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materials do 
Governo Federal);
4.7. Permitir anexar imagens de referenda para os produtos;
4.8. Permitir a desabilitapao de cadastres de produtos obsoletos, de forma a evitar seu uso 
indevido, porem mantendo todo seu historico de movimentapdes;
4.9. Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que 
determinado produto seja comprado com elemento errado ou nao relacionado;
4.10. Possibilitar atraves da consulta do material, pesquisar o historico complete de
aquisipdes, podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor 
unitario; ; . s -
4.11. Possuir rotina de solicitapao de cadastro de produto, disparando a notificapao via

MS
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processo licitatorio ou dispensavel, sem a necessidade de abertura de novos modules dentro 
do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo, habilitando 
a proxima etapa apos a conclusao da etapa anterior. Essa liberagao de etapas devera ser de 
facil visualizaQao, utilizagao e localizagao por parte do usuario dentro do sistema. A 
visualizagao devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do processo. O 
Workflow podera apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de 
acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow devera constar urn tdpico de 
ajuda, para auxllio e orientagao no caso de duvidas do seu utilizador;
4.17. Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital. Ex. Cdpia de 
documentos obrigatdrios, projeto basico, contratos, ao menos nas 
extensdes: .png, .bmp, .jpg, .doc, .docx, .txt, .ppt, .pptx, .xls, .xlsx, .pdf, .zip e .rar;
4.18. Possibilitar a visualizagao de todos os documentos e anexos da minuta em urn unico 
lugar, agrupados por classificagao;
4.19. De acordo com as etapas do processo de licitagao, possibilitar a emissao de 
documentos como editais, atas de sessdes de licitagao, aviso de licitagao, terrno? de 
homologagao e adjudicagao, parecer contabil, jundico e relatdrio de propostas e/ou lances; 
Bern como armazenar esses documentos em banco de dados, -possibilitando tambem o envio 
de documentos adicionais em substituigao ao original emitido;
4.20. Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagao, bem como sua 

impressao;
4.21. Permitir o registro do parecer juridico e/ou tecnico no processo de licitagao;
4.22. Registrar a interposigao de recurso ou impugnagao do processo de licitagao, bem como 
o seu julgamento, com texto referente ao parecer da comissao e/ou juridico;
4.23. Registrar anulagao e/ou revogagao do processo de licitagao, possibilitando o registro 
total ou parcial pela quantidade ou valor;
4.24. Possuir rotina para classificagao das propostas do pregao presencial conforme criterios 

de classificagao determinados pela Lei Federal n° 14.133/21;
4.25. Para as Licitagoes na modalidade de Pregao Presencial possibilitar a visualizagSo dos 
lances na tela, de forma pratica e agil, permitir efetuar lances por lote ou item, com opgao de 

desistencia/declinio do lance;
4.26. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance minimo durante o cadastro dos itens
do pregao ou durante a rodada de lances. Bem como possibilitar que o pregoeiro, estipulej? 
tempo limite para cada rodada de lance por meio de cronometro; ’ ..>> .■ ... .... ..
4.27. Possuir rotina de negociagao do prego, com o fornecedor vencedor apos cada rodada 

de lances;

mailto:compras@cataguases.mg.gpv.br
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4.28. Possibilitar o julgamento
pequeno porte e empresa de medio porte de acordo com os criterios da Lei Complementar 

123/2006;
4.29. Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fomecedores participantes 
da licitapao;
4.30. Possuir rotina para o cadastre das propostas dos participantes, com indicagao de valor 
unitario, valor total. Bern como permitir consultar por fornecedor os quadros comparatives de 
pregos, identificando os vencedores;
4.31. Possibilitar o cadastro da desclassificagao do participante, indicando a data e o motivo 
da desclassificagao. Possibilitar o cadastro da inabilitagao do participante, indicando a data e 
o motivo da inabilitagao. E, nos casos de pregao presencial, caso o vencedor do item seja 
inabilitado permitir que o pregoeiro ja identifique o remanescente e, possibilite seleciona-lo 
para negociagao e indicagao de novo vencedor;
4.32. Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como lances (nos 
casos de pregao presencial), requisigao(des) ao compras, vencedor(es), propostas, itens do : 
processo, participantes, dotagoes utilizadas, ordens de compras emitidas e, dados sobre a. 

homologagao e adjudicagao do processo;
4.33. Permitir o gerenciamento de processes de licitagoes “multientidade”..Onde a Licitagao 
ocorre por uma entidade principal, onde sera realizado todo o gerenciamento, desde o seu 
cadastro ate contrato e ordens de compra. E, exista a indicagao das ehtidades participantes, 
onde caberia somente a emissao da ordem de compra;
4.34. Possuir fluxo diferenciado para licitagoes de publicidade possibilitando o cadastro das 
sessdes de abertura de envelopes nao identificados e cadastro e julgamento das propostas 

tecnicas, de acordo com a Lei 12.232/10;
4.35. Possibilitar cadastrar no sistema a pontuagao e indices para os itens das licitagoes com 
julgamento por prego e tecnica, possibilitando a classificagao. automatica do vencedor de 

acordo com a pontuagao efetuada na soma dos criterios de pontuagao;
4.36. Permitir relacionar o responsavel pela condugao do certame ao processo de licitagao, 
bem como selecionar os membros da comissao que realizarao o julgamento da licitagao;
4.37. Possibilitar o cadastro das publicagoes das licitagoes, com indicagao da data da 

publicagao e o veiculo de publicagao;
4.38. Permitir realizar a indicagao do recurso orgamentario a ser utilizado no processo de, 
licitagao, bem como sua respectiva reserva orgamentaria. Assim como a cada compra 
efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada;
4.39. Nos casos de licitagoes de Registro de Prego, permitir o cadastro dos registros referente 
a ata de registro de prego, bem como controlar os respectivos registros e, possibilitar a

A.sf >
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alteragao de quantidades, preQO e fornecedores, quando necessario. Deve tambSm 
possibilitar o registro detalhado de ocorrencias como transferencia de itens ou altera^ao de 
valores;
4.40. Permitir a integragao com o mddulo de contabilidade, onde devera gerar langamentos 
referente a reserva de dota^ao orpamentaria no mddulo de gestao orpamentaria, bloqueando 
o valor da despesa previsto no processo licitatorio ou compra dispensavel. Deve tambdm 
efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e nao utilizados apds a finalizapao 
do processo ou da compra;
4.41. Permitir a integrapao com os modules Patrimonio, Almoxarifado, Frotas e Gerenciador 
de Notas Eletronicas;
4.42. Permitir realizar duplicidade/copia de processes de licitapao ja realizados pela entidade, 
de forma a evitar a realizar o cadastre novamente de dados de processes similares;
4.43. Possibilitar nos processes que possuem a caracteristica 
credenciamento/chamamento a definipao de cotas, em licitapoes do tipo inexigibilidade ou 

dispensa de licitapao;
4.44. Possuir disponibilidade de publicapao de dados e documentos do processo de licitapao 
como portal de servipos, podendo escolher o que deseja ser disponibilizado: Itens, Certiddes, 
Documentos Exigidos, Quadro Comparative Prepos, Vencedores, Contratos, Ordem de 
Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnapao, Ata de Abertura de Envelope de Documento, 
Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregao, Ata de Registro de Prepo, Termo de 

Homologapao, Termo de Adjudicapao e contratos;
4.45. Possibilitar a realizapao de pesquisa prepo/planilha de prepo para estimativa de valores 

para novas aquisipdes;
4.46. A partir da pesquisa de prepo/planilha de prepo, tendo como criterio de escolha para 
base o prepo medio, maior prepo ou menor prepo cotado para o item na coleta de prepos, 
permitir gerar um processo administrative ou permitir a emissao de ordem de compra, com 

base no prepo medio ou menor prepo cotado;
4.47. Possuir rotina para cotapao de planilhas de prepos on-line, possibilitando os 
fornecedores digitarem os prepos praticados, permitindo fazer o calculo dos prepos medios, 
minimos e maximos automaticamente, possibilitando importapao desta planilha nos processes 
licitatorios a fins do calculo da cotapao maxima dos itens a serem licitados;
4.48. Possuir integrapao com o processo digital criando automaticamente um processo a partir 
da digitapao de uma requisipSo e/ou solicitapSo de compras, podendo acompanhar a 

movimentapao do processo entre os setores da entidade;
4.49. Possuir rotina para solicitapao de compra dos itens homologados da licitapao;

cataguases.mg.gov.br


Pagina 16 de 207.

Endere<?o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146 

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

CATACUASES
5>RgF6ITURA

4.50. Possibilitar o controle das solicita^oes de compra autorizadas, pendentes e canceladas 
registrando o motive do cancelamento;
4.51. Controlar as solicitaQoes de compra e compra direta por centro de custo, nao permitindo 
que outros usuarios acessem ou cadastrem solicitaQoes nao pertencentes ao seu centro de 
custo, permitindo detalhamento complete das compras diretas, incluindo elementos de 

despesa;
4.52. Possibilitar o bloqueio de compras diretas para todos os usuarios, sendo necessaria a 
liberagao por meio de senha do gestor para realiza^ao das mesmas;
4.53. Possuir rotina para avisar atraves de notificaQbes ou por e-mail sempre que for 
cadastrada uma nova solicita^ao de compras, afins de agilizar o processo de compra;
4.54. Possuir rotina para cadastro de requisiQoes ao Compras, onde podera ser realizada uma
ordem de compra ou urn processo de licitaQao para esta requisiQao, onde podera informar os ' 

itens, bem como recursos orgamentarios; *
4.55. Permitir o cadastro nao obrigatorio dos recursos orpamentarios nas requisipoes de
compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso posteriormente na emissao,: dar:; 

ordem de compra; / s s (
4.56. Possuir rotina para autorizapao da requisipao ao Compras, onde permita realizar a
reserva dos recursos orpamentarios da requisipao e compras sejam efetuados somente no 
memento de sua autorizapao, permitindo que a autorizapao de fornecimento seja vinculada 
diretamente ao empenho e inclua dados completes do .fornecedor, dates, valor, item, 

empenho, dotapao e centro de custo; , : c ?
4.57. Emitir relatorio de licitapbes informando todos os,dados do processo, desde a abertura 
ate a conclusao (impugnapbes, pareceres, homologapao, adjudicapao, etc.), permitindo 
gerapao de relatbrios personalizados com analise da economicidade (valor previsto x lance);
4.58. Permitir gerar a relapao mensal de todas as compras feitas; para envio ao TCU, exigida 
no inciso VI, do Art. 1o da Lei 9755/98, permitindo tambem a gerapao de arquivos para 

SICOM;
4.59. Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregbes presenciais apenas no valor 
do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote,; possibilitando q 
fornecedor vencedor fazer a readequapao dos valores dos subitens on-line nas suas . 
dependencias. Agilizando, com isso, o cadastro das propostas e inicio dos lances e 

posteriormente digitapao da readequapao pelos usuarios;
4.60. Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no sistema, 
possibilitando escolher os formatos de gerapao (.pdf, .html, .doc e .xls), quantidades de cbpias 

e assinatura eletrbnica;
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4.61. Dispor as principals legislates vigentes e atualizadas para eventuais consultas 
diretamente no sistema. Ex. 14.133/21;
4.62. Possibilitar integragao atraves de web service com o sistema de gerenciamento de 
pregbes eletrbnicos, concorrencias eletronicas e demais modalidades disponiveis na 
plataforma de compra do Governo Federal, Compras Governamentais, para que seja possivel 
importar os dados (lances, participantes, documentos e atas), automaticamente atraves de 
agendamento nao necessitando a digitagao e nem importagao manual de arquivos;
4.63. Permitir exportar os arquivos para a prestagao de contas, dos dados referentes a 
licitagbes, de acordo com as regras e sistema vigente, possibilitando a integragao com 
sistemas externos (TCE/SICOM, Portal da Transparencia e outros brgaos);
4.64. Controlar a situagao do processo de licitagao, se ela esta aberta, anulada (total ou 
parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada, 
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abrange as, seguintes : 
modalidades: Pregao presencial, Registro de pregos, Concurso, Leilao, Dispensa, 
Inexigibilidade, Convite, Tomada de Pregos e Concorrencia Publica; <

4.65. Gerenciar os controles necessaries para Registro de Pregos, de acordo com art. 40. da: 

Lei 14.133/2021;
4.66. Registrar e emitir solicitagbes ao compras de compra e servigos para o registro de prego, 
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas;<: r
4.67. Criar modelos de edital padrao para o uso do sistema sermter. que criar varies modelos

para licitagbes diferentes; : ( . / : :
4.68. Devera possuir integragao obrigatbria de publicagbes e relatbrios com Portal da 

Transparencia municipal;
4.69. Possuir integragao atraves de web service com o PNCP (Portal Nacional de Compras 

Publicas);
4.70. Possibilitar a inclusao automatica de planilhas de obras das empresas vencedoras, 
vinculadas aos contratos, permitindo o envio ao SICOM sem necessidade de digitagao item a 

item;
4.71. Permitir a emissao de oficio de justificativa de dispensa de licitagao, com registro 
automatico no sistema e possibilidade de envio.por e-mail ao setor competepte;
4.72. Possibilitar a transferencia de itens nas atas de registro' de pregos para a empresa ;. 
classificada em segundo lugar ou a criagao de nova ata, mantendo registro historico da? 

operagao;
4.73. Permitir a alteragao de valores de itens nas atas de registro de pregos, registrando a 

data, responsavel e motivo da alteragao para auditorial
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4.74. Possibilitar a classificaQao dos fornecedores vencedores e perdedores nos processes 
licitatorios (perdedor 01 ate 03) e permitir a inclusao de fornecedores classificados 
posteriormente a homologapao, se necessario;
4.75. Permitir a definiQao de datas alternativas para homologaQao de processes licitatorios, 
possibilitando continuidade parcial das aquisiQdes em casos de recursos ou pendencias, sem 
prejudicar o andamento das demais etapas.
5. MODULO DE CONTRATOS
5.1. GESTAO DE CONTRATOS
5.1.1. Permitir o cadastro dos contratos de licita^oes, bem como o seu gerenciamento, como 
publicaQoes, seus aditivos e reajustes, permitindo tambem gerenciar o periodoede vigencia 

dos contratos;
5.1.2. Emitir alerta em tela com antecedencia configuravel do termino de vigencia de contratos 
e atas dentro do proprio Sistema;
5.1.3. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e-mails aos 
colaboradores do setor com a relapao dos contratos que estao a veneer em determinado 

periodo configuravel;
5.1.4. Emitir alertas em tela de contratos a veneer, vencidos ou cancelados;
5.1.5. Possibilitar executar a libera^ao da diferen$a reservada entre o valor vencido pelo 
fornecedor e o valor total estimado, no momento da adjudica^ao do processo de licita^ao, 
disponibilizando assim essa diferenga de saldo para outras- compras, nao necessitando 
aguardar comprar todo o processo para que seja executada essa liberagao da diferen^a;
5.1.6. Registrar a rescisao do contrato, informando: motive, data da rescisao, inciso da Lei e 

gerar impeditivo para o fornecedor;
5.1.7. Possuir identificaQao dos contratos aditivos do tipo acrescimo, diminui^ao, equilfbrio,
rescisao ou outros, e ainda, possibilitar a visualiza$ao do tipo de altera^ao (bilateral ou 

unilateral); @ : ».
5.1.8. Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o bloqueio caso ultrapasse 
os limites de acrescimos ou supressoes permitidas em Lei (Art. 124 da Lei 14.133/2021), 
deduzidos acrescimos de atualizacpao monetaria (reajustes). Permitindo diante de justificativa , 
fundamentada a liberagao de limites superiores de acrescimos ou supressdejs;;
5.1.9. Possuir histdrico completo de alteragdes dos contratos e atas (unilateral/bilateral);
5.1.10. Registrar alteragao contratual referente a equilibrio econdmico financeiro e reajuste 

contratual;
5.1.11. Permitir registrar apostila ao contrato, para o registro da variagao do valor contratual 
referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizagdes financeiras, bem 
como alteragdes de dotagdes orgamentarias, de acordo com a Lei 14.133/21;

> - @
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empresa/fornecedor;
5.1.25. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo Nao 
circulante, Ativo Total, Patrimonio Liquido, Passive Circulante e Passive Nao Circulante, Indice 

de Solvencia e Capital Social da empresa/fornecedor;
5.1.26. Possuir emissao de atestado de capacidade tecnica para o fornecedor, emitindo 
documento com os produtos/servi^os fornecidos para a entidade;
5.1.27. Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissao de 

contratos e ordens de compra;
5.1.28. Emitir relatdrios para controle de vencimento dos contratos, atas de registro de pre^o, 
autoriza^oes de fornecimento e termos aditivos, bem como relatorios gerenciais do 
fornecedor, mostrando registros referentes a ordens de compra, licitaQoes, contratos no 
exercicio, consolidado e por processo, permitindo ainda a gera^ao de relatorios 

personalizados conforme criterios definidos pelo usuario;

5.1.12. Permitir a definigao no contrato e aditivos de gestor/fiscais com tipo de 
responsabilidade e periodo, para fiscalizar a execugao do contrato na sua Integra;
5.1.13. Possibilitar o cadastro das publicagbes dos contratos e atas de registro de prego;
5.1.14. Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de Registro Cadastral, 
controlando a sequencia do certificado, visualizando os dados cadastrais, o objeto social e 
permitir a consulta das documentagbes, incluindo a possibilidade de integragao ao SICAF;
5.1.15. Permitir a inclusao do CNAE no cadastro de fornecedores;
5.1.16. Possibilitar o registro das participagbes societarias dos fornecedores;
5.1.17. Permitir o cadastro de dados bancarios dos fornecedores;
5.1.18. Possibilitar o registro da informagao de optante pelo Simples Nacional no cadastro de 
fornecedores;
5.1.19. Possibilitar a realizagao do julgamento do fornecedor, onde devera validar se o 
fornecedor esta em dia com a validade dos documentos obrigatbrios definidos no cadastro de 
documentos, destacando as irregularidades no momento da emissao;
5.1.20. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao/impeditivos do direito de participar 
de licitagbes, controlando a data limite da reabilitagao, com possibilidade de integragao de 

dados a Receita Federal para validagao do CNPJ e consulta de regularidade fiscal.
5.1.21. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de relatbrio por 
fornecedor contendo a relagao dos documentos vencidos e a veneer;
5.1.22. Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certidbes negativas e outros 

documentos dos fornecedores;
5.1.23. Possuir relatbrio dos documentos vencidos e a veneer do fornecedor;
5.1.24. Possibilitar o cadastro do responsavel legal/sbcios do fornecedor
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5.1.29. Permitir a emissao da ordem de compra ou servigos, ordinaria, global ou estimativa, 
seja por meio de processo de licita^ao ou dispensavel;
5.1.30. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de emissao 
e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orQamentario, para que essas informaQoes 
sejam utilizadas na gera?ao dos empenhos com suas parcelas;
5.1.31. Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e/ou estimativa, 

possibilitando empenhamento das parcelas atraves de subempenhos;
5.1.32. Possibilitar alteragao de dados da ordem de compra, como Finalidade/Historico, 
Dados de Entrega, CondiQoes de Pagamento, caso nao exista empenho na contabilidade;
5.1.33. Permitir a realizagao do estorno da ordem de compra, realizando o estorno dos itens. 
Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir atraves do estorno do empenho estornar 
os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a necessidade de estornar 

manualmente a ordem de compra;
5.1.34. Permitir informar dados referente retengao na ordem de compra;
5.1.35. Permitir registrar dado referente ao desconto, na ordem de compra; f ;
5.1.36. Permitir envio automatico de dados para empenho, liquidagao e, anulagao na

contabilidade; /
5.1.37. Possuir visualizagao consolidada de contratos enviados a contabilidade;
5.1.38. Possibilitar a identificagao se os produtos da ordem ;de; compra terao consumo
imediato a fins de fazer os langamentos contabeis de saida do estoque ja no memento do 

empenhamento; “ ■
5.1.39. Nao permitir efetuar emissao de ordem de compra de licitagoes de registros de prego, 

em que ata esteja com a validade vencida;
5.1.40. Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra, visualizando 
o saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, os valores e o saldo;
5.1.41. Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir urn extrato de movimentagao;
5.1.42. Permitir consulta on-line de debitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na emissao 

de ordem de compra, ou contrato;
5.1.43. Permitir exportar os arquivos para a prestagao de contas, dos dados referentes aos 

contratos, de acordo com as regras e sistema vigente, incluindo a geragao de arquivos em 
formato compativel com o TCE/SICOM e outros orgaos de controle externo;
5.1.44. Permitir o Controle do Limite de Compras Diretas emitindo Alerta em tela;
5.1.45. Permitir que na Requisigao de compra saia o numero do processo digital; ..... ... .....
5.1.46. Permitir que as atas de registro de pregos sigam o mesmo fluxo de gerenciamento dos 
contratos, incluindo a possibilidade de transferir d saldo remanescente para o proximo 

fornecedor classificado;
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5.1.47. Permitir a vincula^ao dos itens, fornecedor vencedor, numero do processo, objeto 
contratual e valores homologados de contratos ou atas de registro de preQos diretamente ao 
modulo de licitapoes e compras;
5.1.48. Permitir o registro de ocorrencias em atas de registro de preQos, incluindo a 
transferencia de itens, alterapao de valores e demais eventos relacionados;
5.1.49. Permitir a gerapao de contrataQoes a partir de atas de registro de prepos, incluindo 
acrescimos, supressoes e prorrogapdes;
5.1.50. Permitir a rescisao ou cancelamento da ata de registro de pregos do primeiro colocado 
no processo licitatorio, com a ocorrencia de transferencia para o segundo colocado, incluindo 
alterapao dos valores dos itens e geragao de nova ata;
5.1.51. Permitir o rateio e o remanejamento de quantidades das atas de registro de pregos
entre diferentes secretarias; 4
5.1.52. Possibilitar a integragao das informagoes contratuais com os modules de Patrimonio, 
Almoxarifado, Frotas e Gerenciador de Notas Eletrdnicas;
5.1.53. Permitir a integrapao com os sistemas Compras.gov.br e PNCP; . > - , \,
5.1.54. Disponibilizar dashboard interativo com dados de contratos, incluindo contratos:,a.,
veneer, por tipo de instrumento e totalizadores. < A,
5.2. FISCALIZAQAO DE CONTRATOS
5.2.1. Deve integrar com o modulo de Compras e Licitapdes de forma que, todos os contratos
cadastrados sejam disponibilizados para fiscalizapao, incluindo todos os seus dados 

cadastrais, aditivos e anexos; < ..
5.2.2. Deve permitir a gestao dos contratos de multiplas entidades em unico login, desde que 

o fiscal possua tai acesso;
5.2.3. Deve possuir controle para agendamento de fiscalizapdes, definindo o dia, horario, 
fiscal responsavel e o contrato em questao. Alem de apresentar as programapdes em formato 

calendario mensal, semanal e diario, para facilitar o acompanhamento;
5.2.4. Deve compartilhar toda a relapao de fiscais e gestores de contratos com o modulo de 
Compras e Licitapdes, de forma que, a inclusao e manutenpao do cadastro possa ser realizada 

a partir de qualquer um e seja refletida no outro; z
5.2.5. Deve permitir o cadastro derfiscais e gestores de contratos, com a informapao tipo, que > 
e definido pela propria entidade, a pessoa, as datas de inicio e fim de vigencia e a pdrtariapu 

decreto que a nomeou;
5.2.6. Deve permitir o cadastro de-grupos de fiscais que poderdo registras as fiscalizapdes, 
assim como os fiscais de contrato. Esse grupo deve conter as pessoas que compdem o grupo 

e o periodo de vigencia;
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5.2.7. Deve compartilhar toda a relapao de fornecedores dos contratos com o modulo de 
Compras e LicitaQoes, de forma que, a inclusao e manuten^ao do cadastro possa ser realizada 
a partir de qualquer urn e seja refletida no outro. Centre as informa^des compartilhadas devem 
estar presentes os dados de contato, endere^o e documentos como certiddes e 

comprovantes;
5.2.8. Deve possibilitar o registro de sanQdes e impeditivos aos fornecedores, para os casos 

em que houver quebra no cumprimento dos contratos;
5.2.9. Deve permitir registrar orientaQdes sobre como fiscalizar cada contrato, com 
possibilidade de anexar apostilas e manuals, de forma que os fiscais consigam visualizar tais 
explicates.
5.2.10. Deve permitir o cadastro de formularies com perguntas para serem respondidas
durante as fiscalizagdes dos contratos; -
5.2.11. A criaQao destes formularios, bem como o seu preenchimento, deve ser realizada na 
propria aplicaQao. Possibilitando a inclusao de perguntas obrigatdrias ou nao, com diversos 

formates para resposta, como lista de op^des, texto, numero e data; „
5.2.12. Deve possibilitar o cadastro de tipos de ocorrencia, como descumprimento do contrato,. 

demora no servi^o etc., a serem utilizados no memento da geragao das ocorrencias;
5.2.13. Deve ser possivel visualizar o historico de acontecimentos relacionados aos contratos 
desde o seu cadastro, como emissoes de compras, aditivos contratuais, aproximagao do firn 

de vigencia do contrato e fiscalizagdes realizadas;
5.2.14. Deve possuir urn painel gerencial para os fiscais, onde centralize-em unica tela as 
informagdes importantes para o seu trabalho, como numero de contratos que estao sob sua 
responsabilidade, percentual fiscalizado, calendario com fiscalizagdes programadas e 

historico de acontecimentos dos seus contratos;
5.2.15. Deve possuir um painel gerencial para os gestores, onde centralize em unica tela as 
informagdes importantes para o seu trabalho, como ndmero de contratos que estao sob sua 
responsabilidade, fiscalizagao mais recente, calendario com fiscalizagdes programadas e 
historico de acontecimentos dos seus contratos;
5.2.16. Deve controlar o acesso aos contratos, de forma que apenas fiscais e gestores do 

prdprio contrato possam acessa-lo e cadastrar fiscalizagdes;
5.2.17. Deve permitir a definigao de administradores do modulo de Fiscalizagao de Contratos, 

estes administradores poderao acessar qualquer contrato;
5.2.18. O usuario que tiver acesso ao contrato podera visualizar detalhadamente os seus 
dados cadastrais e anexos, bens como seus aditivos e compras emitidas;
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5.2.19. Deve possibilitar o registro das fiscalizagdes realizadas pelos fiscais do contrato, 
podendo este registro ser vinculado diretamente ao contrato ou a uma de suas compras, para 
o caso dos acompanhamentos de entrega de materiais;
5.2.20. No registro da fiscalizagao deve ser possivel informar qual o item do contrato se refere, 
descrever o que foi verificado durante o acompanhamento, anexar imagens ou documentos 
e, quando for o caso, informar o questionario para dar inicio ao preenchimento;
5.2.21. Quando a fiscalizagao possuir informagao de questionario, este podera ser respondido 
logo em sequencia dentro da propria aplicagao, ou salvar rascunho para conclusao em 
momento oportuno;
5.2.22. Deve possibilitar o registro de ocorrencias identificadas a partir das fiscalizagoes 

realizadas, para os casos de anomalias ou descumprimentos contratuais;
5.2.23. No registro das ocorrencias deve ser possivel informar qual tipo se enquadra, que e 
previamente cadastrado, descrever sobre o ocorrido, anexar imagens e documentos oucopiar 

os anexos da fiscalizagao;
5.2.24. Deve possuir integragao com o sistema de Domicilio Eletronico do Gontribuinte, de: 
forma que, a partir do modulo de Fiscalizagao de Contratos; seja: possivel iniciar o 
procedimento de notificagao do fornecedor via Domicilio Eletronico, bem como, dar 

andamento em todo o processo;
5.2.25. Deve possuir integragao com o modulo de Memorandos e Oficios, de forma que a 
partir do modulo de Fiscalizagao de Contratos, seja possivel enviar comunicagoes 

administrativas, como oficios aos fornecedores e memorandos internes;
5.2.26. Deve permitir o cadastro de planilhas orgamentarias para os contratos de obras e 
servigos de arquitetura e engenharia, como forma de controle dos quantitativos de materiais 

e servigos previstos e executados;
5.2.27. As planilhas devem confer no minimo: grupos de itens com descrigao, unidade de 

medida, quantidade, valor unitario e valor total;
5.2.28. Devera permitir a criagao das planilhas orgamentarias a partir da importagao de 
arquivo .xls ou .xlsx contendo todos os grupos e itens, sem necessidade de cadastro 

manual;
5.2.29. Deve permitir o registro das medigdes de andamento das obras, referente ao 
quantitative previsto na planilha orgamentaria. Registrando o periodo da medigao e as 

quantidades mensuradas em cada item.
5.3. ARP CONTROLE E FISCALIZAQAO DE CONTRATOS
5.3.1. Deve possuir aplicativo mobile para registro de fiscalizagoes de contratos in loco, 
compativel com aparelhos celulares que contenham sistema operacional Apple e Google;
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5.3.2. O aplicativo deve utilizar a mesma base de dados do modulo de Fiscaliza^ao de 
Contratos, onde os contratos acessiveis aos fiscals sejam os mesmos, e as fiscaliza^oes 
registradas pelo aplicativo fiquem disponiveis em tempo real tambem no sistema web;
5.3.3. Deve possuir urn painel gerencial para os fiscais e gestores, onde centralize em unica 
tela as informaQdes importantes para o seu trabalho, como numero de contratos que estao 
sob sua responsabilidade, quantidade de compras nao fiscalizadas, ocorrencias geradas para 
os contratos, numero de contratos com vencimento proximo;
5.3.4. Deve permitir a gestao dos contratos de multiplas entidades em unico login, desde que 
o fiscal possua tai acesso;
5.3.5. O usuario que tiver acesso ao contrato podera visualizar resumidamente..os seus dados 
cadastrais e anexos, bens como seus aditivos;
5.3.6. Deve possibilitar o registro das fiscalizaQoes realizadas pelos fiscais do >contrato, 
podendo este registro ser vinculado diretamente ao contrato ou a uma de suas compras, para 
o caso dos acompanhamentos de entrega de materiais;
5.3.7. No registro da fiscaliza^ao deve ser possivel informar qual o item do contrato sd. refere, 
descrever o que foi verificado durante o acompanhamento, anexar imagens ou documehtos: 
e, quando for o caso, informar o questionario para dar inicio ao preenchimento;
5.3.8. Quando a fiscalizapao possuir informaQao de questionario, este podera ser respondido 
logo em sequencia dentro da propria aplicapao, ou salvar rascunho para conclusao em 

memento oportuno;
5.3.9. Deve possibilitar o registro de ocorrencias identificadas a partir das fiscalizaQoes 
realizadas, para os casos de anomalias ou descumprimentos contratuais;
5.3.10. No registro das ocorrencias deve ser possivel informar qual tipo se enquadra, que e
previamente cadastrado, descrever sobre o ocorrido, anexar imagens e documentos ou copiar 

os anexos da fiscalizaQao. iW
6. MODULO DE ALMOXARIFADO
6.1. Possibilitar o controle de toda movimentaQao do estoque, sendo entrada, saida e 
transferencia de materiais. Realizando a atualizaQao do estoque; de acordo com cada 

movimentaQao realizada;
6.2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas atraves de requisiQbes; ao almoxarifado,, 
anulando as quantidades que nao possui estoque e sugerindo as quantidades disponiveis em 

estoque;
6.3. Permitir informar para controle os limites minimos de saldo fisico de estoque;
6.4. Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de consumo, 
para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele podera requisitar ao 

almoxarifado mensalmente;
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6.5. Permitir consultar as ultimas aquisigoes, com informa^ao ao preQo das ultimas compras, 
para estimativa de custo;
6.6. Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposi^ao de materiais, possibilitando 
a realizagao do pedido ao Compras por meio de requisigao ao Compras;
6.7. Possibilitar integragao com o modulo de Compras e Licitagoes para realizagao de 
entradas de materiais importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas 

por meio de informagoes de notas fiscais acesso ao centre de custos, materiais e 
fornecedores;
6.8. Permitir realizar requisigoes/pedidos de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem 
como realizar o controle de pendencias dos respectivos pedidos para fornecimento de 
materiais;
6.9. Manter controle efetivo sobre as requisigoes/pedidos de materiais, permitindo 
atendimento parcial de requisigbes e mantendo o controle sobre o saldo nao^atendicid das • 

requisigbes;
6.10. Utilizar centres de custo (setores/departamentos) na distribuigao de materias, atrayes 
das requisigoes/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo;
6.11. Efetuar calculo automatico do prego medio dos materiais, bem como a sua atualizagao 

a cada entrada de produto em estoque;
6.12. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nadijpermitindo a movimentagao, 
seja de entrada ou salda de materiais quando o estoque e/oii produto estiverem em inventario. 
Sua movimentagao somente podera ocorrer apbs a conclusao do inventario;
6.13. Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize bloqueios por 
deposit©, por produto ou por produto do depbsito, a fim de nao permitir nenhum tipo de 

movimentagao (entrada/saida);
6.14. Possuir a possibilidade de consulta r^pida dos dados referente ao vencimento do 
estoque, possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em 30 dias;
6.15. Possuir integragao com a contabilidade, para disponibilizar os dados referentes a
entrada se saidas de materiais para serem contabilizadas pel© departamento ^d©,: 

contabilidade; vj j
6.16. Possibilitara emissao de relatbrio da ficha de controle de estoque, mostrando as ; 
movimentagbes por material e.periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintetico);
6.17. Possibilitar a emissao de relatbrios de entradas e saidas de materiais por produto, nota 

fiscal e setor;
6.18. Possibilitar a emissao de relatbrio financeiro do depbsito de estoque mostrando os 

movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo;
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6.19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro mes a mes 
por estoque e o resultado final no ano;
6.20. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materials, possibilitando selepao 
por: almoxarifado/deposito; periodo; materials vencidos; materials a veneer;
6.21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos 
almoxarifados/depositos;
6.22. Possuir registro do ano e mes, bem rotina de virada mensal para que seja realizada a 

atualiza^ao do mes e ano do almoxarifado.
7. MODULO DE CONTABILIDADE, EXECUQAO FINANCEIRA E PRESTAQAO DE 

CONTAS
7.1. CONTABILIDADE
7.1.1. Permitir que seja efetuada a escrituraQao contabil, absolutamente adaptada as 
exigencias do Tribunal de Contas do Estado TCE-MG, bem como a Lei Federal no 4.320/1964, 
a Lei Complementar Federal no 101/2000, Decreto no 10.540, de 5 de Novembro de 2020 
bem como as demais normas regulamentadoras da escritura^ao publica;
7.1.2. A escriturapao contabil deve ser vinculada aos registros que lhe suportam, nao se
admitindo, em nenhuma fase do processo, o registro contabil independente dos cadastres que 

lhe originaram; < ■
7.1.3. Permitir a existencia de mais de uma unidade na rnesma base de dados, com 
contabilizapao distinta, que possibilite a emissao de relatorios anuais e da LRF de forma 

consolidada;
7.1.4. Nos atos da execupao orpamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as tres 
fases da despesa: empenho, liquidapao e pagamento com a: escriturapao contabil 

automatical
7.1.5. Permitir um controle das operapoes orpamentarias e fmanceiras, por periodo, 
impedindo o usuario de qualquer alterapao, inclusao ou exclusao nos registros;
7.1.6. Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por estimativa, global e ordinario;
7.1.7. Permitir que seja efetuado o registro de subempenho sobre o empenho global e: 

estimado;
7.1.8. Permitir a liquidapao tanto de empenhos globais como de subempenho?,mao permitindp .: 
que seja gerado um subempenho sobre um empenho global que ja ppssualiquidapao;
7.1.9. Permitir a utilizapao de historico padronizado e historicos com texto livre no empenho;
7.1.10. Possuir facilitador, para que na emissao do empenho seja-informada qualquer parte 

da dotapao, e o sistema filtre as dotapdes com aquela informapao;

CATAGUASES
PREF6ITURA

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 27 de 207.

SECRETARIA DE 
FAZENDA

Endere<?o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146 

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

CATACUASESA
7.1.11. Permitir que no empenho possa visualizar saldo da dota^ao atualizado ate a data de 
emissao do empenho e tambem ate a data atual, nao permitindo em nenhuma das duas 
situagoes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotagao;
7.1.12. Na emissao do empenho, ter urn campo onde informando qualquer parte da dotagao, 
o sistema consiga filtrar todas as dotagoes disponiveis que possuem aquela informagao;
7.1.13. Controlar os saldos das dotagoes orgamentarias em tempo real, nao permitindo 
bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel;
7.1.14. Possibilitar a distingao do contribuinte autdnomo, objetivando a geragao da SEFIP e 

e-Social;
7.1.15. Permitir empenhar bem como apropriar mes a mes despesas com assinaturas e 
seguros, mantendo controle das mesmas;
7.1.16. Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente nas contas de controle dos 
empenhos que gerem adiantamento de valores e o langamento de baixa respectiva quando 

das prestagoes de contas;
7.1.17. Permitir estorno parcial ou total de empenho, informando o motive da anulagao e 

permitir emissao da nota de estorno;
7.1.18. Permitir emitir previa e geragao automatica de empenhos da folha;
7.1.19. O modulo de folha de pagamento deve ser integrado ao modulo de contabilidade, 
permitindo a geragao automatica de empenhos da folha. Deve ser possivel empenhar por tipo 

de folha (mensal, ferias, 13o salario, rescisao etc);
7.1.20. A consulta dos empenhos da folha devera demonstrar possiveis irregularidades, como 
dotagao sem saldo, relacionamentos nao cadastrados, etc, e nao permitir empenhar ate que 

as irregularidades sejam resolvidas;
7.1.21. Integrar com a folha de pagamento para langamento das provisoes de ferias e de 13o 
salario, bem como de seus encargos, fazendo a baixa dos valores quando do pagamento;
7.1.22. Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, gerando automaticamente 

as notas extras orgamentarias das retengbes;
7.1.23. Permitir desfazer a movimentagao uma competencia da folha, estornando os
empenhos para nova geragao. O sistema devera consistir a desfazer a movimentagao, e nao 

permiti-la caso os empenhos estejam liquidados ou pagos; ; •>-
7.1.24. Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a Jiberagap da 
folha na area de recursos humanos e finalize o processo somente quando todos os empenhos 

da folha forem pagos e que todo o processo seja feito de forma digital;
7.1.25. Possuir total integragao com os modulos de Compras e Licitagbes, permitindo 
empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelos modulos Compras e 

Licitagbes;
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7.1.26. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o contrato e 

a licitagao;
7.1.27. Permitir o empenhamento automatico das ordens de compras geradas pelo 
departamento de compras;
7.1.28. Realizar registro e lan^amento de bloqueio de dotagao quando da emissao de 
requisigao de compras e ordem de compras. O bloqueio deve ser baixado automaticamente 
quando da emissao do empenho;
7.1.29. Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho for estornado, mantendo 
assim a integridade das informagoes;
7.1.30. Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir do empenho, consultar a 
ordem de compras, o contrato, a licitagao, as liquidagoes, estorno de liquidagoes, retengbes, 
pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extraorgamentaria, process© digital, 
anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empenho e os langamentos 

contabeis;
7.1.31. Permitir a configuragao das notas de empenho, liquidagao e estorno de modo a 
compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade;
7.1.32. Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possibilitando consultar os valores 

empenhados, liquidados e pagos;
7.1.33. Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando no momento do 

cancelamento o valor processado e nao processado;
7.1.34. Gerar automaticamente as notas de despesa extraorgamentarias para as retengbes 
que sao passiveis de recolhimento na liquidagao do empenho da despesa;
7.1.35. Permitir informar uma ou varies documentos fiscais na liquidagao;
7.1.36. Informar na liquidagao, documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor;
7.1.37. Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da liquidagao, quanto do saldo das 
retengbes, possibilitando a substituigao ou alteragao dos documentos fiscais;
7.1.38. Possuir na liquidagao ao informar no documento fiscal uma nota Danfe-e a consulta

da nota no site da Receita Federal; ■■
7.1.39. Efetuar automaticamente os langamentos contabeis na emissao e estorno de 

empenho, liquidagao e estorno de liquidagao e cancelamento de restos;
7.1.40. Validar existencia de debitos com o credor nas retinas de emissao do empenbo, 

liquidagao e pagamento;
7.1.41. Permitir que nas retinas de empenho, restos a pagar e liquidagao seja possivel incluir 

documentos digitalizados;
7.1.42. Permitir na emissao do empenho, liquidagao e pagamento, a validagao da existencia 

de debitos com o credor;
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7.1.43. Permitir a consulta dos bloqueios de dota^ao por tipo de modalidade de licitaQao e a 
consulta dos bloqueios que visam a limitaQao de empenho;
7.1.44. Possuirfluxo de assinatura digital de empenhos, possibilitando e controlando para que 
todos os assinantes possam assinar digitalmente;
7.1.45. Possibilitar a emissao dos relatorios de empenhos e restos a pagar consolidado;
7.1.46. Bloquear e desbloquear dotaQdes por valor e por percentual, efetuando os respectivos 
langamentos contabeis;

7.1.47. Consultar bloqueios de dota^ao por tipo de modalidade de licitagao e a consulta dos 
bloqueios que visam a limitaQao de empenho;
7.1.48. Gerenciar multas de transito, identificando o infrator, o valor da multa, bem como os 
lanQamentos de controle;
7.1.49. Possuir consulta de superavit financeiro que demonstre o valor do superavit, os
valores ja suplementados e o saldo a suplementar; i:
7.1.50. Possuir consulta integrada a SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA para busca de
notas fiscais eletronicas emitidas contra a entidade; A
7.1.51. Emitir relatorio de empenhos e restos com a situaQao “em liquidaQao". O relatorio deve ‘ 
possibilitar a listagem de empenhos e restos com verificaQao de materiais e os empenhos e , 
restos que por sua natureza possuem lanpamentos em contas orgamentarias “em 
liquidaQao”;

7.1.52. Possuir relatorio analitico que detalhe as dotaQdes? e sua movimentaQao com
possibilidade de filtrar por qualquer campo da dotaQao e de considerar as reservas de 
dotagao; vv
7.1.53. Possuir relatorio de bens demonstrando os bens que foram e nao foram 
incorporados;
7.1.54. Permitir a emissao consolidada, filtrando por qualquer campo da dotaQao e filtrar pelo 
tipo do bem, conta contabil e data de incorporaQao. O relatorio deve demonstrar ainda os bens 
que estao a incorporar listando o respective empenho;
7.1.55. Emitir relatorios de empenhos e restos a pagar por entidade ou: consolidado, ::
possuindo filtros compostos por todos os campos da dotaQao. Possuir opgao filtro por credor, i 
obra, licitagao e possibilitar totalizar por todos os campos da dotaQao com opQao de listar ou * 
nao os empenhos e restos; a !: i
7.1.56. Permitir a emissao dos relatorios de execugao da LOA com publicagao simultanea no 
portal da transparencia:
a) Anexo 1 - Demonstrative Rec. e Desp. Cat. Econdmica;
b) Alinea 1 - Receita (fonte) despesa (funQao);
c) Anexo 2 - Desp. Cat. Economica (elemento);
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d) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (a$ao);
e) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (drgao);
f) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (org. unidade);
g) Anexo 2 - Desp. por Unidade Ofq. Seg. Cat. Econdmica;
h) Anexo 6 - Programa de trabalho por drgao e unidade;
i) Anexo 7 - Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro./Ativ.);
j) Anexo 8 - Desp. Por fun^ao/Sub/prog e vinculo;
k) Anexo 9 - Despesa por drgao e fungao.

7.1.57. Possuir, no minimo os seguintes relatdrios com graficos comparativos para 
apresentaQao em audiencias publicas:
a) Amortiza^ao da divida;
b) Ata da Audiencia Publica;
c) Avalia^ao das Metas de Resultado Nominal;
d) AvaliaQao das Metas de Resultado primario;
e) Avalia^ao dos Gastos com pessoal;
f) Comparative da Receita e Despesa;

g) AvaliaQao das Metas de Arrecada^ao;
h) Confronto Arrecada^ao e Desembolso;
i) Demonstrativo das Transferencias financeiras;
j) Demonstrativo das metas de investimento;
k) Demonstrativo dos Suprimentos a Camara; r?
l) Indicadores de Gastos com Saude;
m) Indicadores de Gastos com Educa^ao;
n) Renuncia de Receita.
7.1.58. Possuir solicitaQao de diarias a adiantamentos, mediante fluxo de processo, 
configurado de acordo com a necessidade da entidade, que permita tramitar para os 
responsaveis pela libera^ao e que permita realizar a emissao do empenho assim que 
liberadas pelos responsaveis;
7.1.59. Permitir a presta^ao de contas de diaria, e adiantamentos, fazendo os lan^amentos 
contabeis automaticos tanto na concessao quanto na prestaqao de contas;
7.1.60.0 sistema deve possuir um cadastro de convenios de repasse que permita a 
vinculagao dos mesmos aos empenhos correspondentes de forma automatical
7.1.61. Deve ser possivel incluir anexos no cadastro de convenios de repasse;
7.1.62. O sistema deve possuir rotina para prestapao de contas dos convenios de repasse 
realizando os langamentos contabeis de forma automatica;
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7.1.63. Possuir controle das prestaQdes de contas em atraso demonstrando atraves de 
consulta o responsavel pela prestapao de contas, a data limite, o prazo para prestapao e a 
situa^ao (prazo normal, prazo proximo ao limite, prazo expirado);
7.1.64. Possuir configuragao para controle de prazo de prestagao de contas, nao permitindo 
que se fapam novos adiantamentos a beneficiaries com prestapao de contas em atraso;
7.1.65. Possuir rotina no Portal de Servipos, que possibilite a prestapao de contas diretamente 
no Portal das entidades beneficiadas com recursos, mediante usuario e senha. Essa rotina 
deve demonstrar os valores passiveis de prestapao de contas e permitir a inclusao dos 

documentos fiscais digitalizados;
7.1.66. Todas as informapdes inseridas pelo portal, ficam disponiveis para serem analisadas @
e caso haja alguma discrepancia nas informapdes deve haver possibilidade de solicitapao de 
revisao; • : ...<
7.1.67. Permitir controlar o cadastre de contas em formato de piano de contas unico, onde 
alterapdes, exclusdes e inclusdes no piano devem ser visualizadas por todas as entidades;
7.1.68. Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, .permitindo a
visualizapao dos lanpamentos contabeis efetuados trazendo histdrico padrao para cada ? 

evento utilizado; ;■?//C .
7.1.69. Assegurar que as contas so recebam lanpamentos contabeis, no ultimo nivel de 

desdobramento do Plano de Contas;
7.1.70. Permitir efetuar a escriturapao contabil nos modules, patrimonial, orpamentario e de 
controle em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei 4.320/64, 
inclusive com registro em livro diario;
7.1.71. Permitir o gerenciamento das notas de despesa extra orpamentarias e dos seus 

estornos;
7.1.72. Possuir cadastre de despesas extraorpamentarias, de modo a emitir um documento 
para recolhimento dos valores retidos dos credores. Este cadastro deve ter consistencia com 
os parametros do TCE, exigindo um empenho de origem, se a rubrica assim o exigir;
7.1.73. Gerenciar notas de despesas extra orpamentarias e dos seus estornos; No 

gerenciador deve ser possivel visualizar as notas extras manuals ou originarias de empenhos 
e receitas extras. No gerenciador deve ser possivel efetuar e consultar dados do pagamentOs 
das extras, bem como seus lanpamentos contabeis;
7.1.74. Permitir assinar digitalmente as notas extraorpamentarias;
7.1.75. Permitir a inclusao de um ou 

orpamentarias;
7.1.76. Possuir cadastro de consorcios. No cadastro deverao ser informados os dados do 
consorcio e sua area de atuapao. Deve ser possivel realizar a prestapao de contas com seus
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respectivos lanQamentos contabeis, incluir anexos e consultar os empenhos relacionados ao 
consorcio;
7.1.77. Possuir cadastro de precatorios. No cadastre deve ser possivel informar o tipo de 
precatorio, sua origem, beneficiario e a respectiva dotapao orQamentaria;
7.1.78. Deve ser possivel realizar movimentaQoes de acrescimo de juros, cancelamentos e 
baixa dos valores pages pelo TJ.se precatorio de emenda especial. O sistema deve fazer os 
lanQamentos contabeis das movimentaQdes de forma simultanea ao registro;
7.1.79. Deve ser possivel consultar os empenhos relacionados aos precatorios, ao selecionar 
o precatorio cadastrado;
7.1.80. Possuir relatorio das movimentagoes dos precatorios, demonstrando o saldo inicial, as 

movimentagoes e o saldo atual;
7.1.81. Permitir o cadastramento e incorporagoes posteriores (corregao monetana, juros, 
encargos) de todas as Dividas Fundadas com todos os campos exigidos pelo TOE. Tambem 
deve gravar em seu cadastro, para fins gerenciais, urn historico da movimentagao das dividas, 
a informagao do numero de parcelas da divida e o comparative anual entre o previsto e o 

realizado dos valores;
7.1.82. Possuir rotina gerencial da divida, onde sejam demonstradas asidividas cadastradas;. 
e suas contas contabeis para langamento. Deve ser possivel consultar os empenhos 

relacionados a divida e as receitas ja recebidas;
7.1.83. Permitir incluir anexos no cadastro da divida fundada; * <:
7.1.84. Possuir relatorio gerencial de uma divida especifica e de todas as dividas fundadas;
7.1.85. Possuir cadastro das Parcerias Publicos Privadas que o poder publico tern firmadas 
com outros entes publicos ou privados. O cadastro deve ter no minimo o tipo da parceria, a 
situagao, a empresa parceira, objeto da parceria e o valor. No cadastro ainda deve ser possivel 
informar as parcelas da parceria objetivando o preenchimento do: Anexo 13 - Dem. das 

Parcerias Publico Privadas;
7.1.86. Deve ser possivel incluir anexos na parceria publico privada; ,
7.1.87. O sistema deve possuir mecanismo para relacionar os empenhos ja Parceria Publicp,?
Privada, de modo que seja possivel consultar pela parceria cadastrada os empenhos 

relacionados; % ■:j
7.1.88. Possuir processo de encerramento mensal. que verifique eventuais divergencias de 

saldos e que apos o encerramento nao sejam alterados os langamentos contabeis;
7.1.89. Integrar com o modulo de Patrimdnio, efetuando automaticamente na contabilidade os 

langamentos de movimentagao dos bens bem como os langamentos de depreciagao, 

exaustao e amortizagao;

O
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7.1.90. Integrar com o almoxarifado efetuando automaticamente na contabilidade os 
lanQamentos de movimenta$ao dos estoques;
7.1.91. Gerar automaticamente os lanQamentos de abertura do orgamento anual 
demonstrando na rotina o total a ser lan^ado de receita e de despesa;
7.1.92. Efetuar os lan^amentos de abertura do exercicio, de forma automatica, realizando os 
lanQamentos contabeis de abertura bem como gravando no proprio lanQamento os conta 
correntes necessarios a gera$ao da MSC;
7.1.93. Iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nao 

esteja encerrado;
7.1.94. Permitir refazer os lanpamentos de abertura do exercicio, gravando os novos saldos 
apos o encerramento do exercicio anterior;
7.1.95. Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superavit na fonte de

recurso correta, para cada conta bancaria; .
7.1.96. Efetuar antes do encerramento consistencia da base de dados; com emissao de 
relatorio de inconsistencias objetivando a integridade das informaQbes para o encerramento;
7.1.97. Encerrar exercicio em etapas, permitindo ao usuario ;o acompanhamento e a 
conferencia dos valores e lan^amentos contabeis em cada etapa;
7.1.98. Permitir copiar as programaQoes de pagamento em aberto ou aguardando retorno do 
banco, para o ano seguinte na rotina de encerramento do exercicio. O sistema devera fazer a 
baixa das programa^des no exercicio atual e copia-las para o proximo exercicio;
7.1.99. Permitir no encerramento do exercicio anular empenhos estimativos para que os 
mesmos nao sejam inscritos em restos a pagar;
7.1.100. Caso os empenhos estimativos nao sejam anulados o sistema deve inscreve-los em 

restos a pagar;
7.1.101. Inscrever em restos a pagar, individualmente no encerramento do exercicio, os 
empenhos a pagar, demonstrando quais os valores processados e nao processados;
7.1.102. Efetuar lanpamentos contabeis de encerramento do exercicio automaticamente;
7.1.103. Permitir copia das notas extraorQamentarias a pagar para o exercicio seguinte;
7.1.104. Permitir desfazer a movimentaQao do encerramento do exercicio, da inscri^ao dos 
restos a pagar e das notas extraorQamentarias separadamente;
7.1.105. Possuir consulta unificada dos lan^amentos contabeis efetuados nos sistemas

integrados; .
7.1.106. Consultar saldos das contas contabeis e dos saldos por vinculo de recursos de cada 

conta, demonstrando os valores mes a mes;
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soma, onde ao consultar os lanpamentos contabeis de 
determinada conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela o numero de registros 
selecionados, o valor a debito, o valor a credito e a diferenQa;
7.1.108. Consolidar balancete da administraQao direta e indireta; O balancete de verifica$ao 
deve ser emitido das contas de receita, despesa e das contas contabeis. Deve ser possivel a 
emissao por indicador de superavit, por mes ou diario e com possibilidade de paginaQao;
7.1.109. Emitir Livro Diario com termo de abertura e encerramento;
7.1.110. Emitir livro razao com termo de abertura e encerramento. Deve ser possivel a 
emissao da razao agrupando por data, tipo de lanQamento e com oppao de resumir por fonte 

de recursos;
7.1.111. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Devem ser emitidas as contas de 
receita, despesa e contas contabeis, com possibilidade de listar e resumido por fonte de 
recurso se resumir por especifica^ao. Deve ser possivel listar uma ou mais contas e uma ou 

mais fontes de recursos;
7.1.112. Emitir relatorio de saldo de disponibilidade de recursos. Possibilitar a sele^ao de uma 
ou mais fontes de recursos. O relatorio deve demonstrar por fonte de recursos: o saldo; 
disponivel, empenhos a pagar, restos a pagar, extras a pagar e o deficit/superavit porfonte;
7.1.113. Emitir DARF/PASEP/GPS e imprimir recibo de IRRF e ISSQN;
7.1.114. Emitir relatorio das notas extraorQamentarias emitidas, estomadas e pagas, 
consolidando por entidade. Deve ser possivel filtrar por credor, conta, fonte de recursos e 
numero do empenho. Deve permitir totalizar por fonte de recursos, conta contabil e credor;
7.1.115. Possuir Rotinas para a realizapao de corregoes ou de anulagoes por meio de novos 
registros, assegurada a inalterabilidade das informagdes originais? incluidas apos sua 
contabilizagao, de forma a preservar o registro historico dos atos; .
7.1.116. Processar e centralizara o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam 
afetar o patrimonio da entidade, sem prejuizo do disposto na legislagao aplicavel;
7.1.117. Efetuar os registros contabeis de forma analitica que refletirao a transagao com base
em documentagao de suporte que assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da 

verificabilidade; : <
7.1.118. Permitir Saldo Individualizado por Conta-Corrente Contabil;

7.1.119. A empresa deve disponibilizar o sistema com as tabelas vigentes de, padrao nacional 
e padrao estadual, para cada ano; devidamente e previamente mapeadas, parametrizadas e 
relacionadas para que os; relatorios, arquivos de exportagao em diversos formatos e toda 
forma de output seja gerado de forma correta e sem qualquer intervengao do usuario nessa 

parametrizagao, mapeamentos e relacionamentos;
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7.1.120. A empresa deve disponibilizar rotinas de exporta^ao correta dos dados no formato 
permitido pelos sistemas externos, em todas as suas funcionalidades, tais como o SICOM, 
SIOPE, SIOPS, SICONFI RREO, SICONFI RGF, SICONFI DCA, MSC, PCA e qualquer 
outro que surja ou que venha a substituir os sistemas citados e outros sistemas impostos por 
outros orgaos publicos;
7.1.121. A empresa deve disponibilizar manuals e notas tecnicas de todas as rotinas do 
modulo de Contabilidade de forma clara, objetiva e eficiente, de modo que seja posslvel o 
usuario executar as rotinas sem ter que pedir informa^ao adicional ao suporte por omissao 
nos citados documentos;
7.1.122. A empresa deve tratar os dados e as informagoes de forma univoca, nao se admitindo 
que a mesma informa^ao seja tratada de forma diferente em relatorios distintos; @
7.1.123. A empresa deve contabilizar automaticamente qualquer fato contabil digitado nos > $ 
modules orQamentario, financeiro, patrimonial e de controle, de acordo com , os LCP ( 
(Langamentos Contabeis Padronizados) e MCASP, nao se admitindo langamentos manuais
de partidas dobradas. >
7.2. FINANCEIRO
7.2.1. Possuir total integragao com o modulo de contabilidade, efetuando a contabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria; * <
7.2.2. O sistema deve permitir a gestao das contas bancarias em rotina especifica, permitindo 
a vinculagao de uma ou mais fontes de recurso a conta bancaria. Estardefinigao deve ser 
observada em qualquer movimentagao realizada no sistema. O sistema; deve permitir que o 
pagamento ocorra apenas se o empenho e a conta possuirem a mesmarfonte de recursos;
7.2.3. Permitir a inclusao de varias receitas orgamentarias simultaneamente tendo como 
contrapartida uma unica conta bancaria;
7.2.4. Permitir o langamento das receitas de acordo com a Portaria vigente relacionada a 
receita publica. O sistema deve consistir a receita com sua fonte de recurso x conta bancaria, 

nao permitindo salvar arrecadagao que esteja divergente;
7.2.5. Permitir a informagao da fonte de recursos no momento do langamento da receitaj para 

os casos em que nao ha rateio de percentual entre as fontes;
7.2.6. Permitir o cadastro de dedugao de receita, utilizado rubricas redutoras, cpnforme::;; 
Manual de Procedimentos Contabeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);
7.2.7. Permitir a inclusao de varias dedugdes de receita simultaneamente tendo como 

contrapartida uma unica conta bancaria;
7.2.8. Permitir a inclusao de receitas extraorgamentarias;
7.2.9. Possuir opgao para selecionar varias- receitas extraorgamentarias e gerar 
automaticamente as notas extraorgamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;
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7.2.10. Efetuar os lanpamentos contabeis das movimentagdes fmanceiras automaticamente 
ao incluir o registro;
7.2.11. Todas as movimentaQoes relacionadas a contas bancarias e aplica^des devem ser 
imediatamente reproduzidas em registros contabeis, nao se admitindo lapso de tempo;
7.2.12. Permitir consultar, na propria rotina de inclusao, para cada receita, deduQao de receita 
e receita extra os lan^amentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo automaticamente 
os lanQamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situa$ao;
7.2.13. Realizar automaticamente nos lanQamentos de receita de cota parte, o lanQamento 
dos 20% do FUNDEB na deduQao da receita;
7.2.14. Permitir incluir lanQamentos de movimentaQao bancaria (depositos, transferencias, 
resgates e aplicaQoes), informando as fontes e destinaQoes de recursos;
7.2.15. Permitir a inclusao de anexos nos registros de movimento bancario;
7.2.16. Permitir a geraQao de borderd dos registros de movimento bancario;
7.2.17. Controlar os saldos das contas bancarias por fonte de recursos no momento das suas 
movimentaQdes (depositos, transferencias, resgates e aplicaQdes);<
7.2.18. Consultar saldo da conta bancaria, saldo por fonte/destinaQao de recursos, na Inclusdor 

de pagamentos;
7.2.19. Permitir consultar, na propria rotina de inclusao, para cada movimentaQao bancaria os 
lanQamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendo automaticamente os lanQamentos 

contabeis do estorno, mantendo o registro da situaQao;
7.2.20. Permitir informar as transferencias financeiras entre as entidades as Adm. Direta e 
Indireta, indicando o tipo da transferencia (Concedida/recebida) e a entidade recebedora;
7.2.21. Permitir consultar, para cada transferencia financeira, os lanQamentos contabeis, 
permitindo estorna-los e fazendo automaticamente os lanQamentos contabeis do estorno, 

mantendo o registro da situaQao;
7.2.22. Controlar as diarias permitindo incluir o funcionario/servidor, objetivo, destine, periodo, 

valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a concessao de diarias;
7.2.23. Permitir que os dados das diarias estejam disponiveis no portal da transparencia assim

que forem incluidos; -
7.2.24. Permitir criaQao de urn lote com diversas liquidaQoes e notas extras para pagamento 
posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago atraves da rotina de pagamento 

ou envio/baixa de bordero;
7.2.25. Permitir na inclusao de pagamentos a consulta do saldo da conta bancaria, bem como 

o saldo por fonte/destinaQao de recursos;
7.2.26. Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar e notas 

extraorQamentarias;
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7.2.27. Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o 
controle dos pagamentos em ordem cronologica;
7.2.28. Permitir a emissao de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos 
fornecedores contra o mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os 
pagamentos individuals;
7.2.29. Permitir a integra^ao com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de pagamento 
automatica pelo software;
7.2.30. Permitir efetuar o pagamento do borderd atraves de arquivo de retorno do banco;
7.2.31. Permitir por configuraQao, efetuar a baixa dos registros no envio do borderd;
7.2.32. Permitir controlar a movimentaQao de pagamentos, registrando todos os pagamentos 
efetuados, permitindo estornos e efetuando os lan^amentos contabeis automaticamente nas 
respectivas contas contabeis;
7.2.33. Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor, 
destina^ao/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os 
registros mostrados;
7.2.34. Permitir pagar de uma sb vez, as despesas extraorQamentarias geradas atraves de 
reten^ao efetuada na liquidagao;
7.2.35. Permitir no memento do pagamento informar o numero da parcela do convenio que 
esta sendo paga;
7.2.36. Permitir efetuar pagamentos pre autorizados filtrando por data de vencimento;
7.2.37. Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totals ou parciais 
de pagamentos;
7.2.38. Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis realizados, 
permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os lanQamentos contabeis de estorno;
7.2.39. Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa 
extraorpamentaria e de empenhos;
7.2.40. Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos numa 
unica consulta;
7.2.41. Permitir gerenciar a concilia^ao banebria com o extrato, visualizando os langamentos 
contabeis e movimentaQao bancaria numa unica tela;
7.2.42. Permitir importar arquivos de extrato bancario nas extensbes OFC e OFX para a 
conciliagao bancaria;
7.2.43. Permitir a inclusao de pendbneias da conciliagbo tanto para os langamentos contbbeis 

quanto para os registros do extrato;
7.2.44. Permitir a criagao automatica de pendencias tanto para o extrato quanto para os 

langamentos contabeis;
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7.2.45. Permitir selecionar multiples lan$amentos contabeis exibindo a soma dos mesmos e 
permitindo conciliar com urn ou varies registros do extrato;
7.2.46. Permitir a concilia$ao de forma parcial. A medida que os valores vao sendo conciliados 
deverao ser ocultados da consulta de lan^amentos a conciliar, facilitando a conferencia dos 
valores que ainda nao foram conciliados;
7.2.47. Permitir visualizar e imprimir conciliagoes de periodos anteriores;
7.2.48. Na tela de conciliagao possuir os seguintes filtros para auxiliar o usuario na localizagao 
dos valores: data, descrigao, valor, controle de langamento;
7.2.49. Permitir na conciliagao ordenar a coluna de valor tanto no lado dos langamentos 
contabeis quanto no lado do extrato bancario;
7.2.50. Possuir consulta de pendencias baixadas na conciliagao;
7.2.51. Emitir os relatorios de pendencia e conciliagao bancaria;
7.2.52. Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos?contabeis, e para;
cada langamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamenfoscohfabeis^ 
de estorno; ••■■■;3'

7.2.53. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade orgamentaria;
7.2.54. Emitir autorizagao bancaria para envio ao banco apos assinatura do ordenador da 
despesa sendo possivel assinar digitalmente;
7.2.55. Possuir controle de assinaturas para envio de bordero ao banco. Sem as autorizagdes 
necessarias o sistema bloqueia a geragao e envio do bordero ao banco;
7.2.56. Emitir demonstrative diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas. Deve 
incluir relatorios detalhados com diversos filtros como: data, lote desarrecadagao, conta, 
recurso com detalhamento e codigo de acompanhamento (CO);
7.2.57. Permitir a emissao do extrato do credor, demonstrando informagoes dos empenhos e
dos restos a pagar na mesma opgao; ;
7.2.58. Possuir integragao com o modulo tributario efetuando de forma automatica os 
langamentos contabeis de arrecadagao de receitas:
a) Movimentagoes de Langamento, Arrecadagao e Recolhimento conforme classificag&o da 
receita orgamentaria e contabil;
b) Movimentagoes de renuncia de receita (cancelamento, prescrigao, anistia,"isengao,;,etc;); ; s
c) Movimentagoes da Divida Ativa (Inclusao, Manutengao, Exclusao) conforme classificagao^ 
da receita orgamentaria e contabil.
7.2.59. Permitir a consulta aos langamentos tributarios para conferencia dos valores antes de 
efetuar a integragao bem como a emissao de relatorio de criticas caso haja inconsistencias 

ou falta de configuragdes nas receitas;
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7.2.60. Permitir a integra^ao dos lan^amentos de receita reconhecida antecipadamente com 
o sistema tributario;
7.2.61. Nos casos em que houver restituiQao de receita, integrar esses valores do tributario e 
permitir ao usuario gerar urn empenho para restituir se o valor e de ano anterior e gerar uma 
dedu$ao de receita se a restituiQao ocorrer no ano corrente da receita;
7.2.62. Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramitar as 
ordens entre os assinantes de forma automatica, so finalizando o processo se todos os 
responsaveis tiverem incluido sua assinatura;
7.2.63. Permitir configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de transitp 
e as respectivas despesas, com publicapao automatica no portal da transparencia;
7.2.64. Consultar os itens a pagar por data de vencimento, credor, destinapao/fonte de 
recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os registros 
mostrados;
7.2.65. Permitir incluir anexos no registro de pagamento;
7.2.66. Permitir assinar digitalmente as ordens de pagamento e o comprovante de pagamento. 
O sistema deve transferir automaticamente o documento para que mais pessoas possam 
realizar a assinatura digital;
7.2.67. O sistema deve permitir a configurapao das pessoas a quern o documento sera 
transferido para assinar digitalmente;
7.2.68. Possuir consulta no Portal, para que os fornecedores, mediante usuario e senha, 
possam consultar os valores a receber e recebidos, sem ter necessidade de entrar em contato 
com o Municipio para receber informapoes; > '
7.2.69. A empresa deve disponibilizar o sistema com as tabelas vigentes de padrao nacional 
e padrao estadual, para cada ano, devidamente e previamente mapeadas, parametrizadas e 
relacionadas para que os relatorios, arquivos de exportapao em diversos formatos e toda 
forma de output seja gerado de forma correta e sem qualquer intervenpao do usuario nessa 
parametrizapao, mapeamentos e relacionamentos;
7.2.70. A empresa deve disponibilizar rotinas de exportapao correta dos dados no format©>
permitido pelos sistemas externos, em todas as suas funcionalidades, tais como o SIOPE, 
SIOPS, SICONFI RREO, SICONFI RGF, SICONFI DCA, MSC e qualquer outro que surja ou 
que venha a substituir os sistemas citados e outros sistemas impostos por outros orgaos 
publicos; .
7.2.71. A empresa deve disponibilizar manuals e notas tecnicas de todas as rotinas do modulo 
Contabil de forma clara, objetiva e eficiente, de modo que seja possivel o usuario executar as 
rotinas sem ter que pedir informapao adicional ao suporte por omissao nos citados 

documentos;
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7.2.72. A empress deve tratar os dados e as informaQoes de forma univoca, nao se admitindo 
que a mesma informaQao seja tratada de forma diferente em relatorios distintos;
7.2.73. A empresa deve contabilizar automaticamente qualquer fato contabil digitado nos 
modules orQamentario, financeiro, patrimonial e de controle, de acordo com os LCP 
(LanQamentos Contabeis Padronizados) e MCASP, nao se admitindo lan^amentos manuals 
de partidas dobradas.
7.2.74. Permitir ao usuario pesquisar as rotinas do sistema e selecionar as mais utilizadas 
como favoritas, garantindo acesso rapido as funcionalidades de maior interesse;
7.2.75. Permitir executar verificador de inconsistencias ao final do fechamento de cada 
competencia, possibilitando conferencia previa antes do envio das presta^des de contas;
7.2.76. Permitir o encerramento do periodo financeiro por conta bancaria e/ou organograms 
vinculado a conta, registrando automaticamente todos os saldos e langamentos-contabeis 
correspondentes;
7.2.77. Permitir o cadastro e encerramento de contas bancarias confqrme as ndrmas do^CE-
MG, garantindo a correta contabilizagao e registro das movimentaQdes financeiras; .i f 5 !

.”7:/ ■' " @@7
7.2.78. Permitir a devoluqao de receitas, efetuando o estorno automatico dos recebimentos ; : • ;

de tributes municipais, com registro contabil correspondente; ' 'i, ~ . >
7.2.79. Permitir emissao de relatorios detalhados e consultas, abrangendo:
a) Receitas arrecadadas, notas emitidas, ordens de pagamento, pagamentos efetuados, 
despesa extra, restos a pagar, liquida^oes;
b) Balancete de verificaQao, razao analitico, DDR - Disponibilidadevpor Destinagao de 
Recursos;
c) Cadastro de fornecedores/credores com indicagao de dados bancarios;

d) Boletim de movimentagao geral e boletim de caixa;
e) Manutengao e desenvolvimento do ensino - 25%, remuneragao do magisterio da educagao 
basics - 70%, demais despesas com educagao;
f) Transferencia para contas da Educagao e Saude;
g) Permitir consultar notas de empenho, liquidagao, ordem de pagamento, restos a pagar,

despesa extra e suas anulagoes. - ’
7.3. PRESTAQAO DE CONTAS f'A  J ' '' f11

7.3.1. Emitir os Relatorios Resumidos de Execugao Orgamentaria de acordo coma Portaria

da STN vigente para o periodo de emissao:
a) Anexo I - Balango Orgamentario;
b) Anexo II - Demonstrative da Execugao das Despesas por Fungao/Subfungao;
c) Anexo III - Demonstrative da Receita Corrente LiqUida;
d) Anexo IV - Demonstrative do Resultado Primario e Nominal;
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e) Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;
f) Anexo VII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengao e Desenvolvimento 
do Ensino - MDE;

g) Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Operagoes de Credito e Despesas de 
Capital;

h) Anexo IX - Demonstrativo da Projegao Atuarial do Regime Proprio de Previdencia dos 
Servidores;

i) Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienagao de Ativos e Aplicagao dos Recursos;
j) Anexo XII - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas;
k) Proprias com Agoes de Saude;
l) Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;
m) Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execugao 
Orgamentaria.
7.3.2. Emitir os relatorios de Gestao Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente para o
periodo de emissao: t ... ■'

a) Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
b) Anexo II - Demonstrativo da Dfvida Consolidada Liquida - DCL;
c) Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores;
d) Anexo IV - Demonstrativo das Operagdes de Credito;
e) Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;
f) Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestao Fiscal;
7.3.3. Emitir os relatorios Anuais Obrigatorios consolidando por entidade:
a) Anexo 10 - Comparative Receita Orgada com Arrecadada (Lei 4320/64);
b) Anexo 11 - Comp. Desp. Autorizada cl Realizada;
c) Anexo 12 - Balango Orgamentario (Lei 4320/64);

d) Anexo 13 - Balango Financeiro (Lei 4320/64art. 103);
e) Anexo 14 - Balango Patrimonial (Lei 4320/64 art. 105);
f) Anexo 15 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei 4320/64);
g) Anexo 16 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64);
h) Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64);
i) Anexo 18 - Demonstrativo de Fluxos de Caixa.
7.3.4. Emitir relatorios padrao Tribunal de Contas do Estado - TCE-MG para solicitagao de 
Certidao Negativa;

7.3.5. Emitir relatorios de acompanhamento da programagao financeira em atendimento aos 
artigos 8° ao 13° da LRF:
a) Cronograma de Desembolso - Por Modalidade;

SECPETARIA DE 
FAZENDA

A. CATAGUASES
PREFEIT'URA

mailto:compras@catagnases.mg.gov.br


■A

lllit

Pagina 42 de 207.

Endere(;o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

b) Cronograma de Desembolso - por Orgao e Unidade;
c) Meta do Resultado Primario;
d) Metas Arrecada^ao de Receita;
e) Programa^ao Financeira da Receita;
f) Receitas por Destinapao de Recursos.
7.3.6. Emitir os relatorios com as informapoes para SIOPS;
7.3.7. Emitir relatdrio de Notificapao de Recebimento de Recursos em atendimento a Lei 

9452/97;
7.3.8. Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normative de Arquivos Digitais para a 
Secretaria da Receita da Previdencia;
7.3.9. Permitir a gerapao de relatdrio para conferencia de inconsistencias a serem corrigidas 
no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado TCE-MG;
7.3.10. Possuir os relatorios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFI:
a) Balanpo Patrimonial;
b) Receitas Orpamentarias;
c) Despesa Orpamentaria - Por Elemento;
d) Despesa Orpamentaria - Por Funpao/Subfunpao;
e) Restos a Pagar- Desp. Orp. Por Elemento; > a

f) Restos a Pagar - Desp. Orp. Por Funpao/Subfunpao.
7.3.11. Possuir relatdrio de estimativa de impacto orpamentario e financeirpE
7.3.12. Possuir Balancete de Verificapao do SICONFI, como possibilidade de filtrar por

entidade e periodo; t

7.3.13. Gerar arquivos para o SICONFI da RREO, RGF e DCA;

7.3.14. Gerar os arquivos para a matriz de saldos contabeis (MSC);
7.3.15. Permitir importar arquivo XBRL de entidades externas em formato XBRL para envio 
dos arquivos da MSC consolidada;
7.3.16. Possuir rotina para relacionar as contas de receita do piano da entidade com o piano
de contas do SIOPE. No caso das despesas o relacionamento deve ser feito por/ conta e 

subfunpao de governo. Deve ser permitido o rateio de valores; : ; :;
7.3.17. Gerar os arquivos para prestapao de contas do SIOPE Na gerapao;deye ser pospivpl 
verificar se ha inconsistencias na base e emitir o relatdrio dessas^inconsistencias antes de. 

efetuar a gerapao dos arquivos;
7.3.18. Possuir relatorios auxiliares para conferencia dos valores do SIOPE no mesmo 

formato deste;
7.3.19. Gerar os arquivos para prestapao de contas do SIOPS;

■
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7.3.20. Gerar os arquivos para prestagao de contas do sistema do Tribunal de Contas do 
Estado TCE-MG;
7.3.21. Emitir relatorio para conferencia de inconsistencias a serem corrigidas no software 
antes de gerar os arquivos para o TOE do Estado;
7.3.22. Possuir rotina para prestaQao de contas de forma eletronica no formato exigido pelo 
Tribunal de Contas do estado TCE-MG;
7.3.23. Gerar arquivos para a DIRF;
7.3.24. Permitir publicar os relatorios legais de forma automatica no portal da transparencia;
7.3.25. O sistema deve gerar corretamente os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas de 
Minas Gerais (SICOM ou os que vieram a substitui-lo), fazendo a leitura da base de dados e 
de nenhuma forma sera permitida a altera^ao de dados em arquivos gerados pelo sistema; ‘

7.3.26. A empresa deve fornecer as DemonstraQoes Contabeis de forma correta, nap -se' 
admitindo qualquer intervenpao do usuario, muito menos sera admitido rotina de altera^ao de , 
dados para fechamento for^oso dos balangos;
7.3.27. A empresa deve disponibilizar o sistema com as tabelas vigentes de padrao na.ci.pnaH 
e padrao estadual, para cada ano, devidamente e previamente mapeadas, parametrizadas e ; 
relacionadas para que os relatorios, arquivos de exportapao em diversos formatos e toda 
forma de output seja gerado de forma correta e sem qualquer intervenpao do usuario nessa 
parametriza^ao, mapeamentos e relacionamentos;
7.3.28. A empresa deve disponibilizar rotinas de exporta$ao correta dosidados no formato 
permitido pelos sistemas externos, em todas as suasTuncionalidades, tais como o SIOPE, 
SIOPS, SICONFI RREO, SICONFI RGF, SICONFI DCA, MSC e qualquer outro que surja ou 
que venha a substituir os sistemas citados e outros sistemas impostos por outros orgaos 

publicos;
7.3.29. A empresa deve bloquear langamentos em contas inativas, considerando como contas 
inativas aquelas que assim foram atribuidas pelo Tribunal de iGontas de Minas Gerais ou 
mesmo que sejam inexistentes segundo as tabelas do Tribunal de Contas para cada ano;
7.3.30. A empresa deve disponibilizar manuais e notas tecnicas de todas as rotinas dompdulp
Contabil de forma clara, objetiva e eficiente; de modo que seja possivel o,usuario executar as 
rotinas sem ter que pedir informapao adicional ao suporte por omissao nos citados. 

documentos; (
7.3.31. A empresa deve tratar os dados e as informaQbes de forma univoca, nao se admitindo 
que a mesma informa^ao seja tratada de forma diferente em relatorios distintos;
7.3.32. A empresa deve contabilizar automaticamente qualquer fato contabil digitado nos 
sistemas orpamentario, financeiro, patrimonial e de controle, de acordo com os LCP
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(Lan^amentos Contabeis Padronizados) e MCASP, nao se admitindo langamentos manuals 
de partidas dobradas.
7.4. CONTROLE DE GUSTOS
7.4.1. Possuir cadastre de objeto de custo, contendo a descriQao, descriQao detalhada e 
possibilidade de classificar hierarquicamente os objetos para melhor organizagao e 
compreensao dos mesmos;
7.4.2. Possuir funcionalidade que agilize a inclusao de objetos de custo hierarquicamente
inferiores a objetos ja cadastrados, que na inclusao ja demonstrem o objeto de custos superior 
e a classificagao hierarquica correta do objeto de custos que esta sendo incluido; sem a 
necessidade de o usuario informar manualmente a classificagao; <
7.4.3. Possuir funcionalidade que gere automaticamente os objetos de custo, na hierarquia do
orgamento anual, permitindo ao usuario escolher ate que nivel pretende controlar os objetos, 
de custo, sendo os niveis posslveis: orgao, unidade, fungao, subfungao, programa esagao. 
Essa geragao deve ser possivel por entidade e de forma consolidada objetivandd agilidade^ 
rapidez no cadastro de objetos de custo; r - ,
7.4.4. Permitir incluir niveis hierarquicamente inferiores em objetos !de custos que foram * 
gerados de forma automatica com base na Lei Orgamentaria Anual;
7.4.5. Ao realizar a exclusao de um objeto de custos, todos os objetos de custo 
hierarquicamente inferiores a ele deverao ser tambem excluidos; mantendo a jntegridade dos 

dados;
7.4.6. Validar para que a exclusao dos objetos de custos seja permitida apenas se nao tiverem 
item de custo em movimentagoes relacionadas. Caso, o objeto de custo possua custos 
alocados ou itens de custo, o mesmo nao podera ser excluido emitindo uma mensagem de 

alerta para o usuario;
7.4.7. O cadastro de itens de custo deve permitir informar no minimo, itens com configuragao 
de telefone, placas de veiculo e texto, bem como permitir:o cadastro de novas classificagdes 

que serao utilizadas para identificagao dos itens;
7.4.8. Possuir cadastro de item de custos com no minimo as informagoes de:, identificador;. 
descrigao, descrigao detalhada e deve identificar se o item e um custo fixo ou variavel; ,,
7.4.9. Possuir cadastro de agregadores de custo. O cadastro deve possuir a descrigao e 
permitir incluir um ou mais objetos de custo e o percentual. Se houver mais de um objeto de 

custo, a soma dos percentuais nao podera ultrapassar 100%;
7.4.10. O sistema deve disponibilizar itens de custo padrao, para serem utilizados pelo 
usuario, sem que haja necessidade de digitagao de itens de custo de forma manual;
7.4.11. O sistema deve ter as opgoes de alterar, ativar e desativar o item de custos. Caso o 
item seja desativado, o mesmo nao podera mais estar disponivel para ser utilizado;
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7.4.12. Relacionar os objetos de custo aos itens de custo permitindo que um objeto de custo 
seja relacionado a mais de um item de custo;
7.4.13. Permitir importar os relacionamentos de objeto de custo x item de custo de Lei 
Orpamentaria anterior, inserindo automaticamente esses registros no sistema;
7.4.14. Deve permitir o relacionamento dos objetos de custo e itens de custo com as dotagoes 
do orpamento. O relacionamento deve permitir selecionar varies objetos de custo e itens a 
varias dotapdes;
7.4.15. Permitir a configurapao de quais entidade utilizarao as rotinas de apropriapao de 
custos;
7.4.16. Possuir configurapao para apropriapao de custos: na liquidapao, apropriar custos de
folha de pagamento, apropriar custos das movimentapoes do almoxarifado e apropriar^ custos 
da movimentapao do patrimonio; /
7.4.17. Realizar na liquidapao do empenho a apropriapao dos custos conforme
relacionamento dos itens de custos e dotapoes. Caso haja mais itens de custo para uma 
mesma dotapao, o sistema deve permitir a distribuipao dos valores ate o total do valor que 
esta sendo liquidado. Se o usuario incluir valor maior o sistema deve validar e nao permitir.a; 

inclusao; :
7.4.18. Impedir o estorno de liquidapao com valor de custos ja apropriado. O modulo de custos
deve ter integrapao total, para que no momento da liquidapao seja possivel, sem sair da tela 
de liquidapao, incluir o estorno da apropriapao para garantir a jntegridade dos valores 

apropriados; : ;
7.4.19. Possuir rotina para apropriapao manual de custos em itens de custos que nao foram 
apropriados. Na consulta dos valores so devem ser^exibidos valores a apropriar. Tambem 
deve ser possivel estornar na mesma rotina os valores apropriados e excluir o estorno;

7.4.20. Emitir nota de apropriapao e de estorno de apropriapao de custos;
7.4.21. Quando utilizada a rotina denominada “em liquidapao", utilizada na de verificapao de 
materiais o sistema devera realizar nesse momento a apropriapao dos custos do material que 
estiver sendo verificado, caso esse material nao seja destinado ao estoque; ,.
7.4.22. Ao realizar a prestapao de contas de recursos que foram adiantados para fins de 
suprimento de fundos ou mediante transferencias voluntarias, no momento em que o valor 
repassado for lanpado como despesa, o sistema deve realizar a apropriapao do custo., 
Entende-se como lanpamento em despesa o momento em que e feito o lanpamento contabil 

em conta de variapao patrimonial diminutiva;
7.4.23. Permitir a apropriapao dos custos nos lanpamentos manuals quando os mesmos 

envolverem lanpamentos em variapao patrimonial diminutiva;
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7.4.24. Permitir configurar os objetos de custo para as despesas de folha de pagamento por 
funcionario, por funcionario e verba da folha de pagamento, so por verba e por 
localizagao/centro de custo. Quando um funcionario possuir mais de um contrato de trabalho 
com o Municipio permitir a configuraQao por contrato de trabalho;
7.4.25. Na liquidaQao dos empenhos de folha de pagamento, realizar a apropriapao dos 
custos, de forma automatica. Ainda que seja feita a liquida^ao simultanea de varies empenhos 
de folha de pagamento, a apropriagao deve ser feita de forma automatica, nao devendo 
chamar a rotin a de apropriagao;
7.4.26. Ao integrar as movimentagoes de deprecia^ao dos bens da entidade, o sistema deve 
realizar a apropria^ao dos custos de forma automatica. A apropria^ao deve ser feita conforme 
configuragao de relacionamento entre objeto de custos e bens patrimoniais;
7.4.27. Na integragao das movimentagbes do almoxarifado o sistema deve realizar a 
apropriagao automatica conforme configuragao entre objetos de custo, item e produto, classe 
de produtos, subclasse e centros de custo e localizagao;
7.4.28. Emitir relatorio de controle de custos por entidade e consolidado que permita filtrar por 
periodo da despesa e periodo da apropriagao, por tipo de despesa, demonstrando as 
despesas que ja foram apropriadas eque estao pendentes de apropriagao;
7.4.29. Possuir relatorio que demonstre as despesas que foram apropriadas e o saldo a 

apropriar. Deve apresentar no final da impressao um totalizador por tipo de despesa;

8. MODULO DE FISCALIZAQAO FAZENDARIA
8.1. GESTAO DA FISCALIZAQAO FAZENDARIA
8.1.1. Gerenciar autorizagao de impressao de notas fiscais com rotinas de: inclusao, 
alteragao, consulta, cancelamento, estorno de cancelamento e impressbo da AIDF;
8.1.2. Consentir a emissao de autorizagbes para incineragao de Notas Fiscais, com controle 
da numeragao das mesmas, conforme solicitagbes de AIDFs emitidas;
8.1.3. Langar por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN, conforme modelos pr&- 

configuraveis previstos na legislagao tribut^ria municipal;
8.1.4. Gerenciar infragbes previstas na legislagbo tributciria municipal por ano, com a opgao 
de cadastrar os percentuais de penalidade para reincidentes;
8.1.5. Permitir que os termos fiscais de infeio de fiscalizagao e solicitagao de documentos 
possuam corregao a documentagao padrao para cada atividade fiscalizada pelo grupo fisco;
8.1.6. Personalizar modelos de estimativa fiscal e arbitramento, informando os dados e a 
formula de calculo, que serbo utilizados/solicitados no preenchimento do cadastramento da 

estimativa ou arbitramento;
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8.1.7. Emitir relatorio de controle de prazo de entrega de documentos, listando os Processes 

Fiscais com as solicitaQoes de documentos, indicando quais os documentos entregues e nao 

entregues;
8.1.8. Gerar relatorio verificando inconsistencias entre os documentos declarados pelos 
Prestadores, comparando com os documentos declarados pelos Tomadores, acusando e

■

destacando os erros e diferenga entre valores retidos, allquotas, situagoes tributarias e valores 
de base de calculo;
8.1.9. Importar balancetes contabeis e do Plano Geral de Contas Comentado (PGCC) por 
subtitulo contabil no padrao ABRASF em arquivos ".txt", para homologagao das contas 

contabeis na agao fiscal;
8.1.10. Permitir que na homologagao da agao fiscal das instituigoes financeiras.-mesmo apos 
a importagao do PGCC e do balancete analitico no padrao ABRASF, poder alterar a conta de 

tributagao e da conta COSIF;
8.1.11. Cruzar informagbes por competencia entre o balancete analitico no padrao ABRASF
importado na homologagao da agao fiscal com o valor pago na escrituragao fiscal; para 

cobranga de diferenga apurada; I : «
8.1.12. Consultar inconsistencias entre apuragao mensal e demonstrative contabil;
8.1.13. Gerar relatorio de continuidade de notas fiscais, verificando quais notas estao faltando ? 
na sequencia das notas declaradas, verificando data de emissab incorreta; clestacando em 
vermelho as falhas reveladas, bem como se existe a autorizagap de impressao das Notas;
8.1.14. Gerar relatorio de declarantes que nao entregaram a declaragao1, selecionando o 

numero de competencias consecutivas de nao entrega de declaragao;
8.1.15. Gerar relatorio das declaragbes fiscais entregues pelos coritribuintes enquadradas 

como “sem movimento”;
8.1.16. Controlar valores langados de ISSQN de empresas optantes pelo simples nacional
(como prestadores e como tomadores de servigos); ::
8.1.17. Configurar as opgbes de parcelamento de Notificagbes e Autos de Infragao, podendo 
os juros ser simples ou compostos, o valor minimo da parcela aceita pela legislagao tribut&qa, ,;; 
com opgao do valor da entrada e quantidade maxima de parcelas,
8.1.18. Gerenciar percentuais para descontos a serem aplicados em relagao aps Autps;,des?
Infragao e Notificagbes apuradas; , <
8.1.19. Cadastrar novo procedimento fiscal, alterar ou cancelar, mesmo que em processo de 

fiscalizagao. Habilitar opgbo de estornar cancelamento;
8.1.20. Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagao: aberto, iniciada, 

fechada ou cancelada;
8.1.21. Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscalizagao;

I
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8.1.22. Permitir registro de denuncia fiscal, podendo o denunciante se identificar ou ser 
andnimo;
8.1.23. Permitir emissao e reemissao do Termo de Inicio de Fiscalizapao;
8.1.24. Permitir que sejam feitas tantas intimaQoes quantas forem necessarias ao 
procedimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigencia;
8.1.25. Emitir ou reemitir intimaQoes fiscais mantendo historico em tela de todas as 
intimapdes;
8.1.26. Emitir Termo de Entrega de Documentos para o contribuinte, de acordo com a 
documenta$ao entregue, podendo fazer a entrega parcial dos documentos. Emitir tambem 

termo para documentos nao intimados a apresenta$ao;
8.1.27. Emitir Termo de apreensao de documentos;
8.1.28. Gerar termo de prorrogapao de prazo fiscalizatdrio com a op$ao de informar os dias 
prorrogados e campo para inser$ao de observapdes pertinentes ao ato;
8.1.29. Homologar competencias para aferimento da base de calculo dos impostos, no caso 
do ISSQN, dos servipos prbprios prestados e tornados, podendo digitar os documentos 
emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado (tomador e prestador). A homologapao das 

competencias devera permitir a digitapao de servipos dentro do mesmo Processo Fiscal;,
8.1.30. Permitir ao fiscal excluir de forma global os documentos fiscais, alterar a aliquotas 

durante o processo de fiscalizapao;
8.1.31. Informar as homologapbes de acordo com o piano de contas ,das declarapdes, dando 
liberdade para o fiscal dar manutenpao (incluir, alterar, excluir) ^as contas a serem 
homologadas. Cada conta deve estar relacionada quando cabivel a seu respective item da 
lista de servipos da LC116/03;
8.1.32. Buscar automaticamente as informapbes das declarapdes na homologapao do 

procedimento fiscal;
8.1.33. Permitir importapao de arquivo txt, em modelo predefinido pelo fisco, contendo os
documentos de servipos prestados ou tornados para homologapao do procedimento fiscal; 
Ordenar por ordem ascendente todas as competencias na homologapao, terido oppao de 

alterar as informapbes; j \
8.1.34. Gerar planilha de homologapao somente dos servipos tornados, com os dados 

digitados na homologapao; .
8.1.35. Gerar planilha de homologapao somente dos servipos prestados, com os dados 

digitados na homologapao;
8.1.36. Gerar a planilha de homologapao dos servipos prestados e tornados em uma unica 
planilha, diferenciando o que for um e o que for outro, com os dados digitados na 

homologapao;
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8.1.37. Configurar envio de e-mail via Processo Fiscal com op^ao de poder habilitar/desabilitar 
a qualquer momento, bem como, configurar textos padroes que serao apresentados no corpo 
do e-mail;
8.1.38. Enviar por e-mail no decorrer da apao fiscal os seguintes documentos:
a) Termo de inlcio;
b) Intimapao;
c) Termo de recebimento de documentos;
d) Termo de devolupao de documentos;
e) Termo de apreensao de documentos;
f) Documentos de autuapao principal e acessoria;
g) Termo de prorrogapao fiscal;
h) Termo de encerramento de fiscalizapao.
8.1.39. Consultar e-mails enviados no processo fiscal, contendo no mmimo: data, bora, e- 
mail, usuario responsavel pelo envio do e-mail e copia do e-mail enviado;
8.1.40. Criar documento de autuapao de acordo com uma tabela dednfrapbes previamente 
cadastradas:
a) Se o contribuinte for reincidente;
b) Se a autuapao esta sendo emitida para servipos proprios (prestados) ou tornados;
c) Campo destinado ao livre manuseio do grupo fisco para adescripao detalhada do historico 

do lanpamento a ser realizado.
8.1.41. Incluir documento de autuapao exibindo uma lista de todos os documentos fiscais 
relacionados na homologapao dos processes fiscais separadas por competencia, onde o fiscal 
podera selecionar quais farao parte do respective documento-de autuapao;
8.1.42. Visualizar uma previa da planilha de calculo: do procedimento fiscal em curso, 
buscando todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo fiscalizado e 
calcular automaticamente a diferenpa a recolher, a correpao monetaria, os juros e a multa 
aplicada com subtotals por periodo fiscalizado e total geral, bem como dar liberdade ao grupo 
fisco de manipular os dados, caso algum erro operacional de pagamento tiver acontecido, 

recalculando a planilha;
8.1.43. Emitir a planilha de calculo do procedimento fiscal devidamente atualizada 
monetariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal;
8.1.44. Configurar numero de dias para a data de vencimento apbs o ciente dos documentos 
de autuapao e tambem o numero de dias,para o contribuinte entrar com recurso tempestivo;
8.1.45. Alterar data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo com 
parametrizapao do numero de dias apos o ciente), e a data de prazo para entrada de recurso
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(devera ser sugerida de acordo com parametrizaQao do numero de dias apos o ciente) para 
cada documento de autua^ao emitido;
8.1.46. Parcelar e reparcelar valores dos documentos de autuapao emitidos, obedecendo a 
parametrizapao de moeda a ser utilizada no parcelamento e numero maximo de parcelas;
8.1.47. Emitir documento para pagamento bancario com codigo de barras, das infrapoes 
levantadas, obedecendo aos convenios bancarios existentes, tendo a oppao de o documento 
de autuapao e a guia de pagamento serem parametrizados para sairem com eventuais 
descontos na multa, previstos na legislapao tributaria do municipio, caso o pagamento seja 
efetuado ate a data do vencimento;
8.1.48. Permitir realizar e/ou estornar parcelamento os valores dos documentos de 
autuapao;
8.1.49. Gerenciar todos os procedimentos fiscals cadastrados, parcial e por fiscal, sendo que 
cada integrante do grupo fisco tera acesso somente aos seus respectivos procedimentos 
fiscais;
8.1.50. Emitir relatorios contendo as notas fiscais declaradas pelos contribuintes, filtrando por 
servipos tornados e prestados;
8.1.51. Consultar e emitir termos de incinerapao de notas fiscais;
8.1.52. Emitir relatorios dos documentos de autuapao emitidos por cadastro ou por intervalo 

dos documentos;
8.1.53. Emitir relatorios dos contribuintes fiscalizados, nao fiscalizados e em fiscalizapao;
8.1.54. Emitir relatorio com listagem de contribuintes por atividade;
8.1.55. Emitir relatorio com listagem de contribuintes por fiscal;
8.1.56. Emitir relatorio com a situapao dos contribuintes fiscalizados/em fiscalizapao trazendo 
informapoes dos valores devidos/pagos e dos seus respectivos documentos de autuapao;
8.1.57. Permitir a manutenpao de estimativas fiscais e de arbitramento, relacionando a 
segunda, na homologapao do Processo Fiscal, quando este existir para o periodo do 

arbitramento;
8.1.58. Permitir que a penalidade das infrapSes seja do tipo percentual/valor fixo, com 
determinapao de percentual ao dia ate um percentual nrteximo, e determinapao de valor 
minimo e valor maximo quando valor fixo. Este Gltimo para graduapao manual pelo fiscal no 

momento da autuapao;
8.1.59. Calcular valor de autuapao selecionando o valor entre o minimo e o maximo para a
infrapao (tipo valor fixo); - - ..
8.1.60. Visualizar a simulapao do calculo do documento de autuapao antes do mesmo ser 

gravado, detalhando os componentes do montante da autuapao;
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8.1.61. Cancelar procedimento fiscal, podendo escolher se cancelara tambem os documentos 
de autuaQao;
8.1.62. Reabrir procedimento fiscal;
8.1.63. Controlar libera^ao e emissao de autorizapao para uso de emissor de cupons fiscais;
8.1.64. Inscrever em dlvida ativa valores notificados e nao pagos;
8.1.65. Suspender notificagoes e autos de infrapao no momento do cadastramento do 
recurso;
8.1.66. Emitir relatorio comparando valor estimado com o valor declarado;
8.1.67. Emitir relatorio de variapoes de valores, podendo ainda ser informado qual o 
percentual de variapao;
8.1.68. Gerenciar ordens de servipo;
8.1.69. Incluir ordens de servipo aos fiscais determinando a verificapao por cadastro 
econdmico ou unico, data de inlcio a ser verificada pelo fiscal e campo descritivo para mais 

informapoes;
8.1.70. Permitir aos fiscais a verificapao de suas respectivas ordens, podendo alterar a data-
de inicio de verificapao; \
8.1.71. Permitir aos fiscais incluir informapoes em sua ordem de servipo, incluindo
documentos a serem intimados na verificapao do contribuinte; < ;
8.1.72. Permitir aos fiscais anexar documentos em sua ordem de servipo; <
8.1.73. Permitir aos fiscais concluir sua ordem de servipo caso nao encontradas 
irregularidades do contribuinte, bem como concluir e abrir processo de fiscalizapao;
8.1.74. Imprimir ordem de servipo, para que seja posslvel anexar ao processo fiscal;
8.1.75. Possuir relatorio gerencial da ordem de servipo,:verificando a situapao das ordens bem 
como o numero do processo de fiscalizapao vinculado a ordem de servipo quando possuir;
8.1.76. Emitir relatorio de ausentes de emissao de NF-e;
8.1.77. Emitir relatorio de demonstrapao de divergencias entre Prestadores X Tomadores.
8.2. ESCRITA FISCAL ELETRONICA
8.2.1. Possuir cadastro Mobiliario Unico;
8.2.2. Escriturar Prestadores de Servipos;
8.2.3. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os prestadores de servipos do municipio,- 
com selepao do periodo de competencia que se deseja lanpar;
8.2.4. Escriturar Servipos de Gonstrupao Civil para prestadores de servipos;
8.2.5. Permitir escriturapao via digitapao, de notas fiscais, identificando numero da nota; data 

de emissao, serie e subserie, natureza dos servipos (codigo do servipo);
8.2.6. Calcular automaticamente o tribute com base nas informapoes lanpadas na declarapao 

de servipos;
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8.2.7. Permitir alterar/cancelar qualquer lan^amento, exceto para langamentos gerados pela 
emissao de NFS-e, no encerramento da escriturapao;
8.2.8. Escriturar servipos tornados;
8.2.9. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os tomadores de servipos do municipio, com 
selepao do periodo de competencia;
8.2.10. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os prestadores de servipos do municipio, 
com selepao do periodo de competencia;
8.2.11. Possuir escriturapao exclusiva para contadores, para que possam realizar seu pre- 
cadastramento e utiliza-lo apos liberapao por intermedio de urn funcionario da prefeitura com: 
privilegios para esta atividade (tipo de acesso que permita esta operapao);
8.2.12. Verificar informapdes enviadas pelos contribuintes atraves das declarapoes, tais como:. 
servipos prestados por empresas de fora do Municipio, servipos prestados por empresas 
locals, servipos prestados fora da cidade por empresas locals, relapao dos servipos com 
maiores arrecadapdes/declarapdes;
8.2.13. Incluir Ficha de Alterapao Cadastral (FAC), com as oppoes de Novo Cadastrov 
Alterapao de Cadastre, Vinculo de Responsabilidade, Baixa de Responsabilidade;
8.2.14. Permitir na Ficha de Alterapao Cadastral (FAC) com tipo Novo, Incluir usuario de forma 
automatica no memento da liberapao;
8.2.15. Para Ficha de Alterapao Cadastral (FAC) com tipo Novo, Incluir autorizapao para 

utilizapao de NFS-e, de forma automatica, no momento da liberapao; ;
8.2.16. Lanpar automaticamente valores declarados;
8.2.17. Cadastrar, alterar e alterar a situapao cadastral de inscripoes municipals;
8.2.18. Emitir recibo de declarapao de ISS e de ISS retido;
8.2.19. Escriturar atraves de acesso seguro (assinatura digital) os documentos fiscais e ou 
cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo:
a) Razao social do declarante/contribuinte;
b) CNPJ/CPF;
c) Enderepo completo; ■ -
d) Numero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;
e) Numero e data de emissao do documento fiscal;
f) Valor dos servipos prestados e/ou tornados.
8.2.20. Escriturar servipos eventuais, nao enquadrados no cadastro mobiliario;
8.2.21. Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissSo de acesso aos 

seus colaboradores;
8.2.22. Permitir que o escritorio contabil, atraves de seu usuario e senha, fapa a escriturapao 

de servipos prestados e tornados de todos os seus clientes;

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


i

Pagina 53 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZEMDA

8.2.23. Permitir que a solicita^ao de cadastre de declarante seja confirmada pelo Fisco, 
habilitando o solicitante para utiliza^ao da ferramenta;
8.2.24. Permitir declarapoes retificadoras com emissao da guia de pagamento;
8.2.25. Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Services (LC 116/03) em urn 
mesmo documento fiscal;
8.2.26. Importar arquivos das administradoras de cartao, contendo as informaQoes de debito 
e credito;
8.2.27. Consultar os logs de importa^ao dos arquivos das administradoras de cartao, podendo 

efetuar o download do arquivo importado;
8.2.28. Visualizar erros de importances dos arquivos das administradoras de cartao;
8.2.29. Gerar protocolo de entrega, com a data e hora de entrega e os valores: de^debito e 
credito, com o CPF/CNPJ e nome do responsavel pela importapao, apos o, termino da 

importanao do arquivo das administradoras de cartao;
8.2.30. Possuir relatorio de importapao dos arquivos das administradoras de cartao, contendo 
o CPF/CNPJ da administradora, a competencia e os valores de d&bito e credito que foram 
importados por arquivo e qual o tipo de importanao (Normal ou Retificadora);
8.2.31. Emitir relatorio de confronto do que foi declarado e o que foi: informado pelas

administradoras de cartao; : :
8.2.32. Enquadrar/desenquadrar relacionamentos entree categorias; personalizadas de
declaranao e cadastres mobiliarios; ( >
8.2.33. Configurar campos a serem listados para as declaraQdes de despesa;
8.2.34. Configurar se uma determinada despesa sera-de preenchimento obrigatorio ou nao;
8.2.35. Cadastrar novos tomadores de serviQO pelos proprios declarantes, no momento da 

declaraQao de serviQos prestados;
8.2.36. Declarer servigos prestados e tornados para contribuintes isentos, imunes, com regime 

de estimativa e regime fixo;
8.2.37. Declarer serviQos prestados dos contribuintes do regime de homologaQao por: 
documento fiscal, base de calculo, categorias configuraveis ou pianos de contas^ conformer r 
configuraQoes predefinidas;
8.2.38. Retificar declaraQoes de servipos prestados ja entregues e nao pagas;
8.2.39. Retificar declarapoes de servipos prestados ja reahzadas e nao pagas, por categoria, - 
composto pelos campos definidos nas configuragoes de categoria, com as formulas definidas 

tambem no mesmo cadastre;
8.2.40. Retificar parcelas ja pagas, desde que nao exclua notas fiscais eletronicas e nao altere 

o valor do ISSQN;
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8.2.41. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastre mobiliario) 
tanto de documentos fiscals prestados como tornados, emitindo guia para pagamento do 
imposto;
8.2.42. Gerar parcelas complementares sem interven^ao do Municipio e sem perder a 
referencia e a competencia a qual ela complementa;
8.2.43. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisiQao de compensaQao (valor pago a 
maior), apos deferido pelo Municipio, este valor sera abatido do valor devido de competencias 
futuras;
8.2.44. Enquadrar incentives fiscais por cadastro mobiliario;
8.2.45. Configurar multa por atraso de declarapao, separadamente por services prestados, 
services tornados e contribuintes do simples nacional;
8.2.46. Langar multa por atraso na declara^ao de forma geral; ,,
8.2.47. Configurar quais itens da lista de servigo (LC 116/03) poderao soffer dediipao ria base 
de calculo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para dedugao;
8.2.48. Permitir mais de uma declarapao por competencia; ■?-p1 f i - !.■

'''75 E <: "■ ;;?
8.2.49. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto! as aliquotas^ : 77^^77

@7;- '■ -':7"> 7 
diferenciadas; ,7'' :,7 \ ’'-C /, 7. >.7:,v " 7 7 757
8.2.50. Efetuar declaraQao sem movimento;
8.2.51. Gerar recibo de retenQao de ISSQN, podendo agrupar todas as notas de urn mesmo

prestador no mesmo recibo; ;
8.2.52. Permitir que empresas exploradoras das; atividades de leasing realizem as 
declaraQoes de tomadores domiciliados no municipio, devendo informar os 
documentos/contratos de forma individual ou atraves de arquivo de modulo de escrita fiscal 
ou ainda contabil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem 
declarados;
8.2.53. Center rotina para que empresas exploradoras das atividades de Plano de Saude
realizem as declara^oes de tomadores domiciliados no Municipio, devendo informar os 
documentos/contratos de forma individual ou atraves de arquivo de modulo de escrita fiscal 
ou contabil (em layout definido pelo Municipio) com todos os documentos a serem 

declarados; : ,
8.2.54. Confer rotina para que empresas exploradoras das atividades de leasing processem 
as declaraQoes simplificadas para recolhimentb do; ISS:devido ao:= Municipio. As declaraQoes 
simplificadas deverao conter as informa$6es minimas para apura^ao do imposto; devido ao 

Municipio;
8.2.55. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de piano de saude 
processem as declaragoes simplificadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As

< n
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declara^des simplificadas deverao conter as informagoes minimas para apura^ao do imposto 
devido ao Municipio;
8.2.56. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de administra^ao de 
cartao de credito/debito processem as declaraQoes simplificadas para recolhimento do ISS 
devido ao municipio. As declaraQoes simplificadas deverao conter as informapoes minimas 
para apurapao do imposto devido ao Municipio.
8.3. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIQOS
8.3.1. Possuir aplicativo a ser instalado em disponivel movel compativel pelo menos com os 

sistemas operacionais IOS e Android;
8.3.2. Emitir NFS-e;
8.3.3. Enviar qualquer nota ja emitida por e-mail;
8.3.4. Cancelar a NFS-e desde que esta esteja dentro do periodo permitido para o 

cancelamento;
8.3.5. Visualizar as NFS-e ja emitidas do prestador do servipo;
8.3.6. Permitir os fiscais liberar ou cancelar qualquer autorizapao para emissao de notas

fiscais eletronicas; -: <
8.3.7. Emitir NFS-e utilizando varies itens da lista de servipos, conforme classificapao da Lei 
Complementar 116/03, inclusive na mesma nota;
8.3.8. Permitir a qualquer usuario (cidadao, entidade, empresa, etc ), verifjear a autenticidade 

das Notas Fiscais eletronicas emitidas via QR Code;
8.3.9. Permitir que o fisco defina se o contador do contribuinte ter^ permissao para realizar a 

emissao da Nota Fiscal de Servipo Eletronica;
8.3.10. Permitir ao prestador de servipo configurar logo da empresa para ser utilizado no corpo 

da NFS-e;
8.3.11. Permitir ao prestador de servipo configurar observapao padrao a ser sugerida em toda 

a emissao de NFS-e;
8.3.12. Permitir ao prestador de servipo configurar informapao complementar padrao, em 
momento anterior a emissao da NFS-e, a ser sugerida em toda a emissao de, NFS-e; >
8.3.13. Permitir o uso de tabelas (linhas x colunas) personalizadas na configurapao e na 
emissao da NFS-e para as informapoes complementares, escolhendo: numero de jinhas, e, 
colunas, o software deve permitir que sejam digitadas informapao nas celulas da tabela;
8.3.14. Permitir ao prestador de servipo configurar um e-maiUem momento anterior a emissao ; 
da NFS-e, para o qual todas as NFS-e':sejam encaminhadas automaticamente; independente 

do tomador do servipo;
8.3.15. Configurar numero de dias apos a emissad da NFS-e onde o prestador de servipo esta 

autorizado a cancelar a NFS-e;
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8.3.16. Configurar quantidade de horas que a NFS-e podera ser cancelada pelo prestador 
apos sua emissao;
8.3.17. Permitir ao usuario emissor de NFS-e que efetue uma solicitagao para cancelamento 
de determinada nota, informando o motive e sua respectiva substituta quando houver;
8.3.18. Disponibilizar ao usuario fiscal, o controle para as solicitagdes de cancelamentos de 
NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas solicitagoes, informando o motive;
8.3.19. Enviar e-mail automaticamente ao tomador do servigo quando a NFS-e for 
cancelada;
8.3.20. Configurar se o nome fantasia dos prestadores de servigo usuarios da NFS-e saira no 

corpo da NFS-e;
8.3.21. Permitir ao usuario emissor de NFS-e, copiar os dados de urn document© ja emitido 
para emissao de nova nota;
8.3.22. Configurar quantos dias apos a emissao a nota podera ser substituida pelo. 
contribuinte;
8.3.23. Realizar o download do arquivo de retorno (XML) resultado da integragao, paracada - 
NFS-e, quando esta for feita via integragao;
8.3.24. Utilizar Recibo Provisorio de Servigo (RPS) com numeragao sequencial crescente, 
devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislagao tributaria municipal;

8.3.25. Configurar se o tomador do servigo recebera creditos para serem utilizados no
abatimento do IPTU; : ; ?
8.3.26. Configurar percentual individual de creditos para abatimento de IPTU por tipo do 
tomador de servigo: Pessoa Fisica ou Juridical
8.3.27. Selecionar para quais itens da lista de servigo deverao ser informados dados 

referentes a construgao civil no momento de emissao da NFS-e;
8.3.28. Imprimir na NFS-e as informagoes da construgao civil com no minimo: numero da obra, 
ano da obra, tipo da obra e numero do C.E.I. da obra;
8.3.29. Cadastrar obra e emitir NFS-e Informando: nome da obra, o responsavel pela obra, 
C.E.I. da obra, Logradouro, Bairro e CEP;
8.3.30. Permitir configurar se ira ser utilizada unidade de servigo na emissao da NFS-e e se 

seu preenchimento sera obrigatorio;
8.3.31. Permitir consulta dos arquivos XML's de importagao de NFS-e. Deyera ser possiveL 
identificar a situagao do arquivo, ?sp importado com sucesso ou com erro. Devera ser 
discriminado o motive para os que apresentarem efro;
8.3.32. Gerar relatorio dos maiores emissores de NFS-e selecionando o servigo e periodo de 
data de emissao;
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8.3.33. Gerar relatorio de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que nao emitiram 
nenhuma nota, com filtros de: cadastro mobiliario e competencia;
8.3.34. Gerar relatorio de creditos de IRTU, com filtros de: data inicial e final e pela situa^ao 
do credito (Pendentes, Pagos e Cancelados);
8.3.35. Visualizar a previa da NFS-e antes de sua emissao, podendo imprimir;
8.3.36. Emitir notas fiscais eletronicas, informando varies municipios onde os servigos foram 
prestados, bem como o local de recolhimento do ISS, inclusive na mesma nota, conforme Lei 
Complementar 116/03;
8.3.37. Gerar relatorio do RPS;
8.3.38. Permitir que o usuario (ONPJ) empresa delegue seus privilegios aos seus usuarios 
(CPF) para emissao, cancelamento, substituigao e declaragao de servigos. Sendo registrado 
as operagoes no sistema e na impressao no documento fiscal. O Usuario (CPF) relacionado 
devera possuir os mesmos acessos e permissdes que o usuario (CNPJ) que o relacionou.
8.4. SIMPLES NACIONAL
8.4.1. Importar arquivos de periodos dos contribuintes do simples nacional;
8.4.2. Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes dp simples nacional;
8.4.3. Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no simples nacional; ,
8.4.4. Importar arquivos do DAS (Documento de Arrecadagao do Simples Nacional);
8.4.5. Importar arquivos da DASN (Declaragao Anual do Simples Nacional);
8.4.6. Importar arquivos de periodos dos contribuintes : enquadrados 
Microempreendedor Individual;
8.4.7. Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes enquadrados como 
Microempreendedor Individual;
8.4.8. Importar arquivos DASSENDA;
8.4.9. Importar arquivos do parcelamento do simples nacional;
8.4.10. Visualizar periodos e eventos dos contribuintes
Microempreendedor Individual;
8.4.11. Importar arquivos do DAS-SIMEI (Documento de Arrecadagao do Microempreendedor 

I ndividual);
8.4.12. Importar arquivos da DASN-SIMEI (Declaragao Anual do Microempreendedor 

Individual);
8.4.13. Consultar registros de importagao do DAS (Documento de Arrecadagao do Simples 
Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como tambem listar os dias de 

pendencias de importagao;
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8.4.14. Consultar registros de importa^ao do DASN (Documento de ArrecadaQao do Simples 
Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentario, como tambem listar os dias 
pendencias de importaQao;
8.4.15. Importar contribuintes do Simples Nacional que estejam em debitos com a Receita 
Federal para posterior inscriQao em Divida Ativa no modulo de tributes do Municipio;
8.4.16. Gerenciar quais contribuintes enquadrados no simples nacional com debitos, que 
serao inscritos em Divida Ativa;
8.4.17. Consultar as inconsistencias de pagamento dos arquivos importados do DASN com 
as baixas de pagamento do Municipio;
8.4.18. Emitir relatorio de confronto de informaQoes entre as declaragoes DAS e as 
declara^oes de escritura^ao fiscal, listando as inconsistencias; Permitindo filtrar por tipo de 
inconsistencia e valor;
8.4.19. Emitir relatorio de todas as informaQoes importadas do DAS (Documentor de. . 
ArrecadaQao do Simples Nacional);
8.4.20. Emitir relatorio de todas as informaQbes importadas no DASN (Declara^ao Anual do *
Simples Nacional); '
8.4.21. Emitir relatorio de empresas do Municipio que declararam receita para outros 
municipios;
8.4.22. Emitir relatorio de empresas de outros Municipios que declararam receita para o

Municipio; A
8.4.23. Emitir relatorio de contribuintes enquadrados ho simples nacional sem pagamento e

que nao foram inscritos em Divida Ativa; -
8.4.24. Emitir relatorio de empresas do simples nacional que declaram receita isenta no 

DAS;
8.4.25. Emitir relatorio de empresas do simples nacional que declaram sem recolhimento no 

DAS.
8.5. MALHA FINA
8.5.1. Sistema deve possuir mecanismo de malha fina fiscal, onde permita que se defina* 
regras de cruzamento de informapoes para que sejam executadas periodicamente;
8.5.2. Os contribuintes identificados pelas regras como possuindo irregularidades devem ser

notificados eletronicamente; ■ ' 5' ■ \
8.5.3. As notifica^oes devem ser enviadas para Domicilio Eletronico do Contribuinte;,
8.5.4. O contribuinte deve ser aiertado de que possui notificapao a ser lida ad acessar o 

modulo de Domicilio Eletronico do Contribuinte;
8.5.5. Deve permitir que o contribuinte entre corfTfecurso nas notificaQdes recebidas, em caso 

de discordancia;
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8.5.6. Deve permitir que o contribuinte assine digitalmente a notificagao recebida para efetuar 
a leitura;
8.5.7. Deve permitir ao contribuinte fazer a leitura da notifica^ao, impressao e download em 
formato .pdf;
8.5.8. Deve permitir que o contribuinte visualize a data e bora de geragao da notificagao e 
tambem o motivo da sua geragao;
8.5.9. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas Optantes pelo 
Simples Nacional que nao realizaram a obrigagao acessoria da declaragao do PGDASD e 
possuem movimentagao de documentos fiscais na declaragao de servigos prestados;
8.5.10. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar contribuintes que possuem a 
obrigagao acessoria de realizar o encerramento das declaragoes de servigos e nao::cumprirem . 
esta obrigagao dentro do prazo definido;
8.5.11. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar contribuintes? optantes .pelo s 
Simples Nacional que devem declarar o ISS para o seu municipio sem retengao, porem no 
PGDAS-D efetuaram a declaragao com retengao ou substituigao tributaria;
8.5.12. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas que nao poderiam 
ser tomadoras de servigos, pelo fato de nao estar com a situagao cadastral ativa e possuir 
CNPJ com domicilio fiscal no municipio, porem estao tomando servigos;
8.5.13.0 sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas optantes pelo 

Simples Nacional que emitiram documentos fiscais com tributagao no municipio, porem na 
declaragao do PGDAS-D foram declarados os valores de receita com isengao, imunidade e 

redugao de base de calculo; s !
8.5.14.0 sistema deve possuir regra para identificar e: notificar empresas optantes pelo 
Simples Nacional e que possuem inconsistencias de valores de faturamento declarados na 
Escrituragao Fiscal e o PGDAS-D;
8.5.15. Deve ser possivel defmir uma data inicial e final para que o sistema execute as regras 

damalhafina;
8.5.16. Deve ser possivel definir se periodicidade de execugao sera Diario, Mensal ou Anual; y
8.5.17. Permitir definir em qual bora do dia a regra sera executada; , ?

/VA 'F'J„‘ ‘ - ’ - : ’
8.5.18. Deve ser possivel configurar a regra para apenas encontrar os registros com ,
inconsistencia, ou encontrar os registros com inconsistencia e notificar automaticamente os 

contribuintes; .
8.5.19. Deve permitir configurar um prazo para a ciencia automatica. Se o contribuinte nao 

visualizar a notificagao dentro deste prazo, ela receber£ ciencia tacita;
8.5.20. Deve ser possivel relacionar as regras um cadastro de infragao conforme previsto na 

legislagao municipal;
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8.5.21. Permitir relacionar um layout de documento que sera utilizado para montar o 
documento da notificagao;

8.5.22. Permitir relacionar um usuario responsavel pelo acompanhamento da execuQao da 
regra automatical

8.5.23. Deve permitir que o fisco municipal execute a regra manualmente a qualquer 
momento, mesmo nao estando dentro do prazo de execugao automatical
8.5.24. Sistema deve possuir um gerenciador das notificaQoes geradas, onde o fisco municipal 
podera consultar todas as notificagdes. Deve possuir as agdes de visualizar, cancelar a 
notificagao, visualizar os recursos e excluir a notificagao;

8.5.25. As regras devem possuir mecanismo de identificagao automatico de regularizagao. Se 
o contribuinte receber a notificagao e regularizar suas pendencias, o sistema deve ser capaz 
de interpretar esta regularizagao e marcar a notificagao como regularizada;
8.5.26. Permitir que seja definido um prazo, em dias, para que o contribuinte passo se 
regularizar;
8.5.27. Em caso de nao regularizagao o sistema deve permitir geragao de multa de 
penalidade, conforme previsto em legislagao municipal. Deve permitir gerar o boleto de 

pagamento e envia-lo para o Domicilio Eletrdnico do Contribuinte;
8.5.28. Deve permitir consultar e visualizar todas as penalidades geradas para uma 
notificagao;
8.5.29. Deve permitir visualizar quais pendencias o sistema identificou em cada notificagao, 
apresentando os valores e os periodos apurados;
8.5.30. Deve permitir ao fisco visualizar e dar prosseguimento em tqdos os recursos incluidos 
pelos contribuintes. Deve permitir tambem que o fisco faga a inclusao de novos recursos;
8.5.31. Cada notificagao deve ser classificada pelas situagdes Aguardando Envio para o 
Contribuinte, Aguardando Ciencia, Aguardando Regularizagao, Regularizada, Nao 
Regularizada, com Penalidade Cancelada;
8.5.32. Para notificagdes nao regularizadas deve permitir abrir procedimento fiscal 
diretamente pela selegao do registro;
8.5.33. Ao abrir procedimento fiscal, todos os documentos da notificagao de regularizagao 
devem ser adicionados aos anexos do procedimento fiscal.
8.6. DOMICILIO ELETRONICO/
8.6.1. Possibilitar o registro de documentos eletrdnicos no sistema, permitindo o envio a 
contribuintes via Servigo on-line com facil acesso;
8.6.2. Possibilitar adesao a utilizagao de comunicagdes eletrdnicas atraves de autenticagao 

com certificado digital;
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8.6.3. Deve ser obrigatoria a assinatura eletronica com certificado digital da comunicaQao no 
ato de sua visualizagao;

8.6.4. Possui serviQO on-line para solicitar adesao ao domicilio eletrdnico pelo contribuinte, 
exigindo concordancia de termo de aceite com assinatura digital;
8.6.5. Possibilitar ao contribuinte salvar o seu certificado digital em repositorio do proprio 
modulo gerenciador do domicilio eletrdnico;
8.6.6. Possibilitar que a assinatura digital aos documentos seja efetuada de maneira que nao
necessite de softwares rodando em paralelo no computador que sera utilizado para efetuar a 
assinatura, podem do assinar em qualquer sistema operacional, desde que o contribuinte 
esteja conectado a internet; <■:'•*
8.6.7. No credenciamento, deve ser possivel o contribuinte importar o certificado digital, de 
maneira que as futuras assinaturas na ciencia de documentos sejam feitas.diretamente no 
servidor, sem exigir qualquer software executando em paralelo na assinatura;digital;
8.6.8. Deve ser possivel ao contribuinte credenciado visualizar em serviQO on-line, 
documentos digitais enderegados a ele, solicitando assinatura digital para visualizagao, 
permitindo visualizar documentos antigos assim como sua movimentagao anterior e entrar 
com recurso em eventual discordancia de urn determinado fato;
8.6.9. O gerenciamento de documentos eletronicos deve funcionar por classificagbes, onde
cada classificagao deve pertencer a urn tipo de documentovdiferente; onde cada classe de 

possibilitar configurar os usuarios responsaveis; , a s
8.6.10. Possibilitar o controle de prazos de ciencia e finalizagao da documentagao eletronica 
enviada aos contribuintes, configuravel para cadar classificagao e permitindo a ciencia e 
conclusao automatica caso o gestor tenha interesse;
8.6.11. Possibilitar a gestao dos documentos eletronicos no sistema dentre os registros, 
controlando os documentos que estao pendentes de recebimento, assinatura, envio ao 
usuario, aguardando ciencia, em prazo des recurso,s recurso impetrado e documentos 
finalizados, alem dos prazos de recurso e ciencia;
8.6.12. Realizar o envio de e-mail ao contribuinte na existencia: de novos comunicados
disponiveis para visualizagao no servigo on-line; <
8.6.13. Possibilitar relatorio com layout totalmente customizavel de qualquer informagao que: 

esteja cadastrada no modulo de domicilio eletronica;
8.6.14. Possibilitar definir os dias para recurso em cada uma das classes de envio de 

documentagao eletronica;
8.6.15. Possibilitar definir que para determinada classe de documentagao eletronica a ciencia 
sera automatica, ou seja, assim que disponivel ao contribuinte ja registrar a ciencia 

automaticamente;
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8.6.16. Os comunicados so poderao set visualizados para os usuarios que estiverem 
habilitados em cada uma das classes disponiveis para envio de documentos via domicilio 
eletronico;
8.6.17. Para as empresas com domicilio fiscal no municipio, que sao optantes do Simples 
Nacional, a adesao a utilizaQao do domicilio eletronico deve ser obrigatoria, ou seja, todas as 
empresas devem ter adesao de maneira automatical
8.6.18. Qualquer comunica^ao enviada a algum contribuinte optante do DEC devera estar 
assinada digitalmente pelo usuario habilitado do municipio.
9. MODULO DE TRIBUTAQAO
9.1. ARRECADAQAO
9.1.1. Trabalhar com Cadastre Unico de Contribuintes Municipals, relacionando todas as 
propriedades que o mesmo possua (imovel urbano, rural, sociedades em atividades « 
comerciais, services, atividades profissionais, etc.);
9.1.2. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastre;-tecnico, sem a 
dependencia de alteraQdes nos programas de calculo e ainda permitir calculo individual ou

gerat; ig. !., /w;
9.1.3. Configurar juros (simples, composto, Price, Selic, fixo) no financiamento de todos os , 
tributes;
9.1.4. Definir forma de calculo de cOrregao, multa e juros, informando a data de inicio para a 
regra de calculo bem como, definir a forma de calculo ahtecessora; 19.5. Cadastrar e 
gerenciar: bancos, tributes, moedas, mensagens de carn&s;
9.1.5. Configurar parametros: valor da moeda de corre^ao, multa e juros de mora pelo atraso 
de pagamentos;
9.1.6. Classificar receitas tributarias, informando as movimentagbes executadas (lan^amento, 
pagamento, remissao, restituigao, cancelamento, imunidade, isenpao, descontos) 
disponibilizando as informapbes para a contabilidade;
9.1.7. Inscrever em divida ativa dos debitos vencidos e nao pages;
9.1.8. Imprimir carne com cbdigo de barras padrao FEBRABAN; r
9.1.9. Emitir Guia Unica de pelo menos: IPTU, ISS e taxas, com os devidos descontos:

conforme a legislapao municipal; "
9.1.10. Possuir nas guias de pagamento: Data Limite valida, acrescimoslegais (Juros, Multa- 

e Correpao Monetaria), Desconto, associando a urn cbdigo unico de baixa;
9.1.11. Emitir 2° via de guias de recolhimentos de tributos/taxas;

9.1.12. Emitir guia de recolhimento com diversos tipos de modelos, obedecendo as regras 

exigidas no convenio bancario;

A CATACUASES
P R 6 F E I'T’-U R A

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 63 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146 

E-mail: conipras@cataguases.mg.gov.br

CATAGUASES
. PREFEITURA

SECRETARIA DE

9.1.13. Cadastrar varias moedas, tendo a facilidade de cadastramento de valores de 

indexadores para intervales de datas;
9.1.14. Cadastrar dias nao uteis para fins de calculo de atualiza^ao monetaria;
9.1.15. Habilitar a verificaQao de autenticidade de certidoes emitidas on-line;
9.1.16. Permitir a digitaQao manual ou atraves de leitura de codigo de barras de carnes 
recebidos/devolvidos, informando o motive da devolugao;
9.1.17. Consultar documentos devolvidos e entregues;
9.1.18. Dispor de Cadastro Unico de Contribuinte de pessoas fisicas e juridicas, campos para 
cadastramento de documentos de estrangeiros, considerando tabela de codigo de rua do 
municipio e sem restriQoes para residentes fora do Municipio;
9.1.19. Emitir Certidao Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa.de tributes

municipals com QR Code de verificaQao de Autenticidade; ? :
9.1.20. Emitir Certidao Positiva com efeito Negativa, para contribuintes que.possuir debitos 
parcelados, com situapao a veneer, sendo debitos em exercicio ou em divida ativa;
9.1.21. Realizar calculo de restituigao parcial do debito;
9.1.22. Devera unificar em urn unico langamento todos os tributes (impostos e taxas);:
9.1.23. Realizar baixas de pagamento dos debitos de qualquer origem tributaria 
automaticamente e de forma centralizada, atraves dos movimentos de arrecadagao fornecidos 
pelos Bancos, realizando diferenciagao entre data de pagamento e data de baixa;
9.1.24. Controlar diferen^as de pagamento de forma automatica e centralizada, podendo 
realizar lan^amento complementar da diferenga (quando recolhimento a menor), para o 
contribuinte ou para o banco responsavel pelo recolhimento;
9.1.25. Baixar pagamentos por lote e impossibilitar qualquer alteragao no lote de pagamento 
a partir do memento que a contabilidade tiver realizado os devidos langamentos de receita;
9.1.26. Propiciar que na consulta de extrato de debitos seja pesquisado de forma individual
por contribuinte, por cadastres (imobiliario e econdmico), com agdes de: emitir a guia de 
recolhimento, parcelar, cancelar parcelamentos, bem como a impressao do relatdrio em layout 

totalmente configuravel; v
9.1.27. Gerenciar todo conjunto de formulas relativas ao calculo dos tributos; . ,
9.1.28. Gerar relatdrios com as parcelas arrecadadas portributo, com no minimo os filtros de: 

data de pagamento, data de erddito, lote, receita, banco e agenda;
9.1.29. Configurar totalmente o layout dos modelos de carnes, inclusive quanto ao tarpapho 

do papel a ser utilizado;
9.1.30. Relacionar com um protocolo: cancelamento, estorno, suspensao, remissao de 

qualquer receita, com inclusao do motive e observa^ao;
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9.1.31. Simular lanQamentos de qualquer receita, nao interferindo nos lan^amentos que estao 
ativos, a partir da simulapao pode-se efetivar os lan^amentos;

9.1.32. Gerenciar tipos de isen^oes, bem como a identificaQao da receita que podera ser 
isenta;

9.1.33. Registrar e/ou alterar informaQdes cadastrais com base em julgamento de processes 
de isen$ao;
9.1.34. Realizar recalculos de lan^amentos;
9.1.35. Gerar arquivos contendo informaQoes de boletos bancarios para pagamentos;
9.1.36. Definir a quantidade de tributes necessarios para o calculo de qualquer taxa ou 
imposto realizada pelo municipio;
9.1.37. Lan$ar um credit© tributario optando entre qual a forma de pagamento deseja para
pagamento; > t
9.1.38. Inscrever debitos de IRTU e Taxas em Divida Ativa transferindo os demais proprietarios: / 
do imovel como coproprietarios do debito;
9.1.39. Propiciar que a inscriQao em divida ativa seja realizada por. tribute do, langamento ou 
ate mesmo agrupada em apenas um unico lan^amento em divida, varias parcelas vencidas; 
do exercicio, configurando de acordo com a classificapao do d6bito;
9.1.40. Propiciar que na transferencia para divida seja cobrada uma taxa por InscriQao na
divida ativa, podendo ser Percentual ou valor; =
9.1.41. Langar credit© tributario considerando o desconto diferenciado, oucseja, um desconto 
reduzido para contribuintes que possuirem debitos vencidos;
9.1.42. Configurar um valor minimo para o langamento de um credit© tributario de acordo com 
cada classificagao, informando um valor minimo para o total do debito e tambem por 
parcela;
9.1.43. Classificar o tribute entre imposto, contribuigao de melhoria e taxa;
9.1.44. Confer historico de todo o processamento de arquivos magneticos que contem
informagoes dos pagamentos realizados, habilitando o download do arquivo e consulta das 
criticas geradas; t •
9.1.45. Calcular creditos tributarios como IPTU e ISS de forma simulada, ou seja, enquanto , 
estiver simulado nao esta disponivel para o contribuinte, sendo necessaria a efetivagao do ' 

processo de calculo para ser liberado ao contribuinte;
9.1.46. Disponibilizar consulta da movimentagao tributaria para confrontar com os valores ( 
contabilizados, filtrando por periodo e mostrando valores de forma detalhada para 
conferencia, entre reconhecimento de receita, valores pagos, pagos a maior, pago a menor, 
pages duplicados, descontos, cancelamentos, isengoes, remissoes, prescrigoes, dagao em 
pagamento, restituigdes e compensagoes;
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9.1.47. Prorrogar vencimento de um debito de forma individual, por receita e suas 
classificaQbes ou por periodo de vencimento;

9.1.48. Efetivar isen^ao de taxa de expediente de forma geral, bem como devera enviar e- 
mail a cada um dos contribuintes informando-os que o processo foi deferido e o carne ja esta 
disponivel para impressao;

9.1.49. Realizar compensapao de valores, sendo que os creditos pagos a maior, pagos 
duplicados ou ate pagos de forma equivocadas possam ser compensados com outros creditos 
do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar o credito em aberto em 
sua totalidade ou nao;

9.1.50. Permitir que os carnes impresses para determinado convenio estejam disponfveis para
envio do arquivo com o registro do boleto impresso ao banco que o boleto foi geradocestando 
disponivel o envio por arquivo ".txt" e por web service; ,
9.1.51. Permitir a integrapao automatica dos registros bancarios de carnes: por integragao : 
via web service, registrando automaticamente uma guia emitida junto ao Banco conveniado. 
Nao gerar novo registro bancario para emissao de nova guia, caso a parcela selecionada ' 
possua um registro bancario registrado com vencimento igual ou superior ao da segunda 
emissao, com a finalidade de evitar gastos com taxas de registros.bancarios;
9.1.52. Permitir a prorrogagao geral de debitos com a opgao de prorrogar de forma automatica 
os carnes existentes a veneer com situagao Registrado.ASistema: devera permitir enviar o 
registro de prorrogagao junto ao Banco conveniado;
9.1.53. Permitir a consulta dos carnes emitidos, contendo os seguintes, dados: codigo de 
barras, linha digitavel, emissor, vencimento, banco; convenio, agenda, valor da guia, 
descontos e permitir a reimpressao do documento: Nesta mesma consulta permitir 
acompanhar e visualizar a situagao do registro bancario contendo: Aguardando envio, registro 
enviado, registrado, nao registrado, cancelado; pago, pedido de baixa, baixa solicitada e 
prorrogagao;
9.1.54. Definir desconto para emissao de guia unificada, podendo conceder desconto na multa 
ou juros na emissao via portal do cidadao e na emissao interna;
9.1.55. Exigir agrupamento na emissao de guia unificada para creditos em aberto;
9.1.56. Validar na emissao de Certidao Negativa de Debitos, considerando os;socios quando 
for empresa, os responsaveis do cadastro quando for imovel e o corresponsavel do debito 
quando for divida ativa;
9.1.57. Inicializar exercicio de forma automatica no dia 01/01 de cada ano de: processes, 
parametros de calculos e parametros de planilhamento;
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9.1.58. Consultar Debitos em aberto do contribuinte por cadastro imobiliario ou mobiliario, 
exibir separadamente os debitos que estao em cobranQa administrativa, judicial, cartorio, bem 
como debitos parcelados administrative, parcelados judiciais e parcelados em cartorio;
9.1.59. Realizar automaticamente: suspensao, cancelamento e prescriQao de debitos, com 
prazos e parametros configurados, onde o sistema executara os procedimentos de tempo em 
tempo, enviando notifica^ao e e-mail a usuarios configurados;
9.1.60. Exibir qual parametro foi utilizado para calculo de correQao, multa e juros ao calcular 
o valor atualizado de urn debito;
9.1.61. Listar Receita Propria, agrupada por Ano e Receita mes a mes;
9.1.62. Emitir posipao financeira dos debitos em aberto em determinado mes, estes valores 
devem levar em considerate os valores abertos no final do mes informado;
9.1.63. Integrar todos os tributos com a contabilidade, registrando todas 

movimentates;
9.1.64. Integrar saldos de tributos em aberto com as respectivas contas contabeis de 
reconhecimento de receita, no final de cada mes;
9.1.65. Possibilitar a realiza^ao de Integrate total diaria com a Contabilidade;
9.1.66. Relacionar no cadastramento do tribute a Fundamentato Legal, bem como se esta

vigente ou nao esta fundamentato; v ,
9.1.67. Notificar debitos com possibilidade de adicionar guia de pagamento para contribuinte 
com creditos vencidos, com filtros minimos de: bairro, contribuinte, periodo de vencimento 
dos creditos, quantidade de parcelas em atraso, valor minimo e maximo do debito;
9.1.68. Gerar aviso de debitos para contribuinte com creditos vencidos; com filtros minimos 
de: bairro, contribuinte, periodo de vencimento> dos creditos, quantidade de parcelas em 

atraso, valor minimo e maximo do debito;
9.1.69. Exportar dados de avisos/notificato de debitos para impressao em empresas 
terceirizadas;
9.1.70. Possibilitar o cadastramento de Restri^ao de contribuintes, permitindo relacionar os 
usuarios que poderao ter acesso a restri^ao. Quando cadastrado a restriQao de urn 
determinado contribuinte o sistema devera dar um alerta em tela para o usuario nas rotinas 

de extrato de debitos e ficha financeira;
9.1.71. Permitir o calculo Geral de qualquer receita em segundo piano. Ex: O usuario podera 
calcular o IPTU de forma geral, habilitar a opgao segundo piano, fechar o sistema que o 

calculo ira ser processado normalmente;
9.1.72. Permitir o registro e controle de entrega e devolugao de documentos emitidos podendo 
registrar/devolver: Carnes, Notifica^des, aviso de debitos, certidao, termo de parcelamento.
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Permitir registrar a entrega e devolugao de forma Individual e/ou geral. No registro de 
entrega/Devolugao poder adicionar arquivos/imagens;
9.1.73. Possibilitar configurar privilegio de realiza^ao do calculo tributario de cada receita por 
usuarios, nao permitindo que usuario de outro setor ou departamento possam calcular debitos 
de outro;
9.1.74. Obter configuragao para nao permitir efetuar calculo tributario com CPF/CNPJ invalido. 
Ex.: CPF/CNPJ zerado bloquear o calculo;
9.1.75. A consulta de Extrato de debitos deve possuir em uma mesma tela, rotinas para: 
Parcelar debitos, Gerar notificagao e aviso de debito, cancelar debitos, efetuar remiss§o de 
debitos, suspender e prorrogar parcelas;
9.1.76. Permitir a geragao do arquivo de lista de debitos conforme padrSo banc£rio 
conveniado.
9.2. GESTAO DE IPTU E TAXAS
9.2.1. Cadastrar bairros, logradouros, planta de valores, loteamentos, condomlnios, 
contribuintes, edificios e zoneamentos;
9.2.2. Relacionar logradouros com todos os bairros por onde passam e que esta informagSo 
seja utilizada para consistencia de entrada de dados cadastrais no cadastro imobiliario;
9.2.3. Possuir filtros por: nome, parte do nome, cadastro, inscri^ao, logradouros e 
CPF/CNPJ;
9.2.4. Manter historico de alterapoes e emitir espelho das informaQdes do cadastro imobiliario 
com data/hora retroativa;
9.2.5. Permitir cadastro de mais de urn contribuinte por imbvel, de acordo com sua respectiva 

fragao ideal ou percentual;
9.2.6. Manter historico dos valores calculados de cada exerclcio;
9.2.7. Permitir cobranga ou nao da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobiliaria, de 

acordo com utilizagao da edificagao;
9.2.8. Permitir que a planta de valores seja configur^vel, baseada no boletim de cadastro e na 

localizagao do imovel;
9.2.9. Configurar valor minimo do d&bito e da parcela;
9.2.10. Gerenciar Entrega e Devolugao dos carnes de IPTU;
9.2.11. Configurar desconto de pagamento a vista do IPTU de modo diferenciado para os 

contribuintes inscritos em dlvida ativa;
9.2.12. Prorrogar os vencimentos sem cobranga de multa e juros individualizada por cadastro, 

receita ou forma de pagamento;
9.2.13. Controlar as vistorias executadas nos imoveis bem como identificar o grupo de fiscal 

que realizou a vistoria;
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9.2.14. Informar endereQO de correspondencia com as seguintes opQoes: no imovel, 
responsavel, contribuinte, imobiliarias ou endere^o alternativo;
9.2.15. Nao permitir cadastrar endereQO do imovel sem relacionamento entre o logradouro e 
bairro e caso necessario permitir o relacionamento do mesmo durante o cadastramento do 
endereQO do imovel;
9.2.16. Configurar novas informaQdes cadastrais imobiliarias sem necessidade de contratagao 
de serviQos de customizaQao;

9.2.17. Configurar novas informaQbes no cadastro de seQbes, adicionando novos serviQos ao 
trecho de logradouro, sem necessidade de contrataQao de serviQO de customizaQao;
9.2.18. Emitir mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadastro imobiliario, 
cadastro de seQbes incompativel com o cadastro de logradouros;
9.2.19. Acessar informaQbes sobre logradouros/trechos e bairros existentes no ato de inclusao 
do cadastro ou sua alteraQao;
9.2.20. Desabilitar determinadas informaQbes do cadastro imobiliario conforme a necessidade 
do cliente;
9.2.21. Relacionar qualquer arquivo ao cadastro imobiliario de forma individual e geral;
9.2.22. Mostrar no cadastro imobiliario a data e o nome do usuano que realizou a ultima 
alteraQao no respectivo cadastro;
9.2.23. Permitir visualizar em tela o espelho do imovel, sendo necessario informar a da data 

do espelho. Sistema deve listar os dados do imovel exatamente na data informada;
9.2.24. Possibilitar consultar todos processes relacionados ao cadastro do imovel 
selecionado, com o recurso de visualizar detalhes do process© tais como: tramites, assunto, 
anexos do processo, pareceres etc.;
9.2.25. Desmembrar ou Remembrar imbveis;
9.2.26. Permitir que os campos que compbem a inscriQao imobiliaria sejam configuraveis, 
podendo alterar a ordem, tamanho e a descriQao dos campos. Estes campos devem permitir 

a inclusao de informaQbes alfanumericas;
9.2.27. Alterar a situaQao cadastral do imovel para no minimo as seguintes situaQbes: Ativo;-
Desativado e suspense, desmembrado/ remembrado, baixado com debito, baixado para 
calculo e inativo para construir; >: v: ; ; «
9.2.28. Escolher urn cadastro para replicar as informaQbesfem urn novo cadastro, copiando! 
todas as suas informaQbes, optando entre quais-informaQbes da inscriQao; imobiliaria devem 
ser replicado e a quantidade de cadastros para criagao;
9.2.29. Permitir Vincular protocolo de solicitaQao para alteraQao de qualquer dado cadastral 
relacionado ao cadastro imobiliario apbs concluir as alteraQbes;
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9.2.30. Permitir que sejam configurados os tipos de debitos que serao transferidos no 
momento da transferencia manual de proprietario do imovel;
9.2.31. Visualizar alvaras com data de validade expirada para os cadastros imobiliarios 
ativos;
9.2.32. Permitir privilegios para usuario alterar dados cadastrais de imoveis bloqueados;
9.2.33. Relacionar zoneamentos com o imovel;
9.2.34. Gerar notifica^ao de debitos para cadastros imobiliarios com creditos vencidos, com 
no minimo os filtros: Bairro, responsavel pelo cadastre, Periodo de vencimento dos creditos, 
Quantidade de parcelas em atraso, Valor minimo e maximo do debito;
9.2.35. Exportar dados para impressao de aviso de debitos e notificapao de debitos;
9.2.36. Gerar notificapao cadastral para imoveis que estiverem com irregularidades 
cadastrais;
9.2.37. Gerar aviso e/ou notificapao de debitos e notificapao cadastral enviando para; a ... 
imobiliaria responsavel pelo imovel;
9.2.38. Emitir comparative de valores calculados entre exercicios diferentes, contendo no 
minimo filtro por percentual de diferen^a atraves dos valores venais evalgum dos tributos: 

lan^ados;
9.2.39. Gerar arquivo para cobranpa dos creditos tributaries relacionados ao imovel para 
cobranQa na modalidade debito em conta;
9.2.40. Unificar registros duplicados do cadastro de se$ao, de logradouro, de bairro e de 

contribuinte;
9.2.41. Definir valor minimo em cada tribute ao calcular IPTU e Taxas;
9.2.42. Realizar manuten^ao nos cadastros imobiliarios conforme privilegio;
9.2.43. Realizar manutengao nos cadastros de sepdes conforme privilegios;

9.2.44. Exportar dados para empresas de Georreferenciamento; >
9.2.45. Permitir inserir a numeraQao predial individualizada para cada testada do imovel;
9.2.46. Informar posicionamento geografico do enderego do cadastro imobiliario, buscando e
visualizando as coordenadas geograficas atraves de mapa; < ;
9.2.47. Possibilitar a altera^ao geral de qualquer informagao cadastral da planta generica de ' 

valores, podendo filtrar por bairro, logradouro.
9.3. GESTAO DE ITBI E TAXAS
9.3.1. Lanpar processo de transferencia de proprietario para imoveis;
9.3.2. Permitir transferir em apenas um processo o terreno e todas as unidades que pertencenr a 

ao mesmo terreno;
9.3.3. Realizar calculo atualizado dos valores venais de cada unidade, no momento que e 

lanpado o processo de transferencia;
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9.3.4. Utilizar mais de uma aliquota para apurar o valor do imposto a ser pago pela 
transferencia do imovel;
9.3.5. Manter historico de transmissao de propriedade dos imoveis com no minimo: data, 
comprador, vendedor e valor da transagao;
9.3.6. Cadastrar Imovel Rural, para emissao de guia de ITBI rural;
9.3.7. Permitir transferir de urn proprietario para varios adquirentes;
9.3.8. Atualizar endereQO de entrega para correspondencias dos imoveis envolvidos na 
transferencia;
9.3.9. Configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e valor venal territorial, tendo em 

vista calculo de planta de valores que estejam desatualizados;
9.3.10. Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferencia e o codigo de barras 
para pagamento do imposto;
9.3.11. Imprimir declaragao de quitagao do ITBI para processes cuja situagao do langamento 
tributario estiver pago;
9.3.12. Bloquear langamento de urn novo processo de transferencia cujo, imovel esteja 
inadimplente com o municipio;
9.3.13. Transferir parcialmente, onde que urn proprietario pode transferir apenas urn 
percentual da sua propriedade para outros proprietarios;
9.3.14. Permitir o cadastre de tabelionatos e relacionar usuarios do sistema ao tabelionado, 
podendo urn tabelionato possuir varios usuarios;
9.3.15. Possui cadastro de aliquotas do ITBI podendo cadastrar aliquotas diferenciadas para 
os processes de ITBI on-line;
9.3.16. Permitir a inclusao do ITBI on-line pelos tabelionatos para imoveis urbanos e rurais 

com opgao de adicionar anexos;
9.3.17. Permitir configurar o metodo de inclusao do ITBI on-line, ter a configuragao da inclusao
pelo valor venal automatico existente na base de dados e/ou inclusao do ITBI do tipo previa 
onde sera necessario analise de algum servidor para liberar o processo; de ITBI originado de 

forma on-line; - -
9.3.18. Permitir impugnar o ITBI on-line com campo para informar o novo valor, campo de
justificativa e anexos; ...
9.3.19. A consulta interna dos ITBIs devera ter a opgao de filtrar e diferenciar os on-line dos 

internes;
9.3.20. O usuario tabelionato podera consultar os processes de ITBIs apenas do tabelionato 

em que esta relacionado, com possibilidade de impressao dos processes incluidos;
9.3.21. Possibilitar retificar o ITBI com situagao transferido, devera gerar urn novo ITBI e 

permitir a emissao da guia retificadora;
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9.3.22. Possuir listas dos processos de ITBI on-line, um tipo de fila dos processes de ITBI 
para facilitar na analise e liberapao;
9.3.23. Permitir configurar a quantidade de dias para o cancelamento automatico dos ITBIs 
vencidos;
9.3.24. Permitir relacionar um motivo padrao de cancelamento;
9.3.25. Na inclusao do ITBI permitir selecionar no ato da inclusao se o debito sera gerado para 
o comprador ou para o vendedor;
9.3.26. Permitir a emissao da Certidao de Isenpao e Certidao de Imunidade.
9.4. GESTAO DO ISS E TAXAS
9.4.1. Gerenciar empresas optantes pelo Simples Nacional, onde o controle e feito na 
empresa matriz e suas respectivas filiais;
9.4.2. Cadastrar e gerenciar os estabelecimentos vistoriados, contendo alem dos dados
existentes a data de vistoria; : ./ :i ::
9.4.3. Emitir Certidao: inscrigao, baixa e atividade referentes ao cadastro mobiliano;
9.4.4. Gerenciar o cadastro de pessoas juridicas e fisicas que exercem atividades; no ;; 

municipio;
9.4.5. Referenciar o cadastro mobiliario (econdmico) com o cadastro imobiliario;
9.4.6. Gerenciar o cadastro de socios de acordo com suas cotas e agoes, controlando o 

percentual correspondente a cada um;
9.4.7. Manter historico do cadastro econdmico-fiscal com todas as informagdes langadas por 

alteragao, desde a data de inicio da atividade;
9.4.8. Configurar o valor minimo do debito e da parcela no calculo dosdangamentos para o 
mobiliario;
9.4.9. Gerenciar a entrega dos carnes de ISS e taxas mobiliarias (inclusao e devolugao);

9.4.10. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio;
9.4.11. Gerenciar os alvaras de localizagao e de vigilancia sanitaria e seus pagamentos;
9.4.12. Realizar consultas atraves de: nome, parte do nome, cadastro, enderego, CPF/CNPJ
e atividade (principal e secundaria); = . s 5
9.4.13. Adequar o sistema a Lei complementar no 116/03; : :
9.4.14. Diferenciar microempresas e empresas de pequeno porte, conforme lei;
9.4.15. Gerir cadastro econbmico-fiscal, calculo e langamento do ISSQN, Empreendedor 

Individual e Taxas de Licenga;
9.4.16. Calcular e langar o ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, ISSQN sujeito a 
homologagao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenga Anual, Ambulante, Eventual e de utilizagao 

de logradouros publicos;
9.4.17. Gerar automaticamente os langamentos do ISS e Taxas;

CATACUASES

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 72 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

CATAGUASES

9.4.18. Configurar desconto de pagamento a vista dos langamentos de ISS e taxas de modo 
diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa;
9.4.19. Gerenciar diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, destacando a 
atividade principal das secundarias;
9.4.20. Controlar as vistorias executadas nas empresas (econdmico) bem como identificar o 
grupo de fiscal que realizou a vistoria;
9.4.21. Relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO para identificagao dos 
autonomos;
9.4.22. Informar enderepo de correspondencia com as seguintes oppoes: enderepo 
alternativo, contribuinte, domicllio fiscal (empresa) e contador;
9.4.23. Gerenciar situapao cadastral mobiliaria: ativos, baixados, desativados, suspenses e 
ainda realizar a inclusao de novos tipos de situapao cadastral;
9.4.24. Verificar existencia de debitos anteriores na inclusao dos integrantes do quadro 
societario das empresas estabelecidas no municipio;
9.4.25. Configurar informapbes referentes a cadastro de atividades que e vinculado ao
cadastro mobiliario; ?
9.4.26. Desabilitar informapbes do cadastro mobiliario quando nao se deseja mais administra­
tes;
9.4.27. Permitir o cadastro automatico/importado do IBGE das atividades no padrao CNAE, 
atendendo ao padrao nacional de codificapao de atividades econbmicas;c :
9.4.28. Visualizar no cadastro mobiliario a data e o nome do usuario que realizou a ultima
alterapao; v
9.4.29. Emitir alvaras de funcionamento de forma individuaKou geral, escolhendo o periodo 
de vigencia, podendo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento;
9.4.30. Emitir Alvaras de Funcionamento atraves do Portal de Autoatendimento, podendo 
fazer a verificapao de autenticidade via QR Code;
9.4.31. Informar alerta de debitos vencidos relacionados ao cadastro mobiliario ou aos seus 
sbeios no momento de manutenpao no cadastro;
9.4.32. Relacionar o cadastro mobiliario. com apenas o contador cujo prazo de validade do 

CRC esteja dentro do prazo para utilizapao;
9.4.33. Gerar notificapao e aviso de debitos para cadastres mobiliarios que possuam debitos 
vencidos ou a veneer, filtrando no minimo por: data de vencimento, numero de parcelas em 
atraso, valor minimo do debito e valor rrteximo do debito;
9.4.34. Gerar notificapao e aviso de debitos para serem impressos/entregues por empresas 

terceirizadas;
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9.4.35. Permitir que as empresas que sao obrigadas a efetuar declara?ao de serviQO mensal, 
case nao efetuem a declaragao no prazo, seja alterado a situapao cadastral para situa^ao 
especifica definida pelo municipio;
9.4.36. Gerar a partir do arquivo da relagao de empresas do municipio que e fornecido pela 
Receita Federal, urn arquivo com as empresas que possuem debitos no municipio;
9.4.37. Informar responsaveis tecnicos de cada empresa;
9.4.38. Permitir que o contador responsavel pela empresa possa solicitar protocolos, emitir 
segunda via de boletos em nome da empresa que ele seja responsavel;
9.4.39. Permitir alteraQao das caracteristicas das atividades;
9.4.40. Relacionar no cadastro de atividades a utilizapao correspondente previstas na lei do 
zoneamento do municipio;
9.4.41. Permitir a visualizapao em tela do espelho do mobiliario atraves de uma data 
informada. Sistema deve listar exatamente os dados da empresa na data informada; ,
9.4.42. Possibilitar consultar todos processes relacionados ao imobiliario selecionado, com o 
recurso de visualizar detalhes do processo tais como: tramites, assunto, anexos do processo, 
pareceres etc.;
9.4.43. Permitir o cadastro de veiculos com a possibilidade de cadastrar Maroa, Modelo,
Prefixo, tipo de placa brasileira/padrao Mercosul e placa, podendo relacionar a urn cadastro 
mobiliario, a urn ponto de taxi e a motoristas com a possibilidade de cadastrar mais de urn 
motorista ao veiculo. A informa^ao do motorista deve center dados relacionado ao cadastro 
de pessoas, permitir inserir numero da CNH, categoria, permitir o cadastro de Eventos, 
contendo as seguintes informaQoes: Nome, Responsavel, Mobiliario, tipo de evento 
(possibilitar o cadastro de tipo de eventos), data hora inicio, data bora firn e endereQO do 
evento; ./ i//" :

9.4.44. Permitir a solicitagao de forma on-line pelo cidadao a solicitapao de viabilidade de 
abertura de empresa.
9.5. GESTAO DE RECEITAS DIVERSAS
9.5.1. Configurar formula de calculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada;:
9.5.2. Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam realizar o calculo 
automaticamente de quaisquer taxas previstas na legisla^ao municipal, sem digitagao manual 
do valor final;
9.5.3. Vincular qualquer receita ao cadastro imobiliario ou cadastro economico;
9.5.4. Extinguir debitos por services nao realizados;
9.5.5. Emitir Nota Avulsa atraves da lista de serviQO ou atividade economica;
9.5.6. Possibilitar a copia de uma nota fiscal avulsa, respeitando o sequencial das notas 

existentes;
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9.5.7. Emitir guias de recolhimento em padrao bancario, com calculo automatico de 
acrescimos quando em atraso, permitindo a configuraQao e emissao de diversos layouts;
9.5.8. Gerar notificapao e aviso de debitos para contribuintes que estejam em atraso com 
determinado servi^o, filtrando por: quantidade de parcelas em atraso, tipo de atraso 
(consecutivo ou alternado) e a faixa de valor para geragao;
9.5.9. Exportar dados para impressao de aviso de debitos e notificagao de debitos;
9.5.10. Gerar Nota Avulsa verificando os debitos do prestador e tomador de service;
9.5.11. Permitir que o cidadao efetue a inclusao da Nota Fiscal Avulsa online;
9.5.12. Permitir adicionar anexos na Nota Fiscal Avulsa;
9.5.13. Permitir gerenciar todas as notas avulsas emitidas diferenciando as notas emitidas 

pelo cidadao e emitidas pela prefeitura;
9.5.14. Emitir guias de recolhimento disponibilizando pagamento com PIX.

9.6. GESTAO DA DMDA ATIVA
9.6.1. Center recursos para administrar todos os tributes inscritos em dfvida ativa (IPTU, 
ISSQN, Taxas e outros), no que se refere a inscri^ao e cobran^a, administrativa, judicial e 
cartorio;
9.6.2. Controlar e emitir livros de registro de divida ativa (termos de abertura e encerramento 
e fundamentapao legal) controlando, no registro das inscrigoes, o numero e a folha em que a 
mesma se encontra no livro de registros;
9.6.3. Gerenciar parcelamentos em atraso, selecionando as parcelas atrasadas para o 
cancelamento do parcelamento, conforme legislagao municipal;
9.6.4. Informar o contribuinte responsavel pelo parcelamento;
9.6.5. Gerenciar a emissao das notificagoes de diversos tipos e modelos de petigoes para 
cobranga judicial, de certiddes em texto e layout defmido pelo usuario;
9.6.6. Cadastrar os corresponsaveis da divida ativa, listando os mesmos nas notificagoes, 
CDA's, carnes e qualquer texto em que seja necessdrio;
9.6.7. Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre e no ato da inscrigao (livro, 
folha, data e numero da inscrigao), com c&lculos de atualizagdes e acrdscimos legais;
9.6.8. Gerenciar processes de cobranga judicial, inclusive com relagao a suas fases: 

notificagao, certidao, petigao, ajuizamento;
9.6.9. Possuir rotinas de inscrigao em divida ativa dos tributes e outras receitas vencidas e 
nao pagas, registradas na conta-corrente fiscal, de acordo com a legislagdo;
9.6.10. Configurar parcelamento de divida ativa, podendo parcelar vdrias receitas, conceder 
descontos atraves de leis municipais, estabelecendo um valor minimo por parcela e periodo 

de vigencia da lei;
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9.6.11. Demonstrar analiticamente os parcelamentos e reparcelamentos num determinado 
periodo ou contribuintes;
9.6.12. Demonstrar analiticamente os debitos inscritos em divida ativa;
9.6.13. Demonstrar debitos ajuizados, pagos, abertos, cancelados, emitidos por contribuinte, 
imovel ou econdmico;
9.6.14. Demonstrar debitos prescritos e a prescrever;
9.6.15. Criar e gerenciar diversos programas de recupera^ao de divida ativa, com controle de 
descontos diferenciados;
9.6.16. Parcelar debitos do contribuinte de diversas origens e exercicios, mantendo 
informaQdes sobre a origem dos creditos fiscais;
9.6.17. Cancelar parcelamento de forma geral e individual, mesmo quando com parcelas
pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas inscribes com a op^ao de configurer 
o abatimento pelo metodo de imputaQao; A ■ ;
9.6.18. Contabilizar todas as movimentapbes efetuadas na divida ativa, como jpagamentos, 
prescriQao, cancelamentos dentre outros;
9.6.19. Agrupar nas consultas e relatbrios gerenciais os debitos entre Administrativo, Judicial,;,: 
ou Cartbrio, dependendo da fase de cobranpa em que cada urn se encontra inclusive 
parcelamentos;
9.6.20. Permitir jungao de dividas para cobranga admiriisfrativa/judicial/cartbrio com no

1 1
minimo as seguintes informagbes: Contribuinte, Classificagao da, Receita, Ano de 
Langamento, Cadastre Imobiliario e Cadastre Econbmico;
9.6.21. Gerar petigbes para mais de urn processo de divida ativa;
9.6.22. Permitir que no momento de urn parcelamento de debitos em divida ativa possam ser 
selecionados tambem debitos que estao em cobranga no exercicio e estes ao efetivar o 

parcelamento sejam inscritos em divida automaticamente;
9.6.23. Estornar inscrigao em divida ativa caso identificado que a inscrigao foi realizada de
forma indevida e que ainda nao tenha sido efetuado nenhuma movimentagao com a inscrigao 

na divida ativa; . ; ■<
9.6.24. Alertar no momento do cancelamento do: parcelamento caso contenha debitos judiciais

envolvidos no parcelamento; ,'.c<
9.6.25. Imprimir documento previamente configurado no momento do cancelamento do * 
parcelamento;
9.6.26. Cancelar parcelamento permanecendo juros de parcelamentos nas novas parcelas 

criadas;
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9.6.27. Permitir que ao cancelar o parcelamento, a data de vencimento das novas parcelas 
seja considerada a data do cancelamento do parcelamento, atualizando os valores ate esta 
data;
9.6.28. Definir privilegios de acesso por usuario para dividas administrativas e judicials;
9.6.29. Permitir que seja efetuado o cancelamento apenas de uma unica parcela quando uma 
divida estiver parcelada;
9.6.30. Gerenciar parcelas que estao em urn processo de cobranpa administrativa, judicial e 

cartorio, podendo incluir e excluir uma parcela apos processo gerado;
9.6.31. Gerenciar parcelas que estao em uma CDA e Petipao, sendo ela, administrativa, 

judicial e cartorio, podendo incluir e excluir uma parcela apos certidao e peti^ao gerada;
9.6.32. Permitir que antes de efetivar a abertura de processes administrativos: seja^efetuada 
gerapao em formato previo, podendo visualizar os supostos processes que serao criados,
9.6.33. Enviar Certidao de Divida Ativa para cobranpa em cartorios de maneira automatica ,, 

atraves de web service;
9.6.34. Permitir que a inscripao em divida ativa de debitos de exercicio que estiverem em
atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem a necessidade de algum usuario f 
efetuar o procedimento mensal. Devera ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova 

execugao; : .
9.6.35. Permitir que os parcelamentos de divida ativa que estiverem com tres ou mais parcelas 
vencidas, sendo elas consecutivas ou nao, sejam cancelados de forma: automatica, sem a 
necessidade de algum usuario efetuar o procedimento, enviando e-mail aos responsaveis 

sobre a execugao dos cancelamentos;
9.6.36. Possibilitar a antecipagao de pagamento de parcelamento;
9.6.37. Permitir que ao cancelar algum parcelamentorsejaTealizada a imputagao dos debitos,
respeitando a ordem de primeiro os debitos com fato.gerador mais antigo, apos as taxas, apos 
os impostos; o cancelamento devera permanecer registrado e visivel na area de consulta do 

contribuinte no sistema, de forma clara e auditavel; v :
9.6.38. Permitir a impressao de previa de cancelamento de parcelamento, demonstrando as :.r 
inscrigdes em divida ativa que estao relacionadas ao parcelamento e serao retornadas para

a berto; :
9.6.39. Gerar o demonstrative de_ calculo com todas as informagdes necessarias para o 

correto ajuizamento da execugao judicial;
9.6.40. Possuir integragao com o SCPC - Servigo Central de Protegao ao Credit©;
9.6.41. Possibilitar configurar o Bloqueio de emissao de guias em situagao protesto;
9.6.42. Possibilitar o contribuinte realizar o parcelamento de divida pelo portal do cidadao. 
Possuir configuragdes para liberagao do servigo de parcelamento on-line, podendo configurar:
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se permitira parcelamento de dividas Judicials e cartdrio, parametrizar texto de “li e concordo” 
para confirmar e efetivar o acordo;
9.6.43. Permitir a emissao de guias de divida ativa nao parcelada pelo portal do cidadao, 
podendo configurar o servigo para nao permitir a emissao de dividas cartorio e judicial com a 
possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidadao selecionar a divida cartdrio e 
judicial;
9.6.44. Permitir a abertura dos processes individuals e/ou em lote, com a possibilidade de 
gerar processo para urn determinado valor minimo, ano-base, apenas para contribuintes com 
CPF/CNPJ validos, apenas com endere^o valido, para determinadas receitas, vencimento e 
data de inscriQao. Com a op^ao de gerar uma previa;
9.6.45. Permitir integraQao automatica com extratos bancarios da Prefeitura, conciliando 
pagamentos realizados (a vista ou parcelados) diretamente com os registros da divida ativa;
9.6.46. Possuir modulo de Programas de Recupera?ao Fiscal (REFIS), com parametrizagao 
de prazos, descontos escalonados e relatorios de adesao;
9.6.47. Garantir conformidade com a LGPD, com possibilidade de anonimiza^ao de dados em 
relatorios publicos e controle de acesso por perfil;
9.6.48. Incluir ferramenta de analise preditiva para identificar perfis de contribuintes com maior 
risco de inadimplencia;
9.6.49. Permitir exportaQao automatica de dados consolidados da divida ativa para a 
contabilidade publica, auxiliando no fechamento de balances e nos relatorios RREO/RGF;
9.6.50. Possibilitar a emissao de relatorios completes e parametrizSveis sobre todos os dados 
da divida ativa, incluindo inscribes, parcelamentos, cancelamentos, prescribes, envios a 
cartorio, retornos de cartbrio, protestos, ajuizamentos, baixas e demais movimentaQbes, 
permitindo extrapao em diferentes formatos (PDF, Excel, XML) para fins de controle interne e 
envio a brgaos de fiscalizaQao;
9.6.51. Possibilitar a emissao de relatorios especificos das dividas por numero de Certidao de 
Divida Ativa (CDA), permitindo a visualizagao analitica de cada inscribe vinculada, bem como 
a situapao do debito (aberto, parcelado, cancelado, ajuizado, prescrito, protestado), com filtros 

por exercicio, contribuinte e fase de cobran^a.
9.7. GESTAO DE OBRAS E POSTURAS
9.7.1. Gerenciar e emitir documentos de:
a) Alvara de demoliao, Amplia^bo, Regulariza$bo e Reforma;
b) Alvara de licen^a de construgbo;
c) Atestado Hidrossanitario;
d) Habite-se.
9.7.2. Gerenciar obras/alvaras de imbveis urbanos e rurais;
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9.7.3. Definir a regra de c^lculo para area total do alvara, levando em consideragao os valores 
de area existente, area ampliada, area irregular, area reforma e area a demolir;
9.7.4. Possibilitar cadastre de fiscais;
9.7.5. Integragao com o cadastro imobiliario. Na rotina de cadastro de imovel urbano e rural, 
possibilitar detalhar informagoes como: alvara de construgao, processes diversos de 
construgao relacionado ao imovel, possibilitando ainda ter acesso as plantas e documentos 
do process©;
9.7.6. Possibilitar cadastrar processo de fiscalizagao de obras e posturas;
9.7.7. Gerenciar cadastro de engenheiros/arquitetos respons^veis pelas obras, com controle 
do numero do CREA e data de validade;
9.7.8. Gerenciar cadastro de construtoras, com controle de data de validade, relacionando os 
Engenheiros/Arquitetos;
9.7.9. Gerenciar e permitir cadastrar tipo de alvara a ser liberado para construgao, ampliagao, 
demoligao e reforma;
9.7.10. Controlar e permitir cadastrar finalidades dos alvaras/obras contendo no mlnimo, 
residencial, comercial, industrial, prestagao de servigo, institucionais, recreativos e finalidades 

previstas pelo SisObra;
9.7.11. Possuir controle e permitir cadastrar os tipos de construgao, com no mlnimo os 
seguintes tipos: alvenaria, madeira, mista, metalica, pre-fabricado, enxaimel;
9.7.12. Gerenciar cadastro dos alvaras/obras do tipo normal, construgao, ampliagao, 

regularizagao ou reforma;
9.7.13. Possibilitar nomear uma obra;
9.7.14. Gerenciar novas informagoes a respeito do controle de alvaras/obras, sem 
necessidade de contratagao de servigo de customizagao;
9.7.15. Controlar conclusao de obras/alvarcis de forma parcial ou total, com a data de 
conclusao (no caso de conclusao parcial, deve solicitar a £rea da obra que foi conclulda), 

numerando separadamente cada conclusao;
9.7.16. Emitir habite-se (conclusao de alvar&) com layout totalmente configurSvel, com 
informagoes utilizadas no processo;
9.7.17. Relacionar os fiscais responsaveis na conclusao de obras/alvaras;
9.7.18. Permitir o calculo/langamento de valores para os diversos tipos de alvaras, bem como 
o langamento de taxas e tributes diversos conforme definido em suas fdrmulas de c^lculo;
9.7.19. Possibilitar a emissao da ancilise de viabilidade de construg§o/reforma/demolig§o e/ou 
parcelamento de solo de forma on-line, emitindo o documento da viabilidade 
automaticamente, sem intervengao humana, enviando-a automaticamente para o e-mail do 
requerente quando ocorrer a quitagao da taxa de protocolo. Sistema deve buscar dados do
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imovel para emissao da viabilidade tais como, zoneamento, indices urbanisticos, dados 
territoriais, etc.;
9.7.20. Possibilitar a solicitagao da analise de projetos de forma on-line, possuindo recurso de 
configurar os documentos obrigatorios e opcionais. Permitir registrar pareceres da analise de 
projeto, podendo o servidor municipal retornar o processo ao requerente para corregdes do 
projeto e permitir o cidadao solicitar nova reanalise;
9.7.21. Permitir que quando deferido a analise de projeto no mesmo processo seja emitido o 
documento de Alvara, que devera ter os dados do imovel preenchido automaticamente pelo 
sistema a partir das informaQdes do cadastro imobiliario;
9.7.22. Possibilitar assinar o Alvara digitalmente e disponibiliza-lo ao cidadao via portal de 

servigo;
9.7.23. Possibilitar assinatura digital dos projetos aprovados, possuindo recurso de criagao e
insergao de carimbos de forma digital; - “
9.7.24. Possibilitar que a estampa da assinatura possua campo editavel, sendo possivel :a ; 
insergao de texto para a assinatura de cada documento separadamente;
9.7.25. Possibilitar que a localizagao da estampa da assinatura seja posta de forma prd-

definida ou de forma livre no documento; j >
9.7.26. Permitir solicitar a vistoria e o Habite-se de construgao de forma on-line dentro do , 
mesmo processo de aprovagao do alvara, com a opgao de configurar os documentos 

obrigatorios e opcionais;
9.7.27. Emitir as guias com layout personalizado, com codigo de barras padrao FEBRABAN, 
calculando automaticamente os acrescimos para o caso de pagamentos em atraso;
9.7.28. Gerar arquivos contendo as informagoes dos alvaras para o INSS;
9.7.29. Permitir que as rotinas de alvara de obras e alvaras de parcelamento de solo sejam 
utilizadas por rotinas automatizadas atraves de ferramenta defluxograma ou fluxo de trabalho, 
permitindo tramitagao de processo para usuario interno e externo e encerramento automatico 

do protocolo apos tempo pre-determinado;
9.7.30. Possibilitar atualizar automaticamente os dados do cadastro imobiliario ao concluir . 

uma obra;
9.7.31. Permitir gerar processo fiscal para obras sem o devido alvara; > > >

9.7.32. Permitir gerar notificagao fiscal para obras sem o devido alvara; \
9.7.33. Permitir gerar auto de infragao para obras sem o devido alvara;
9.7.34. Permitir embargar uma obra;
9.7.35. Permitir gerar uma notificagao preliminar;
9.7.36. Permitir inserir fotos/anexos em urn processo de fiscalizagao;
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9.7.37. Possibilitar a criaQao de assuntos de processo de fiscalizapao, podendo cada assunto 
ter um fluxo de processes especifico criado e determinado pelo usuario;
9.7.38. O presente sistema estruturante devera estar integrado com o sistema estruturante de 
arrecada^ao, CADUNICO e Cadastre Imobiliario;
9.7.39. Possibilitar o envio de documentos atraves do SisObra para a Receita Federal.
9.8. CONTRIBUIQAO DE MELHORIA
9.8.1. Cadastrar melhoria/obras com no minimo as seguintes informagoes: DescriQao da obra, 
Tipo da Obra, Extensao (m), Largura (m), Data Inicio da Obra, fase da obra (concluldo, em 
planejamento, em andamento), Valor da Obra (possibilitando informar a moeda do valor da 

Obra) e Endere^o da Obra;
9.8.2. Permitir gerar o calculo geral da contribuigao de melhoria posterior a identificagao dos 
imoveis envolvidos da obra. Permitir parametrizar as formulas de calculo conforme o tipo da^ 
obra;
9.8.3. Permitir identificagao geral dos imoveis da obra atraves do enderego da obra, e 
possibilitar selecionar os imoveis que aderiram a obra;
9.8.4. Parcelar e reparcelar debitos, com emissao dos respectivos termos;
9.8.5. Possibilitar inserir campos de caracteristicas gerais da obra sem intervengao tecnica, 
possibilitando a criagao de campos personalizados, como por exemplos, data, custo unitario 
da obra, valor total da obra, percentual de participagao da prefeitura, numero/ano do edital;

9.8.6. Cadastrar os tipos de obras;
9.8.7. Permitir cadastrar arquivos/imagens no cadastro da obra;
9.8.8. Permitir a geragao de notificagao de debitos de forma geral por obra, na notificagao 
deve constar o carne para pagamento. E ainda possibilitar criar tipos de notificagbes com 
denominagbes especificas;
9.8.9. Poder identificar e relacionar imoveis na obra de forma geral e jndividual;
9.8.10. Permitir concluir uma obra, ao concluir deve ser obrigatbrio informar a data da 
conclusao.
10. MODULO DE CONTROLE INTERNO
10.1.1. Permitir atribuigbes de acesso a usuarios atraves de senhas, permitindo a

caracterizagao dos usuarios; ; v
10.1.2. Permitir o cadastro das instrugbes normativas, pareceres, notificagbes e demais 
documentos do controle interno. Deve ser possivel notificar determinados usubrios das IN, 
notificagbes, pareceres e demais documentos. A notificagbo deve ser enviada da propria 
consulta, pois deve permitir a resposta por parte dos usuarios notificados, deixando as 

mesmas visiveis para impressaoT
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10.1.3. Permitir o cadastramento da checklist, baseado em grupos e itens que servirao de 
base para as auditorias. Os itens devem ser numerados para controle dos mesmos;
10.1.4. No cadastro de parecer, permitir identificar se o parecer e relative a uma contrata^ao 
e se for o caso permitir a identificapao do funcionario;

10.1.5. Permitir configurapao do checklist, informando a resposta em relapao a irregularidade 
automaticamente diagnosticada;
10.1.6. Possibilitar cadastrar as possfveis respostas para os grupos da checklist;
10.1.7. Permitir enquadrar a checklist em categorias facilitando assim a localizapao da 
mesma;

10.1.8. Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura;
10.1.9. Possibilitar que ao selecionar uma checklist para uma nova auditoria possam ser 
escolhidos apenas os itens que se deseja analisar;
10.1.10. Possibilitar que possam ser incluidos novos itens a uma checklist; mesmo que esta 
ja tenha sido utilizada e permitir que possam ser desativados itens, caso o item seja uma 
analise que se tornou desnecessaria;
10.1.11. Permitir duplicar uma checklist mantendo a checklist original;
10.1.12. Permitir vincular o Orgao ou Unidade, atraves de centro de custo. ra uma auditoria a 
ser realizada;
10.1.13. Permitir o agendamento de auditoria; f
10.1.14. Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que O imesmo informe as 
respostas solicitadas na checklist;
10.1.15. Detectar de maneira automatica as irregularidades durante-o! preenchimento da
checklist, com base em sua configurapao; ; -
10.1.16. Permitir inserir irregularidades de forma manual, possibilitando registrar aquelas 
irregularidades que o sistema nao tern condipoes de apontar automaticamente;
10.1.17. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar 
a providencia que deve ser tomada para sanar a mesma;
10.1.18. Possuir tela gerencial que demonstre todas as auditorias e que possua as apbes de 
duplicar, enviar questionario, analisar, visualizar analise, encerrare cancelar;
10.1.19. Permitir incluir uma auditoria com no minimo as informapbes de data inicial e final, 
descripao, centro de custo e responsavel. O cadastro da auditoria deve estar integrado ao 
cadastro da checklist para possibilitar selecionar a checklist desejada e ja buscar 

automaticamente os seus itens;
10.1.20. Possuir agenda de obrigapbes, com oppao de informar o nivel de criticidade da 
agenda, as pessoas ou centro de custos que poderao visualizar o registro e a informapao de 
quern podera baixar o evento;
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10.1.21. Permitir que a agenda envie alertas aos usuarios de eventos que estao a expirar e 
expirados, obrigando o responsavel pelo evento a justificar conforme o nivel de criticidade do 
evento;
10.1.22. Permitir a configuragao do periodo de antecedencia para o envio de alertas e do 
prazo de expiragao de determinado evento da agenda;
10.1.23. Permitir na consulta dos eventos da agenda, consultar apenas os eventos pendentes 
e consultar os eventos pelos periodos diario, semanal, mensal e anual;
10.1.24. Possuir consulta centralizada de todos os e-mails enviados pelo controle interne, 
possibilitando a visualizagao de todos os campos e possibilitando o reenvio dos mesmos;
10.1.25. Possuir consulta dos processes de ouvidoria, possibilitando ao controlador visao das 

reclamagdes/sugestoes da sociedade;
10.1.26. Possuir consulta dos processes administrativos abertos contra o Municipio;:
10.1.27. Permitir a emissao de relatorio circunstanciado, permitindo a pubjicagao automatica 

no Portal da Transparencia;
10.1.28. Permitir o gerenciamento dos quadros que compdem o relatorio circunstanciado;
10.1.29. Permitir a inclusao de anexos ao relatorio circunstanciado, permitindo a publicagao 

automatica no Portal da Transparencia;
10.1.30. Permitir a emissao dos relatdrios legais da Lei de Responsabilidade Fiscal e dos 

relatdrios anuais obrigatdrios;
10.1.31. Permitir a confecgao e emissao de piano de auditoria atrelado a agenda (calendario) 

de auditorias;
10.1.32. Atender as Leis Complementares n° 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro 

Nacional;
10.1.33. Atender aos anexos da Lei n° 9.755/98 do TCU;
10.1.34. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao);
10.1.35. Disponibilizar as informagoes em tempo real no portal, sem necessidade de 

digitagao, exportagao ou importagao de dados;
10.1.36. Consultar informagoes com filtro de periodo, permitindo as ordenagoes de consultas 

por valores;
10.1.37. Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos kusuarios, definindo; quais 
consultas serao disponibilizadas no portal e realizando as devidas parametrizagoes;
10.1.38. Possuir cadastre de aviso; que ser^ exibido no portal em forma de pop-up, com 

possibilidade de adicionar imagem;
10.1.39. Possuir rotina para publicagao de relatdrios no portal, permitindo gerar pdf das 
informagoes geradas no sistema de gestao e adicionar como anexo do registro cadastrado;
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10.1.40. Publicar relatorios em varies formates no portal, permitindo o upload dessas 
informapdes;
10.1.41. Permitir cadastrar um aviso fixo no cabepalho do portal da transparencia;
10.1.42. Permitir cadastrar banners que serao exibidos na pagina inicial do portal, realizando 
o redirecionamento destes para links de acordo com a necessidade da contratante;
10.1.43. Cadastrar novos grupos de consulta para ampliapao das informapdes alem das 
disponibilizadas de forma padrao;
10.1.44. Possuir campo de busca para facilitar na realizapao das consultas;
10.1.45. Salvar as consultas em varies formates, como: PDF, DOC, XLS, JPEG, CSV, entre 
outros;
10.1.46. Consultar informapdes basicas sobre os contratos das entidades; >
10.1.47. Permitir a consulta de repasses de convenios. A consulta deve demonstrar os valores 
repassados e os dados do convenio como data de celebrapao, vigencia e objeto;
10.1.48. Permitir a consulta de licitapdes, que permita a consulta de todosios? anexos 

relacionados a licitapao;
10.1.49. Permitir a consulta de bens publicos que integram o patrimdnio;
10.1.50. Permitir realizar a consulta da linha de tempo do bem, exibindo desde a sua 

requisipao ao compras;
10.1.51. Permitir realizar a visualizapao do cronograma de licitapdes em forma de calendario, 
apresentando a agenda de licitapdes;
10.1.52. Publicar todas as obras que estao sendo realizadas, exibindo cronograma da obra, 
com data de inicio e termino. Devem ser exibidos osdados cadastrais da obra contendo: a 
situapao da obra, enderepo, o contrato(s), licitapao; medipdes, empenhos relacionados a obra 

e os anexos;
10.1.53. Publicar orpamento e suas respectivas. emendas (creditos suplementares), bem 
como balanpo dos exercicios anteriores e os> relatdrios bimestrais e quadrimestrais da 
execupao orpamentaria, alem dos dados constantes na Lei 9.755/98,
10.1.54. Consultar tributes arrecadados pela entidade, contendo o arrecadado no periodo e 

acumulado;
10.1.55. Publicar balanpo consolidado das contas do municipio e entidades beneficiadas p^lO;

repasse de verbas publicas; >
10.1.56. Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas , verbal
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Uniao e Estado); —'
10.1.57. Permitir realizar a consulta dos empenhos emitidos pelas entidades diretas e 
indiretas. Deve ser possivel consultar os dados: credor do empenho, data de emissao, 
descripao da despesa, itens, licitapao, contrato, itens do empenho e anexos;
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10.1.58. Permitir realizar a consulta dos empenhos liquidados. Deve ser possivel consultar os 
dados: credor do empenho, data de emissao, descriQao da despesa, itens, licitaqao, contrato, 
itens do empenho e anexos, data da liquidapao e documentos fiscals;
10.1.59. Permitir realizar a consulta dos pagamentos efetuados. Deve ser possivel consultar 
os dados: credor do empenho, data de emissao, descripao da despesa, itens, licitagao, 
contrato, itens do empenho e anexos, data do pagamento e documentos fiscais;
10.1.60. Permitir acesso as informapdes relacionadas a contabilidade de forma consolidada e 
por entidade gestora municipal;
10.1.61. Disponibilizar na area de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e 
funpdes, salaries e centres de custos;
10.1.62. Permitir publicar gastos com diarias, especificando a finalidade da despesa, data e 
valor;
10.1.63. Deve ser possivel consultar os detalhes da diaria: data de inicio e firn, objetivo, 

destine, meio de transporte e ressarcimentos, se houverem;
10.1.64. Emitir relatorios legais gerados no sistema de gestao, estando relacionados a gestao 
fiscal, anexos de metas fiscais, execupao orpamentaria, entre outros;
10.1.65. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos mediante parametrizapao 
realizada no sistema de gestao;
10.1.66. Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho.;
10.1.67. Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo, 

comissionado, emprego publico, etc.);
10.1.68. Consultar funcionarios por tipo de contrato;
10.1.69. Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao;
10.1.70. Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;
10.1.71. Consultar funcionarios inativos com informapao do tipo de aposentadoria/pensao;
10.1.72. Consultar estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato;
10.1.73. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizapao do respective 
empenho;
10.1.74. Consultar Convenios de Repasse e seus respectivos anexos. Deve ser possivel 
visualizar os dados do convenio, objeto, vigencia, entidade beneficiada e os anexos;
10.1.75. Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informapao, como estrutura 

organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade;
10.1.76. Permitir consultar o historico de solicitapoes relacionados ao acesso a informapao;

10.1.77. Permitir consultar a carta de servipos apresentando os servipos ativos no 

autoatendimento da entidade;
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10.1.78. Cadastrar horario de atendimento da entidade para exibiQao no Portal da 
Transparencia;

10.1.79. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste, 
gerenciar o tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;
10.1.80. Possuir local para visualizar os formates utilizados para estrutura^ao da 
informaQao;

10.1.81. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de 
usuarios que estao acessando as consultas, possibilitando a emissao de relatorio com esses 
dados;

10.1.82. Possibilitar cadastrar dicas nas consultas, com intuito de adicionar informagdes 
explicativas sobre os itens que serao listados.
11. MODULO RECURSOS HUMANOS
11.1. PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO
11.1.1. Possuir cadastre de contratos de funcionarios com no minimo os seguintes campos: 
regime, cargo, salario-base, data de nomeaQao, data de posse, data de admissdo, data de 
termino de contrato temporario, lotagao, horario de trabalho e local de trabalho, alem de 
permitir a inserpao de novos campos para cadastramento de informapdes adicionais sem 
necessidade de customizapao, nao podendo existir limite de quantidade de funcionarios 
cadastrados na entidade;
11.1.2. Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, contratos, etc.) ao registro do 
funcionario, ou especificamente a urn de seus contratos;
11.1.3. Possuir o cadastro de funcionarios vinculado ao cadastre unico do sistema, evitando 
redundancia de informapdes pessoais;
11.1.4. Permitir cadastrar funcionarios para diversos regimes juridicos, tais como: celetista, 
estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagiario, cargo comissionado, agente 
politico, e ainda os conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas;
11.1.5. Possuir rotina com informapdes funcionais que permita filtrar o cadastro funcional por 
no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS, titulo eleitoral, CTPS, CNN, nacionalidade, idade, tipo 
sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de aposentadoria, 
cor da pele, mes da admissao, data de nascimento, cargo, local de trabalho, salario-base, 
dados bancarios e telefone; devendo dispor das mesmas informapdes como colunas;
11.1.6. Possuir rotina de manutenpdo de contratos de funcionarios por campo, permitindo 
alterapao de forma coletiva de, pelo menos, as seguintes informapdes: centra de custo, 
classificapao, grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario-base, 
sindicato e data termino de contrato;
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11.1.7. Permitir cadastrar dependentes de funcionarios para fins de salario-familia e imposto 
de renda, realizando a sua baixa automatica na epoca devida, conforme limite e condipdes 
previstas para cada dependente;
11.1.8. Permitir controlar multiplas previdencias para cada funcionario, informando pelo 
menos matricula previdenciaria e a data de inicio e final do relacionamento, gerando os 
descontos em folha de pagamento e contribui^oes patronais devidas pela entidade;
11.1.9. Possuir rotina para cadastro de estagiarios, incluindo no minimo dados como data 
inicial e final, supervisor/orientador, curso, agente de integrapao (quando existente), 
permitindo ainda a emissao do Termo de Compromisso de Estagio;
11.1.10. Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal da entidade: descriQao, 
enquadramento, grau de instrugao exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, saterio 
mensal, tipo de cargo, lei de criagao e lei de extingao;
11.1.11. Possuir controle de quantidades de vagas disponiveis por cargo e por local de 
lotagao, emitindo alertas no cadastro de contratos de funcionario caso exceda o limite;
11.1.12. Possuir cadastro de niveis salariais contendo no minimo: salSrio-base atual, histdrico 
dos valores salariais, posigao vertical, posigao horizontal, nivel inicial e final;
11.1.13. Possuir validagao de numero do CPF e numero do PIS;
11.1.14. Possuir rotina para registro de todos os atos legais do funciondrio, permitindo registro 
manual ou de forma automdtica conforme respectiva movimentagao (como por exemplo, ao 
realizar o langamento de urn afastamento e informado uma portaria, esta deve ser 
automaticamente relacionada na rotina de atos legais do funciondrio, o mesmo deve ocorrer 
ao realizar urn reajuste salarial de niveis onde foi informada uma lei complementar);
11.1.15. Possuir rotina para registrar ocorrencias aos funciondrios como advertencias, elogios 
ou ainda suspensoes, bem como permitir converter a suspensao em multa com langamento 

automatico em folha de pagamento do respective desconto;
11.1.16. Possuir rotina para cadastro de funciondrios residentes/domiciliados no exterior, 
informando os respectivos campos em relagao a receita federal e tributagao, para gerar as 

informagdes automaticamente na DIRF;
11.1.17. Possuir emissao de ficha completa com informagoes dos funcionarios, contendo no 
minimo: dados da documentagao pessoal, dependentes, enderego, contatos, relacionamento 
com as previdencias, cargos, atestados medicos, afastamentos, faltas, periodos de licenga 
premio, periodos de ferias, atos legais, empregos ahteriores, locais de trabalho, centre de 
custo, cargos comissionados, proventos e descontos fixes, cursos prestados, conselho de 
classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentagao, ocorrencias, transferencias, acidentes de 
trabalho, diarias, beneficiarios de pensao, pianos de saude, histdrico de alteragdes salariais e 

banco de horas;
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11.1.18. Possuir rotina para controlar a transferencia de funcionarios, identificando (local de 
trabalho, centre de custo, local de origem) indicando o destine e se a solicitagao foi deferida 
ou indeferida, com o respective responsavel pela analise, devendo ainda alterar as 
informagoes no contrato e historico do funcionario a partir do deferimento;
11.1.19. Permitir configuragao de ferias especiais para funcionarios, indicando numero de dias 
de direito de gozo de ferias para o numero de meses trabalhado, relacionando 
automaticamente por cargo e regime, e ainda se necessario individualmente por funcionario;
11.1.20. Permitir configurar as perdas e prorrogagoes de periodos aquisitivos de ferias, licenga 
premio e adicionais de tempo de servigo por motive de afastamento e regime;
11.1.21. Possuir rotina de periodos aquisitivos de ferias dos funcionarios, indicando no 
minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogagao, dias pagos, dias a pagar, saldo 
proporcional, identificagao dos afastamentos/faltas que geram as perdas e prorrogagoes, bem 

como apresentar os periodos de calculo e gozo ja relacionados ao aquisitivo;
11.1.22. Possuir rotina de calculo de ferias individual, coletiva e baseada em programagao, 
baixando automaticamente os dias de gozo e pecunia, devendo permitir que um unico calculo 
utilize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e tambem permitindo o langamento de mais 
de um periodo de gozo e pecunia para o mesmo periodo aquisitivo de ferias;
11.1.23. Possuir relatorio detalhado de periodos aquisitivos de ferias, contendo os periodos 
vencidos, a veneer, vencidos em dobro, a veneer em dobro, vencidas em dobro no proximo 
mes e periodos proporcionais, permitindo ainda relacionar os periodos ja baixados com seus 

respectivos periodos de gozo e pecunia;
11.1.24. Possuir emissao de avisos e recibos de ferias, bem como permitir exportar o recibo 

de ferias em arquivo-texto para impressao em gr^ifica;
11.1.25. Permitir configurar as perdas e prorrogagbes de periodos aquisitivos de licenga 
premio e adicionais de tempo de servigo em virtude de ocupar cargo comissionado;
11.1.26. Possuir rotina para cadastro de expertencias anteriores em outras entidades e/ou 
empresas, permitindo indicar separadamente a averbagSo para fins de adicional de tempo de 

servigo e licenga premio;
11.1.27. Possuir rotina de periodos aquisitivos de licenga premio de funcionarios, indicando 
no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogagSo, dias averbados, dias 

gozados, dias ja pagos em pecunia e dias de saldo;
11.1.28. Permitir langamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo 
de licenga premio, bem como permitir o langamento de licenga premio em gozo e pecunia 
para o mesmo periodo aquisitivo. Possuir rotina para emissao da Certidao de Tempo de 
Servigo, Certidao de Tempo de Servigo Consolidada (incluindo todos os vinculos do 
funcionario com a entidade) e Certidao de Tempo de Servigo para fins de aposentadoria;
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11.1.29. Possuir rotina para emissao da Certidao de Tempo de ContribuiQao, conforme layout 
exigido pelo INSS;
11.1.30. Possuir rotina para emissao do relatorio de calculo da media de oitenta por cento 
(80%) das maiores remuneragdes, devendo tambem permitir importar os indices de 
atualizaQao disponibilizados pela Previdencia Social;
11.1.31. Possuir rotina para emissao de relatorio que apresente a media atualizada de 
determinados proventos e descontos, permitindo informar o periodo de medias, devendo 
utilizar os indices de atualizagao importados da Previdencia Social;
11.1.32. Possuir rotina para registrar os valores de estoque e mensais do COMPREV 
relacionado a determinado funcionario;
11.1.33. Possuir rotina para realizar reajuste salarial dos niveis salariais, salario-base dos 
funcionarios, valor ou referenda dos proventos e descontos fixos, valor salariaEdos cargos, 
valor mensal do COMPREV e valor do relacionamento de cargos comissionados;
11.1.34. Permitir que o reajuste salarial de niveis seja cancelado e tambem que sejam 
realizados reajustes negatives;
11.1.35. Possuir rotina para cadastre e controle de descontos parcelados e emprestimos 

consignados sem folha de pagamento;
11.1.36. Possuir rotina para importar emprestimos consignados para desconto em folha de
pagamento, conforme layout proprio da contratada; ?
11.1.37. Possuir web service para integra^ao com empresas de gestao de emprestimos 
consignados, sem a necessidade de importagao ou exportagao de arquivos, conforme layout 
proprio da contratada;
11.1.38. Possuir rotina para cadastre de empresas que fomecem o vale-transporte com codigo 
da verba de desconto do vale-transporte em folha de pagamento, bem como possuir cadastre 

dos roteiros/linhas para os quais serao utilizados o vale-transporte;
11.1.39. Possuir rotina para cadastro de quantidade devales-transportes diaries ou mensais 
utilizados pelo funcionario no percurso de ida e volta ao local de trabalho, permitindo informar 
se devera ser descontado ou nao vale4ransporte do funcionario, deve permitir tambem, ao 
informar uma quantidade diaria de vales-transportes, indicar os dias da semana ou ainda se 

deve ser calculado automaticamente conforme o horario de trabalho do funcionario;
11.1.40. Permitir cadastrar uma quantidade de adicional ou deduQao no vale-transporte para 
determinada competencia, sem alterar a quantidade padrSo jecebida pelo funcionario, porem 

devera ficar registrado este lan^amento;
11.1.41. Permitir configurar se o vale-transporte devera ser pago como provento na folha de 

pagamento do funcionario;

A
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11.1.42. Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funcionario, considerando a 
quantidade indicada para o funcionario por roteiro/linha, controlando o valor maximo de 
desconto conforme percentual legal, deduzindo a sua quantidade em casos de ferias e 
afastamentos, indicando ainda o custo total do vale-transporte, o custo para o funcionario e o 
custo para a entidade;
11.1.43. Gerar automaticamente o valor para desconto do vale-transporte em folha de 
pagamento;
11.1.44. Possuir rotina para lanQamento de afastamentos do funcionario, permitindo indicar
no minimo: motive (como porexemplo: falta, auxilio-doenQa, licen^a maternidade,:licenQa sem 
vencimentos, etc.), data inicio e final, ato legal, mes/ano de calculo e observapao; s
11.1.45. Possuir rotina para lanQamento de abono de faltas ja descontadas em folha,
permitindo informar o mes/ano que sera realizado o ressarcimento e calculando de forma 
automatica em folha de pagamento; > J - :
11.1.46. Calcular automaticamente o adicional por tempo de servipo em folha de: pagamento,
permitindo configurar se o beneficio sera pago no dia do vencimento, no dia posterior ou. no 
mes posterior; devendo ainda dispor de relatbrio que indique os funcionarios que obtiveram? 
alterapao de percentual no respective mes/ano; <» y ’
11.1.47. Possuir rotina para calculo de folha de pagamento: mensah mensal complementar, : 
rescisao, rescisao complementar, ferias, adiantamento de IS^salario (1a parcela), 13° salario, 

diferenpa de 13° salario e adiantamentos salariais, devendo dispor das oppoes de calculo em 
uma unica tela, permitindo filtrar os funcionarios por; no minimo:/matricula, nome, cargo, 
regime, local de trabalho, centro de custo, funpao exlata-de admissao;
11.1.48. Possuir rotina que permita consultar os calculos da folha de; pagamento, onde seja 
possivel visualizar detalhadamente o pagamento jdo: funcionario,, sem a necessidade de 

impressao de relatorios;
11.1.49. Possuir registro detalhado de histdricpide oSIculos de pagamentos com informapao
de data, hora, usuario que fez o calculo ou o cancelamento, proventos/descontos, valores e 

referencias calculadas; V.! ‘
11.1.50. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e j ;a
descontos que compoe o pagamento, detalhandp atformula da verba,je;o’s::yaipres retoipadQS ; >
pelo processo, no minimo e folhas de pagamento ryiensal, ferias, rescisao e de 13o salario;/.
11.1.51. Possuir rotina que pernnita visualizaEdetalhadamente os proventos ,e descontos, q,up y ..
sofreram incidencia para previdSncia e'impostode rehda; < ? .» .. A
11.1.52. Possuir rotina para calculo de rescisbes de forma individual, coletiva e permitindo 
filtrar por data de termino de cOntrato, devendo ser realizados os calculos de ferias 

indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente;
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11.1.53. Permitir a emissao do Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho;
11.1.54. Possuir rotina que permita reintegra^ao de funcionario demitido/exonerado por 
decisao judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula;
11.1.55. Gerar automaticamente o pagamento dos valores relatives ao salario-familia dos 
dependentes em folha de pagamento;
11.1.56. Permitir configurar formula de calculo diferente para cada provento e desconto por 
regime, adequando o calculo da folha de pagamento as necessidades da entidade, indicando 
ainda a existencia de incidencia de IRRF;
11.1.57. Permitir configurar incidencias como base de previdencia de cada provento e 
desconto de forma diferenciada para cada previdencia e regime;
11.1.58. Calcular automaticamente os valores relatives a contribuiQao individual e patronal de 
previdencia;
11.1.59. Possuir relatorio resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de folha e 
funcionario, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centra de custo e local 
de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total brutb, total de descontos, total 
llquido, bem como os encargos patronais (previdencias, piano de sadde e FGTS);
11.1.60. Possuir rotina que permita lanpar proventos/descontos variaveis na folha (como por 
exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por lan^amento coletivo ou individual por 

funcionario, permitindo ainda indicar observances;
11.1.61. Possuir rotina que permita lan^ar proventos/descontos fixos para determinado 
periodo de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com 
lanQamento coletivo ou individual por funcionario, permitindo ainda indicar observances e ato 

legal;
11.1.62. Possuir rotina que permita lannar proventos/descontos recebidos acumuladamente 
pelos funcionarios, contendo numero do processo e periodo de referenda, para posterior 

geranao na DIRF;
11.1.63. Possuir relatorio que apresente um resumo dos valores liquidos da folha por banco, 
apresentando no minimo: nome do banco, agenda, nome, matricula, CPF e ndmero da 

conta;
11.1.64. Possuir rotina para emissao do recibo de pagamento do funcionario, com opnoes do 
no minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, nivel salarial, banco, centra de 

custo e local de trabalho;
11.1.65. Permitir inserir textos e mensagens em todos os recibos de pagamento ou apenas 

no recibo de pagamento para determinados funcionarios;
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11.1.66. Possuir rotina para gerar empenhamento automatico para a contabilidade conforme 
as configuraQdes realizadas, evitando trabalhos de digitagao manual para empenhamento e a 
exportagao/importagao de arquivos;
11.1.67. Possuir rotina de emissao da planilha contabil com os valores da folha de pagamento 
e dos respectivos encargos patronais;
11.1.68. Permitir emissao da GPS (Guia de Recolhimento da Previdencia Social) e Guia para 
Recolhimento de Outras Previdencias (RPPS), bem como relatorios auxiliares que detalhem 
por funcionario o valor recolhido e o valor patronal;
11.1.69. Possuir rotina para cadastro de pensdes alimenticias, indicando no minimo:
funcionario instituidor, dependente da pensao, data de inicio, data final, dados bancarios do 
beneficiario, e detalhes para desconto em folha de pagamento, devendo o desconto ocorrer ? 
de forma automatica na folha de pagamento do funcionario, cessando automaticamente na 
data final; . . .
11.1.70. Permitir o calculo de desconto de pensao alimenticia para varios dependentes de um , 
mesmo funcionario;
11.1.71. Possuir rotina para consulta de pagamento de pensao alimenticia;
11.1.72. Possuir rotina para cadastro e emissao de autorizagao de diarias de viagem para 

funcionarios;
11.1.73. Controlar calculo do INSS e do IR dos funcionarios que acumulam dois cargos
permitidos em Lei, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto ?

previdenciario;
11.1.74. Possuir rotina para informar os valores descontados de IR.e base de calculo de IR, 
bem como os valores descontados de previdencia e base de calculo de previdencia ja 
descontados e apurados em outras empresas para cbmpor o calculo da folha de pagamento, 

visando o correto enquadramento nas faixas de desconto dos impostos;
11.1.75. Possuir relatorio para emissao dos saterios de contribuigao para o INSS;
11.1.76. Permitir configuragao para calcular automaticamente a diferenga entre um cargo
comissionado e um cargo efetivo quando um funcipnario efetivo assume a vaga; ! = : f >
11.1.77. Permitir configurar e calcular medias para ferias, 13o salario e licenga premio, e que
estas medias possam ser calculadas por no minimo: referencia, valor e valor reajystadq , < 

considerando uma tabela especifica; s j ! ,7 > • C ,
11.1.78. Permitir configurar o calculo do desconto do DSR (Descanso Semanal Remunerbdqjj ,, ;

na ocorrencia de afastameritos em virtude de faltas; 2-- . f- r
11.1.79. Possuir rotina que permita calcular o valor disponivel da margem consignavel, 
devendo descontar os emprestimos ja existentes e configurar quais outras verbas devem 
deduzir do valor disponivel, podendo ser calculado pelo valor liquid© ou bruto da folha de
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pagamento, ou ainda considerando algumas verbas especificas por meio de uma base de 
calculo;

11.1.80. Permitir controlar a emissao das margens consignadas por um servigo no portal por 
banco de forma que o funcionario consiga realizar a emissao para outro banco somente depois 
de determinado periodo ou mediante liberaQao manual do funcionario do departamento de 
recursos humanos;

11.1.81. Possuir rotina para calcular a provisao de ferias, 13o salario e licen^a premio,
permitindo ainda disponibilizar os valores provisionados automaticamente para contabilidade 
por meio da contabilizaQao; >

11.1.82. Permitir integrar automaticamente as baixas de provisao com a contabilidade com o 
empenhamento automatico da respectiva folha;
11.1.83. Possuir registro detalhado do calculo realizado de cada verba de provento e 
descontos que compoe o calculo de provisao, detalhando a formula da verba, e os valores 
retornados pelo processo;

11.1.84. Permitir configurar para que ao empenhar a rescisao seja possivel 
automaticamente gerar estorno ou ajustes de saldos de provisao do funcionario; :
11.1.85. Possuir relatorio que apresente os saldos de provisao por funcionario por tipo (ferias, 
13° salario e licenga premio), permitindo o detalhamento dos. proventos/descontos 
provisionados e baixados, bem como eventuais ajustes e estofnos realizados;
11.1.86. Permitir importar as diarias do modulo de contabilidade, sem necessidade de geragao 
de arquivo-texto de exportagao/importagao, visando langamento em folha de pagamento e 
geragao para DIRF; .
11.1.87. Permitir configurar para que o responsavel pelo centro de custo receba via e-mail 
uma notificagao informando que foi calculo de ferias para :q funcionario subordinado;
11.1.88. Possuir relatorio com as informagoes de quais funcionarios possuem dois contratos;
11.1.89. Possuir rotina que permita importagao de proventos/descontos variaveis, conforme 
layout proprio da contratada;
11.1.90. Possuir rotina que permita importagao de proventos/descontos fixos, conforme layout;
proprio da contratada; .:
11.1.91. Permitir configurar restrigao de acesso (login) de usuarios que sao funcionarios 
durante o seu periodo de ferias; apds sua rescisao, durante seus afastamentos ou conforme 
o seu horario de trabalho, impossibilitando automaticamente'o acesso dele ao sistema;
11.1.92. Possuir relatorio dos funcionarios cedidos e recebidos, que apresente no mlnimo: seu 

periodo de cessao, local de cessao e numero do ato legal;
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11.1.93. Possuir rotina que permita relacionar ao funcionario uma determinada fun^ao 
gratificada, permitindo indicar uma referencia ou percentual e periodo de recebimento, 
devendo ainda calcular o valor automaticamente em folha de pagamento;
11.1.94. Possuir rotina que permita cadastrar funcionarios recebidos por disposi^ao que nao 
possuem contrato com a entidade, gerando tambem as informapoes para o portal da 
transparencia;
11.1.95. Possuir rotina para gerar calculo de vale-alimentagao para os funcionarios, conforme 
configurapao e relacionamento dos funcionarios com direito;
11.1.96. Possuir rotina que permita exportar em arquivo-texto o recibo de pagamento dos 

funcionarios para impressao em grafica;
11.1.97. Permitir alterar o codigo de funcionario (matricula) para qualquer outro codigo ainda
nao existente na entidade; « '<*
11.1.98. Permitir configurer para que seja gerada solicitapao de acesso automaticamente ao 
funcionario para o portal de servipos (onde tera a acesso a sua folha de pagamento, relatorio 
de ferias, dentre outros) quando realizar seu cadastre como funcionario;
11.1.99. Permitir configurer para relacionar automaticamente uma funpao gratificada, pare 
determinados cargos, quando realizado o cadastre do contrato do funcionario;
11.1.100. Permitir configurer para relacionar automaticamente o nivel salarial inicial quando 
realizado o cadastre do contrato do funcionario;
11.1.101. Permitir configurer para que no lanpamento de proventos e descontos variaveis gere 
alerta informando se o funcionario que esta sendo realizado o lanpamento possui cargo 
comissionado;
11.1.102. Permitir configurer para que no lanpamento de proventos e descontos variaveis gere 
alerta se o funcionario que esta sendo realizado o lanpamento possui funpao gratificada;
11.1.103. Possuir rotina que permita controlar ea apresentapao de documentos de 
dependentes para direito ao recebimento- de: salario-familia,. controlando e cessando o 

pagamento conforme a validade indicada;
11.1.104. Permitir gerar as informapbes;de;admissao e rescisao de celetistas necessarians,ao 
CAGED para importapao no software do Ministerio do Trabalho;
11.1.105. Permitir gerar arquivos para credito em conta-rcorrente da rede, bancaria, emitindo
ainda relatorio com relapao dos creditos contendo matricula, nome, conta-corrente e valor ,a 

ser creditado; ?
11.1.106. Possuir rotina para gerar as informapbes e exportar o arquivo para RAIS;
11.1.107. Possuir rotina para gerar as informapbes e exportar o arquivo para DIRF;
11.1.108. Permitir a emissao do comprovante de rendimentos do funcionario para declarapao 

de imposto de renda;
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eventos enviados ao e-Social, dispensando a necessidade de d usuario efetuar requisites;’ 

manualmente; /j; ’
11.1.124. Possuir indicadores gr^ficos que permitam• verificar a evolutoy da folha de;; , 
pagamento nos ultimos anos e nos ultimos meses. exibindo total bruto, tbtaLde descbntbs e ^2: t 

total Ifquido;

11.1.109. Permitir a inclusao de autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, 
buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no modulo de 
contabilidade;
11.1.110. Possuir rotina para gerar 0 arquivo para SEFIP/GFIP;
11.1.111. Possuir rotina para gerar 0 arquivo para GRRF;
11.1.112. Permitir a geraQao de arquivos para o tribunal de contas do estado -TCE-MG;
11.1.113. Possuir rotina para exportar os arquivos (ativos, aposentados e pensionistas) de 
avaliapao atuarial no padrao nacional CADPREV da Secretaria da Previdencia;
11.1.114. Possuir rotina de importa^ao e analise do arquivo SISOBI, indicando se algum 
funcionario que esteja ativo no sistema consta no arquivo de bbitos;
11.1.115. Possuir rotina para gerar 0 arquivo MANAD;
11.1.116. Possuir rotinas para configuraQao e exportaQao do SIOPE, devendo ainda possuir A 
um relatbrio que auxilie na conferencia das informaqbes;
11.1.117. Possuir rotina para exportar e importar arquivos da consulta em lote de qualifica$ao
cadastral do e-Social; ■ • t-
11.1.118. Possuir rotina de consistencia de base de dados visando identificar problemas ou 
faltas de informaQbes exigidas no e-Social, sendo que com as inconsistencias apontadas deve .
ser descrito uma sugestao de corre^ao; ?
11.1.119. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e recepcipnar retorno de eventos 
para a produpao do e-Social quando 0 mesmo entrar em vigor;
11.1.120. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar,: enviar e recepcionar retorno de eventos 
para a produpao restrita do e-Social, de forma totalmente independente da Produpao;
11.1.121. Possuir rotinasque permitam gerar, assinar, enviarerecepcionar retorno deeventos 
do e-Social em base de dados unica e sistema unico, .dispensando qualquer tipo de integrador 
ou sistema terceiro/externo para realizar qualqueretapa do processo;
11.1.122. Permitir relacionar certificados digitais: eim arquivo, (Al) no repositbrio do sistema,
assinando e enviando eventos do e-Sociakatravbs. de qualquer computador por usuario 

autorizado; v r
11.1.123. Possuir processo automatico, que verifique e processe os retornqs dbs lotes dos. s , 
eventos enviados ao e-Social, dispensando a necessidade de o usuario efetuar requisites

■MM
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11.1.125. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com boras extras, 
gratificaQoes, insalubridade, etc. por secretaria, configurando quais verbas irao compor os 
indicadores do grafico;
11.1.126. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evoluQao dos gastos com 
boras extras, gratificaQoes, insalubridade, etc. por mes e por ano, configurando quais verbas 
irao compor os indicadores do grafico;
11.1.127. Possuir indicadores graficos que permitam identificar o perfil do quadro de 
funcionarios, contendo percentual de funcionarios por: centro de custo, grau de instruQao, 
sexo, cargo, classificaQao funcional, regime, estado civil, faixa etaria e faixa salarial bruta;
11.1.128. Possui funcionalidade para que permita atraves de QR Code consultar a 
identificaQao funcional do Servidor contendo informagbes como 
departamento/lotaQao/cargo/nome.
11.2. ESTAGIO PROBATORIO
11.2.1. Possuir cadastro e rotina de geraQao de periodos de estagio probatorio e pertodos de

avaliaQao; : c
11.2.2. Permitir realizar configuraQao de avaliagao para estagio probatorio; podendo informar: 
tipo, criterios, fatores, alternativas, comissao que efetuara a avaliaQao, modelos e regimes de 
trabalho que possuem estagio probatorio;
11.2.3. Realizar o cadastro dos periodos de estagio probatorio automaticamente no momento 
do cadastro do contrato do funcionario, quando se enquadrar no regime configurado;
11.2.4. Permitir relacionar urn avaliador como exceQao para efetuar a avaliaQao de 
determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigencia dessa exceQao;
11.2.5. Permitir relacionar varias comissbes de avaliaQao de estagio probatorio para urn unico 

funcionario;
11.2.6. Realizar o relacionamento dos periodos de estagio probatorio com os modelos de 
avaliaQao correspondente a cada regime automaticamente;
11.2.7. Possuir geraQao automatica de avaliadores para cada avaliaQao de estagio probatorio 
de acordo com o tipo de avaliador informado e que corresponda ao periodo de permanbncia 
do funcionario no local de trabalho ou no centro de custo;
11.2.8. Gerar avaliaQao subsidiaria de estagio probatorio por troca de local de trabalho e por ;; 

cadastro de afastamentos;
11.2.9. Permitir a configuraQbo de pesos diferentes para cada fator da avaliaQao de estagio
probatorio e que a pontuaQboseja configurada como dodipo somatoria ou media; >
11.2.10. Permitir efetuar liberaQao dos periodos de estagio probatorio individualmente, 

coletivamente e de forma automatica atraves do ajuste de periodos;
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11.2.11. Permitir configurar a quantidade de anos do estagio probatorio e ainda poder 
classificar quantas avaliagoes devem ocorrer para cada ano de avaliapao;
11.2.12. Permitir configurar um avaliador padrao de estagio probatorio, sendo que este sera o 
responsavel pelo modulo e podera efetuar manuten^oes nas avaliaQdes ja realizadas ou 
mesmo realizar a inclusao de resultados;
11.2.13. Possuir consultadas avaliagdes de estagio probatorio ja realizadas e pendentes para 

um determinado avaliador;
11.2.14. Possuir impressao da ficha de avaliaQao de estagio probatorio para preenchimento 
manual, e permitir impressao desta mesma ficha de avaliagao com as notas preenchidas 
conforme ja cadastradas para cada alternativa no sistema;
11.2.15. Possuir relatorio para impressao dos resultados das avaliaQoes de estagio probatorio
onde demonstre o resumo de todas as avaliapoes para um funcionario; : !
11.2.16. Possuir rotina que demonstre o periodo de estagio probatorio do funcionario,/ 
contendo data inicio e firn do periodo, sua situagao e nota final;

6'' '' VS'

11.2.17. Permitir configurar para que o sistema calcule ou nao a folha de pagamento mensal 
do funcionario se o periodo de estagio probatorio foi finalizado, porem as avaliagoes aindas 

nao foram totalmente realizadas, gerando aviso durante o processo de calculo;
11.2.18. Permitir configurar para que o sistema calcule ou nao a folha de pagamento mensal
do funcionario se o mesmo foi reprovado no estagio probatorio; . *
11.2.19. Permitir configurar quais motives de afastamentos geram perdas e prorrogagdes em 
periodos de estagio probatorio;
11.2.20. Permitir configurar quais relacionamentos do funcionario com fungao gratificada e 
cargo comissionado geram perdas e prorrogagoes em periodos de estagio probatorio.
11.3. RECRUTAMENTO E SELEQAO
11.3.1. Possuir rotina para cadastrar as vagas disponiveis para determinada fungao;
11.3.2. Possuir relatbrios de gerenciamento de vagas disponiveis;
11.3.3. Possuir cadastro dos concursos publicos e processes seletivos;
11.3.4. Possuir cadastro de candidates inscritos dos concursos publicos e processos 
seletivos, indicando o cargo para qual o candidate se inscreve, se foi aprovado ou nao, sua 

classificagao final e a nota final;
11.3.5. Permitir registro de etapas de concursos publicos e processos seletivos, bem como o 

resultado do candidate em cada etapa;
11.3.6. Permitir a inscrigao em concursos publicos e processos seletivos por meio de um 

servigo no portal, com a possibilidade de configuragao para emissao de taxa de inscrigao 

integrado ao modulo tributario;
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11.3.7. Disponibilizar layout padronizado e estruturado para importaQao em arquivo-texto de 
informaQoes de candidates de concursos publicos e processos seletivos, quando processo for 
realizado por empresa terceira;
11.3.8. Permitir a importaQao dos dados dos candidatos aprovados e classificados nos 
concursos publicos e processos seletivos para gera^ao da convocagao e disparar 
automaticamente e-mails aos candidatos convocados;
11.3.9. Autorizar, compartilhar e permitir a visualizagao de todos os dados da operagao de 
convocagao (postagem da correspondencia, anexar comprovante de entrega) por todos os 
setores envolvidos:
a) GESMT: agendamento do exame medico, consulta a situagao do ASO, parecer da junta
medica, cadastro de PCDs; -
b) DI RAP: entrega e validagao de documentos;
c) RH (Gerencia de Desenvolvimento): participagao no treinamento introdutorioc
11.3.10. Manter urn historico complete do candidate com dados referentes ao seu registro 
funcional, que englobe todos os vinculos com a Prefeitura;
11.3.11. Controlar de forma Integra as convocagoes dos certames e as admissoes, para 
verificar se as vagas ofertadas em edital estao preenchidas e se : nao ultrapassam a 
quantidade prevista em lei;
11.3.12. Emitir alertas sobre o atingimento do numero de vagas preenchidas e das cotas 
atingidas conforme o percentual definido;
11.3.13. Permitir a criagao e customizagao do fluxo de atividades;
11.3.14. Incluir, no cadastro de cada servidor, uma aba para preenchimento de informagoes 
relativas a deficiencia (servidores PCDs) e/ou a cota para negros;
11.3.15. Garantir que o cadastro realizado pelo DIRAP na admissao contenha a informagao 
da especialidade, area de formagao e fungao, permitindo a emissao de relatorios e controle o 
numero de vagas ocupadas de acordo com o PCV;
11.3.16. Emitir relatorios diversos, como admissao, rescisao, tipos;de vinculos, por idade, 
cargo, fungao e especialidade, estagiarios, servidores PCDs e servidores que ocupam cotas; 
para negros;
11.3.17. Permitir a importagao e exportagao de arquivos;
11.3.18. Permitir a importagao e/ou criagao de organogramas departamentais;
11.3.19. Fornecer dashboards para monitoramento de indicadores;
11.3.20. Implementar urn sistema de workflow;
11.3.21. Permitir que os servidores realizem seu proprio cadastro para participar de selegoes 
internas, integrando as informagoes da vaga disponivel com os dados do servidor 
interessado;
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11.3.22. Garantir que a plataforma seja acessfvel a candidates com deficiencias, seguindo as 
normas de acessibilidade digita e a prescripoes da Lei Geral de Protepao de Dados (LGPD) e 
demais legislapao aplicavel;
11.3.23. Permitir a customizapao dos relatorios para atender as necessidades especificas da 
Administrapao;
11.3.24. Permitir Adicional de Qualificapao (Promopao por Titulapao);
11.3.25.0 sistema devera permitir o cadastro de cursos de nivel escolar ou cursos de 
qualificapao;
11.3.26. A promopao dever£ ser solicitada atraves do Portal de servipo do servidor;
11.3.27. Permitir anexar arquivos PDF da documentapao comprobatoria;
11.3.28. O sistema devera identificar as datas que foram concedidas as promopdes;
11.3.29. O sistema devera permitir extrair relatorio das promopoes de cada servidor, 
especificando os cursos apresentados, bem como a carga horaria;
11.3.30. O sistema devera calcular os intersticios para solicitapao de promopao;
11.3.31. O sistema devera gerar o impacto financeiro das promopdes.
11.4. AVALIAQAO DE DESEMPENHO
11.4.1. Possuir rotina para cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os cargos 
correspondentes ao grupo para uso em configurapdes das avaliapdes de desempenho;
11.4.2. Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos de avaliapao desempenho como: 
progressao vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional de formapao 

e adicional de capacitapao, separadamente;
11.4.3. Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de avaliapao 
de desempenho correspondente a cada grupo de cargo automaticamente;
11.4.4. Permitir realizar configurapdes de avaliapdes para desempenho, podendo informar: 
tipo, criterios, fatores, alternativas, comissao que efetuara a avaliapao e modelos;
11.4.5. Permitir realizar configurapao da frequdneia da avaliapdo de desempenho para a 
gerapao dos periodos de avaliapao, se anual ou por interstfeio;
11.4.6. Permitir realizar configurapao de peso para cada fator da avaliapao de desempenho e 
permitir que a pontuapao seja configurada como do tipo somatdria e mddia;
11.4.7. Possuir cadastro e rotina de gerapao de intersticios, periodos de desempenho e de 
avaliapdes, visando progressao vertical e horizontal, adicionais de titulapao, desempenho e 

capacitapao;
11.4.8. Gerar automaticamente os periodos de desempenho e de avaliapao no momento da 

abertura de urn novo periodo folha;
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11.4.9. Possuir relacionamento
desempenho de acordo como tipo de avaliador informado e que corresponda ao periodo de 
permanencia do funcionario no local de trabalho ou no centra de custo;
11.4.10. Permitir relacionar um avaliador como exce^ao para efetuar a avaliagao de 
desempenho de determinado centra de custo, podendo ainda informar o periodo de vigencia 
dessa exceQao;
11.4.11. Permitir gerar avaliagao de desempenho subsidiaria por troca de local de trabalho e 
por cadastro de afastamentos;
11.4.12. Permitir efetuar liberaQjfo dos periodos de avaliagao de desempenho de forma 

individual, coletiva e automatica;
11.4.13. Permitir a configura^ao de avaliador padrao, sendo que este sera o responscivel pelo 
mddulo e poderci efetuar manutengdes nas avaliagdes de desempenho jc» realizadas ou 

mesmo realizara inclusao de resultados;
11.4.14. Possuir rotina para consulta das avalia^oes de desempenho ja realizadas e 

pendentes para um determinado avaliador;
11.4.15. Possuir impressao da ficha de avalia^ao de desempenho para preenchimento manual 
e permitir impressao desta mesma ficha de avalia^ao com as notas preenchidas conforme ja 

cadastradas para cada alternativa no sistema;
11.4.16. Possuir relatorio para impressao do resultado da avaliagao onde demonstre o 
resultado de todas as avaliagdes de desempenho e periodos para um funcionario em forma 

de gr^fico;
11.4.17. Permitir configurar quais motives de afastamentos geram perdas e prorrogapdes em 
periodos de avaliapao de desempenho, inclusive por tipo com regras distintas: progressao 
vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional de formapao e adicional 

de capacitapao;
11.4.18. Permitir configurar quais relacionamentos do funcionario com funpao gratificada e 
cargo comissionado geram perdas e prorrogapdes em periodos de avaliapao de 

desempenho;
11.4.19. Possuir rotina para realizar a progressao salarial automatica, alterando o nivel salarial 
no contrato do funcionario, conforme os resultados de suas avaliapdes de desempenho.

11.5. PONTO ELETRONICO
11.5.1. Permitir importar marcapdes de ponto via arquivo-texto no padrao AFD do Ministdrio 

do Trabalho/INMETRO;
11.5.2. Permitir realizar configurapao do horario noturno padrao (com excepao por regime), 
minutos de tolerancia para considerar como falta na entrada e saida (com excepao por 
regime), minutos de tolerancia didria para desconto de faltas (com excepao por regime),
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minutos minimos para considerar como boras extras na entrada e safda (com exce^ao por 
regime), minutos minimos diarios para considerar como bora extra (com excegao por regime) 
e quantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto duplicados;
11.5.3. Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, identificando de forma diferenciada 
nos lanpamentos de ponto;
11.5.4. Possuir rotina de controle de banco de boras dos funcionarios, permitindo lan^amentos 
manuals de valores positives (banco de boras), negatives (folgas/faltas), bem como baixas 
para folha de pagamento (pagamentos e descontos), permitindo ainda relacionar anexos ao 
respective langamento;
11.5.5. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de boras distintos, permitindo o controle 
dos saldos de cada tipo de banco de boras de forma separada;
11.5.6. Permitir configuraQao para estorno automatico de saldo positive de banco de boras, 
permitindo indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automaticamente o estorno 
conforme configurado;
11.5.7. Possuir relatorio de banco de boras por funcionario com: totalizador por tipo de
banco; ' tVv
11.5.8. Possuir rotina de controle de banco de dias dos funcionarios, permitindo lah^amentos , / 
manuais de valores positives (banco de dias), negatives (folgas/faltas), permitindo ainda > 
relacionar anexos ao respective lanQamento;
11.5.9. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de: dias distintos, permitindo o controle 

dos saldos de cada tipo de banco de dias de forma separada;
11.5.10. Permitir configurar se as boras extras realizadas devem ser restringidas, dispondo de 
rotina de autorizaQao de realizaQao de boras extras e banco de boras, efetuando o lan^amento 
de ponto conforme configura^ao e considerando se existe autorizagao lan^ada;
11.5.11. Permitir criar escalas de sobreaviso e permitir relacionar funcionarios a determinadas 
escalas e dias da semana, de forma que no; processamento do ponto sejam calculadas as 
boras mensais de sobreaviso que o funcionario tera direito a receber, devendo dispor de 
configuraQao se as boras efetivamente trabalhadas dentro da escala de sobreaviso^deduzem : 
ou nao do sobreaviso calculado;
11.5.12. Permitir configurar urn motive de lan^amento de ponto para gerar no espelho de : 

ponto urn registro nos respectivos dias com batidas impares;
11.5.13. Permitir configurar urn, motive de lan$amento de ponto para gerar no espelho de 
ponto indicando o total de boras trabalhadas esperadas no respective dia;
11.5.14. Permitir registrar aos funcionarios periodos de bora atividade para abono automatico 
durante o processamento do ponto, indicando data iriicio e fim, quantidade de boras e dias da 

semana;
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11.5.15. Possuir relatorio de hora atividade por funcionario, permitindo verificar a quantidade 
de horas e os dias em que possui hora atividade prevista em determinado periodo de tempo;
11.5.16. Permitir realizar configuragao por motivo de lan^amento de ponto para gerar 
lanQamentos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso 
e banco de horas (positive e negative);
11.5.17. Possuir rotina para processamento dos lan^amentos de ponto, de forma que os 
registros de ponto e demais configuragbes realizadas sejam verificadas e as ocorrencias 
sejam apuradas, dispondo na tela de geraQao de filtros por data inicial e final do periodo de 
apuragao, por funcionario, por regime, por centre de custo, por local de trabalho, por cargo e 
por lote;
11.5.18. Realizar abono automatico, durante o processamento do ponto, de informagbes ja 
cadastradas em outros modules como ferias, afastamentos, licengas-premio em gozo, licenga 
maternidade, atestados, feriados, pontos facultativos, folgas langadas no banco de horas e 
banco de dias, mediante a configuragao de motives de langamento de ponto;
11.5.19. Permitir realizar configuragao se o horario de trabalho do funcionario permite .
compensagao diaria automatica, ou seja, apesar de o funcionario possuir horario fixo de 
trabalho esperado e permitido que o mesmo realize compensagbes no prbprio dia, devendo o 
sistema controlar automaticamente esta compensagao; = , t
11.5.20. Permitir cadastre e configuragao de varies tipos de horarios para serem relacionados 
aos funcionarios, devendo dispor no minimo de horarios: semanais (indicando hora de inicio 
e final para cada turno nos dias da semana), turno (permitindo indicar hora de inicio, 
quantidade de horas trabalhadas e horas de folga) e livre (permitindo indicar a quantidade de 
horas de trabalho esperada por dia da semana);
11.5.21. Permitir relacionar aos funcionarios o horario de trabalho esperado em determinado 
periodo, indicando data inicial e final do relacionamento;
11.5.22. Permitir ativar servigo no portal para registros de ponto manuals mediante login, 
permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem como 
deve permitir restringir o registro de ponto por configuragao de IP;
11.5.23. Permitir ativar servigo no portal para registros de ponto com a! utilizagao :de leitor
biometrico, permitindo relacionar os funcionarios autorizados a utilizar este tipo de registro, 
bem como deve permitir restringir o registro de ponto por configuragao de, IP; > ( ,
11.5.24. Possuir consulta dos registros de ponto efetuados via portal, de forma manual^ , 
mediante login e por leitura biometrica;
11.5.25. Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizagao da 
manutengao destes registros, porem sem possibilitar a exclusao da marcagao originalmente
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importada. Ao realizar a altera^ao de um registro de ponto importado, este deve ser marcado 
como alterado e deve manter a informaQao original registrada separadamente;
11.5.26. Possuir relatorio para controle dos lan^amentos de ponto apurados em determinado 
periodo;
11.5.27. Possuir relatorio em formato grafico para controle dos lan^amentos de ponto 
apurados em determinado periodo, permitindo ainda a comparaQao com outros periodos;
11.5.28. Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um determinado 
funcionario, de um determinado dia ou de um determinado dia de um funcionario, evitando 
que o processo de atualiza^ao de lan^amentos de ponto altere qualquer registro fechado, 
impedindo tambSm que novos registros de ponto sejam importados;
11.5.29. Possuir rotina para ajustes e conferencias do ponto permitindo acessar o dia para 
inserir a marca^ao faltante, desconsiderar uma marcaQao equivocada, efetuar langamentos 
de abono e ao confirmar possibilitar processar novamente o dia;
11.5.30. Permitir emitir o espelho de ponto do funcionario, contendo os registros de ponto 
esperados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os langamentos de ponto 
apurados em cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram ajustados 
ou inseridos pelo empregador;
11.5.31. Permitir enviar e-mail com os registros esperados e efetuados do ponto para os 

funcionarios;
11.5.32. Possuir indicador grafico de absenteismo nos ultimos 12 meses, permitindo 
configurar os motives de lan^amento de ponto que devem compor o indice;
11.5.33. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os lan^amentos de ponto 

apurados por motivo no periodo atual;
11.5.34. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de banco de boras 

negative e positive nos ultimos 12 meses;
11.5.35. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de funcionarios 

com faltas nos ultimos 12 meses.
11.6. MEDICINA E SEGURANQA DO TRABALHO
11.6.1. Possuir cadastro de atestados medicos com informagoes minimas de: profissional de 
saude emitente, multiples CID relacionados, motivo do atestado, data inicio e final, bora inicio 
e final, data de apresentaQao/entrega, numero do protocolo, situa$ao, permitindo ainda incluir 

anexos;
11.6.2. Possuir relatorio de comprovante de entrega de atestado medico, permitindo ainda 

configurar se deve ser impresso automaticamente apos o cadastro do atestado medico;
11.6.3. Permitir configurar se a data de apresentagao/entrega e numero do protocolo do 
atestado medico serao gerados automaticamente ou devem ser informados manualmente;
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11.6.4. Permitir configurar se deve ser realizado o cadastre de afastamento a partir do 
cadastro de atestado medico, abrindo automaticamente a rotina de afastamentos da folha de 
pagamento para confirmar as informapoes;
11.6.5. Permitir configurar por motive de atestado restripoes de langamento para 
determinados regimes de trabalho e cargos, impedindo o cadastro do atestado caso o 
funcionario selecionado se enquadre nas restrigdes;
11.6.6. Permitir configurar por motive de atestado se o campo para informar o dependente 
estar a nao habilitado, habilitado obrigatorio ou habilitado opcional;
11.6.7. Possuir cadastro de juntas medicas por data de vigencia com identificagao dos 
profissionais de saude que a compdem;
11.6.8. Possuir cadastro de laudo medico e parecer de junta medica relacionado a atestados
medicos; , . i
11.6.9. Possuir relatdrio de atestados medicos, permitindo filtrar por periodo, funcionario,: : 
cargo, regime, motive, medico, regime, local de trabalho, centra de custo e CID;
11.6.10. Possuir rotina para agendamento de consultas e exames medicos para determinados 
profissionais ou unidades de saude, montando agenda, indicando os horarios disponiveis para,', . 

atendimento e cadastro de restrigao temporaria de agenda em virtude de ferias ou outros 
compromissos do profissional/unidade;
11.6.11. Possuir relatdrio de comprovante de agendamento de consultas ou exames medicos, 
indicando pelo menos os dados do profissional de saude, unidade. nome do funcionario, data 

e hora do agendamento;
11.6.12. Possuir rotina para cadastro da CIPA (Comissaojnterna de Prevengao de Acidentes) 
contendo no minimo periodo de vigencia, membros e suas fungdes, com a possibilidade de 

relacionar as atas emitidas pela respectiva comissao;
11.6.13. Possuir rotina que permita registrar o piano de trabalho da CIPA, contendo para cada 
atividade as agoes, objetivos, local de realizagao, estrategia de agao, data inicio e final e os 
membros responsaveis pela execugao;
11.6.14. Possuir rotina para registro de inspegoes de seguranga, permitindo indicar data,
horario, responsavel pela inspegao, e permitindo ainda cadastrar os detalhes daJnspegao;porf 

meio de urn formulario personalizado; ,?■
11.6.15. Possuir rotina para construir.formularies personalizados de inspegao de seguranga,^
permitindo a impressao do formulario em branco para preenchimento manual, e tambem com 
opgao para preenchimento conforme os dados ja registrados no sistema; • --
11.6.16. Possuir rotina para cadastro e controle das reunides da CIPA, indicando o tipo de 
reuniao (ordinaria ou extraordinaria) data, hora, local e participantes gerados 
automaticamente conforme a comissao selecionada, devendo permitir ainda adiar a reuniao
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registrando justificativa e nova data, registro da ata da reuniao e langamento das presen^as 
dos participantes;
11.6.17. Possuir relatorio para emissao do calendario anual de reunioes da CIPA;
11.6.18. Possuir rotina para cadastre de eventos da SIPAT, permitindo registrar a equipe 
organizadora, atividades previstas, local, data, horario e custos envolvidos, possuindo ainda 
relatorio para emissao da programagao da SIPAT;
11.6.19. Possuir rotinas para cadastro e controle do processo eleitoral da CIPA, permitindo 
cadastro da comissao eleitoral, registro de interessados em se candidatar a membro da CIPA 
e registros de votagao nos candidates, com controle do percentual de participagao e resultado 
da votagao;
11.6.20. Possuir rotina para cadastro do Exame Toxicologico realizado por funcionarios, com 
dados do exame como laboratorio, numero, data e profissional de saude;
11.6.21. Possuir rotina para cadastro dos grupos homogeneos de exposigao; permitindo criar 
os grupos a partir de locals de trabalho, cargo e fungao, nao sendo necessaria a identificagao 

individual por funcionario do grupo ao qual esta exposto;
11.6.22. Possuir rotina de consulta de funcionarios por grupos homogeneos de exposigao, 
permitindo verificar para cada funcionario qual grupo esta exposto, bem como, sendo possivel 
identificar quais funcionarios ainda nao possuem grupo; a;:
11.6.23. Possuir rotina para cadastro de ordens de servigo; especificas, ou por grupo 
homogeneo de exposigao, permitindo identificar na ordem de servigo os fatores de risco, EPls 
obrigatorios, treinamentos necessaries, medidas, preventives, normas internas e 
procedimentos em caso de acidente de trabalho;
11.6.24. Permitir a emissao e controle das emissoes de ordens de servigo especificas para 

funcionarios ou por grupo homogeneo de exposigao;
11.6.25. Possuir rotina para cadastro de Equipamentos de Protegao Individual e Coletivo (EPI 
e EPC), contend© no minimo: dias de vahdade, dias para revisao e certificado de aprovagao;
11.6.26. Possuir rotina para langamento de entregas e baixas de EPI e EPC para funcionarios, 
permitindo ainda emissao de termo de responsabilidade de EPI e EPC conforme a entrega;
11.6.27. Permitir configurar para que as entregas de EPI e EPC serao integradas com estoque 
do almoxarifado, efetuando automaticamente a baixa do estoque conforme o cadastro da 

entrega;
11.6.28. Possuir rotina para cadastro dos responsaveis pelos registros ambientais e 
monitoragao biologica, com dados do cadastro unico, tipo de responsabilidade e periodo de 

vigencia;
11.6.29. Possuir rotina para cadastro do LTCAT (Laudb Tecnico das Condigoes Ambientais do 
Trabalho), com periodo de vigencia, registrando detalhadamente as condigoes ambientes de
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trabalho de cada grupo homogeneo de exposiQao configurado, com seus respectivos riscos, 
possiveis danos a saude, meios de propagapao, medidas de controle, tempo de exposigao, 
fontes geradoras, indicando se e aplicavel EPI e quais EPI seriam;
11.6.30. Possuir rotina para cadastro do PPRA (Programa de Preven^ao de Riscos 
Ambientais), com periodo de vigencia, registrando detalhadamente os reconhecimentos dos 
riscos de cada grupo homogeneo de exposigao configurado, com seus respectivos riscos, 
possiveis danos a saude, meios de propagapao, medidas de controle, tempo de exposiQao, 
fontes geradoras, indicando se e aplicavel EPI e quais EPls seriam;
11.6.31. Possuir relatorio de necessidade de entregas de EPI baseado no PPRA, com opQoes
de emissao por grupo homogeneo de exposigao e por funcionario, a indicagao^ dos s EPls 
necessaries e com opgao para emissao com as entregas ja efetuadas; . .  j
11.6.32. Possuir rotina para cadastro do PCMSO (Programa de Controle Medico ide Saude
Ocupacional), com periodo de vigencia, detalhes sobre o programa (com no : minimo:,. 
objetivos, responsabilidades, procedimentos para exames medicos ocupacionais, registro e 
arquivo de informagdes, primeiros socorros e campanhas de saude), registrando » 
detalhadamente por grupo homogeneo de exposigao os exames medicos<previstos para, 
admissao, periodico, mudanga de fungao, retorno ao trabalho, monitoragao pontual e 

demissao; • s .
11.6.33. Permitir cadastro de PCMSO especifico por funcionario, com periodo de vigencia 
registrando detalhadamente os exames medicos previstos para admissao, periodico, 
mudanga de fungao, retorno ao trabalho, monitoragao pontual e.demissaok
11.6.34. Possuir rotina para cadastro do Atestado de Saude Ocupacional.(ASO) relacionando 
os exames realizados/apresentados com o seu respective resultado, data de realizagao e data 
de validade, permitindo ainda a emissao do ASO ja preenchido com os dados do sistema ou 

em branco para preenchimento manual;
11.6.35. Permitir cadastrar junto ao Atestado de Saude Ocupacional: (ASO) um questionario
medico/social com respostas Sim e Nao, e observagdes, podendo o questionario ser impresso 

com a emissao do ASO; . ■ ’ f
11.6.36. Possuir relatorio com as informagoes sobre. os vencimentos do Atestado de Saude
Ocupacional (ASO), permitindo filtrar por periodo de vencimento; :
11.6.37. Possuir rotina para cadastro da CAT: (Gomunicagao Acidente de Trabalho), incluindb 

detalhes do acidente como no minimo: agente causador, partes.^atingidas, situagao geradqra, 
depoimento do acidentado e dados de testemunhas, permitindo ainda registrar eventuais - 
despesa se reembolsos pagos ao funcionario acidentado;
11.6.38. Possuir servigo no portal que permita o cadastro da CAT pelo proprio funcionario;
11.6.39. Permitir emissao da CAT conforme layout padronizado no INSS;
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11.6.40. Permitir a emissao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) conforme as 
informagoes ja cadastradas para o respective funcionario (cargos, locals de trabalho, ASO, 
CAT, etc.) e riscos indicados no LTCAT;
11.6.41. Possuir rotina para cadastre de restrigao medica de funcionarios, informando o tipo 
de restrigao (por exemplo: readequagao e reabilitagao), periodo, profissional de saude, 
multiples CIDs, e registro de acompanhamentos com data;
11.6.42. Permitir configurar envio de e-mail automatico ao responsavel pelo departamento de 
recursos humanos quando uma determinada restrigao medica estiver proxima ao seu prazo 
final;
11.6.43. Possuir rotina para cadastro de visitas tecnicas realizadas pelos profissionais do 
departamento de seguranga e medicina do trabalho, indicando pelo menos o tipo de visita, 
responsavel e detalhes;
11.6.44. Possuir rotina para cadastro e controle bs extintores, relacionando no minimo o 
responsavel, fornecedor, localizagao, data de instalagao e data de validade;
11.6.45. Possuir rotina de solicitagoes medicas, permitindo aos profissionais de saude o 
registro de solicitagoes diversas aos funcionarios (como por exemplo, encaminhamento para, 
especialistas, prescrigao de medicamentos, solicitagao de exames complementares, etc.), 
permitindo ainda a emissao da respectiva solicitagao;
11.6.46. Permitir a emissao de prontuario em seguranga e medicina do/ trabalho do 
funcionario, permitido emitir em urn mesmo relatorio no minimo informagoes sobre: atestados 
medicos, acidentes de trabalho, EPI/EPC entregues, atestados de saude ocupacional, laudos 
medicos, pareceres de junta medica, restrigoes medicas e solicitagoes medicas;
11.6.47. Possuir rotina para cadastro de pianos de saude, permitindo indicar o numero ANS 
do piano, e as verbas para descontos de mensalidades e despesas extraordinarias em folha 

de pagamento;
11.6.48. Permitir relacionar funcionarios aos pianos de saude, permitindo indicar no minimo: 
data de adesao, numero do contrato (carteirinha), valor da mensalidade do titular, 
dependentes, data inicio e final de cada dependente, valor da mensalidade de cada 
dependente, numero do contrato (carteirinha) de cada dependente, bern porno, as despesas. 
extraordinarias (consultas, exames medicos, etc;) e devolugoes separadamente por titular e 

dependente;
11.6.49. Gerar de forma automatica as informagoes dos pianos de saude, como mensalidades 
e despesas mensais, separadamente entre titulares e dependentes na geragao das 

informagoes da DIRF e na emissao do comprovante de rendimentos;
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11.6.50. Permitir calcular um valor patronal do piano de saude da mensalidade do titular 
conforme a faixa salarial do funcionario, de forma que a entidade seja responsavel pelo 

pagamento de um percentual do piano de saude do titular;
11.6.51. Permitir identificar separadamente as informaQdes dos valores patronais dos pianos 
de saude nos relatorios de resumo mensal da folha de pagamento e no processo de 
empenhamento automatico para contabilidade;
11.6.52. Possuir relatorio detalhado das mensalidades e despesas dos pianos de saude, 
podendo ser emitido por funcionario com quebra por periodo, apresentando mensalmente os 
valores de mensalidade de titulares e dependentes, bem como todas as despesas e 

devolugdes relacionadas;
11.6.53. Possuir indicadores graficos que apresentem os motives de atestado com maior 
quantidade total de dias;
11.6.54. Possuir indicadores graficos que apresentem as doengas (conforme CID) que mais 

geram dias atestados.
12. MODULO DE PATRIMONIO
12.1. Possibilitar o Registros de inventarios de bens;
12.2. Permitir a gerapao de etiquetas com codigos de barras; -
12.3. Cadastrar bens da instituipao classificando o seu tipo ao menos em: moveis e imoveis, 
com a identificapao do bem se adquirido, recebido em doapao, comodato, permuta e outras 
incorporapdes configuraveis pela instituipao;
12.4. Devera permitir a inclusao de bens patrimoniais proveniente de empenho da 
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo a importapao dos itens sem a necessidade 
de redigitapao dos produtos, fornecedor, valor e contaoontabil;
12.5. Relacionar automaticamente na incorporapaosj do bem a conta contabil (ativo 

permanente) utilizada no empenhamento para que nao tenha diferenpa nos saldos das contas 

entre os modules do patrimdnio com o contabil;
12.6. Possuir controls do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra nao permitindo

incorporar mais de uma vez o mesmo item; •
12.7. Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens alem do moveis e dos imoveis para 

ser usado no cadastramento dos mesmos;
12.8. Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usuario 

possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da instituipao;
12.9. Relacionar o bem imovel ao cadastrodmobiliario, tornando tambem disponiveis as 

informapoes geridas nesta base cadastral;
12.10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro continuo;
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12.11. Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua 
responsabilidade;
12.12. Visualizar no cadastre e permitir o controle do estado de conservapao, exemplo: bom, 
otimo, regular;
12.13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situa^ao em que o bem se encontra com 
rela^ao ao seu estado, exemplo: emprestimo, locaQao, manutenpoes preventivas e 
corretivas;
12.14. O sistema devera possuir atraves de consulta dos bens patrimoniais, uma rotina onde 
seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual;
12.15. Permitir consulta aos bens por criterios como codigo de identifica^ao, localizapao, 
responsavel, codigo do produto, descri^ao;
12.16. Possibilitar o controle e a manutengao de todos os bens que compoem o patrimonio da. 
instituiQao, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificaQao, movimentaQao, 
localizaQao e baixa;
12.17. Possuir cadastro de comissdes, com indica^ao do texto juridico que designou, 
indica^ao dos membros responsaveis, com o objetivo de realizar registros de reavalia^ao; 
depreciapao, inventario;
12.18. Possibilitar o controle da situagao e do estado de conservagao do bem patrimonial 
atraves do registro dos inventarios realizados;
12.19. Efetuar atualizapdes de inventario atraves de escolhas em grupos, exemplo: repartigao, 
responsavel, conta contabil, grupo, classe;
12.20. Permitir atraves da rotina de inventario de bens, a transferencia automatica do bem 
quando o mesmo esta alocado fisicamente em departamento incorreto;
12.21. Possibilitar a alimentagao do sistema com as informagdes dos inventarios dos bens 
patrimoniais, informando seu estado e localizagao.atual (no memento do inventario);
12.22. Emitir relatorios de inconsistencia no memento que o bem esta com status em 

inventario, desde que nao esteja em seu lugar de origem;
12.23. Emitir relatorios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento;
12.24. Registrar todo tipo de movimehtagao ocorrida com urn bem patrimonial, seja fisica, por 
exemplo: transferencia ou financeifaragregagao, reavaliagao, depreciagao;
12.25. Permitir a consulta do historico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizagao de 
todas as movimentagoes, fisicas e fmanceiras, inventario, anexos (fotos e/ou documentps);
12.26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o numero do empenho ou da ordem
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12.27. Permitir registrar a depreciaQao e a reavaliapao dos bens individualmente bem como, 
demonstrar um historico com o valor contabil atual, valor referente a alterapao, seja ela a 
menor ou a maior;
12.28. Permitir controlar todo o patrimbnio por unidade gestora;
12.29. Possuir rotina de transferencia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa 
automatica na entidade de origem e incorporaQao na entidade de destino, sem a necessidade 

de cadastre manual, possibilitando fazer o estorno da transferencia entre entidades;
12.30. Possuir rotinas de reavaliaQao e deprecia$ao de acordo com as orientagoes das 
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
12.31. Permitir a inclusao de motives de baixa do bem de acordo com a necessidade da
instituigao; ,
12.32. Permitir nas consultas a impressao de relatorios operacionais a partic dos dados 

fornecidos pelo usuario;
12.33. Possuir emissao de etiquetas com brasao da instituigao, numero de identificagao do 
bem em codigo de barras, que sao utilizadas na gestao patrimonial; ! > :; 7 ;
12.34. Ter integragao com os modules de Contabilidade Publica, Compras, Almoxarifado, 
Frota, Tributario;
12.35. Devera possuir rotina para solicitagao de transferencia dos bens patrimoniais, , 
disparando notificagbes para a pessoa responsavel, para avisarque existenvsolicitagbes de 

transferencias pendentes;
12.36. Possibilitar a emissao de relatorios por situagao, repartigao, especie; localizagao e data

de aquisigao; r : -
12.37. Permitir a consulta dos langamentos contabeis atraves do gerenciamento do bem 

patrimonial;
12.38. Permitir a impressao e registro do termo de responsabilidade para bens patrimoniais, 
individuals, setoriais ou por responsavel;
12.39. Permitir a impressao do termo de baixa. patrimonial; . ..
12.40. Possuir rotina de virada mensat onde devera efetuar o calculo: autornotico^d .̂
depreciagao, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciagao, f : , 
dentro do mes corrente; 7 s
12.41. Permitir o estorno da virada mensal, verificando seso mesTcpntabiljainda esta ativo;
12.42. Devera emitir relatorios estatisticos para consultai e gbrenciamento .das informagbes 
patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informagbes/Ex: Gbnta Contabil, 

Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Gusto;
12.43. Possuir relatbrio das manutengbes previstas e realizadas para os bens patrimoniais;
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12.44. Permitir realizar avaliapoes patrimoniais a partir de formulas previamente cadastradas, 
podendo ser editadas pelo proprio usuario.
13. MODULO DE CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS
13.1. Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de aquisi^ao, 
descriQao, RENAVAN, especie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel, modelo, marca, 
centro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro;
13.2. Possuir registros de Ocorrencias/Avaria do veiculo;
13.3. Controlar os debitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigatorio, multas 
e etc;
13.4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NF, autorizagao, registros do almoxarifado;
ordem de compra, sendo que quando o serviQO for interne o sistema integra-se com o modulo 
de almoxarifado quando existir uso de peQas; r /
13.5. Possuir identifica^ao da bateria, marca da bateria, registro de trocas de bateria;.:: >
13.6. Permitir langamento e emissao de autoriza^ao de Abastecimento;
13.7. Possuir autoriza^ao de Abastecimento e Ordem de Servigo;
13.8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no sistema tbdas as 

informapoes sobre o motive e a fmalidade do agendamento;
13.9. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do patio (movimentagao da garagem), k. 
controlando horarios, quilometragem, e quais Motoristas estao em posse dos veiculos;
13.10. Permitir cadastrar bombas de combustiveis para controle da entrada e saida de

combustiveis; r
13.11. Permitir o controle de entrada e saida de combustiveis;
13.12. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e 

equipamentos;
13.13. Manter integraQao com o cadastro de bens patrimoniais de forma a nao duplicar dados 
relatives aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do 
patrimonio. Altera^oes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da transferencia de 
centro de custo (setor/departamento) deverao refletir imediatamente nos dados destes;
13.14. Possuir rotina para inclusao de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel 
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam 
pertinentes ao cadastro. Que seja ao menos nas seguintes extensoes: png, bmp, jpg, gif, doc,- 

docx, txt, ppt, pptx, xIs, xlsx, pdf, odt, ods,:dwg;
13.15. Possibilitar a emissao/impressao de - autorizagoes de abastecimento = para 

preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema;
13.16. Permitir o cadastramento das autorizagoesrpara services ou abastecimento;
13.17. Permitir o lanpamento da despesa a partir da autoriza^ao de serviQo;
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13.18. Permitir o lanpamento de despesas atraves de um registro referente a ordem de 
compra dispensavel ou de licita^ao;
13.19. Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o lanQamento automatico da 
despesa;
13.20. Gerenciar as manutenpoes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagoes, trocas de 
oleo e de pneu e etc., em dependencias proprias ou de terceiros;
13.21. No cadastre do veiculo, possuir consulta a tabela PIPE (Fundapao Institute de 
Pesquisas Econdmicas);
13.22. Permitir o controle das obrigagdes dos veiculos, como seguros e licenciamento;
13.23. Possuir tabela com todos os tipos de infragao, conforme CTB (Cddigo de Transite > 
Brasileiro);
13.24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a^cidade da. 
ocorrencia da infragao, infragao de acordo com CTB (Cddigo de Transito Brasileiro), motorista,., 

data de vencimento;
13.25. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momentp(! pelo 

usuario;
13.26. Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa.

informada; ’■
13.27. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e bora de partida e chegada e
a quilometragem percorrida, com emissao de planilhas para, preenchimento e 

acompanhamento; c
13.28. Permitir o agendamento de viagens, servigos e consertos para cada veiculo da frota;
13.29. Permitir o cadastre de rotas para os veiculos e maquinas, bem como possibilitar o 

controle das rotas fixas para de cada veiculo;
13.30. Possibilitar consultas para as manutengoes e taxas (licenciamento, seguro obrigatorio, 
seguro facultativo), bem como consultar as TnanutengSes previstas e realizadas;
13.31. Permitir o cadastro e a consulta de ocorrencias por veiculo, informando os dados do

funcionario envolvido; ;
13.32. Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradasp saidas dps.

veiculos, bem como consulta dosTespectivos.registros, .
13.33. Permitir o controle do seguro.facultativo do veiculo;
13.34. Possuir rotina de validagao da carteira de motorista, nSo permitir a utilizagao de 
motoristas com a CNH vencida, bem como nao permitir a utilizagao de funcionario como 

motorista sem que o mesmo possua CNH registrada no cadastro;
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13.35. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos, 
possibilitando definir se o motorista e terceirizado, cadastro da CNH (categoria, numero e data 
de validade);
13.36. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de urn veiculo atingiu os 20 
pontos necessarios para suspensao da CNH;
13.37. Permitir controlar os veiculos por hodometro, horimetro e sem marcador;
13.38. Permitir configurar o langamento de maquinas, com campos diferenciados, sendo 
obrigatorios ou nao, conforme a necessidade do maquinario;
13.39. Possibilitar trabalhar com privilegio de visualizagao de veiculos por repartigao, onde o

lil llfii • W S® ® I til k
usuario logado podera somente dar manutengao nos veiculos da sua repartigao;
13.40. Quando o abastecimento for externo, permitir que o proprio frentista do posto atraves
de privilegios no sistema, efetue o langamento do abastecimento mediante apresentagao da .. .. e 
autorizagao de abastecimento emitida pelo orgao responsavel; . ■ ■■a.v
13.41. Possuir cadastro de destines, para os veiculos e maquinas;
13.42. Permitir o cadastro de periodos de utilizagao do veiculo e maquinas, mediante,agendq}'; ;

para registrar obrigagoes para os veiculos; = ■ ;i
13.43. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitagao; :
13.44. Permitir controle de estoque proprio de combustivel, identificando as despesas se , , , „

oriundas de estoque proprio ou de terceiros; 1
13.45. Devera permitir a consulta dos modelos de veiculos;
13.46. Emitir relatorios de despesas por diversos agrupamentos: repartigao, periodo, veiculo 

e fornecedor;
13.47. Possuir um relatorio de processes, onde seja possivel imprimir todas as informagoes 
de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados no momento da impressao;
13.48. Permitir controlar o consumo de combustivel e media por veiculo, emitindo relatorio 

como status de consumo: alto, normal, baixo;
13.49. Permitir exportar os arquivos para a prestagao de contas, dos dados referentes a
licitagoes e contratos, de acordo com as fegras e sistema vigente. - : - W t :
14. MODULO DE TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMAQAO
14.1. Atender as Leis Complementares no 101 e no131 :da Secretaria do Tesouro Nacipnal; @

14.2. Atender aos anexos da Lei no 9.755/98 do TCU; ■
14.3. Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao);
14.4. Permitir consultar informagoes biasicas sobre contratos, convenios, compras direfas/ 
licitagoes, consulta de entradas e saidas de materials em estoque, consulta as leis Municipais, 
consulta de bens publicos que integram o patrimonio, consulta de veiculos relacionados a 

frota;
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14.5. Permitir publicar todas as obras que estao sendo realizadas, exibindo cronograma da 
obra, com data de infcio e termino, e os responsaveis pela fiscalizagao da referida obra;
14.6. Publicar orQamento e suas respectivas emendas (creditos suplementares), bem como 
balanQO dos exercicios anteriores e os relatorios bimestrais e quadrimestrais da execuQao 
orQamentaria, alem dos dados constantes na lei 9.755/98;
14.7. Consultar tributes arrecadados pela entidade e os recursos recebidos “arrecadados”;

14.8. Publicar balance consolidado das contas da administragao direta, das autarquias e 
entidades beneficiadas pelo repasse de verbas publicas;
14.9. Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respectivas verbas 
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Uniao e Estado);
14.10. Permitir publicar compras mensais realizadas pela administragao direta e indireta,
considerando os processes licitatorios; s
14.11. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados-e : pagamentos 

efetuados;
14.12. Disponibilizar na area de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e
funQoes, salaries, centros de custos com e sem funcionarios; ; t
14.13. Permitir publicar gastos com diarias, especificando a finalidade da despesa, data e 

valor;
14.14. Permitir publicar atos referentes a concursos publicos e processes seletivos;
14.15. Possibilitar a ordena^ao das consultas por codigos e valores;
14.16. Emitir relatorios legais gerados no sistema de gestao, estando relacionados a gestao 
fiscal, anexos de metas fiscais, execugao orQamentaria, entre outros;
14.17. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores publicos, mediante parametrizaQao 

realizada no sistema de gestao;
14.18. Consultar quantidade de funcionarios por regime de trabalho;
14.19. Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas per tipo de cargo (efetivo,

comissionado, emprego publico, etc); . =
14.20. Consultar funcionarios por tipo de contrato;
14.21. Consultar funcionarios cedidps e recebidos por cessao;
14.22. Consultar cargos com a quantidade:de.-vagas disponiveisie ocupadas;
14.23. Consultar funcionarios mativos com mformapao do4ipo?de aposentadona/pensao;
14.24. Consultar estagianos, contend© local de trabalho e periodo de contrato;
14.25. Permitir acesso as informapoes de forma - consolidada e por entidade^ gestora 

municipal;
14.26. Consultar informapoes com filtro de periodo;-

, ■ i
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14.27. Disponibilizar as informaQbes em tempo real no portal, sem necessidade de digita^ao, 
exportaQao ou importa^ao de dados de acordo com modules instalados;
14.28. Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usuarios, definindo quais consultas 
serao disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizapbes;
14.29. Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop-up, com 
possibilidade de adicionar imagem;
14.30. Cadastrar novos grupos de consulta para ampliapao das informapoes alhm das 
disponibilizadas de forma padrao;
14.31. Possuir campo de busca para facilitar na localizapao das consultas;
14.32. Criar consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou relacionar links 

externos;
14.33. Imprimir as consultas em varies formates, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG, CSV, 
TXT, entre outros;
14.34. Possuir rotina para publicapao de relatorios no Portal, permitindo gerar pdf das 
informapoes geradas no sistema de gestao e adicionar como anexo do registro cadastrado;
14.35. Publicar relatorios em varies formatos no Portal, permitindo o upload dessas 
informapbes;
14.36. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizapao do respective 

empenho;
14.37. Consultar Convenios de Repasse e seus respectivos anexos;
14.38. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste, 
gerenciar o amanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;
14.39. Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturapao da informapao;
14.40. Exibir no portal da transparencia mapa do site, permitindo visualizar e acessar de forma 

facilitada todas as consultas disponibilizadas;
14.41. Disponibilizar link para acesso direto ao portal do Dibrio Oficial do Municipio;
14.42. Consultar processes licitatbrios por categorias, como: pregao, chamamento publico, 
tomada de prepos;
14.43. Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informapbo, como estrutura 

organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade;
14.44. Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparencia;
14.45. Exibir no Portal da Transparencia brasbo e enderepo;
14.46. Criar modelos de arquivos (templates), para vincular em novas consultas, permitindo o 

download dos documentos pelo Portal da Transparencia;
14.47. Cadastrar agrupadores para organizar os arquivos que serao adicionados em uma 

nova consulta que sera disponibilizada no Portal;
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14.48. Permitir configurar as entidades que serao disponibilizadas para acesso no portal;
14.49. Parametrizar o ano inicial para retomar os dados nas consultas;
14.50. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de usuarios 
que estao acessando as consultas;
14.51. Possibilitar cadastrar dicas nas consultas, com intuito de adicionar informaQoes 
explicativas sobre os itens que serao listados;
14.52. Permitir ordenar a exibiQao dos anexos que estao atrelados em consultas especificas 
no portal da transparencia;
14.53. Possuir valida^ao de CAPTCHA no portal de forma geral, nao afetando a utiliza^ao das 
consultas, tendo o intuito de garantir a seguran^a do acesso das informa^des;
14.54. Disponibilizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria municipal;
14.55. Disponibilizar em local de facil acesso, link para acessar e registrar acesso a, 

informa5ao.
15. M6DULO de portal de servicos e autoatendimento

15.1. Dispor de serviQO para emissao de process© digital, com possibilidade de integragap^;
.77’. -C' * -@7com os cadastres imobiliarios e de atividades, disponiveis no modulo Tributario: , 7 :

15.2. Possibilitar que na emissao de processes digitais, atravds do autpatendimento; seja
opcional ou obrigatoria a utilizapao de assinatura digital com e-CPF oii e-CNPJ, padrao ICP- ; , j 

Brasil; !
15.3. Permitir que sejam adicionados servipos especificos ao Portal, com possibilidade de 
integragao com o modulo de processo digital, podendo ser configurado roteiro de tramitagao 

de acordo com o assunto e subassunto informado;
15.4. Dispor de servigo de Acesso a Informagao. possibilitando a protocolizagao de 
requerimentos de informagao, alem de disponibilizar para consulta os seguintes dados: obras 
e agbes, estrutura organizacional e perguntasTrequentes de acordo com a Lei 12.527/2011;
15.5. Possibilitar que processes de denuncias, duvidas e sugestbes sejam abertos atraves do
autoatendimento e aplicativo, sendo direcionados para o setor de Ouvidoria, permitindo que o 

requerente seja anbnimo; ’
15.6. Possibilitar que em servigos de emissao;;de^prpcp^so<eligitai,possa,ser configurada a > 
emissao de guia para pagamentb de taxas?e.tarifas, em padrao bancarip; .permitindo definir;S 

para cada assunto sua correspondente sub-receita;
15.7.0 portal de autoatendimento dever£ dispor de layout responsive, se adaptando a 

dispositivos mbveis;
15.8. Possuir servigo para consulta do andamento dos processes digitais e processes de fluxo 
dinamico, sendo necessario inforrhar o numero“db“ processo e seu cbdigo verificador ou
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CPF/CNPJ do requerente, inclusive com a possibilidade de informar novos anexos e lan^ar 
novas informapoes atraves de complementos ou readequapoes ao processo;
15.9. Permitir que as liberapoes de acesso ao sistema possam ser efetuadas com base em 
solicitapoes de acesso realizadas pelo contribuinte atraves de servipo disponibilizado no portal 
de autoatendimento e aplicativo;

15.10. Possibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua senha de 
acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail, conforme 
parametrizapao;

15.11. Possuir servipo para realizapao de autenticidade do Certificado de Registro Cadastral 
emitido pela entidade;

15.12. Possuir servipo para que o fornecedor vencedor da licitapao realizada em lotes, possa < 
fazer a readequapao dos valores dos itens pertencentes aos lotes nas suas dependencias. > 
Indicando o valor unitario de cada item totalizando o valor ofertado no lote;
15.13. Possuir servipo para preenchimento on-line da proposta comercial, sem a necessidade 
de exportapao e importapao de arquivos, possibilitando o preenchimento da prqposta 
comercial pelo proprio fornecedor em suas dependencias. Os dados devem ficar 
criptografados na base de dados sendo necessaria senha para descriptografar e importar as 
propostas ao sistema, sem necessidade de redigitapao;
15.14. Permitir realizar digitapao de cotapao de prepos referehtes a planilhas; para fins de 
calculos medios de prepos praticados entre os fornecedores;
15.15. Permitir disponibilizar informapoes sobre licitapoes, possibilitando configurar quais 
informapoes serao exibidas no servipo como: edital, anexos, pareceres, impugnapao, ata de 
abertura envelope, proposta, ata do pregao, ata de registro de prepo, termo de homologapao, 
termo de adjudicapao, contrato, certiddes, documentos exigidos, quadro comparative de 
prepos, vencedores e ordem de compra;
15.16. Possuir servipo onde os fornecedores da Entidade poderao consultar os valores retidos 
de seus empenhos;
15.17. Possibilitar aos credores da Entidade verificar o saldo dos valores a receber, podendo 

filtrar pelo numero de empenho e data;
15.18. Possibilitar aos fornecedores-da Entidade^ consultar todos os empenhos emitidoSf. 
sendo demonstrados os empenhos que ja foram pagos, estao<a pagar; as retenpdes dos 
empenhos e os saldos;
15.19. Possuir consulta do: comprovante de retenpao de lRRF pela entidade, para posterior 
declarapao do imposto de renda de PF ou PJ;
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15.20. Disponibilizar a emissao da folha de pagamento atraves de servigo de 
autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o layout que sera 
utilizado na emissao;

15.21. Permitir ao funcionario realizar a emissao dos seus periodos aquisitivos e de saldos de 
ferias atraves de serviQo de emissao de relatorio gerencial de ferias;
15.22. Possibilitar ao servidor realizar a impressao da ficha financeira com os valores dos 
pagamentos em determinados periodos;
15.23. Possuir service onde o funcionario possa realizar a emissao do espelho de ponto com 
opQao de filtrar por periodo, e de cohfigurar previamente quais totalizadores serao exibidos;
15.24. Possibilitar ao funcionario emitir o comprovante de imposto de renda retido na fonte 
para posterior declara^ao do imposto de renda;
15.25. Disponibilizar ao servidor a emissao de relatorio de tempo de serviQO atraves de servigo » 
de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente © layout que tl 
sera utilizado na emissao;
15.26. Permitir ao funcionario realizar a emissao da declaragao sobre o periodo de trabalho®
no magisterio; ■ s:

15.27. Disponibilizar ao funcionario realizar a alteragao/atualizagao de seus dados pessoais..

atraves de servigo; ,
15.28. Possibilitar ao servidor a emissao de relatorio onde ©onstem as informagoes de seus 
emprestimos bancarios;
15.29. Permitir ao funcionario realizar qualquer tipo de solicitagao ao RH, atraves de servigo 
com essa finalidade, possibilitando que o RH defina assuntos especificos, como por exemplo: 
Ferias, Inscrigao para Cursos, etc;
15.30. Dispor de servigo onde qualquer pessoa/entidade possa verificar, atraves de chave de 

verificagao, a autenticidade do recibo de pagamento; ;
15.31. Permitir que empresas externas, atraves de convenio, ou departamentos internos 
realizem langamentos para desconto em folha de pagamento dos funcionarios;
15.32. Permitir que os departamentos realizem os langamentos de atestados medicos de seus
funcionarios; ,v.:
15.33. Permitir ao servidor realizar a emissao.'do relatorio anual de contribuigdes para a
previdencia; G (
15.34. Permitir ao funcionario realizar a. Emissao da Margem -Consignavel pelo Portal de 

Servigos com a opgao de selegSo dentre os bancos conveniados da entidade;

15.35. Possuir servigo especifico para solicitagao de ferias, de forma que o departamento de 
recursos humanos possa fazer a analise do peclidb, bem como realizar a programagao de 
ferias a partir do requerimento efetuado;
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15.36. Permitir a emissao de guias em atraso ou nao, realizando atualizados dos calculos: 
ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, ISS/Alvara, Fiscaliza^ao, Obras, Guia Unica ou Receitas 
Diversas;
15.37. Permitir a emissao de Extratos de Debitos: Geral, atraves do cadastre Econdmico ou 
por Imovel;
15.38. Permitir a emissao de consulta e verificaQao de autenticidade da Certidao Negativa de 
Debito;
15.39. Permitir efetuar pedidos a Prefeitura para exercer atividades econdmicas no 
municipio;
15.40. Permitir a emissao do comprovante de reten^ao do imposto sobre services; • >
15.41. Permitir solicitor a emissao de nota fiscal de servipo eletrdnica avulsa;
15.42. Permitir aos contabilistas cadastrados emitir Certiddes Negativas de Debito (CND), 
guias tributarias, atualizapao de informapoes cadaslrais para seus clientes;
15.43. Permitir realizar a solicitapao para a emissao de alvara de construpao e habite-se;
15.44. Possuir servipo que permita consultar os documentos necessaries e obrigatdrios para
que seja possivel realizar as solicitapdes; wv
15.45. Possuir funpao para acompanhar as solicitapdes de acesso, com a possibilidade de:
liberar, indeferir e notificar os solicitantes pela propria tela Gerenciamento;
15.46. Permitir a solicitapao de licenpas, e demais beneficios ou? documentos pertmentes ao 
servidor via portal;
15.47. Permitir registrar a transferencia de imdveis entre proprietaries, incluindo nome do
proprietario adquirente, transmitente e tabelionato; Com posterior liberapao da entidade e 
pagamento de guia; ; f
15.48. Possuir servipo para cadastrar solicitapao: de jeserva de espapos publicos para 
realizapao de evento no CONTRATANTE, sendo integrado com o modulo de Processo 
Digital;
15.49. Permitir declarer servipos prestados e tornados;
15.50. Permitir cadastrar recados no portal, parametrizando a sua exibipao com-ou ^sema

login; 111
15.51. Possibilitar a exibipao de boxes indicativas para os contribuintes, permitindo retornar:
dados de debitos e quantidade de processos digitais,
15.52. Permitir cadastrar boxes que ao acessar podem carregar servipos ou somente texto 
informative;
15.53. Dispor de oppao para definir os servipos que serao disponibilizados em destaque para 

facilitar o acesso;

Enderego: Rua Major Vieira, 2I2 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

M CATAGUASES
PREFEITURA

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 119 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira. 212-2° /Andar. Sala 208 - Centro - Cataguascs-MG 
Telcfone: (32) 3429-2500 - Raniais: 143. 144. 145. 146 

E-mail: comprasfa'cataguascs.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDACATACUASES

. P R E F 6 IT UR A

15.54. Permitir os cidadaos favoritar seus servigos mais acessados, quando estao logados no 
portal;

15.55. Exibir dados de endereQo e contato da entidade;
15.56. Possuir campo de pesquisa que retorne os serviQos;
15.57. Dispor de area especifica para localizar informaQoes de acessibilidade, como: alto- 
contraste, aumento e diminuiQao de fonte e VLibras;

15.58. Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up;
15.59. Possuir valida^ao de CAPTCHA para os services quando acessados sem login, 
garantindo a seguran^a das informapoes;

15.60. Disponibilizar services de Carta de Servipos, carregando todos os registros indicando 
quais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio, baseado na 
Lei 13.460 de 2017;

15.61. Permitir o cidadao avaliar os serviQos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de 
2017, onde devera indicar sua satisfagao para os seguintes itens:
a) Satisfapao com o servipo prestado;
b) Qualidade do atendimento;
c) Cumprimento de prazos e compromissos;
d) Adicionando uma descrigao na avaliapao;
15.62. Possibilitar que os cidadaos tenham acesso aos resultados das avaliagdes, sendo 
exibida a informagao por servigo, mediante acesso a Carta de Servigos;
15.63. Possuir autenticidade de documentos e validade via QR Code;
16. MODULO DE PROCESSO DIGITAL
16.1. Permitir o tramite de todo o processo em ambiente digital com dispensa do tramite em 
papeis;

16.2. Permitir que a numeragao de processo siga sequencia num&rica e nao possibilite o 
cadastro de dois processes com numeragao igual. Sendo reiniciada a numeragao a cada novo 
exercicio;
16.3. Possibilitar a configuragao de roteiro interne de cumprimento autom^tico para cada 
assunto, inclusive com a definigao de prazo para que cada etapa seja realizada;
16.4. Notificar o requerente e demais responsaveis por envio de e-mail e notificagao push, a 
cada tramite do processo, conforme configuragao estabelecida;
16.5. Dispor de controle de prazos, de acordo com o defmido em roteiro, possibilitando que 
processes pendentes sejam classificados atrav&s de cores e leones indicatives, sendo prazo 
expirado para o processo e prazo expirado para analise do processo;
16.6. Possibilitar a emissao de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrao bancario, 
possibilitando configurar para cada assunto sua correspondente sub-receita;
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16.7. Impossibilitar a tramita^ao de processo com taxa em aberto;
16.8. Permitir a abertura de processes atraves de acesso externo via site da entidade, 
dispositivos moveis e cadastro de atendimento por operador do sistema;
16.9. Permitir que varies setores administrativos possam realizar a abertura de processes 
digitais via sistema, seguindo a mesma numerapao do exercicio corrente;
16.10. Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizando o 
autoatendimento, a visualizagao dos documentos obrigatorios para cada assunto;
16.11. Permitir assinatura das movimentagoes, com a utilizagao de certificado digital no
padrao ICP-Brasil ou eletronico, nos tramites, complementos e no encerramento dos 
processes; ? 4
16.12. Dispor de relatorios de gerenciamento por processes, centro de custom assunto,
subassunto, graficos e etiquetas; ? ■ <

16.13. Controlar as fases de urn processo, desde seu registro ate seu sarquivamento, 
passando porto dos os tramites necessaries, de acordo com as permissbes de acesso dos 
usuarios cadastrados;
16.14. Controlar a vinculagao de processes por apensamento,4 considerando as regras:
mesmo assunto, mesma localizagao, mesmo requerente, mesmo enderego e mesmo cadastro 
imobiliario; .
16.15. Permitir anexar os seguintes tipos de arquivos aos processes? copia de documentagbes 
do requerente, pareceres, plantas de projetos, e outros que auxiliem na tramitagao e analise, 

considerando os formatos pdf, png, doc, entre outros;
16.16. Na tramitagao de processos, enviar notificagbo ao usuario de rdestino do processo, 

avisando da ocorrencia da movimentagao;
16.17. Permitir a movimentagao de processos por4centro. de custos ou por usuario;
16.18. Permitir a transferencia entre arquivos, :apbs o processo estar arquivado;
16.19. Permitir emissao de relatorios a partir das telas de Gonsulta de: Assunto, subassunto, 

Documento e Processo;
16.20. Emitir relatbrio estatistico com no minimo os seguintes filtros: Assunto, subassunto, , 
Centro de Gusto Atual, Requerente, Parecer, Situagao, data de abertura, numero do processo 

e usuario de abertura;
16.21. Permitir emissao
arquivamento; :: t
16.22. Permitir 0 cadastro de processos com Requerente anbnimo, com a possibilidade; de 

informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado;
16.23. Permitir emissao de etiquetas personalizadas contendo informagbes do Processo, 
atraves dos filtros: Numero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situagao do Processo;

, ‘'‘iM

de - comprovante de abertura, tramites, encerramento e
...... ,y;
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16.24. Permitir receber os processos coletivamente, nao necessitando receber um a um;
16.25. Permitir movimentar varies processos em lote, com a possibilidade de informar 
pareceres diferentes para cada um dos processos;
16.26. Permitir relacionar anexo durante a inserpao de movimento e complemento do 
processo;

16.27. Permitir arquivar varies processos de uma unica vez;

16.28. Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo: atendimento ao 
publico ou processo interno da Entidade;
16.29. Possibilitar a emissao de graficos dos processos por assunto, subassunto, centre de 
custos e situapao;

16.30. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuano seja notificado da 
existencia debitos em nome do requerente, atraves de integrapao com o modulo Tributario;
16.31. Dispor de notificapao, durante a abertura de um processo, da-existencia de outros i 
processos para o requerente informado;

16.32. Permitir relacionar Requerentes Adicionais a um processo, tanto no momento da 
abertura quanto em eventuais alterapoes;
16.33. Dispor de oppao para paralisar processos que estao com limite de prazo atingido; :
16.34. Permitir a inserpao dos textos, de abertura e movimentapdes dos processos, sem limite
de caracteres; r
16.35. Permitir ao gestor do sistema a visualizapao de todos os processos, independente do 
centro de custos em que o processo esteja localizado;
16.36. Possuir rotina especifica onde o usuario visualize apenas os processos da sua 
repartipao;

16.37. Nas rotinas de gerenciamento de processos. dispor dos seguintes filtros: situapao 
(aberto, tramitando, em analise, paralisado, cancelado e arquivado), numero, ano, requerente, 
responsavel, enderepo do requerente, data de abertura, data de previsao, assunto, 
subassunto, centro de custo atual, usuario do ultimo tramite e data da ultima movimentapao;
16.38. Manter um historico de tudo que fokealizado com o< processo, com as informap6es .de v
data de abertura, tramites e recebimentos,; alem de: quais movimentos Joram assinados 
digitalmente; > s , s -
16.39. Possuir cadastro de documento,><onde sera utilizado para relacionar aos anexos da
solicitapao; .■ .... « • >
16.40. Possuir validapao no cadastro de assuntos e documentos nao permitindo a inserpao 
de registros com descripao a duplicada;
16.41. Possibilitar a criapao de repositorio de modelos (templates), que poderao ser utilizados 
como base para a criapao de novos documentos dentro dos processos digitais;

■ fc
Mr?

A CATACUASES SECRETARIATE 
FAZENDA

mailto:conipras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 122 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146 

E-mail: compras@catagiiases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

A CATAGUASES
i.. prefeitura

16.42. Devera center retina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo editado 
come anexo do processo;

16.43. Possuir historico de altera^oes efetuadas principalmente de requerente, assunto, 
subassunto, cadastre imobiliario e enderepo do processo;
16.44. Permitir excluir o ultimo tramite do processo, desde que ainda nao tenha sido recebido, 
por usuario com privilegio, gravando log da operaQao;

16.45. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que os processos sejam ordenados 
pela data da ultima movimentapao, possibilitando visualizar os ultimos processos 
movimentados;

16.46. Permitir configurar o envio de e-mail e notifica^ao push, ao requerente do processo, 
nas situaQoes de: Abertura, Cancelamento, Tramites e Encerramento;
16.47. Definir os centres de custos que o usuario possuira acesso, retornando na sua caixa i
de processos somente os registros relacionados as permissoes pre-definidas; ’
16.48. Permitir verificar via sistema as notifica^oes referentes aos processos que estao em 
atraso sob a responsabilidade do usuario logado;

16.49. Permitir verificar via sistema as notificaQdes referentes aos processos que foram < 
enviados para analise do setor reparti^ao ou do usuario logado;
16.50. Definir por assunto os documentos necessaries e obrigatorios, que serao solicitados 
durante a abertura do processo via autoatendimento;

16.51. Definir por solicita^ao texto de orienta^ao para= facilitar o entendimento do cidadao 
durante a realizaQao da abertura do processo;

16.52. Permitir realizar as seguintes parametrizaQoes: por solicitagoes: relacionamento de 
cadastro imobiliario, atividades, texto juridico, emissao de taxa automatica, fluxo de processo 
e termo de aceite;

16.53. Permitir que no moment© da abertura do processo, seja via sistema ou 
autoatendimento, que no cadastro unico do requerente sejam verificados o preenchimento e 
validade dos campos CPF/CNPJ, RG, contato e endere^o;
16.54. Possibilitar a tramita^ao de processos de fluxo ao requerente ou responsavel legal; 
caso seja necessario alguma intervengao; por exemplo, inser^ao de novos anexos;
16.55. Parametrizar configurapao de: e-mail que sera enviado de forma automatica aos
usuarios, responsaveis de centre de custo e/ou destmatarios adicionais, quando os processes’ r 
estao com prazo de analise expirado; >

16.56. Permitir que o requerente e responsavel legal do processo acompanhe sua solicitagao 
via web, sendo necess^rio informar o numero do processo e o codigo verificador ou 
CPF/CNPJ, visualizando todos os tramites do processo, situaQao, data e horario da
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tramitapao, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos e complementos 
ao processo;

16.57. Permitir relacionar responsavel a um processo, tanto no momento da abertura quanto 
em eventuais alterapoes;

16.58. Possibilitar o usuario logado ao sistema, visualizar apenas processes que foram 
tramitados para ele e para o seu setor;

16.59. Permitir reimprimir as taxas dos processes, caso solicitado pelo requerente ou 
responsavel do mesmo;

16.60. Possibilitar a impressao em arquivo unico de todos os movimentos do processo, para 
que seja possivel realizar alguma analise detalhada da solicitapao;
16.61. Emitir relatorio padrao referente aos processes de Acesso a Informapao, podendo 
exibir grafico, requerente, ultimo tramite e filtrar por data de abertura, situapao e requerente;
16.62. Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o usuario devera aceitar 
as condipbes para concluir a abertura do processo;
16.63. Permitir cadastrar organograma de acordo com a estrutura administrativa ? do 
Municipio;

16.64. Permitir encerrar processes em lote, informando o parecer e motivo do encerramento;
16.65. Possibilitar a visualizapao de processes atraves de indicador, contendo totalizadores 
em formato de grafico por situapao;
16.66. Permitir informar se o processo possui documentapao fisica e/ou digital;
16.67. Permitir baixar todos os anexos de um processo de uma so vez;
16.68. Permitir a visualizapao dos anexos do mesmo formato em um; processo, de forma 
agrupada, como se fosse um unico arquivo;

16.69. Permitir reabertura de processos, possibilitando selecionar mais de um processo para 
a reabertura;

16.70. O modulo de processo digital deverS integral com o cadastro unico e cadastres dos 
demais modules, como por exemplo: arrecadapao, recursos humanos, contabilidade;
16.71. Permitir que um processo seja sigiloso, sendo visualizados somente pelos usu^rios 
envolvidos, conforme parametrizapao;
16.72. Possuir funpao para facilitar o gerenciamento dos processos, retornando informapbes; 
relevantes para agilizar as analises do dia a dia, sendo: numero/ano do processo, data de 
abertura, data do ultimo tramite, requerente?assunto, subassunto, situapao, se possui fluxo e 
icones indicativos de prazo, origem, finalidade, sigiloso, anexo e taxa relacionada ao 
processo;
16.73. Permitir visualizar em brea exclusiva para detalhamento de processos, informapbes 
primordiais para analise, como: situapao, data de previsao, quantidade de dias da ultima
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atividade realizada, centra de custo atual, usuario atual, descri^ao do ultimo tramite e 
observa^ao de abertura;

16.74. Permitir visualizar em area exclusiva para detalhamento de processes, informaQdes 
relacionadas aos processes, como: anexos, linha do tempo, informapdes de analise, 
atividades, processes relacionados, processes apensados e solicitapao de assinatura. 
Somente sendo habilitadas as oppoes se possuir dados vinculados ao processo;
16.75. Permitir visualizar o historico do processo em linha do tempo, carregando todos os 
movimentos, como: abertura, tramite, complemento, recebimento, encerramento, 
arquivamento, cancelamento, paralisapao e reabertura, indicando o usuario e/ou centra de 
custo e data/hora de execupao do procedimento;
16.76. Possibilitar que em consulta unica de gerenciamento de processo sejam listados os 
que estao sob responsabilidade do usuario logado ou do seu setor;
16.77. Permitir indicar usuarios que possam ser gestores de processes, possibilitando 
gerenciar todos os registros cadastrados no modulo de processo digital;
16.78. Permitir na area de gerenciamento de processos, identificar os registros por meio de

„ ' '' i s > <
't''' '' C 'ft' 'A;(' '3 '> :

(cones indicatives, como: prazo expirado para conclusao do processo, prazo expirado para 
analise do centra de custo, origem do processo, finalidade do processo, sigilo, workflow, taxa 
e anexo; -A.- ■ ”

16.79. Possibilitar na area de gerenciamento dos processos, identificapao de forma clara do 
tempo desde a ultima atividade realizada ao processo;
16.80. Permitir gerenciar o processo a partir da tela de visualizapao, sendo possivel adicionar
novos anexos, receber, tramitar e complementar o processo, alterando a situapao conforme a 
execupao realizada; = ?
16.81. Dispor as informapoes relacionadas ao processo por meib de icones na tela de 
visualizapao, possibilitando identificar sevexistem; requerentes adicionais, informapoes 
adicionais, suspensao de cobranpa, viabilidade, comercial, atividades comerciais, termo de 
aceite, processos relacionados ou apensados, legislapao, dados de contato e dados do 
enderepo do processo ou do solicitante;
16.82. Permitir imprimir todo o historico do processo pela tela de visualizapao do mesmo; 
sendo possivel realizar a impressao individual dos* movimentos du completa;
16.83. Permitir realizar execupao de exclusao: de tramite ou complemento do processo pela * >
propria tela de visualizapao do registro; ! z
16.84. Exibir na listagem do historico do processo, icones que indicam de forma objetiva, 
informapoes relacionadas ao registro, como: anexo, atividade e assinatura digital/eletronica;
16.85. Permitir por meio do gerenciador de processes, abrir novas solicitapoes, retornando 

somente os assuntos mais acessados e que o usuario logado tenha privilegio atrelado;
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16.86. Possibilitar que via fun^ao de gerenciamento de processes, o usuario possa despachar 
as demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos seus 
processes;

16.87. Permitir que os processes digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta de 
fluxo, integrada ao SGBD, sem necessidade de acesso ou integragao com outros sistemas;
16.88. Permitir que o requerente e/ou servidor publico, realizem readequagoes ao processo, 
adicionando novos anexos e informagdes faltantes. Registrando o procedimento como 
historico do registro;

16.89. Dispor de parametrizagao por solicitagao, para definir se processes com fluxo 
relacionado podem ser tramitados ao requerente ou responsavel, caso seja necessario 
alguma readequagao do pedido;

16.90. Possibilitar que processos que possuam fluxo relacionado possam ser acessados pelo 
requerente e/ou responsavel do processo a qualquer momento no portal de autoatendimento 
e aplicativo, para acompanhar o andamento da solicitagao e intervir caso demandado pela 
entidade;

16.91. Permitir que o requerente e/ou responsavel do processo possam executar atividades 
configuradas no fluxo do processo, como: adicionar novos documentos e. responder 
informagdes adicionais;
16.92. Possuir paineis “indicadores” que permitam a visualizagao dos seguintes dados de 
processos digitais:

a) Estatisticas dos processos abertos em quantidade e percentual;
b) Quantidade dos processos abertos na linha do tempo (ano/mes);
c) Comparagao da quantidade de processos dos ultimos dois exercicios;
d) Comparagao da quantidade de processos mensais dos ultimos exercicios;
e) Ranking no numero de processos; < ■ ■ ' ■
f) Analise do crescimento da abertura de processos e os encerramentos na linha do tempo;
g) Percentual de processos pendentes e encerrados sobre o total de processos abertos;
h) Percentual do prazo excedido dos processes: digitais-gerenciados por workflow;
i) Quantidade de processos digitais gerenciados pors workflow em atraso, agrupados por 
centre de custo e usuario.
17. MODULO DE GESTAO DE CEMITERIOS
17.1. Permitir realizar cadastros de cemiterios;
17.2. Permitir realizar cadastros dedotes;
17.3. Permitir realizar cadastros de sepulturas;
17.4. Permitir realizar cadastros de capelas mortiiarias;
17.5. Permitir realizar cadastros de causas das mortes;
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17.6. Permitir realizar cadastres de funerarias;
17.7. Permitir realizar cadastres de ossuaries;
17.8. Permitir realizar cadastres de coveiros;

17.9. Permitir realizar cadastres de horario de trabalho para cada coveiro;
17.10. Permitir realizar cadastres de declarantes responsaveis pelos falecidos;
17.11. Permitir realizar cadastres de medicos responsaveis pelos falecidos;
17.12. Permitir realizar cadastres de falecidos;
17.13. Permitir agendar e registrar sepultamentos;
17.14. Permitir registrar exumaQdes;

17.15. Permitir registrar transferencias para ossuaries;
17.16. Permitir registrar mudan^as de cemiterios;
17.17. Permitir registrar mudan?as de cidades;

17.18. Permitir registrar transferencias para outros lotes;
17.19. Permitir registrar outras transferencias;
17.20. Permitir registrar desapropriaQdes;
17.21. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de cemiterios;
17.22. Possibilitar a associate de documentos aos cadastros de lotes; /
17.23. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de sepulturas;
17.24. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de capelas .mortuarias;
17.25. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de funerarias;
17.26. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de agendamentos;
17.27. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastres de sepultamentos;
17.28. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastros de exumagoes;
17.29. Possibilitar a associaQao de documentos aes cadastros de transferencias;
17.30. Possibilitar a associaQao de documentos aos cadastros de desapropriagoes e 
mudangas de cidade/cemiterio;
17.31. Possibilitar emissao de relatorio contendo quantidade de sepultamentos para cada 
funeraria, de acordo com o mes solicitado pelo usu^rio;
17.32. Possibilitar emissao de relatorio contendo nome do falecido,/funeraria e dia do 
falecimento, de acordo com o mes solicitado pelo usuario;A
17.33. Possibilitar emissao de relatorio contendo dados referentes ao agendamento de 
sepultamento;
17.34. Possibilitar emissao de relatorio contendo dados referentes ao sepultamento;
17.35. Possibilitar emissao de relatorio contendo dados referentes as exumagoes;
17.36. Possibilitar emissao de relatorio contendo dados referentes as transferencias;
17.37. Possibilitar emissao de relatorio contendo dados referentes as desapropriagoes;
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17.38. Possibilitar emissao de tftulo de aforamento perpetuo e boleto para pagamento;
17.39. Possibilitar emissao de termo de isen^ao para taxa de abertura de uma sepultura;
17.40. Possibilitar emissao de dados de localiza?ao de sepultados;
17.41. Possibilitar emissao de relatorios personalizados;

17.42. Permitir rotinas de auditoria de utilizapao do sistema para a realizapao de agendamento 
de sepultamentos, sepultamentos, exumaQbes, transferencias, desapropriaQoes e mudanQas 
de cidade/cemiterio;

17.43. Permitir integra^ao com o modulo de arrecada^ao e emissao de taxas.
18. MODULO DE GESTAO EDUCACIONAL
18.1. GESTAO ADMINISTRATIVA
18.1.1. Trabalhar com Cadastro Unico de Alunos, relacionando todas as propriedades que o 
mesmo possua (enderepos, contatos, documentos, deficiencias, etc.). O cadastro de alunos 
devera integrar-se com o cadastro unico do software da administrapao municipal;
18.1.2. Possibilitar que o aluno possa ter seu cadastro inativado e ativado no sistema, 
mantendo assim seu historico de registros;

18.1.3. Cadastrar os tipos de beneficios informando a sua descripao e permitir gerenciar os

beneficios que o aluno recebe enquanto matriculado na rede de ensino, informando no minimo 
o tipo do beneficio, descritivo, data da vigencia e o valor do beneficio. Permitir que o tipo de 
beneficio possa ser inativado e ativado; \ , C. .
18.1.4. Cadastrar os tipos de restripao de saude informando a sua descripao e permitir 
gerenciar as restripoes que o aluno possui, como restripao alimentar, de medicamentos, etc., 
informando no minimo o tipo de restripao e o descritivo; j

18.1.5. Gerenciar a ficha de saude do aluno, cpntemplando no minimo as informapoes da 
unidade basica de saude mais proxima da sua residencia, tipo de parto, data da ultima 
consulta medica, convenios de saude que 6; aluno possui, dados de vacinas e a situapao 
vacinal do aluno, medicamentos que necessita; doenpas cronicas que o aluno possui, 
doenpas que ja teve e problemas de saude atual;

18.1.6. Em caso de deficiencia do aluno, cadastrar os recursos necessaries para realizapao 
das provas aplicadas pelo INEP (Institute National de Estudos e Pesquisas Educacionais 
Anisio Teixeira), informando no minimo o tipo de deficiencia e o tipo de recurso de prova que 
o aluno necessita, como por exemplo, auxilio ledor, auxilio transcripao, prova ampliada (fonte 
18), etc.;

18.1.7. Gerenciar o grupo familiar do aluno, cadastrando no minimo o responsavel pela 
familia, tipo de familia (contemporanea, indigena, quilombola, cigana, etc.), seus integrantes 
com o grau de parentesco e informapoes do “dbmicilio com enderepo, tipo do imovel, 
caracteristicas do domicilio (localizapao, situapao de moradia, n° de edmodos, etc.);
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18.1.8. Cadastrar as especies de documentos gerenciados na secretaria de educa^ao, como 
acordos, atos, artigos, informando no minimo o nome e a descri^ao da especie do 
documento;

18.1.9. Cadastrar os tipos de documentos gerenciados pela secretaria de educagao em todos 
os estabelecimentos de ensino da rede municipal. Informando no minimo a especie do 
documento, seu nome e urn descritivo;
18.1.10. Permitir anexar documentos ao cadastro do aluno, permitindo arquivos de ate 2MB e 
informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissao ou criaQao;
18.1.11. Disponibilizar as areas de atividades complementares de acordo com os padroes do 
MEC/INEP utilizados na gestao das turmas de atividades complementares, como: Culture, 
Artes e Educa^ao Patrimonial, Esporte e Lazer, Acompanhamento Pedagogico, etc;
18.1.12. Disponibilizar as subareas das atividades complementares de acordo com os 
padroes do MEC/INEP como Musica, Manifesta^oes Culturais Regionais, Acompanhamento 
Pedagogico, PromoQao da Saude, etc.;
18.1.13. Disponibilizar as atividades complementares de acordo com os padrdes do 
MEC/INEP com base no Quadro 04 - Tipo de Atividade Complementar por Categoria/Area do 
caderno de instrupoes do censo escolar, como Inicia^ao Musical, Robotica Ediicacional,: 
Futebol, Portugues, Matematica, etc;
18.1.14. Disponibilizar os tipos de atendimento escolar com base no caderno de instruQoes 
do censo escolar, como Classe hospitalar, Unidade de atendimento socioeducativo, Unidade 
prisional, Atendimento Educacional Especializado, Atividade Complementar, EscolarizaQao, 
etc;

18.1.15. Disponibilizar os tipos de atendimento especializado de acordo com os padrdes do
MEC/INEP, como Ensino do Sistema Braille/Ensino do Uso de Recursos Opticos e nao 
Opticos, Desenvolvimento de vida autdnoma, etc. e permite incluir outros tipos de atendimento 
especializado a criterio da rede de ensino; : :
18.1.16. Disponibilizar os tipos de dependencias fisicas de ambientes com base no caderno
de instrupdes do censo escolar, como por exemplo. almoxarifado, cozinha, biblioteca, 
laboratdrio de informatica, etc; : ; \
18.1.17. Disponibilizar os tipos de caracteriza^ao das estruturas fisicas dos predios com base 
no caderno de instruQoes do censo escolar; como Agua Potavel, Destino do Lixo, Fonte de? 
Energia Eletrica, etc;
18.1.18. Disponibilizar o cadastro de niveis de ensino, Educagao Basica, Educagao 

Profissional e Educagao Superior, conforme LEI N° 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996;
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18.1.19. Disponibilizar o cadastro de modalidades de ensino, como Educa^ao Infantil, Ensino 
Fundamental, Ensino Medio, EducaQao Profissional Tecnica de Nivel Medio, Educapao de 
Jovens e Adultos (EJA), etc;
18.1.20. Organizar as modalidades de ensino por area de atuapao, como Criangas (0 a 3 
anos) - Creche, Criangas (4 a 5 anos) - Pre-Escola, Anos Iniciais, Anos Finals, Ensino Medios, 
Jovens e Adultos, etc.;
18.1.21. Disponibilizar o cadastro de orgaos regionais de ensino organizados por estados 
conforme as tabelas auxiliares do censo escolar;
18.1.22. Disponibilizar os registros de organizagao escolar para a estruturagao dos cursos, 
como, Serie/Ano (Series Anuais), Ciclo(s) do Ensino Fundamental, Periodos Semestrais, 
Alternancia Regular de Periodos de Estudos, Grupos nao seriados com base na idade ou 
competencia (art. 23 LDB), etc.;
18.1.23. Disponibilizar o cadastro de regimes escolares para a configuragao dos cursos, 
definindo assim a forma de progressao de cada matricula dos alunos, como Progressao 
Regular, Progressao Parcial, Progressao Continuada e Promogao Autom&tica; <
18.1.24. Cadastrar os tipos de abandono de matriculas informando no minimo a sua
descrigao; r
18.1.25. Cadastrar os tipos de ambientes escolares informando no minimo a sua descrigao, 
se utiliza limite de capacidade para controlar a quantidade de pessoas no arhbiente e se e 
uma sala de aula;
18.1.26. Cadastrar as formas de ocupagao informando no minimo a sua descrigao, como por 
exemplo, cedido, alugado e proprio;
18.1.27. Cadastrar os tipos de avaliagbes externas dos estabelecimentos de ensino, 
informando a sua descrigao e o respective avaliador:(governo federal, estadual, municipal ou 
instituigao privada);
18.1.28. Cadastrar as bases curriculares utilizadas na composigao das matrizes e diretrizes 
curriculares como a Base Nacional Comum Curricular, Base diversificada, Base profissional, 
Art.33 (Ensino religiose), etc.;
18.1.29. Cadastrar os tipos de unidades escolares dos estabelecimentos de ensino da rede 

municipal de educagao, informando no minimo a sua descrigao;
18.1.30. Cadastrar anexos para os estabelecimentos de ensino. permitindo arquivos de ate 
2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissao ou criag§o;
18.1.31. Cadastrar os equipamentos e recursos disponiveis para os alunos, comunidade e 
colaboradores dos estabelecimentos de ensino informando no minimo a descrigao do 
equipamento, como por exemplo, impressora, copiadora, telefone, tablet, etc.;
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18.1.32. Gerenciar os atos legais dos estabelecimentos de ensino, como os atos de criaQao, 
autorizagao de funcionamento e reconhecimento, informando no minimo a categoria (acordao, 
ato, decreto, etc.), o texto do ato, a data de sancionamento e a situagao da regulamentagao 
(em tramitagao, sim ou nao);

18.1.33. Permite criar campos adicionais no cadastro do estabelecimento de ensino a criterio 
da rede municipal de ensino, podendo ser campos numeros, alfanumericos, data, hora, lista, 
booleanos e editor;

18.1.34. Permitir cadastrar a infraestrutura dos estabelecimentos de ensino, contemplando 
seus predios, informando no minimo o tipo do predio, forma de ocupagao, sua descrigao, 
quantidade de andares, os recursos de internet disponiveis e seu cadastro imobiliario;
18.1.35. Permitir que urn predio possa ser compartilhado com outro estabelecimento de 
ensino, informando no minimo para qual estabelecimento esta compartilhado e as datas de 
inicio e termino do compartilhamento;
18.1.36. Permitir cadastrar os ambientes que compbem os predios da infraestrutura dos 
estabelecimentos de ensino, informando no minimo o tipo do ambiente, a dependencia fisica 
conforme o censo escolar, sua descrigao, publico usuario, utilizag§o, area em nrf, se e 
climatizado, com acessibilidade e se permite compartilhar com mais de uma turma no mesmo 
turno;
18.1.37. Permite criar campos adicionais no cadastro do predio a criterio da rede municipal de 
ensino, podendo ser campos numeros, alfanumericos, data, hora, lista, booleanos e editor;
18.1.38. Permitir anexar documentos ao cadastro do predio e de ambientes, permitindo 
arquivos de ate 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de 
emissao ou criagao;

18.1.39. Cadastrar as informagoes da estrutura fisica dos predios, como abastecimento de 
agua, fornecimento de energia eletrica, destino do lixo, etc.;
18.1.40. Gerenciar a capacidade fisica do ambiente para cada grupo de ensino da educagao 
basica (Criangas (0 a 3 anos) - Creche, Criangas (4 a 5 anos) - Pre-Escola, Anos Iniciais, Anos 
Finals e Ensino Medio), informando no minimo a modalidade de ensino, o grupo de ensino e , 
a capacidade (quantidade) de pessoas suportadas pelo ambiente;
18.1.41. Permitir configurar se as capacidades dos ambientes.serao informadas manualmente 
ou calculadas automaticamente quando o tipo do ambiente for uma sala de aula. Configurar 
os parametros para o controle de capacidades, como Espago Reservado;para os Professores, 
para Educagao Infantil, Ensino Fundamental (Anos Iniciais e Finals) e Ensino Medio. O 
sistema deve permitir calcular a capacidade do ambiente quando a mesma estiver configurada 
como automatica e sofrer algum tipo de alteragao em seus parametros;
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18.1.42. Cadastrar as restriQoes de um ambiente em relagao a sua utiliza^ao, informando no 
mmimo o tipo de restriQao, sua descriQao e dados adicionais de data, hora, dia da semana e 
turno da restri^ao;

18.1.43. Permitir anexar documentos ao cadastro dos orgaos de gestao, permitindo arquivos 
de ate 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissao ou 
criagao;

18.1.44. Cadastrar os compromissos de cada orgao de gestao democratica, informando no 
minimo o tipo do compromisso (evento ou reuniao), descriQao, data e horario em que vai 
ocorrer o compromisso;
18.1.45. Permitir a inclusao do piano de trabalho de cada gestao do orgao de gestao 
democratica, informando o projeto/apao/programa, periodo de execupao do piano de trabalho 
e uma descripao do piano de trabalho;
18.1.46. Permitir o cadastro dos programas de repasse, informando no minimo a descripao; ; 
conta bancaria, descripao detalhada, orgao repassador (governo federal, estadual, municipal, 
etc.), datas de inicio e termino da vigencia do programa e mostrar o somatdrio do recurso total 
disponivel, valor do custeio e valor total capital do programa conforme os lanpamentos das 
despesas, repasses e verbas;
18.1.47. Permitir incluir as informapdes de repasses e verbas de cada orgao de gestao 
democratica, informando no minimo o programa vinculado ao repasse, descripao, valor 

repassado, valor custeio, valor capital e data do repasse;
18.1.48. Gerenciar os atos legais dos orgaos de gestao democratica; como os atos de criapao, 
autorizapao de funcionamento e reconhecimento, informando no minimo a categoria (acordao, 
ato, decreto, etc), o texto do ato, a data de sancionamento e a situapao da regulamentapao 
(em tramitapao, sim ou nao);
18.1.49. Permitir registrar as atividades a serem realizadas pelo orgao de gestao, informando 
no minimo a descripao da atividade, prazo (data) para realizapao e as apoes que devem ser 
realizadas em cada atividade, para cada apao, informar a descripao, responsaveis, prazo e 
tipo (Em andamento, Nao Iniciado e Concluido);
18.1.50. Permitir cadastrar o piano de aplicapao para o orgao de gestao, informando no - 
minimo a descripao da categoria de despesa, o valor total projetado e as despesas com seus 

respectivos valores projetados;
18.1.51. Permitir o cadastro do piano de desembolso para o orgao de gestao, informando no 
minimo a categoria de despesas, os periodos (meses), valor programado no periodo <e 

calcular o saldo do valor projetado automaticamente;
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18.1.52. Permitir o cadastro da prestaQao de contas do orgao de gestao, informando no 
minimo a data da prestaQao de contas, periodo de vigencia (mes e ano), valor total, 
responsavel e situa^ao (Aprovado ou Em Analise);
18.1.53. Permitir que a secretaria escolar realize uma analise da presta^ao de contas enviada 
pelo orgao de gestao e retorne urn parecer (Aprovado, Em Ajuste ou Reprovado). Em caso de 
reprova^ao, a secretaria escolar devera informar urn motive da reprovagao e solicitar os 
ajustes da presta^ao de contas;
18.1.54. Permitir o registro das atas de forma digital para o orgao de gestao, informando no 
minimo o assunto, data da ata e dispor de urn editor de textos para registro das informaQoes 
referentes a ata;

18.1.55. Cadastrar as entidades parceiras vinculadas aos estabelecimentos de ensino, como 
ONGs, entidades privadas, ou outras instituigoes que prestam serviQO em parceria com o ; 
municipio para o estabelecimento de ensino, informando tambem o objetivo da parceria; O 
cadastro de entidades parceiras devera integrar-se com o cadastro unico do software da 
administra^ao municipal;
18.1.56. Cadastrar os estoques existentes em cada estabelecimento de ensino informando a . . 
sua descripao, como por exemplo, estoque de alimentaQao escolar; estoque de material de > . 
consume, etc.;
18.1.57. Permitir incluir as avalia^oes externas dos estabelecimentos de ensino, informando 
seu tipo (IDEB Anos Finals / 9° ano do Ensino Fundamental; Provinha Brasil AMatematica / 2° 
ano do Ensino Fundamental, IDEB Anos Iniciais / 5° ano do; Ensino Fundamental, etc.), ano, 
meta e indice alcangado;
18.1.58. Cadastrar os instrumentos pedagogicos disponiveis no: estabelecimento de ensino 
informando a sua descrigao, por exemplo, jogos educativos, Acervo multimidia, Brinquedos 
para educaQao infantil, etc;
18.1.59. Cadastrar a estrutura pedagogical da rede municipal,: contend© as areas de 
conhecimento, informando no minimo a descripao da area, modalidade de ensino e sigla. 
Permitir inativar e ativar uma area do conhecimento;
18.1.60. Cadastrar a estrutura pedagogica da rede municipal, contendo os componentes ; 
curriculares informando no minimo a base curricular.do componente, a modalidade de ensino,;; : 
a area de conhecimento, o nome do componente curricular, sigla, descriQao resumida, 
descrigao detalhada, cor de destaque, vinculo com a base de componentes curriculares do 
INEP e da BNCC. Permitir tamb6m, informar se o componente e apenas utilizado em 

historicos escolares;
18.1.61. Dispor os turnos para a estruturagao das turmas no sistema, como matutino, 
vespertino, noturno, integral, etc.;
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18.1.62. Cadastrar os diversos contratos de trabalho dos funcionarios da rede municipal de 
educagao, informando no minimo o funcionario, data admissao, informa^des de nomeaQao e 
posse, se e bolsista, cartao ponto e nome no cracha, carreira, cargo (professor, motorista, 
nutricionista, etc), especialidade, fungao, nivel salarial, lota^ao (local de trabalho), 
horario/turno de trabalho, regime de contrataQao, centre de custo, informaQdes da contrata^ao 
temporaria e informagdes sobre o concurso prestado;
18.1.63. Cadastre de Cursos Prestados (Formagao Profissional) vinculados ao curriculo do 
servidor da educagao, informando no minimo o nome do curso realizado, instituigao de ensino, 
data de inicio e final da realizagao do curso e duragao (horas);
18.1.64. Gerenciar as movimentagdes e transferencias de local de trabalho do servidor da 
educagao. Informando no minimo o motive da transferencia, ato legal, data da transferencia e
o local de destino que ocorrera a transferencia; e;
18.1.65. Gerenciar as movimentagdes de aviso previo/desligamento dos funcionarios da
educagao, informando no minimo a data do aviso, data de rescisao, tipo de aviso previo, 
motive e observagao; :
18.1.66. Gerenciar os afastamentos dos funcionarios da educagao informando no minimo. o . 
motive do afastamento, a CID (Classificagao Internacional de Doengas), obseryagdes e o 
periodo do afastamento;
18.1.67. Cadastrar a habilitagao do professor para lecionar,? permitindo informar quais 
componentes curriculares o professor esta habilitado para trabalhar na rede de ensino;
18.1.68. Cadastrar as restrigdes do funcionario em relagao a sua agenda e grades de horario, 
permitindo informar se existe restrigao para atender urn determinado dia da semana, turno, 
horario ou data;
18.1.69. Cadastrar os parametros da atividade extraclasse/hora atividade da rede municipal
informando no minimo a descrigao, tipo de, atividade extraclasse (hora atividade ou aula 
atividade), limite de atividade com aluno, limite de atividade sem aluno, organizagao da 
flexibilizagao (quantidade no estabelecimento de ensino e quantidade no ambiente de livre 
escolha); <
18.1.70. Cadastrar o quadro de horario da atividade extraclasse do professor, informando no 
dia da semana e horario os tipos de atividade extraclasse que serao contemplados, a > 
disponibilidade do professor para lecionar e se existe alguma restrigao na disponibilidade do 

professor; .
18.1.71. Cadastrar as atividadesvextracurriculares do professor, permitindo o gerenciamento 
das horas atividades e das horas em que o professor estara alocado em sala de aula com 
atividades pedagogicas. Informar no minimo o tipo de atividade extraclasse, o limite de 
atividade com aluno, limite de atividade sem aluno, quantidade de horas no estabelecimento,
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quantidade de horas de ambiente de livre escolha, preferencias de dias para o cumprimento 
da atividade extracurricular;

18.1.72. Vincular o professor como regente de classe em uma turma e manter seu historico 
das regencias de classe ja realizadas;
18.1.73. Cadastrar os cursos ofertados na rede de ensino, organizando-os por nivel de ensino, 
modalidade de ensino, grupos de ensino, organiza^ao escolar e regime escolar. Informar no 
minimo o nome, sigla, quantidade de etapas escolares que o curso possui, carga horaria total 
do curso e objetivo;
18.1.74. Gerenciar os atos legais dos cursos, informando no minimo a categoria (acordao,
ato, decreto, etc.), o numero e o ano; ''
18.1.75. Cadastrar as etapas escolares da rede de ensino, informando no minimo o curso, 
nome, sigla, numero correspondente da etapa, vinculo com a etapa padrao do INEP, 
informapoes da progressao da etapa escolar e faixa etaria atendida pela etapa escolar;
18.1.76. Permitir configurar a quantidade de profissionais exigidos para cada etapa escolar,
informando a quantidade de alunos e quantidade de profissionais e auxiliares por faixa etaria 
que serao atendidos; >
18.1.77. Vincular as etapas escolares em cada estabelecimento de ensino onde sera ofertada,
informando a quantidade maxima de alunos que a etapa suportara para o cadastro das 
turmas; v
18.1.78. Cadastrar os eixos tematicos da organizapao curricular da rede de ensino, informado 
no minimo a sua descri^ao;
18.1.79. Cadastrar as matrizes curriculares aplicadas na rede de ensino, informando o curso, 
etapa escolar, forma de organiza?ao da matriz (por componente curricular ou campos de 
experiencia), caracteristicas, carga horaria total minima e data de vigencia, caso necessario 
realizar atualizapao da mesma. Informar se a matriz curricular e apenas utilizada em historico 
escolar. Permitir ativar ou desativar as matrizes curriculares. Permitir que a matriz curricular 
possa ser copiada para outro curso e etapa escolar, mantendo suas informagbes basicas e 
informapbes relacionadas;
18.1.80. Vincular os componentes curriculares na matriz curricular informando a quantidade 
de aulas semanais. Permitir informar se o componente curricular e opcional; se e utilizado 
para inclusao social, a carga horaria total do componente curricular, a quantidade de aulas; 
semanais presenciais e a quantidade de aulas semanais remotas. Caso a matriz curricular 
seja organizada por campos-de experiencia, vincular os campos de experiencia ao 

componente curricular da matriz;
18.1.81. Cadastrar as turmas organizadas por atehdimento escolar, mediaQao didatica, 
estabelecimentos de ensino, curso, etapa escolar, turno e periodo letivo. Informar tambem no

mailto:coi3hpras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 135>de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira. 212-2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telcfonc: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146 

E-mail: compras<r?calaguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDACATACUASES

- PREFEiTURA

minimo o ID INEP de cada turma, nomenclatura e sua sigla. Configurar a quantidade maxima 
de alunos na turma conforme definido na etapa escolar. Permitir alterar a situagao da turma, 
se esta em planejamento, em enturmagao, em andamento (quando iniciado o periodo letivo), 
concluida ou cancelada;
18.1.82. Configurar turmas multietapas/multisseriadas de acordo com a padronizagao do 
MEC/INEP para o censo escolar;
18.1.83. Configurar se a turma e participante do programa Mais Educagao ou Ensino Medio 
Inovador. Permitir cadastro das turmas integrals vinculadas ao programa Mais Educagao;
18.1.84. Configurar os ambientes que as turmas utilizam durante o periodo letivo, informando 
o predio, ambiente e se e preferencial para a turma, alertando o usuario quando urn ambiente 
selecionado nao atender a quantidade maxima de alunos da turma;
18.1.85. Permite incluir a matriz curricular que sera utilizada pela turma durante o periodo 
letivo, permitindo ativar ou desativar a matriz curricular da turma;
18.1.86. Organizar os profissionais em sala na turma, informando o funcionario, se e 
professor, auxiliar, mediador de aprendizagem ou facilitador e validando a sua lotagSo no 
estabelecimento de ensino da turma. Se for professor, informar os componentes curriculares 
que leciona na turma. Informar tambem as atividades complementares e/ou atendimento 
educacional especializado que o profissional trabalhara na turma;
18.1.87. Copiar os dados de uma turma para outro estabelecimento de ensino e etapa escolar, 
mantendo suas informagdes e relacionamentos basicos. Permitir tambdm a copia das turmas 
para anos subsequentes;
18.1.88. Gerenciar a disponibilidade da turma, mantendo histdrico quando ha alteragao na 
quantidade maxima de alunos disponiveis para enturmagao. Configurar atravds de 
parametrizagao se a turma deve controlar a quantidade de alunos, caso o controle seja 
aplicado, o sistema deve impedir que a quantidade maxima de alunos seja informada na 

turma;
18.1.89. Permite substituir urn professor na turma, alterando as aulas ja agendadas do 
profissional substituido e nao perdendo as informagdes anteriores d substituigao;
18.1.90. Configurar atraves de parametrizagao se o sistema deve alertar o usudrio quando 

existir outro cadastro igual da Turma para evitar cadastres repetidos;
18.1.91. Cadastro do piano municipal de educagao, informando o texto de apresentagao e as 
datas da vigencia do piano. Permite criar as comissdes do piano municipal de educagdo 
informando a descrigao, atos normativos (tipo de ato e numero que instituiu a comissdo) e os 
objetivos gerais da comissao. Cadastrar as diretrizes do piano municipal de educagao 

informando a sua descrigao;
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18.1.92. Para cada comissao do piano municipal de educapao permitir incluir seus integrantes 
informando no minimo a entidade parceira do integrante e a descriQao do seu papel na 
comissao. O cadastro dos integrantes e das entidades parceiras devera integrar- se com o 
cadastro unico do software da administraQao municipal;
18.1.93. Gerenciar a agenda do piano municipal de educaQao informando no minimo o ano 
de trabalho, etapa da agenda (organizar o trabalho, estudar o piano ou monitorar 
continuamente as metas), a^ao (reelaborar/atualizar a agenda de trabalho, replicar a 
forma^ao de monitoramento e avalia$ao do piano municipal), responsaveis, prazos, 
observa^oes e situa^ao;
18.1.94. Permite cadastrar o piano de aQao para acompanhamento das estrategias das metas 
de educate e monitorar continuamente as metas e estrategia do piano municipal de 
educaQao;
18.1.95. Permitir anexar documentos ao piano municipal de educaQao, permitindo arquivos de 
ate 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emissao ou 

criaQao;
18.1.96. Permite realizar as avaliaQbes do piano municipal de educaQao e elaboraQcio das 

notas tecnicas do piano;
18.1.97. Cadastro dos conselhos educacionais, informando seu nome, observaQoes, vig^ncia 
e membros, como por exemplo, o conselho municipal de educaQao, conselho de alimentaQao, 
etc;
18.1.98. Gerenciar os mandates dos conselhos educacionais informando os atos de 
autorizaQao do conselho, vigencia e reconduQao permitida. Gerenciar tambem os pianos de 
trabalho de cada mandate, com as aQbes propostas e os integrantes dos conselhos;
18.1.99. Gerenciar as reunibes dos conselhos educacionais, informando a descriQao, data e 
horario de ocorrencia, permitindo notificar os integrantes dos conselhos e registrando as 

presenQas nas reunibes;
18.1.100. Permite registrar as pautas e atas dos eventos dos conselhos educacionais, 
registrando a data, participantes e o texto da ata;
18.1.101. Gerenciar os processos de remoQbo dos servidores da educaQao, informando no 
minimo o ano do processo, o ato legal de autorizaQao do processo, ano de nomeaQbo, 
descriQao do processo, data da abertura e data de divulgaQao. Vincular os crithrios de 
classificaQao do processo, informando a descriQbo, ordem e o peso do critbrio. Incluir as vagas 
ofertadas no processo, informando o estabelecimento de ensino, o turno e a quantidade de 

vagas disponiveis para a remoQao;
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18.1.102. Permitir a inscri^ao dos profissionais no processo de remogao, informando seus 
dados basicos e dados preferenciais de escolha na remogao da lotagao, como 
estabelecimento de ensino e turno preferencial;
18.1.103. Encerrar o processo de remogao realizando a classificagao dos inscritos conforme 
criterios definidos ou por parecer manual do usuario responsavel pelo processo de remogao;
18.1.104. Permitir anexar documentos ao processo de remogao dos servidores, permitindo 
arquivos de ate 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de 
emissao ou criagao;

18.1.105. Gerenciar os programas educacionais, informando na caracterizagao do prdgrama 
o seu nome, valor do orgamento, objetivo, datas de inicio e termino, gestor e o tipo do 
programa educacional. Para cada programa educacional permitir incluir os tipos e valores de 
bolsas repassadas, alunos e profissionais vinculados ao programa; J 8 5
18.1.106. Cadastre e gerenciamento da distribuigao dos kits escolares (uniformes, materiais, 
alimentagao, etc), informando a modalidade de ensino, curso, etapa escolar, descrigao, ano e 
quantidade de kits. Para gerenciar a distribuigao dos kits escolares- para os. alunos, 6 
necessario informar o periodo letivo, data da distribuigao, estabelecimento responsavel pela 
distribuigao e aluno que esta recebendo o kit;
18.1.107. Emitir relatorio cadastral dos estabelecimentos de ensino contendo no minimo os 
campos: nome do estabelecimento de ensino, tipo de unidade escolar, gestor da unidade, 
situagao de funcionamento, codigo INEP, dados de enderego; dados de contato, permitindo 
filtrando os registros por estabelecimento de ensino, tipo de unidade escolar, gestor ou 
situagao de funcionamento;
18.1.108. Emitir relatorio cadastral das entidades parceiras contendo no minimo os campos: 
nome da entidade, CNPJ da entidade, dados de enderego e contato e nome do gestor da 
entidade, permitindo filtrar por entidade parceira ou gestor;
18.1.109. Emitir relatorio cadastral dos: predios contendo no minimo os campos que 
identificam o estabelecimento de ensino do pr^dio (com nome e tipo de unidade escolar), 
descrigao do predio, tipo de predio, forma de ocupagao. se e compartilhado, recursos de 

internet, recursos de estrutura fisica e os ambientes vinculados ao predio com descrigao, tipo 
de ambiente, area em m2 e se permite compartilhar o ambiente. Permite filtrar os predios por 
estabelecimento de ensino, por predio, tipo de predio e forma de ocupagao;
18.1.110. Emitir relatorio cadastral dos cursos, contendo no minimo o nome do curso, sigla, 
regime escolar, organizagao escolar,; grupo de ensino, modalidade* de ensino, quantidade de 
etapas e carga horaria. Listar as etapas escolares que compdem urn curso. Permite filtrar por 

curso, modalidade de ensino e gfupo de ensino;
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18.1.111. Emitir relatorio cadastral das matrizes curriculares, contendo no minimo os campos: 
codigo da matriz, nome, curso, etapa escolar, modalidade de ensino, organiza^ao curricular e 
carga horaria, listando tambem os componentes curriculares que compdem a matriz. Permitir 
filtrar por matriz curricular, curso, etapa escolar, modalidade ensino ou vigencia da matriz 
curricular;

18.1.112. Emitir relatorio cadastral dos profissionais em sala, agrupando por turma, contendo 

no minimo os campos turma, funcionario, fun^ao/atribui^ao, componente curricular, atividade 
complementar, atendimento educacional especializado;
18.1.113. Emitir ficha de informaQdes funcionais consolidada contendo: dados pessoais, 
enderego, contato, cargos ocupados bem como seus dados de data de admissao, data; de 1 
rescisao, carga horaria e historico de lota^oes (estabelecimento de ensino ou* local; ie^ ; 
departamento, fun^ao, data de inicio, data fim e carga horaria da lotaQao);
18.1.114. Emitir rela$ao de turmas por estabelecimento de ensino, contendo no minimo a 
identificagao do estabelecimento de ensino e das turmas existentes em cada estabelecimento, 
com nome, sigla, curso, etapa escolar, tipo de atendimento escolar. Permite filtrar por. 
estabelecimento de ensino;
18.1.115. Emitir relagao de alunos por estabelecimento de ensino, contendo no minimo a 
identificagao do estabelecimento de ensino, turmas e o nome dos alunos matriculados em 

cada turma. Permite filtrar por estabelecimento de ensino e turma;
18.1.116. Emitir relagao de professores e componentes curriculares habilitados, contendo no 
minimo o nome do professor e o nome do componente curricular habilitado. Permite filtrar por 
professor ou por componente curricular;
18.1.117. Emitir relatorio de servidores da educagao com no minimo os campos: nome, CPF, 
data de nascimento, dados de enderego e contato, cargo, fungao, lotagao, permitindo filtros 
por estabelecimento de ensino, cargo, fungao ou data de admissao;
18.1.118. Emitir relatorio de alunos que recebem beneficios, contendo no minimo o nome do 
aluno, descrigao do beneficio e data da vigencia do ben^eficio, permitindo filtrar por periodo 
letivo, por turma ou por estabelecimento de ensino;
18.1.119. Emitir relatorio de alunos; portadores de: necessidades especiais, contendo no 
minimo o nome do aluno e o tipo de deficiencia, permitindo filtrar por periodo letivo, por turma 
ou por estabelecimento de ensino;
18.1.120. Emitir relatorios de equipes de gestao (diregao,''-vice: diregao, coordenagao e >. 
orientagao), contendo no minimo a identificagSo do estabelecimento de ensino, nome do 
membro da equipe e o cargo. Permite filtrar por estabelecimento de ensino;
18.1.121. Emitir Atestados de Docencia por periodo: Os atestados poderao ser emitidos pelas 
secretarias de escola (com dados referentes apenas a lotagao) ou pela Secretaria Municipal
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de Educagao (com dados referentes a todas as lotaQoes), contendo no minimo o nome do 
funcionario e a sua lota^ao.
18.2. GESTAO PEDAGOGICA
18.2.1. Cadastro da estrutura pedagogica da base nacional comum curricular, organizada por 
modalidade de ensino, contemplado os direitos de aprendizagem, campos de experiencias, 
grupos de organizaQao da base, objetivos de aprendizagem, campos de atua$ao/eixos 
organizadores, eixos tematicos, unidades tematicas e praticas de linguagem, objetos de 
conhecimento e habilidades, campos de atuapao e habilidades do ensino medio;
18.2.2. Cadastro dos sistemas de avalia^ao por modalidade de ensino, definindo a sistematica 
para cada matriz curricular, sendo por nota, conceito, parecer, indicador ou men^ao. Permite 
informar se o sistema de avalia^ao considera avalia^ao e/ou frequencia escolar, definido os 
parametros minimos para aprova^ao e consequente progressao escolar; r •
18.2.3. Para cada componente curricular da matriz curricular associada. ao; sistema de 
avalia^ao define-se as configurapoes de avalia^ao, por exemplo, tipo de recuperagao, 
quantidade minima de avaliaQbes a serem realizadas, quantidade minima de recuperates, 
etc.;

18.2.4. Permite definir o sistema de avaliapao para o periodo letivo de acordo com a 
modalidade de ensino, aplicando-se a sistematica para todas as turmas do periodo e » 
modalidade de ensino. Caso a turma tenha uma sistematica diferenciada, e possivel definir 
nas configurates da turma a exceto;
18.2.5. Permitir ao profissional da educapao elaborar fdrmulas dos instrumentos de avaliaQao 
por periodo letivo, que serao utilizadas por todos os estabelecimentos de ensino da rede de 
ensino. Configurar as formulas de calculo de media e frequencia escolar por sistema de 
avaliaQao. Ao copiar urn periodo letivo, os sistemas de avaliaQao tambem devem ser copiados 
para o novo periodo;
18.2.6. Permite criaros modelos de planejamento pedagogico, criando uma padronizaQao da 
organizaQao do planejamento escolar. Definemrse os modelos por modalidade de ensino, 
grupo de ensino, curso, etapa escolar, componente curricular, informa-se tambem a descriQao a 
e o tipo de piano de aula diario, se e por aula ou por data. Permite tambem informar se os 
pianos de aula vinculados ao modeld de planejamento aguardam homologaQao da equipe 
pedagogica, permitindo assim; que sejam informados pareeeres (homologado, necessita;
ajuste) sobre o planejamento'.do professor; ’O-a

18.2.7. Permite criar versoes do modelo de planejamento, descontinuando a versao anterior 
e habilitando a nova versao para modificar as informaQdes;
18.2.8. Permite definir itens obrigatorios para o modelo de planejamento, onde obrigara o 
professor a preencher durante seu processo de planejamento;
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18.2.9. Nos modelos de planejamento do ensino fundamental devem ser definidas as 
habilidades contempladas pelo planejamento e nos modelos de planejamento da educa^ao 
infantil devem ser definidos os direitos de aprendizagem, campos de experiencia e objetivos 
de aprendizagem contemplados no planejamento;

18.2.10. Gerenciar os pianos de ensino, permitindo visualizar as avaliapoes de aprendizagem 
e os pianos de aula elaborados pelos professores;

18.2.11. Cadastro das avaliaQoes de aprendizagem de cada piano de ensino, permitindo 
informar no minimo a descrigao da aprendizagem e os instrumentos de avaliapao aplicados 
ao planejamento. Para cada instrumento de avalia^ao deve-se informar no minimo a 
metodologia, descriQao, observapao, sigla e o peso da avaliagao;
18.2.12. Cadastro dos pianos de aula do professor, de acordo com o piano de ensino definido, 
o professor pode criar seu planejamento de aulas informando a tematica,: datas previstas, 
estrategias, habilidades, campos de experiencia, e outros recursos relacionados ao :seu. 
planejamento. Promover a interdisciplinaridade dos componentes curriculares do professor;
18.2.13. Permitir anexar documentos ao piano de ensino e ao piano de aula, permitindo 
arquivos de ate 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de 
emissao ou cria^ao;

18.2.14. Cadastro dos encaminhamentos dos alunos, informando o motive, data, motive e 
opcionalmente informando para qual profissional o aluno deve ser encaminhado;
18.2.15. Gerenciar o acompanhamento pedagogico, informando o aluno, a data de abertura e 
o motivo do acompanhamento. Permitir que o setor pedagdgico realize o registro de cada 
encontro ou agao realizada com o aluno, informando a data e a descrigao. Permitir informar 
uma data para encerrar o acompanhamento pedagogico;
18.2.16. Permitir o gerenciamento do Projeto Politico Pedagogico (PPP) dos 
estabelecimentos de ensino pela equipe pedagdgica, informando o estabelecimento de 
ensino, datas de vigencia, e permitir adicionar o texto do PPP;
18.2.17. Dispor de painel gerencial para a equipe pedagdgica acompanhar a situagao de cada 
estabelecimento de ensino, em relagao ao desempenho escolarmostrar no minimo os alunos: 
com melhor aproveitamento (medias mais altas) e com pior aproveitamento (medias mais 
baixas), dispor de grafico de desempenho das matrizes curriculares, ilustrando a quantidade 

de alunos acima ou abaixo da media por componente curricular. Mostrar no painel a 
quantidade de observagdes disciplinares, acompanhamentos pedagogicos e 
encaminhamentos de alunos cadastrados no periodo letivo para o estabelecimento de ensino. 
Mostrar os diarios de classe com pendencia de notas e frequencia por turma no 
estabelecimento de ensino. Mostrar o percentuai de~planos de aula que estao utilizando a
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estrutura pedagogica da BNCC para a elabora^ao dos pianos de aulas, cruzando 
informaQoes dos modelos de piano de ensino com os pianos de aulas dos professores.
18.3. SECRETARIA ESCOLAR
18.3.1. Permitir o controle dos documentos obrigatorios para efetivapao da matricula, 
informando para cada modalidade de ensino e tipo de movimentapao de matricula o tipo de 
documento que sera aplicada a obrigatoriedade durante o processo;
18.3.2. Permitir a realizapao da matricula regular dos alunos em turmas nos estabelecimentos
de ensino em uma etapa escolar, turno, possibilitando o controle da data de matricula, 
situapao e os processes consequentes, com no minimo os seguintes itens: enturmapao, 
evasao, cancelamento, falecimento, reclassificapao, transferencia externa, transferencia de 
turma (remanejo) de forma individual ou de forma multipla compartilhando as informapSes do 
aluno com a nova turma e/ou estabelecimento de ensino quando a mesma for pertencente a 
rede publica municipal de ensino; >.■, .r * • • .

18.3.3. Permite realizar matriculas de alunos em atividades complementares, informando
inicialmente a matricula regular do aluno e consequentemente a data da matricula,4urnq!, ■ 
turma e atividade complementar a realizar; !
18.3.4. Permite realizar matriculas de alunos em atendimento educacional especializado,
informando inicialmente a matricula regular do aluno e consequentemente a data da matricula, 
turno, turma e atendimento especializado; ;
18.3.5. Permite realizar matriculas de alunos de forma complementar, em situapdes onde e 
necessario reforpo ou acompanhamento diferenciado do aluno, principalmente em alunos 
oriundos de outras redes de ensino. Informa-se a data da matricula, estabelecimento de 
ensino, periodo de matricula, turno, etapa escolar e a turma; ?
18.3.6. Permite realizar matriculas de alunos condicionados ao regime de dependencia, 
informando quais os componentes curriculares que serao cursados no periodo letivo;
18.3.7. Nas turmas de turno integral deve ser possivel indicar qual turno e frequentado pelo
aluno e considerar este para a contagem de vagas (por exemplo, se urn aluno e atendido no 
turno da manha em turma de turno integral o sistema deve contabilizar uma vaga no turno da 
tarde nesta turma); < . r.
18.3.8. Permite a enturmapao do aluno durante o .processo de .matricula ou posterior ;ao::

V:; Ay “‘VyA; r-':?, "-yy jyv a'A TA'A” aa ’ * s ; t• 
processo de matriculas. Na enturmapao informar a turma e a observapao; a <
18.3.9. Permite cancelar a matricula e a enturmapao do aluno, informando a data* do a 
cancelamento e o motive. Se houver mais de uma? matricula vinculada a matricula regular, O’ 
sistema devera cancelar todas as matriculas que possuem vinculo com a mesma;
18.3.10. Permite dispensar componentes curriculares da matricula do aluno, informando a 
data e o motivo da dispensa;
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18.3.11. Permite realizar o processo de reclassificaQao do aluno no periodo letivo de acordo 
com definiQoes da equipe pedagogica. Permitir anexar documentos ao processo de 
reclassificagao, permitindo arquivos de ate 2MB e informando no minimo o nome do 
documento, seu tipo e data de emissao ou cria^ao;
18.3.12. Permite realizar a rematricula dos alunos em lote ou de forma individual, informando 
o periodo de matricula, curso, etapa escolar e turno de destino. Em caso de erro na 
rematricula informar o motive da pendencia e permitir que o usuario tente realizar a mesma 
rematricula;
18.3.13. Permite o gerenciamento dos diarios de classe, registrando por parte do professor o 
conteudo ministrado nas aulas, informando o piano de aula de origem, a data da aula, o tema 
e as observances do professor para o registro;
18.3.14. Permite registrar a frequencia escolar (presenpa, presen^a parcial, presenga remota, . 
falta ou falta justificada), permitindo por data ou por periodo de aula, de acordo com a 
configuraQao pre-definida no sistema;
18.3.15. Permite registrar as avaliaQoes no diario de classe, integrand© com o planejamento
do professor, informando no minimo o titulo, descriQao, sigla e data da avaliagao. Permitir 
registrar o conteudo e os criterios de avaliapao; . ■.
18.3.16. Permite registrar o desempenho (notas, pareceres, meriQdes, conceitos, etc.) dos 
alunos em urn diario de classe de acordo com o sistema de avaliaQao definido para a matriz 
curricular e etapa escolar da turma;
18.3.17. Permite registrar as observances disciplinares dos alunos durante o periodo letivo, 
informando a matricula do aluno, o tipo de observanao, uma descrinao e a data da ocorrencia. 
Permitir se a observanao sera publicada para o responsavel do aluno e tambem se e 
necessario realizar acompanhamento pedagogic© para o aluno;
18.3.18. Permite o gerenciamento dos consellios de classe pela equipe pedagogica e 
secretaria escolar, registrando o agendamento; atas e participantes do conselho de classe;
18.3.19. Permite o gerenciamento das atas dos resultados fmais dos alunos ao termino do 
periodo letivo, registrando a situanao final apds o fechamento das medias e frequencia do a 
aluno;
18.3.20. Permite o gerenciamento?;dos historicos escolares. informando no minimo^a . 
modalidade de ensino, curso, etapa escolar, ano de conclusao, frequencia anual, e resultado 
final do historico. Incluir os componentes curriculares e resultados de cada componente do 
historico;
18.3.21. Permitir criar e controlar avisos e comunicanoes internas da Secretaria Municipal de 
Educanao e das secretarias das unidades escolares definindo o tipo de aviso (reuniao, evento, 
viagem, entre outros), urgencia, data, destinatario em grupo como unidade escolar, etapa,

/t* CATAGUASES

mailto:conipras@cataguases.mg.gov.br


Paging 143 de 207.

EndereQo: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144, 145, 146 

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

2.^II

ano/serie, turma e grupo de pessoas (alunos matriculados, professores, secretaries, diretores, 
entre outros);
18.3.22. Permite a gestae da distribuiQao dos livres didaticos, contemplando a solicitaQao, 
estoque, distribuiQao, ofertas e remanejamentos conforme o PLD (Plano Nacional do Livre 
Didatico);
18.3.23. Permite criar as listas de materiais escolares exigidos para cada etapa escolar e/ou 
componente curricular no estabelecimento de ensino;
18.3.24. Emitir comprovante de matricula e enturma^ao do aluno, contendo no minimo o nome 
do aluno, estabelecimento de ensino, dados da turma, curso, etapa escolar e turno;
18.3.25. Emitir relatorio de registros de frequencia contendo as informaQoes da frequencia do s 
aluno por turma, relatorio de atestado de vaga informando a matricula do aluno, : 
estabelecimento de ensino e a etapa escolar no qual esta devidamente matriculado;
18.3.26. Emitir relatorio de aniversariantes, informando no minimo o nome do aluno, data de . 
nascimento e informa$oes da matricula;
18.3.27. Emitir relatorio das Atas de Resultados Finals de Ano, informando por turma o 
resultado final obtido pelo aluno;
18.3.28. Possibilitar todos os elementos para o fechamento do ano letivo (notas por 
etapa/modalidade, turma e alunos, por conceito e por parecer, faltas e conselhos de classe); «
18.3.29. Permitir o langamento de avalia^oes parciais definindo oipeso da avalia^ao, tipo da 
avalia^ao (trabalho, prova, apresenta^ao, entre outros), data e situaQao (ativo, inativo);
18.3.30. Permitir o langamento de parecer descritivo para uma avaliaQao:partial, situaQao do 
aluno para a avaliagao (normal, nao compareceu, dispensado);
18.3.31. Permitir o lanQamento de avaliapoes em paralelo mantendo a maior nota como valida, 
ou conforme definido no sistema de avaliaQao;
18.3.32. Permitir calcular automaticamente a avaliaQao final do periodo avaliativo com base 
nas avaliaQoes parciais lanQadas;
18.3.33. Permitir o fechamento dos periodos avaliativos: abertos, realizando a consistencia de 
todas as informaQdes incorretas nas matriculas efetuadas. como exemplos: notas em- aberto, s: 
falta do registro de frequencia, inconsistencias com a base curricular;
18.3.34. Dispor de funcionalidade para realizar o calculo da media final automaticamente para 
apenas urn componente curricular ou para todos os componentes da turma, permitindo, a 
seleQao de uma turma ou varias turmas ao mesmo tempo, mostrando o numero de 
componentes relacionado a turma, numero de matriculas e o percentual de medias geradas 
sinalizando se o calculo foi executado com sucesso bem como notificaQoes da turma, aluno e 
componente, como aluno sem nota, resultado final ja fechado, entre outras;
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18.3.35. Permitir o controle dos resultados finals do ano de forma que nas atas de resultados 
finals sejam impressos apenas os alunos e turmas com resultado fechado (com resultado final 
ou movimento de matrlcula, como transferido, evadido, falecido, etc);
18.3.36. Apos o fechamento do diario de classe e ata final o sistema nao deve permitir a 
alterapao das medias finals e o resultado sem a liberaQao de urn usuario de maior nivel 
(Secretaria Municipal de Educapao);
18.3.37. Permitir a emissao de boletins escolares atraves de filtros como periodo letivo, turma, 
situapao da matricula, sinalizando se o aluno possui nota, conceito, parecer descritivo, parecer 
final e/ou menpao para o periodo avaliativo, possibilitando a selepao de um ou varies alunos 
ao mesmo tempo;

18.3.38. Permitir emissao do historico escolar por etapa e modalidade, contendo os dados do 
aluno, as medias e frequencias dos registros das etapas escolares;
18.3.39. Gerar relatorios de Planejamento dos Professores, Observapao Disciplinar, Avaliapao 
do aluno, Avaliapao por parecer descritivo, Avaliapao por periodo letivo, Registro, 
Encaminhamento, Determinapoes e orientapdes do conselho de classe; Registro de 
chamamento de pais e responsaveis, Encaminhamentos especializados do periodo letivo, 
Conselho de classe participative;
18.3.40. Permitir a emissao dos principais relatorios: comprovante de comparecimento; 
atestado de escolaridade, atestado de frequencia com percentual, atestado de matricula, 
cracha do aluno, alunos matriculados;
18.3.41. Consultar historico da matricula do aluno em formato de linha do tempo, ilustrando 
as movimentapoes realizadas na matricula;
18.3.42. Emitir guia de transferencia de matricula contendo os dados parciais de avaliapao e 
frequencia do aluno durante o periodo letivo.
18.4. GESTAO DO CALENDARIO ESCOLAR
18.4.1. Cadastre do calendario escolar geral do and letivo, gerenciado pela secretaria de
educapao, contemplando todos os eventos e compromissos do ano letivo por modalidade de 
ensino; -.a.v-.v*
18.4.2. Cadastro do calendario escolar de: cada estabelecimento de ensino gerenciado pela 
secretaria escolar com base no.rcalendario geral do ano letivo, onde e possivel cada^ 
estabelecimento de ensino definir os eventos-proprios, mas sem modificar os calendario base? 
da secretaria de educapao;
18.4.3. Permite definir o sistema: de avaliapao para: o periodo letivo de acordo com a 
modalidade de ensino, aplicando-se a sistematica para todas as turmas do periodo e 
modalidade de ensino. Caso a turma tenha uma sistematica diferenciada, e possivel definir 
nas configurapdes da turma a excepao;
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18.4.4. Permitir o cadastro dos projetos pedagogicos (ex: sabados integradores, forma^oes 
pedagogicas, etc.), relacionados ao calendario do estabelecimento de ensino, informando o 
responsavel pela aprovagao do projeto, tltulo, apresentagao, justificativa, objetivo geral, 
objetivos especificos, metodologia, recursos, avaliagao, dados de referencia, coordenagao, 
equipe diretiva, penodos letivos envolvidos no projeto e o cronograma;
18.4.5. Permitir o registro de pareceres em relagao aos ajustes necessaries nos projetos 
pedagogicos. O sistema tambem deve permitir a execugao dos pareceres, onde e possivel 
realizar os ajustes que foram indicados para o projeto;
18.4.6. Cadastro dos tipos de modulos letivos: ano, bimestre, trimestre, semestre, etc,
informando no minimo a sua descrigao e a quantidade maxima de periodos vinculados ao 
modulo letivo; >

18.4.7. Cadastros da organizagao dos modulos letivos: 1° bimestre, 2° bimestre, 1° trimestre, 
2° trimestre, etc., informando no minimo a sua descrigao, tipo do modulo letivo e o numero 
correspondente do modulo;

18.4.8. Criar grupos de horarios definindo sua descrigao e seu turno. Permitir definir os 
horarios do grupo, de forma individual ou multipla, classificando o horario em aula, interval©. 
Para cada horario informar a hora de inicio e termino, bem como o numero correspondente 
ao periodo. Possibilitar a configuragao do tempo de duragao que as aulas e os intervalos entre 
as aulas devem ter em cada dia da semana;

18.4.9. Permitir o cadastro de qualquer tipo de event©, tais como: feriados, recessos 
escolares, ferias, reunioes, datas festivas, dias letivos, datas comemorativas, conselhos de 
classe, turnos unicos, planejamentos coletivos, entre outros;

18.4.10. Cadastro dos feriados de forma unificada para toda a rede.de ensino. O cadastro dos 
feriados devera integrar-se com o cadastro de feriado do software da administragao 
municipal;
18.4.11. Cadastro dos periodos letivos organizando por modalidade de ensino e informando 
o periodo de vigencia, periodo do recesso escolar, periodo dos exames finals. Vincular os 
modulos letivos que contemplam o periodo letivo. Para cada modulo letivo vinculado informar 
a data de inicio e termino e as informagbes sobre a publicagao das notas;
18.4.12. Cadastro das grades horarias contemplando o relacionamento entre o grupo de 
horario e a turma. Permite ajustar o horario da grade horaria informando o componente 
curricular, atividade complementar ou atendimento educacional especializado e seu 
respective profissional e ambiente utilizado;
18.4.13. Realizar a validagao da grade horaria, validando os conflitos entre os horarios das 
turmas do periodo letivo vigente. Apos a validagao ser realizada a grade horaria podera ser 
homologada para utilizagao;
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18.4.14. Permite gerar varias versoes da grade horaria, porem, somente uma versao pode 
estar homologada e em uso para cada turma;
18.4.15. Permite cancelar uma grade horaria e a alteragao so pode ser realizada enquanto a 
grade nao estiver homologada;

18.4.16. Permite visualizar o log das ocorrencias registradas durante a validagao da grade 
horaria para a detecgao de possiveis inconsistencias ou erros logicos nos dados que podem 
impedir a geragao de uma grade de horarios desejavel, provendo uma descrigao do problema 
em forma de erros, que nao permitem prosseguir com a geragao, ou alertas, que apenas 
previnem o usuario de urn possivel impedimento na obtengao da melhor solugao;
18.4.17. Permitir a visualizagao dos dados problematicos de forma a facilitar a corregao, 
contendo no minimo o tipo do erro e a descrigao do erro encontrado;
18.4.18. Permite gerar o calendario da turma a partir do calendario escolar e da grade
horaria; , . f

18.4.19. Cadastro dos periodos de matricula por modalidade de ensino, com possibilidade de 
informar o numero e ano do edital que contempla o periodo, definir tambem o tipo (matricula 
nova, rematricula ou periodo de inscrigao para central de vagas). Permitir vincular os 
estabelecimentos de ensino no qual o periodo de matricula esta vigente;
18.4.20. Permite copiar o periodo de matriculas para outro periodo letivo, carregando todas 
as informagoes relacionadas para o outro periodo de matriculas; w
18.4.21. Possibilitar a emissao do relatorio do calendario escolar do estabelecimento de 
ensino, contendo no minimo as informagoes dos dias letivos, feriados e recesses escolares;
18.4.22. Permitir consultar e emitir relatorios das grades de horarios utilizadas para as turmas 
em determinado periodo, contendo no minimo os dados da turma, dias da semana, 
funcionario, componente curricular ou atividade complementar ou atendimento educacional 
especializado e ambiente.
18.5. GESTAO DO PROFESSOR
18.5.1. 0 professor deve realizar o acesso ao sistema com perfil especifico de forma que, em 
hipotese alguma, possa acessar fungoes'administrativas do: sistema ou que possa acessar 
dados de outros professores;
18.5.2. Permitir que o professor ao acessar o sistema visualize urn painel gerencial com os 
proximos horarios de aula informando o componente, turma, dia da semana e a hora de inicio 
e termino da aula;
18.5.3. Permitir o acesso rapido entre mais de uma unidade escolar e turmas, a visualizagao 

de avisos pertinentes como limite de langamento de avaliagoes, registro de frequencia, entre 
outros;
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18.5.4. Permitir o langamento de planejamentos de conteudo para os componentes das 
turmas, definidos no modelo de planejamento pedagdgico;
18.5.5. Permitir o lan^amento de conteudos para os componentes de uma turma, realizando 
o langamento para cada data letiva ou periodo de avaliagao, relacionando os conteudos 
planejados anteriormente e/ou complementar o que foi planejado;
18.5.6. Permitir o lanQamento diario de observaQdes dos alunos;
18.5.7. Permitir a emissao de relatorio das observaQdes dos alunos;
18.5.8. Permitir o anexo de arquivos e documentos no langamento de planejamentos de 
conteudo, permitindo arquivos de no maximo 2MB;
18.5.9. Permitir o langamento da frequencia diaria on-line dos alunos, permitindo justificar a 
falta de urn aluno;
18.5.10. Permitir a emissao da lista de chamada, podendo ser definido observagdes, ordem 
da lista dos alunos (alfabdtica, matricula), modelo de lista (preenchido, em branco, horarios) 
e linhas adicionais;
18.5.11. Permitir o langamento de avaliagdes, definindo a data, o tipo de avaliagao, peso, 
possibilitando a realizagao de avaliagdes de recuperagao paralelas;
18.5.12. Permitir a emissao de urn relatorio com todas as avaliagdes realizadas pelo professor, 
contendo no minimo a data da avaliagao, titulo da avaliagao, tipo de avaliagao e peso;
18.5.13. Permitir o langamento das avaliagdes finals dos alunos de acordo com o formato da 
avaliagao (conceito, parecer, nota), informar o parecer e apresentar a contagem de presengas, 
faltas, faltas justificadas, com percentual de frequencia (faltas justificadas sendo consideradas 
como presengas), de acordo com os registros diarios de frequdncia;
18.5.14. Permitir parametrizar se a alteragao da avaliagao poder£ ser realizada apenas com 
justificativa, visualizar a sugestao da nota (c^lculo realizado a partir das notas parciais), 
identificar se urn aluno possui o langamento diferenciado de avaliagao;
18.5.15. Permitir no langamento das avaliagdes finals dos alunos a consulta 3s avaliagdes 
parciais relacionadas ao periodo avaliativo;
18.5.16. Permitir a consulta e emissao de relatdrio das avaliagdes parciais e finals de cada 
aluno;
18.5.17. Permitir emissao de relatdrio de alunos por turma, contendo informagdes como nome, 
data de nascimento, idade, enderego, genero, raga/cor e filiagao.
18.6. APR PROFESSOR
18.6.1. Permitir o registro das avaliagdes, informando no minimo o titulo ou descrigdo e a data 
de realizagao;
18.6.2. Permitir o acesso ao sistema por parte do docente com perfil exclusive, assegurando 
que, sob nenhuma circunstancia, consiga visualizar dados de outros professores;
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18.6.3. Viabilizar o acesso agil entre diferentes unidades educacionais;
18.6.4. Permitir a busca pelos diarios de classe;

18.6.5. Viabilizar o registro da frequencia diaria dos estudantes, com possibilidade de justificar 
a ausencia de urn aluno;

18.6.6. Viabilizar o registro dos conteudos ministrados por data letiva para os componentes 
curriculares da turma, com a possibilidade de vinculaQao aos planejamentos;
18.6.7. Permitir o registro dos resultados das avaliaQoes dos estudantes;
18.6.8. Permitir o registro de anota^oes individuals dos alunos;
18.6.9. Viabilizar a visualiza^ao das matriculas dos alunos vinculados as turmas e estruturas 
de ensino as quais o professor esta associado.
18.7. CENSO ESCOLAR
18.7.1. Disponibilizar os registros padrbes das tabelas auxiliares utilizadas na exportagao do 
censo escolar, como linguas indigenas, etapas escolares e instrumentos pedagogicos;
18.7.2. Permitir configurar as regras de validagao do censo escolar para o sistema realizar 
analise previa de pendencias nos cadastres que devem ser exportados ao Educacenso;
18.7.3. Gerenciar os Layouts de Importagao e Exportagao do Educacenso para cada ano
letivo; , ;
18.7.4. Permitir as seguintes validagdes conforme as regras do censo escolar: validar e gerar 
dados do Estabelecimento de Ensino, dados cadastrais das turmas, dados cadastrais de 
alunos, dados cadastrais de matriculas, dados cadastrais dos profissionais escolares, dados 
da situagao da matricula do aluno, podendo altera-los se necessario, antes de gerar o arquivo 
e enviar para o Educacenso;
18.7.5. Permitir gerar os arquivos de migragao de todas as etapas do Educacenso conforme 
layouts definidos pelo Institute Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira 
(INEP);

18.7.6. Emitir relatorio da frequencia mensaL dos alunos para o programa Bolsa Familia, 
contendo o nome do aluno, dados da matricula e a frequencia?atual do aluno.
18.8. TRANSPORTE ESCOLAR
18.8.1. Permitir o registro de veiculos; incluindo? informagoes como categoria, fabricante, 
versao, descrigao, ano de fabricagao e do modelo, tonalidade e numero do RENAVAM;
18.8.2. Viabilizar o cadastro de condutores;
18.8.3. Permitir a insergao de informagoes relativas a renovagao da CNH dos condutores;
18.8.4. Permitir o langamento dos cursos realizados pelos: motoristas;
18.8.5. Disponibilizar o cadastramento das rotas, com a identificagao dos pontos de embarque 
e desembarque;
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18.8.6. Habilitar a visualizagao das paradas das rotas em interface cartografica, exibindo os 
locals previamente registrados;
18.8.7. Facilitar o controle das jornadas de transporte escolar, compreendendo o 
agendamento das repetigoes nas quais a rota sera executada;
18.8.8. Permitir o cadastro de prestadores de servigo;
18.8.9. Permitir a administragao das requisigdes de transporte escolar, efetuadas pelos 
beneficiarios do servigo, possibilitando sua validagao ou rejeigao.
18.9. BIBLIOTECA
18.9.1. Permitir o registro das bibliotecas vinculadas as instituigoes de ensino, espagos de 
leitura e demais locais da rede municipal de educagao;
18.9.2. Possibilitar a configuragao do prazo maximo de emprestimo, valor da penalidade por
dia, limite de itens emprestados simultaneamente e tempo de carencia para novaisolicitagao 
da mesma obra em cada biblioteca; >
18.9.3. Permitir definir os parametros de reserva de itens para cada biblioteca 
individualmente;
18.9.4. Permitir estabelecer as condigbes para renovagao de emprestimos conforme r
configuragao especifica de cada biblioteca; @
18.9.5. Permitir a insergao dos tipos de acervo, temas, escritores; unidades de leitura, v
classificagbes de obras, colegbes, emprestimos, exemplares e idiomas. atribuindo uma ! 
descrigao a cada categoria; "
18.9.6. Viabilizar o cadastro de acervos, especificando seu tipo e a respectiva descrigao;
18.9.7. Permitir a inclusao de informagbes sobre os autores, como: nome, sobrenome e 
classificagao de autoria;
18.9.8. Permitir a insergao da Classificagao Decimal de Dewey/Universal (CDD/CDU);
18.9.9. Possibilitar o cadastro centralizado das obras literarias, compartilhadas entre todas as 
bibliotecas da rede;
18.9.10. Permitir a organizagao das obras conforme categorias definidas;
18.9.11. Permitir cadastrar editoras, informando nome e cidade da mesma; ■
18.9.12. Disponibilizar previamente cadastrada a tabela Cutter-Sanborn; s
18.9.13. Permitir o registro dos leitores ou usuarios frequentadores das bibliotecas;
18.9.14. Permitir a insergao de exemplares espeGificos’paracada-unidade bibliqtecaria;
18.9.15. Viabilizar a funcionalidade, de, reserva de Sexemplares,-:pefmitindp que alunps,/; , (l lli
docentes e demais usuarios realizem reservas; . ■ - : . 5 ;:iv s
18.9.16. Permitir a realizagao de emprestimos de exemplares para estudantes, professores e 

demais usuarios cadastrados;
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18.9.17. Disponibilizar a geragao de etiquetas para exemplares, permitindo a identifica^ao 
fisica das obras e itens cadastrados;

18.9.18. Permitir a emissao de comprovantes referentes a emprestimos, renova^bes, multas 
e devoluQbes, sendo possivel gerar recibos para cada uma dessas aQbes;
18.9.19. Permitir a gerapao de relatorios com a listagem dos emprestimos realizados.
18.10. NUTRIQAO E ALIMENTAQAO ESCOLAR
18.10.1. Permitir o registro dos componentes utilizados nas preparapbes tecnicas, informando 
a qual banco de composipao nutricional pertencem e qual unidade de medida esta sendo 
considerada;

18.10.2. Viabilizar a associapao dos componentes com os itens obtidos atraves do processo
de aquisipao de generos alimenticios; > v , k , ;; ■
18.10.3. Permitir o lanpamento das preparapbes tecnicas, especificandoinome, modo de 
prepare e prazo de validade da receita;

18.10.4. Possibilitar a vinculapao dos componentes que integram as preparapbes tecnicas, 
detalhando o Peso Bruto (por pessoa), Peso Liquido (por pessoa) e o Fator de Correpbo;*
18.10.5. Permitir o cadastro dos fornecedores responsaveis pelo fornecimento da alimentapbo 
escolar;

18.10.6. Permitir o registro dos depbsitos e almoxarifados existentes nas Jnstituipbes de 
ensino e empregados na administrapao da alimentapao escolar; <
18.10.7. Disponibilizar os bancos de dados de composipao nutricional dos alimentos 
previamente cadastrados, possibilitando a inclusao de novos registros;
18.10.8. Permitir o cadastro dos cardapios conforme etapa de ensino, grupo de exigencia 
nutricional diaria e natureza do cardapio, especificando os nutricionistas responsaveis e as 
refeipbes previstas; para cada refeipao do cardapio, detalhar os prepares que serao 
oferecidos;
18.10.9. Viabilizar a visualizapao dos conteudos nutricionais do cardapio por dia;
18.10.10. Permitir a consulta aos almoxarifados; = s:

18.10.11. Permitir o registro do controle de consume realizado pelas unidades de ensino;
18.10.12. Permitir o cadastro do planejamento de aquisipao, indicando a data do
planejamento, o metodo de calculo e a descripao geral; para cada planejamento; registrar as 
instituipbes de ensino e os cardapios que serao contemplados; ‘
18.10.13. Viabilizar o registro dos dados antropometneos dos estudantes conforme . apbes 
conduzidas pelos nutricionistas nas unidades escolares;
18.10.14. Permitir a consulta, visualizapao e impressao da avaliapao nutricional (Peso para 
idade, Peso para altura, IMG e Altura para idade); tambem devera ser apresentado o Escore 
Z dos alunos por faixa eta ria e unidade de ensino;
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18.10.15. Permitir a administrapao dos testes de aceitabilidade das refei^des, especificando 
a metodologia aplicada, a data e o estabelecimento educacional onde sera realizado o teste;
18.10.16. Permitir o cadastro das condigbes clinicas dos alunos que necessitem de 
alimentapao diferenciada;

18.10.17. Integrar as informaQdes de recebimento e distribuiQao para atualizapao dos 
estoques, permitindo o monitoramento pelo responsavel pelo item e a transferencia ehtre 
almoxarifados (por exemplo, transferencia de alimentos entre almoxarifados de diferentes 
escolas);

18.10.18. Permitir a emissao da ficha tecnica da prepara$ao contendo os dados nutricionais;
18.10.19. Permitir a geragao dos cardapios.
18.11. CENTRAL DE VAGAS
18.11.1. Permitir o registro dos criterios de prioriza^ao de vagas para os proeessos de?/'
inscriQao de matricula; !
18.11.2. Permitir a inclusao das razdes para recusa da oferta de vagas, informando a
respectiva descriQao; ’
18.11.3. Permitir configurar as faixas etarias atendidas pela rede municipal de ensino,< 
possibilitando vincular as etapas escolares compativeis a cada uma;
18.11.4. Permitir definir o numero minimo de instituiQdes educacionais preferenciais para a
solicitaQao de vaga; A > * r

18.11.5. Permitir estabelecer a quantidade de dias uteis para a realizapao da matricula apds 
o encaminhamento do estudante;
18.11.6. Permitir definir o numero maximo de tentativas de contato com o responsavel para
oferta de vaga ao candidate na lista de espera; : *
18.11.7. Permitir cadastrar o processo de ranqueamento, especificando os criterios e pesos 
aplicaveis a classifica^ao das inscriQdes,
18.11.8. Permitir o registro das capacidades^de vagas por ano, escola e modalidade de 
ensino, vinculando o numero de vagas disponiveis em cada etapa;
18.11.9. Permitir cadastrar os pedidos de vagapinformando o aluno, modalidade educacional/. i 
turno desejado, informaQdes sobre decisdes judiciais e escolas preferidas; < .
18.11.10. Permitir incluir registros de liminares, indicando o cumprimento conforme a .oferta ; 
de vagas, e anexar documentos informando nome, tipo e data de emissao ou criaQao; <
18.11.11. Permitir incluir registros das entrevistas socioecondmicas dos responsaveis pelos 
candidatos da lista de espera;
18.11.12. Permitir registrar os cadastros recebidos por meio de inscriQao online, com 
possibilidade de homologaQao ou cancelamento previo;
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18.11.31. Permitir relatorio de tentativas de contato, apresentando os dados dos registros 
realizados, com filtros por ano letivo, aluno, responsavel e intervalo de datas;
18.11.32. Permitir relatorio de estudantes na lista de espera por faixa etaria, com filtro por 
escola ou faixa de atendimento;
18.11.33. Permitir relatorio de alunos na fila de espera por bairro e etapa, com filtros por ano 
de matricula pretendido, escola, modalidade e tipo de solicita^ao;
18.11.34. Permitir relatorio de movimentaQoes da lista de espera, filtrando por ano, aluno e 
situagao, apresentando todas as alteragoes ocorridas nas solicitagoes de vaga do candidate;
18.11.35. Permitir relatorio de solicitagoes em lista de espera, com dados das sqlicitagoes 
pendentes, filtrando por unidade escolar, modalidade, ano de intengao de matricula e;periodo 
de solicitagao;
18.11.36. Disponibilizar painel com visao consolidada da central de vagas; exibindo graficos 
da fila de espera, encaminhamentos, liminares, transferencias e movimentagoes;
18.11.37. Apresentar no mapa a localizagao das unidades de ensino e dos alunos da 
educagao infantil atualmente matriculados na rede;
18.11.38. Apresentar em mapa de calor a localizagao dos alunos da educagao infantil 
aguardando vaga na rede publica de ensino;
18.11.39. Oferecer ferramenta de sugestao de parametros para projetar cenarios ideais de 
distribuigao de escolas na educagao infantil;
18.11.40. Disponibilizar funcionalidade para simular o crescimento da demanda por matriculas 
na educagao infantil por bairro, com projegao de ate tr6s anos; j .
18.11.41. Permitir estimar, por meio de ferramenta/analitica, quais escolas deveriam ser 
construidas, suspensas ou ampliadas, com base na demanda da educagao infantil;
18.11.42. Apresentar em mapa a localizagao dos alunos do ensino fundamental e das escolas 
com estudantes ja matriculados;
18.11.43. Exibir em formato de mapa de calor a localizagao dos alunos do ensino fundamental 
que aguardam por vagas;
18.11.44. Permitir que o sistema indique vagas de forma automatica para os alunos; conforme ; 
as etapas escolares e instituigbes preferidas informadas na solicitagao; . ■
18.11.45. Permitir integrar ou nao, de forma automatica, a operagao de busca de vagas com
os dados das capacidades das turmas; ! . . . J ,
18.11.46. Permitir registrar as tentativas;de contato com os responsciveis por alunos na lista 
de espera, informando a data e o conteudo do contato,
18.11.47. Permitir cancelar uma solicitagao da lista de espera, informando o tipo, a data e a 
justificativa do cancelamento;
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18.11.13. Permitir que o responsive! realize a declara^ao de veracidade dos dados na 
inscrigao online;

18.11.14. Permitir apresentar um termo de ciencia durante o processo de inscripao online;
18.11.15. Permitir que o sistema indique, com base em criterios definidos, a unidade ideal de 
alocapao do estudante, considerando a distancia entre o endereQO do aluno e a escola;
18.11.16. Permitir registrar os alunos que participam do processo de inscrigao online na lista 
de espera;
18.11.17. Permitir a visualizaQao dos candidates inscritos, classificados, matriculados, 
cancelados ou indeferidos;
18.11.18. Permitir a execuQao do processo de classificapao dos inscritos, com base nos 
criterios previamente definidos pela rede de ensino;
18.11.19. Permitir que os cadastres dos candidates sejam encaminhados apos a etapa de 
classificagao;
18.11.20. Permitir realizar matricula do
cancelamento/indeferimento da sua inscriQao;
18.11.21. Permitir emitir comprovante de autorizagao de transferencia, com filtro por tipo de 
transferencia e unidade escolar;
18.11.22. Permitir emitir comprovante de encaminhamento, com possibilidade de filtragem por 
unidade escolar e dados do encaminhamento;
18.11.23. Permitir emitir comprovante de inten^ao de matricula, com filtros por estudante e 
modalidade de ensino;
18.11.24. Permitir emitir comprovante de inten^ao de transferencia, com filtros por aluno e 
modalidade educacional;
18.11.25. Permitir emitir negativa de vaga com filtro por estudante;
18.11.26. Permitir emitir relatorio de demonstra^ao das turmas, com dados como ambiente, 
area, capacidade, etapa, numero total de alunos, alunos com deficiencia, tipos de deficiencia 
e vagas, filtrando por ano, escola, tipo de atendimento, situagao da turma e turno;
18.11.27. Permitir gerar relatorio dos rencaminhamentos cancelados, incluindo dadosi'do 
cancelamento, com filtro por modalidade e etapa escolar;
18.11.28. Permitir relatorio de encaminhamentos pendentes, com filtros por aluno, unidade 
escolar, periodo de solicitagao; periodo de encaminhamento e prazo final do 
encaminhamento;
18.11.29. Permitir relatorio das observagoes registradas na solicitagao de vaga, filtrando por 
modalidade de ensino, periodo e identificagao da solicitagao;
18.11.30. Permitir relatorio de recusas de vaga, com dados da recusa e filtros por aluno, 
solicitagao, unidade escolar preferencial, unidade recusada, motive e periodo;
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18.11.48. Permitir registrar uma recusa de vaga quando ofertada ao responsavel, indicando a 
data da recusa e o motive;

18.11.49. Permitir encaminhar uma vaga sugerida pelo sistema, informando o prazo de 
validade do encaminhamento;

18.11.50. Permitir consultar e administrar os encaminhamentos realizados que estao 
pendentes de efetiva$ao de matricula;

18.11.51. Disponibilizar servipo online de inscriQao, permitindo que cidadaos registrem seus 
filhos na fila de espera por vagas na rede municipal de ensino.
19. MODULO GESTAO DA SAUDE
19.1. CADASTROS NACIONAIS
19.1.1.1.1. Devera possuir o cadastro de municipios ja povoado; <
19.1.2. Devera permitir o cadastro de bairros;
19.1.3. Devera possuir o cadastro de tipos de logradouros ja povoado; .
19.1.4. Devera permitir o cadastro de logradouros;
19.1.5. Devera permitir o cadastro de localidades;
19.1.6. Devera possuir o cadastro de religioes ja povoado;
19.1.7. Devera permitir o cadastro de escolas;

19.1.8. Devera possuir o cadastro de tipos de rendas;
19.1.9. Devera possuir o cadastro de tipos de despesas; :
19.1.10. Devera possuir o cadastro de tipos de encaminhamentos ja povoado;
19.1.11. Devera possuir o cadastro de tipos de vulnerabilidades j£ povoado;
19.1.12. Devera possuir o cadastro de CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupapoes) ja povoado;

-'A;::”.'-

19.1.13. Devera possuir importapao/atualizapao das unidades de saude do sistema SCNES 
do Ministerio da Saude instalado no municipio atraves de arquivos XML que possam ser 
importados a qualquer momento;
19.1.14. Devera permitir o cadastro de mantenedoras no mesmo padr§o do CNES;
19.1.15. Devera permitir o cadastro das unidades de saude do Municipio com base nas 
informapdes registradas no CNES;
19.1.16. Devera permitir o cadastro da posipao geografica da unidadespodendo definir a 
Latitude e Longitude manualmente ou selecionado em urn mapa que permita sua pesquisa;
19.1.17. Devera permitir no cadastro da unidade seu raio abrangencia em metros; a
19.1.18. Deve permitir que seja relacionada outra unidade de saude para fins de faturamento 
do BNDASAF, para os casos de salas de medicapao descentralizadas;
19.1.19. Devera possuir importapao/atualizapao dos profissionais da saude e seus vinculos 
empregaticios do sistema SCNES do Ministerio da Saude instalado no municipio atraves de 
arquivos XML que possam ser importados a qualquer momento;

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 155 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira. 212-2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telcfonc: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146

E-mail: coniprasY/'cataguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDACATACUASES

. PREFE IT URA

19.1.20. Devera permitir o cadastro dos horarios de expediente do profissional em cada 
unidade de saude, informando (Hora de entrada, Hora de saida e os dias da semana);
19.1.21. Devera gerar horarios de expediente automaticamente durante a importa^ao do 
arquivo SCNES, com base na unidade de atendimento de cada profissional;
19.1.22. Devera permitir a inclusao e manuten^ao dos vinculos empregaticios do profissional 
em cada unidade de saude contendo no minimo (Unidade de Saude, CBO, Especialidade, o 
Registro de Classe com o Orgao emissor e Estado, Carga horaria);
19.1.23. Devera possuir funcionalidade para clonagem/duplicaQao de urn vinculo 
empregaticio, facilitando a inclusao do mesmo vinculo em uma unidade de saude diferente;
19.1.24. Devera possuir funcionalidade para a identificagao dos profissionais liberadores de 
laudos de exames laboratoriais;
19.1.25. Dever£ possuir funcionalidade para a identifica^ao dos profissionais que podem 

solicitar exames/procedimentos;
19.1.26. Deve possuir funcionalidade para cadastramento e a identificaQao dos profissionais 
liberadores de laudos de exames laboratoriais;
19.1.27. Devera permitir o cadastro de anamnese, informado o Nome e Tipo (M&dico ou 
Odontologico);
19.1.28. Devera permitir o relacionamento das especialidades que podem realizar a 

anamnese;
19.1.29. Devera permitir a defmigao da ordem em que as perguntas serao respondidas;
19.1.30. Devera permitir integraQao com o e-SUS ou com qualquer outro sistema 
desenvolvido pelos governos estadual ou federal ou outra instituigao a que a CONTRATADA 
se submeta;
19.1.31. Devera permitir a definigao da ordem em que as respostas serao apresentadas;
19.1.32. Devera permitir que para cada uma resposta de uma pergunta, possa ser associado 
uma pergunta dependente, ou seja, permitindo definir que uma pergunta somente sera feita 
caso uma determinada resposta seja dada em outra pergunta;
19.1.33. Devera permitir a aplicagao da anamnese conforme o cadastro de suas perguntas e 
respostas por profissionais das especialidades associadas;
19.1.34. Devera permitir realizar a mesma anamnese para o mesmo paciente quantas vezes 
forem necessarias, armazenando os dados do profissional executante e a data, permitindo 
consultar as perguntas e respostas feitas a qualquer momento;
19.1.35. Deverci permitir visualizar todas as anamneses realizadas para determinado 
paciente, incluindo a data, hora, profissional que executou e as perguntas e respostas;
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19.1.36. Devera exibir ao operador durante a execu^ao da anamnese, um indicador visual de 
quantas perguntas devem ser respondidas, quantas ainda restam responder e quantas ja 
foram respondidas, incluindo o percentual ja concluido da anamnese;
19.1.37. Devera permitir que enquanto a anamnese nao estiver concluida, o operador possa 
efetuar alteraQdes de uma resposta anterior;
19.1.38. Devera permitir, caso nao seja possivel responder completamente a anamnese no 
momento, seu preenchimento em um memento posterior sem perder o que ja foi respondido;
19.1.39. Devera prever uma tela facil e intuitiva onde sao apresentadas as perguntas e as 
respostas ja realizadas, bem como as perguntas que ainda serao feitas apresentando as 
perguntas atraves de uma estrutura de topicos. Por exemplo: 1,2,2.1,2.2, 2.2.1,3,4 Onde 
“2.1” representa uma pergunta dependente de uma reposta da pergunta “2", “2.2.1” 
dependente de uma resposta da pergunta “2.2” e assim sucessivamente. Dessa forma 
perguntas dependentes de respostas que nao foram escolhidas em outras perguntas nao 
devem ser apresentadas;
19.1.40. Devera permitir a consulta das anamneses respondidas, em todas as telas de
atendimento, pelos profissionais cuja especialidade esteja habilitada para anamnese; '
19.1.41. Devera permitir o cadastre de pacientes/usuarios compativel com o padrao de
informaQdes do CADSUS / e-SUS; ■ : ,
19.1.42. Para o caso de estrangeiros, o sistema devera dispensar as informaQdes de 
endereQO e disponibilizar um campo para a informaQao do seu pais;
19.1.43. Devera permitir a inclusao de documentos digitalizados para finalidades diversas;
19.1.44. Devera permitir a alteraQao da situapao de Prd-cadastro para um cadastro ativo, 
somente apds o preenchimento dos dados obrigatdrios do cadastro complete;
19.1.45. Devera exibir na tela do cadastro do .paciente a data do cadastro dele, a data da 
ultima atualizaQao e o usuario responsavel pela operagao; , .
19.1.46. Devera possuir funcionalidade que altere automaticamente os nomes do cadastro, 
para letras maiusculas como forma de padronizaQao;
19.1.47. Devera possuir vinculo informativo.da unidade de saude do paciente;
19.1.48. Devera possuir cadastro de familias nos mesmos padrdes do sistema e-SUS do
Ministerio da Saude; 1
19.1.49. Devera possuir atualizaQao^ por importagao de arquivo do sistema CADSUS, no 
minimo na extensao de arquivos XML;
19.1.50. Devera estar adequado para as informagoes necessarias ao sistema SISPRENATAL, - 
mantendo os padrdes do Ministerio da Saude;
19.1.51. Devera estar adequado para as informagdes necessarias ao sistema HIPERDIA, 
mantendo os padrdes do Ministerio da Saude;
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19.2. AGENDAMENTO DE PROCEDIMENTOS/EXAMES
19.2.1. Devera permitir o cadastro e gerenciamento da agenda de cada unidade prestadora;
19.2.2. Devera permitir que seja definida uma data inicial e final de vigencia do horario na 
unidade de saude;

19.2.3. Devera permitir que seja criado horarios com a situapao bloqueada, para liberapao 
posterior;

19.2.4. Devera permitir a criapao de horarios especiais para campanhas e outros eventos 
adversos, onde devera ser destacado para os atendentes esta data;

19.2.5. Devera emitir comprovantes de agendamento com senha unica, em formato de codigo 
de barras para a comprovapao da sua veracidade perante a unidade prestadora de servipos;
19.2.6. Devera efetuar tratamento no momento do cadastro de um feriado. se ja possui 
pacientes agendados na data, caso tenha, devera incluir os pacientes na lista de espera;
19.2.7. Devera bloquear na agenda das unidades os dias que possuirem feriados 
devidamente cadastrados;
19.2.8. Devera permitir a consulta dos pacientes agendados, dispondo de filtro dos registros - 
por unidade prestadora, unidade solicitante e convenio, listando ps registros ordenadamente 
pordata;

19.2.9. Devera permitir a consulta dos pacientes agendados, listando a data, hora, nome do
paciente, telefone de contato, unidade prestadora, unidade solicitante e o nome do profissional 
solicitante; s

19.2.10. Devera permitir atraves da consulta dos pacientes agendados, transferir um 
agendamento para outra data ou prestador;
19.2.11. Devera permitir atraves da consulta dos pacientes agendados, cancelar um 
agendamento;

19.2.12. Devera ao cancelar um agendamento; exigir o motive do cancelamento e incluir o 
paciente automaticamente na lista de espera para que ele possa ser reagendado e estornar 
a respectiva cota dos procedimentos do agendamento;
19.2.13. Devera permitir atraves da consulta dos pacientes agendados, excluir um
agendamento; -a -- ;

19.2.14. Devera permitir atraves da consulta dos pacientes agendados, reimprimir um 
comprovante de agendamento;
19.2.15. Devera emitir relatorio analftico de agendamentos por periodo listando por unidade ;s 
prestadora a data e hora; do agendamento; o nome o nGmero do prontuario do paciente,s»o<-■ ? 
nome do procedimento e a quantidade. Totalizando a quantidade de procedimentos por 
profissional solicitante, unidade solicitante e unidade prestadora;
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19.2.16. Devera emitir relatorio sintetico de agendamentos por penodo listando por unidade 
prestadora, a quantidade de procedimentos realizados e seu percentual em relapao ao total 
de procedimentos realizados por todos os prestadores;

19.2.17. Devera emitir relatorio analitico de agendamentos por unidade prestadora, listando a 
data e hora do agendamento, o nome o numero do prontuario do paciente, o nome do 
procedimento e a quantidade. Totalizando a quantidade de procedimentos por unidade 
prestadora;

19.2.18. Devera emitir relatorio sintetico de agendamentos por unidade prestadora, listando 
por procedimento, a sua quantidade e percentual em relagao ao total de procedimentos 
realizados;

19.2.19. Devera emitir relatorio sintetico de agendamentos por procedimento, listando por
procedimento, a sua quantidade e percentual em rela^ao ao total de procedimentos 
realizados; - ..

19.2.20. Devera emitir relatorio analitico de agendamentos por profissional solicitante, listando
por convenio, unidade prestadora, profissional solicitante e procedimento, a data e hora do 
agendamento, o nome do paciente, a unidade solicitante e a quantidade.; Totalizando a 
quantidade de procedimentos por procedimento, profissional solicitante, unidade prestadora 
e convenio; • —
19.2.21. Permitir o cadastro e gerenciamento da agenda de cada profissional, e em cada 
unidade;

19.2.22. Permitir que seja definida uma data inicial e final de vigencia do horario na unidade
de saude; ■ :

19.2.23. Deve confer parametro para confirmapao de presen^a dos pacientes agendados para 
cada agenda criada no sistema;
19.2.24. Permitir que sejam criados horarios@com situaQao bloqueada, para liberagao
posterior; * ,

19.2.25. Permitir que sejam criadas agendas especificas para teleatendimento/teleconsulta;
19.2.26. Deve possuir parametrizaQao para;que as1 agendas sejam disponibilizadas na web
ou nao e se estas serao para agendamos direto ou para solicitaQao de agendamento; !
19.2.27. Quando a agenda estivar disponivel na web deve-se controlar os tempos de/ 
antecedencia para agendamento, cancelamento e transferencia;
19.2.28. Validar a carga horaria do profissional no?momento da cria^ao de uma agenda, nao 
permitindo que ela seja ultrapassada caso^parametrizado;
19.2.29. Permitir a cria^ao de horarios especiais para datas como de campanhas (gestantes, 
hipertensos, idosos e preventive), onde devera ser destacado para os atendentes esta data;
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19.2.30. No agendamento de consulta especializada: permitir ao atendente a consulta, aso o 
paciente teve alguma falta em consulta especializada anterior. Possuir fungao de nao 
reagendar em um periodo minimo parametrizado;
19.2.31. No agendamento, aviso ao usuario (atendente ou paciente web) se o paciente ja tern 
consulta marcada (e ainda nao realizada) na mesma especialidade para a qual ele esteja 
solicitando a marca^ao de consulta;
19.2.32. No cancelamento de agendamentos de consultas e procedimentos de media e alta 
complexidade, estornar a respectiva cota;
19.2.33. Permitir a consulta da disponibilidade de agenda por especialidade e por 
profissional;
19.2.34. Restringir o agendamento por caracteristicas de idade e sexo em diferentes 
especialidades (ex.: pediatria - pessoas com idade entre “x” anos, ginecologia - atendimento 
somente para mulheres);
19.2.35. Apresentartela de agenda por unidade de saude, por especialidade e por profissional 
de saude, incluindo nome dos pacientes;
19.2.36. Prever e retirar as vagas da agenda para os feriados, faltas, capacitagoes e ferias;
19.2.37. Tratar no momento do cadastre de um feriado, falta, capacitagoes ou feriaS) se ja 
possui pacientes agendados na data, caso tenha, devera tratar o que sera feito com os 
agendamentos:
a) Transferir para outra data; Transferir para outro profissional;
b) Transferir para outra unidade;
c) Incluir para a lista de espera;
d) Aumentar vagas e criar encaixes.
19.2.38. Possibilitar a realizagao de pesquisa de paciente pelos campos:
a) Nome do usuario;
b) Nomedamae;
c) Data de nascimento;
d) Situagao cadastral: Ativo, Desconhecido, Mudou-se, Falecido, Pre-cadastro;
e) CPF;
f) RG;
g) Cartao Nacional de Saude.
19.2.39. O resultado de pesquisa do paciente devera center os campos:
a) Codigo do usuario;
b) Nome do usuario;
c) Nome da mae;
d) Data de nascimento;
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e) Idade;
f) CPF;

9) RG;
h) Situa^ao cadastral: Ativo; Desconhecido; Mudou-se; Falecido; Pre-cadastro;
19.2.40.0 resultado da pesquisa devera mostrar em tela a quantidade de registros 
encontrados na pesquisa efetuada;
19.2.41. Devera exigir a atualizagao do cadastro do paciente apos prazo estipulado em 
parametro.
19.3. AMBULATORIO
19.3.1. Exigir a atualizapao do cadastro do paciente apos prazo estipulado em parametro;
19.3.2. Propiciar apos selecionar o nome do paciente, a atualiza^ao dos seus dados 
cadastrais;
19.3.3. Permitir, na mesma tela da consulta (caso nao encontre o paciente), a inclusao
completa do cadastro no padrao CADSUS ou urn Pre-cadastro (respeitando nivel de 
acesso); . ..
19.3.4. Alertar ao operador sempre que o paciente estiver em situaQao de Pre-cadastro, 
solicitando a sua complementapao;
19.3.5. Alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma unidade em 

que ele nao possui vinculo cadastral, respeitando parametrizaQao;
19.3.6. Alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma unidade e ele 
resida em outro municipio, respeitando parametriza^ao;
19.3.7. Alertar ao operador caso exista Cartao Nacional de Saude disponivel para o usuario;
19.3.8. Alertar ao operador caso exista vacinas em atraso para o paciente;
19.3.9. Alertar ao operador caso o paciente (sexo feminino) possuir exame do preventive em 

atraso;
19.3.10. Alertar ao operador caso o paciente (sexo feminino) possuir exame de mamografia 
em atraso, com faixa de idade inicial e final parametrizavel;
19.3.11. Propiciar a impressao da ficha de atendimento ambulatorial para preenehimento 
manual para unidades em que os profissionais nao possuirem acesso aos programas;
19.3.12. Propiciar a impressao da ficha de atendimento ambulatorial preenchida com
procedimento pre-definido para unidades em que os profissionais nao possuirem acesso aos 
programas; ' ■
19.3.13. Possuir funcionalidade de registro de pacientes nao atendidos, com espapo para a 

justificativa do nao atendimento pelo profissional;
19.3.14. Possuir funcionalidade para o registro de absenteismo (falta ou atraso), com espa^o 

para a justificativa;
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19.3.15. Propiciar liberar automaticamente vaga para encaixe na agenda do profissional ao 
ser registrado um caso de absenteismo (falta ou atraso);
19.3.16. Possuir funcionalidade para transferir o agendamento;
19.3.17. Possuir forma de atualizagao automatica da lista de usuarios exibidos na tela por 
tempo parametrizado;
19.3.18. Devera dar a op$ao de trabalhar com agendamento da consulta com horario definido 
ou com agendamento da consulta por ordem de chegada;
19.3.19. Devera dar a visao de todas as filas da unidade de saude, em tempo real, sem que 
seja necessario a intervenQao do usuario do software. Cada fila devera mostrar a quantidade 
de pacientes que estao aguardando atendimento;
19.3.20. Devera possuir forma de gera^ao de senha por ordem de chegada;
19.4. FARMACIA
19.4.1. Possuir a lista de produtos do CATMANDU (Sistema de Catalogagao de Materiais) de 
acordo coma tabela oficial disponibilizada no site https://catalogo.compras.gov.brdo Ministerio 
do Planejamento, Orgamento e Gestao. Contento todos os codigos, descripoes e unidades;de 
fornecimento (apresentagao, capacidade e unidade) dos medicamentos e materiais usados 
na area da saude;
19.4.2. Possuir cadastre de agao terapeutica;
19.4.3. Possuir cadastro de grupos de produtos;
19.4.4. Possuir cadastro de subgrupos de produtos;
19.4.5. Possuir cadastro de apresentagao dos produtos;
19.4.6. Possuir cadastro de fabricantes;
19.4.7. Possuir cadastro de produtos e medicamentos identificando seu nome, concentragao, 
principio ativo, apresentagao, agao terapeutica, grupo, subgrupo, tipo de tarja, lista de 
psicotropicos, tipo de receita, codigo DCB e o seu tipo de uso/administragao e o prego de 
custo;

19.4.8. Possuir funcionalidade para clonagem/duplicagao de um cadastro para facilitar a 
inclusao de um novo que tenha as mesmas caracterlsticas; (
19.4.9. Permitir a informagao do estoque minimo para reposigao de cada unidade de saude;
19.4.10. Permitir a informagao do tempo de reposigao do estoque; - i < < v «
19.4.11. Permitir o relacionamento dotcadastro do produto a um codigo CATMAT e a sua 
respectiva Unidade de Fornecimento;
19.4.12. Possuir o relacionamento : entree as: umdades de fornecimento fornecidas pelo 
cadastro oficial do CATMAT e as unidades de fornecimento usadas pelo programa BPS 
(Bando de Pregos da Saude) do Ministerio da Saude;

A CATAGUASES
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19.4.13. Possuir a lista de DenominaQoes Comuns Brasileiras (DCB) da ANVISA de 2007, 
versao de 22/02/2008 no qual devera constar o nome da substancia, o No de DCB e o No do 
CAS (Chemical Abstract Service);
19.4.14. Permitir relacionar o cadastro do produto a um N° de DCB;
19.4.15. Permitir consultar todos os produtos relacionados a um N° de DCB;
19.4.16. Possibilitar char restriQoes de prescriQao, requisiQao e dispensa^ao para 
determinados grupos de produtos, informando quais sao os operadores liberados para 
gerenciamento dos produtos;
19.4.17. Possuir forma de vinculagao de produtos similares ou genericos;
19.4.18. Permitir a inclusao de todos os codigos de barras do produto; > \
19.4.19. Manter lista de medicamentos da lista RENAME (relagao national de medicamentos 
essentials);
19.4.20. Possuir forma de indica^ao do tipo da lista de produtos da ANVISA, conforme Portaria 
SVS/MS no. 344, de 12 de maio de 1998;
19.4.21. Gerenciar o cadastro de fornecedores da instituigao integrando com o sistema da 
Prefeitura;
19.4.22. Permitir a identificagao dos medicamentos judiciais;
19.4.23. Permitir a identificagao de produtos que nao podem ser fracionados conforme 
Resolugao da Diretoria Colegiada - RDC n° 80, de 11 de maio de 2006;
19.4.24. Possuir acesso restrito a determinados medicamentos como por exemplo os judiciais 
e de alto custo;
19.4.25. Permitir atraves da selegao do produto, a visualizagao geral do estoque em todas as 

unidades, listando lotes e validades;
19.4.26. Emitir etiquetas para identificagao do produto (com codigo de barras) contendo 
codigo e descrigao;
19.4.27. Relatorio de produtos com necessidade de reposigao no estoque baseado nas 
informagoes cadastrais;
19.4.28. Relatorio de estimativa de consumo do produto considerando o hist6rico.de consume 
do produto definido atraves de um periodo de referenda, apresentando a demanda prevista, 
o saldo atual, a quantidade sugerida;de compra e a duragao prevista do estoque atual;
19.4.29. Relatorio de comparativo: de movimentagoes por produto, separando, por unidade, 

ano e mes a evolugao em relagao a;quantidade de entradas, transferencias, dispensagoes e . 

inutilizagoes;
19.4.30. Relatorio de consumo medio mensal, por produto, exibindo em um grafico de linha 
do consumo do produto em relagao ao tempo. Cada ano deve ser representado por uma linha 

no grafico;
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19.4.31. Relatdrio de histdrico de produtos detalhando a movimentaQao de estoque por 
produto e dia dentro do penodo informado;

19.4.32. Relatorio de movimentaQao fisico-financeiro detalhando, o estoque inicial, 
movimenta^des dentro do periodo informado (transferencias enviadas e recebidas, 
dispensa^des, entradas e inutilizaQdes), estoque final e valores;
19.4.33. Relatorio do saldo de estoque fisico e financeiro, agrupando por unidade, grupo e 
subgrupo, listando o nome do produto, o valor unitario, o saldo do estoque e o valor total em 
estoque. Totalizando o valor financeiro por unidade e por final de todas as unidades;
19.4.34. Devera permitir a consulta de todas as dispensaQdes registradas no sistema com 
opQao de busca por data da dispensapao, nome do paciente ou unidade de saiide;
19.4.35. Deverci alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma 
unidade em que ele nao possui vinculo cadastral, respeitando parametriza^ao;
19.4.36. Devera alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma 
unidade e ele resida em outro municipio, respeitando parametriza^ao;
19.4.37. Devera ser possivel realizar a pesquisa do paciente pelo nome, nome da mae, data 
de nascimento, CPF ou RG;
19.4.38. Devera disponibilizar aos operadores eventuais avisos ao paciente emitidos pela 
unidade de saude;
19.4.39. Devera permitir o cadastre de avisos ao paciente que serao emitidos para qualquer 
unidade de saude;
19.4.40. Devera disponibilizar o acesso ao histdrico das dispensagdes realizadas para o 
paciente, listando a data da retirada, a unidade de saude, o nome produto/medicamento, o 
nome do profissional que receitou, o tipo da receita, a quantidade e a data de termino do 
medicamento;
19.4.41. Devera emitir relatorio de lotes por validade;
19.4.42. Devera emitir lista para conferencia de estoque (inventdrio), agrupando por unidade, 
listando o codigo do produto, o nome do produto, a apresenta^ao, a tarja, o estoque atual e 
espago para a informagao manual do estoque atual;
19.4.43. Devera emitir o termo de abertura e o livro de registros especlficos, atendendo a 
Portaria no. 344/98 da ANVISA;
19.4.44. Deverd emitir o relatdrio de RMNRA Relagao Mensal de Notificagdes de Receita “A”, 
de acordo o modelo definido na Portaria 344/98 da ANVISA;
19.4.45. Devera prever a integragdo do estoque com o sistema administrative do sistema de 
compras e almoxarifado de empresas terceiras atravds de urn web service que permita o 
recebimento de entradas de produtos no estoque, contendo informagoes da Unidade de
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Origem, Unidade de Destine, Dados das Notas Fiscais, itens, Lotes, Validade, Fabricantes, 
Valor e Quantidades;
19.4.46. Devera identificar os produtos atraves da lista de produtos do CATMAT (Sistema de 
Catalogapao de Materials) de acordo com a tabela oficial, para consulta, disponibilizada no 
site https://catalogo.compras.gov.br do Ministerio do Planejamento, Orpamento e Gestao;
19.4.47. Devera possuir uma area especifica para consulta das entradas recebidas;
19.4.48. Devera permitir o recebimento e cancelamento de uma entrada recebida. O estoque 
somente deve ser alterado caso a entrada seja recebida;
19.4.49. Devera possuir, em uma area restrita aos administradores e tecnicos, as 
configurapoes dos enderepos dos web services para envio de confirmapao e cancelamento, a 
ativapao ou desativapao da integrapao e o usuario e senha para acesso;
19.5. PRONTUARIO MEDICO
19.5.1. Devera permitir, em uma area restrita a administradores e tecnicos, a configurapao da 
impressao das receitas, com as seguintes oppdes:
a) Exibir ou ocultar o cabepalho das receitas (para os casos de pap&is com cabepalho pre- 
impresso);
b) Exibir ou ocultar o rodape das receitas (para os casos de papeis com rodape pre-

impresso); : : <
c) Exibir ou ocultar o logo do SUS;
d) Imprimir duas vias da receita na mesma pagina;
e) Imprimir duas vias da receita simples;
f) Imprimir duas vias da receita de outros medicamentos e recomendapoes;
g) Alterar o texto do cabepalho da receita;
19.5.2. Devera ordenar os pacientes priorizando o nivel da classificapao de risco;
19.5.3. Devera destacar na fila de atendimento os pacientes com idade inferior a 2 (dois) anos 
e superior a 60 (sessenta) anos, em negrito ou comJndicapadgrafica diferenciada;
19.5.4. Devera permitir a ordenapao dos pacientes na tela por data, hora ou idade;
19.5.5. Devera possuir forma de identificapao dos pacientes hipertensos e ou diabetipos, 
disponibilizando atendimento diferenciado<seguindo os padroes do sistema HIPERDIA do 

Ministerio da Saude;
19.5.6. Devera possuir forma de identificapao das pacientes gestantes- disponibilizandQ
atendimento diferenciado seguindo :os padrdes do sistema SISPRENATAL do; Ministerio,:da 
Saude; '
19.5.7. Possuir funcionalidade de registro de pacientes nao atendidos, com espapo para a 

justificativa do nao atendimento pelo profissional;
19.5.8. Devera permitir a busca de urn paciente da lista pelo nome;
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19.5.9. Devera permitir a chamada dos pacientes atraves do painel de chamadas. O sistema 
devera solicitar ao profissional na primeira chamada do dia, o numero do consultorio ou sala 
de atendimento que ele esta atendendo;
19.5.10. Devera possuir forma de atualiza^ao automatica da lista de usuarios exibidos na tela, 
por tempo parametrizado, facilitando a visualizaQao de novos pacientes na lista;
19.5.11. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que nao foram 
triados;

19.5.12. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que foram 
triados;
19.5.13. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que nao foram 
atendidos;
19.5.14. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que ja foram 
atendidos;
19.5.15. Devera permitir o registro do atendimento medico a partir de um paciente da lista;
19.6. PRONTUARIO ODONTOLOGICO
19.6.1. Devera permitir, em uma area restrita a administradores e tecnicos, a configuraQao da 

impressao das receitas;
19.6.2. Devera permitir a classificaQao da prioridade de atendimento do paciente no momento 
da inclusao dele na fila;
19.6.3. Devera destacar na fila de atendimento os pacientes com idade inferior a 2 (dois) anos 
e superior a 60 (sessenta) anos, em negrito ou identifica$ao visual diferenciada dos demais;
19.6.4. Devers permitir a ordenapao dos pacientes na tela por data, hora ou idade;
19.6.5. Possuir funcionalidade de registro de pacientes nao atendidos, com espapo para a 
justificativa do nao atendimento pelo profissional;
19.6.6. Devera permitir a busca de um paciente da lista pelo nome;
19.6.7. Devera permitir a chamada dos pacientes atrav&s do painel de chamadas;
19.6.8. Devera possuir forma de atualizapao automatica da lista de pacientes exibidos na tela, 
por tempo parametrizado, facilitando a visualizapao de novos pacientes na lista;
19.6.9. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que nao foram 
atendidos;
19.6.10. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que ja foram 
atendidos;
19.6.11. Devera permitir o registro do atendimento odontoldgico a partir de um paciente da 

lista;
19.6.12. Devera disponibilizar acesso a anamnese do paciente, com oppao de preenchimento 
de uma nova anamnese ou consulta ao historico de anamneses preenchidas anteriormente;
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19.6.13. Devera disponibilizar acesso as informaQdes de doen^as e agravantes do paciente 
em conformidade as op^oes exigidas nas fichas da atenpao basica e e-SUS;
19.6.14. Devera disponibilizar acesso as informapbes familiares do paciente;
19.6.15. Devera disponibilizar acesso ao prontuario medico;
19.6.16. Devera disponibilizar acesso aos resultados de exames, com oppao de impressao 
deles;
19.6.17. Devera disponibilizar acesso a todos os medicamentos que o paciente retirou na rede 
municipal;
19.6.18. Devera disponibilizar acesso aos registros de informapbes sigilosas do paciente 
liberado para o acesso;
19.6.19. Devera disponibilizar acesso aos medicamentos de uso continue;
19.6.20. Devera disponibilizar acesso a carteira de vacinapao do paciente; : s
19.6.21. Devera alertar ao profissional sobre vacinas atrasadas; *'•:1 _■
19.6.22. Devera alertar ao profissional caso o paciente (sexo feminine) possuir exame do 
preventive em atraso;
19.6.23. Devera alertar ao profissional caso o paciente (sexo feminino) possuir exame de . 
mamografia em atraso, com faixa de idade inicial e final parametrizavel;
19.7. CONTROLE DE TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO - TFD
19.7.1. Devera permitir a inclusao de laudos de TFD, contendo a unidade e profissional 
solicitante, informapbes do paciente, justificativa para a necessidade de acompanhante, CID, 
procedimento para o tratamento, diagnbstico inicial, diagnbstico provavel, histbrico da doenpa, 
exame fisico, exames complementares, tratamentos realizados, as razees que impossibilitam 
a Realizapao do Tratamento e o tipo de transporte;
19.7.2. Devera permitir a impressao do laudo TFD automaticamente apbs a sua inclusao;
19.7.3. Devera permitir a reimpressao do laudo/fFD; , G

19.7.4. Devera permitir a inclusao de complementos ao laudo apbs a sua inclusao, registrando 
automaticamente a data, bora e o nome> do usuario que efetuou o complemento;

19.7.5. Devera permitir a localizapao de urn laudo no minimo por data de abertura. numerosdp^ 
laudo, nome do paciente e nome dp pfqfissibnal solicitante;
19.7.6. Devera permitir alterar o4audo:apbs a:.sua jriclupab, registrando automaticamente, a ,
data, bora e o nome do usuario que'efetuou^\alt^apSa;>?/@s> \ !
19.7.7. Devera permitir aprovaro .laudd apbs a sua inclusao, registrando automaticamente a 

data, bora e o nome do usuario que efetuou a aprovapao;
19.7.8. Devera permitir glosar o laudo apbs a sua inclusao, registrando automaticamente a 
data, bora, o motivo da glosa e o nome do usuario que efetuou a glosa;
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19.7.9. Devera permitir arquivar o laudo apos a sua inclusao, registrando automaticamente a 
data, hora, o motive da arquivagao e o nome do usuario que efetuou;
19.7.10. Devera permitir negar o laudo apos a sua aprovagao, registrando automaticamente 
a data, hora, o motivo da negagao e o nome do usuario que efetuou a negagao do 
tratamento;
19.7.11. Devera permitir autorizar o laudo apos a sua aprovagao, registrando 
automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou a autorizagao do 
tratamento;

19.7.12. Devera permitir a impressao do pedido de TFD apos a autorizagao do tratamento; a

19.7.13. Devera permitir o cancelamento da autorizagao do pedido de TFD apos a autorizagao 
do tratamento, registrando automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou o 
cancelamento da autorizagao do tratamento;
19.7.14. Devera permitir negar o tratamento apos a sua aprovagao, registrando 
automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou a negagao do tratamento;
19.7.15. Devera permitir autorizar o tratamento apos a sua aprovagao, obrigando a informagao 
do local de tratamento e o motivo. O sistema devera ainda registrar automaticamente a data, 
hora e o nome do usuario que efetuou a autorizagao do tratamento;
19.7.16. Devera permitir o cancelamento da autorizagao do tratamento apos a autorizagao do
tratamento, registrando automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou o 
cancelamento da autorizagao do tratamento; ;
19.7.17. Devera liberar o agendamento do transporte apos a autorizagao do tratamento 
direcionando o usuario diretamente a rotina de agendamento de transporte;
19.7.18. Devera permitir a visualizagao de todos os tramites ocorridos no processo de TFD do 
paciente;
19.7.19. Devera emitir relatorio dos processos por unidade solicitante; contendo no minimo as 
informagdes do laudo (data, numero, nome do paciente, nome do profissional solicitante, 
procedimento e a situagao atual dele);
19.7.20. Devera emitir relatorio dos processos agendados por destino, contendo no minimo 
as informagdes de (data e hora do agendamento; data e numero do laudo, nome do paciente, 
nome do profissional solicitante e procedimento), separados por unidade de destino; a

19.7.21. Devera emitir relatorio dos processos por procedimento; contendo no minimo>as 
informagdes do laudo (dataAnumero, nome do paciente. nome do profissionalsolicitanteye a 
situagao atual dele), separados por unidade solicitante e procedimento solicitado; ;
19.7.22. Devera emitir relatorio dos processos por profissional solicitante, contendo no minimo 
as informagdes do laudo (data, numero, nome do paciente, nome do procedimento e a 
situagao atual dele), separados por unidade solicitante e nome do profissional solicitante;

CATACUASES
PREF6ITURA

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


MS

Pagina 168 de 207.

Endere<;o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144, 145, 146

E-mail: compras@cataguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

Jill

SgOilHltWll

CATACUASES
PREFEITURA

19.8. IMUNIZAQOES
19.8.1. Devera permitir o cadastre dos diversos imunobiologicos existentes e o seu tipo de via 
de administra^ao;

19.8.2. Devera permitir que no cadastro de imunobiologicos, possa ser associado o codigo 
dos imunobiologicos do sistema SI-PI;
19.8.3. Devera permitir o cadastro dos imunobiologicos incompativeis entre si, definindo o 
interval© minimo de aplicaQao em dias;
19.8.4. Devera permitir o relacionamento dos diluentes associados a aplicagao dos 
imunobiologicos;

19.8.5. Devera permitir o cadastro de EAVP (Eventos Ad versos Pos Vacina^ao); =
19.8.6. Devera permitir a definipao das regras para o aprazamento automatico i apos «a;; 
aplica^ao dos imunobiologicos indicando a proxima dose e o intervalo em dias para sua! 
aplicapao;
19.8.7. Devera permitir o cadastro dos imunobiologicos equivalentes, ou seja, urn ou mais 
imunobiologicos e doses que quando aplicados, equivalem a aplicaQbes de outrocnao o 
considerando pendente ou atrasado;
19.8.8. Devera permitir o cadastro de campanhas dos imunobiologicos e multivacinaQEto’
(Varias imunobiologicos porcampanha); - ? ; ! .
19.8.9. Devera permitir a definipao dos grupos de vacinagao da campanha bem como a meta 
de aplicapoes, os imunobiologicos, dose e a populapao alvo;
19.8.10. Devera permitir a definiQao das faixas etarias dos grupos de vacinaQao com a idade 
inicial e final em anos, meses e dias;
19.8.11. Devera permitir a configura^ao da exibi^ao dos imunobiologicos desejadas na 
carteira de vacina^ao;
19.8.12. Devera permitir a configura^ao da sequencia; da exibi^ao desejada dos 
imunobiologicos na carteira de vacinapao; X :
19.8.13. Devera permitir o uso de uma nomenclature reduzida para a apresentaQao do nome
dos imunobiologicos na carteira de vacina^ao; , ) . a,
19.8.14. Devera possuir parametrizagao para a exibigad deJalertas ao .bperador sobre 6s 
imunobiologicos atrasados do paciehte; ■. :3
19.8.15. Devera possuir area especifica/nai carteira de, vabihaQio; para gestahtes, onjteEoA , 

sistema devera exibir os imunobiologicos aplicados e recomendados para-as gestantes; v
19.8.16. Devera exibir a carteira de vacinagao do paciente de forma intuitiva ao-profissidhal 
da saude, em layout semelhante a carteira de vacinagao distribulda pelo MS, facilitando a 
visualizagao e o registro das aplicagoes;
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19.8.17. Devera permitir o registro de uma aplicapao a partir de um clique sobre um 
imunobiologico na carteira de vacinaQao;
19.8.18. Nao devera permitir que a aplica^ao de um imunobiologico que nao estejam no 
quadro de cobertura;

19.8.19. Devera alertar ao operador no momento de uma aplicagao de um imunobiologico gue 
nao seja recomendado para a faixa etaria, sexo ou gestante (mulheres entre 10 e 49 anos) 
que o imunobiologico nao e recomendado, permitindo que o operador cancele a opera^ao ou 
proceda com o registo da aplicagao;
19.8.20. Caso confirme a aplicagao, o sistema devera registrar que o imunobiologico foi 
aplicado inadvertidamente. (Esta informapao devera ser enviada ao SI-PNI);
19.8.21. Devera alertar ao operador no momento de uma aplicagao de um imunobiologico se 
ela e incompativel com algum outro imunobiologico aplicado dentro de um.prazo especificado ! 
no cadastre de incompatibilidades de imunobiologicos, detalhando qual o imunobiologico 
incompativel que foi encontrado, permitindo que o operador cancele a operagao ou proceda 
com o registo da aplicagao;
19.8.22. Caso confirme a aplicagao, o sistema devera registrar que o imunobiologico foi 
aplicado inadvertidamente. (Esta informagao devera ser enviada ao SI-PNI);
19.8.23. Devera gerar automaticamente o aprazamento para a proxima dose do - 
imunobiologico conforme configurado no quadro de cobertura;
19.8.24. Devera verificar ao aplicar um imunobiologico do tipo “Soro" a quantidade de doses 
do tratamento e baixa-las automaticamente do estoque;
19.8.25. Devera verificar no momento de uma aplicagao de um imunobiologico, se ele requer 
um diluente, caso sim, exibir um campo para que seja selecionado o diluente e seu lote. 
Devem ser relacionados nesse campo apenas tbs diluentes associados ao imunobiologico, 
definidos no seu cadastro;
19.8.26. Devera obrigar o usuario no momento :da aplicagao de um imunobiologico de 
campanha, informar a campanha e o grupo de vacinagao para o qual a aplicagao sera 
contabilizada;
19.8.27. Devera permitir a alteragao de uma aplicagao de um imunobiologico a partir de um 
clique sobre um imunobiologico ja aplicado na carteira dewacinagao,
19.8.28. Devera permitir a exclusao de uma aplicagao de imunobiologico^ partir de um clique 
sobre um imunobiologico ja aplicado na carteira de vacinagao;
19.8.29. Devera ao excluir uma aplicagao de um imunobiolbgico, retornar para o estoque a 
quantidade do frasco usado;

19.8.30. Devera permitir o registro de um resgate a partir de um clique sobre um 
imunobiolbgico na carteira de vacinagao;
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19.8.31. Devera permitir a altera^ao de um resgate a partir de um clique sobre um 
imunobiologico ja resgatado na carteira de vacina^ao;
19.8.32. Devera permitir a exclusao de um resgate a partir de um clique sobre um 
imunobiologico ja resgatado na carteira de vacinagao;
19.8.33. Devera permitir o registro de um aprazamento a partir de um clique sobre um 
imunobiologico na carteira de vacinagao;

19.8.34. Devera no momento de uma aplicagao de um imunobiologico, procurar por 
aprazamentos (manuals ou automaticos) e indicagbes do imunobiologico; partir dessa lista, o 
registro da aplicagao do imunobiologico;
19.8.35. Devera permitir a alteragao de um aprazamento a partir de um clique sobre um 
imunobiologico ja aprazado na carteira de vacinagao;
19.8.36. Devera permitir a exclusao de um aprazamento a partir de um ^clique sobre um 
imunobiologico ja aprazado na carteira de vacinagao;
19.8.37. Devera permitir o registro de uma indicagao a partir de um clique sobre um 
imunobiologico na carteira de vacinagao;

19.8.38. Devera permitir a alteragao de uma indicagao a partir de um clique sobre um 
imunobiologico ja indicado na carteira de vacinagao;
19.8.39. Devera permitir a exclusao de uma indicagao a partir de um clique sobre um
imunobiologico ja indicado na carteira de vacinagao; ■ ■
19.8.40. Devera controlar a quantidade de doses por frasco dos imunobiologicos e diluentes;
19.8.41. Devera permitir, atraves de uma tela de consulta, listar os frascos de vacinas abertos 
por unidade, bem como o seu lote, sua validade e a quantidade de doses total do frasco, a 
quantidade de doses usadas e restantes, permitindo inutilizar as doses restantes do frasco 

total ou parcialmente a partir dessa lista;
19.8.42. Devera no momento do registro de uma entrada no estoque, verificar a quantidade 
de doses por frasco e lote das entradas ja realizadas anteriormente para o mesmo 
imunobiologico. Caso exista alguma entrada ja realizada com a quantidade diferente, exibir 
um alerta ao operador que a quantidade informada para a dose e invalida;
19.8.43. Devera no momento do registro de uma entrada no estoque, verificar se o
imunobiologico e lote possui algum:“Fabricante” informado: Caso exista; alguma entradaja 
realizada para outro fabricante, exibir um alerta ao operador que o; fabricante informado para 
o lote e invalido; -a' ;;
19.8.44. Devera permitir que no cadastro de motivos de inutilizagao, possa ser associado o 

codigo do motive de inutilizagao do sistema SI-PI;
19.8.45. Devera permitir que no cadastro de fabficantes, possa ser associado o codigo do 
produtor correspondente no sistema SI-PNI;
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19.8.46. Devers possuir uma tela para consulta dos imunobiologicos e doses pendentes de 
aplicaQao para os pacientes, segundo o quadro de cobertura vacinal definido. Deve ser 
possivel selecionar os pacientes atravSs dos seguintes filtros: Paciente, Nome da Mae, Data 
de Nascimento, Bairro, EstratSgia, Imunobioldgico e Dose;
19.8.47. Devera emitir relatorios das campanhas de vacinapao separando as aplica$6es pelas 
faixas etarias dos grupos de vacinaQao conforme as faixas definidas no cadastro da campanha 
de vacina^ao;
19.8.48. Devera emitir relatorio grafico para acompanhamento das metas definidas para os 
grupos da campanha de vacinaQao;

19.8.49. Devera emitir relatorio de estoque da movimentaQao dos imunobiologicos para o Sl- 
PNI agrupados pelos codigos de produto, apresentaQao e produtor conforme os cddigos do 
SI-PNI;

19.8.50. Devera emitir relatdrio consolidado de acompanhamento de doses aplicadas e 
resgatadas por ano, separadas por mes de aplicaQao/resgate. Ainda deve possuir filtros pela 
Unidade, EstratSgia, Grupo de Atendimento, Imunobioldgico, Doses, Profissional e dados do 
paciente;
19.8.51. Devera emitir relatbrio Analitico e Sintetico que apresente as aplicaQdes e resgates 
de imunobiologicos separados por Unidade de Saude, Profissional e Imunobiologico;
19.8.52. Devera emitir relatdrio Analitico e Sintetico que apresente as aplicaQdes e resgates 
separados por Unidade de Saude, Imunobioldgico e Dose;
19.8.53. Devera permitir a impressao do histdrico de vacinaQao do paciente exibindo todos os 
imunobiologicos aplicados e resgatados para ele em ordem cronologica;
19.8.54. Devera permitir a impressao da carteira de imunizaQao do paciente listando as 
aplicaQoes e os resgates de imunobiologicos, bem como o lote e o profissional de cada 
aplicaQao. A impressao do relatdrio deve ser conforme a configuraQao da carteira de 
vacinaQao;

19.8.55. Devera emitir relatdrio de aplicaQao de imunobioldgicos por idade, separando os 
dados por Unidade de Saude, Imunobioldgico, Dose e Idade;
19.8.56. Deverd permitir a exportaQao para o SI-PNI das seguintes informaQoes:
a) Vacinados; Registros de vacinaQao incluindo resgates e aplicaQoes;
b) MovimentaQao de imunobioldgicos.
19.9. ATENQAO PRIMARIA
19.9.1. O software deverd permitir a criaQdo de novas aQdes programdticas, controlando a 
data de inicio e firn, quantidade de inscriQoes e tipo de beneflcios;
19.9.2. O software devera possibilitar o relacionamento de locals de atendimento a agao 
programdtica;
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19.9.3. Permitir a defini^ao dos procedimentos/subsidios e a periodicidade dos mesmos para 
cada agao programatica;

19.9.4. Permitir a definigao de eventos e a periodicidade dos mesmos para cada agao 
programatica.
19.10. AUTORIZAQAO DE PROCEDIMENTO DE ALTA COMPLEXIDADE - APAC
19.10.1. Devera permitir o cadastramento de Orgaos Emissores de autorizagao de 
procedimentos realizados em ambito ambulatorial e hospitalar, designados pelos gestores 
estaduais e municipals em gestao plena conforme Portaria No 637 de 11 de Novembro de 
2005;

19.10.2. Devera permitir o cadastramento e controle da faixa numerica de APAC's em suas
esferas de atuagao de governo, informando a validade da numeragao, o numero inicial e a: 
quantidade de numeros; . . ... . s
19.10.3. Devera permitir aprovar o laudo apos a sua inclusao, registrando automaticamente a .r 
data, hora e o nome do usuario que efetuou a aprovagao;
19.10.4. Devera permitir a glosa do laudo apos a sua aprovagao, retornando.ao status de nao 
aprovado, registrando automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou a 
glosa;
19.10.5. Devera permitir o arquivamento do laudo apos, a sua aprovagao; registrando , 

automaticamente a data, hora e o nome do usuario que efetuou^o: arquivamento;
19.10.6. Devera possuir funcionalidade que permita no momento da autorizagao individual de
laudos de APAC, e que este traga a proxima APAC disponivel ja pre-carregada, facilitando a 
autorizagao; i,
19.10.7. Devera possuir impressao da autorizagao de APAC em duas vias, contendo as
informagoes do paciente, informagdes da solicitagaot / : autorizagao, informagoes do — 
autorizador, o numero de APAC e a validade; ~
19.10.8. Devera permitir a inclusao de uma APAC ja autorizadaj dispensando todos os 
tramites anteriores;
19.10.9. Devera permitir o cancelamento de uma autorizagao de APAC apos a sua !
autorizagao, registrando automaticamente^ a data, hora e o nome do usuario que efetuou o < 
cancelamento; , 1 > . . .< .
19.10.10. Devera possuir funcionalidade de renovagao do laudo. Esta funcionalidade devera 1 

estar disponivel ao usuario\somente apos o vencimento da validade da APAC atual e tera 
como finalidade a facilitagao de criagao de urn novo laudo previamente preenchido com as 
informagdes da APAC anterior, registrando o numero da APAC anterior e validade de 90 dias, 
para que o usuario apenas complemente as informagdes necessarias e o sistema crie uma 
nova APAC;
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19.10.11. Devera permitir o registro de permanencia do paciente para APAC do tipo inicial e 
que ainda nao esteja vencida, obrigando a informapao do motivo de permanencia;
19.10.12. Devera permitir o registro de saida do paciente e em caso de alta por obito, permitir 
o registro do falecimento e automaticamente alterar a situapao do paciente como falecido em 
seu cadastre, registrando a data e o usuario que efetuou a operapao;
19.10.13. Devera emitir relatorio de laudos de APAC por unidade solicitante listando por 
unidade executante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado, glosado, arquivado, autorizado);
19.10.14. Totalizando o valor dos laudos;

19.10.15. Devera emitir relatorio de laudos de APAC por unidade executante listando por 
unidade solicitante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado, glosado, arquivado, autorizado). 
Totalizando o valor dos laudos;
19.10.16. Devera emitir relatorio de laudos de APAC por profissional solicitante listando por 
unidade executante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado, glosado, arquivado, autorizado);
19.10.17. Totalizando o valor dos laudos;

19.10.18. Devera emitir relatorio de laudos de APAC por profissional executante listando por 
unidade solicitante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado, glosado, arquivado, autorizado);
19.10.19. Totalizando o valor dos laudos;
19.10.20. Devera emitir relatorio de laudos de APAC por municipio solicitante listando por 
unidade executante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado,: glosado, arquivado, autorizado). 
Totalizando o valor dos laudos;

19.10.21. Devera emitir relatorio analitico de laudos de APAC por municipio solicitante listando 
por unidade executante o nome do paciente, a data de emissao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor a CID e a situapao (aprovado, glosado, arquivado, autorizado); 
Totalizando o valor dos laudos;
19.10.22. Devera emitir relatorio. sintetico de laudos de APAC por municipio solicitante,
listando o municipio, a quantidade de procedimentos e o valor. Totalizando o valor dos: 
laudos; . .
19.10.23. Devera emitir relatorio sintetico de laudos de APAC por data da solicitapao, listando 
a data, a quantidade de procedimentos e o valor. Totalizando o valor dos laudos;
19.10.24. Devera emitir relatorio sintetico de laudos de APAC por CID, listando a CID, a 
quantidade de procedimentos e o valor. Totalizando o valor dos laudos;
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19.10.25. Devera emitir relatorio de APAC's por unidade solicitante listando por unidade 
executante o nome do paciente, a data de autorizaQao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o numero da APAC;
19.10.26. Totalizando o valor hospitalar e profissional das APAC's;
19.10.27. Devera emitir relatorio de APAC's por unidade executante listando por unidade 
solicitante o nome do paciente, a data de autorizaQao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o numero da AIH. Totalizando o 
valor hospitalar e profissional das APAC's;

19.10.28. Devera emitir relatorio de APAC's por profissional solicitante listando por unidade
executante o nome do paciente, a data de autorizaQao, o carater de internaQao, o numero do 
prontuario, o procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o numero da APAC. 
Totalizando o valor hospitalar e profissional das APAC's; ? :

19.10.29. Devera emitir relatorio analitico de APAC's por municipio solicitante listando por 
unidade executante o nome do paciente, a data de autorizaQao, o numero do prontuario, o 
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o numero da APAC; ; a

19.10.30. Totalizando o valor hospitalar e profissional das APAC's;
19.10.31. Devera emitir relatorio sintetico de APAC 's por municipio solicitante, distando o 
municipio, a quantidade de procedimentos, o valor hospitalar e o valor profissional;
19.10.32. Totalizando o valor hospitalar e profissional das APAC's;
19.10.33. Devera possuir, em uma area restrita aos administradores e tecnicos, a
configuraQao do web service, permitindo ativa-lo e desativa-lo e o usucirio e senha para 
acesso; . ■ :

19.10.34. Devera gerenciar o faturamento das AutorizaQoes de Internagoes Hospitalares (AIH) 
gerar em formato SIH/SUS, a partir dos dados do sistema sem qualquer outra forma de 
digitagao;

19.10.35. Devera permitir receber Laudos APAC enviados por sistemas de terceiros, atraves
de web service, contendo as informaQbes sdo estabelecimento solicitante, executante, os 
dados do paciente, do laudo medico e informaQoes do profissional; / - -
19.11. TRANSPORTE DA SAUDE
19.11.1. Devera possuir cadastro de tipos de veiculos ja povoado com os principais tipos de
veiculos do mercado; , < 1

19.11.2. Devera possuir cadastro de marcas de veiculos povoado com as principais-marcas 
de veiculos do mercado;

19.11.3. Devera permitir o cadastro de veiculos com as informaQoes do veiculo e as 
informaQoes de capacidade de passageiros, macas e cadeiras de roda;
19.11.4. Devera permitir o cadastro dos locals de destine das viagens;
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19.11.5. Devera permitir o cadastro dos motives das viagens;
19.11.6. Devera permitir o cadastro de despesas por grupos;
19.11.7. Devera permitir o cadastro dos condutores, com informa^ao do numero da CNH;
19.11.8. Devera permitir a definigao de urn valor para cada viagem, gerando urn custo do 
transporte de cada paciente em todas as viagens;
19.11.9. Devera permitir a inclusao da lista de municipios que havera paradas na rota do 
veiculo;
19.11.10. Devera possuir formulario de agendamento de viagem com interface simples, onde
ao selecionar um municipio de destine, liste as rotas disponlveis, ao selecionar a rota, exiba 
os dias e horarios disponlveis, indicando o proximo dia com vaga disponivel para o i 
agendamento; ;
19.11.11. Devera permitir que no momento do agendamento seja definido se-Oipaciente ocupa 
uma vaga ou nao. Caso nao ocupe, o sistema nao devera computa-lo no calculo do numero: 
de vagas disponlveis para viagem;
19.11.12. Devera permitir a inclusao dos acompanhantes do paciente na viagem; :
19.11.13. Devera permitir a reserva de vagas para os acompanhantes dos pacientes sem
defini-los, para os casos em que o paciente ainda nao definiu. a(s) :pessoa(s) quev o 
acompanharao naviagem; a - = <
19.11.14. Devera permitir a definigao do tipo de viagem para o .acompanhantes se e somente 
de Ida, somente de Volta ou de Ida e Volta, assim como se ele ocupa vaga, ou seja, caso nao 
ocupe nao deve ser computado para o calculo do numero^ de vagas disponlveis para 
viagem;
19.11.15. Devera permitir o cadastro de viagens sem agendamento previo, informando o 
motive, destine final, o veiculo, o condutor, os pacientes que serao levados, e o destine de 
cada paciente, assim como, em caso de necessidade; acompanhantes;
19.11.16. Devera possuirforma de confirmagao das viagens para os casos em que nao houver
lotagao do veiculo ou qualquer outro motive. Somente permitir a inclusao de pacientes sem 
agendamento previo, apos a confirmagao da viagem; , , *
19.11.17. Devera tratar para que nao ser posslvel concluir uma viagem cujo paciente possua
acompanhantes indefinidos, ou seja, deve<ser necessarioMdentificados para -que a viagem 
possa ser conclulda; 8 i
19.11.18. Devera permitir oJqngamento^deacliahtamentp:'de;vfe^
19.11.19. Devera possibilitar o fechamento da viagem com a informagao da data e horarid de 
chegada e Km final do veiculo assim como devera center a prestagao de contas com a 
informagao das despesas ocasionadas na viagem, informando ao operador o valor adiantado, 
o valor das despesas e o seu saldo;
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19.11.20. Devera possuir impressao de requisi^ao de adiantamento;
19.11.21. Devera possuir impressao da relaQao de passageiros;
19.11.22. Devera possuir impressao da ordem de trafego;
19.11.23. Devera disponibilizar a op^ao de impressao dos comprovantes de agendamento em 
impressora padrao ou termica conforme parametrizaQao;
19.11.24. Devera possuir cadastre de feriados com definigao das rotas que serao afetadas 
pelo feriado como por exemplo, (Nenhuma, Todas, Rotas do municipio, rotas para fora do 
municipio);
19.11.25. Relatorio de evolugao mensal dos transportes listando a cada mes o numero de 
pacientes transportados, o percentual de evolugao em relagao ao mes anterior, b valor das: 
despesas, a media de quilbmetros por litro de combustivel e a media de valor por litro de 
combustivel;

19.11.26. Relatorio de absenteismo por paciente, listando o destino, a data, o horario, a rota, : 
o local de destino, o motivo do transporte e observagao sobre a ausencia;
19.11.27. Relatorio de despesas de viagem, agrupando por rota, veiculo, motorista e viagem, 
listando as despesas com descrigao, data, quantidade, valor unitario e valor total. Totalizando 
as despesas, gerando urn custo medio por passageiro, urn custo medio por quilbmetro, a 
media de consume de combustivel por quilometro rodado e. o custo medio por litro de 
combustivel;
19.11.28. Relatorio de viagens por motivo, agrupando o motivo da viagem, o local de destino 
e o veiculo, listando a data, a rota, o numero de passageiros e quilbmetros rodados;
19.11.29. Relatorio de viagens por paciente, agrupando o paciente, o destino, o motorista e o 
veiculo, listando a data, a rota, o local de destino e o motivo;
19.11.30. Relatorio grafico de viagens por municipio;
19.11.31. Relatorio grafico de viagens por motivo;
19.11.32. Relatorio de viagens por data, listando o nome do motorista, o veiculo, a rota, o 
municipio e horario.
19.12. ACESSO ACS - AGENTE COMUNITARIO DA SAUDE
19.12.1. O Aplicativo mobile ou software deve ser executado offline, ou seja, sem necessidade
de conexao com internet; j ’ .
19.12.2. Deve center funcionalidades para gerenciamento e controle dos mesmos dados do
aplicativo WEB; :?
19.12.3. O sistema deve ser desenvolvido em linguagem que permita a sua operagao via 
Internet e ser acessivel diretamente em navegadores como por exemplo: Chrome, Safari e 
outros, dispensando a instalagao e configuragab de qualquer outro tipo de aplicativo no 
dispositive mobile e que funcione em diversas plataformas, como o Android, IOS e outros;
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19.12.4. AtualizaQoes do sistema devem ser efetuadas automaticamente sem a necessidade 
de intervenQao ou confirmaQao do ACS ou operador responsavel da unidade de saude;
19.12.5. Devera possibilitar a liberaQao do acesso aos ACS, por operador responsavel da 
unidade de saude;
19.12.6. Devera bloquear o acesso do ACS apos algumas tentativas que apresentarem dados 
de login invalido;
19.12.7. Devera controlar o bloqueio e liberapao do cadastro das familias e seus integrantes 
enviados para o aplicativo mobile ate a data final da validade da carga, liberando 
automaticamente apos esta data ou de seu recebimento;
19.12.8. Devera possuir forma de criptografia dos dados coletados para ■ garantia de 
integridade das informaQdes coletadas e armazenadas no dispositive movel;
19.12.9. Devera gerar a produ?ao (BRA) automaticamente das visitas efetuadas pela agente 
comunitaria;
19.12.10. Devera possuir uma lista de todas as familias contidas na carga de dados;
19.12.11. Devera permitir a atualizapao dos integrantes da familia;
19.12.12. Devera permitir a inclusao de novos integrantes na familia; .
19.12.13. Devera registrar automaticamente a latitude e longitude ao concluir a visita 
domiciliar. Para que isso seja possivel o dispositive mobile deVe possuir GPS.
19.13. REGULAQAO
19.13.1. Deve permitir encaminhamento automatico das solicita$oes para Fila de espera da 
regulapao conforme a defini^ao do tipo da especialidade, exame ou procedimento;
19.13.2. Deve permitir consultar a lista de espera regulada visualizando na ordem da 
classifica^ao realizada;
19.13.3. Deve permitir realizar agendamento da fila de espera, utilizando vagas pre-definidas 
na agenda para a regulapao;
19.13.4. Deve permitir processo para avalia^ao da-Fila de espera para a regula^ao com no 

minimo as seguintes caracteristicas:
I. Classificar a solicitapao por cores com no minimo as seguintes opgbes:
a) Nao Urgente (Azul); . ~ .. - . , > ■ ■
b) Pouco Urgente (Verde);
c) Urgente (Amarelo);
d) Emergencia (vermelho).
II. Possibilitar a alteragao do tipo da consulta ou exame da solicita^ao para um novo tipoE
III. Consultar o prontuario do paciente;
IV. Devolver a solicitagao informando os motives;
V. Visualizar detalhes da solicitagao e encaminhamento.
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19.13.5. Disponibilizar o acesso ao historico dos exames do paciente;
19.13.6. Possuir impressao de requisipao de exames;
19.13.7. Possuir campo para carimbo e assinatura do medico solicitante;
19.13.8. Alertar ao profissional no momento da requisi$ao, caso o paciente ja possua 
requisi^ao para o mesmo procedimento, informando a situa$ao atual: Requisitado; 
Agendado;

19.13.9. Permitir a exclusao de uma requisiQao de exames, perante a informaQao de uma 
justificativa que devera estar disponivel junto ao historico de cancelamentos do paciente para 
fins de auditoria.
19.14. FATURAMENTO
19.14.1. Utilizar os grupos de atendimento da Tabela Unificada de Procedimentos, 
Medicamentos e Insumos Estrategicos do SUS;
19.14.2. Gerar exportagao dos cidadaos para o sistema de informapoes da atenpao basica (e- 
SUS AB PEC versao 3.2.23 - LEDI AB 4.0.0 ou superior) a partir dos dados dos programas a 
serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitapao com a oppao de envio total da base 
de dados ou parcial a partir da ultima exportapao realizada;

19.14.3. Gerar exportapao CDS/RAS para o sistema de informapoes da atenpao basica (e- 
SUS AB PEC versao 3.2.23 - LEDI AB 4.0.0 ou superior) a partir dos dados dos programas a 
serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitapao;
19.14.4. Gerenciar o faturamento de autorizapao de procedimentos ambulatoriais de alta 
complexidade (APAC) em formato SIASUS, a partir dos dados dos programas a serem 
fornecidos, sem qualquer outra forma de digitapao;
19.14.5. Gerenciar o faturamento das autorizapoes de internapdes hospitalares (AIM) geral 
em formato SIH/SUS, a partir dos dados dos programas a serem fornecidos, sem qualquer 
outra forma de digitapao;

19.14.6. Gerar e gerenciar o faturamento^ do boletim de produpao ambulatorial (BPA)
consolidado e individualizado em formato SIASUS. a partir dos dados dos programas a serem 
fornecidos, sem qualquer outra forma de digitapao; :
19.14.7. Permitir a gerapao do arquivo de: faturamento do: boletim de produpao ambulatorial 
(BPA) das unidades do municipiotde forma agrupada (Apenas urn arquivo para todas as 
unidades) ou individual (Um arquivo para cada unidade);
19.14.8. Importapao do boletim de produpao ambulatorial (BPA) do sistema de prestadores e
do Ministerio da Saude gerando as criticas necessarias referente aos cadastros de unidades 
e pacientes nao localizados no sistema para correta alimentapao do historico dos prestadores 
e pacientes; -----

SECRETARIA DE 
FAZENDACATACUASES

. PRHFSITURA

mailto:compras@cataguases.mg.gov.br


Pagina 179 de 207.

Endere(?o: Rua Major Vieira. 212-2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Tclcfone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146 

E-mail: comprasfa'cataguases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

19.14.9. Acompanhamento dos gastos do paciente, desde o ato do seu atendimento, em 
qualquer carater (internagao, ambulatorial ou atendimentos para realizagao de exames, entre 
outras), ate a sua conclusao - "quanto custa o paciente”;

19.14.10. Emitir previas de faturamento das unidades de saude, profissionais e em geral;
19.14.11. Permitir a digita$ao da produQao das unidades de saude (durante a implantapao dos 
programas) que ainda nao foram informatizadas;

19.14.12. Permitir o Registro das A^oes Ambulatoriais em Saude (RAAS) domiciliar;
19.14.13. Permitir o Registro das A^oes Ambulatoriais em Saude (RAAS) psicossocial;
19.14.14. Possuir modo de atualiza^ao dos valores diferenciados de repasse financeiro 
(valores fora tabela unificada) de procedimentos;
19.14.15. Fazer uso dos procedimentos referentes a tabela unificada de procedimentos, 
medicamentos e insumos estrategicos do SUS, ou seja, do sistema de faturamento do SUS;
19.14.16. Trabalhar com o conceito de competencia mensal, definindo o dia de fechamento 
das contas, de acordo com as datas estipuladas pelo Ministerio da Saude;
19.14.17. Controlar automaticamente as regras de valida^ao do SUS para cada procedimento 
executado interna ou externamente, possibilitando a checagem autom&tica do protocolo de 
atendimento;

19.14.18. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema RAAS a partir dos dados 
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digita$ao;
19.14.19. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema HIPERDIA a partir dos dados 
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digita$ao;
19.14.20. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema e-SUS a partir dos dados 
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digita^ao;
19.14.21. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema SIRNI a partir dos dados 
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitagao;
19.14.22. Gerar o boletim de produQao ambulatorial (BRA) consolidado impresso;
19.14.23. Gerar o boletim de produgao ambulatorial (BRA) individualizado impresso;
19.14.24. Gerar a previa do boletim de produgao ambulatorial (BRA) impresso;
19.14.25. Painel grafico que mostre a evolu^ao das dispensa$oes de medicamentos 
realizadas por uma faixa determinada de anos, permitindo a comparagao entre os meses;
19.14.26. Painel grafico que mostre a evoluQao dos atendimentos farmaceuticos realizados 
por uma faixa determinada de anos, permitindo a comparagSo entre os meses;
19.14.27. Painel grafico que mostre a quantidade de produtos dispensados pelas unidades de 
assistencia farmaceutica, podendo definir urn ou mais produtos para a compara^ao anual;
19.14.28. Painel grafico que mostre urn numero determinado de produtos com maior indice 
de demanda reprimida e suas respectivas quantidades em uma determinada competencia;
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19.14.29. Painel grafico que mostre um numero determinado de produtos com maior indice 
de movimentagao, listando o numero saidas, entradas e demanda reprimida em uma 
determinada competencia;
19.14.30. Painel grafico que mostre a evolugao das consultas medicas agendadas por uma 
faixa determinada de anos, permitindo a comparagao entre os meses;
19.14.31. Painel grafico que mostre a evolupao das consultas odontologicas agendadas por 
uma faixa determinada de anos, permitindo a compara^ao entre os meses;
19.14.32. Painel grafico que mostre o numero de dias necessarios para o agendamento de 
uma especialidade em nivel eletivo e de urgencia;
19.14.33. Painel grafico que mostre o numero de pacientes cadastrados por faixa etaria;
19.14.34. Painel grafico que mostre o indice de cobertura vacinal da populagao por uma faixa 
determinada de anos com a possibilidade da definiQao dos imunobiologicos desejados para a > < = 
ilustrapao;
19.14.35. Relatorios de indice de cadastramento e atualizagao do cadastro da popula^ao em 
uma terminada faixa anual;
19.14.36. Relatorio sintetico de agendamentos realizados por bairro, listando o bairro, numero 
de consultas, numero de retornos, numero de avaliapoes e o total do bairro;
19.14.37. Relatorio grafico de agendamentos de consultas por faixa etaria, totalizando o 
numero de consultas por sexo, consultas, retornos e avalia$6es;
19.14.38. Painel indicador com o numero de consultas efetuadas na aten?ao basica em um 
periodo;
19.14.39. Painel indicador com o numero de consultas perdidas na aten^ao basica em um 
periodo;
19.14.40. Painel indicador com o numero de exames solicitados em um periodo;
19.14.41. Painel indicador com o numero de vacinas aplicadas em um periodo.
19.15. VIGILANCIA SANITARIA
19.15.1. Possibilitar o cadastro de unidades da vigilancia Sanitaria nos padrbes do ONES;
19.15.2. Possuir cadastro de fiscais da vigilancia informando minimamente: CPF, Nome, Data
de Nascimento e EndereQo; ; -
19.15.3. Possibilitar informar os vinculos empregaticios dos fiscais; e horarios de expediente;
19.15.4. Cadastro de competencias para faturamento dos procedimento ambulatoriais;
19.15.5. Permitir o gerenciamento: faturamento de procedimentos ambulatoriais - BPA, 
possibilitando consultar e exportar os procedimentos faturados para?o SIASUS;
19.15.6. Disponibilizar configura^ao para gerapao automatica de faturamento BPA pelo
sistema; “
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19.15.7. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio 
estabelecimentos possa solicitar o seu Alvara Sanitario;
19.15.8. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio 
estabelecimentos possa solicitar as Licen^as de Transporte para seus veiculos;
19.15.9. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio 
estabelecimentos possa solicitar o Alvara para participaQao em eventos;
19.15.10. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio 
estabelecimentos possa solicitar o Alvara temporario;

19.15.11. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio 
estabelecimentos possa solicitar a carteira de saude para seus funcionarios;
19.15.12. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o proprio* 
estabelecimentos possa solicitar a carteira de saude para seus funcionarios;
19.15.13. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o contribuinte 
possa realizar denuncias para a vigilancia;
19.15.14. Devera ser possivel ao estabelecimento acompanhar atravds do portal de 
autoatendimento o andamento de todos os seus processes na vigilancia;
19.15.15. Devera ser possivel ao estabelecimento a retirada do documento gerado (alvara 
sanitario; licenga de transporte; carteira de saude) atraves do portal de autoatendimento, 
sendo que para isso o fiscal da vigilancia devera assinar digitalmente o documento gerado;
19.15.16. Disponibilizar no portal de autoatendimento. funcionalidade para que medicos e 
clinicas possam solicitar as notificaQbes de receita de forma: on-line;
19.15.17. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o 
estabelecimento possa solicitar a certidao de assun^ao e baixa de responsabilidade tecnica 
de forma on-line;

19.15.18. Permitir o cadastre dos estabelecimentos; que serao fiscalizados pela vigilancia, 
com as seguintes informaQoes: CNPJ, Razao Social; Atividades desenvolvidas, enderego e 
Socios;
19.15.19. Possibilitar o cadastro do quadro de responsciveis tecnicos pelo estabelecimento 
com seus respectivos conselhos de classe e horarios de expediente;
19.15.20. Permitir relacionar ao cadastro dos estabelecimentos todos os seus veiculos.que 
necessitam de licenga de transporte;
19.15.21. Permitir relacionar ao cadastro dos estabelecimentos todos os seus manipuladores
de alimentas que necessitam de carteira de saude; >:~
19.15.22. Dispor de consulta de antecedentes sanitarios dos estabelecimentos, apresentando 
informapdes de denuncias envolvendo o estabelecimento; autuapdes recebidas; Alvaras 
sanitarios; Pareceres; entre outras;
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19.15.23. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produ^ao BRA 
referente aos procedimentos de cadastro e exclusao de estabelecimentos sujeitos a vigilancia 
sanitaria;

19.15.24. Possibilitar o cadastro de eventos para os quais a vigilancia concedera alvara aos 
estabelecimentos participantes, devendo informar minimamente: Local do evento; periodo; e 
os responsaveis pelo mesmo;

19.15.25. Permitir relacionar ao evento todos os estabelecimentos de interesse da vigilancia 
que participarao do mesmo;

19.15.26. Permitir a inclusao de roteiros de inspeQao personalizados, possibilitando cadastrar
perguntas e as possiveis respostas para cada pergunta conforme a necessidade do 
municipio; . . x

19.15.27. Permitir cadastro e manutenQao das atividades de interesse da vigilancia;

19.15.28. Possibilitar ao municipio cadastrar os diferentes tipos de processes atendidos pela 
vigilancia, possibilitando configurar: Tipo de documento gerado; Validade; Controle de 
numera^ao do documento; Possibilidade de emissao de documento provisbrio; - 
Obrigatoriedade de socios, responsaveis e atividades no cadastro do estabelecimento; 
Notificar o estabelecimento sobre o vencimento do documento gerado;
19.15.29. Possibilitar a emissao de documentos com diferentes layouts de impressao para <
cada tipo de processo; . '

19.15.30. Permitir que o municipio defma uma lista de documento a serem a apresentados de 

forma obrigatoria pelo estabelecimento na abertura do processo;
19.15.31. Para processes referentes a emissao de licen^a sanitaria para transportes, as 
vistorias realizadas, pareceres e a emissao dos;documentos devera ser realizada de forma 
individual dos veiculos informados no processo;
19.15.32. Para processes referentes a emissao de habite-se, as vistorias realizadas, 
pareceres e a emissao dos documentos devera ser realizada de forma individual dos imoveis 
informados no processo;

19.15.33. Para processes referentes Aa-emissao de < alvara sanitario para evento, sera
obrigatorio informar o evento e o periodo que o: estabelecimento esteve participando do 
evento; '
19.15.34. Para processes do tipo Gertidao de Respdnsabilidade Tecnica - GRT, permitir ; . 
informar apenas responsaveis relacionados ao cadastro do estabelecimento; ;
19.15.35. Ao gerar uma retificaQao ou baixa de documentos, devera ser gerado um novo - 1 
processo, no entanto este devera ser relacionado ao processo de origem do documento;
19.15.36. Possibilitar a emissao de taxas para a emissao dos documentos e vistorias;
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19.15.37. Permitir registrar as vistorias realizadas em cada processo sanitario, possibilitando 
ao profissional responder ao roteiros de inspe^ao previamente cadastros;
19.15.38. Permitir que a vistoria possa ser refeita em urn mesmo processo, para situates 
onde os estabelecimentos foram novamente vistoriados apos constatadas irregularidades na 
primeira vistoria. Sendo que neste caso devera ser mantido historico de todas as vistorias 
realizadas no mesmo processo;
19.15.39. Permitir a inclusao e gerenciamento de pareceres sanitarios ao estabelecimento do 
processo;
19.15.40. Dispor local para anexo de documentos relacionados ao processo;
19.15.41. Permitir a inclusao de autos de infra^ao, intima^ao e penalidade para o 
estabelecimento atraves de urn processo sanitario;
19.15.42. Possibilitar a emissao de termos (apreensao, inutiliza^ao, advertencia, orienta^ao, 
notifica^ao, ciencia, interdi^ao, entre outros) referente as aQoes do processo sanitario; .
19.15.43. Permitir o registro das coletas de amostras de produtos realizadas no decorrer do 
processo sanitario;
19.15.44. Quando assim configurado, permitir a emissao de documento provisorio conforme 
o tipo do processo sanitario (alvaras, licen^a de transporte, habite-se; alvara para 
eventos....etc.);
19.15.45. Possibilitar a emissao da dispensa de alvara sanitario para o estabelecimento que 

se enquadrarem nesta categoria;
19.15.46. Devera permitir a visualizaQao do documento a ser emitido, possibilitando a 
conferencia das informaQoes do mesmo;
19.15.47. Permitir a retificaQao de documentos, inclusive em processes ja finalizados, neste 
caso sendo possivel refazer todas as etapas do processo, possibilitando assim a emissao de 
taxas de retifica^ao, refazer vistorias se necessario, realizar coletas, pareceres, autos e, por 
firn, realizar a impressao de urn novo documento contendo as informaQoes retificadas;
19.15.48. Permitir registrar a baixa de documentos emitidos; e dentro do prazo de validade,
possibilitando a realizaQao de vistorias, registros de pareceres, autos, termos e ao final gerar 
a emissao da certidao de baixa; , >:
19.15.49. Registrar o controle de entrega de documentos devendo solicitar- data da entrega
do documento e responsavel pela retirada; . :
19.15.50. Todos os documentos emitidos pela vigilancia devem terra possibilidade de sererp 

aSsinados digitalmente;
19.15.51. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produQao BPA 

referente aos procedimentos de emissao de documentos da vigilancia;
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19.15.52. Possuir funcionalidade que permita a emissao em lote de processes sanitarios, 
permitindo que o profissional da vigilancia selecione uma lista de estabelecimentos sujeitos a 
vigilancia e em seguida o sistema devera gerar um processo sanitario para cada uma dessas 
empresas de uma unica vez;
19.15.53. Ao gerar o processo sanitario em lote para empresas de baixo risco, possibilitar que 
ao incluir os processes para todas as empresas selecionadas o sistema ja realize a emissao 
de todos os documentos;
19.15.54. Possuir cadastre para os tipos de notificapoes de receitas controlados pela 
vigilancia;
19.15.55. Permitir gerenciar a quantidade de blocos de receituarios recebidos da regional,
devendo ser possivel a inclusao de novos lotes recebidos do estado informandoa numerapao? „ 
inicial recebida e a quantidade de blocos; 7
19.15.56. Permitir o cadastro de requisitantes de notificapao de receita;
19.15.57. Quando o requisitante for uma clinica, permitir informar todos os profissionais desta 
cllnica queterao acesso ao receituario;
19.15.58. Realizar o controle de entrega de blocos de receituario, devendo inforrhar

m 7 < i i * t } > * / » *{

minimamente: Requisitante, data da solicitapao, tipo de receituario: solicitado e quantidade
blocos solicitados; > v
19.15.59. Parametrizar o sistema para exigir assinatura digital do fiscal sanitaria para realizar 
a liberapao dos blocos de receituario;
19.15.60. Permitir informar os dados da entrega dos blocos, devendo ser informado
minimamente: CPF e nome da pessoa que fez a retirada e data da retirada; '
19.15.61. Para tipos de receituarios vindos da regionakpara distribuipao, o sistema devera 
verificar a disponibilidade em estoque antes de realizar a aprovapao da solicitapao;
19.15.62. Possuir consulta de notificapdes de receita:entregues, sendo possivel a localizapao W 

de blocos dispensados, buscando pelo numero da receita;
19.15.63. Registrar a inutilizapao de receituarios; informando o motivo da inutilizapao, boletim

, / 4' J

de ocorrencia e as numerapoes inutijizadas do bloco; -
19.15.64. Possuir cadastro de tipos de livros controlados pela vigilancia; J J
19.15.65. Possibilitar o gerenciameritp dos livros de controle da vigilancia, permitindo a FtJj
emissao dos termos de abertura e fechamento dos livros; ■ L E J
19.15.66. Possibilitar a inclusdo, edipSo, exclusao e inativapao de tipos de denuncias;
19.15.67. Permitir relacionar a cada tipo de denuncia os roteiros de: vistorias que devem.'ser > - 

aplicados;
19.15.68. Permitir o registro e gerenciamento de denuncias, informando minimamente: 
denunciado, relato da denuncia, tipo de denuncia, data e denunciante;
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19.15.69. Possibilitar o registro da denuncia com informaQoes incompletas do denunciado, 
sendo possivel preenche-las posteriormente;
19.15.70. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produpao BRA 
referente aos procedimentos de recebimento de denuncias;
19.15.71. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;
19.15.72. Possibilitar ao fiscal sanitario registar os seus pareceres quanto a investigagao da 
denuncia;

19.15.73. Permitir a inclusao de autos de infragao, intimagao e penalidade referente a 
denuncia;
19.15.74. A emissao de urn auto de infragao devera realizar de forma automatica a
instauragao de urn Processo Administrative Sanitario para apuragao das infragoes contidas 
no auto; '

19.15.75. Permitir o registro das coletas de amostras realizadas no decorrer da investigagao 

da denuncia, bem como gerenciar seu envio ao laboratorio para analise;
19.15.76. Possuir pre cadastro com as principals irregularidades, contendoia descrigao da
infragao sanitaria, a legislagao infringida e as exigencias; = -
19.15.77. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e cancelamento de autos de Infragao;:
19.15.78. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e cancelamento de autos de intimagao;
19.15.79. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e cancelamento de autos de Penalidade;
19.15.80. Ao emitir urn auto, permitir ao fiscal utilizar o pr^-cadastro de irregularidades para 

selecionar aquelas que foram identificas no auto; v
19.15.81. Para cada infragao contida no auto devera:sec possivel informar: prazos para 

regularizagao; situagao da mesma dentro do auto;
19.15.82. Possibilitar registrar a notificagao de ciencia do autuadoE ;
19.15.83. Devera possuir minimamente as seguintes formas de ciencia: Pessoalmente, Por 
Carta Registrada, Por Edital, Por Domicilio Eletronico do Contribuinte;
19.15.84. Permitir atualizar a situagao de cada infragao contida no auto, informando quais ja 
estao cumpridas e quais ainda nao;
19.15.85. Devera ser possivel relacionar diferente autos entre si;
19.15.86. Ao relacionar urn auto conrrinfragoes' nao^fmalizadas, devera ser possivel utilizar 
estas infragoes na confecgao do novo auto;
19.15.87. Permitir o cancelamento dos autos emitidos de forma equivocada;
19.15.88. Possuir parametro para definir o;tempo maximo para alteragao e cancelamento de 

autos ja emitidos;
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19.15.89. Possibilitar instaurar um Processo Sanitario Administrative - PAS atraves da 
emissao dos autos, sendo que ao emitir um auto de infraQao a instauragao devera ser de 
forma automatica;

19.15.90. Permitir que o autuado apresente a defesa dentro do prazo legal, devendo esta ser 
inclusa no PAS;
19.15.91. Disponibilizar local para o fiscal sanitario apresentar o relatorio de autuaQao dentro 
do PAS, conforme estabelecido na legisla^ao;
19.15.92. Gerenciar o julgamento do PAS em todas as instancias do processo, permitindo 
informar o resultado do julgamento e se cabe recurso;
19.15.93. Permitir que as autoridades julgadoras e fiscais sanitarios envolvidos no PAS 
possam ser relacionados em apenas uma instancia;
19.15.94. Dispor local para apresentaQao do recurso quando este couber;
19.15.95. Permitir aplica^ao do auto de penalidade apos julgamento do processo. Dispor de 
local para registro do cumprimento das penalidades;
19.15.96. Devera ser possivel o registro da desobediencia das penalidades aplicadas;
19.15.97. Possuir gerenciamento de coleta de amostras de produtos sendo necessario: 
informar: Tipo de coleta; tipo de analise; Finalidade da coleta; local; Data e produto coletado;:

19.15.98. Possibilitar a coleta de forma unica ou em triplicata;
19.15.99. Registrar o envio das amostras para analise;
19.15.100. Registrar o resultado da analise das amostras enviadas;
19.15.101. Disponibilizar impressao do termo de coleta de amostra;
19.15.102. Permitir gerenciar o controle de amostra de agua de hemodicilise para controle de 
qualidade;
19.15.103. Dispor de rotina para lanpamento manual de procedimentos ambulatoriais;
19.15.104. Devera possuir consulta de procedimentos: gerados em todas as areas da
vigilancia em saude; @=
19.15.105. Possibilitar a inclusao, edigaorfexclusao^e inativagao de tipos de atividades
educativas realizadas pela vigilancia; < G
19.15.106. Permitir o registro de atividades educativas: informando minimamente: Tipo de 
atividade; Responsavel; Data da atividade; periodo de inscrigao; local e participantes;
19.15.107. Possibilitar a inscrigao na atividade atraves do portal de autoatendimento do
municipio; .
19.15.108. Permitir a impressao de certificados aos participantes da atividade;
19.15.109. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de exumagao;
19.15.110. Permitir a inclusao de solicitagdes de exumagao informando minimamente: Tipo de 
exumagao; falecido; periodo em que sera realizada a exumagao; informagdes da funeraria;
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19.15.111. Dispor local para anexo de documentos relacionados a exumaQao;
19.15.112. Permitir ao fiscal sanitaria registrar o parecer favoravel ou nao a solicitagao;
19.15.113. Possibilitar a inclusao, ediQao, exclusao e inativagao de tipos de translado;
19.15.114. Permitir a inclusao de solicitagoes de translado informando minimamente: Tipo de 
translado; falecido; periodo em que sera realizada a translado; informagoes da funer^ria;
19.15.115. Dispor local para anexo de documentos relacionados a translado;
19.15.116. Permitir ao fiscal sanitaria registrar o parecer favoravel ou nao a solicitagao;
19.15.117. Possibilitar o relacionamento entre exumagao e translado;
19.15.118. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de inspegSo de 
rotina;
19.15.119. Possibilitar o registro da inspegao de rotina informando minimamente: 
Estabelecimento inspecionado; Tipo de inspegao; Data;
19.15.120. Possibilitar a emissao de termos (apreensao, inutilizagao, advertencia, orientagao, 
notificagao, ctencia, interdigao, entre outros) relacionados a inspegao de rotina;
19.15.121. Permitir a inclusao de autos de infragao, intimagao e penalidade referente a 
inspegao de rotina;
19.15.122. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegao de rotina;
19.15.123. Dispor local para anexo de documentos relacionados a inspegao de rotina;
19.15.124. Possibilitar o registro da conclusao da inspegao de rotina;
19.15.125. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de denuncias 

ambientais;
19.15.126. Permitir relacionar a cada tipo de denuncia os roteiros de vistorias que devem ser 
aplicados;
19.15.127. Permitir o registro e gerenciamento de denuncias, informando minimamente: 
denunciado, relato da denuncia, tipo de denuncia, data e denunciante;
19.15.128. Possibilitar o registro da denuncia com informagdes incompletas do denunciado, 

sendo possivel preenchd-las posteriormente;
19.15.129. Sistema devera gerar de forma autom£tica, se assim configurado, a produgdo do 
BPA referente aos procedimentos de recebimento de denuncias;
19.15.130. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;
19.15.131. Possibilitar ao fiscal registar os seus pareceres quanto a investigagao da 

denuncia;
19.15.132. Permitir a inclusao de autos de infragao, intimagao e penalidade referente a 

denuncia;
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19.15.133. A emissao de um auto de infraQao devera realizar de forma automatica a 
instauraQao de um Processo Administrative Sanitario para apura$ao das infraQdes contidas 
no auto;
19.15.134. Permitir o registro das coletas de amostras realizadas no decorrer da investiga^ao 
da denuncia, bem como gerenciar seu envio ao laboratorio para analise;
19.15.135. Possibilitar a inclusao, edi^ao, exclusao e inativagao de tipos de coletas de agua;
19.15.136. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de procedencia de 
agua coleta;
19.15.137. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de motives de coletas de 
agua;

19.15.138. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e 
abastecimentos de agua;
19.15.139. Permitir o registro de coleta de amostra de agua para analise, informando tipo .de 
coleta; tipo de analise; finalidade da coleta; local; Responsavel; data; tipo de abastecimento; 
motive da coleta; tipo de agua; ponto de coleta e procedencia;
19.15.140. Permitir o registro do envio das amostras de agua para analise;
19.15.141. Possibilitar o registro dos resultados das analises das amostras;
19.15.142. Permitir a impressao do termo de coleta de amostra; / i
19.15.143. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de atividades 

educativas realizadas pela vigilancia ambiental;
19.15.144. Permitir o registro de atividades educativas informando, minimamente: Tipo de 
atividade; Responsavel; Data da atividade; periodo de inscrigao; local e participantes;
19.15.145. Possibilitar a inscrigao na atividade atraves do portal de autoatendimento do 

municipio;
19.15.146. Permitir a impressao de certificados aosparticipantes da atividade;
19.15.147. Possibilitar a inclusao, edigao; exclusao e inativagao de tipos de inspegao de
rotina; .6^?^ <, -
19.15.148. Possibilitar o registro da inspegao de rotina informando minimamente: 
Estabelecimento inspecionado; Tipo de inspegao; Data;
19.15.149. Possibilitar a emissao de termos (apreensao. inutilizagao, advertencia, orientagao, 
notificagao, ciencia, interdigao?entre outros) relacionados;a inspegao de.rotina;
19.15.150. Permitir a inclusao de autos de infragao, intimagao e penalidade referente a 

inspegao de rotina;
19.15.151. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegao de rotina;
19.15.152. Dispor local para anexo de documentosTelacionados a inspegao de rotina;
19.15.153. Possibilitar o registro da conclusao da inspegao de rotina;
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19.15.154. Sistema devera permitir realizar a investiga^ao e acompanhamento dos agravos 
notificados conforme definido pelo ministerio da saude;
19.15.155. Sistema devera alertar a pessoa responsavel via e-mail, SMS, ou notificaQao 
interna sempre que identifica urn novo agravo;
19.15.156. Disponibilizar a impressao da ficha de investigagao conforme modelo 
disponibilizado pelo ministerio da saude;
19.15.157. Sistema devera possibilitar ao municipio adicionar a lista de agravos notific^veis 
outros agravos que sejam de interesse do municipio, regional ou estado, alem daqueles 
definidos pela portaria federal;
19.15.158. Possibilitar integragao com o sistema municipal de saude para monitoragao em 
tempo real de toda a rede;
19.15.159. Possibilitar o registro de notificagoes negativas;
19.16. VIGILANCIA EM SAUDE DO TRABALHADOR
19.16.1. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de denuncias para 
vigilancia em saude do trabalhador;
19.16.2. Permitir relacionar a cada tipo de denuncia os roteiros de vistorias que devem ser 
aplicados;
19.16.3. Permitir o registro e gerenciamento de denuncias, informando minimamente: 
denunciado, relate da denuncia, tipo de denuncia, data e denunciante;
19.16.4. Possibilitar o registro da denuncia com informagdes incompletas do denunciado, 
sendo possivel preenche-las posteriormente;
19.16.5. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produgao BPA 
referente aos procedimentos de recebimento de denuncias;
19.16.6. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;
19.16.7. Possibilitar ao fiscal registar os seus pareceres quanto a investigagao da denuncia;
19.16.8. Permitir a inclusao de autos de infragdo, intimagao e penalidade referente a 
denuncia;
19.16.9. A emissao de urn auto de infragdo deverd realizar de forma automatica a instauragao 
de urn Processo Administrative Sanitario para apuragao das infragoes contidas no auto;
19.16.10. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusao e inativagao de tipos de atividades 
educativas realizadas pela vigilancia em saude do trabalhador;
19.16.11. Permitir o registro de atividades educativas informando minimamente: Tipo de 
atividade; Responsavel; Data da atividade; periodo de inscrigSo; local e participantes;
19.16.12. Possibilitar a inscrigao na atividade atraves do portal de autoatendimento do 

municipio;
19.16.13. Permitir a impressao de certificados aos participantes da atividade;
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19.16.14. Possibilitar a inclusao, ediQao, exclusao e inativagao de tipos de inspegao de rotina 
para saude do trabalhador;

19.16.15. Possibilitar o registro da inspegao de rotina informando minimamente: 
Estabelecimento inspecionado, Tipo de inspegao, Data;
19.16.16. Possibilitar a emissao de termos (apreensao, inutilizagao, advertencia, orientagsio, 
notificagao, ciencia, interdigao, entre outros) relacionados a inspegao de rotina;
19.16.17. Permitir a inclusao de autos de infragao, intimagao e penalidade referente a 
inspegao de rotina;
19.16.18. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegao de rotina;
19.16.19. Dispor local para anexo de documentos relacionados a inspegao de rotina;
19.16.20. Possibilitar o registro da conclusao da inspegao de rotina; 5 ! s ' r
19.16.21. Sistema devera permitir realizar a investigagao e acompanhamento .dos agravos 1 
relacionados a saude do trabalhador, notificados conforme definido pelo ministerio da saude;
19.16.22. Sistema devera alertar a pessoa responsavel via e-mail, SMS, ou notificagao interna 
sempre que identifica urn novo agravo;
19.16.23. Disponibilizar a impressao da ficha de investigagao conforme modelo j 
disponibilizado pelo ministerio da saude;
19.16.24. Sistema devera possibilitar ao municipio adicionar a lista de agravos notificaveis • 
outros agravos que sejam de interesse do municipio, regional -ou estado. alern daqueles 
definidos pela portaria federal;
19.16.25. Possibilitar integragao com o sistema municipal de saude para monitoragao em 
tempo real de toda a rede;
19.16.26. Possibilitar o registro de notificagbes negativas de agravos relacionados saude do 
trabalhador.
20. MODULO MEMORANDO E OFICIOS W A A

20.1. Deve permitir realizar a inclusao dos tipds de comunicados ihternos, sendo estes
definidos minimamente como Memorandb, Oficio, Circular, Portaria, instrugao Normativa, .
entre outros tipos adicionais, considerando a necessidade da contratante;
20.2. Possibilitar a inclusao de privitegios por setor em cada tipo, para que seja permitida a ;

criagao de tipos especificos para cada setor; ’ . A’ ; s
20.3. Deve possibilitar o cadastro de tags, para que sejam utilizadas como marcadores dos
comunicados; .
20.4. Deve permitir personalizar as cores das tags;
20.5. Permitir realizar a inclusao de dados referentes ao usuario logado, como cargo e CPF.
Estes dados serao exibidos no corpo do texto elds'comunicados durante as inclusoes, 
respostas e encaminhamentos das comunicagbes;

da ficha de
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20.6. Possuir abas referentes ao gerenciamento das comunicapoes, que sejam minimamente 
defmidas como entrada, saida e arquivadas;
20.7. Devera possuir caixa de entrada dos comunicados, apresentando todas as 
comunicapoes em que os setores relacionados ao usuario logado esteja envolvido;
20.8. Permitir gerenciar os comunicados, de forma que a exibipao destes seja realizada em 
uma unica caixa de entrada, sem a necessidade de trocar de tela para realizar o 
gerenciamento geral;
20.9. Devera possuir caixa de saida dos comunicados, onde serao apresentadas todas as 
comunicapdes enviadas pelos setores relacionados ao usuario logado;
20.10. Permitir o gerenciamento dos comunicados de todos os setores cujo usudrio logado 
esta relacionado de forma simultanea, sem a necessidade de realizar a troca de telas;
20.11. Permitir que a contratada tambem possa realizar o controle da numerapdo por setor, 
orgao e/ou unidade;
20.12. Permitir configurar se os comunicados poderao ser assinados por meio eletronico, 
considerando a Lei n° 14.063/2020, que preve as hipoteses pela assinatura eletrdnica, 
classificadas em simples, avanpada e qualificada, de forma obrigatdria ou opcional, de acordo 
com o tipo de comunicado, a partir das hipoteses previstas para a utilizapao de cada, conforme 
disposto na mesma lei;
20.13. Permitir configurar se os comunicados poderao ser definidos como urgentes durante a 
sua inclusao;
20.14. Permitir realizar o upload de arquivos .doc ou .docx para que este seja utilizado como 
modelo no corpo do texto dos comunicados;
20.15. Permitir inserir comunicados sigilosos, onde estes poderao ser visualizados somente 
pelos usuarios envolvidos;
20.16. As tags vinculadas aos comunicados deverao ser exibidas na tela de gerenciamento 
destes;
20.17. Devera permitir cadastrar comunicados que sejam do tipo "Circular". Estes 
comunicados nao poderao ser respondidos e encaminhados, visto que serao comunicapdes 
para ciencia dos setores;
20.18. Deve permitir durante a inclusao, resposta e encaminhamento definir um usuario como 
A/C (aos cuidados);
20.19. Permitir durante a visualizapdo dos comunicados, que as movimentapdes enviadas aos 
cuidados do usudrio logado tenham indicative que diferencie a movimentapdo das demals;
20.20. Permitir responder comunicados, onde somente deverao ser exibidos como 
destinatarios os setores previamente envolvidos na comunicapao selecionada;
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20.21. Permitir encaminhar comunicados, onde deverao ser exibidos todos os setores da 
entidade, a fim de compartilhar a comunicaQao entre os demais setores;
20.22. Durante as respostas e encaminhamentos, permitir vincular arquivos definindo-os 
como anexos do comunicado;
20.23. Todas as movimentaQoes devem ser visualizadas em linha do tempo, onde cada 
movimentaQao de resposta, encaminhamento e/ou arquivamento deve gerar urn novo 
registro;

20.24. Devera permitir marcar urn comunicado como lido;
20.25. Possuir indicativo visual dos comunicados que ja foram lidos, diferenciando-os dos que 
ainda possuem movimentaQdes que nao foram visualizadas;
20.26. Devera permitir arquivar comunicados para o setor do usuario logado.: *
21. MODULO GESTAO DA AGRICULTURA
21.1. Devera dispor de cadastro de Produtor Rural vinculado ao cadastro unico municipal, 
permitindo definir se possui CAP e a sua validade, qual o tipo do produtor e ainda deve ser 
possivel relacionar diversas inscriQdes estaduais ao mesmo;
21.2. Deve ser possivel cadastrar Produtor Rural como participante de uma Inscri^ao Estadual ;
existente. Tambem possibilitar atraves de consulta buscar os produtores rurais titulares ou 
participantes; r
21.3. Permitir consultar os debitos do produtor, servigos solicitados pelo mesmo, animais de 
sua posse e suas InscriQdes estaduais;
21.4. Possuir relatorio para emissao do Espelho do Produtor Rural, contendo seus dados e 
tambem os services fornecidos ao mesmo;
21.5. Sistema devera dispor consulta do historico de altera^oes do cadastro de produtor, 
contendo detalhes como, a^ao realizada (inclusao, altera^ao), data/hora, dados alterados e 
usuario;
21.6. Permitir a inclusao de anexos vinculados ao cadastro de produtor rural, sendo possivel 
enviar arquivos atraves de Upload, Digitalizagao ou Camera/Webcam;: y
21.7. Permitir o cadastro de Inscri^ao Estadual do produtor, contendo numero da inscrigao, 
data de inicio e fim, assim como o enderego completo e informagoes sobre cultivos que; 

p rod uz;
21.8. O campo do numero dadnscrigaojEstadual-deve respeitar a mascara definida para Of- 
estado do municipio, e ainda verificar de maneira automatica se o numero e valido;
21.9. Permitir atraves do -cadastro de Propriedade -Rural informar caracteristicas especificas 

da propriedade rural, contendo sua area, area ocupada, CAR, matricula, INCRAe situagao;
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21.10. Possuir integrapao com ferramenta de mapas para definiQao da geolocalizagao das 
propriedades, permitindo posicionar no mapa. Alem disso, devera possuir consulta no formato 
de mapa para visualizar todas as propriedades do municipio;
21.11. Permitir que sejam informados dados do cadastre imobiliario rural municipal, vinculado 
na propriedade rural;
21.12. O sistema deve permitir a rela^ao em cada propriedade de urn responsavel exclusive 
e a forma de posse atual, sendo permitidas entre outros arrendatarios, possuidor, etc;
21.13. Deve ser possivel o registro da produQao realizada pelo produtor, contendo, produtos 
cultivados, a area produzida e a quantidade produzida por hectare, tambem para fins 
estatisticos;
21.14. Permitir a gera$ao de relatorios dinamicos por periodo, com os dados da produgao, 
sendo possivel filtrar por produtor, periodo, cultivo, propriedade, e tambem a: exibi^ao - 
minimamente dos seguintes dados: produtor, periodo, cultivo, propriedade, produgao total, 
produtividade;
21.15. Dispor de cadastro das maquinas da frota da Secretaria de Agricultura, permitindo 
informar detalhes como tipo do equipamento, marca, modelo, mode de controlev 
(horimetro/hoddmetro), etc;
21.16. Permitir o cadastro dos irriplementos utilizados nos servigos realizados com as 
maquinas agricolas bem como a vinculagao desses implementos as maquinas;
21.17. Permitir o cadastro de animais, contendo detalhes como dono ou responsavel, nome, 
raga, porte, sexo, numero de identificagao ou brinco e data de nascimento, utilizado para o 
registro no prontuario de atendimento medico veterinario e tambem no servigo de 
inseminagao;
21.18. Dispor de cadastro padrao de especies/ragas de animais que sera realizada a 
inseminagao, conforme estabelece o Ministerio da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento;
21.19. Permitir o cadastro das associagoes de produtores rurais do municipio, permitindo
vincular ao cadastro unico de pessoas do municipio. Devera ainda possuir mecanismo para 
cadastro dos servigos executados nas associagoes e registrar as solicitagdes de j;: 
equipamentos encaminhadas pela mesma; . \ A :
21.20.0 sistema deve permitir o cadastro e manutengao de programas realizados pela @:;j

/'-A;.-.s -5 '- 3,” -
secretaria de agricultura, permitindo relacionar produtores interessados/habilitados, produtos ; :
relacionados, entre outros conforme tipo do programa,
21.21. O sistema devera confer os mecahismos adequados para manutengao de programas, 
aquisigao de alimentos ou troca-troca de sementes, onde produtores podem se credenciar e 

serem beneficiados por intermedio da secretaria de agricultura;
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21.22. Permitir a elaboragao de modelos/layouts de contratos atraves de recursos internes do 
sistema, com opgao de substituigao de variaveis de cada modelo por dados cadastrados 
previamente;
21.23. Devera permitir coletar a assinatura dos produtores na contemplagao do programa, por 
meio de assinatura digital;
21.24.0 Agricultor podera assinar digitalmente os documentos por meio de servigo na 
internet, fazendo acesso por login unico CPF/CNPJ e Senha ou Gov.Br (do Governo 
Federal);
21.25. Dispor de cadastro dos tipos de servigo fornecidos na secretaria da agricultura,
permitindo informar o valor a ser cobrado e o tipo de cobranga, Hora, Valor Fixo ou por 
Quantidade. Exemplos, Servigo de Trator, Servigo de Inseminagao, Servigo de Caminhao. 
Alem disto, deve ser possivel cadastro servigos especificos conforme necessidade do 
municipio; :
21.26. Permitir definir configuragoes no tipo servigo, tais como, limite de fornecimento
(mensal, anual), programas de incentive, definigao de valor cobrado por tipo de maquina ou > 
por tipo de servigo; i
21.27. Permitir o gerenciamento das solicitagdes de Pedidos de Servigo prestados aos
produtores rurais, onde que possa consultar de maneira dinamica e aplicando filtros para 
melhor gestao; ?
21.28. Permitir vincular mais de uma solicitagao de servigo por Pedido; :
21.29. Permitir a inclusao de anexos vinculados ao cadastro de pedidos de servigo, sendo 
possivel enviar arquivos atraves de Upload, Digitalizagao ou Camera/Webcam;
21.30. Permitir realizar o agendamento dos servigos solicitados, contendo informagoes como, 
data prevista, operador, maquina e implemento; s
21.31. Permitir o registro da execugao dos servigos; contendo informagoes como, quantidade 
executada, se e isento de cobranga, data de execugao; operador, maquina utilizada, horimetro 
ou hodometro, e implemento;
21.32. Permitir realizar a geragao de taxas.com eddigo de barras, dos servigos executados, j ;
de maneira automatica e integrado ao sistema de:arrecadagao,municipal, incluindo o controle 
de descontos, parcelamentos, unscrigao erh'divida, emissao de taxas pelo portal de - 
autoatendimento; ; a ' r: 7 .
21.33. Permitir a abertura de?solicitagoes?de ,servigos atraves da internet e aplicativo movel,^
para Android e iOS; 2 ' ‘ • C . . •
21.34. Permitir a emissao de relatorios estatisticos dos servigos realizados, permitindo 
analisar de maneira analitica e resumida a arrecadagao realizada;
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21.35. Possuir relatorios de gestao dos services fornecidos para obtengao de dados como, 
servigos executados por operador, por localidade, por m^quina, contendo as informagdes 
especificas para cada um;

21.36. Possuir mecanismos para controle cadastral das visitas tecnicas realizadas nas 
propriedades rurais, histdrico vinculado ao cadastro de produtor rural, contendo linha do 
tempo das visitas realizadas;

21.37. Permitir a emissao de relatorio estatistico de visitas tecnicas realizadas, por 
propriedade rural, produtor rural, tambem por localidade, ou ainda por profissional que 
atendeu;

21.38. Permitir a realizagao do registro de prontuario medico veterinario, contendo detalhes 
como, tipo de atendimento, encaminhamento, animal atendido, diagnostico, orientagoes, 
exames ou procedimentos realizados;

21.39. Permitir a emissao do prontuario de atendimento medico veterinario em formato pdf, 
doc, docx. Devera ainda ser possivel assinar digitalmente o documento;
21.40. Permitir a inclusao de anexos vinculados ao prontuario de atendimento medico 
veterinario, sendo possivel enviar arquivos atraves de Upload, DigitalizagSo ou 
Camera/Webcam;

21.41. Possuir mecanismo para controle de entrega de materiais, como alevinos, mudas 
frutiferas, entre outros, aos produtores rurais, contendo detalhes produtor rural, produto, 
quantidade, data de entrega;

21.42. Permitir a emissao de relatorio estatistico de entregas de materiais realizados, por 
produtor rural, por localidade, por produto e periodo;
22. MODULO DE GESTAO AMBIENTAL
22.1. Possuir integragao com outros modules do sistema e ferramenta de fluxo/workflow, 
dentro do mesmo ERP, sem necessidade de acesso a sistemas externos para gerenciar 
informagoes;

22.2. Permitir realizar todo o cadastramento e configuragao necessaria para as solicitagoes 
de denuncias, notificagoes e autos de infragdes;
22.3. Permitir cadastrar artigo sendo possivel a entidade configurar para cada Artigo, Inciso e 
Paragrafo os valores das multas que podem ser geradas, conforme estipulado na legislagao 
vigente para o orgao;

22.4. Possibilitar o relacionamento do artigo com auto de infragdo, sendo este gerado a partir 
do registro de uma denuncia ambiental;
22.5. Cadastrar e consultar tipos de denuncia considerando o risco estipulado para cada 
situagao, sendo esses utilizados para abrir process© de denuncia ambiental via portal de 
autoatendimento;
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22.6. Cada tipo de denuncia devera ser atrelado a assunto x subassunto do processo digital, 
onde sera definido o fluxo/workflow que sera utilizado para gerenciar o devido processo;
22.7. Permitir realizar todo o cadastramento e configurapao necessaria para as solicita^oes 
de analises, gerenciamento das licenpas ambientais e prestapao de contas;
22.8. Cadastrar e consultar atividade que sera relacionada a um tipo de licenQa para compor 
a abertura de processes de solicitaQdes de licenQa;
22.9. Permitir que durante o cadastro de atividade ambiental, seja possivel definir:
a) Potencial Poluidor (nivel de poluiQao da atividade para o meio ambiente, sendo baixo, 
medio ou alto);
b) Unidade de Medida;
c) ClassificaQao (caso seja necessario definir que para a atividade somente determinado
centro de custo podera analisar); @ . v C !
d) Portes (define o porte da empresa que solicitara a analise de licenQa, sendo gerais ou 
especfficos);
e) Enquadramento (define qual ambito governamental analisara a solicitaQao);
f) Texto Juridico (categoria, numero e ano).
22.10. Cadastrar e consultar condiQbes e restriQdes que serao relacionadas durante, as 
analises de solicitaQdes de licenQa, no relatorio oficial e registro de licenQas emitidas, bem 
como para realizar a prestaQao de contas;

22.11. Permitir parametrizar se a condiQao e restriQao cadastrada podera gerar registro de 
prestaQao de contas apos liberado a licenQa ambiental ao empreendedor, podendo definir se 
a prestaQao de contas sera uma ApresentaQao de documentaQao unica ou por todo o periodo 
de Vigencia da licenQa;
22.12. Possibilitar durante o cadastro de condicionantes a definiQao de prazo do cumprimento 
da prestaQao de conta, sendo escolhido entre dias ou meses, onde definira tambem a data de 
inicio e termino para cada prestaQao de contas realizadas via serviQO disponivel no portal de 
autoatendimento;
22.13. Permitir cadastrar residuos, sendo esses considerados para solicitaQao de analise de 
licenQa, licenQa emitida e prestaQao de contas;
22.14. Permitir definir que o conteudo dos residuos : atrelados as solicitaQoes possamj ser ^ 
carregados de forma automatica em modelos de documentos anexados aos processes,
22.15. Possibilitar a definiQao se a prestaQao de contas ser£ de “Licenciamento” (onde > 
somente o empreendedor necessitara cornprovar documentos) ou “Residue” (onde o 
empreendedor devera cornprovar a destmaQao de cada residue gerado para a licenQa 
ambiental emitida);
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22.16. Para cada condicionante permitir parametrizar o assunto e subassunto do processo 
digital com fluxo relacionado, para que ao gerar uma prestagao de contas, o processo seja 
administrado por workflow;

22.17. Cadastrar e consultar os tipos de solicitaQdes a serem relacionados no serviQO de 
Solicitagao de Analise de Licen^a Ambiental disponivel no Portal de Autoatendimento;
22.18. Permitir parametrizar nos tipos de solicitagoes que serao disponibilizados para acesso 
dos empreendedores, o assunto e subassunto que sera utilizado para indicar o workflow que 
gerenciara a analise de libera^ao da licen^a ambiental;
22.19. Possibilitar configurar a numera^ao das licengas, indicando se reinicia anualmente e 
se a sequencia numerica sera por tipo de solicitaQao;
22.20. Permitir indicar para cada tipo de solicita?ao qual modelo de relatorio ou documento 
que sera utilizado para gerar o arquivo oficial da licenpa emitida;
22.21. Dispor de parametriza^ao que defina para cada tipo de solicita^ao, quais setores 
devem analisar o processo de workflow antes de ser entregue ao empreendedor a licenga 
emitida;
22.22. Permitir relacionar em cada tipo de solicitagao as respectivas atividades e modelos de 
documentos necessarios;
22.23. Possuir cadastro de forma de acondicionamento, fonte geradora e tipo de destmo
atrelado aos residues; ;
22.24. Durante o cadastro de residues, permitir indicar a unidade de medida, fonte geradora, 
periculosidade e substancias;
22.25. Cadastrar e consultar situates “Padrao” ou “Especifica” relacionada as “Solicita?oes
de Licengas Ambientais”, sendo por padrao (Aberto,: Em Analise, Emitido e Cancelado), 
podendo a entidade criar outras situaQoes; . ; > : s
22.26. Disponibilizar fun^ao para Workflow, onde sera possivel atualizar a situaQao do 
processo de forma automatica, baseado emiparametrizapao preestabelecida;
22.27. Consultar e cadastrar modelos de documentos e versoes a serem relacionados a uma
condigao e restrigao, solicitagao de licenga, pendencias, licengas emitidas, denuncias, 
notificagoes ambientais e autos deJnfrag6es;'r>>..-5ivy!-'?.::?-x=: ’ ,

22.28. Permitir definir a numeragao inicial de cada modelo de documento;
22.29. Possuir ferramenta de editor interno; que permita cadastrar varies tipos de modelos>de 
documentos, configurando os mesmos com variaveis atreladas aos cadastres do modulo de 
meio ambiente, para que sejam substituidas em momento ^ posterior, durante^a analise dos 
processes;
22.30. Permitir editar e salvar 0 modelo de documento cbmo anexo do processo ambiental de 
licenga, prestagao de contas, denuncia, notificagao e auto de infragao;

; '4?Wxais
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22.31. Permitir gerenciar Denuncias, Solicitapao de LicenQas e Licengas Emitidas, 
considerando os registros reportados pela utilizapao dos servigos via Portal de 
Autoatendimento;

22.32. Consultar e gerenciar pelo Workflow (fluxo de trabalho) os autos de infragdes gerados 
por meio de um processo de “Denuncia” e ou “Notificagao Ambiental”;
22.33. Permitir definir infragao baseado em artigo, incisos e paragrafos da legislagao vigente 
ja cadastre no sistema, bem como gerar documento oficial do auto de infragao, podendo gerar 
multa a ser paga pelo empreendedor;
22.34. Possuir rotina de denuncia ambiental que permita consultar anexos, fiscalizagoes,
notificagoes, autos de infragdes, verificar localizagao no mapa, gerenciar e visualizar os: 
registros oriundos de processes de licengas ambientais ou inclusao via servigo de denuncia ! 
disponivel no portal; , s 1

22.35. Possuir integragao com o Google Maps sendo possivel consultar:de unica vez todos 
os registros de solicitagao de analise de licenga ambiental, denuricias ambientais e 
fiscalizagoes, indicando em marcador as informagdes relevantes;
22.36. Permitir definir nas atividades do workflow um fiscal principal para ser o responsavel; 
por analisar, fiscalizar e dar os devidos encaminhamentos ao processo de denuncia 
ambiental;
22.37. Possibilitar a inclusao de fiscalizagoes nos processes de denuncias, onde devera ser 
definido a data, o fiscal principal da fiscalizagao a ser efetuada; fiscais adicionais (opcional), 
definir um parecer da fiscalizagao e anexar arquivos/documentos relacionados a mesma;
22.38. Manter relacionado ao processo de denuncia:ambiental o item de notificagao e auto de 
infragao gerado a partir do processo;
22.39. Manter relacionado ao processo de solicitagao des analise de licenga ambiental, o item 
denuncia ambiental gerado a partir do processo;
22.40. Manter relacionado ao processo de notificagao; ambiental, o item de auto de infragao
gerado a partir do processo; : s
22.41. Possuir rotina de solicitagoes de analise ambiental que permita consultar os registros
gerados, visualizar as solicitagoes no-mapa; gerenciar’as etapas do processo pelo Workflow, ; 
gerar ou relacionar um processo rs solicitagoes que nao tern processo relacionado, relacipnar^ ; 
uma solicitagao ou consultar solicitagdes relacionadas; . ! .
22.42. Permitir ao usuario £resporisrvel^pelai analise do processo de-licenga^ ambiental, \ 
gerenciar o workflow considerando a inclusao de novos anexos, deferindo/indeferindo os 
documentos enviados pelo empreendedor, incluir pendencias (descritiva ou com 
relacionamento de arquivos), relacionar modelos de documentos com variaveis, incluir 
condicionantes, incluir fiscalizagoes, gerar possivel denuncia ambiental, entre outros;

R.ua
mailto:compras@catagnases.mg.gov.br


Pagina 199 de 207.

Endere^o: Rua Major Vieira. 212-2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telcfone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143. 144. 145. 146

E-mail: comprasiWcataguases.nig.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

22.43. Permitir gerenciar os anexos dos processes ambientais, considerando deferir ou 
indeferir o mesmo, alterar disponibilidade para acesso via portal, enviar por e-mail, pre- 
visualizar, substituir e editar via editor interno da propria aplicapao, sem necessidade de 
acesso a sistema externo;
22.44. Dispor de rotina que seja possivel consultar por meio de pastas, quais documentos 
foram deferidos, indeferidos ou estao em analise;
22.45. Permitir que ao usuario responsavel pela analise do processo de licenga ambiental, 
adicionar urn registro de pendencia, a solicitagao seja retornada ao empreendedor/solicitante 
para adequapoes no workflow via portal de autoatendimento;
22.46. Permitir que as pendencias sejam classificadas entre as seguintes situapdes: deferido, 
indeferido e cancelado;
22.47. Permitir enviar e-mail aos interessados pelo processo ambiental no momento que a 
licenpa ambiental for emitida;
22.48. Permitir cancelar a solicitapao de licenpa ambiental, sendo atrelado motive para 
execupao do procedimento;
22.49. Dispor de rotina que seja possivel consultar licenpas emitidas, prestapao de contas, 
ciencias da licenpa, bem como relacionar licenpas e consultar licenpas relacionadas, 
relacionar urn processo e revogar uma licenpa emitida;
22.50. Permitir configurar se as numerapoes dos processos de denuncias ambientais e 
solicitapoes de licenpas serao reiniciados anualmente ou serao sequenciais;
22.51. Dispor de configurapao que permita definir as notificapoes que serao atreladas ao 
vencimento das condicionantes, se sera notificado responsavel de centro de custo ou 
usuarios;
22.52. Disponibilizar no portal de autoatendimento servipo padrao para Inclusao de Solicitapao 
de analise de Licenpa ambiental, devendo informar:
a) Tipo de solicitapao;
b) Atividade a ser licenciada;
c) Quantidade a licenciar;
d) Empresa;
e) Responsavel TScnico (opcional);
f) Descrever a solicitapao;
g) Definir o enderepo do empreendimento a licenciar;
h) Baixar documento de preenchimento obrigatdrio para apds preenchimento do mesmo, 
carregar na solicitapao;
i) Anexar os documentos obrigatorios/opcionais;
j) Anexar outros documentos relacionados.
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22.53. Disponibilizar no portal de autoatendimento servipo padrao para que o solicitante possa 
acompanhar as solicitaQoes de licenQas ambientais que est§o em analise;
22.54. Permitir o solicitante por meio de serviQos disponivel no portal, gerenciar atividades no 
processo de workflow quando for requisitado;
22.55. Disponibilizar no portal de autoatendimento serviQO padrao para que o empreendedor 
possa acompanhar as licenQas ambientais emitidas, possibilitando gerar o documento oficial 
do licenciamento e gerar presta^ao de contas;
22.56. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrao para que qualquer cidadao 
possa registrar denuncias, sendo essas identificadas ou nao identificadas;
22.57. Disponibilizar no portal de autoatendimento serviQO padrao para que o empreendedor 
possa acompanhar as notificaQdes ambientais geradas em seu nome, podendo interagir com 
o processo caso requerido pela entidade;
22.58. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrao para que o empreendedor 
possa acompanhar os autos de infragao gerados em seu nome, podendo interagir com o 
processo caso requerido pela entidade;
22.59. Permitir que todos os processes de workflow ao gerar parecer, seja possivel assinar 
digitalmente ou eletronicamente a decisao exposta;
22.60. Permitir enviar notificagao por e-mail e por push ao empreendedor, alertando sobre a 
situagao atual do processo de workflow.
23. MODULO DE SERVIQOS PUBLICOS
23.1. Permitir cadastrar origem de ocorrencia;
23.2. Permitir cadastrar tipo de ocorrencia;
23.3. Possuir gerenciador de ocorrencia de servigos e manutengoes, com possibilidade de 
filtrar por tipo de ocorrencia, origem de ocorrencia e situagao de ocorrencia;
23.4. Possuir cadastro de ocorrencia, com possibilidade de informar o tipo de ocorrencia, o 
solicitante, o enderego da ocorrencia e a descrigSo;
23.5. Ter o cadastro de ocorrencia integrado com o Google Maps, considerando o enderego 
cadastrado;
23.6. Permitir visualizar, alterar ou excluir uma ocorrencia na situagao aberta;
23.7. Permitir programar uma ocorrencia cadastrada, informando a data de execugao, o 
responsavel pela execugao e o tipo (vistoria, execugao, fiscalizagSo);
23.8. Permitir consultar as programagoes de urn determinado servigo de manutengSo 
possibilitando verificar o historico dessas programagoes em ordem cronoldgica;
23.9. Permitir vincular mais de uma ocorrencia na mesma programagao, permitindo consultar 
para cada programagao as ocorrencias a ela vinculadas;
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23.10. Permitir informar para cada programa^ao a equipe responsavel pela execugao da 
atividade;
23.11. Permitir a impressao da programa^ao com os dados da ocorrencia bem como da 
equipe responsavel pela execu^ao do servigo;
23.12. Permitir reprogramar uma programagao, informando a data, o responsavel, o motive 
da reprogramagao e o tipo;
23.13. Permitir incluir para cada ocorrencia de servigo a quantidade unitaria orgada de 
material, e o valor unitario, sendo que o sistema deve calcular automaticamente com base em 
valor informado pelo usuario de material o valor previsto de material e mao de obra;
23.14. Permitir informar o valor executado de quantidade e valor unitario de material e o 
sistema deve calcular automaticamente o valor executado de material e mao de obra;
23.15. Permitir cancelar uma ocorrencia cadastrada mantendo o registro disponivel para 
visualizagao e consulta;
23.16. Permitir anexar imagens e documento a ocorrencia inclulda;
23.17. Permitir imprimir a ocorrencia; s
23.18. Integragao do registro e gerenciamento de ocorrencias com processo de workflow; : s
23.19. Permitir o registro de ocorrencias atraves do autoatendimento da entidade;
23.20. Emitir Relatorio de Servigos Executados.
24. WEB SITE INSTITUCIONAL
24.1. Permitir cadastrar servigos informativos, com a finalidade de .orientagao aos 
contribuintes, contendo requisites e outros dados sobre quaisquer servigos prestados pela 
Entidade ao cidadao;
24.2. Dispor de area para consultar os dados de Acesso a Informagao, considerando: obras e 
agbes, estrutura organizacional, perguntas frequentes, horario de atendimento, nome do 
usuario responsavel, de acordo com a Lei 12.527/2011;
24.3. Permitir o cadastre de noticias no portal; com a spossibilidade de relacionar imagens, 
servigos, links, categorias e paginas;
24.4. Permitir definir quais noticias serab exibidasf em: destaque na pagina inicial da 
entidade;
24.5. O portal institucional devera dispor de layout responsive, se adaptando a dispositivos 
moveis;
24.6. Possuir cadastre de avisos no pprtai. sendo exibido em forma de pop-up, com a 
possibilidade de adicionar imagem, video e link;
24.7. Permitir o cadastre de agenda no portal, com intuito de organizar os eventos realizados 

pela entidade e com a possibilidade dos cidadaos acompanhar via web;
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24.8. Possibilitar que o cidadao defina se deseja ser alertado antecipadamente via e-mail 
sobre a realizagao de determinados eventos;

24.9. Possuir cadastre de midias no portal, possibilitando a centralizagao dos arquivos para 
posterior vinculo em notfcias, servigos e paginas;

24.10. Possibilitar o cadastro de banner para o portal, podendo configurar o local que sera 
demonstrado e o seu relacionamento;

24.11. Permitir o cadastro de menu para o portal, para facilitar a localizagao das informagoes, 
podendo configurar o seu relacionamento;

24.12. Possuir o cadastro de galerias, videos e links para posterior acesso via portal;
24.13. Permitir definir a cor de tema do portal, se adequando as cores do brasao da entidade, 
podendo ser por exemplo: azul, verde, roxo, entre outros;
24.14. Disponibilizar area de acesso direto ao portal de autoatendimento, inclusive com atalho 
para realizagao de login;

24.15. Permitir a entidade cadastrar menu rotative, com relacionamento de :icones<e servigos 
que serao acessados no momento do clique;
24.16. Dispor de parametrizagao para definir a quantidade de noticias que serao exibidas na 
pagina inicial do portal;
24.17. Possuir cadastro de links uteis, permitindo disponibilizar informagoes relevantes para 
o conhecimento do cidadao;

24.18. Permitir gerar relatorios das noticias mais acessadas no portal, filtrando por periodo;
24.19. Permitir criar subportais relacionado ao website da entidade, onde 
secretarias/departamentos podem disponibilizar informagoes especificas a comunidade;
24.20. Possuir parametrizagoes para a pagina do subportal, onde durante o cadastro seja 
definido o seu conteudo, servigos relacionados, noticias, eventos, imagens, links uteis;
24.21. Permitir que no subportal seja adicionado^banner, menu e brasao especifico do 
mesmo;

24.22. Dispor de configuragao que seja possivel definir o tamanho do banner que sera exibido 
no topo do portal e subportal;
24.23. Permitir ativar ou desativar banner para acesso direto as obras e agoes da entidade;
24.24. Possibilitar o cadastro de e-mail para receber newsletter.
25. MODULO GESTAO DE DOCUMENTOS ELETRONICA
25.1. Integrar aos Modules do Sistema de Gestao permitindo que diferentes tipos de 
documentos possam ser gerenciadas, de acordo com sua origem, vinculando os documentos 
diretamente com as rotinas do sistema, ex: Tipo Empenho (vincular ao documento o 
numero/ano do empenho langado na contabilidade), Tipo Pessoa (vincular o documento
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diretamente a pessoa), Tipo Processo Digital (vincular o documento diretamente ao processo 
digital), etc.;

25.2. Classificar os documentos de acordo com seu tipo, realizando vinculo ao menos com as 
seguintes funcionalidades do sistema: Processo Digital, Empenho, Liquidagao, Pagamento, 
Veiculos (Frotas), Funcionario (RH), Documentos do Fornecedor (Compras/Contratos), 
Requisigao ao Compras, SolicitaQao de Compras, Contratos, Anexos da Minuta, Cadastre 
Imobiliario (IPTU), Cadastre Economico e Ordem de Compra;
25.3. Visualizar informaQoes da rotina de origem do arquivo, por exemplo, urn arquivo 
vinculado a uma pessoa, devera exibir a qual pessoa esta vinculado, bem como para urn 
processo, devera apresentar seu numero e ano;
25.4. Permitir acesso aos dados do documento bem como ao proprio documento diretamente 
das funcionalidades onde ele esta vinculado;

25.5. Dispor de recurso que permita a vinculapao de documento ja existente na base em 
outras rotinas de acordo com o tipo do documento (evitando duplicagao de documentos), ex: 
Permitir adicionar a urn processo digital a copia do RG de uma pessoa que tenha sido 
previamente vinculada ao seu cadastro de pessoa;
25.6. Toda vez que urn documento e adicionado ao sistema, deve-se realizar busca e 
validaQao por HASH individualizado e informar o usuario nos casos onde o documento ja 
existir na base de dados - independentemente do local onde o mesmo e adicionado. O usuario 
devera ter op^ao de nao prosseguir ou entao adicionar urn compartilhamento com documento 
ja existente;
25.7. Confer recursos que permitam o cadastro, manutengao e gerenciamento do Plano de 
ClassificaQao e Temporalidade de Documentos:
a) Organizar o piano de classificagao de forma hierarquica em formato de arvore (existencia 
de niveis em formato pai e filho), sendo customizavel e permitindo ser adequado as 
necessidades do arquivo municipal como um todo;
b) Configurar os niveis da hierarquia, permitindo ao menos identificar Classes, Subclasse, 
Subclasse, Grupo e Subgrupo. Poder£ a administragao optar em cada departamento por criar 
outros niveis conforme necessidade;
c) Definir um piano de temporalidade de documentos. As defmiQdes de temporalidades devem 
estar associadas diretamente 3s classes do piano de classificaQao;
25.8. Na definiQao da temporalidade ao menos um periodo de tempo deverS ser definido para 
as tres fases previstas no ciclo de vida dos documentos: Corrente, Intermedterio e 

Permanente. Os prazos podem ser definidos em meses;

SECRETARIA DE 
FAZENDAfv- CATAGUASES

- PRHFGITURA

eomprasfaJcalaguases.mg.gov.br


Pagina 204 de 207.

Endere(?o: Rua Major Vieira, 212-2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG 
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145. 146 

E-mail: compras@catagiiases.mg.gov.br

SECRETARIA DE 
FAZENDA

ill

A. CATAGUASES
PREFglTURA

25.9. A troca da definiQao de temporalidade para uma classe/subclasse/grupo ou subgrupo, 
devera desencadear o recalculo dos prazos dos documentos vinculados aos niveis 
diretamente e tambem aos subniveis;

25.10. Permitir a definigao da classificaQao quanto ao sigilo das informaQbes, de acordo com 
a lei de acesso a informaQao no 12.527 de 2011;
25.11. Permitir realizar a inclusao/captura de documentos por diferentes meios:
a) Upload por arquivo (multiple ou individual), possibilitando 'arrastar' os arquivos para uma 
determina area ou clicar sobre a mesma e realizar sUa selegao;
b) Atraves de Digitalizagao, neste caso podendo buscar diretamente de um escaner 
conectado ao computador local ou de rede;
c) Obter de uma camera disponivel localmente no computador; <
d) Vincular documentos ao banco de dados atraves de links publicos externos; <
e) Atraves de modelos de documentos previamente configurados.
25.12. Controlar o versionamento de documentos:
a) A cada substituipao do documento, deve-se criar uma nova versao do arquivo digital, Tio
minimo 10 versoes diferentes de um mesmo documento; & i
b) Consultar as versoes anteriores, permitindo o download e pre-visualizagao, com 
informapao de: data/hora e quern foi a pessoa responsavei pela criapao; -
25.13. Cadastre e gerenciamento das localizapoes fisicas dos documentos:
a) Controlar locals fisicos de armazenamento para relacionar os documentos;
b) O cadastro de localizapoes fisicas deve ser hierarquico, ou seja; permitir a definipao de 
uma estrutura composta por niveis.
25.14. Permitir vincular a localizapao fisica um setor/departamento/centro de custo, permitindo 
vincular enderepo fisico e localizapao geografica;
25.15. Criar categorias especificas de documentos conforme necessidade do municipio;
25.16. Devera dispor tambem de categorias padroes;
25.17. Controlar o Acondicionamento de Documentos:
a) Definir em quais acondicionamentos cada documento ja esteve ou esta vinculado, como 
caixas (documentos fisicos), pendrives (documentos digitais), entre outros;:
b) Confer um conjunto de tipos de acondicionamento padrao, sendo no minimo: Caixa, 
Conteiner, Pasta Suspensa, Envelope, Capa,; Pen Drive e Pita DAT;
c) Configurar para cada tipo de acondicionamento umd ;numerap§o sequencial exclusiva, de 
forma geral ou por ano;
d) Quando um acondicionamento fisico e criado, como uma caixa por exemplo, deve-se 
permitir definir uma localizapao fisica especifica, que pode ser o arquivo geral ou um arquivo 
especifico.
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25.18. Integrar com Workflow / Processo Digital, permitindo consultar e gerenciar arquivos 
relacionados ao gerenciamento eletronico de documentos e a execugao do workflow;
25.19. Permitir as seguintes movimentapoes, com total personaliza^ao pela entidade de como 
elas devem ser realizadas:

a) Emprestimo de Documentos: Gerenciar solicitapdes de emprestimo de documentos que 
normalmente sao realizadas ao setor de arquivo geral, fazendo o controle de separata©, 
vinculagao e disponibiliza^ao bem como o controle de prazos e notificaQoes aos solicitantes;
b) Descarte de Documentos: Detectar documentos que ja cumpriram todos os prazos de 
guarda e podem ser descartados fisicamente, de acordo com as configura^oes do piano de 
classificapao e definigbes de temporalidade;

c) Arquivamento Intermediario de Documentos: Arquivos correntes (nas secretarias) possam 
promover o arquivamento de documentos, esses que normalmente cumpriram seus 
objetivos no arquivo corrente e podem ser enviados ao arquivo geral, de acordo com as 
especificapbes do piano de classificapao e temporalidade de documentos;
25.20. Compartilhar documentos gerando urn link ou QR Code, podendo definir um prazo 
maximo de acesso compartilhado;

25.21. Controlar acesso aos documentos atraves das definiQbes padrbes de privilbgio ja 
existentes no sistema (de forma geral) ou atravbs do relacionamento do centre de custo 
originador do documento diretamente a ele, onde desta forma usuarios de determinadas 
repartigbes devem ter acesso apenas aos documentos que lhes sao permitidos;
25.22. Documentos incluidos/carregados na aplicaQao devem passar por processo de leitura 
chamado OCR (Optical Character Recognition). Os dados textuais processados devem ser 
armazenados vinculados ao documento podendo ser maniputados para melhoria da qualidade 
e fidelidade do conteudo. Com isso na pesquisa global de documentos deve pesquisar 
tambem por palavras chave existentes no seu conteudo;
25.23. Permitir definir a localiza^ao fisica da origem do documento, com a sele$ao da mesma 
atraves de mapa. Ex: para uma imagem de um imbvel vinculado ao cadastro imobiliario, o 
sistema deve permitir apontar no mapa onde o imbvel daquela imagem esta localizada 
fisicamente. Na inclusao de um arquivo relacionar a posigao atual ou mais prbxima possivel 
ao dispositive, de acordo com disponibilidade da localidade e recurso;
25.24. Realizar o download do(s) arquivo(s). Quando download multiple, o sistema deve 
realizar a compactagao dos documentos no servidor e enviar para o usubrio um unico arquivo, 
reduzindo o trafego gerado na rede;
25.25. Abrir arquivos cadastrados com o link, para visualizagao;
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25.26. Permitir a pre-visualizaQao dos arquivos sem que haja necessidade de download para 
os principals formatos de imagem, planilha, editor de documentos, apresentagao de slides, 
arquivos de texto e PDF;
25.27. Permitir o envio de arquivo(s) por e-mail para urn ou varios destinatarios definindo o 
assunto e texto da mensagem, podendo enviar e-mail de confirmagao e copia do mesmo ao 
remetente ou enviar como anexos do e-mail ou como links acessados no corpo da 
mensagem;
25.28. Permitir que na pre-visualizagao de documentos no formato PDF, que nao estejam 
assinados digitalmente seja possivel realizar manipulagoes como adigao de anotagdes, 
comentarios, ajuste de layout (vertical/horizontal) e reposicionamento (pra frente ou para tr^s) 
de pdginas, permitindo que seja substituido o documento armazenando-o diretamente no 
servidor, sem que para isso seja necessaria a instalagao de qualquer plugin ou recurso na 
maquina local do usuario;
25.29. Permitir realizar a manipulagao de arquivos no formato PDF, com os seguintes 
recursos:
a) Adicionar a numeragao de paginas, definindo a pagina inicial e formato de apresentagao;
b) Adigao de “carimbos” ao documento. Deve ser possivel selecionar se o carimbo sera 
adicionado na primeira, ultima ou todas as paginas;
c) Adicionar uma marca D'agua definida atraves de urn texto ou grifar palavras contidas no 
documento;
d) Permitir que seja substituido o arquivo atual, ou seja criado urn novo com as mesmas 
informagoes.
25.30. Consultar atividades realizadas no documento, tais como, inclusao, alteragao, 
substituigao, visualizagao, download, duplicar, assinatura, envio por e-mail, entre outros, 
exibindo ao menos data e usuario responsavel por cada atividade realizada;
25.31. Dispor de recursos no GED que permitam a Assinatura Digital de documentos, 
contendo no minimo as seguintes funcionalidades:
a) Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, atraves de certificado digital 
instalado localmente (A1 ou A3) ou conectado ao dispositive (Token);
b) Consultar assinaturas digitals realizadas no sistema, consultando o proprietario do 
certificado, usuario logado (no instante da assinatura) e data da assinatura;
c) Confer recurso que permita ao operador solicitar a assinatura digital de um ou varies 
documentos para uma ou v£rias pessoas ao mesmo tempo. A solicitagao de assinatura 
devera disparar um alerta para o(s) assinante(s) assim que criado. O(s) assinante(s) poderao 
realizar a assinatura em mementos distintos, tendo tambSm como opgao a rejeigao da 
assinatura, descrevendo os motives;
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25.32. Emitir relatdrio complete dos documentos por tipo de acondicionamento, como, por 
exemplo, caixas;
25.33. Emitir relatorio de documentos, agrupados por centra de custo (secretaria originadora 
do documento), selecionando por classe, centra de custo, piano de classificagao, localizagao 
fisica, bloqueados para edigao ou nao, por situagao (Ativo, Descartado, Em Criagao, Em 
Homologagao, Arquivado e Descartado Fisico), podendo realizar a emisscio de documentos 
emprestados;
25.34. Estar em conformidade com as defmigoes tecnicas do E-ARQ e normas do 
CONARQ.

Daniel Rena 
. SECRElARlQgj? 

macula: 315319
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