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ANEXO lll - ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS MODULOS

1. OBSERVAGCOES

1.1. Estrutura do Sistema

1.1.1. O sistema de administracéo e gestdo a ser fornecido pela CONTRATADA devers ser
composto por mddulos de programas (ou simplesmente “médulos”), que representam as
diferentes areas funcionais da Prefeitura, como por exemplo: contabilidade, licitagBes,
patriménio, recursos humanos, arrecadagao, entre outros.

1.1.2. Cada médulo deve operar de forma integrada com os demais, compondo um unico
sistema de gestdo publica completo. As principais especificagbes técnicas e funcionais de
cada moédulo estdo descritas ao longo deste Anexo e deverdo estar pIenamente dlsponwexs
aos usuarios ap6s a implantagdo e homologagéo do sistema. o

1.2. Flexibilidade na Nomenclatura e Estrutura dos Médulos

1.2.1. ACONTRATADA n#o é obrigada a adotar a mesma nomenclatura o'u”a mesma divisdo .
por médulos que esta descrita neste Anexo e no Termo de Referéncia. | . ,
1.2.2. Contudo, ¢é indispensavel que o sistema proposto -atenda mtegralmente as
funcionalidades e resultados previstos, ainda que estas estejam organlzadas de forma
diferente na solugéo ofertada.

1.2.3. Em outras palavras, 0 nome ou agrupamento dos modulos pode variar, mas as
funcionalidades e requisitos descritos neste documento devem estar presentes e plenamente
operacionais. ) 3

1.3. Critério de Avaliacdo Técnica e Prova de Concéito (PoC)

1.4. Por se tratar de uma aplicagdo critica — ou seja, essencial para o funcionamento da
administragdo municipal — e com o objetivo de garantir qualidade, eficiéncia e eficacia na
contratacdo, o sistema proposto sera submetido a' uma Prova de Conceito (PoC) antes da
contratacao definitiva. : .

1.6. Na PoC, sera verificado o atendimento dos requisitos funcionais e técnicos definidos no
Termo de Referéncia e espec:almente neste Anexo Il - Especificagdes dos Médulos do
Sistema. _ }

1.6. Para ser considerado aprovado na avaliag:éo técnica, ¢ sistema devera atender no minimo
a 90% (noventa por cento} dos réquisitos de cada médulo individualmente.

1.7. Ou seja, o percentual de atendimentb sera analisado médulo a médulo, e ndo de forma
global. R ’

1.8. Caso o sistema nédo atenda pelo menos 90% dos requisitos de qualquer madulo, ele sera
reprovado na avaliagéo técnica e, portanto, desclassificado da licitagio.
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1.8. Esse critério visa assegurar que todas as areas da gestio publica municipal contem com
médulos efetivos e funcionais, evitande que eventuais deficiéncias em uma area
comprometam a operagio do sistema como um todo.

2. MODULO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

2.1. PLANO PLURIANUAL - PPA

2.1.1. Possibilitar o registro da realizagéo das audiéncias publicas com campo para: tod

solicitagdes feitas pela comunidade, bairro a ser atendido, com informagtes de co
solicitante, 6rgao responsavel por sua analise e status da mesma,

2.1.2. Anexar atas da audiéncia publica e permitir a baixa dos arquivos anexados
2.1.3. No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser ut
informacgao das receitas;

2.1.4. Cadastrar os vinculos para ¢ PPA de acordo com tabela definidz
Contas do Estado TCE-MG; '

2.1.5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA g

orcamentaria;
2.1.9. Permitir importar as receitas e despesas de PI_?Y'
2.1.10. Cadastrar a programacao da receita, pos: iBi
-recurso; '

2.1.11. Permitir informar as receitas do PPA po :
receita e suas respectivas fontes de recursg
2.1.12, Efetuar projecao de calculo para @
a ser gasto para cada ano do PPA;
2.1.13. Permitir a incluséo de alteracg

consulta de tadas as alteragdes inc]

até a data selecionada;

2.1.15. informar as metas

essas metas durante a execuc¢ao orgamentaria do PPA;
2.1.16. Cadastrar a previsao das transferéncias financeiras, identificando a entidade a que se
destinam;
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2.1.17. Permitir acompanhar o© histérico das alteragdes orcamentarias por ordem
cronolégica;

2.1.18. Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragdo orgamentaria;

2.1.19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinagdo de recursos,
consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores orgados atualizados até a data
selecionada;

2.1.20. Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras;

2.1.21. Emitir os relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posicaoe
atualizada do orgamento até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b} Demonstrative das Despesas,;

c) Meta Financeira por Orgdo e Unidade;

d) Meta Fisica por Programa e Agéo;

e) Programas;

f} Programas Detalhados;

g) Anexo PPA Analitico;

h) Anexo PPA Sintético;

i) Detalhamento Orgéo/Unidade Fisico/Financeiro;

j} Receita por Ang;

k) Receita Global;

2.1.22. Emitir relatério de compatibilizagéo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA com
posicio atualizada até a data selecionada e relatério de compatibilizagao das metas de
despesas entre PPA/LDO/LOA com posicio atualizada até a data selecionada;

2.1.23. O médulo devera emitir relatérios consolidados de receitas e despesas do PPA, LDO
e LOA, organizados por fonte de recursos;

2.1.24. Possuir controle de verséo para o PPA com controle de todas as consulias e emissao
de relatérios por verséo; A

2.1.25. Emitir relatério possibilitando a évaliaqéo dos resultados dos programas (Art. 40, inciso
|, “e” da LRF). O relatério devera conter a programagéo e execucdo fisica financeira por
programa e a¢ao, permitindo selecionar os quatro anos do PPA ou apenas um ano desejado;
2.1.26. Emitir os demonstrativos de .aplicagdo em satide, pessoal e educacao com oS
respectivos percentuais de aplicagao;
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2.1.27. O médulo devera possibilitar a importagéo automatica dos dados do PPA para a LDO
e a LOA do exercicio vigente, com recursos que permitam a edi¢do e adequagao das
informacgdes importadas, quando necessario.

2.2. LEI DE DIRETRIZES ORGCAMENTARIAS - LDO

2.2.1. No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a ser
utilizado;

2.2.2. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida peio Tribunal de
Contas do Estado — TCE-MG;

2.2.3. Permitir a inclusio de alteragbes orgamentarias para a receita da LDO, bem como a
consulta de todas as alteragbes incluidas, e de uma receita especifica;

2.2.4. Permitir consultar o orgamento da receita e da despesa da LDO com valor orgado
atualizado até a data selecionada,

2.2.5. Permitir cadastrar programas e agbes na LDO e importar do PPA e LOA;

2.2.6. Permitir importar previsao da despesa do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

2.2.7. Permitir importar previséo da receita do PPA, da LOA ou de LDO anterior;

2.2.8. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas;

2.2.9. Acompanhar o histérico das alteragdes orgamentarias por ordem cronoldgica;

2.2.10. O modulo devera permitir o cadastramento das metas e prioridades definidas na LDO,
com campos especificos para sua descricdo, classificagdo € acompanhamento;

2.2.11. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteragao orcamentaria da despesa;

2.2.12. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinacdao de recursos,
consolidando uma ou mais entidades e trazendo valor orgado atualizado até a data
selecionada;

2.2.13. Emitir os relatérios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor orgado
atualizado até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas;

b) Demonstrativo das Despesas;

¢) Programas de Trabalho;

2.2.14. Emitir o cadastro das obras que ser3c executadas no anc da LDO informando a
entidade responsavel pela obra, a descrigdo, a data de inicio, o valor previsto, o valor de
gastos com conservagao, o valor em novos projetos e o valor do ano da L.DO;

2.2.15. Emitir o relatérioc Demonstrativo de Obras e Conservagéo do Patrimdnio;

2.2.16. Possuir controle de vers3o para a LDO com controle de todas as consultas e relatorios

por verséao,
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2.2.17. Emitir, sobre os valores orcados, Demonstrativo das Receitas e Despesas com
Manutencao e Desenvolvimento do Ensino — MDE, Demonstrativo das Receitas de Impostos
e das Despesas Proprias com Salde e Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

2.2.18. Emitir o demonstrativo de aplicagao de recursos em educagao, saude e pessoal com
o respectivo % de aplicagéo;

2.2.19. Possuir cadastro das memdrias de calculo conforme dispéem a portaria da STN —
Secretaria do Tesouro Nacional;

2.2.20. Permitir a emissao dos relatérios de memdria de calculo conforme disposto pela STN
— Secretaria do Tesouro Nacional.

2.3. LEl ORCAMENTARIA ANUAL —~ LOA

2.3.1. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas do Estado — TCE-MG;

2.3.2. Cadastrar a programacéo da receita e da despesa, possibilitando a identificagéo de
cada fonte e destinagéo de recurso;

2.3.3. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO;

2.3.4. Permitir informar as receitas da 1LOA por meio de rateio automatico para cada conta de
receita e suas respectivas fontes de recursos,

2.3.5. Permitir a incluséo de atualizagéo de receitas mantendo o histdrico das inclusdes;
2.3.6. Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita n3o previstas na LOA;

2.3.7. Efetuar os langamentos contdbeis de alteragdo orgamentaria de receita
automaticamente na contabilidade;

2.3.8. Consultar o orgamento de receita e despesa da LOA com valor orgado atualizado até a
data selecionada, consolidando uma ou mais entidades;

2.3.9. Permitir o controle das alteragdes e emendas realizadas durante a elaboragdo da LOA,
permitindo incluir as alteragbes e emendas por lote € possibilitar a consulta dos lotes de
alteracao por data;

2.3.10. O mddulo devera permitir a identificagac e o controle das emendas impositivas
vinculadas as respectivas naturezas de despesa;

2.3.11. Cadastrar as despesas que compdem o orgamento, com identificacdo do elemento de
despesa, destinagio de recursos e valores;

2.3.12. Permitir nas alteragBes orcamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para uma mesma l.ei ou decreto,

2.3.13. Permitir nas alteracbes orgamentérias, adicionar-diversas dotages e subtrair de
diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;

2.3.14. Acompanhar o histérico das alteragdes orgamentérias por ordem cronolégica;
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2.3.15. Permitir para cada alteragdo or¢amentaria de despesa, a visualizacao de seus

respectivos langamentos contabeis; _
2.3.16. Gerenciar as dotagdes constantes nos orgamentos decorrentes de créditos adicionais
especiais e extraordinarios,

2.3.17. Permitir nas alteragdes orcamentarias adicionar diversas dotagdes e subtrair de

diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto;
2.3.18. Disponibilizar no inicio do exercicio, o orgamento aprovado para a execugao; &%
2.3.19, Mostrar alteragdo orgamentaria, demonstrando os valores de receita
transferéncia financeira e os dados da Lei que o aprovou;

2.3.20. Permitir que o usuario gerencie os coédigos reduzidos para as co
orgamentaria e consignagao,

sem a necessidade de redigitacéo; _
2.3.22. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA,
inconsisténcias na elaboragio dos mesmos;

valores més a més por modalidade e fonte de recursos;
2.3.25. Permitir que o usuario gerencie os codigos ré
orcamentaria € consignagao;

2.3.26. Solicitar alteragdo or¢camentaria onde sa
envio ao legislativo e posteriormente os mesmo
de redigitacao;

2.3.27. Efetuar solicitagéo de alteragdes o
valor, na dotagéo a ser anulada, ao lan
dados para o documento legal, evitandt
efetivar os langamentos de suplemen
2.3.28. Consistir dados para o PP
elabora¢ao dos mesmos;
2.3.29. Possuir cronograma d
relatério; ;
2.3.30. Possuir cadastro das
geragao de relatorio;

2.3.31. Permitir a impressao do decreto para suplementacao;

a 208 - Cenvo - Cataguases-MG
S143, 144, 145, 146
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2.3.32. Permitir realizar a implantagao do orgamento, para que a partir deste momento, néo
seja mais possivel incluir, exclui ou alterar previsdes de receita e despesa;

2.3.33. Permitir a e emissdo dos relatorios da Lei 4320/64 com op¢ac de publicagao
simultanea no portal da transparéncia;

2.3.34. Permitir o controle das cotas de despesa por entidade;

2.3.35. Permitir a configuragéo do controle das cotas de despesa para os periodos: bime
frimestral e semestral; '

2.3.36. Permitir que nas alteragfes orgamentérias as cotas sejam at
automaticamente; ' _
2.3.37. Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa demo :
previsto e valor realizado; _
2.3.38. Permitir contingenciamento do orgamento, aplicando um percentq |
todo o orgamento ou sobre uma dotacao especifica; '
2.3.39. Permitir liberagao dos valores contingenciados;

2.3.40. Permitir remover os valores de quotas nao utilizadas em me;
las em meses abertos; ' A
2.3.41. Permitir na implantagdc do orcamento, a coépia-- automat
relacionamentos e configuragdes da base do cliente para q eel
redigitar os dados no novo ano; "
2.3.42. Possuir rotina de compatibilizagao da LOA com F’ go assim gue as
pecas orgamentarias fiquem iguais;

2.3.43. Possibilitar o registro e acompanhamento dbo: 3S COM CONSErvagao

do patrimdnio publico;
2.3.44. Possuir cadastro de renincia de receita pensagdo com emisséo de
relatério de renuncias objetivando o atendi
3. GESTAO MUNICIPAL - BI
3.1. Permitir que o sistema de Avaliagio do D -Adminis 0 Municipal seja
il

aplicagao de recursos (folh
3.2. Permitir a atualizag&o automatica das informagdes através de planos de execugao, onde
o usuario podera definir quando e quantas vezes estas seréo executadas;

tnderceo: Rua Major V
Telefone: (¢
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3.3. Possuir mecanismo rdpido de busca, que permita selecionar ou detalhar as informagoes
apresentadas imediatamente, apresentando as informagdes relevantes para o usuario na
pésquisa;

3.4. Garantir que todos os elementos de interface sejam interativos, permitindo que pesquisas
e selegdes sejam efetuadas de forma visual,

W

3.5. Permitir a carga de dados a partir do Banco de Dados, arquivos-texto, planilhas, ;

HTML, Web Services e do resultado de execugao de outros programas;

3.6. Permitir que a interface do usuario possibilite a apresentagao de resultados ef
de linha, graficos de barra, gréficos de pizza, tabelas simples e planilhas. Aprese
no Google Maps os resultados das sele¢des, geocodificando as informagdes re;
dos enderegos existentes no banco de dados, sempre que for pertinente,
3.7. Permitir a impresséo e a exportagdo dos dados apresentados para plz
de todos os objetos de interface;

3.8. Permitir que a criagdo de tabelas e graficos sejam suportadas p

em portugués que guie o usudrio durante o processo de espe
medidas a utilizar e do formato de apresentacio; '
3.9. Apresentar o Comprometimento Econdmico até a
demonstrando:

a) Os valores de recursos, de comprometimento e o saldo
b) A composigao percentual do comprometimento atua '
c) A evolucao no tempo, do inicio do ano até o presel ' {1rS08 disponiveis,
comprometimento total e saldo; /

d) O comprometimento devera ser decompostost no, empenhos em RAP

blogueado, solicitagio de compras em andam ados a empenhar.

3.10. Projetar receitas e despesas dos m “permitindo estimar o
comprometimento econémico no balango; ados no exercicio e o
montante projetado; i
3.11. Permitir a analise da situagao :
possibilitando a sele¢io e apresent:
codificagdo orcamentaria da re '
para os limites de aplicagéo
3.12. Permitir a analise das
natureza orgamentaria, e
classe de despesa. As listas de selegdes deverao permitir escolher o conjunto de informagdes

a analisar e os demonstrativos devem apresentar valorés de dotagéo inicial, suplementagées,
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redugdes, créditos adicionais, empenhos, liquidagdes, retengdes e pagamentos, em numeros
absolutos e percentuais;

3.13. Apresentar os blogueios orgamentarios, pelas classificagdes funcionais programaticas e
de natureza orgamentéaria, em todos os niveis, data de realiza¢do e classe de despesa. As
listas de selegcbes permitem escolher o conjunto de informagdes a analisar e o0s
demonstrativos devem apresentar valores de bloqueados, em numeros absolutos e
percentuais;

3.14. Permitir que os empenhos sejam analisados com todas as dimensdes relativas a sua
dotagio e, adicionalmente, dimensdes relacionadas aos centros de custo, credor e tipo de
empenho. As mesmas dimensdes deverdo ser utilizadas para organizagdo dos
demonstrativos e graficos deste modulo. As listas de seleges deverdo permitir escolher o
conjunto de informagBes a analisar e os demonstrativos deverdo apresentar valores
empenhados, liquidados, anulados, pagos e saldos a utilizar. O nivel de detalhamento devera
permitir a visualizagio de cada transacao para os empenhos,

3.15. Permitir a analise dos empenhos em restos a pagar por unidade gestora, unidade
orgamentaria, dimensdes relativas ao credor e tipo de empenho. As mesmas dimensées
deverio ser utilizadas para organizagio dos demonstrativos e graficos deste médulo. As listas
de selegbes deverdo permitir escolher o conjunto de informagbes a analisar e os
demonstrativos deverio apresentar valores inscritos, liquidados, anulados, pagos e saldos a
utilizar. O nivel de detalhamento devera permitir a visualizagio de cada transagao para 0s
empenhos;

3.16. Permitir que os Limites de Utilizagdo de Recursos para satide, educagao, repasses ao
legislativo e demais limites legais sejam analisados nesse médulo na sua situagdo atual e nos
valores projetados para o balango, permitindo aos gestores a programagéo de despesas, de
forma a cumprir os critérios iegais. Também deverdo ser fornecidas as Listas de suporte,
demonstrando as receitas utilizadas na base de cdlculo dos limites e dos empenhos
considerados para o cumprimento dos limites, de forma a permitir a auditoria dos valores
apresentados nos quadros sumarios;

3.17. Possibilitar a anélise do comprometimento econdmico previsto no balango e dos gastos
para a observancia dos limites legais, tendo por base as dimenstes 6rgéo gestor, fonte de
recurso, codificagdo orcamentaria a todos os niveis, periodo de realizacéo e classe de
recurso, demonstrande valores projetados e realizados;

3.18. Permitir que os Valores Histéricos de Receitas e Despesas sejam apresentados nesse
modulo permitindo a visualizagdo da evolugdo temporat de receitas e gastos, tendo por base
as dimensdes 6rgao gestor, fonte de recurso, codificagdo orgamentérios a todos os niveis,
periodo de realizagdo e classe de recurso, demonstrando valores previstos € realizados;

Endercco: Rua Major Viciza. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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3.18. Demonstrar os saidos financeiros por sua natureza e localizagdo e os valores da
movimentacéao bancéaria comparado com 0s registros contabeis. Fluxo de caixa previsto X
realizado deverao ser fornecidos, permitindo ao gestor publico ter informagdo imediata e
completa da situacao financeira da Prefeitura, no momento da tomada de deciséo;

3.20. Apresentar o controle do langamento e arrecadagéo de tributos por contribuinte, bairro,

loteamento, logradouro, caracteristicas do imével, uso do imével, categoria do imovel, d
competéncia, data de vencimento, data de recebimento, faixas de area do terreno e dogi

discriminando areas de terreno e do de imével, fragdo ideal, valores venais do terge

construgdo, valor do imposto, valores de taxas, descontos, valores recebidos, quantida
imoveis e valores de ITBI langados e arrecadados; : i
3.21. Apresentar o controle do langamento e arrecadagao de tributos por prestado
tipo de escrituragdo, tipo de langamento, més/ano de competéncia
discriminando: quantidade de NF, quantidade de escriluragées, guias,
base de calculo, imposto gerado, imposto langado, valor arrecadado, toda:
através de graficos (barra, linha, pizza, coluna). Possuindo
escrituragao, guias, retengdes e evolugdes,

3.22. Permitir a analise através de graficos e planithas:

a) Das notas fiscais declaradas pelos prestadores de se
notas;

b} Declaradas pelos tomadores;

¢) Dos maiores prestadores e tomadores de servigos
d) Dos maiores pagadores e devedores;

e} Das maiores atividades geradoras de ISS do
3.23. Apresentar o controle do langcamento e a
logradouro, tipo de receita, data de competé
discriminando base de calculo, valores d
3.24. Apresentar o controle do langame
bairro, logradouro, tipo de contribuint
data de vencimento, data de parcels
da extingdo dos créditos e data.
parcelados, prescritos, ajuiza
do credito tributario e perm ;
3.25. Apresentar a situa(;;’%Si e itagao:de doeuﬂfentes otoc

localizagdo, responsavel atual, assunto, situagéo do processo e datas de tramitagao
permitindo analises de desempenho ¢om tempo mifiimo, médio e maximo de tramitagdo por

cada setor por ande houve tramitacéo de processos e quantitativos de tramitagao;

Enderego: Rua Major Vieira - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (3 500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
-mail: comprasicalagiases. mg.gov.br
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3.26. Permitir a analise do grau de comprometimento das despesas com aquisigdes de bens
e servicos, bem como com os dispéndios realizados pelos entes publicos para custear 0s
servigos publicos (despesas correntes). Esta andlise sera feita com base nos gastos
comprometidos, tais como: processos previamente homologados efou ratificados e contratos
em execugao;

3.27. Utilizar como base para a analise, os valores ja empenhados e os valores a empenhar,
proporcionalmente ao exercicio corrente;

3.28. Permitir a anélise dos valores empenhados de forma estimativa, de forma a equilibrar o
valor previamente estimado com a despesa realmente efetivada,;

3.29. Permitir a analise dos contratos pelas classificagbes funcionais programaticas e de
natureza orgamentaria, em todos os niveis. As listas de seleg8es deverdo permitir escolher o
conjunto de informagdes a analisar e os demonstrativos deverdo apresentar os saidos de
contratos, valores empenhados, valores liquidados, valores pagos, valores a empenhar,
outros;

3.30. Permitir a analise de forma mensal e anual dos gastos de pessoal;

3.31. Permitir que as listas de sele¢des escolham um conjunto de informagdes a analisar
todos os cenarios;

3.32. Permitir que os cenarios apresentem os comparativos dos valores brutos, quantidade
de funcionarios, média salarial, os custos por diversas dimensdes, tais como, regimes,
secretarias, segdes, setores, demonstrativos analiticos de pagamentos, maiores salarios, 0s
gastos eventos e outros.

3.33. O médulo devera permitir a geragao de relatérios, dashboards € planilhas com opgao de
selegdo par Secretaria e por fonte de recursos, com exibigao por periodo (inclusive mensal),

3.34. O maddulo devera disponibilizar comparativos com periodos anteriores;

3.35. Emitir relatérios por natureza de despesa, com filtros por Secretaria, fonte de recursos,
credor, entre outros, possibilitando a exportag8o de todos os relatérios nos formatos .xls
e .pdf.

4. MODULOS DE COMPRAS E LICITAGOES

4.1, Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descrigdo sucinta e
detalhada sem limitagio de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a
que grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais
unidades de medida;

4.2, Possuir plena conformidade com a nova Lei de. Licitagbes Lei 14.133/2021 e Lei
Complementar 126/2003,;

Fnderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Tefelfone: (321 34292300 - Ramais: T43. 144, 143, 146
[E-mail; compras@écalaguases.mg. gov.br
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4.3. Possibilitar a identificagdo de materiais/produtos conforme especificagbes de
classificacdo, exempla: Consumo / Permanente / Servigos / Obras, e de Categoria, exemplo:
Perecivel / Nao perecivel / Estocavel / Combustivel,

4.4, Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos 0$ campos cadastrais
de sua escolha desde campos numeéricos, textos ou listagem pré-definida;

4.5, Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré aprovadas,
4.6, Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materi
Governo Federal); :
4.7. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos;

4.8. Permitir a desabilitagdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a
indevido, porém mantendo todo seu histdrico de movimentagdes;
4.9, Possibilitar relacionamente com produtos e elementos de despesa

natureza do cargo,

4.13. Registrar os processos licitatorios
objeto, forma de julgamento, regime de
de licitagéo, data do processo, etc.,
precos. No caso de dispensa e ini
correspondente com o fundame
4.14, Sugerir o namero da lici
4.15. Permitir a digitagdo dos
a modalidade posteriorme‘ﬁ aps
4.18. Disponibilizar ao usuario o gerenciamento dos processos através de fluxograma
(conhecidos como Workflow), onde todas as decisGes deverao estar de acordo com as

exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo de
ndereco: Rua M 212 -2° Andar. Sala 2 ‘entro - Cataguases-MG
32) 3¢ 0 143, 146
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processo licitatério ou dispenséavel, sem a necessidade de abertura de novos médulos dentro
do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real 0 andamento do processo, habilitando
a proxima etapa apés a conclusao da etapa anterior. Essa liberagdo de etapas devera ser de
facil visualizagdo, utilizagdo e localizagdo por parte do usuario dentro do sistema. A
visualizagdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do processe, O
Workflow podera apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguid

acordo com a escolha realizada. Em cada fase do Workflow devera constar um té
ajuda, para auxilio e orientagdo no caso de duvidas do seu utilizador;

impressao;
4.21. Permitir o registro do parecer juridico efou técn
4.22, Registrar a interposi¢éo de recurso ou irﬁpu_
o0 seu julgamento, com texto referente ao parecef
4.23. Registrar anulagéo e/ou revogagao do. a0, possibilitando o registro
total ou parcial pela quantidade ou valor; :

4.24. Possuir rotina para classificagio das | conforme critérios

desisténcia/declinio do lance;
4.26. Permitir que o pregoeir

tempo limite para cada rodad lance:po
4.27. Possuir rotina de negociagéo do prego, com o fornecedor vencedor apés cada rodada

de lances;

Pagina 13 de 207,
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4.28. Possibilitar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006;

4.29. Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores participantes
da licitagao;

4.30. Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicagdo de;
unitario, valor total. Bern como permitir consultar por fornecedor 0s quadros compara ‘
precos, identificando os vencedores;
4.31. Possibilitar o cadastro da desclassificacédo do participante, indicando a data
da desclassifica¢io. Possibilitar 0 cadastro da inabilitagao do participante, indi ‘
o motivo da inabilitagdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vence;
inabilitado permitir que o pregoeiro ja identifique o remanescente e, poss
para negociagao e indicagae de novo vencedor,;

4.32. Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do proce
casos de pregéo presencial), requisicao(des) ao compras, venced '
processo, participantes, dotagbes utilizadas, ordens de compra ;
homologagao e adjudicagdo do processo,

técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10;
4.35. Possibilitar cadastrar no sistema a po
julgamento por prego e técnica, possibi_!j

licitaggo, bem como sua’re:
efetuada devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada;

4.39. Nos casos de licitagdes de Registro de Prego, permitir o cadastro dos registros referente
a ata de registro de prego, bem como controlar os respectivos registros e, possibilitar a

fndereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° And 208 - Cen MG
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alteragdo de quantidades, prego e fornecedores, guando necessario. Deve tambem
possibilitar o registro detalhado de ocorréncias como transferéncia de itens ou alteragéo de
valores:

4.40. Permitir a integragaoc com o médulo de contabilidade, onde devera gerar langamentos
referente a reserva de dotagao orgamentaria no médulo de gestéao orgamentaria, blogueando
o valor da despesa previsto no processo licitatério ou compra dispensavel. Deve também
efetuar o desbloqueio automatico dos valores reservados e nao utilizados ap6s a finalizag&o
do processo ou da compra,

4.41. Permitir a integragdo com os médulos Patriménio, Almoxarifado, Frotas e Gerenciador
de Notas Eletrénicas;

4.42. Permitir realizar duplicidade/copia de processos de licitagao ja realizados pela entidade,
de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos similares;

4.43. Possibilitar nos processos que possuem a caracteristica de
credenciamento/chamamento a definicdo de cotas, em licitagdes do tipo inexigibilidade ou
dispensa de licitag&o;

4.44, Possuir disponibilidade de publicagéo de dados e documentos do processo de licitagdo
como portal de servigos, podendo escolher ¢ que deseja ser disponibilizado: tens, CertidGes,
Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Pregos, Vencedores, Contratos, Ordem de
Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnagao, Ata de Abertura de Envelope de Documento,
Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregao, Ata de Registro de Prego, Termo de
Homologagao, Termo de Adjudicagao e contratos;

4.45. Possibilitar a realizacdo de pesquisa prego/planilha de prego para estimativa de valores
para novas aquisicdes, , |

4.46. A partir da pesquisa de prego/planilha de prego, tendo como critério de escolha para
base o prego médio, maior prego ou menor prego cotado para o item na coleta de pregos,
permitir gerar um processo administrativo ou permitir a emisséo de ordem de compra, com
base no pre¢o médio ou menor prego cotado;

4.47. Possuir rotina para cotagdo de planilhas de pregos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os pregos praticados, permitindo fazer o cdlculo dos pregos medios,
minimos e maximos automaticamente, possibilitando importagéo desta planilha nos processos
licitatérios a fins do calculo da cotagio méaxima dos itens a serem licitados;

4.48. Possuir integragdo com o processo digital criando automaticamente um processo a partir

da digitacdo de uma requisicdo e/ou solicitagdo. de compras, podendo acompanhar.a . .

movimentag¢&o do processo entre os setores da entidade;
4,49, Possuir rotina para solicitagéo de compra dos itens homologados da licitagao,

I:ndere¢o: Rua Major Viera. 212 - 20 Andar. Sata 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 3429-2300 - Ramais: 1435, 144, 145, 146
[F-mail: comprasiccatagiiases. mg. gov.br
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4.50. Possibilitar o controle das solicitagcées de compra autorizadas, pendentes e canceladas
registrando o motivo do cancelamento;
4.51. Controlar as solicitagbes de compra e compra direta por centro de custo, ndao permitindo
que outros usuarios acessem ou cadastrem solicitagées ndo pertencentes ao seu centro de
custo, permitindo detalhamento completo das compras diretas, incluindo elementos de

despesa;
4.52. Possibilitar o bloqueio de compras diretas para todos os usuarios, sendo nece
liberagdo por meio de senha do gestor para realizagéo das mesmas;

4.53. Possuir rotina para avisar através de notificagdes ou por e-mail semp
cadastrada uma nova solicitagcdo de compras, afins de agilizar o processo de '
4.54. Possuir rotina para cadastro de requisicbes ao Compras, onde podera s

itens, bem como recursos orgamentarios;
4.55. Permitir o cadastro ndo obrigatdrio dos recursos orgamentari
compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso post
ordem de compra;

empenho, dotagao e centro de custo;
4.57. Emitir relatério de licitagdes informando todo:
até a conclusdo (impugnacdes, pareceres, ho icacdo, etc.), permitindo
geracéo de relatérios personalizados com ané d ”(valor previsto x lance);
4.58. Permitir gerar a relagdo mensal de tod; 2
no inciso VI, do Art. 10 da Lei 9755/98;
SICOM; :
4.59. Possuir rotina para o cadastro,
do lote, sem a necessidade d f
fornecedor vencedor fazer a e
dependéncias. Agilizando, cg
posteriormente digitagéao d
4.60. Possibilitar a escol
possibilitando escolher os formatos de geragao (.pdf, .html, .doc e .xls), quantidadés de cépias
e assinatura eletronica;

208 - Centro - Cataguases-!
143, 144, 145, 146
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4.61. Dispor as principais legislagfes vigentes e atualizadas para eventuais consultas
diretamente no sistema. Ex. 14.133/21;

4.62. Possibilitar integracdo através de web service com o sistema de gerenciamento de
pregbes eletronicos, concorréncias eletrénicas e demais modalidades disponiveis na
plataforma de compra do Governo Federal, Compras Governamentais, para que seja possivel
importar os dados (lances, participantes, documentos e atas), automaticamente atravé

agendamento n&o necessitando a digitagdo e nem importagdo manual de arquivos;
4.83. Permitir exportar os arquives para a prestagdo de contas, dos dados refi
licitagdes, de acordo com as regras e sistema vigente, possibilitando a int
sistemas externos (TCE/SICOM, Portal da Transparéncia e outros 6rgaos);
4.64. Controlar a situagdo do processo de licitagdo, se ela esta aberta, a
parcial}, cancelada, homologada (parcial ou total), deserta, fracas
aguardando julgamento, concluida, suspensa ou revogada. Abi
modalidades: Pregdo presencial, Registro de pregos, Concur;
Inexigibilidade, Convite, Tomada de Pregos e Concorréncia Plblic
4.65. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pre
Lei 14.133/2021;

4.66. Registrar e emitir solicitagdes ao compras de compra e
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias li
4.67. Criar modelos de edital padréo para o uso do sistel Fvarios modelos

para licitagdes diferentes;

4.68. Devera possuir integracdc obrigatoria de rios com Portal da
Transparéncia municipal; :
4.69. Possuir integracao através de web serv Portal Nacional de Compras
Publicas); |

4.70. Possibilitar a inclusdao automatica ¢ presas vencedoras,

vinculadas aos contratos, permitindo 0 de de digitagdo item a
item; ,
4.71. Permitir a emissdo de oficig
automatico no sistema e possibilid
4.72. Possibilitar a transferén
classificada em segundo Iy
operagao;
4.73. Permitir a alteragéo de valores de itens nas atas de registro de pregos, registrando a

data, responséavel e motivo da alteragao para auditoria;

Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
) - Ramais: 143, 144, 145, 146
feataguases.mg.eov.br
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4.74. Possibilitar a classificagao dos fornecedores vencedores e perdedores nos processos
licitatorios (perdedor 01 até 03) e permitir a inclusdao de fornecedores classificados
posteriormente a homologacgéo, se necessario;

4.75. Permitir a definigdo de datas alternativas para homologagéo de processos licitatérios,
possibilitando continuidade parcial das aquisicbes em casos de recursos ou pendéncias, sem
prejudicar o andamento das demais etapas.
5. MODULO DE CONTRATOS

5.1. GESTAO DE CONTRATOS

5.1.1. Permitir o cadastro dos contratos de licitagSes, bem como o seu gerenciary

publicagbes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar o perio:
dos contratos;
. 5.1.2, Emitir alerta em tela com antecedéncia configuravel do término de vig
e atas dentro do préprio Sistema; .
5.1.3. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, ;
- colaboradores do setor com a relagéo dos contratos que estdo a
periodo configuravel; .
5.1.4. Emitir alertas em tela de contratos a vencer, vencidos oy:cancelad:
5.1.5. Possibilitar executar a liberacdo da diferenga resery:
fornecedor e o valor total estimado, no momento da adj v

disponibilizando assim essa diferenga de saldo para; ao necessitando

aguardar comprar todo o processo para que seja ex: da diferenga;

5.1.6. Registrar a rescisao do contrato, informand J}?éo, inciso da Lei e
gerar impeditivo para o fornecedor; :
5.1.7. Possuir identificagao dos contratos adi diminuigao, equilibrio,
. rescisao ou outros, e ainda, possibilitar theragéo (bilateral ou
unilateral); '
5.1.8. Registrar os aditivos ou supressgé i0 caso ultrapasse
os limites de acréscimos ou supres
deduzidos acréscimos de atualizag’:’_
fundamentada a liberagao de limit
5.1.9. Possuir histérico compl

5.1.10. Registrar alteragao ¢

contratual,;
5.1.11. Permitir registrar apostila ao contrato, para o registro da variagdo do valor contratual
referente a reajuste de precos previstos no contrato, bem como atualizagdes financeiras, bem
como alteragdes de dotagdes orgamentarias, de acordo com a Lei 14.133/21;

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (323 3429-2300 - Ramais: 143, 144 145, 140
E-mail: compra: '
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5.1.12. Permitir a definicdo no contrato e aditivos de gestorffiscais com tipo de
responsabilidade e periodo, para fiscalizar a execugdo do contrato na sua integrsa;

5.1.13. Possibilitar o cadastro das publicages dos contratos e atas de registro de prego;
5.1.14. Permitir registro de fornecedores, com emisséo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando os dados cadastrais, o objeto social e
permitir a consulta das documentagdes, incluindo a possibilidade de integragéao ao SICAF;
5.1.15. Permitir a inclusdo do CNAE no cadastro de fornecedores;

5.1.16. Possibilitar o registro das participa¢des societarias dos fornecedores;

5.1.17. Permitir 0 cadastro de dados bancarios dos fornecedores;

5.1.18. Possibilitar o registro da informagéo de optante pelo Simples Nacional no cadastro de
fornecedores;

5.1.19. Possibilitar a realizagéo do julgamento do fornecedor, onde deversd validar se o
fornecedor esta em dia com a validade dos documenios obrigatérios definidos no cadastro de
documentos, destacando as irregularidades no momento da emisséao;

5.1.20. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao/impeditives do direito de participar
de licitagdes, controlando a data limite da reabilitagdo, com possibifidade de integragéo de
dados a Receita Federal para validagido do CNPJ e consulta de regularidade fiscal.

5.1.21. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de relatorio por
fornecedor contendo a rela¢do dos documentos vencidos e a vencer,

5.1.22. Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certidbes negativas e outros
documentos dos fornecedores;

5.1.23. Possuir relatério dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor,

5.1.24. Possibilitar o cadastro do responsavel legaifsbcios do fornecedor da
empresaffornecedor;

5.1.25. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo Nao
circulante, Ativo Total, Patriménio Liguide, Passivo‘ACirculante e Passivo N3o Circulante, Indice
de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor;

5.1.26. PossLir emissdo de atestado de capacidade técnica para o fornecedor, emitindo
documento com os produtos/servigos fornecidos para a entidade;

5.1.27. Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emisséo de
contratos e ordens de compra;

5.1.28. Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, atas de registro de preco,
autorizagbes de fornecimento e.termos aditivos, bem.como relatdrios .gerenciais do
fornecedor, mostrando registros referentes a ordens de compra, licitagdes, contratos no
exercicio, consolidado e por processo, permitindo ainda a geracdo de relatorios
personalizados conforme critérios definidos pelo usuario;

Enderegu: Rua Major Vieira, 212 - 29 Andar. Safa 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (32} 3429-23500 - Ramais: 145, 144, 143, 1406
I:-mail; compras@@cataguases.mg.gov.by
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5.1.29. Permitir a emissdo da ordem de compra ou servigos, ordinaria, global ou estimativa,
seja por meio de processo de licitagdo ou dispensavel;

5.1.30. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de emissdo
e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso or¢amentario, para que essas informacdes

sejam utilizadas na geragéo dos empenhos com suas parcelas;

5.1.31. Possibilitar o parcelamente de uma ordem de compra global efou estim""
possibilitando empenhamento das parcelas através de subempenhos;
5.1.32. Possibifitar alteragdo de dados da ordem de compra, como Finalidade/|

os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a necess
manualmente a ordem de compra, :
5.1.34. Permitir informar dados referente reten¢ao na ordem de comp
5.1.35. Permitir registrar dado referente ac desconto, na ordem de ¢
5.1.36. Permitir envio automatico de dados para empenho,@;{
contabilidade;
5.1.37. Possuir visualizagéo consolidada de contratos enviqd"
5.1.38. Possibilitar a identificacdo se os produtos da a0 consumo
imediato a fins de fazer os langamentos contabeis de ¢ momento do
empenhamento; _ |
5.1.39. N&o permitir efetuar emissao de ordem de ¢ € registros de pre¢o,
em que ata esteja com a validade vencida; :
5.1.40. Permitir consultar dados referentes ao. de compra, visualizando
o saldo pendente a ser entregue, contendo -
5.1.41. Possibilitar, na consulta da ordem.de
5.1.42. Permitir consulta on-line de dé?
de ordem de compra, ou contrato;

5.1.43. Permitir exportar os arquivo
contratos, de acordo com as re.
formato compativel com o TCE
5.1.44, Permitir o Controle d
5.1.45. Permitir que na Reqgl
5.1.46. Permitir que as atas de registro de pregos sigam o mesmo fluxe de gerenciamento dos
contratos, incluindo a possibilidade de transferir o saldo remanescente para' o préximo

fornecedor classificado;

Pagina 20 de 207,



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

 ‘SECRETARIA DE
FAZENDA

CATAGUASES

WREFELFTURA.

5.1.47. Permitir a vinculagdo dos itens, fornecedor vencedor, nimero do processo, objeto
contratual e valores homologados de contratos ou atas de registro de pregos diretamente ao
médulo de licitagtes e compras;

5.1.48. Permitir o registro de ocorréncias em atas de registro de pregos, incluinde a
transferéncia de itens, alteragio de valores e demais eventos relacionados;

5.1.49. Permitir a geracao de contratagdes a partir de atas de registro de pregos, inq

acréscimos, supressoes e prorrogacoes;
5.1.50. Permitir a rescisdo ou cancelamento da ata de registro de pre¢os do primeiro.
no processo licitatério, com a ocorréncia de transferéncia para o segundo coloca
alteragdo dos valores dos itens e geracdo de nova ata;
5.1.51. Permitir o rateio e o remanejamento de quantidades das atas de reg|
entre diferentes secretarias;

5.1.52. Possibilitar a integra¢fo das informagdes contratuais com 0s m

Almoxarifado, Frotas e Gerenciador de Notas Eletrénicas;
5.1.53. Permitir a integragéo com os sistemas Compras.gov.br e PN(
5.1.54. Disponibilizar dashboard interative com dados de cont
vencer, por tipo de instrumento e totalizadores.

5.2, FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

§.2.1. Deve integrar com o médulo de Compras e Licita¢d
cadastrados sejam disponibilizados para fiscalizag
cadastrais, aditivos e anexos;

5.2.2. Deve permitir a gestéo dos contratos de malti
o fiscal possua tal acesso;

aci

5.2.4. Deve compartilhar toda a relagéo de

decreto que a nomeou;
5.2.8. Deve permitir o cad:
assim como os fiscais de contrato. Esse grupo deve conter as pessoas que compdem o grupo
e 0 periodo de vigéncia,

Endere¢o: Rua Major 212-2%¢ . Sala - Centro - Cataguas

3, 144, 145, 146
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5.2.7. Deve compartilhar toda a relagdo de fornecedores dos contratos com o modulo de
Compras e Licitacdes, de forma gue, a inclusdo e manutengao do cadastro possa ser realizada
a partir de qualquer um e seja refletida no outro. Dentre as informacdes compartilhadas devem
estar presentes os dados de contato, enderego e documentos como certidbes e
comprovantes,

5.2.8. Deve possibilitér o registro de sangdes e impeditivos aos fornecedores, para 0s ¢
em que houver quebra no cumprimento dos contratos;
5.2.9. Deve permitir registrar orientacdes sobre como fiscalizar cada contr
possibilidade de anexar apostilas e manuais, de forma que os fiscais consigam vi

explicagdes.

durante as fiscalizag0es dos contratos;
5.2.11. A criacdo destes formularios, bem como o seu preenchimento
prépria aplicagdo. Possibilitando a inclusdo de perguntas obrigatori
formatos para resposta, como lista de opgdes, texto, nimero e data
5.2.12. Deve possibilitar o cadastro de tipos de ocorréncia, com '
demora no servigo etc., a serem utilizados no momento da g

responsabilidade, percentual fiscalizado, cale
histérico de acontecimentos dos seus contrato§
5.2.15. Deve possuir um painel gerencial
informagdes importantes para o seu trab

5.2.18. O usuario que tivé

dados cadastrais e anexos, bens como seus aditivos e compras emitidas;

Endereco: Rua Major Viera. 212 - 2% 23 Cataguas
Telefone: 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: comprasiicataguases. mg.gov.br
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5.2.19. Deve possibilitar o registro das fiscalizagdes realizadas pelos fiscais do contrato,

podendo este registro ser vinculado diretamente ao contrato ou a uma de suas compras, para
o caso dos acompanhamentos de entrega de materiais;

5.2.20. No registro da fiscalizagdo deve ser possivel informar qual o item do contrato se refere,
descrever o que foi verificado durante ¢ acompanhamento, anexar imagens ou documentos

e, quando for o caso, informar o questionario para dar inicio ac preenchimento;

5.2.21. Quando a fiscalizagdoe possuir informagao de questionario, este podera ser res
logo em sequéncia dentro. da prépria aplicagdo, ou salvar rascunho para cong|
momento oportuno, _ :
5.2.22. Deve possibilitar o registro de ocorréncias identificadas a partir dal_gff»"ix
realizadas, para 0s casos de anomalias ou descumprimentos contratuais;

5.2.23. No registro das ocorréncias deve ser possivel informar qual tipo

procedimento de notificagdo do fornecedor via Domicitios
andamento em todo o processo,

parfir do médulo de Fiscalizagdo de Contratos,
administrativas, como oficios aos fornecedores e me 1
5.2.26. Deve permitir ¢ cadastro de planithas or
servigos de arquitetura e engenharia, como form:
e servigos previstos e executados;

5.2.27. As planilhas devem conter no minir escricdo, unidade de

medida, quantidade, valor unitario e valorg
5.2.28. Devera permitir a criagdo das

dq importagao de
arquivo xis ou .xlsx contendo todg dadé :de :
manual;

5.2.29. Deve permitir o registr
quantitativo previsto na planj

quantidades mensuradas ey

5.3.1. Deve possuir aplicativo mobile para registro de fiscalizagées de contratos in loco,
compativel com aparelhos celulares que contenham sistema operacional Apple e Google;

2 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146

(ricataguases.mg.gov.by
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5.3.2. O aplicativo deve utilizar a mesma base de dados do mdduio de Fiscalizagéo de

Contratos, onde os contratos acessiveis aos fiscais sejam os mesmos, e as fiscalizagdes
registradas pelo aplicativo fiquem disponiveis em tempo real também no sistema'web;

5.3.3. Deve possuir um painel gerencial para os fiscais e gestores, onde centralize em Unica
tela as informagdes importantes para o seu trabalho, como numero de contratos que estao
sob sua responsabilidade, quantidade de compras nao fiscalizadas, ocorréncias gerada

os contratos, nimero de contratos com vencimento préximo;

5.3.4. Deve permitir a gestdo dos contratos de multiplas entidades em tinico login, d
o fiscal possua tal acesso;
5.3.5. O usuario que tiver acesso ao contrato podera visualizar resumidamente

. cadastrais e anexos, bens como seus aditivos;

5.3.6. Deve possibilitar o registro das fiscalizagGes realizadas pelos fig
podendo este registro ser vinculado diretamente ao contrato ou aumad
o caso dos acompanhamentos de entrega de materiais,

momento oportuno;
5.3.9. Deve possibilitar o registro de ocorréncias i
realizadas, para os casos de anomalias ou descu
- 5.3.10. No registro das ocorréncias deve ser p. '
9 previamente cadastrado, descrever sobre 0 ocg
os anexos da fiscalizagao. !
6. MODULO DE ALMOXARIFADO
6.1. Possibilitar o controle de toda
transferéncia de materiais. Realiza
movimentagao realizada;
6.2. Possuir gerenciamento autaﬁféti
anulando as quantidades que;
estoque;
6.3. Permitir informar para:conte
8.4. Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de consumo,
para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele poderd requisitar ao

almoxarifado mensalmente;

Endereco: Rua v
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6.5. Permitir consultar as ultimas aquisicbes, com informagac ao pre¢o das ultimas compras,
para estimativa de custo;

6.6. Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposicao de materiais, possibilitando
a realizagdo do pedido ao Compras por meio de requisi¢do ao Compras;

6.7. Possibilitar integragao com o mdédulo de Compras e Licitagdes para realizacao  de
entradas de materiais importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entrag

por meio de informagbes de notas fiscais acesso ao centro de custos, mat
- fornecedores;

6.8. Permitir realizar requisigGes/pedidos de materiais ao responsavel do almox

materiais;
6.9. Manter controle efetivo sobre as requisigdes/pedidos de m
atendimento parcial de requisi¢ées e mantendo o controle sobre o sa
requisi¢bes;

6.10. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distrib
das requisi¢cées/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais p e
6.11. Efetuar célculo automdatico do preco médio dos materiai
a cada entrada de produto em estoque;

6.12. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios

seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque:€/t ir’d em inventario.

Sua movimentagao somente podera ocorrer apds a ¢

6.13. Possuir rotina que permita que ¢ responsavi lize bloqueios por

deposito, por produto ou por produto do depd itir nenhum tipo de
movimentacdo (entrada/saida); _
6.14. Possuir a possibilidade de consulta ; e ao vencimento do
estoque, possibilitando ao menos a cons s'em 30 dias;
© 6.15. Possuir integragdo com a cont
entrada se saidas de materiais
contabilidade;

6.16. Possibilitara emissao de ;
movimentagdes por material . ¢ te € tico/s
6.17. Possibilitar a emissao 56
fiscal e setor;
6.18. Possibilitar a emissdo de relatério financeiro do deposito de estogue mostrando os

movimentos de entradas, saldas e saldo atual porperiodo;

Vieira, 212 208 - Calaguases-MG
143, 146
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6.19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més
por estoque e o resultado final no ano;

6.20. Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selegio
por: almoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer;

6.21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos

almoxarifados/depdsitos;

6.22. Possuir registro do ano e més, bem rotina de virada mensal para que seja rea
atualizagdo do més e ano do almoxarifado.

7.MODULO DE CONTABILIDADE, EXECUGAQ FINANCEIRA E PREST
CONTAS | ;
7.1. CONTABILIDADE
7.1.1. Permitir que seja efetuada a escrituragao contabil, absolutame
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado TCE-MG, bem como a Lei
a Lei Compiementar Federal no 101/2000, Decreto no 10.540, de 5,
bem como as demais normas regulamentadoras da escrituragéo pu
7.1.2. A escrituragdo contabil deve ser vinculada aos registro's'
admitindo, em nenhuma fase do processo, o registro contabil irlggp n
lhe originaram;
* dados, com
'LRF de forma

7.1.3. Permitir a existéncia de mais de uma unidade F

contabilizagao distinta, que possibilite a emissao de relat
consolidada;

jam usadas as trés

7.1.4. Nos atos da execugdo orgamentaria e fina
fases da despesa: empenho, liquidagac e ' scrituragdo contabil
automatica; ;
7.1.5. Permitir um controle das operagd

impedindo o usudrio de qualquer alteragag
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7.1.11. Permitir que no empenho possa visualizar saldo da dotacdo atualizado até a data de
emiss@o do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas
situagdes que ¢ valor do empenho seja superior ao saldo da dotagao;

7.1.12. Na emisséo do empenho, ter um campo onde informando qualquer parte da dotagao,
o sistema consiga filtrar todas as dotagbes disponiveis que possuem aquela informagao;

7.1.13. Controlar os saldos das dotagdes orgamentdrias em tempo real, ndo permit
bloquear cu empenhar sem gue exista saldo disponivel;
7.1.14, Possibilitar a distingio do contribuinte auténomo, objetivando a geragéo dz
e-Social;
7.1.15. Permitir empenhar bem como apropriar més a més despesas co
seguros, mantendo controle das mesmas;
7.1.16. Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente nas conta
empenhos gue gerem adiantamento de valores e o langamento de bai
das prestagtes de contas;
7.1.17. Permitir estorno parcial ou totat de empenho, informand
permitir emisséo da nota de estorno; '
7.1.18. Permitir emitir prévia e geracéo automatica de empenh
7.1.19. O médulo de folha de pagamento deve ser integrag
permitindo a geragio automatica de empenhos da folha.
de folha (mensal, férias, 130 salério, rescisao etc);
7.1.20. A consulta dos empenhos da folha devera demt
dotagao sem saldo, relacionamentos nao cadastr% ‘
as irregularidades sejam resolvidas;
7.1.21. Integrar com a folha de pagamento pa
salario, bem como de seus encargos, faze
7.1.22. Permitir liquidar automaticamente;
as notas exiras argamentarias das rete|
7.1.23. Permitir desfazer a movim;
empenhos para hova geracdo. O
permiti-la caso os empenhos estéja;
7.1.24. Possuir fluxc de emper
folha na area de recursos h
da folha forem pagos e qué todo6:processe
7.1.25. Possuir total integracdo com 0s moédulos de Compras e Licitagbes, permitindo
empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelos médulos Compras e
Licitagdes;
N Enireqb: Rua Majo '» . 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3d429-2500 - Rar C 144, 145, 16
E-mail: comprasi@cataguases.mg.gov.by
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7.1.26. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o contrato e
a licitagéo;

7.1.27. Permitit o empenhamento automatico das ordens de compras geradas pelo
departamento de compras;

7.1.28. Realizar registro e langamento de bloqueio de dotagdo quando da emissdo de

requisigéo de compras e ordem de compras. O bloqueio deve ser baixado automaticary
quando da emissao do empenho;

7.1.29, Estornar os itens da ordem de compras quando o empenhd for estornado
assim a integridade das informagdes;
7.1.30. Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir do empenh '
ordem de compras, o contrato, a licitagdo, as liquidacdes, estorno de liquida¢oe
pagamentos, estorno de pagamentos, nota de despesa extraorgamentarig
anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de empen
contabeis;
7.1.31. Permitir a configuragio das notas de empenho, liquidaga
compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade; "
7.1.32, Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possi
empenhados, liquidados e pagos;

7.1.33. Permitir o cancelamento de restos a pagar
cancelamento 0 valor processado e ndo processado
7.1.34. Gerar automaticamente as notas de despesa;
que s&o passiveis de recolhimento na liquidagéo d é
7.1.35. Permitir informar uma ou varios document
7.1.36. Informar na liquidagao, documento fisca o fornecedor,
7.1.37. Permitir estorno total ou parcial, ta quanto do saldo das
retengdes, possibilitando a substituigdo o cais;
7.1.38. Possuir na liquidago ao inform Danfe-e a consuita
da nota no site da Receita Federal, '
7.1.39, Efetuar automaticamente
empenho, liquidagao e estorno de
7.1.40. Validar existéncia de
liquidacédo e pagamento, .
7.1.41. Permitir que has rotins empenhg;restosia‘paga Jliquidacac seja possive
documentos digitalizados;

7.1.42. Permitir na emissdo do empenho, liquidagdo e pagamento, a validagao da ex_isténcia

de débitos com ¢ credor;
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'7.1.48. Gerenciar multas de transito, identificando o infrator, ¢ valor da muilta.

¢) Anexo 2 - Desp‘ Cat. Econémica (elemento);

7.1.43. Permitir a consulta dos blogueios de dotagao por tipo de modalidade de licitagdo e a
consulta dos blogueios que visam a limitagéo de empenho;

7.1.44. Possuir fluxo de assinatura digital de empenhos possibilitando e controlando para que
todos o0s assinantes possam assinar digitalmente;

7.1.45. Possibilitar a emissao dos relatérios de empenhos e restos a pagar consolidado;

7.1.46, Bloguear e desbloquear dotagdes por valor e por percentual, efetuando os resp
langamentos contabeis;

7.1.47. Consultar bloqueios de dotagéo por tipo de modalidade de licitagao e a cong
bloqueios que visam a limitagéo de empenho;

langamentos de controle;
7.1.49. Possuir consuita de superavit financeiro que demonstre o valo
valores ja suplementados e o saldo a suplementar;

7.1.50. Possuir consulta integrada a SECRETARIA DE ESTADO DAF;
notas fiscais eletrdnicas emitidas contra a entidade;

liquidagéa”;
7.1.52. Possuir relatrio analitico que detalhe as

dotag3o;
7.1.53. Possuir relatério de bens demonstrar
incorporados;

7.1.54. Permitir a emisséo consolidada, filtra
tipo do bem, conta contébil e data de inco
que est&o a incorporar listando o respe:
7.1.55. Emitir relatérios de empen' :
possuindo filtros compostos por to}de@
obra, licitagéo e possibilitar totali%

nao os empenhos e restos;

7.1.56. Permitir a emissao
portal da transparéncia:
a) Anexo 1 - Demonstrativo Rec. e Desp. Cat. Econémica;
b) Alinea 1 — Receita (fonte) despesa (fungdo);, -

I nd re¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: {32) 3429-2300 -~ Ramais; t43. 144, 143, 146
L-mail: compras@icatagiiases.mg.gov.br
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d) Anexo 2 — Desp. Cat. Econdmica (ag&o);

e) Anexo 2 - Desp. Cat. Econdmica (6rg&o);

f) Anexo 2 — Desp. Cat. Econdmica (org. unidade);

g) Anexo 2 — Desp. por Unidade Org. Seg. Cat. Econdmica;
h) Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgéo e unidade;

i} Anexo 7 — Prog. De trabalho (Func./Sub./Pro /Ativ.);

j} Anexo 8 ~ Desp. Por fungao/Sub/prog e vinculo;

k) Anexo 9 — Despesa por 6rgéo e fungo.
7.1.57. Possuir, no minimo o0s seguintes relatérios com graficos compa
apresentacao em audiéncias publicas: #
a) Amortizacao da divida;

b) Ata da Audiéncia Publica;

c) Avaliagéo das Metas de Resultado Nominal;
d} Avaliagio das Metas de Resultado primario;
e} Avaliagdo dos Gastos com pessoal;

f) Comparativo da Receita e Despesa;

g) Avaliagio das Metas de Arrecadagéo;

h} Confronto Arrecadagéo e Desembolso;

i) Demonstrativo das Transferéncias financeiras;
j} Demonstrativo das metas de investimento;
k) Demonstrativo dos Suprimentos a Camara;
1} Indicadores de Gastos com Saude; ahians oocesocoeme W
m) Indicadores de Gastos com Educagao;
n) Renuncia de Receita.

7.1.58. Possuir solicitacdo de diarias a,
configurado de acordo com a necessi
responsaveis pela liberagdo e que
liberadas pelos responsaveis;
7.1.59. Permitir a prestacdo de ¢

contabeis automaticos tanto na co
7.1.60. O sistema deve pos
vinculagdo dos mesmos ao
7.1.61. Deve ser possivel
7.1.62. O sistema deve possuir rotina para prestagido de contas dos convénios de repasse

realizando os langamentos contabeis de forma automatica;

Endere¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Salz - Ceniro - Cataguases-MG
Teletfone: (321 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
C-mail: compra Alaguases. my.gov.br

oD
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7.1.63. Possuir controle das prestagdes de contas em atraso demonstrando através de
consulta o responséavel pela prestacdo de contas, a data limite, o prazo para prestacao e a
situacao (prazo normal, prazo préximo ao limite, prazo expirado),

7.1.64. Possuir configuragéo para controle de prazo de prestagao de contas, ndo permitindo

que se fagam novos adiantamentos a beneficiarios com prestacéo de contas em atraso,

7.1.65. Possuir rotina no Portal de Servigos, que possibilite a prestagao de contas diretary
no Portal das entidades beneficiadas com recursos, mediante usuério e senha. Ess 3
deve demonstrar 0s valores passiveis de prestagdo de contas e permitir a incli
documentos fiscais digitalizados;

7.1.86. Todas as informagGes inseridas pelo portal, ficam disponiveis para ser
e caso haja alguma discrepéncia nas informag6es deve haver possibilidade d%
revisao;

7.1.67. Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano d

25

alteragdes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas pof.tod
7.1.68. Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes
visualizacdo dos langamentos contabeis efetuados trazendo '.
evento utilizado; ‘
7.1.69. Assegurar que as contas s recebam langamento
desdobramento do Plano de Contas;

7.1.70. Permitir efetuar a escritura¢ac contabil nos mdg

'camentario e de
controle em partidas dobradas, em conformidade cg a Lei 4.320/64,
inclusive com registro em livro diario;

7.1.71. Permitir o gerenciamento das notas de: ientarias e dos seus
estornos;

7.1.72, Possuir cadastro de despesas extr :emitir um documento

ter consisténcia com

das extras, bem como seus la
7.4.74. Permitir assinar dig
7.1.78. Permitir a inclusao
orgamentarias;

7.1.76. Possuir cadastro de consorcios. No cadastro deveréio ser informados os dados do
conséreio e sua area de atuacgao. Deve ser possivel realizar a prestagao de contas com seus

° Andar 208 - Centro - Cataguases
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
F-mail: comprasiecatlaguases.mg.gov.br

Pagina 31 de 207,



mailto:compras@cataguases.rng.gov.br

SECRETARIA DE
- FAZENDA
respectivos langamentos contabeis, incluir anexos e consultar os empenhos relacionados ao
consdreio, _

7.1.77. Possuir cadastro de precatérios. No cadastro deve ser possivel informar o tipo de
precatério, sua origem, beneficiario e a respectiva dotacéo orcamentaria;

7.1.78. Deve ser possivel realizar movimentagdes de acréscimo de juros, cancelamentos e
baixa dos valores pagos pelo TJ, se precatério de emenda especial. O sistema deve faz

langamentos contabeis das movimentagdes de forma simultanea ao registro;
7.1.79. Deve ser possivel consultar os empenhos relacionados aos precatorios, ao-
o precatério cadastrado;

7.1.80. Possuir relatdrio das movimentagdes dos precatérios, demonstrando o
movimentagdes e o saldo atual;

7.1.81. Permitir 0 cadastramento e incorporagdes posteriores (correcag
encargos) de todas as Dividas Fundadas com todos os campos exigido"'

realizado dos valores; _
7.1.82. Possuir rotina gerencial da divida, onde sejam demo

relacionados a divida e as receitas ja recebidas;

7.1.83. Permitir incluir anexos no cadastro da divida fu
7.1.84. Possuir relatério gerencial de uma divida esp. vidas fundadas;
7.1.85, Possuir cadastro das Parcerias Publicos P, | blico tem firmadas
com outros entes plblicos ou privados. O cadag @ o tipo da parceria, a
situagéo, a empresa parceira, objeto da parcer_i§ inda deve ser possivel
informar as parcelas da parceria objetivarié Nexo 13 - Dem. das
Parcerias Publico Privadas;

7.1.86. Deve ser possivel incluir anexo

7.1.89. Integrar com o méduled
lancamentos de movimentagdo dos bens bem como os langamentos de depreciagao,

exaustdo e amortizagao,

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Anda
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais:
L-mail: comprasizocalaguases.mg,
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7.1.90. Integrar com o almoxarifado efetuando automaticamente na contabilidade os
langamentos de movimentagao dos estoques;

7.1.91. Gerar automaticamente o0s langamentos de abertura do orgamento anual
demonstrando na rotina o total a ser langado de receita e de despesa;

7.1.92. Efetuar os langamentos de abertura do exercicio, de forma automatica, realizando, os
langamentos contabeis de abertura bem como gravando no préprio fangamento os

correntes necessarios a gera¢ao da MSC,;
7.1.93. Iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que ¢ anterior.
esteja encerrado;

7.1.94. Permitir refazer os langamentos de abertura do exercicio, gravando o
apos o encerramento do exercicio anterior;
7.1.95. Efetuar automaticamente na abertura do exercicio 0s valores de syl
recurso correta, para cada conta bancaria;
7.1.96. Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados

mesmos néo sejam inscritos em restos a pagar;
7.1.100. Caso os empenhos estimativos ndo seja
restos a pagar; :
7.1.101. Inscrever em restos a pagar, ind amento do exercicio, 0s
empenhos a pagar, demonstrando quais ¢
7.1.102. Efetuar langamentos contabei
-7.1.103. Permitir copia das notas exts
7.1.104. Permitir desfazer a movir
restos a pagar e das notas extrag
7.1.105, Possuir consulta unifi
integrados;
7.1.106. Consultar saldos:da
conta, demonstrando os valores més a més;

Cataguases-MG

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro -
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais; 143, 144, 145, 146
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Paging 33 de 207,



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

7.1.107. Possuir ferramenta de soma, onde ao consultar os langamentos contabeis de

determinada conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela 6 numero de registros
selecionados, ¢ valor a débito, o valor a creédito e a diferenga;

7.1.108. Consclidar balancete da administragdo direta e indireta; O balancete de verificagdo
deve ser emitido das contas de receita, despesa e das contas contabeis. Deve ser possivel a

emisséo por indicador de superavit, por més ou diario e com possibilidade de paginagag
7.1.109. Emitir Livro Diario com termo de abertura e encerramento,

7.1.110. Emitir livro razdo com termo de abertura e encerramento. Deve ser
emiss&o da razéo agrupando por data, tipo de langamento e com opgao de resu
de recursos; '
7.1.111. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Devem ser emitida
receita, despesa e contas contabeis, com possibilidade de listar e resu
recurso se resumir por especificagio. Deve ser possivel listar uma ou [ '
mais fontes de recursos;

7.1.116. Processar e centralizara o registro
afetar o patriménio da entidade, sem prejui licavel;

7.1.117. Efetuar os registros contabeis

ansagao com base
em documentagéo de suporte que a a
verificabilidade;
7.1.118. Permitir Saldo Individuafj

forma de output seja gerado de forma correta e sem qualquer intervengéo do usuario nessa

parametriza¢éo, mapeamentos e relacionamentos;
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7.1.120. A empresa deve disponibilizar rotinas de exportagdo correta dos dados no formato
permitido pelos sistemas externos, em todas as suas funcionalidades, tais como o SICOM,
SIOPE, SIOPS, SICONFI RREO, SICONFI RGF, SICONFI DCA, MSC, PCA e qualquer
outro que surja ou que venha a substituir os sistemas citados e outros sistemas impostos por
outros érgaos pablicos;

7.1.121. A empresa deve disponibilizar manuais e notas técnicas de todas as rotin
médulo de Contabilidade de forma clara, objetiva e eficiente, de modo gue seja pos
usudrio executar as rotinas sem ter que pedir informagao adicional ac suporte po
- nos citados documentos;
7.1.122. Aempresa deve tratar os dados e as informagdes de forma univoca, nag
que a mesma informag&o seja tratada de forma diferente em relatérios distinto

de partidas dobradas.
7.2. FINANCEIRO
7.2.1. Possuir total integracdo com o madulo de contabilidad

7.2.3. Permitir a inclusdo de varias receitas
contrapartida uma tnica conta bancaria; »
7.2.4. Permitir o langamento das receitas
receita publica. O sistema deve consistir a rso x conta bancaria,
n&o permitindo salvar arrecadacio que;
7.2.5. Permitir a informagao da font |
0s casos em gue ndo ha rateio de,
7.2.8. Permitir o cadastro de d§
Manual de Procedimentos C
7.2.7. Permitir a inclusédo
contrapartida uma (nica conta
7.2.8. Permitir a inclusdo de receitas extraorgamentarias;
7.2.9. Possuir opcdo para selecionar varias™ receitas extraorcamentarias e gerar
automaticamente as notas extraorgamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros;

Endere¢o: Rua Majo a, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cs
Telefone: (323 34 00 - Ramais: 43, 144, 145, 146
E-mail: comprastdcataguases.mg,gov.by
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7.2.10. Efetuar os langamentos contabeis das movimentac¢es financeiras automaticamente
ao incluir o registro;

7.2.11. Todas as movimentagGes relacionadas a contas bancdrias e aplicagdes devem ser

imediatamente reproduzidas em registros contabeis, ndo se admitindo lapso de tempo;

os langamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da situagao;

7.2.13. Realizar automaticamente nos langamentos de receita de cota parte, o la
dos 20% do FUNDEB na dedugao da receita;

7.2.14. Permitir incluir langamentos de movimentagio bancaria (depositos,
resgates e aplicagdes), informando as fontes e destinages de recursos;
7.2.15, Permitir a inclusdo de anexos nos registros de movimento bancarig
7.2.16. Permitir a geragao de borderd dos registros de movimento banci
7.2.17. Controlar os saldos das contas bancarias por fonte de recurso
movimentagdes (depésitos, transferéncias, resgates e aplicagdes)

de pagamentos;
7.2.19. Permitir consultar, na propria rotina de incluséo, par
langamentos contabeis, permitindo estorna-los e fazendg .
contabeis do estorno, mantendo o registro da situagéo

as Adm. Direta e

7.2.20. Permitir informar as transferéncias financeiras

Indireta, indicando o tipo da transferéncia (Conced it ;%%de recebedora;

7.2.21. Permitir consultar, para cada transferéncia ncamentos contabels,

s’ contabeis do estorno,
mantendo o registro da situagao;

7.2.22. Controlar as diarias permitindo inc| etivo, destino, periodo,

ncessao de diarias;
7.2.23. Permitir que os dados das diari
que forem incluidos; 5

o saldo por fonte/destinagéo de recursos;
7.2.26. Permitir no mesmo lote de pagamento-incluir empenhos, restos a pagar e notas
extraorgamentarias,

Endere¢o: Rua Major V
Tetefone:
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7.2.27. Permitir controlar o prazoe de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o
controle dos pagamentos em ordem cronolégica;

7.2.28. Permitir a emissdo de borderbs para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar 0 mesmo tratamento para os
pagamentos individuais;

7.2.29. Permitir a integragdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de pagamento
automatica pelo software;

7.2.30. Permitir efetuar o pagamento do borderé através de arquivo de retorno do banco;
7.2.31. Permitir por configuragdo, efetuar a baixa dos registros no envio do border;

7.2.32, Permitir controlar a movimentagéo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados, permitindo estornos e efetuando os langamentos contébeis automaticamente nas
respectivas contas contabeis;

7.2.33. Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinagao/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamente os
registros mostrados;

7.2.34. Permitir pagar de uma s6 vez, as despesas extraorgamentarias geradas através de
retencéao efetuada na liquidagao;

7.2,35, Permitir no momento do pagamento informar o nimero da parcela do convénio que
estad sendo paga;

7.2.36. Permitir efetuar pagamentos pré autorizados filtrando por data de vencimento;

7.2.37. Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totais ou parciais
de pagamentos;

7.2.38. Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamentos contabeis realizados,
permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos contabeis de estorno,
7.2.39. Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extraorcamentaria e de empenhos;

7.2.40. Permitir listar chegques emitidos na rotina de pagamento e chegues avulsos numa
unica consulta;

7.2.41. Permitir gerenciar a conciliagdo bancaria com o extrato, visualizando os langamentos
contabeis e movimentagcao bancaria numa unica tela;

7.2.42. Permitir importar arquivos de extrato bancario nas extensdes OFC e OFX para a
conciliagéo bancaria,

7.2.43, Permitir a incluséo de pendéncias da conciliagao tanto para os langamentos contabeis
quanto para os registros do extrato;

7.2.44. Permitir a criagdo automatica de pendéncias tanto para o extrato quanto para os
lancamentos contabeis,

Enderevo: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143 144 1435, 146
E-mail: comprasiefeataguases.mg.gov.br
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7.2.45. Permitir selecionar multiplos langamentos contabeis exibindo a soma dos mesmos e
permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato;

7.2.46. Permitir a conciliagdo de forma parcial. A medida que os valores véao sendo conciliados
deverdo ser ocultados da consulta de langamentos a conciliar, facilitando a conferéncia dos
valores que ainda nao foram conciliados;

7.2.47. Permitir visualizar e imprimir conciliagbes de periodos anteriores;

7.2.48. Na tela de conciliagdo possuir os seguintes filtros para auxiliar o usuario na loca
dos valores: data, descrigéo, valor, controle de langamento;

7.2.49. Permitir na conciliagao ordenar a coluna de valor tanto no lado dos |
contabeis quanto no lado do extrato bancério;

7.2.50. Possuir consulta de pendéncias baixadas na conciliagéo;
7.2,81. Emitir os relatorios de pendéncia e conciliagdo bancaria;
7.2.82. Permitir consultar para cada pagamento incluido os langamento:
cada langamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente ogflq"ﬁ
de estorno; V
7.2.53. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por u :
7.2.54. Emitir autoriza¢do bancaria para envio ao banco ap6
despesa sendo possivel assinar digitaimente;

7.2.55. Possuir controle de assinaturas para envio de bord “autorizagdes
necessarias o sistema bloqueia a geragao e envio do bg
7.2.56. Emitir demonstrativo diario de receitas arre
incluir relatérios detalhados com diversos filtros '
recurso com detalhamento e cédigo de acompa
7.2.57. Permitir a emiss&o do extrato do credo; tr ia¢bes dos empenhos e
dos restos a pagar na mesma op¢ao;
7.2.58. Possuir integracdo com o modulg

b} Movimentagdes de renuncia

¢) Movimentagdes da Divida

efetuar a integragéo bem como a emisséo de relatério de criticas caso haja inconsisténcias
ou falta de configuragbes nas receitas;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Ar Sala 208 - Cennro - Cataguases-MG
Telefone: (323 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasigcataguases. mg.gov.br
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7.2.60. Permitir a integracdo dos langamentos de receita reconhecida antecipadamente com

o sistema tributario;

7.2.61. Nos casos em que houver restituigio de receita, integrar esses valores do tributario e
permitir ao usuario gerar um empenho para restituir se o valor é de ano anterior e gerar uma
dedugao de receita se a restituigdo ocorrer no ano corrente da receita;

7.2.62. Possuir fluxo de assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramit
ordens entre 0s assinantes de forma automatica, sé finalizando o processo se t
responsaveis tiverem incluido sua assinatura;

7.2,63. Permitir configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com mulf;
e as respectivas despesas, com publicagdo automatica no portal da transparé
7.2.64, Consultar os itens a pagar por data de vencimento, credor, des
recursos € com possibilidade de selecionar e pagar simultaneamé
mostrados: .
7.2.65. Permitir incluir anexos no registro de pagamento;
7.2,66. Permitir assinar digitalmente as ordens de pagamento e o con
O sistema deve transferir automaticamente o documento para
realizar a assinatura digital;
7.2,67. O sistema deve permitir a configuragio das pess "
transferido para assinar digitalmente;

7.2.68. Possuir consulta no Portal, para que os forne uario e senha,
possam consultar os valores a receber e recebidos, s ntrar em contato
com o Municipio para receber informacoes;
7.2.69. A empresa deve digponibilizar o sistema
e padréao estadual, para cada ano, devidamen
relacionadas para que os relatérios, arquiy sersos formatos e toda

forma de output seja gerado de forma cort

publicos,
7.2.71. Aempresa deve disponibilizar
Contabil de forma clara, objetiva e eficiente, de modo que seja possivel ¢ usuario executar as
rotinas sem ter que pedir informagdo adicional-ao suporte por omissdo nos citados

documentos;

ruases-MG
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7.2.72. Aempresa deve tratar 0s dados e as informagdes de forma univoca, nao se admitindo
que a mesma informagao seja tratada de forma diferente em relatérios distintos;

7.2.73. A empresa déve contabilizar automaticamente qualquer fato contabil digitado nos
médulos orgamentario, financeiro, patrimonial € de controle, de acordo com os LCP
(Langamentos Contabeis Padronizados) e MCASP, ndo se admitindo langamentos manuais
de partidas dobradas.

7.2.74. Permitir ao usuério pesquisar as rotinas do sistema e selecionar as mais utjl
como favoritas, garantindo acesso rapido as funcionalidades de maior interesse;
7.2.75. Permitir executar verificador de inconsisténcias ao final do fechamen
competéncia, possibilitando conferéncia prévia antes do envio das prestacdes .
7.2.76. Permitir o encerramento do periodo financeiro por conta bancaria e/g|
vinculado a conta, registrando automaticamente todos os saldos e langa
correspondentes;

7.2.77. Permitir o cadastro e encerramento de contas bancarias confo
MG, garantindo a correta contabilizacado e registro das movimentag ‘
7.2.78. Permitir a devolugéo de receitas, efetuando o estorno a '9
de tributos municipais, com registro contabil correspondente;
7.2.79. Permitir emissao de relatérios detalhados e consultas
a) Receitas arrecadadas, notas emitidas, ordens de pa’%’ "'%s efetuados,
desbesa extra, restos a pagar, liquidagdes;

b) Balancete de verificagdo, razao analitico, DDR ar Destinagac de
Recursos; :
c) Cadastro de fornecedores/credores com indica

d) Boletim de movimentag¢ao geral e boletim dg
e) Manuten¢ao e desenvolvimento do ensing agistério da educacao

basica — 70%, demais despesas com ed
f} Transferéncia para contas da Educaca
g) Permitir consultar notas de empe
despesa extra e suas anulagoes.
7.3. PRESTAGAO DE CONTAS
7.3.1. Emitir os Relatérios Re:
da STN vigente para o peri
a) Anexo | — Balango Org o

b) Anexo |l - Demonstrativo da Execugéo das Despesas por Fungao/Subfungéo;
c) Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liguida;

d) Anexo IV — Demonstrativo do Resultado Primario e Nominal;

Endere¢o: R - Ande a 208 - Centro - Cataguases-MG
( : o 143, 144, 145, 146

es.mg.gov.br
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e) Anexo VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;

f) Anexo VIl - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengio e Desenvolvimento
do Ensino — MDE; '

g) Anexo VIl — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de
Capital;

h) Anexo IX — Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do Regime Préprio de Previdénci
Servidores;

i) Anexo X — Demonstrativo da Receita de Alienago de Ativos e Aplicagio dos Re
j) Anexo X|l - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas;
k) Proprias com A¢des de Salde;

1) Anexo XIIl — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

m) Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumi
Orgamentaria. '
7.3.2. Emitir os relatérios de Gestdo Fiscal de acordo coma Portaria
periodo de emisséo:

a) Anexo | — Demanstrativo da Despesa com Pessoal;

b) Anexo |l — Demonstrativo da vaida Consolidada Liquida -
c) Anexo ||l - Demonstrativo das Garantias e Contra garanti
d) Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito,
e) Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caix
f) Anexo Vi — Demonstrativo Simplificado do Relatérig

e) Anexo 14 — Balango Patrimonial (Lei
f) Anexo 15 — Demonstrative das Var j‘

h) Anexo 17 — Demonstrative d
i) Anexo 18 — Demonstrativo d

Certiddo Negativa;
7.3.5. Emitir relatérios de acompanhamento da programacéo financeira em atendimento aos
artigos 8° ao 13° da LRF:
a} Cronograma de Desembolso — Por Modalidade;

a, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro -

Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais; 143, {44, (43,
C-mail: compras(@cataguases.mg,.gov.br
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b) Cronograma de Desembolso — por Orgdo e Unidade;
¢) Meta do Resultado Primario;

d) Metas Arrecadagao de Receita;

e} Programagao Financeira da Receita;

f} Receitas por Destinagéo de Recursos.

7.3.6. Emitir os relatérios com as informagdes para SIOPS;
7.3.7. Emitir relatério de Notificagdo de Recebimento de Recursos em atendimento
9452/97;

7.3.8. Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normative de Arquivos Dit
Secretaria da Receita da Previdéncia;

7.3.9. Permitir a geragao de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a
no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Est
7.3.10. Possuir os relatérios abaixo para auxiliar o preenchimento do 8
a) Balango Patrimonial;

b} Recéitas Orgamentarias;

c) Despesa Or¢amentaria — Por Elemento;

d) Despesa Orgamentaria — Por Fungao/Subfungao;

e) Restos a Pagar — Desp. Org. Por Elemento;

f) Restos a Pagar — Desp. Or¢. Por Fungéo/Subfungao.
7.3.11. Possuir relatorio de estimativa de impaéto orgami
7.3.12. Possuir Balancete de Verificagdo do SICON
entidade e periodo; ' '
7.3.13. Gerar arquivos para ¢ SICONFI da RREQ@
7.3.14. Gerar os arquivos para a matriz de sald
7.3.15. Permitir importar arquivo XBRL de en ato XBRL para envio
dos arquivos da MSC consolidada; |
7.3.16. Possuir rotina para relacionar as
de contas do SIOPE. No caso das :

verificar se ha inconsisténci
efetuar a geracao dos arqui
7.3.18. Possuir relatérios auxiliaresspar

formato deste; 4

7.3.19. Gerar os arquivos para prestacio de contas do SIOPS;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-i
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasi@cataguases.mg.gov.br
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7.3.20. Gerar os arquivos para prestagdo de contas do sistema do Tribunal de Contas do
Estado TCE-MG;

7.3.21. Emitir relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no software
antes de gerar os arquivos para o TCE do Estado;

7.3.22. Possuir rotina para prestagao de contas de forma eletronica no formato exigido pelo
Tribunal de Contas do estado TCE-MG;
7.3.23. Gerar arquivos para a DIRF;

7.3.24. Permitir publicar os relatérios legais de forma automatica no portal da trans

dados para fechamento forgoso dos balangos;
7.3.27. A empresa deve disponibilizar o sistema com as tabelas vi ¢

e padrao estadual, para cada ano, devidamente e previamente
relacionadas para que os relatérios, arquivos de exportagé__
forma de output seja gerado de forma correta e sem qualgu
parametrizacao, mapeamentos e relacionamentos;
7.3.28. A empresa deve disponibilizar rotinas de exportagao
permitido pelos sistemas externos, em todas as suas
SIOPS, SICONFI RREQ, SICONFI RGF, SICONFI;
que venha a substituir os sistemas citados e Ao[" SIS impostos por outros 6rgacs
publicos; |
7.3.29. A empresa deve bloguear langament: iderando como contas |
inativas aquelas que assim foram atribufda de Minas Gerais ou
mesmo que sejam inexistentes segung
7.3.30. Aempresa deve disponibilizai y
Contabil de forma clara, objetiva e
rotinas sem ter que pedir info]
documentos;

7.3.31. Aempresa deve tra
que a mesma informagéo
7.3.32. A empresa deve contabilizar automaticamente qualquer fato contébil digitado nos

sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial & de controle, de acordo com os LCP
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(Langamentos Contabeis Padronizados) e MCASP, ndo se admitindo langamentos manuais
de partidas dobradas.

7.4. CONTROLE DE CUSTOS

7.4.1. Possuir cadastro de objeto de custo, contendo a descrigdo, descricdo detalhada e

possibilidade de classificar hierarquicamente os objetos para melhor organizagao e

compreensdo dos mesmos;
7.4.2. Possuir funcionalidade que agilize a inclus&o de objetos de custo hierarquic y
inferiores a objetos ja cadastrados, que na inclusdo ja demonstrem o objeto de custo
e a classificagdo hierarquica correta do objeto de custos que esta sendo inc:hi
necessidade de o usuario informar manualmente a classificag¢ao; :
7.4.3. Possuir funcionalidade que gere automaticamente os objetos de custo %

&

orgamento anual, permitindo ao usuario escolher até que nivel pretende ¢

de custo, sendo 0s niveis possiveis: érgéo, unidade, fungéo, subfungs
Essa geragéo deve ser possivel por entidade e de forma consolidad
rapidez no cadastro de objetos de custo;

7.4.4. Permitir incluir niveis hierarquicamente inferiores em ob
gerados de forma automatica com base na Lei Orgamentaria Ahua
7.4.5. Ao realizar a exclusdo de um objeto de custo
hierarquicamente inferiores a ele deverao ser também ex |
dados;

7.4.6. Validar para que a exclus&o dos objetos de custe

item de custo em movimentagdes relacionadas

custo, a soma dos percent
7.4.10. O sistema deve disponibilizar
usuario, sem que haja necessidade de digitagao de itens de custo de forma manual,
7.4.11. O sistema deve ter as opcdes de alterar, ativar e desativar o item de custos. Caso o
item seja desativado, 0 mesmo nao podera mais estar disponivel para ser utilizado;

Endereco: ird, 212 - 2% Andar, Sa entro - Cataguases-MG
Tele L1450 146

Pagina 44 de 207.



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

7.4.12. Relacionar os objetos de custo aos itens de custo permitindo que um objeto de custo
seja relacionado a mais de um item de custo;

7.4.13. Permitir importar os relacionamentos de objeto de custo x item de custo de Lei
Orcamentaria anterior, inserindo automaticamente esses registros no sistema;

7.4.14, Deve permitir o relacionamento dos objetos de custo e itens de custo com as dotagdes
do or¢camento. O relacionamento deve permitir selecionar varios objetos de custo e ite

varias dotagdes;
7.4.15. Permitir a configuragdo de quais entidade utilizardo as rotinas de apropriac
custos; '
7.4.16. Possuir configuracéo para apropriag&o de custos: na liquidagao, apro, Y
folha de pagamento, apropriar custos das movimentag¢des do almoxarifado e
da movimentagao do patrimonio;

7.4.17. Realizar na liquidagdo do empenho a apropriagdo do
relacionamento dos itens de custos e dotagbes. Caso haja mais ite
mesma dotagao, o sistema deve permitir a distribui¢do dos valores
esta sendo liquidado. Se o usuario incluir valor maior o sistema
inciusao, '
7.4.18. Impedir o estorno de liguidagéo com valor de custos ja
deve ter integragéo total, para que no momento da liquid ;
de liquidagao, incluir o estorno da apropriagéo para;
apropriados;

7.4.19. Possuir rotina para apropriagéo manual de
apropriados. Na consulta dos valores sé devem "
deve ser possivel estornar na mesma rotina ¢
7.4.20. Emitir nota de apropria¢ao e de estq
7.4.21. Quando utilizada a rotina denomip
materiais o sistema devera realizar ness:
estiver sendo verificado, caso esse 1
7.4.22, Ao realizar a prestagao d )

7.4.23. Permitir a apropriagdo dos custos nos langamentos manuais quando os mesmos

envolverem langamentos em variagéo patrimonial diminutiva;

Endereco: Rua Major Vieiva, 212 - 2° Andar. Sala 201 - Centro - Cataguases-|
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7.4.24. Permitir configurar os objetos de custo para as despesas de folha de pagamento por
funcionario, por funcionario e verba da folha de pagamento, $6 por verba e por
localizagdo/centro de custo. Quando um funciondrio possuir mais de um contrato de trabalho
com o Municipio permitir a configuragao por contrate de trabalho;

7.4.25. Na liquidagio dos empenhos de folha de pagamento, realizar a apropriagéo dos
custos, de forma automatica. Ainda que seja feita a liquidagao simultanea de varios empenhos
de folha de pagamento, a apropriagac deve ser feita de forma automatica, nfo devendo
chamar a rotina de apropriagao;

7.4.26. Ao integrar as movimentagdes de depreciagao dos bens da entidade, o sistema deve
realizar a apropria¢io dos custos de forma automatica. A apropriagéo deve ser feita conforme
configuragaao de relacionamento entre objeto de custos e bens patrimoniais;

7.4.27. Na integragdo das movimentagbes do almoxarifado o sistema deve realizar a
apropriagdo automatica conforme configuragzo entre objetos de custo, item e produto, classe
de produtos, subclasse e centros de custo e localizagéo,;

7.4.28. Emitir relatorio de controle de custos por entidade e consolidado que permita filtrar por
periodo da despesa e periodo da apropriagio, por tipo de despesa, demonstrando as
despesas que ja foram apropriadas eque estao pendentes de apropriacéo;

7.4.29. Possuir relatério que demonstre as despesas que foram apropriadas e o saldo a
aprapriar. Deve apresentar no final da impressao um totalizador por tipo de despesa;

8. MODULO DE FISCALIZAGAC FAZENDARIA

8.1. GESTAO DA FISCALIZAGAO FAZENDARIA

8.1.1. Gerenciar autorizacdo de impressido de notas fiscais com rotinas de: inclusdo,
alteragéo, consulta, cancelamento, estorno de cancelamento e impresséo da AlDF;

8.1.2. Consentir a emissao de autorizagdes para incineragdo de Notas Fiscais, com controle
da numeragdo das mesmas, conforme solicitagdes de AIDFs emitidas;

8.1.3. Langar por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN, conforme modeios pré-
configuraveis previstos na legislagéo tributaria municipal;

8.1.4. Gerenciar infragbes previstas na legislagéo tributaria municipal por ano, com a opgao
de cadastrar os percentuais de penalidade para reincidentes;

8.1.5. Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizagdo e solicitagio de documentos
possuam corre¢éo a documentac;éo padrio para cada atividade fiscalizada pelo grupo fisco;

8.1.6. Personalizar modelos de estimativa fiscal e arbitramento, informando os dados e a
férmula de calculo, que séréo utilizados/salicitados no preenchimento do cadastramento. da

estimativa ou arbitramento;

Fnderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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8.1.7. Emitir relatdrio de controle de prazo de entrega de documentos, listando os Processos
Fiscais com as solicitagdes de documentos, indicando quais 0s documentos entregues € néo
entregues;

8.1.8. Gerar relatério verificando inconsisténcias entre os documentos declarados pelos
Prestadores, comparando com os documentos declarados pelos Tomadores, acusando e
destacando os erros e diferenga entre valores retidos, aliquotas, situa¢6es tributarias e val

de base de calculo;
8.1.9. Importar balancetes contabeis e do Plano Geral de Contas Comentado (FX
subtitulo contabil no padrdo ABRASF em arquivos “.txt", para homologagao
contabeis na acao fiscal;
8.1.10. Permitir que na homologagéo da agao fiscal das instituigdes financeir:
. a importagéo do PGCC e do balancete analitico no padrdo ABRASF, pod |
tributagéo e da conta COSIF,; _
8.1.11. Cruzar informagées por competéncia entre o balancete analitic:
importado na homologagdo da agao fiscal com o valor pago n:
cobranga de diferenga apurada; .‘
8.1.12. Consuitar inconsisténcias entre apuragdo mensal € dem
8.1.13. Gerar relatério de continuidade de notas fiscais, veri?

. como “sem movimento”;
8.1.16. Controlar valores langados de ISSQ

0s juros ser simples ou compostos,
com op¢éo do valor da entrada e
8.1.18. Gerenciar percentuais pa‘.
Infracao e Notificagbes apura
8.1.19. Cadastrar novo proce
fiscalizagao. Habilitar opga
8.1.20. Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagao: aberto, iniciada,
fechada ou cancelada;

8.1.21. Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscalizagao,

° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
300 - Ramais: 143, 144, 143, 146
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8.1.22. Permitir registro de denuncia fiscal, podendo o denunciante se identificar ou ser
anénimo; _

8.1.23. Pefmitir emissac e reemissdo do Termo de Inicio de Fiscalizagao,

8.1.24. Permitir que sejam feitas tantas intima¢des quantas forem necessarias ao

procedimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia;

8.1.25, Emitir ou reemitir intimagdes fiscais mantendo histérico em tela de toda;
intimacgoes;
8.1.26. Emitir Termo de Entrega de Documentos para o contribuinte, de acordec
documentagao entregue, podendo fazer a entrega parcial dos documentos.
termo para documentos nao intimados a apresentagao;

8.1.27. Emitir Termo de apreenséo de documentos;

8.1.28. Gerar termo de prorrogagéo de prazo fiscalizatério com a 0pgao ¢
prorrogados e campo para insergac de observagdes pertinentes ao ato '

8.1.29. Homologar competéncias para aferimento da base de calcu o

do ISSQN, dos servigos proprios prestados e tomados, podenad
emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado (tomador e pre '
competéncias devera permitir a digitagéo de servigos dentro do
8.1.30. Permitir ao fiscal excluir de forma giobal os documeérito
durante o processo de fiscalizagao; '
8.1.31. Informar as homologagdes de acordo com o pla
liberdade para o fiscal dar manutengdo (incluir, i
homologadas. Cada conta deve estar relacionada
lista de servigos da LC116/03;
8.1.32. Buscar automaticamente as informaé laracdes na homologagéo do
procedimento fiscal,
8.1.33. Permitir importa¢ao de arquivo ielo de . fisco, contendo os
documentos de servicos prestados oud
Ordenar por ordem ascendente tod
alterar as informacgoes; _
8.1.34. Gerar planilha de homgl
digitados na homologacao;
8.1.35. Gerar planilha de
digitados na homologag¢ao:
8.1.36. Gerar a planilha de homologagdo dos servigos prestados e tomados em uma unica
planitha, diferenciando o que for um e o que for outro, com os dados digitados na
homologagao;

Endereco: Rua Mz ¢ 2% Andar. ntro - s
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8.1.37. Configurar envio de e-mail via Processo Fiscal com opgao de poder habilitar/desabilitar

a qualquer momento, bem como, configurar textos padrdes que serao apresentados no corpo
do e-mail; |

8.1.38. Enviar por e-mail no decorrer da agao fiscal os seguintes documentos:

a) Termo de inicio;

b) Intimagao;

¢) Termo de recebimento de documentos;

d) Termo de devolugao de documentos;

e} Termo de apreensdo de documentos;

f) Documentos de autuagdo principal e acesséria,;

g} Termo de prorrogagao fiscal,

h} Termo de encerramento de ﬁscal'izagéo.

8.1.39. Consuitar e-mails enviados no processo fiscal, contendo no m

mail, usuario responsavel pelo envio do e-mail e copia do e-mail envi

cadastradas:

a) Se o contribuinte for reincidente;
b) Se a autuagio esta sendo emitida para servigos proprios (
¢} Campo destinado ao livre manuseio do grupo fisco par :

do langamento a ser realizado.

podera selecionar quais fardo parte do respecti
8.1.42. Visualizar uma prévia da planilha dg jo" procedimenta fiscal em curso,
buscando todos os pagamentos ja efetuad €
calcular automaticamente a diferenca a 0s juros € a multa
aplicada com subtotais por periodo fisc liberdade ao grupo
fisco de manipular os dados, caso al¢ 1 il
recalculando a planilha;
8.1.43. Emitir a planilha de g
monetariamente, separando o
8.1.44. Configurar nimero (
de autuagdo e também o AuMm e:dias para:o-contrbuinteient m.recursoiternpestiv

8.1.45. Alterar data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo com

parametrizagdo do numero de dias apés o ciente), e a data de prazo para entrada de recurso

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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(devera ser sugerida de acordo com parametrizacédo do nimero de dias apds o ciente) para
cada documento de autuagdo emitido;

8.1.48. Parcelar e reparcelar valores dos documentos de autuagao emitidos, obedecendo a
parametriza¢do de moeda a ser utilizada no parcelamento e nimero maximo de parcelas;
8.1.47. Emitir documento para pagamento bancario com cédigo de barras, das infrages
levantadas, obedecendo aos convénios bancarios existentes, tendo a opgdo de o documento

de autuagdo e a guia de pagamento serem parametrizados para sairem com eventuais .

descontos na multa, previstos na legislagdo tributéria do municipio, caso o pagamento seja
efetuado até a data do vencimento; ’

8.1.48. Permitir realizar efou estornar parcelamento os valores dos documentos de
autuagao, '

8.1.49. Gerenciar todos os procedimentos fiscais cadastrados, parcial e por fiscal, sendo que
cada integrante do grupo fisco terd acesso somente aos seus respectivos procedimentos
fiscais;

8.1.50. Emitir relatérios contendo as notas fiscais declaradas pelos contribuintes, filtrando por
servigos tomados e prestados;

8.1.51. Consultar e emitir termos de incineragao de notas fiscais;

8.1.52. Emitir relatérios dos documentos de autuagdo emitidos por cadastro ou por intervalo
dos documentos; ' |

8.1.53. Emitir relatérios dos contribuintes fiscalizados, néo fiscalizados e em fiscalizagao;
8.1.54. Emitir relatério com listagem de contribuintes por atividade;

8.1.55. Emitir relatdrio com listagem de contribuintes por fiscal;

8.1.56. Emitir relatério com a situacédo dos contribuintes fiscalizados/em fiscalizagao trazendo
informagdes dos valores devidos/pagos e dos seus respectivos documentos de autuagao;
8.1.57. Permitir a manutengdo de estimativas fiscais e de arbitramento, relacionando a
segunda, na homologacdo do Processo Fiscal, quando este existir para o periodo do
arbitramento;

8.1.58. Permitir que a penalidade das infragles seja do tipo percentual/valor fixo, com
determinagdo de percentual ac dia até um percentual maximo, e determinagéo de valor
minimo e valor maximo quando valor fixo. Este Ultimo para graduagédo manual pelo fiscal no
momento da autuacgao,

8.1.59. Calcular valor de autuagéo selecionando o valor entre 0 minimo € 0 maximo para a
infragéo (tipo valor fixo);

8.1.60. Visualizar a simulagéo do calculo do documento de autuagéo antes do mesmo ser
gravado, detalhando os componentes do montante da autuagéo;
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8.1.61. Cancelar procedimento fiscal, podendo escolher se cancelard também os documentos

de autuagdo,

8.1.62. Reabrir procedimento fiscal;

8.1.63. Controlar liberagZo e emissao de autorizacéo para uso de emissor de cupons fiscais,

8.1.64. Inscrever em divida ativa valores notificados e n&o pagos; .
,ﬁ*f'-.

8.1.65. Suspender notificagdes e autos de infragdo no momento do cadastrament
recurso;

8.1.66. Emitir relatorio comparando valor estimado com o valor declarado; -
8.1.67. Emitir relatério de variagbes de valores, podendo ainda ser informé'%
percentual de variagdo;

8.1.68. Gerenciar ordens de servigo;

8.1.69. Incluir ordens de servico aos fiscais determinando a verifica
econdmico ou tnico, data de inicio a ser verificada pelo fiscal e campt
informagdes; |

8.1.70. Permitir aos fiscais a verificacdo de suas respectivas ordens
de inicio de verificagdo;
8.1.71. Permitir aos fiscais incluir informagdes em sua .
documentos a serem intimados na verificag&o do contribuint
8.1.72. Permitir aos fiscais anexar documentos em sua
8.1.73. Permitir aos fiscais concluir sua ordem d

8.1.76. Emitir relatério de ausentes de emi
8.1.77. Emitir relatério de demenstracao gs
8.2.1. Possuir cadastro Mobiliario Uni
8.2.2. Escriturar Prestadores de S§
8.2.3. Escriturar livro fiscal eletr,
com sele¢ao do periodo de cg :

8.2.4. Escriturar Servigos de Constit
gitag

de emissio, série e subsérie, natureza dos servigos (codigo do servigo);

8.2.5. Permitir escrituragad

8.2.6. Calcular automaticamente o tributo com base nas informagdes langadas na declaragao

de servicos;

-ndereco: Rua Major Vieir: 2 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguiases-MG
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8.2.7. Permitir alterar/cancelar qualquer langamento, exceto para langamentos gerados pela
emissao de NFS-e, no encerramento da escrituragzo;

8.2.8. Escriturar servigos tomados;

8.2.9. Escriturar livro fiscal eletronico para todos os tormadores de servigos do municipio, com
sele¢io do periodo de competéncia;

8.2.10. Escriturar livro fiscal eletrénico para todos os prestadores de servigos do muni
com selecao do periodo de competéncia;
8.2.11. Possuir escrituragéio exclusiva para contadores, para que possam realizar se
cadastramento e utiliza-lo apés liberagio por intermédio de um funcionérib da pre
privilégios para esta atividade (tipo de acesso que permita esta operagao), .
8.2.12. Verificar informagdes enviadas pelos contribuintes atraves das declarago
servicos prestados por empresas de fora do Municipio, servicos presta
locais, servigos prestados fora da cidade por empresas locais, relag '
maiores arrecadacdes/declaracgoes;

8.2.13. Incluir Ficha de Alteragao Cadastral (IFAC), com as opg
Alteracao de Cadastro, Vinculo de Responsabilidade, Baixa de :
8.2.14. Permitir na Ficha de Alteragdo Cadastral {(FAC) com tipoiNc
automatica no momento da liberagéo;
8.2.15. Para Ficha de Alteragido Cadastral (FAC) com |
utilizagao de NFS-e, de forma automatica, no m'omento,;gd
8.2.16. Langar éutomaticame_nte valores declarados;
8.2.17. Cadastrar, alterar e alterar a situagéo cadé ..
8.2.18. Emitir recibo de declaragdo de 1SS e de

b) CNPJ/CPF;

¢) Endereco completo;
d) Ntmero do Cadastro Municipal \
e) Numero e data de emissao d
f) Valor dos servigos prestado
8.2.20. Escriturar servigos
8.2.21. Permitir ao declara
seus colaboradores;

8.2.22. Permitir que o escritorio contabil, através dé seu usuario e senha, faga a escrituragdo
de servigos prestados e tomados de todos os seus clientes;

Enderego: Rua Major Vie
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8.2.23. Permitir que a solicitagdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo Fisco,
habilitando o solicitante para utilizagédo da ferramenta;

8.2.24. Permitir declaragdes retificadoras com emissao da guia de pagamento;

8.2.25. Aceitar multiplas atividades enumeradas na Lista de Servigos (LC 116/03) em um
mesmo documento fiscal;

8.2.26. Importar arquivos das administradoras de carto, contendo as informagdes de d
e crédito; '
8.2.27. Consultar os logs de importagao dos arquivos das administradoras de cartao '!;?pib
efetuar o download do arquivo importado;

8.2.28. Visualizar erros de importagdes dos arquivos das administradoras de ca

importados por arquivo e qual o tipo de importagao (Normal ou F tif
8.2.31, Emitir relatério de confronto do que foi declarado
administradoras de cartéo; ;
8.2.32. Enquadrar/desenquadrar relacionamentos entr
declaragéo e cadastros mobiliarios;

8.2.33. Configurar campos a serem listados para as ds
8.2.34. Configurar se uma determinada despesa -
8.2.35. Cadastrar novos tomadores de servigo leclatantes, no momento da
declaragao de servigos prestados;
8.2.36. Declarar servigos prestados e toma 1 s, imunes, com regime
de estimativa e regime fixo;
8.2.37. Declarar servigos prestados d
documento fiscal, base de caiculo,
configuragdes predefinidas; '
8.2.38. Retificar declaragbes de
8.2.39. Retificar declaragdes
composto pelos campos d
também no mesmo cadast
8.2.40. Retificar parcelas ja pagas, desde que ndo exclua notas fiscais eletrbnicas e ndo altere

o0 valor do ISSQN; S

Enderego: Rua Major Vieirg 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: Ramais: 143, 144, 145, 146
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8.2.41. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastro mobiliario)
tanto de documentos fiscais prestados como tomados, emitindo guia para pagamento do
imposto; |

8.2.42. Gerar parcelas complementares sem intervencdo do Municipio e sem perder a
referéncia e a competéncia a qual ela complementa;

8.2.43. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisi¢do de compensagao (valor pa
maior), apés deferido pelo Municipio, este valor sera abatido do valor devido de compe!
futuras;
8.2.44. Enquadrar incentivos fiscais por cadastro mobiliario;
8.2.45. Configurar multa por atraso de declaragao, separadamente por servi
servicos tomados e contribuintes do simples nacional;

. 8.2.46. Lancar multa por atraso na declara¢ao de forma geral;
8.2.47. Configurar quais itens da lista de servigo (LC 116/03) poderao s
de calcule, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para
8.2.48. Permitir mais de uma declaragao por competéncia;
8.2.49. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacignal;
diferenciadas;
8.2.50. Efetuar declaracao sem movimento;
8.2.51. Gerar recibo de retengado de ISSQN, podendo a

brestador no mesmo recibo;

je um mesmo

8.2.52. Permitir que empresas exploradoras das_-j
declaragbes de tomadores domiciliados ny ndo informar os
documentos/contratos de forma individual ou aff de odlulo de escrita fiscal
. ou ainda contabil (em layout definido pelo s documentos a serem
declarados;

8.2.53. Conter rotina para que empresas dades de Plano de Satde
realizem as declaragbes de tomador: '
documentos/contratos de forma indi
ou contabil (em layout definido.:
declarados; !
8.2.54. Conter rotina para que
as declaragdes simplificad
simplificadas deverao co
Municipio;

8.2.55. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de planc de saude

processem as declara¢tes simpliﬁcadas para recolhimento do ISS devido ao Municipio. As

Enderego: Rueg or Viera, 2 I 2-2° /\ndar Sd 4208 - ( entro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 23500 - Ramais: 143, 144 143, 146
C~ maxl : aﬂq}catagtmses.mg,gov.hr
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declaragdes simplificadas deverao conter as informagGes minimas para apuragéo do imposto

devido ao Municipio;

8.2.56. Conter rotina para que empresas exploradoras-das atividades de administragao de
cartao de crédito/débito processem as declaragdes simplificadas para recolhimento do 1SS
devido ac municipio. As declaragdes simplificadas deverdo conter as informagdes minimas

para apura¢do do imposto devido ao Municipio.

8.3. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS

8.3.1. Possuir aplicativo a ser instalado em disponivel mével compativel pelo men
sistemas operacionais |0S e Android;

8.3.2. Emitir NFS-e;

8.3.3. Enviar qualquer nota ja emitida por e-mail;

8.3.4. Cancelar a NFS-e desde que esta esteja dentro do periodo
cancelamento;

8.3.5. Visualizar as NFS-e ja emitidas do prestador do servigo;
8.3.6. Permitir os fiscais liberar ou cancelar qualquer autorizagao
fiscais eletronicas;

8.3.7. Emitir NFS-e utilizando vérios itens da lista de servigos;i
Complementar 116/03, inclusive na mesma nota; r
8.3.8. Permitir a qualquer usuario (cidadao, entidade, emp autenticidade
das Notas Fiscais eletrénicas emitidas via QR Code;
8.3.9. Permitir que o fisco defina se o contador do ¢o o para realizar a
emissao da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica;
8.3.10. Permitir ao prestador de servigo configurar er utilizado no corpo
da NFS-¢; '
8.3.11. Permitir ac prestador de servigo conf L ser sugerida em toda
a emissdo de NFS-e;

iementar padro, em

8.3.12. Permitir ao prestador de servi
momento anterior a emiss&o da NFS:
8.3.13. Permitir o uso de tabelas 1

8.3.14, Permitir ao prestad
da NFS-e, para o qual tod
do tomador do servico;
8.3.15. Configurar nimero de dias apés a emissa06 da NFS-e onde o prestador de servigo esta
autorizado a cancelar a NFS-¢,
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8.3.186. Configurar quantidade de horas que a NFS-e podera ser cancelada pelo prestador

apds sua emissao;
8.3.17. Permitir ao usuario emissor de NFS-e que efetue uma solicitagdo para cancelamento
de determinada nota, informando o motivo e sua respectiva substituta quando houver;

8.3.18. Disponibilizar ao usudrio fiscal, o controle para as solicitagées de cancelamentos, de
2

NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas solicitagdes, informando o mo
8.3.19. Enviar e-mail automaticamente ao tomador do servigo quando a NF
cancelada;

8.3.20. Configurar se o nome fantasia dos prestadores de servigo usuarios da NF;
corpo da NFS-e;

8.3.21. Permitir a0 usudrio emissor de NFS-e, copiar os dados de um docu
para emissao de nova nota;

8.3.22. Configurar quantos dias ap6s a emissdo a nota podera
contribuinte;

8.3.23. Realizar 0 downioad do arquivo de retorno (XML) resultado:
NFS-e, quando esta for feita via integragao;

8.3.24. Utilizar Recibo Provisorio de Servico (RPS} com num
devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela;
8.3.25. Configurar se o tomador do servigo recebera ‘utilizados no
abatimento do IPTU;

8.3.26. Configurar percentual individual de crédito
tomador de servigo: Pessoa Fisica ou Juridica; "
8.3.27. Selecionar para quais itens da lista d er informados dados
8.3.28. Imprimir na NFS-e as informagdes daico \ nimo: numero da obra,
8.3.29. Cadastrar obra e emitir NFS-¢ | ) nsavel pela obra,

8.3.30. Permitir configurar se ira
seu preenchimento sera obrigag

discriminado o motivo pa
8.3.32. Gerar relatério dos maiores emissores de NFS-e selecionando o servigo e periodo de
data de emisséo; T

Endereco: Rua Major a, 212 - 2° Andar, Sal:
Teletone: (32} 3429-2500 - Ramai
F-mail: compras@ealaguases.ma.gov.br
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8.3.33. Gerar relatorio de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que nao emitiram
nenhuma nota, com fittros de: cadastro mobiliario e competéncia;

_8.3.34. Gerar relatorio de créditos de IPTU, com filtros de: data inicial e final e pela situagao
do crédito (Pendentes, Pagos e Cancelados);

8.3.35, Visualizar a prévia da NFS-e antes de sua emissao, podendo imprimir;

8.3.36. Emitir notas fiscais eletrdnicas, informando varios municipios onde os servigos ft
prestados, bem como o local de recolhimento do ISS, inclusive na mesma nota, confoj
Complementar 116/03;

8.3.37. Gerar reiatorio do RPS: _

8.3.38. Permitir que o usuario (CNPJ) empresa delegue seus privilégios aos

8.4. SIMPLES NACIONAL

8.4.1. Importar arquivos de periodos dos contribuintes do simples
8.4.2. Importar arquivos contendo os eventos dos contribuintes d :
8.4.3. Visualizar periodos e eventos dos contribuintes enquadra
8.4.4. Importar arquivos do DAS (Documento de Arrecadac
8.4.5. Importar arquivos da DASN (Declaragéo Anual do §
8.4.6. Importar arquivos de periodos dos
Microempreendedor Individual;

8.4.7. Importar arquivos contendo os evento
Micreempreendedor individual,

8.4.8. Importar arquivos DASSENDA;
8.4.9. Importar arquivos do parcelamento d
8.4.10. Visualizar periodos e event
Microempreendedor Individual;
8.4.11. Importar arquivos do DAS-SIN
lndi_vidual);
8.4.12. Importar arquives da B
Individual);

8.4.13. Consultar registros
Nacional) por dia, pode
pendéncias de importagdo,

Endereco: Rua Major Vieira, 2 29 Centro - Cataguases
Teletone: (32) 3429-2500 - 44, 143, 146
C-mai )
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8.4.14. Consultar registros de importacdo do DASN (Documente de Arrecadagéo do Simples
Nacional) por dia, podendo ser adicionado comentério, como também listar os dias
pendéncias de importacio; | '

8.4.15. Importar contribuintes do Simples Nacional que estejam em débitos com a Receita
Federal para posterior inscrigéo em Divida Ativa no médulo de tributos do Municipio;

8.4.16. Gerenciar quais contribuintes enquadrados no simples nacional com debitos;

serdo inscritos em Divida Ativa;

8.4.17. Consultar as inconsisténcias de pagamento dos arquivos importados do O

as baixas de pagamento do Municipio;

8.4.18. Emitir relatério de confronto de informagdes entre as declaragd

declaragOes de escrituragao fiscal, listando as inconsisténcias; Permitindo ﬁﬁ
.‘ inconsisténcia e valor,

8.4.19. Emitir relatério de todas as informa¢des importadas do _Q

Arrecadacao do Simples Nacional);

8.4.20. Emitir relatorio de todas as informag6es importadas no D,

Simples Nacional);

8.4.21. Emitir relatério de empresas do Municipio que deg

municipios, '

8.4.22. Emitir relatério de empresas de outros Municip: ceita para o

p:

Municipio;
8.4.23. Emitir relatério de contribuintes enquadrados i em pagamento e
que nao foram inscritos em Divida Ativa,
8.4.24. Emitir relatério de empresas do simpl gram receita isenta no
DAS;
. 8.4.25. Emitir relatorio de empresas do simp
DAS. :
8.5. MALHA FINA

8.5.1. Sistema deve possuir mecanj

sem recolhimento no

regras de cruzamento de informag
8.5.2. Os contribuintes identifica
notificados eletronicamente,;
8.5.3. As notificagdes deve
8.5.4. O contribuinte dev
médulo de Domicilio Eletrénico do Contribuinte;

8.5.5. Deve permitir que o contribuinte entre corfi fecurso nas notificagdes recebidas, em caso
de discordancia;

Cnderego: Rua Major Vieira, 212 Andar, Sala 208 - Centro - Catagu
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
C-mail: compras(iicataguase
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8.5.6. Deve permitir que o contribuinte assine digitalmente a notificagdo recebida para efetuar
a leitura;

8.5.7. Deve permitir ao contribuinte fazer a leitura da notificagéo, impressdo e download em
formato .pdf;

8.5.8. Deve permitir que o contribuinte visualize a data e hora de geragéo da notificagdp e
também ¢ motivo da sua geracéo; :

8.5.9. O sistema deve possuir regra para identificar e notificar empresas Optant

esta obrigacao dentro do prazo definido; __
8.5.11. O sistema deve possuir regra para |dent|f|car e notificar contrib

?btantes pelo

iCipio, porém na

declaragdo do PGDAS-D foram declarados os valor : do, imunidade e
redugéo de base de calculo; o
8.5.14, O sistema deve possuir regra para iden presas optantes pelo
Simples Nacional e que possuem inconsistén
Escrituragdo Fiscal € 0 PGDAS-D;

8.5.15. Deve ser passivel definir uma dat

ifamento declarados na

tema execute as regras
da malha fina;
8.5.16. Deve ser possivel definir se p
8.5.17. Permitir definir em qual hora
8.5.18. Deve ser possivel con-
inconsisténcia, ou encontrar
contribuintes; .
8.5.19. Deve permitir configuira
visualizar a notificagio dentro deste prazo, ela recebera ciéncia tacita;

8.5.20. Deve ser possivel relacionar as regras um cadastro de infragdo conforme previsto na

legislagao municipal,

Cataguases-MG

Pagina 59 de 207.



mailto:compras@calaguases.mg.gov.br

FAZENQA

CATAG "ﬁSES ‘SECRETARIA DE

8.5.21. Permitir relacionar um layout de documento que sera utilizado para montar o
documento da notificacao;

8.5.22. Permitir relacionar um usuario responsavel pelo acompanhamento da execugio da
regra automatica;

8.5.23. Deve permitir que o fisco municipal execute a regra manualmente a qual

momento, mesmo nado estando dentro do prazo de execugédo automatica;

8.5.24. Sistema deve possuir um gerenciador das notificagdes geradas, onde o fisco m
podera consultar todas as notificagdes. Deve possuir as agbes de visualizar, |
notificagéo, visualizar os recursos e excluir a notificagao;

8.5.25. As regras devem possuir mecanismo de identificacdo automatico de reg '
o contribuinte receber a notificagao e regularizar suas pendéncias, o sistemg
de interpretar esta regulariza¢do e marcar a notificacdo como regularizada
8.5.26. Permitir que seja definido um prazo, em dias, para que ©
regularizar; _

8.5.27. Em caso de ndo regularizacdo o sistema deve permi
penalidade, conforme previsto em legislagdo municipal. Dev
pagamento e envia-lo para o Domicilio Eletrénico do Contribuig%
8.5.28. Deve permitir consultar e visualizar todas as
notificacao;

8.5.29. Deve permitir visualizar quais pendéncias o siste ada notificagéo,

apresentando os valores e os periodos apurados;

S recursos incluidos

8.5.30. Deve permitir ao fisco visualizar e dar pross ‘
pelos contribuintes. Deve bermitir também que o NOVOS recursos;
8.5.31. Cada nofificacdo deve ser classiﬁcact;'ams g érdando Envio para o
Contribuinte, Aguardando Ciéncia, Agua Regularizada, Nao

Regularizada, com Penalidade Cancelada

fiscal

8.5.32. Para notificagdes nao regul cedimento
diretamente pela selegao do registro;
8.5.33. Ao abrir procedimento fis
devem ser adicionados aos ane
8.6. DOMICILIO ELETRONIC
8.6.1. Possibilitar o registr
contribuintes via Servigo oR=line 335 i

8.8.2. Possibilitar adeso a utilizagio de comunicagdes eletronicas através de autenticacao

com certificado digital;

08 - Centro - Cataguases-MG
a4 145140
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8.6.3. Deve ser obrigatdria a assinatura eletrénica com certificado digital da comunicagdo no
ato de sua visualizagao;

8.6.4. Possui servigo on-line para solicitar adeséo ao domicilio eletronico pelo contribuinte,
exigindo concordancia de termo de aceite com assinatura digital;

8.6.5. Possibilitar ao contribuinte salvar o seu certificado digital em repositorio do préprio
maodulo gerenciador do domicilio eletrénico;

8.6.6. Possibilitar que a assinatura digital aos documentos seja efetuada de maneira g

esteja conectado a internet;
8.6.7. No credenciamento, deve ser possivel o contribuinte importar o certi
maneira que as futuras assinaturas na ciéncia de documentos sejam feit
servidor, sem exigir qualquer software executando em paralelo na assina
8.6.8. Deve ser possivel ao contribuinte credenciado visualiz
documentos digitais enderegados a ele, solicitando assinatura
permitindo visualizar documentos antigos assim como sua m '
com recurso em eventual discordancia de um determinado fato
8.6.9. O gerenciamento de documentos eletrénicos deve fi
cada classificagdo deve pertencer a um tipo de docum
possibilitar configurar os usuérios responsaveis;
8.6.10. Possibilitar o controle de prazos de ciéncia e f

enviada aos contribuintes, configurével para cad itindo a ciéncia e
conclusdo automatica caso o gestor tenha inter f‘ :
8.6.11. Possibilitar a gestdo dos documento na dentre 0s registros,
controlando os documentos que estao p assinatura, envio ao
usuario, aguardando ciéncia, em pragd’ ado e documentos
finalizados, além dos prazos de recurgoé; ““%“c

8.6.12. Realizar o-envio de e-mail 40 ¢6
disponiveis para visualizagdo no s :
8.6.13. Possibilitar relatério comg
esteja cadastrada no médulo
8.6.14. Possibilitar definir
documentagéo eletronica
8.6.15. Possibilitar definir que para determinada classe de documentagéo eletrénica a ciéncia
serd automatica, ou seja, assim que disponivel ao contribuinte j& registrar a ciéncia

automaticamente,

[nde
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8.6.16. Os comunicados s6 poderdo ser visualizados para os usuarios que estiverem
habilitados em cada uma das classes disponiveis para envio de documentos via domicilio
eletrénico;

8.6.17. Para as empresas com domicilio fiscal no municipio, que sio optantes do Simples
Nacional, a adeséo a utilizagao do domicilio eletronico deve ser obrigatéria, ou seja, todas as
empresas devem ter adesao de maneira automatica; :

8.6.18. Qualquer comunicagido enviada a algum contribuinte optante do DEC devera e
assinada digitalmente pelo usuario habilitado do municipio.

9. MODULO DE TRIBUTAGAO

9.1. ARRECADAGCAO

9.1.1. Trabalhar com Cadastro Unico de Contribuintes Municipais, relaci
propriedades que o mesmo possua (imével urbano, rural, sociedade
comerciais, servigos, atividades profissionais, etc.);

9.1.2. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada ca
dependéncia de alteragdes nos programas de calculo e ainda pe '
geral;
9.1.3. Configurar juros (simples, composto, Price, Selic, fixo) Ao fina
tributos; ' :
9.1.4. Definir forma de célculo de corre¢io, muita e juro
regra de calculo bem como, definir a forma de 6é_|¢
gerenciar: bancos, tributos, moedas, mensagens de ¢z
9.1.5. Configurar parametros: valor da moeda de
de pagamentos;
pagamento, remissdo, restituigdo, ca ) 36 isengéo, descontos)
disponibilizando as informagdes para a coi
9.1.7. Inscrever em divida ativa dos débitd

A

9.1.8. Imprimir carné com codigo de ba
9.1.9. Emitir Guia Unica de pelo.
conforme a legislacao municipal
9.1.10. Possuir nas guias de p
e Correcdo Monetaria), Des
9.1.11. Emitir 2° via de guias:de:
9.1.12. Emitir guia de recolhimento com diversos tipos de modelos, obedecendo as regras

exigidas no convénio bancario;,

laguases-MG
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9.1.13. Cadastrar varias moedas, tendo a facilidade de cadastramento de valores de
indexadores para intervalos de datas; _

9.1.14. Cadastrar dias n&o Uteis para fins de calculo de atualizagdo monetaria;

9.1.15. Habilitar a verificacao de autenticidade de certiddes emitidas on-line;

9.1.16. Permitir a digitagdo manual ou através de leitura de cddigo de barras de carpes

recebidos/devolvidos, informando o mativo da devolugao;

9.1.17. Consultar documentos devolvidos e entregues;

9.1.18. Dispor de Cadastro Unico de Contribuinte de pessoas fisicas e juridicas, can
cadastramento de documentos de estrangeiros, considerando tabela de codige
municipio e sem restrigdes para residentes fora do Municipio;

9.1.19. Emitir Certiddo Negativa, Positiva e Positiva com Efeitc de Negs
municipais com QR Code de verificagéo de Autenticidade;

9.1.20. Emitir Certidéo Positiva com efeito Negativa, para contribuint
parcelados, com situagdo a vencer, sendo débitos em exercicio ou em
9.1.21. Realizar calculo de restituigdo parcial do débito; ;
9.1.22. Devera unificar em um tnico langamento todos os tribut
9.1.23. Realizar baixas de pagamento dos débitos d
automaticamente e de forma centralizada, através dos movirg
pelos Bancos, realizando diferenciacdo entre data de pa
9.1.24. Controlar diferencas de pagamento de forma
realizar langamento complementar da diferenga (qu
contribuinte ou para o banco responsavel pelo re@p

totalmente configuravel;
9.1.27. Gerenciar todo conjunto de;

do papel a ser utilizado,
9.1.30. Relacionar com um protocolo: cancelamento, estorno, suspens&o, remissao de
qualquer receita, com inclusdo do motivo e observagao;

e¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Cenrro - Cat auases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
[:-mail: comprasidcalaguases.m
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9.1.31. Simular langamentos de qualquer receita, ndo interferindo nos langamentos que estéo
ativos, a partir da simulacao pode-se efetivar os langamentos;

9.1.32. Gerenciar tipos de isences, bem como a identificacio da receita que podera ser
isenta;

9.1.33. Registrar efou alterar informagdes cadastrais com base em julgamento de proces__gos'
de isengéo; '

9.1.34. Realizar recalculos de langamentos;

9.1.35. Gerar arquivos contendo informagdes de boletos bancarios para pagamentgs
9.1.36. Definir a quantidade de tributos necessarios para o calculo de qualc |
imposto realizada pelo municipio;
9.1.37. Léngar um crédito tributério optando entre qual a forma de pagamer
pagamento;

9.1.38. Inscrever débitos de IPTU e Taxas em Divida Ativa transferindo o
do imével como coproprietarios do débito;

9.1.39. Propiciar que a inscrigdo em divida ativa seja realizada POL:
até mesmo agrupada em apenas um unico langamento em divid:
do exercicio, configurando de acordo com a classificagdo do débi
9.1.40. Propiciar que na transferéncia para divida seja co
divida ativa, podendo ser Percentual ou valor;
9.1.41. Langar crédito tributario considerando o descon «
reduzido para contribuintes que possuirem débitos ve
9.1.42. Configurar um valor minimo para o langam
cada classificagdo, informando um valer mini
parcela;

9.1.43. Classificar o tributo entre imposto, ¢
9.1.44. Conter histérico de todo o proce
informagdes dos pagamentos realizado:
criticas geradas; :
9.1.45. Calcular créditos tributarios
estiver simulado n&o esta dispon
processo de calculo para ser |

9.1.46. Disponibilizar consul
contabilizados, filtrando
conferéncia, entre reconhecimento de receita, valores pagos, pagos a maior, pago a menor,
pagos duplicados, descontos, cancelamentos, isengdeés, remissdes, prescrigdes, dagdao em
pagamento. restituicfes e compensagdes;

o

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-V
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9.1.47. Prorrogar vencimento de um débito de forma individual, por receita e suas:
classificacdes ou por periodo de vencimento;

9.1.48. Efetivar isent;éo de taxa de expediente de forma geral, bem como devera enviar e-
mail a cada um dos contribuintes informando-os que o processo foi deferido e o carné ja esta
disponivel para impresso;

9.1.49. Realizar compensagio de valores, sendo que os créditos pagos a maior,

duplicados ou até pagos de forma equivocadas possam ser compensados com outros
do mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar o crédito em at
sua totalidade ou nao;

9.1.50. Permitir que os carnés impressos para determinado convénio estejam dis
envio do arquivo com o registro do boleto impresso ao banco que o boleto foi
disponivel o envio por arquivo “.txt” e por web service;

9.1.51. Permitir a integragdo automatica dos registros bancarios de ¢

registro de prorrogagéo junto ao Banco conveniado; _
9.1.53. Permitir a consulta dos carnés emitidos, co
barras, linha digitavel, emissor, vencimento, b
descontos e permitir a reimpressdo do do
acompanhar e visualizar a situagéo do registro
enviado, registrado, nado registrado, canc
prorrogagéo;

9.1.54. Definir desconto para emisséo d
ou juros na emissao via portal do cid
9.1.55. Exigir agrupamento na em
8.1.56. Validar na emiss3o de Certida
for empresa, os responsavei
quando for divida ativa;

9.1.57. Inicializar exercicio“de

Enderecc - Vieira, 212 sala 20 ntro - Calaguases-MG
( - 1 43, 146
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9.1.58. Consultar Débitos em aberte do contribuinte por cadastro imobiliario ou mobiliario,
exibir separadamente 0s débitos que estdo em cobranga administrativa, judicial, cartério, bem
como débitos parcefados administrativo, parcelados judiciais e parcelados em cartério;

9.1.59. Realizar automaticamente: suspenséo, cancelamento e prescricao de debitos, com
prazos e parametros configurados, onde o sistema executara os procedimentos de tempo jgm

tempo, enviando notificagao e e-mail a usuarios configurados;
9.1.60. Exibir qual parametro foi utilizado para calculo de corregéo, multa e juros ao
o valor atualizado de um débito;

9.1.61. Listar Receita Prépria, agrupada por Ano e Receita més a més;
9.1.62. Emitir posicéo financeira dos débitos em aberto em determinado més
devem levar em consideragéo os valores abertos no final do més informado;’
9.1.63. Integrar todos os tributos com a contabilidade, registrando tod
movimentagses;

9.1.64. Integrar saldos de tributos em aberto com as respectivas
reconhecimento de receita, no final de cada més,

9.1.65. Possibilitar a realizac&o de Integragao total diéria com a (

vigente ou niao esta fundamentagao; _
9.1.67. Notificar débitos com possibilidade de adicionar gu 3 contribuinte
de vencimento
'débito;

‘com filtros minimos

com créditos vencidos, com filtros minimos de: bairro

dos créditos, quantidade de parcelas em atraso, valo
9.1.68. Gerar aviso de débitos para contribuinte

de: bairro, contribuinte, periodo de venciment tidade de parcelas em
atraso, valor minimo e maximo do débito;
9.1.69. Exportar dados de avisos/notificag s880 em empresas
terceirizadas;

9.1.70. Possibilitar o cadastramento d do relacionar os
usuarios que poderdo ter acesso
determinado contribuinte o sistem
de extrato de débitos e ficha fin
9.1.71. Permitir o calculo Ge
calcular o IPTU de forma
calculo ira ser processad

9.1.72. Permitir o registro e controle de entrega e devolugio de documentos emitidos podendo

registrar/devolver: Cérnés, Notificagbes, aviso de débitos, certidao, termo de parcelamento.
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Permitir registrar a entrega e devolugcao de forma Individual efou geral. No registro de
entrega/Devolug@o poder adicionar arquivosfimagens;

9.1.73. Possibilitar configurar privilégio de realizagéo do calculo tributario de cada receita por
usuarios, nao permitindo que usuario de outro setor ou departamento possam calcular débitos
de outro;

9.1.74. Obter configuracao para ndo permitir efetuar calculo tributario com CPF/CNPJ invalido.
Ex.: CPF/CNPJ zerado bloquear ¢ calculo;

9.1.75. A consulta de Extrato de débitos deve possuir em uma mesma tela, rotinas para:
Parcelar débitos, Gerar notificagéo e aviso de débito, cancelar débitos, efetuar remissdo de
débitos, suspender e prorrogar parcelas;

9.1.76. Permitir a geragdo do arquivo de lista de débitos conforme padrde bancario
conveniado.

9.2. GESTAO DE IPTU E TAXAS

9.2.1. Cadastrar bairros, logradouros, planta de valores, loteamentos, condominios,
contribuintes, edificios e zoneamentos,

9.2.2. Relacionar logradouros com todos os bairros por onde passam e que esta informagao
seja utilizada para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro imobiliario;
9.2.3. Possuir filtros por: nome, parte do nome, cadastro, inscrigdo, logradouros e
CPFI/CNPJ;

9.2.4. Manter historico de alteragdes e emitir espelho das informagdes do cadastro imobiliario
com data/hora retroativa;

9.2.5. Permitir cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua respectiva
fra¢ao ideal ou percentual;

9.2.6, Manter histérico dos valores calculados de cada exercicio;

9.2.7. Permitir cobranga ou nédo da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobiliaria, de
acordo com utilizagao da edificagao, "

9.2.8. Permitir que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de cadastro e na
localizagdo do imdvel; {

9.2.9, Configurar valor minimo do débito e da parcela;

9.2.10. Gerenciar Entrega e Devolucao dos carnés de IPTU;

9.2.11. Configurar desconto de pagamento & vista do IPTU de modo diferenciado para os
contribuintes inscritos em divida ativa,

9.2.12. Prorrogar os vencimentos sem cobranga de multa e juros individualizada por cadastro,
receita ou forma de pagamento;

9.2.13. Controlar as vistorias executadas nos imévéis bem como identificar o grupo de fiscal
que realizou a vistaria;

I2nderego: Rua Major Vicira, 212 - 2% Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telelune: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 1450 140
F-mail: comprasiicataguases.mg . gov.by
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9.2.14. Informar endereco de correspondéncia com as seguintes opg¢des: no imével,
responsavel, contribuinte, imobilidrias ou enderego alternativo;

9.2.15. Nao permitir cadastrar enderego do imével sem relacionamento entre o logradouro e
bairro e caso necessério permitir o retacionamento do mesmo durante o cadastramento do
enderego do imével;

9.2.16. Configurar novas informagdes cadastrais imobiliarias sem necessidade de contr%t

de servigos de customizagao;
9.2,17. Configurar novas informacées no cadastro de segdes, adicionando novos s !
trecho de logradouro, sem necessidade de contratagao de servigo de customiza :
9.2.18. Emitir mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadas
cadastro de segbes incompativel com o cadastro de logradouros;
9.2.19. Acessar informagdes sobre logradouros/trechos e bairros existente
do cadastro ou sua alteragao;

9.2.20. Desabilitar determinadas informag¢des do cadastro imobiliario ¢
do cliente; i
9.2.21. Relacionar qualquer arquivo ao cadastro imobiliario de fo m
9.2.22. Mostrar no cadastro imobiliario a data € o0 nome do
alteracao no respectivo cadastro;
9.2.23. Permitir visualizar em tela o espelho do imével, se“'?
do espelho. Sistema deve listar os dados do imével exata
.9.2.24, Possibilitar consultar todos processos rel
selecionado, com o recurso de visualizar detalhes&

anexos do processo, pareceres etc.;

9.2.25. Desmembrar ou Remembrar iméveis;
9.2.26. Permitir que os campos que compd
podendo alterar a ordem, tamanho e a deg
a inclusdo de informagdes alfanumérica"é
9.2.27. Alterar a situagao cadastral
Desativado e suspenso, desme
célculo e inativo para construir; -
9.2.28. Escolher um cadastro;
todas as suas informagdes
ser replicado e a quantida: :
9.2.29. Permitir Vincular protocolo de solicitagio para alteragéo de qualquer dado cadastral
relacionado ao cadastro imobiliario apés concluir as altéracdes;

eco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-!
Telefone: (32) 3¢ - Ramais: 143, 144. 145, 146
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9.2.30. Permitir que sejam configurados os tipos de débitos que serdo transferidos no
momento da transferéncia manual de proprietario do imovel;

9.2.31. Visualizar alvaras com data de validade expirada para 0s cadastros imobilidrios
ativos;

9.2.32. Permitir privilégios para usuario alterar dados cadastrais de imdveis bquUeados;
9.2,33. Relacionar zoneamentos com o imavel;

9.2.34. Gerar no{iﬁcagéo de débitos para cadastros imabiliarios com créditos vencido:
no minimo os filtros: Bairro, responsavel pelo cadastro, Periodo de vencimento dox
Quantidade de parcelas em atraso, Valor minimo e maximo do débito;

9.2.35. Exportar dados para impressao de aviso de débitos e notificagao de d

. © 8.2.36. Gerar notificacdo cadastral para imdveis que estiverem com.
' cadastrais;

9.2.37. Gerar aviso efou notificacdo de débitos e notificagao cada
imaobilidria responsavel pelo imovel,;

9.2.38. Emitir comparativo de valores calculados entre' exercicio
minimo filtro por percentual de diferenca atraveés dos valores
langados;

contribuinte;
9.2.41. Definir valor minimo em cada tributo ao calgt
9.2.42. Realizar manuten¢do nos cadastros imo

9.2.47. Possibilitar a alteragao ge
valores, podendo filtrar por bairrg

9.3.2. Permitir transferir e
a0 mesmo terreno;

9.3.3. Realizar calculo atualizado dos valores venais de cada unidade, no momento que é
langado o processo de transferéncia;

sreco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MO
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9.3.4. Utilizar mais de uma aliquota para apurar o valor do imposto a ser pago pela
transferéncia do imovel;

9.3.5. Manter histérico de transmissdo de propfiedade dos iméveis com no minimo: data,
comprador, vendedor e valor da transagao;

9.3.6. Cadastrar Imével Rural, para emissao de guia de ITBI rurai;

9.3.7. Permitir transferir de um proprietario para varios adquirentes;

9.3.8. Atualizar endere¢o de entrega para correspondéncias dos imoveis envoly,
transferéncia;

9.3.9. Configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e valor venal territorig
vista calculo de planta de valores que estejam desatualizados;

9.3.10. Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferéncia e
para pagamento do imposto;

9.3.11. Imprimir declaragao de quitagéo do ITBI para processos cuja si
tributario estiver pago;

9.3.12. Bloguear langamento de um novo processo de transfer
inadimplente com o municipio;

9.3.13. Transferir parciaimente, onde que um proprietario
percentual da sua propriedade para outros proprietarios;
9.3.14. Permitir o cadastro de tabelionatos e relacionar l__Js“
podendo um tabelionato possuir varios usuarios; ‘
9.3.15. Possui cadastro de aliquotas do 1TBI podendg
os processaos de ITB! on-line;

9.3.16. Permitir a inclusdo do |ITBI on-line pelo ;
com op¢ao de adicionar anexos;
9.3.17. Permitir configurar o métode de incluss
pelo valor venal automatico existente na .
onde sera necessario analise de algum
forma on-line; .
9.3.18. Permitir impugnar o {TBI or
justificativa e anexos;
9.3.19. A consulta interna dos;
internos;

9.3.20. O usuario tabelion
em que esta relacionado, com possibilidade de impressdo dos processos incluidos;

9.3.21. Possibilitar retificar o ITBI com situagéo transferido, devera gerar um novo ITBI e
permitir a emissado da guia retificadora;

208 - C
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9.3.22. Possuir listas dos processos de ITBI on-line, um tipo de fila dos processos de iTBI
para facilitar na analise e liberago;

9.3.23. Permitir configurar a quantidade de dias para o cancelamento automatico dos ITBls
vencidos;

9.3.24. Permitir relacionar um motivo padrao de cancelamento;

9.3.25. Na inclusdo do iTBI permitir selecionar no ato da inclusdo se o débito sera geradg
o comprador ou para o vendedor;

9.3.26. Permitir a emissao da Certiddo de Isengéo e Certiddo de Imunidade.
9.4. GESTAO DO ISS E TAXAS _

9.4.1. Gerenciar empresas optantes pelo Simples Nacional, onde ¢ contr v
empresa matriz e suas respectivas filiais;

9.4.2. Cadastrar e gerenciar os estabelecimentos vistoriades, contend
existentes a data de vistoria; '

9.4.3. Emitir Certidao: inscri¢do, baixa e atividade referentes ao cad:_as“
9.4.4. Gerenciar o cadastro de pessoas juridicas e fisicas g :
municipio; '
9.4.5. Referenciar o cadastro mobiliario (econémico) com o cad:
9.4.6. Gerenciar o cadastro de sécios de acordo com su
percentual correspondente a cada um; |

9.4.7. Manter histérico do cadastro econémico-fiscal ¢
alteracio, desde a data de inicio da atividade;
9.4.8, Configurar o valor minimo do débito e da p
mobiliario;
9.4.9. Gerenciar a entrega dos cémés de [SS ’ usao e devolugao);
9.4.10. Manter o histérico dos valores calcu |
9.4.11, Gerenciar os alvaras de localizag
9.4.12. Realizar consultas através de;
e atividade (principal e secundaria);
9.4.13. Adequar o sistema a Lei ¢

9.4.16. Calcular e langar:
homologagao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenga Anual, Ambulante, Eventual e de utilizagao
de logradouros publicos;

9.4.17. Gerar automaticamente os langamentos do ISS e Taxas;

nases-MG
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9.4.18. Configurar desconto de pagamento a vista dos lancamentos de ISS e taxas de modo
diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa;

9.4.19. Gerenciar diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, destacando a
atividade principal das secundarias;

9.4.20. Controlar as vistorias executadas nas empresas (econdmico) bem como identificar o
grupo de fiscal que realizou a vistoria; &

9.4.21. Relacionar o cadastro de atividades com a tabela de CBO para identifica
auténomaos; '
9.4.22. Informar enderego de correspondéncia com as seguintes opgdes;
alternativo, contribuinte, domicitio fiscal (empresa) e contador;
9.4.23. Gerenciar situagdo cadastral mobiliaria: ativos, baixados, desativados
ainda realizar a incluséo de novos tipos de situagéo cadastral;

9.4.24, Verificar existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos inf
societario das empresas estabelecidas no municipio;

9.4.25. Configurar informagdes referentes a cadastro de atividaé]
cadastro mobiliario; '.
9.4.26. Desabilitar informagdes do cadastro mobilidrio quando ;ia
las,
9.4.27. Permitir o cadastro automatico/importado do IBGE %
atendendo ao padrio nacional de codificagao de ativida
9.4.28. Visualizar no cadastro mobiliario a data e o.
alteragéo;

9.4.29. Emitir alvaras de funcionamento de form:
de vigéncia, podendo ser prorrogada e derrog
9.4.30. Emitir Alvaras de Funcionamento
fazer a verificagéo de autenticidade via Q '

9.4.31. Informar alerta de débitos vencid

. X%

atraso, valor minimo do débit
9.4.34. Gerar notificagio e aviso de débitos para serem impressos/entregues por empresas

terceirizadas;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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9.4.35. Permitir que as empresas que s&o obrigadas a efetuar declaracdo de servigo mensal,

caso ndo efetuem a declaragido no prazo, seja alterado a situagdo cadastral para situagdo
especifica definida pelo municipio;

9.4.36. Gerar a partir do arquivo da relagéo de empresas do municipio que é fornecido pela
Receita Federal, um arquivo com as empresas que possuem débitos no municipio;

9.4.37. Informar responsaveis técnicos de cada empresa;

9.4.38. Permitir que o contador responsavel pela empresa possa solicitar protocolos;
segunda via de boletos em nome da empresa que ele seja responsavel;
8.4.39. Permitir alteragao das caracteristicas das atividades;

9.4.40. Relacionar no cadastro de atividades a utilizagéo correspondente pre
zoneamento do municipio;

9.4.41. Permitir a visualizagdo em tela do espelho do mobiliario atra
informada. Sistema deve listar exatamente os dados da empresa na da .
9.4.42. Possibilitar consultar todos 'processos relacionados ao imobili
recurso de visualizar detalhes do processo tais comao: tramites, assy
pareceres etc.; | .
9.4.43. Permitir o cadastro de veiculos com a possibilidad
Prefixo, tipo de placa brasileira/padrao Mercosul e placa, P "
mobiliario, a um panto de taxi e a motoristas com a po I
motorista ao veiculo. A informagdo do motorista deve ¢

contendo as seguihtes informagdes: Nome, R
(possibilitar o cadastro de tipo de eventos), dat;
evento; :
9.4.44. Permitir a solicitagdo de forma on-|
abertura de empresa.

9.5. GESTAO DE RECEITAS DIVERSA!
9.5.1. Configurar formula de calculo @

9.5.2. Possuir tabelas parametriz

do valor final;

9.5.3. Vincular qualquer re
' 9.5.4. Extinguir débitos perisel
9.5.5. Emitir Nota Avulsa através da lista de servigo ou atividade econdmica;

9.5.8. Possibilitar a copia de uma nota fiscal avulsa, respeitando o sequencial das notas

existentes:

y: Rua Major a. 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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Pagina 73 de 207,



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

3 CATAGUASES | 532
9.5.7. Emitir guias de recolhimento em padrao bancario, com calculo automatico de
acréscimos guando em atraso, permitindo a configuracdo e emisséo de diversos layouts;
9.5.8. Gerar notificagdo e aviso de débitos para contribuintes que estejam em atraso com
determinado servigo, filtrando por: quantidade de parcelas em atraso, tipo de atraso
(consecutivo ou alternado) e a faixa de valor para geragao;

9.5.9. Exportar dados para impresséo de aviso de débitos e nofificacdo de débitos;
9.5.10. Gerar Nota Avulsa verificando os débitos do prestador e tomador de servigo;

9.5.11. Permitir que o cidadao efetue a inclusdo da Nota Fiscal Avulsa online;

9.5.12. Permitir adicionar anexos na Nota Fiscal Avulsa;

9.5.13. Permitir gerenciar todas as notas avulsas emitidas diferenciando as notas emitidas
pelo cidadao e emitidas pela prefeitura;

9.5.14. Emitir guias de recolhimento disponibilizando pagamento com PIX.
9.6. GESTAO DA DiVIDA ATIVA
9.6.1. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa (IPTU,

ISSQN, Taxas e outros), no que se refere a inscrigdo e cobranga, administrativa, judicial e
cartério;

9.6.2, Controlar e emitir livros de registro de divida ativa (termos de abertura e encerramento
e fundamentacao legal) controlande, no registro das inscrigdes, o numero e a folha em que a
mesma se encontra no livro de registros;

9.6.3. Gerenciar parcelamentos em atraso, selecionando as parcelas atrasadas para o
cancelamento do parcelamento, conforme legislagdo municipal,

9.6.4. Informar o contribuinte responsavel pelo parcelamento;

9.6.5. Gerenciar a emissado das notificacbes de diversos tipos € modelos de petigdes para
cobranca judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuario;

9.6.6. Cadastrar os corresponséaveis da divida ativa, listando os mesmos nas notificagdes,
CDA’s, carnés e qualquer texto em gue seja necessario;

9.6.7. Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre e no ato da inscrigdo (livro,
folha, data e nimero da inscrigdo), com célculos de atualizagdes e acréscimos legais;

9.6.8. Gerenciar processos de cobranga judicial, inclusive com relagdo a suas fases:
notificagédo, certidao, peti¢do, ajuizamento;

9.6.9. Possuir rotinas de inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e
ndo pagas, registradas na conta-corrente fiscal, de acordo com a legislag@o;

9.6.10. Configurar parcelamento de divida ativa, podendo parcelar varias receitas, conceder
descontos através de leis municipais, estabelecendo um valor minimo por parcela e periodo

de vigéncia da lei;

Fndereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG

Pagina 74 de 207.



cataguases.mg.gov.br

9.6.11. Demonstrar analiticamente os parcelamentos e reparcelamentos num determinado
periodo ou contribuintes;

9.6.12. Demonstrar analiticamente os débitos inscritos em divida ativa;

9.6.13. Demonstrar débitos ajuizados, pagos, abertos, cancelados, emitidos por contribuinte,
imével ou econdmico;

9.6.14. Demonstrar débitos prescritos e a prescrever,

9.6.15. Criar e gerenciar diversos programas de recuperagao de divida ativa, com co
descontos diferenciados;

9.6.16. Parcelar débitos do contribuinte de diversas origens e exercicios;
informacgdes sobre a origem dos créditos fiscais,; '
9.6.17. Cancelar parcelamento de forma geral e individual, mesmo quan
pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas inscricbes com a op:
o abatimento pelo método de imputacgao;

9.6.18. Contabilizar todas as movimentagdes efetuadas na divida ati
prescri¢do, cancelamentos dentre outros;
9.6.19. Agrupar nas consultas e relatdrios gerenciais os débitos ¢ '
ou Cartdrio, dependendo da fase de cobranga em que ca
parcelamentos; '

9.6.20. Permitir jungio de dividas para cobranga ad Grio com no
minimo as seguintes informagdes: Contribuinte, eita, Ano de

Lancamento, Cadastro Imobiliario e Cadastro Econd

forma indevida e que ainda nao tenha side Sfetuad ; i 30 com a inscrigao
na divida ativa;

9.6.24. Alertar no momento do can
envolvidos no parcelamento;
9.6.25. Imprimir documento
parcelamento;
9.6.26. Cancelar parcelame
criadas;

a Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 2
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 14
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9.6.27. Permitir que ao cancélar o parcelamento, a data de vencimento das novas parcelas
seja considerada a data do cancelamento do parcelamento, atualizando os valores até esta
data; ‘ A

9.6.28. Definir privilégios de acesso por usuario para dividas administrativas e judiciais;

8.6.29. Permitir que seja efetuado o cancelamento apenas de uma Unica parcela quando uma

divida estiver parcelada;

9.6.30. Gerenciar parcelas que estdo em um processo de cobranga administrativa, jy‘é
cartério, podendo incluir e excluir uma parcela apés processo gerado;
9.6.31. Gerenciar parcelas que estio em uma CDA e Peticdo, sendo ela, adr

judicial e cartério, podendo incluir e excluir uma parcela apés certidao e peticad

através de web service,;
9.6.34. Permitir que a inscriggo em divida ativa de débitos de exe
atraso, seja feita todos os meses de forma automatica, sem an

fomatica, sem a

necessidade de algum usuario efetuar o procedime 0s responsaveis
sobre a execuc¢ao dos cancelamentos; '
9.6.36. Possibilitar a antecipagao de pagamentog
9.6.37. Permitir que ao cancelar algum parcelr : mputacéo dos débitos,
respeitando a ordem de primeiro os débitos 0, apos as taxas, apos
0s impostos; o cancelamento devera perm area de consulta do
contribuinte no sistema, de forma clara
9.6.38. Permitir a impressao de prévi
inscrigbes em divida ativa que es y
aberto;

9.6.39. Gerar o demonstrativ
correto ajuizamento da exeg
9.6.40. Possuir integraci ' VG stralide ProtecaoraoiCrédito
9.6.41. Possibilitar configurar o Bloqueio de emissao de guias em situagéo protesto;

9.6.42. Possibilitar o contribuinte realizar o parcelamento de divida pelo portal do cidadao.

Possuir configuragdes para liberagéo do servigo de parcelamento on-line, podendo configurar:
212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (3 29-2500 - Ramais: (43, 144, 145, 146
E-mail: comprasizcalaguases.mg gov.br
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se permitira parcelamento de dividas Judiciais € cartério, parametrizar texto de “li @ concordo”
para confirmar e efetivar o acordo;
9.6.43. Permitir 2 emisséao de guias de divida ativa ndo parcelada pelo portal do cidadao,
podendo configurar o servi¢o para nao permitir a emissao de dividas cartério e judicial com a
possibilidade de parametrizar mensagem quando o cidadao selecionar a divida cartorio e
judicial;
9.6.44. Permitir a abertura dos processos individuais e/ou em lote, com a possibilidade de
gerar processo para um determinado valor minimo, ano-base, apenas para contribuintes com
CPF/CNPJ viélidos, apenas com endereco vélido, para determinadas receitas, vencimento e
data de inscrigdo. Com a opgac de gerar uma prévia,
9.6.45. Permitir integrac&o automatica com extratos bancérios da Prefeitura, conciliando
pagamentos realizados (& vista ou parcelados) diretamente com os registros da divida ativa;
9.6.48. Possuir médulo de Programas de Recuperagao Fiscal (REFIS), com parametrizagdo
de prazos, descontos escalonados e relatorios de adesao;
9.6.47. Garantir conformidade com a LGPD, com possibilidade de anonimizagao de dados em
relatérios publicos e controle de acesso por perfil;
9.6.48. Incluir ferramenta de analise preditiva para identificar perfis de contribuvintes com maior
risco de inadimpléncia;
9.6.49. Permitir exportagdo automatica de dados consolidados da divida ativa para a
contabilidade publica, auxiliando no fechamento de balangos e nos relatérios RREO/RGF;
9.6.50. Possibilitar a emisséo de relatérios completos e parametrizaveis sobre todos os dados
da divida ativa, inciuindo inscrigbes, parcelamentos, cancelamentos, prescrigbes, envios a
cartério, retornos de cartério, protestos, ajuizamentos, baixas e demais movimentagdes,
permitindo extracdo em diferentes formatos (PDF, Excel, XML) para fins de controle interno e
envio a érgaos de fiscalizagao,
9.6.51. Possibilitar a emissao de relatérios especificos das dividas por numero de Certidéo de
Divida Ativa (CDA), permitindo a visualizago analitica de cada inscrigéo vinculada, bem como
a situacao do débito (aberto, parcelado, cancelado, ajuizado, prescrito, protestado), com filtros
por exercicio, contribuinte e fase de cobranca.
9.7. GESTAO DE OBRAS E POSTURAS
9.7.1. Gerenciar e emitir documentos de:
a) Alvara de demoligdo, Ampliagao, Regularizagéo e Reforma;
b} Alvara de licenga de construgao;
c) Atestado Hidrossanitario;
d} Habite-se.
9.7.2, Gerenciar obras/alvaras de iméveis urbanos € rurais;

Enderego: Rua Major Vieira. 212 - 22 Andar. Sala 208 - Centro - Cotaguases-MG
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9.7.3. Definir a regra de calculo para area total do alvara, levando em consideracao os valores
de area existente, area ampliada, area irregular, area reforma e area a demolir;

9.7.4. Possibilitar cadastro de fiscais:

9.7.5. Integracdo com o cadastro imobiliario. Na rotina de cadastro de imovel urbano e rural,
possibilitar detalhar informagdes como: alvara de construgdo, processos diversos de
construgao relacionado ao imével, possibilitando ainda ter acesso as plantas ¢ documentos
do processo;

9.7.6. Possibilitar cadastrar processo de fiscalizagao de obras e posturas;

9.7.7. Gerenciar cadastro de engenheiros/arquitetos responsaveis pelas obras, com controle
do numero do CREA e data de validade;

9.7.8. Gerenciar cadastro de construtoras, com controle de data de validade, relacionando os
Engenheiros/Arquitetos;

8.7.9. Gerenciar e permitir cadastrar tipo de alvara a ser liberado para construgéo, ampliagao,
demoligio e reforma;

9.7.10. Controlar e permitir cadastrar finalidades dos alvarasfobras contendo no minimo,
residencial, comercial, industrial, prestagao de servigo, institucionais, recreativos e finalidades
previstas pelo SisObra;

9.7.11. Possuir controle e permitir cadastrar os tipos de construgdo, com no minimo 0s
seguintes tipos: alvenaria, madeira, mista, metalica, pré-fabricado, enxaimel;

9.7.12. Gerenciar cadastro dos alvaras/obras do tipo normal, construg&o, ampliagéo,
regularizacao ou reforma;

9.7.13. Possibilitar nomear uma cobra;

9.7.14. Gerenciar novas informagdes a respeito do controle de alvaras/obras, sem
necessidade de contratagédo de servigo de customizagio;

9.7.16. Controlar conclusdo de obras/alvaras de forma parcial ou total, com a data de
conclusdo (no caso de conclusdo parcial, deve solicitar a area da obra que foi concluida),
numerando separadamente cada conclusdo,

9.7.16. Emitir habite-se {conclusdo de alvard) com layout totalmente configuravef, com
informagdes utilizadas no processo;

9.7.17. Relacionar os fiscais responsaveis na conclus&o de obras/aivaras;

8.7.18. Permitir o calculo/langamento de valores para os diversos tipos de alvaras, bem como
o langamento de taxas e tributos diversos conforme definido em suas férmulas de célculo;
9.7.19. Possibilitar a emissao da anélise de viabilidade de construgdo/reforma/demoli¢do e/ou
parcelamento de solo de forma on-line, emitindo o documento da viabilidade
automaticamente, sem intervengdo humana, enviando-a automaticamente para o e-mait do
requerente quando ocorrer a quitacio da taxa de protocolo. Sistema deve buscar dados do

Enderevo: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefane: (321 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
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imovel para emissdo da viabilidade tais como, zoneamento, indices urbanisticos, dados
territoriais, etc.;

9.7.20. Possibilitar a solicitacao da andlise de projetos de forma on-line, possuindo recurso de
configurar os documentos obrigatdrios e opcionais. Permitir registrar pareceres da analise de
projeto, podendo o servidor municipal retornar o processo ao requerente para corregdes do
projeto e permitir o cidaddo solicitar nova reanalise;

9.7.21. Permitir gue quando deferido a analise de projeto no mesmo processo seja

documento de Alvara, que devera ter os dados do imovel preenchido automaticar
¥

sistema a partir das informagdes do cadastro imobiliario;
9.7.22. Possibilitar assinar o Alvara digitalmente e disponibilizé-lo ao cidadé
servico;

9.7.23. Possibilitar assinatura digital dos projetos aprovados, possuindo rel
insergdo de carimbos de forma digital;

9.7.24. Possibilitar que a estampa da assinatura possua campo edit;
insergao de texto para a assinatura de cada documento separadar

definida ou de forma livre no documento;

9.7.26. Permitir solicitar a vistoria e o Habite-se de constr
mesmo processo de aprovagdo do alvara, com a opg .
obrigatérios e opcionais;

9.7.27. Emitir as guias com layout personalizado, col
calculando automaticamente os acréscimos para :
9.7.28. Gerar arquivos contendo as informagdes
9.7.29. Permitir que as rotinas de alvara de o .
utilizadas por rotinas automatizadas atravé ’
permitindo tramitagdo de processo para
do protocolo apds tempo pré-determina'él
9.7.30. Possibilitar atualizar automa
uma obra; :
9.7.31. Permitir gerar processo ﬁs(
9.7.32. Permitir gerar notifica
9.7.33. Permitir gerar auto
9.7.34. Permitir embargar:t
9.7.35. Permitir gerar uma notificagéo preliminar;

9.7.36. Permitir inserir fotos/anexos em um processo de fiscalizagao,

Andar, Sale
- Ramais
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9.7.37. Possibilitar a criagao de assuntos de processo de fiscalizagao, podendo cada assunto
ter um fluxo de processos especifico criado e determinado pelo usuario,

9.7.38. O presente sistema estruturante devera estar integrado com o sistema estruturante de
arrecadagéo, CADUNICO e Cadastro Imobiliario;

9.7.39. Possibilitar o envio de documentos através do SisObra para a Receita Federal.
9.8. CONTRIBUIGAO DE MELHORIA

9.8.1. Cadastrar melhoria/obras com no minimo as seguintes informagdes: Descrigdo
Tipo da Obra, Extensdo (m), Largura (m), Data Inicio da Obra, fase da obra (con
planejamento, em andamento), Valor da Obra (possibilitando informar a moed
Obra) e Enderego da Obra; .
9.8.2. Permitir gerar ¢ calculo geral da contribuico de melhoria posterior a,

imdveis envolvidos da obra. Permitir parametrizar as férmulas de célculo
obra; :
9.8.3. Permitir identificacdo geral dos iméveis da obra através do
possibilitar selecionar os iméveis que aderiram a obra;
9.8.4. Parcelar e reparcelar débitos, com emissao dos respectivos
9.8.5. Possibilitar inserir campos de caracteristicas gerais da @
possibilitando a criagdo de campos personalizados, como __ '
da obra, valor total da obra, percentual de participagéo d no do edital;
9.8.6. Cadastrar os tipos de obras;
9.8.7. Permitir cadastrar arquivos/imagens no cadastrt

9.8.8. Permitir a geragao de notificagde de débit

bra, na notificagéo

deve constar o carné para pagamento. E ainda ipos de notificagdes com

denominagdes especificas;
9.8.9. Poder identificar e relacionar imdvei

conclusao. :
10. MGDULO DE CONTROLE INTERI
10.1.1. Permitir atribuicbes de ate
caracterizagdo dos usuarios;

10.1.2. Permitir o cadastro d
documentos do controle inte
notificagdes, pareceres
consulta, pois deve permitir a resposta por parte dos usuarios notificados, deixando as
mesmas visiveis para impressao;

a Major Vieira, 2 l 2 - 2% Andar, Sala 208 - Lmtm - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramai 3. 144145, 146
E-mail: compras@icataguases.mg.g v.br

Pagina 80 de 207.



mailto:compras@catagiiases.mg.gov.br

CATAGUASES | SEGRETARIA OE

RREFEELTHRA | FAZENDA

%

10.1.3. Permitir o cadastramento da checklist, baseado em grupos e itens que servirdo de
base para as auditorias. Os itens devem ser numerados para controle dos mesmos;

10.1.4. No cadastro de parecer, permitir identificar se o parecer é relativo a uma contratagdo
e se for o caso permitir a identificagio do funcionario;

10.1.5. Permitir conﬁguragéo do checklist, informando a resposta em relagéo a irregularidade

automaticamente diagnosticada;

10.1.8. Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist;
10.1.7. Permitir enquadrar a checklist em categorias facilitando assim a locali
mesma, »
10.1.8. Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura;
10.1.9. Possibilitar que ao selecionar uma checklist para uma nova audit
escolhidos apenas 0s itens que se deseja analisar;
10.1.10. Possibilitar que possam ser incluidos novos itens a uma checkli
ja tenha sido utilizada e permitir que possam ser desativados itens;
analise que se tornou desnecessaria;
10.1.11. Permitir duplicar uma checklist mantendo a checklist origi
10.1.12. Permitir vincular o0 Orgao ou Unidade, através de cen
ser realizada;

10.1.13. Permitir o agendamento de auditoria;

10.1.14. Permitir “encaminhar” a auditoria ao respons;
respostas solicitadas na checklist;

10.1.15. Detectar de maneira automatica as irre
checklist, com base em sua configuracéo;
10.1.16. Permitir inserir irregularidades de f '
irregularidades que o sistema n&o tem cond
10.1.17. Permitir registrar o parecer do contro
a providéncia que deve ser tomada par,
10.1.18. Possuir tela gerencial que de |
duplicar, enviar questionario, analis
10.1.19. Permitir incluir uma au
descrigdo, centro de custo e
automaticamente os seus..' NS & R SR D A

10.1.20. Possuir agenda de obriga¢des, com opgao de informar o nivel de criticidade da
agenda, as pessoas ou centro de custos que poderao visualizar o registro e a informacao de

quem podera baixar ¢ evento;

Endereco: Rua M
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10.1.21. Permitir que a agenda envie alertas aos usuarios de eventos que estéo é expirar e
expirados, obrigando o responsavel pelo evento a justificar conforme o nivel de criticidade do
evento; A

10.1.22. Permitir a configuragéo do periodo de antecedéncia para o envio de alertas e do
prazo de expiragao de determinado evento da agenda;

10.1.23. Permitir na consulta dos eventos da agenda, consultar apenas os eventos pende
e consultar os eventos pelos periodos diario, semanal, mensal e anual;

10.1.24. Possuir consulta centralizada de todos os e-mails enviados pelo controls
possibilitando a visualizagéo de todos os campos e possibilitando o reenvio dos
10.1.25. Possuir consulta dos processbs de ouvidoria, possibilitando ao control

reclamagtes/sugestoes da sociedade;

Vi

10.1.26. Possuir consulta dos processos administrativos abertos contra o |

10.1.27. Permitir a emiss&o de relatério circunstanciado, permitindo a
no Portal da Transparéncia;
10.1.28. Permitir o gerenciamento dos quadros que compdem o relatorio ci

automatica no Portal da Transparéncia;
10.1.30. Permitir a emissao dos relatérios legais da Lei d
relatérios anuais obrigatérios;

de auditorias; .
10.1.32. Atender as lLeis Complementares n® 1
Nacional;
10.1.33. Atender aos anexos da Lei n° 9.755/98
10.1.34. Atender aos preceitos da Lei Feder; cesso a Informagdo);
10.1.38. Disponibilizar as informagbes :gm necessidade de
digitagdo, exportagdo ou importacdo de-dados
10.1.36. Consultar informacgdes com |
por valores,
10.1.37. Permitir que as cons ta
consultas serao disponibilizad
10.1.38. Possuir cadastro dé

possibilidade de adicionarimagen
10.1.39. Possuir rotina para publicagdo de relatorios no portal, permitindo gerar pdf das
informagdes geradas no sistema de gestao e adiciohar como anexo do registro cadastrado;

3 - Centro - Catagtiases-MG
44, 145, 146
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10.1.40. Publicar relatérios em varios formatos no portal, permitindo o upload dessas
informagdes;

10.1.41. Permitir cadastrar um éviso fixo no cabecalho do portal da transparéncia;

10.1.42. Permitir cadastrar banners que serdo exibidos na pagina inicial do portat, realizando

o redirecionamento destes para links de acordo com a necessidade da contratante;

10.1.43. Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informagdes além:
disponibilizadas de forma padréo; I
10.1.44. Possuir campo de busca para facilitar na realizagio das consultas;
10.1.45. Salvar as consultas em varios formatos, como. PDF, DOC, XLS, JPEG
outros; _ '

10.1.46. Consultar informagGes bésicas sobre os contratos das entidades,;
10.1.47. Permitir a consulta de repasses de convénios. A consulta deve de
repassados e os dados do convénio como data de celebragao, vigénci
10.1.48. Permitir a consulta de licitagées, que. permita a consulta
relacionados a licitagao; :
10.1.49. Permitir a consulta de bens publicos que integram o pat
10.4.50. Permitir realizar a consulta da linha de tempo d ‘bem, ‘exibindd’ ‘de:
requisicdo ac compras; '
10.1.51. Permitir realizar a visualizagio do cronograma d
apresentando a agenda de licitagGes;
10.1.582. Publicar todas as obras gue estdo sendo reié'
com data de inicio e término, Devem ser exibido \ ]
situacao da obra, enderego, o contrato(s), licitacé dl 5 __enhos'reiacionados aobra
€ 0S anexos; '
10.1.583. Publicar or¢gamento e suas resp

como balango dos exercicios anteriore

repassadas pelos entes fi
10.1.57. Permitir realizar a consulta dos empenhos emitidos pelas entidades diretas e
indiretas. Deve ser possivel consultar os dados: credor do empenho, data de emissao,
descnf;éo da despesa, itens, I|C|ta¢;éo contrato, itens do empenhoeanexos

Endereco: Rua Ma|0| Vieira, 212 -2° \ndar Sala 208 - Cemm Cqm"uaqes-M(.
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10.1.58. Permitir realizar a consutta dos empenhos liquidados. Deve ser possivel consultar os
dados: credor do empenho, data de emissao, descri¢do da despesa, itens, licitagdo, contrato,
itens do empenho € anexos, data da liquidacac e documentos fiscais;

10.1.59. Permitir realizar a consulta dos pagamentos efetuados. Deve ser possivel consultar
os dados: credor do empenho, data de emissdo, descricdo da despesa, itens, licitagdo,
contrato, itens do empenho e anexos, data do pagamento e documentos fiscais;

10.1.80. Permitir acesso as informagdes relacionadas a contabilidade de forma consolidada e
por entidade gestora municipal;

10.1.61. Disponibilizar na area de pessoal, a consulta da estrutura organizacional, cargos e
fungdes, salarios e centros de custos;

10.1.62. Permitir publicar gastos com diérias, especificando a finalidade da despesa, data e
valor;

10.1.63. Deve ser possivel consultar os detalhes da diaria: data de inicio e fim, objetivo,
destino, meio de transporte e ressarcimentos, se houverem;

10.1.64. Emitir relatérios legais gerados no sistema de gestao, estando relacionados a gestao
fiscal, anexos de metas fiscais, execugao orgamentaria, entre outros,

10.1.65. Demonstrar a folha de pagamento dos servidores pablicos mediante parametrizagao
reatizada no sistema de gestao;

10.1.66. Consuitar quantidade de funcionarios por regime de trabalho.;

10.1.67. Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo (efetivo,
comissionado, emprego publico, ete.);

10.1.68. Consultar funcionarios por tipo de contrato;,

10.1.69. Consultar funcionarios cedidos e recebidos por cessao;

10.1.70. Consultar cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas;

10.1.71. Consultar funciondrios inativos com informac&a do tipo de aposentadoria/pensao,;
10.1.72. Consultar estagidrios, contendo local de trabaiho e periodo de contrato;

10.1.73. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagéo do respectivo
empenho;

10.4.74. Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos. Deve ser possivel
visualizar os dados do convénio, objeto, vigéncia, entidade beneficiada e os anexos;
10.1.75. Disponibilizar 4rea para listar os dados de acesso a informagdo, como estrutura
organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade;

10.1.76. Permitir consuitar o.histérico de solicitagfes relacionados ac acesso a informagéo;
10.1.77. Permitir consultar a carta de servicos apresentando os servicos ativos no
autoatendimento da entidade; '

Enderego: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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10.1.78. Cadastrar horario de atendimento da entidade para exibicdo no Portal da
Transparéncia;

10.1.79. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o0 tamanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;
10.1.80. Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturacdo da
informagéo; o
10.1.81. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de
usudrios que estdo acessando as consultas, possibilitando a emissao de relatdrio com esses
dados; ,

10.1.82. Possibilitar cadastrar dicas nas consultas, com intuito de adicionar informagoes
explicativas sobre os itens que serdo listados.

11. MODULO RECURSOS HUMANOS

11.1. PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

11.1.1. Possuir cadastro de contratos de funcionarios com no minimo os seguintes campos:
regime, cargo, saldrio-base, data de nomeagéo, data de posse, data de admissao, data de
término de contrato temporario, lotagdo, horario de trabalho e local de trabalho, além de
permitir a inser¢ao de novos campos para cadastramento de informagées adicionais sem
necessidade de customizagdo, ndo podendo existir limite de quantidade de funcionarios
cadastrados na entidade;

11.1.2. Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, contratos, etc.) ao registro do
funcionario, ou especificamente a um de seus contratos;

11.1.3. Possuir o cadastro de funcionarios vinculado ao cadastro unico do sistema, evitando
redundancia de informagdes pessoais; |

11.1.4. Permitir cadastrar funciondrios para diversos regimes juridicos, tais como: celetista,
estatutario, contrato temporario, emprego publico, estagiario, carge comissionado, agente
politico, e ainda os conselheiros tutelares, aposentados e pensionistas;

11.1.5. Possuir rotina com informag&es funcionais que permita filtrar o cadastro funcional por
no minimo: nome, idade, CPF, RG, PIS, titulo eleitoral, CTPS, CNH, nacionalidade, idade, tipo
sanguineo/fator RH, sexo, estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de aposentadoria,
cor da pele, més da admissdo, data de nascimento, cargo, local de trabalho, salario-base,
dados bancarios e telefone; devendo dispor das mesmas informagdes como colunas;

11.1.6. Possuir rotina de manutengéo de contratos de funcionérios por campo, permitindo
alteracdo de forma coletiva de,. pelo. menogs, as seguintes informagdes: centro de custo, -
classificagdo, grupo de empenho, local de trabalho, nivel salarial, regime, salario-base,
sindicato e data término de contrato;
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11.1.7. Permitir cadastrar dependentes de funcionarios para fins de salario-familia e.imposto
de renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condigdes
previstas para cada dependente;
11.1.8. Permitir controlar maltiplas previdéncias para cada funcionario, informando pelo
menos matricula previdencidria € a data de inicio e final do relacionamento, gerando os
descontos em folha de pagamento e contribuigées patronais devidas pela entidade;
11.1.9. Possuir rotina para cadastro de estagiarios, incluindo no minimo dados como data'
inicial e final, supervisorforientador, curso, agente de integragdo (quando existente),
permitindo ainda a emiss3o do Termo de Compromisso de Estagio;
11.1.10. Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal da entidade: descrigéo,
enquadramento, grau de instrugdo exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, salario
mensal, tipo de cargo, lei de criacéo e lei de extingao;
11.1.11. Possuir controle de quantidades de vagas disponiveis por cargo e por local de
lotagdo, emitindo alertas no cadastro de contratos de funcionario caso exceda o fimite; |
11.1.12. Possuir cadastro de niveis salariais contendo no minimo: salario-base atual, histérico
dos valores salariais, posigéo vertical, posi¢do horizontal, nivel inicial e final;
41.1.13. Possuir validagéo de nimero do CPF e nimero do PIS;
11.1.14. Possuir rotina para registro de todos os atos legais do funcionario, permitindo registro
manual ou de forma automatica conforme respectiva movimentagéo (come por exemplo, ao
realizar o langamento de um afastamento e informado uma portaria, esta deve ser
automaticamente relacionada na rotina de atos legais do funcionario, © mesmo deve acorrer
ao realizar um reajuste salarial de niveis onde foi informada uma lei complementar);
11.1.15. Possuir rotina para registrar ocorréncias-aos funcionarios como adverténcias, elogios
ou ainda suspensdes, bem como permitir converter a suspensio em multa com langamento
automatico em folha de pagamento do respectivo desconto;
11.1.16. Possuir rotina para cadastro de’ funcionarios residentes/domiciliados no exterior,
informando os respectivos campos em relagao a receita federal e tributagao, para gerar as
informagdes automaticamente na DIRF;
11.1.47. Possuir emisso de ficha completa com informagdes dos funcionarios, contendo no
minimo: dados da documentagéo:pes‘soat, dependentes, enderego, contatos, relacionamento
com as previdéncias, cargos, atestados médicos, afastamentos, faltas, periodos de licenca
prémio, periodos de férias, atos Iega'is', empregos anteriores, locais de trabalho, centro de
custo, cargos comissionados, proventos e descontos fixos, cursos prestados, consetho .de .
classe, sindicato, vale-transporte, vale-alimentagéo, ocorréncias, transferéncias, acidentes de
trabalho, diarias, beneficiarios de pensao, planos de saudde, histdrico de alteracdes salariais e
banco de horas;
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11.1.18. Possuir rotina para controlar a transferéncia de funcionarios, identificando (local de

trabalho, centro de custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitagdo foi deferida
ou indeferida, com o0 respectivo responsavel pela analise, devendo ainda alterar as
informacgdes no contrato e histérico do funcionario a partir do deferimento;
11.1.19, Permitir configuragao de férias especiais para funcionarios, indicando nimero de dias
de direito de gozo de férias para o numero de meses frabalhado, relacionando
automaticamente por cargo e regime, e ainda se necessario individualmente por funcionario;
11.1.20. Permitir configurar as perdas e prorrogagdes de periodos aquisitivos de férias, licenga
prémio e adicionais de tempo de servigo por motivo de afastamento e regime;
11.1.21. Possuir rotina de periodos aquisitivos de férias dos funcionérios, indicando no
minimo; dias de direito, dias de perda, dias de prorrogagéo, dias pagos, dias a pagar, saldo
proporcional, identificagdo dos afastamentos/faltas que geram as perdas e prorrogagses, bem
como apresentar os periodos de calculo e gozo ja relacionados ao aquisitivo;
11.1.22. Possuir rotina de calculo de férias individual, coletiva e baseada em programagao,
baixando automaticamente os dias de gozo e pecunia, devendo permitir gue um dnico calculo
utitize dias de dois periodos aquisitivos diferentes e também permitindo o langamento de mais
de um periodo de gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias;
11.1.23. Possuir relatério detalhado de periodos aquisitivos de férias, contendo os periodos
vencidos, a vencer, vencidos em dobro, a vencer em dobro, vencidas em dobro no proximo
més e periodos proporcionais, permitindo ainda relacionar os periodos ja baixados com seus
respectivos periodos de gozo e pecinia;
11.1.24, Possuir emissao de avisos e recibos de fé'fias, bem como permitir exportar o recibo
de férias em arquivo-texto para impressao em grafica;
11.1.25. Permitir configurar as perdas e prorrogagdes de periodos aquisitivos de licenga
prémio e adicionais de tempo de servico em virtude de ocupar cargo comissionado;
11.1.26. Possuir rotina para cadastro de experiéhcias anteriores em outras entidades e/ou
empresas, permitindo indicar separadamente a averbagao para fins de adicional de tempo de
servigo e licenga prémio;
11.1.27. Possuir rotina de periodos aquisitivos de licenga prémio de funcionarios, indicando
no minimo: dias de direito, dias de perda, dias de prorrogag&o, dias averbados, dias ja
gozados, dias ja pagos em pecunia € dias de saldo;
11.1.28. Permitir langamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo
de licenga prémio, bem como permitir o langamento de licenca prémio em.gozo e pecunia
para o mesmo periodo aquisitivo. Possuir rotina para emisséo da Certidao de Tempo de
Servigo, Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada (incluindo todos os vinculos do
funcionario com a entidade) e Certidio de Tempo de Setvigo para fins de aposentadoria;
Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sata 208 - Centro - Calaguases-MG
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11.1.29. Possuir rotina para emissao da Certidao de Tempo de Contribui¢do, conforme layout
exigido pelo INSS;

11.1.30. Possuir rotina para emissao do relatério de calculo da média de oitenta por cento
(80%) das maiores remuneragdes, devendo também permitir importar os indices de
atualizagéo disponibilizados pela Previdéncia Social;, -

11.1.31. Possuir rotina para emissao de relatério que apresente a média atualiza
determinados proventos e descontos, permitindo informar ¢ periodo de médias, d
utilizar os indices de atualizagdo importados da Previdéncia Social;
11.1.32. Possuir rotina para registrar os valores de estoque e mensais do '
relacionado a determinado funcionario;

11.1.33. Possuir rotina para realizar reajuste salarial dos niveis salariais,
funcionarios, valor ou referéncia dos proventos e descontos fixos, valor s
valor mensal do COMPREYV e valor do relacionamento de cargos cormssi%i
11.1.34. Permitir que o reajuste salarial de niveis seja cancelad al
realizados reajustes negativos;

11.1.35. Possuir rotina para cadastro e controle de desconto§
consignados sem folha de pagamento;

11.1.36. Possuir rotina para importar empréstimos consign’a‘é
pagamento, conforme layout préprio da contratada; '

11.1.37. Possuir web service para integragdao com

préprio da contratada,
11.1.38. Possuir rotina para cadastro de empres

determinada competéncia,
devers ficar registrado estel
11.1.41. Permitir configurar se o vale-transporte devera ser pago como provento na fotha de

pagamento do funcionario,

Fndereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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11.1.42, Possuir rotina para calcular o vale-transporte de cada funcionario, considerando a
quantidade indicada para o funcionario por roteiro/linha, controlando ¢ valor maximo de
desconto conforme percentual legal, deduzindo a sua quantidade em casos de férias e
afastamentos, indicando ainda o custo total do vale-transporte, o custo para o funcionario e o
custo para a entidade;

pagamento;

11.1.44. Possuir rotina para langamento de afastamentos do funcionario, permiting
no minimo: motivo {como por exemplo: falta, auxilio-doenga, licenga maternidade, |
vencimentos, etc.}, data inicio e final, ato legal, més/ano de calculo e observag
11.1.45. Possuir rotina para lancamento de abono de faltas ja descont
permitindo informar o més/ano que sera realizado o ressarcimento € ¢ |

automatica em folha de pagamento;

possive! visualizar detalhadamente o pagarp'é
impressao de relatérios; g .
11.1.49. Possuir registro detalhado de hi )ag; antos com informacgao
de data, hora, usuario que fez o célcUI. . '
referéncias calculadas,
11.1.50. Possuir registro detalhado
descontos que compde o pagam""
pelo processo, no minimo e f

11.1.51. Possuir rotina que

sofreram incidéncia para pr
11.1.52. Possuir rotina para calculo de rescisées de forma individual, coletiva e permitindo
filtrar por data de término de contrato, devendd ser realizados os calculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13° salario automatlcamente

ala 208 - Centro - Cataguases-MG
is: 143, 144, 143, 146
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11.1.53. Permitir a emisséo do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho;

11.1.54. Possuir rotina que permita reintegragdo de funcionario demitido/exonerado por
decisao judicial ou administrativa, reutilizando a mesma matricula;

11.1.55. Gerar automaticamente o pagamento dos valores relativos ao salario-familia dos
dependentes em folha de pagamento;

11.1.56. Permitir configurar férmula de calculo diferente para cada provento e desconto bor
regime, adequando o calculo da folha de pagamento as necessidades da entidade, indicando
ainda a existéncia de incidéncia de IRRF;

11.1.57. Permitir configurar incidéncias como bhase de previdéncia de cada provento e

desconto de forma diferenciada para cada previdéncia e regime;

11.1.58. Calcular automaticamente os valores relativos & contribuigéo individual e patronal de
previdéncia;

11.1.59. Possuir relatério resumo da folha de pagamento permitindo filtrar por tipo de folha e
funcionario, com quebra no minimo por: regime, grupo de empenho, centro de custo e local
de trabalho, exibindo o total de cada provento e desconto, total bruto, total de descontos, total
liquido, bem como os encargos patronais (previdéncias, plano de saude e FGTS);

11.1.60. Possuir rotiné que permita langar proventos/descontos variaveis na folha (como por
exemplo: horas extras, adicional noturno, etc.), por langamento coletivo ou individual por
funcionario, permitindo ainda indicar observagoes;

11.1.61. Possuir rotina que permita langar proventos/descontos fixos para determinado
periodo de tempo (como por exemplo: insalubridade, mensalidade sindical, etc.), com
langamento coletivo ou individual por funcionario, permitindo ainda indicar observacdes e ato
legal;

11.1.62. Possuir rotina que permita langar proventos/descontos recebidos acumuladamente
pelos funcionérios, contendo nimero do processa e periodo de referéncia, para posterior
geracao na DIRF; '

11.1.63. Possuir relatério que apresente um resumo dos valores liquidos da folha por banco,

apresentando no minimo: nome do banco, agéncia, nome, matricula, CPF e nimero da-

conta;

11.1.64. Possuir rotina para emisséo do recibo de pagamento do funcionario, com opgdes do
no minimo os seguintes filtros: tipo de folha, regime, cargo, nivel salarial, banco, centro de
custo e local de trabalho;

11.1.65. Permitir inserir textos e mensagens em todos. os recibos de pagamento ou apenas

no recibo de pagamento para determinados funcionarios;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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11.1.66. Possuir rotina para gerar empénhamento automatico para a contabilidade conforme

as configuragdes realizadas, evitando trabalhos de digitagdo manual para empenhamento e a
exportagao/importa¢ao de arquivos;

11.1.67. Possuir rotina de emissao da planilha contabil com os valores da folha de pagémento
e dos respectivos encargos patronais;

11.1.68. Permitir emiss3o da GPS (Guia de Recolhimento da Previdéncia Social) e Guia;
Recolhimento de Outras Previdéncias (RPPS), bem como relatérios auxiliares que d t
por funcionario o valar recothido e o valor patronal;
11.1.69. Possuir rotina para cadastro de pensGes alimenticias, indicando x
funcionério instituidor, dependente da pensao, data de inicio, data final, dado
beneficiario, e detalhes para desconto em folha de pagamento, devendo o |
de forma automatica na folha de pagamento do funcionario, cessando a
data final, ”
11.1.70. Permitir o calculo de desconto de pensao alimenticia para v
mesmo funcionario;

11.1.71. Possuir rotina para consulta de pagamento de pensao al
11.1.72. Possuir rotina para cadastro € emisséo de autoriza
funcionarios; F
11.1.73. Controlar célculo do INSS e do IR dos funcion; '
permitidos em Lei, para o correto enquadramentd
previdenciario; '
11.1.74. Possuir rotina para informar os valores d
bem como os valores descontados de previdé)
descontados e apurados em outras empresas,
visando o correto enquadramento nas faixa
11.1.75. Possuir relatério para emissao d
11.1.76. Permitir configuragdo para ca
comissionado e um cargo efetivo qua
11.1.77. Permitir configurar e calcular
estas médias possam ser calc
considerando uma tabela esp
11.1.78. Permitir configurar g
na ocorréncia de afastamentes :
11.1.79. Possuir rotina que permita calcular o valor disponivel da margem consignavel,
devendo descontar os empréstimos ja existentes e configurar quais outras verbas devem
deduzir do valor disponivel, podendo ser calcutado pelo valor liquido ou bruto da folha de

dereco: Rua M
Telelo
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pagamento, ou ainda considerando algumas \}erbas especificas por meio de uma base de
calculo;

11.1.80. Permitir controlar a emissao das margens consigna'das por um servigo no portal por
banco de forma que o funcionario consiga realizar a emiss&o para outro banco somente depois
de determinado periodo ou mediante liberagio manual do funcionério do depaﬂamehtq de
recursos humanos; ' :

11.1.81. Possuir rotina para calcular a provisdo de férias, 130 salério e licenca §

empenhamento automatico da respectiva folha;
11.1.83. Possuir registro detalhado do célculo realizado de cada ve

retornados pelo processo;
11.1.84. Permitir - configurar para que a0 empenhar a
automaticamente gerar estorno ou ajustes de saldos de provisa
11.1.85. Possuir relatério qué apresente os saldos de provisao,
13° salario e licenga prémio), permitindo o detalhary
provisionados e baixados, bem como eventuais ajustes e '

11.1.86. Permitirimportar as diarias do médulo de conta ade de geracgéo

de arquivo-texto de exportagéo/importagao, visando de pagamento e

geragao para DIRF;

11.1.87. Permitir configurar para que o respons isto receba via e-mail
uma notificagao informando que foi calculo def

11.1.88. Possuir relatério com as informag

ssuem dois contratos;
11.1.89. Possuir rotina que permita imp )5 variaveis, conforme
layout préprio da contratada, _
11.1.90. Possuir rotina que permita i

préprio da contratada;
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11.1.93. Possuir rotina que permita relacionar ao funcionario uma determinada fungao
gratificada, permitindo indicar uma referéncia ou percentual e periodo de recebimento,
devendo ainda calcular o valor automaticamente em folha de pagamento; _

11.1.94. Possuir rotina que permita cadastrar funcionarios recebidds por disposi¢do que n&o
possuem contrato com a entidade, gerando Atambém- as informagdes para o portal da
transparéncia; ;

11.1.95. Possuir rotina para gerar célculo de vale-alimentag¢&o para os funcionarios, ¢
configuragéo e relacionamento dos funcionarios com direito; ‘

11.1.96. Possuir rotina que permita exportar em arquivo-texto o recibo de pag:
funcionarios para impressdo em grafica; '

L ) nao existente na entidade;
11.1.98. Permiitir configurar para que seja gerada solicitagéio de acessc

determinados cargos, quando realizado o cadastro do contra
11.1.100. Permitir configurar para relacionar automaticame
realizado o cadastro do contrato do funcionario;

11.1.101. Permitir configurar para que no langamento d
alerta informando se o funcionario que esta send
comissionado; :
11.1.102. Permitir configurar para que no langa

2

alerta se o funcionario que esta sendo realizads ungéo gratificada;

. 11.1.103. Possuir rotina que permita cgfht_‘, de documentos de

ser creditado;
11.1.106. Possuir rotina paragerar
11.1.107. Possuir rotina para gerar as informagdes e exportar o arquivo para DIRF;

11.1.108. Permitir a emissao do comprovante de rendimentos do funcionério para declaragao
de imposto de renda;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, (18 - Centro - guases-MG
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11.1.109. Permitir a inclusdo de auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente dos empenhamentos realizados no médulo de
contabilidade; |

11.1.110. Possuir rotina para gerar o arquivo para SEFIP/GFIP;
11.1.111. Possuir rotina para gerar o arquivo para GRRF;

11.1.112. Permitir a gerag@o de arquivos para o tribunal de contas do estado - TCE-MG

11.1.113. Possuir rotina para exportar os arquivos (ativos, aposentados e pensmn
avaliacéo atuarial no padréo nacional CADPREYV da Secretaria da Previdéncia;
11.1.114. Possuir rofina de importag:éo e andlise do arquivo SISOBI, indicand
funcionario que esteja ativo no sistema consta no arquivo de aébitos;
11.1.115. Possuir rotina para gerar o arquivo MANAD,;

11.1.116. Possuir rotinas para cohﬁgUraqéo e exportagdo do SIOPE, deve
um relatério que auxilie na conferéncia das informacgdes;

11.1.117. Possuir rotina para exportar e importar arquivos da consulta
cadastrai do e-Social;
11.1.118. Possuir rotina de consisténcia de base de:' dados visan
faltas de informagdes exigidas no e-Social, sendo que com as i
ser descrito uma sugestéo de corregéo;

11.1.119. Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, en
para a produgao do e-Social quando o mesmo entrar e
11.1.120. Possuir rotinas que pérmitam gerar, assina
para a producéo restrita do e-Social, de forma totlea__l'{
11.1.121. Possuir rotinas que permitam gerar, a cepcionar retorno de eventos
do e-Social em base de dados Unica e sistem o qualquer tipo de integrador
ou sistema terceiro/externo para realizar qu |
11.1.122. Permitir relacionar certificados
assinando e enviando eventos do e-§
autorizado;
11.1.123. Possuir processo automati
eventos enviados ao e-Social, <
manualmente;

11.1.124. Possuir indicador:
pagamento nos Gltimos anos enosit

total liquido;
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11.1.125. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
gratificagOes, insalubridade, etc. por secretaria, configurando quais verbas irdo compor 0s
indicadores do grafico;

11.1.126. Possuir indicadores graficos que permitam verificar a evolugdo dos gastos com
horas extras, gratificagdes, insalubridade, etc. por més e por ano, configurando quais verbas

irdo compor os indicadores do grafico;
11.1.127. Possuir indicadores gréficos que permi'tam identificar o perfil do qu
funcionarios, contendo percentual de funcionarios por: centro de custo, grau de:
sexo, cargo, classificagéo funcional', regime, estado civil, faixa etaria e faixa salag
11.1.128. Possui funcionalidade para que perrﬁita através de QR Code
identificacao funcional do Servidor contendo inform
departamento/lotagdo/cargo/nome,
11.2. ESTAGIO PROBATORIO

11.2.1. Possuir cadastro e rotina de geragio de periodos de estagio p ‘
avaliacao; | &
11.2.2. Permitir realizar configuragao de avaliagao péra estagio pi
tipo, critérios, fatores, alternativas, comissao que efetuara a ay i
trabaiho que possuem estagio probatério;

SR T

11.2.3. Realizar o cadastro dos periodos de estagio prob_af € no momento
do cadastro do contrato do funcionario, quando se en '
11.2.4. Permitir relacionar um avaliador como. é
determinado centro de custo, podendo ainda infor

11.2.5. Permitir relacionar varias comissdes de

4

funcionario;
11.2.6. Realizar o relacionamento dos periodt robatorio com os modelos de
avaliagao correspondente a cada regime £

cadastro de afastamentos;
11.2.9. Permitir a configurag
probatério e que a pontuagé%sejaueﬁ Tfiguradaicomo:
11.2.10. Permitir efetuér liberagdo dos periodos de estdgio probatério individualmente,

coletivamente e de forma automatica através do ajuste de periodos;

Enderego: Rua
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11.2.11. Permitir configurar a quantidade de anos do estagio probatério e ainda poder
classificar quantas avaliagdes devem ocorrer para cada ano de avaliagdo;

11.2.12. Permitir configurar um avaliador padrio de estagio probatério, sendo que este seré o
responsavel pelo moédulo e podera efetuar manutengbes nas avaliagdes ja realizadas ou
mesmo realizar a inclusio de resultados,;

11.2.13. Possuir consultadas avaliag@es de estagio probatério ja realizadas e pendente

um determinado avaliador;
11.2.14, Possuir impressdo da ficha de avaliagao de estagio probatério para pre
manual, e permitir impressdo desta mesma ficha de avaliagdao com as notas p
conforme ja cadastradas para cada aiternativa no sistema;

14.2.15. Possuir relatério para impressao dos resultados das avaliaces de
onde demanstre o resumo de todas as avaliagdes para um funcionario;
11.2.16. Possuir rotina que demonstre ¢ periodo de estagic prob_g :
contendo data inicio e fim do periodo, sua situagéo e nota final;
11.2.17. Permitir configurar para que o sistema calcule ou ndo a foll
do funciondrio se o periodo de estagio probatério foi ﬁnalizadq, 0
nao foram totalmente realizadas, gerando aviso durante o prqégg .
11.2.18. Permitir configurar para que o sistema caicule ou n
do funcionario se o mesmo foi reprovado no estagio prob
11.2.18. Permitir configurar quais motivos de afastament
periodos de estagio probatério; _
11.2.20. Permitir configurar quais relacionamentc)s'Q funcéo gratificada e
' io probatario.

11.3. RECRUTAMENTO E SELEGAO
11.3.1. Possuir rotina para cadastrar as vag

11.3.5. Permitir registro de etag
resultado do candidato em gac
11.3.6. Permitir a inscric&o:em: SUrSos” pu
servico no portal, com a possibilidade de configuracéo para emissao de taxa de inscrigdo

integrado ao mddulo tributario;
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11.3.7. Disponibilizar layout padronizado e estruturado para importagio em arquivo-texto de
informacdes de candidatos de concursos publicos e processos seletivos, quando processo for
realizado por empresa terceira;

11.3.8. Permitir a importagdo dos dados dos candidatos aprovados e classificados nos
concursos puablicos e processos seletivos para geragdo da convocagdo e disparar

automaticamente e-mails aos candidatos convocados;
11.3.9. Autorizar, compartithar e permitir a visualizagdo de todos os dados da opera
convocagao (postagem da correspondéncia, anexar comprovante de entrega) po
setores envolvidos:
a) GESMT: agendamento do exame médico, consulta a situagao do ASQ, par
médica, cadastro de PCDs;

b} DIRAP: entrega e validagio de documentos;

¢) RH (Geréncia de Desenvolvimento): participagdo no treinamento int[

11.3.10. Manter um histérico completo do candidato com dados r

funcional, que englobe todos os vinculos com a Prefeitura;
11.3.11. Controlar de forma integra as convocagdes dos cert’ '
verificar se as vagas ofertadas em edital estdo preenchi
quantidade prevista em lei; ;

' e das cotas
atingidas conforme o percentual definido;

11.3.13. Permitir a criagéo e customizagao do fluxo.d
11.3.14. Incluir, no cadastro de cada servidor, uma
relativas 3 deficiéncia (servidores PCDs) efou a ¢ :
11.3.15. Garantir que o cadastro realizado pelg
da especialidade, area de formacao e funga

11.3.21. Permitir que os servidores realizem seu préprio cadastro para participar de selegbes

internas, integrando as informagdes da vaga disponivel com os dados do servidor

interessado;

dereco: Rua Major Vieira. . Sala 208 - Centro - Catague
Teletone: (32) 3 Ramais: 1430140
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11.3.22. Garantir que a plataforma seja acessivel a candidatos com deficiéncias, seguindo as
normas de acessibilidade digita e 2 prescrigdes da Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD) e
demais legislacao aplicavel;

11.3.23. Permitir a customizagao dos relatérios para atender as necessidades especificas da
Administrac¢3o;

11.3.24. Permitir Adicional de Qualificagdo (Promogéo por Titulagio);

11.3.25. O sistema devera permitir 0 cadastro de cursos de nivel escolar ou cursos de
qualificagdo;

11.3.26. A promocgao devera ser solicitada através do Portal de servigo do servidor;

11.3.27. Permitir anexar arquivos PDF da documentagédo comprobatoria;

11.3.28. O sistema devera identificar as datas que foram concedidas as promogoes;

11.3.29. O sistema devera permitir extrair relatério das promo¢des de cada servidor,
especificando os cursos apresentados, bem como a carga horaria;

11.3.30. O sistema devera calcular os intersticios para solicitagao de promog&o;

11.3.31. O sistema devera gerar o impacto financeiro das promogdes.

11.4. AVALIACAO DE DESEMPENHO

11.4.1. Possuir rotina para cadastro de grupo de carge podendo relacionar os cargos
correspondentes ao grupo para uso em configuracdes das avaliagdes de desempenho;
11.4.2. Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos de avaliagdo desempenho como:
progressao vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional de formagéo
e adicional de capacitacéo, separadamente;

11.4.3. Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de avaliagao
de desempenho correspondente a cada grupo de cargo automaticamente;

11.4.4. Permitir realizar configuragdes de avaliagbes para desempenho, podendo informar:
tipo, critérios, fatores, alternativas, comissao que efetuard a avaliagdo e modelos;

11.4.5. Permitir realizar configuragdo da frequéncia da avaliagdo de desempenho para a
geragado dos periodos de avaliagc&o, se anual ou por intersticio;

11.4.6. Permitir realizar configuragio de peso para cada fator da avaliacao de desempenho e
permitir que a pontuacdo seja configurada como do tipo somatéria e média;

11.4.7. Possuir cadastro e rotina de geracg&o de intersticios, periodos de desempenho e de
avaliagBes, visando progresséo vertical e horizontal, adicionais de titulacéo, desempenho e
capacitagao;

11,4.8. Gerar automaticamente os periodos de desempenho e de avaliagdo no momento da

abertura de um novo periodo folha;

Foderego: Rua Major Vieira, 212 - 2% Andar. Saja 208 - Ce »5-MG
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11.4.9. Possuir relacionamento automatico de avaliadores para cada avaliagdo de
desempenho de acordo como tipo de avaliader informado e que corresponda ao periodo de
permanéncia do funcionario no local de trabalho ou no centro de custo;

11.4.10. Permitir relacionar um avaliador como excegdo para efetuar a avaliagao de
desempenho de determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia
dessa excecao;

11.4.11. Permitir gerar avaliagdo de desempenho subsidiaria por troca de local de trabaiho e
por cadastro de afastamentos;

11.4.12. Permitir efetuar liberagdo dos periodos de avaliagdo de desempenho de forma
individual, coletiva e automatica;

11.4.13. Permitir a configuracio de avaliador padrio, sendo que este sera o responsavel pelo
médulo e podera efetuar manutenges nas avaliagdes de desempenho ja realizadas ou
mesmo realizara incluséo de resultados;

11.4.14. Possuir rotina para consulta das avaliagbes de desempenho ja realizadas e
pendentes para um determinado avaliador;

11.4.15. Possuir impresséo da ficha de avaliagio de desempenho para preenchimento manual
e permitir impressao desta mesma ficha de avaliagdo com as notas preenchidas conforme ja
cadastradas para cada alternativa no sistema;

11.4.186. Possuir relatério para impressdo do resultado da avaliagdo onde demonstre o
resultado de todas as avaliagdes de desempenho e periodos para um funcionario em forma
de gréafico;

11.4.17. Permitir configurar quais motivos de afastamentos geram perdas e prorrogagdes em
periodos de avaliagdo de desempenho, inclusive por tipo com regras distintas: progressao
vertical, progressao horizontal, adicional de desempenho, adicional de formag&o e adicional
de capacitagao;

11.4.18. Permitir configurar quais relacionamentos do funcienario com fungéo gratificada e
cargo comissionado geram perdas e prorrogagdes em periodos de avaliagdo de
desempenho;

11.4.19. Possuir rotina para realizar a progressao salarial automatica, alterando o nivel satarial
no contrato do funcionario, conforme os resultados de suas avaliagdes de desempenho.
11.5. PONTO ELETRONICO

11.5.1. Permitir importar marcagdes de ponto via arquivo-texto no padréo AFD do Ministério
do Trabalho/INMETRO;

11.5.2. Permiitir realizar configuragdo do horario noturno padréo (com excegao por regime),
minutos de tolerancia para considerar como falta na entrada e saida (com exce¢do por
regime), minutos de tolerancia diaria para desconto de faltas (com excegdo por regime},

Fndereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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minutos minimos para considerar como horas extras na entrada e saida (com excecac por

regime), minutos minimos diarios para considerar como hora extra (com excegdo por regime)
e quantidade de minutos para desconsiderar registros de ponto dupficados;

11.5.3. Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, identificando de forma diferenciada
nos langamentos de ponto;

11.5.4. Possuir rotina de controle de banco de horas dos funcionarios, permitindo langam
manuais de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem como!
para folha de pagamento (pagamentos e descontos), permitindo ainda relacionar
respectivo langamento;

11.56.5. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de horas distintos, permi
dos saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada;

11.5.6. Permitir configuragio para estorno automatico de saldo positive ¢ %}3
permitindo indicar tipo, regime e dias de validade, realizando automal
conforme configurado; _
11.6.7. Possuir relatério de banco de horas por funcionario com
banco;

11.5.8. Possuir rotina de controle de banco de dias dos funci
manuais de valores positivos (banco de dias), negativos
relacionar anexos ao respectivo langamento;
11.5.9. Permitir configurar e controlar tipos de bancos
dos saldos de cada tipo de banco de dias de forma se
11.5.10. Permitir configurar se as horas extras reail
rotina de autorizagéo de realizagdo de horas ext g
de ponto conforme configuragéc e consideraq ' langada;
11.5.11. Permitir criar escalas de sobreaviso narios a determinadas
escalas e dias da semana, de forma que . ejam calculadas as
horas mensais de sobreaviso que o f ] vendo dispor de
configuracéo se as horas efetivamen Visa zem
ou ndo do sobreaviso calculado;,
11.5.12. Permitir configurar um .A
ponto um registro nos respect,
11.5.13. Permitir configura
ponto indicando o total de‘horasitrabalhadas esperadas:ne: espectiv

11.5.14. Permitir registrar aos funcionarios periodos de hora atividade para abono automatico

durante o processamento do poito, indicando data inicio e fim, quantidade de horas e dias da

semana,

Endereco: Rua Major Vicira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 146
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11.5.15. Possuir relatério de hora atividade por funcionario, permitindo verificar a quantidade
de horas e os dias em que possui hora atividade prevista em determinado periodo de tempo;
11.5.16. Permitir realizar configuragdo por motivo de langamento de ponto para gerar
langamentos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso
e banco de horas (positivo e negativo);

11.5.17. Possuir rotina para processamento dos langamentos de ponto, de forma
registros de ponto e demais configurages realizadas sejam verificadas e as ocof:
sejam apuradas, dispondo na tela de geracéo de filtros por data inicial e final do
apuracao, por funcionario, por regime, por centro de custo, por local de trabalho,
por lote: '

11.5.18. Realizar abono automatico, durante o processamento do. ponto, d&
cadastradas em outros modulos como férias, afastamentos, licengas-pré
maternidade, atestados, feriados, pontos facultativos, folgas langadas
banco de dias, mediante a configuragdo de motivos de lan¢amento d
11.5.19. Permitir realizar configuracado se o horario de trabalhg
compensacgao diaria automatica, ou seja, apesar de o funcion;
trabalho esperado é permitido que o mesmo realize compensa
sistema controlar automaticamente esta compensacao; '
11.5.20. Permitir cadastro e configuragdo de varios tipos de horar
aos funcionarios, devendo dispor no minimo de horario

e final para cada turno nos dias da semana), tu

deve permitir restringir ¢ registro de
11.5.23. Permitir ativar servigo no,

mediante login e por leitura‘bi
11.5.25. Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizagdo da
manutencao destes registros, porém sem possibilitar a excluséo da marcagao originaimente

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145,
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importada. Ao realizar a alteragdo de um registro de ponto importado, este deve ser marcado
como alterado e deve manter a informacgéo original registrada separadamente;

11.5.26. Possuir relatério para controle dos langamentos de ponto apurados em determinado
periodo;

11.6.27. Possuir relatério em formato grafico para controle dos langamentos de ponto
apurados em determinado periodo, permitindo ainda a comparag&o com outros periodos;
11.5.28. Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um determinado
funcionario, de um determinado dia ou de um determinado dia de um funcionario, evitando
que o processo de atualizagéo de langamentos de ponto altere qualquer registro ja fechado,
impedindo também que novos registros de ponto sejam importados;

11.5.29. Possuir rotina para ajustes e conferéncias do ponto permitindo acessar o dia para
inserir a marcagao faltante, desconsiderar uma marcagéo equivocada, efetuar langamentos
de abono e ao confirmar possibilitar processar novamente o dia;

11.5.30. Permitir emitir o espetho de ponto do funciondrio, contendo os registros de ponto
esperados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os fangamentos de ponto
apurados em cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram ajustados
ou inseridos pelo empregador;

11.5.31. Permitir enviar e-mail com os registros esperados e efetuados do ponto para os
funcionarios:

11.5.32. Possuir indicador grafico de absenteismo nos Gltimos 12 meses, permitindo
configurar os motivos de langamento de ponto que devem compor o indice;

11.5.33. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os langamentos de ponto
apurados por motivo no periodo atual;

11.5.34. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de banco de horas
negativo e positivo nos Gitimos 12 meses;

11.5.35. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de funcionarios
com faltas nos itimos 12 meses.

11.6. MEDICINA E SEGURANGA DO TRABALHO

11.6.1. Possuir cadastro de atestados médicos com informagdes minimas de: profissionat de
salide emitente, multiplos CID relacionados, motivo do atestado, data inicio e final, hora inicio
e final, data de apresentagao/entrega, nimero do protocolo, situagdo, permitindo ainda incluir
anexos;

11.6.2. Possuir relatério de comprovante de entrega de atestado médico, permitindo ainda
configurar se deve ser impresso automaticamente apés o cadastro do atestado médico;
11.6.3. Permitir configurar se a data de apresentagdo/entrega e numero do protocolo do

atestado médico serdo gerados automaticamente ou devem ser informados manuaimente;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2% Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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11.6.4. Permitir configurar se deve ser realizado o cadastro de afastamento a partir do
cadastro de atestado médico, abrindo automaticamente a rotina de afastamentos da folha de
pagamento para confirmar as informacgdes;

11.6.5. Permitir configurar por motive de atestado restricdes de langamento para
determinados regimes de trabalho e cargos, impedindo o cadastro do atestado casg. o

funcionario selecionado se enquadre nas restrigdes;

11.6.6. Permitir configurar por motivo de atestado se o campo para informar o dep
estara n&o habilitado, habilitado obrigatério ou habilitado opcionat; i
11.6.7. Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identi
profissionais de satde que a compdem;
11.6.8. Possuir cadastro de laudo médico e parecer de junta médica relacionadc
médicos;

11.6.9. Possuir relatério de atestados médicos, permitindo filtrar por
cargo, regime, motivo, médico, regime, local de trabalho, centro de cu
11.6.10. Possuir rotina para agendamento de consultas e exames mé
profissionais ou unidades de saude, montando agenda, indicando
atendimento e cadastro de restrigdo temporaria de agenda e
compromissos do profissional/unidade; _ '
11.6.11. Possuir relatério de comprovante de agendament;
indicando pelo menos os dados do profissional de satid
e hora do agendamento; '

11.6.12. Possuir rotina para cadastro da CIPA (Com
contendo no minimo periodo de vigéncia, membi
relacionar as atas emitidas pela respectiva com
11.6.13. Possuir rotina que permita reglstrarf",:
atividade as a¢ées, objetivos, local de real
membros responsaveis pela execugéo
11.6.14. Possuir rotina para reglstr :
horario, responsével pela inspeca
meio de um formulario personalizac

11.6.15. Possuir rotina para
permitindo a impresséo do fo

opcao para preenchimen
11.6.16. Possuir rotina para cadastro e controle das reunides da CIPA, indicando o tipo de
reunido (ordinaria ou extraordiniria) data, “hora, local” e participantes gerados
automaticamente conforme a comisséo selecionada, devendo permitir ainda adiar a reunido

y - Centro - Cataguases
144,143 146
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registrando justificativa e nova data, registro da ata da reuniao e langamento das presencas
dos participantes;,

11.8.17. Possuir relatério para emissédo do calendario anual de reunides da CIPA;

11.6.18. Possuir rotina para cadastro de eventos da SIPAT, permitindo registrar a equipe
organizadora, atividades previstas, local, data, horario e custos envolvidos, possuindo aipda

relatério para emisséo da programagao da SIPAT;
11.6.19. Passuir rotinas para cadastro e controle do processo eleitoral da CIPA, pers
cadastro da comissao eleitoral, registro de interessados em se candidatar a membr
¢ registros de votacdo nos candidatos, com controle do percentual de participaga
da votacao;

11.6.20. Possuir rotina para cadastro do Exame Toxicolégico realizado por f
dados do exame como laboratério, nimero, data e profissional de saude;

11.6.21. Possuir rotina para cadastro dos grupos homogéneos de expo:

0s grupos a partir de locais de trabalho, cargo e fungéo, néo sendo ne
individual por funcionario do grupo ao qual esta exposto,

11.6.22. Possuir rotina de consulta de funcionarios por grupos.
permitindo verificar para cada funcionario qual grupo esta exp
identificar quais funcionarios ainda nao possuem grupo,
11.6.23. Possuir rotina para cadastro de ordens de

U por grupe
homogéneo de exposi¢éo, permitindo identificar na orde s de risco, EPIs
obrigatérios, freinamentos necessarios, medidgs as internas e
procedimentos em caso de acidente de trabalho; ;
11.6.24. Permitir a emisséo e controle das emiss ico especificas para
funcionarios ou por grupo homogéneo de expos
11.6.25. Possuir rotina para cadastro de E jvidual e Coletivo (EPI
e EPC), contendo no minimo: dias de validage d i revisao: icado de aprovagao;

11.6.26. Possuir rotina para langamento:de entregd ‘para funcionarios,

entrega,

11.6.28. Possuir rotina p
monitoragao biolégica, con dado:
vigéncia;

11.6.29. Possuir rotina para cadastro do LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do

Trabaiho), com periado de vigéncia, registrando detalhadamente as condigdes ambientes de
entro - Cataguases-MG
143,146
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trabalho de cada grupo homogéneo de exposi¢cao 'conﬁgurado. com seus respectivos riscos,
possiveis danos a salde, meios de propégagéo. medidas de controle, tempo de exposig¢ao,
fontes geradoras, indicando se € aplicavel EPI e quais EPI seriam;

11.6.30. Possuir rotina para cadastro do PPRA (Programa de Prevengdo de Riscos
Ambientais), com periodo de vigéncia, registrando detalhadamente os reconhecimentos dos

riscos de cada grupo homogéneo de exposicdo configurado, com seus respectivos i S

possiveis danos a salde, meios de propagacgio, medidas de controle, tempo de ex|
fontes geradoras, indicando se € aplicavel EPI e quais EPIs seriam;

11.6.31. Possulir relatério de necessidade de entregas de EP| baseado no PPRA, ¢
de emiss&o por grupo homogéneo de exposigéo e por funcionario, a indica
necessarios e com opgao para emissdo com as entregas ja efetuadas;
11.6.32. Possuir rotina para cadastro do PCMSO (Programa de Controls
Ocupacional), com periodo de vigéncia, detalhes sobre o progra
objetivos, responsabilidades, procedimentos para exames médicos o
arquivo de‘ informagdes, primeiros socorros e campanhas ,
detalhadamente por grupo homogéneo de exposigdo os exam '
admissdo, periédico, mudanga de fungdo, retorno ao traba
demissao;
11.6.33. Permitir cadastro de PCMSO especifico por fun ‘
registrando detalhadamente os exames médicos
mudanga de fungao, retorno ao trabalho, monitoraga
11.6.34. Possuir rotina para cadastroe do Atestado 1

depoimento do acidentade
despesa se reembolsos pagos ao funcionario acidentado;

11.6.38. Possuir servigo no portal que permita o cadastro da CAT pelo préprio funcionario;
11.6.39. Permitir emissdo da CAT conforme layout padronizado no INSS;

aguases
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11.6.40. Permitir a emissdo do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) conforme as

informagdes j& cadastradas para o respectivo funcionario (cargos, locais de trabalho, ASO,
CAT, etc.) e riscos indicados no LTCAT,
11.6.41. Possuir rotina para cadastro de restricdo médica de funcionarios, informando o tipo

de restrigdo (por exemplo: readequagio e reabilitagéo), periodo, profissional de saude,

miultiplos CIDs, e registrc de acompanhamentos com data;
11.6.42. Permitir configurar envio de e-mail automatico ao responsavel pelo departame
recursos humanos quando uma determinada restrigdo médica estiver préxima ao
final,
11.6.43. Possuir rotina para cadastro de visitas técnicas realizadas pelos g&gﬁ
departamento de seguranca e medicina do trabalho, indicando pelo meno
responsavel e detalhes;

11.6.44. Possuir rotina para cadastro e controle os extintores, relacioi

permitindo ainda a emiss&o da respectiva solicitagéo;

11.6.46. Permitir a emissdo de prontuario em segur:

de pagamento;
11.6.48. Permitir relacionar funcionarios a

dependente;

11.6.49. Gerar de forma au
e despesas mensais, s€
informagdes da DIRF e na emisséo do comprovante de rendimentos;

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG

Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasgcataguases.mg.gov.br
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11.6.50. Permitir calcular um valor patronal do plano de salde da mensalidade do titular

conforme a faixa salarial do funcionario, de forma que a entidade seja responsavel pelo
pagamento de um percentual do plano de saude do titular;
11.6.51. Permitir identificar separadamente as informagdes dos valores patronais dos planos

de saude nos relatérios de resumo mensal da folha de pagamento e no processo de

empenhamento automatico para contabilidade;

11.6.52. Possuir relatorio detalhado das mensalidades e despesas dos planos de
podendo ser emitido por funcionéario com quebra por periodo, apresentando mensa
valores de mensalidade de titulares e dependentes, bem como todas as
devolugdes relacionadas;
11.6.53. Possuir indicadores graficos que apresentem os motivos de atestad
quantidade total de dias;

11.6.54. Possuir indicadores gréficos que apresentem as doengas (con
geram dias atestados.
'12. MODULO DE PATRIMONIO

12.1. Possibilitar o Registros de inventarios de bens;

12.2. Permitir a geracgéo de etiquetas com cédigos de barras;
12.3. Cadastrar bens da instituigao classificando o seu tipo a
com a identificagio do bem se adquirido, recebido em do
incorporagdes configuraveis pela instituicao;

12.4. Devera permitir a inclusdc de bens patri
contabilidade ou de ordem de compra, permitindo : .
de redigitag3o dos produtos, fornecedor, valor e &
12.5. Relacionar automaticamente na inco
permanente) utilizada no empenhamento para
entre os modulos do patriménio com o contab
12.6. Possuir controle do saldo dos ite
incorporar mais de uma vez o mesmy

ser usado no cadastramento dos,
12.8. Permitir adicionar no cagi

12.9. Relacionar o bem
informagfes geridas nesta base cadastral,
12.10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro continuo;

Endereco: Rua Major Vieirz 2° Andar. Sala 20¢ ataguases-MG

Teletfone: (32) 2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
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12.11. Permitir ao usuério a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade;

12.12. Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservagao, exemplo: bom,
6timo, regular;

12.13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situagdo em que o bem se encontra (;gm
%

relagdo ao seu estado, exemplo: empréstimo, locagdo, manutengdes preventive
corretivas;
12.14. O sistema deverd possuir através de consulta dos bens patrimoniais, uma roti
seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residuai; j
12.15. Permitir consulta aos bens por critérios como cédigo de identificaga
responsavel, cédigo do produto, descricao;

. 12.16. Possibilitar o controle e a manutencao de todos os bens que comp_6
instituigdo, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classifica

localizagdo e baixa;

depreciagao, inventario;
12.18. Possibilitar o controle da situacdo e do estado de c
através do registro dos inventarios realizados;
12.19. Efetuar atualizagdes de inventario através de escol
responsavel, conta contabil, grupo, classe;

12.20. Permitir através da rotina de inventario d
quando o0 mesmo esta alocado fisicamente em d

12.26. Permitir consultar

de compra;
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12.27. Permitir registrar a depreciacéo e a reavaliagao dos bens individualmente bem como,
demonstrar um histérico com o valor contabil atual, valor referente a alteragéo, seja ela a
menor ou a maior;

12.28. Permitir controlar todo o patriménio por unidade gestora;

12.29. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa

automatica na entidade de origem e incorporac¢ao na entidade de destino, sem a neces é%“ e

de cadastro manual, possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre entidades;
12.30. Possuir rotinas de reavalia¢do e depreciacdo de acordo com as crienta
NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; ;
12.31. Permitir a inclusdo de motivos de baixa do bem de acordo com a n
instituicdo;

12.32. Permitir nas consultas a impressao de relatérios operacionais
fornecidos pelo usuario; ‘
12.33. Possuir emisséo de etiquetas com bras&o da instituicao, nume|
bem em cédigo de barras, que sao utilizadas na gestao patrimonia

12.34. Ter integragdo com os médulos de Contabilidade PUbli
Frota, Tributario;

12.35. Devera possuir rotina para solicitagdo de transf
disparando notificagdes para a pessoa responsavel, par licitacbes de
transferéncias pendentes; ‘
12.36. Possibilitar a emissao de relatérios por situag§ ‘ ocalizacdo e data
de aquisigao; ‘
12.37. Permitir a consulta dos langamentos ¢ renciamento do bem
patrimonial; :
12.38, Permitir a impressao e registro do tel ra bens patrimoniais,
individuais, setoriais ou por responsavel;
12.39. Permitir a impresséo do termo de.
12.40. Possuir rotina de virada me
depreciagao, para os bens gue es
dentro do més corrente;
12.41. Permitir o estorno da
12.42. Devera emitir relato
patrimoniais, permitindo div
Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo;

12.43. Possuir relatério das manutengdes previstas e realizadas para 0s bens patrimoniais;

ndar, Sala “0« Centro - Cataguases-MG
- Ramais: 143, 144, 1435, 146
ataguases. mg.gov.br
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12.44. Permitir realizar avaliagGes patrimoniais a partir de formulas previamente cadastradas,
podendo ser editadas pelo préprio usuario.

13. MODULO DE CONTROLE DE FROTA E COMBUSTIVEIS

13.1. Cadastro de registros de veiculos e seus dados relevantes tais como: data de aquisigao,
descricao, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel, modelo, marca,

centro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro;
13.2. Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo;
13.3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigat
e efc;

13.4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NF, autorizagao, registros do
ordem de compra, sendo que quando o servigo for interno o sistema integra-
de almoxarifado quando existir uso de pegas;

13.5. Possuir identificagéo da bateria, marca da bateria, registro de tro
13.6. Permitir langamento e emisséo de autorizacéao de Abasteciment
13.7. Possuir autorizagao de Abastecimento e Ordem de Semvigo;

13.8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, reg
informacdes sobre o0 motivo e a finalidade do agendamento;
13.9. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do Qéf

~ controlando horérios, quilometragem, € quais Motoristas
13.10. Permitir cadastrar bombas de combustiveis pa ida e salida de
combustiveis; _ _

13.11. Permitir o controle de entrada e saida de ¢
13.12. Gerenciar ‘e controlar gastos refere |
equipamentos; ;
13.13. Manter integragdo com o cadastro d
relativos aos veiculos, maquinas e eq
patriménio. AlteragGes efetuadas no cadas
centro de custo (setor/departamento

13.15, Possibilitar a emissado
preenchimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema;

13.16. Permitir o cadastramento das autoriza¢es para servi¢os ou abastecimento;
13.17. Permitir 0 langamento da despesa é partir da autorizagao de servigo;,

Endereco: Rus 2 - 2° Andar, Sala 208 - C MG
Telel '
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13.18. Permitir o langamento de despesas através de um registro referente a ordem de

compra dispensavel ou de licitagao; |

13.19. Permitir 0 controle de troca de pneus possibilitando o langcamento automatico da

despesa,;

13.20, Gerenciar as manutengdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagbes, trocas, de

éleo e de pneu e etc., em dependéncias préprias ou de terceiros;
13.21. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (FundacZo Inst

Pesquisas Econdmicas); _
13.22. Permitir o confrole das obrigacées dos veiculos, como seguros e licenciam
13.23. Possuir tabela com todos os tipos de infragdo, conforme CTB (Cddig
Brasileiro);
13.24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando inf "‘
ocorréncia da infragdo, infragéo de acordo com CTB (Cédigo de Transi
data de vencimento;

13.25, Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada
usuario;

13.26. Possibilitar o registro de dados referente aos

informada;
e chegadae

13.27. Controlar o deslocamento dos veiculos registrando
a quilometragem percorrida, com emissdo de enchimento e

acompanhamento;

13.28. Permitir o agendamento de viagens, servigo : a veiculo da frota;

m como possibilitar o

to, seguro obrigatario,
alizadas:
ando os dados do

motorista sem que 0 mesmo possua CNH registrada no cadastro;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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13.35. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos,

possibilitando definir se o motorista e terceirizado, cadastro da CNH (categoria, nimero e data
de validade); '

13.36. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo atingiu os 20
pontos necessarios para suspensdo da CNH;

13.37. Permitir controlar os veiculos por hoddmetro, horimetro € sem marcador,
13.38. Permitir configurar o langamento de maquinas, com campos diferenciados;
obrigatérios ou ndo, conforme a necessidade do maquinario;
13.39. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizacéo de veiculos por reparti
usuario logado podera somente dar manutengae nos veiculos da sua repartic .
13.40. Quando o abastecimento for externo, permitir que o préprio frentista ._d;
de privilégios no sistema, efetue o langamento do abastecimento mediant
autorizagéo de abastecimento emitida pelo érgéo responsavel;
13.41. Possuir cadastro de destinos, para os veiculos € maquinas;
13.42. Permitir o cadastro de periodos de utilizagdo do veiculo e ma:
para registrar obriga¢des para os veiculos;

13.43. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente;
13.44. Permitir controle de estoque préprio de combustive
oriundas de estoque prépric ou de terceiros;

13.45. Devera permitir a consulta dos modelos de veicyl
13.46. Emitir relatérios de despesas por diversos ag - periodo, veiculo
e fornecedor;

- 13.47. Possuir um relatério de processos, ond todas as informagdes

de um ou diversos veiculos, conforme os filtros ento da impressao;

13.48. Permitir controlar o consumo de ¢ ulo, emitindo relatério
como status de consuma: alto, normal, b:
13.49. Permitir exportar os arquivos pa
licitagbes e contratos, de acordo co
14, MODULO DE TRANSPAREN
14.1. Atender as Leis Complerqe“
14.2. Atender aos anexos daﬁ
14.3. Atender aos preceitos:
14.4, Permitir consultar infarmagdes
licitagdes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta as leis Municipais,
consulta de bens publicos que integram o patriménio, consulta de veiculos relacionados a
frota;
| Endereco: Rua Major Vieira, 2‘¥2 -2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone; (32 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasiidcalaguases.mg.gov.br
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14.5. Permitir publicar todas as obras que estdo sendo realizadas, exibindo cronograma da

obra, com data de inicio e término, e os responsaveis pela fiscalizagdo da referida obra;
14.6. Publicar orgamento e suas respectivas emendas (créditos suplementares), bem como
balango dos exercicios anteriores e os relatérios bimestrais e quadrimestrais da execugao
orcamentaria, além dos dados constantes na lei 9.755/98,;

&

14.7. Consultar tributos arrecadados pela entidade e os recursos recebidos “arrecadad
14.8. Publicar balan¢o consolidado das contas da administracdo direta, das auta
entidades beneficiadas pelo repasse de verbas publicas;

14.9. Consultar dados dos programas estaduais e federais e as respecti
repassadas pelos entes federativos responsaveis (Unido e Estado);
14.10. Permitir publicar compras mensais realizadas pela administragéo dl
considerando os processos licitatorios; "
14.11. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquida
efetuados;

14.12. Disponibilizar na area de pessoal, 2 consulta da estruturaé
fungbes, salarios, centros de custos com e sem funcicnarios;
14.13. Permitir publicar gastos com diarias, especificando a
valor;

14.14. Permitir publicar atos referentes a concursos publi
14.15. Possibilitar a ordenagé&o das consultas por cadi
14.16. Emitir relatorios legais gerados no sistema d‘
fiscal, anexos de metas fiscais, execugao orgamen
14.17. Demonstrar a folha de pagamento dos se
realizada no sistema de gestéo,

14.18. Consultar quantidade de funcionarios
14.19. Consultar quantidade de vagas
comissionado, emprego publico, etc);
14.20. Consultar funcionarios por ti .
14.21. Consuiltar funciondrios cedi
14.22. Consultar cargos com a qt
14.23. Consultar funcionario 0
14.24. Consultar estagiéric:

14.25. Permitir acesso
municipal;
14.26. Consultar informagdes com filtro de periodo;™

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32} 3429-2500 - Ramais: 143, 144 145, 146
E-mail: comprasficataguases.mg.gov.br
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14.27. Disponibilizar as informagtes em tempo real no portal, sem necessidade de digitagéo,
exportagao ou importacao de dados de acordo com médulos instalados,

14.28. Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos usudrios, definindo quais consultas
serdo disponibilizadas no Portal e realizando as devidas parametrizages;

14.29. Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop-up, com
possibilidade de adicionar imagem;

14.30. Cadastrar novos grupos de consulta para ampliagdo das informacdes alem das
disponibilizadas de forma padréo;

14.31. Possuir campo de busca para facilitar na localizagao das consultas;

14.32. Criar consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou re:lacionar links
externos:

14.33. Imprimir as consultas em varios formatos, considerando: PDF, DOC, XLS, JPEG, C8V,
TXT, entre outros:

14.34. Possuir rotina para publicagido de relatérios no Portal, permitindo gerar pdf das
informagdes geradas no sistema de gest&o e adicionar como anexo do registro cadastrado;
14.35. Publicar relatérios em varios formatos no Portal, permitindo o upload dessas.
informacdes;,

14.36. Consultar Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagéo do respectivo
empenho;

14.37. Consultar Convénios de Repasse e seus respectivos anexos;

14.38. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto contraste,
gerenciar o amanho da fonte, acessar teclas de atalho e acessar ferramenta de libras;

14.39. Possuir local para visualizar os formatos utilizados para estruturagdo da informagao;
14.40. Exibir no portal da transparéncia mapa do site, permitindo visualizar e acessar de forma
facilitada todas as consuitas disponibilizadas;

14.41. Disponibilizar link para acesso direto ac portal do Didrio Oficial do Municipio;

14.42. Consultar processos licitatérios por categorias, como: pregao, chamamento publico,
tomada de precos;

14.43. Disponibilizar area para listar os dados de acesso a informagdo, como estrutura
organizacional, perguntas frequentes e realizar pedidos a entidade;

14.44. Cadastrar horario de atendimento da entidade no Portal da Transparéncia;

14.45. Exibir no Portal da Transparéncia brasdo e endereco,

14.46. Criar modelos de arquivos {templates), para vincular.em novas consultas, permitindo o
download dos documentos pelo Portal da Transparéncia;

14.47. Cadastrar agrupadores para organizar os arquivas que serdo adicionados em uma
nova consulta que sera disponibilizada no Portal;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 1440 145, 146
E-mail: comprasicataguases.mg.gov.by
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14.48. Permitir configurar as entidades que serao disponibilizadas para acesso no portal;
14.49. Parametrizar o ano inicial para retornar os dados nas consultas;

14.50. Possibilitar habilitar contador de acesso ao portal, indicando a quantidade de usuarios
que estdo acessando as consultas;

14.51. Possibilitar cadastrar dicas nas consultas, com intuito de adicionar informacfes

explicativas sobre os itens que serao listados;
14.52. Permitir ordenar a exibicio dos anexos que estdo atrelados em consultas espe
no portal da transparéncia;

14.53. Possuir validagdo de CAPTCHA no portal de forma geral, ndo afetando a
consultas, tendo o intuito de garantir a seguranga do acesso das informacbes;
14.54. Disponibitizar link para acessar o cadastro e a consulta de ouvidoria n
14.55. Disponibilizar em local de facil acesso, link para acessar e I
informacgéo.

15. MODULO DE PORTAL DE SERVIGOS E AUTOATENDIMENTO
15.1. Dispor de servigo para emissao de processo digital, com po:

com os cadastros imobiliarios e de atividades, disponiveis no mg%?%d&

15.2. Possibilitar que na emissdo de processos digitais, at_rgiffé ;

“opcional ou obrigatdria a utilizagao de assinatura digital cor j
Brasil;
15.3. Permitir que sejam adicionados servicos especifi
integragcdo com o moédulo de processo digital, po'den"
de acordo com o assunto e subassunto informado;
15.4. Dispor de servico de Acesso a Informa
requerimentos de informagéo, além de dispon
e agdes, estrutura organizacional e perguntg
15.5. Possibilitar que processos de denun
autoatendimento e aplicativo, sendo dire
requerente seja anbénimo;
15.6. Possibilitar que em servigos;
emissao de guia para pagament
para cada assunto sua corre
15.7. O portal de autoatendi
dispositivos moveis; :
15.8, Possuir servigo para consulta do andamento dos processos digitais e processos de fluxoe
dinamico, sendo necessario informar o nimero do processo e seu codigo verificador ou

Endere¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-}
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 1431406
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CPF/CNPJ do requerente, inclusive com a possibilidade de informar novos anexos e langar
novas informagdes através de complementos ou readequagbes ao processo;

156.9. Permitir que as liberagdes de acesso ao sistema possafn.ser efetuadas com base em
solicitagGes de acesso realizadas pelo contribuinte através de servigo disponibilizado no portal
de autoatendimento e aplicativo;

15.10. Possibilitar que os usuarios e contribuintes possam alterar ou recuperar sua sen
acesso ao sistema, validando seus dados cadastrais, como e-mail,
parametrizacao;

15.11. Possuir'servic;o para realizagdo de autenticidade do Certificado de Regist
emitido pela entidade;

15.12. Possuir servigo para que o fornecedor vencedor da licitagao reallzada
fazer a readequacéo dos valores dos itens pertencentes aos lotes nas s
Indicando o valor unitario de cada item totalizande o valor ofertado no Ig
15.13. Possuir servigo para preenchimento on-line da proposta come
de exportacdo e importagdo de arquivos, pOSSIbIlltando o pre
comercial pelo préprio fornecedor em suas dependéncia
criptografados na base de dados sendo necesséria senha para esc
propostas ao sistema, sem necessidade de redigitacéo;

15.14. Permitir realizar digitagdo de cotagao de pregos 'para fins de

calculos médios de pregos praticados entre os fornecedo

15.15. Permitir disponibilizar informagdes sobre lici

“configurar quais

informagdes serdo exibidas no servigo como: edit mpugnacio, ata de

abertura envelope, proposta, ata do pregao, ata d ermo de homologacao,

termo de adjudicagdo, contrato, certiddes, d uadro comparativo de
pregos, vencedores e ordem de compra;
15.16. Possuir servigo onde os fornecedo sultar os valores retidos
de seus empenhos;

15.17. Possibilitar aos credores da E

filtrar pelo ndmero de empenho e d
15.18. Possibilitar acs forneced

empenhos e os saldos;
15.19. Possuir consulta d

—entro - C Alaguases

3. 144, 145,146
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16.20. Disponibilizar a emissdo da folha de pagamento através de servigo de
autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina previamente o layout que sera
utilizado na emissao; _

16.21. Permitir ao funcionario realizar a emissdo dos seus periodos aquisitivos e de saldos de
férias através de servigo de emisséo de relatério gerencial de férias;

15.22. Possibilitar ao servidor realizar a impressdo da ficha financeira com os valores

pagamentos em determinados periodos;
156.23, Possuir servigo onde o funcionario possa realizar a emissao do espelho de |
opgao de filtrar por periodo, e de configurar previamente quais totalizadores ser _
15.24. Possibilitar ao funcionério emitir o comprovante de imposto de renda :
para posterior declaragdo do imposto de renda;

. 15.25. Disponibilizar ac servidor a emisséo de relatério de tempo de servig

de autoatendiments, devendo possibilitar que a Entidade defina previa
sera utilizado na emissao;

15.28. Permitir a0 funcionario realizar a emissao da declaragéo so
no magistério; ;
15.27. Disponibilizar ao funcionario realizar a alteragéolatualizﬁ%
‘através de servigo;

15.28. Possibilitar ao. servidor a emiss3do de relatério ond '
empréstimos bancarios;

16.29. Permitir ao funcionario realizar qualquer tipo dé través de servigo

com essa finalidade, possibilitando que o RH defi'n_v_ como par exemplo:
Férias, Inscrigdo para Cursos, etc;

15.30. Dispor de servi¢o onde gualquer pessoé r, através de chave de
verificacao, a autenticidade do recibo de p
15.31. Permitir que empresas externas departamentos internos
realizem langamentos para desconto em ) |
15.32. Permitir que os departamento:
funcionarios;

15.33. Permitir ao servidor rea
previdéncia;
15.34. Permitir 2o funcionar
Servigos com a opgao de:d
15.35. Possuir servigo especifico para solicitagdo de férias, de forma que o departamento de
recursos humanos possa fazer a andlise do pedido, bem como realizar a programagao de

férias a partir do requerimento efetuado;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sa
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, [43. 146
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15.36. Permitir a emissdo de guias em atraso ou nio, realizando atualizados dos calculos:
ISSQN, ISSRF, ITBI, Divida Ativa, ISS/Alvara, Fiscalizagao, Obras, Guia Unica ou Receitas
Diversas;

15.37. Permitir a emisséo de Extratos de Débitos: Geral, através do cadastro Econémico ou
por Imovel;

15.38. Permitir a emissdo de consulta e verificagio de autenticidade da Certidao Negati
Débito;

15.39. Permitir efetuar pedidos a Prefeitura para exercer atividades econd
municipio;

156.40. Permitir a emissao do comprovante de retencéo do imposto sobre servigi

15.46. Permitir a solicitagdo de licengas, e demais bene
servidor via portal; ,
15.47. Permitir registrar a transferéncia de imoveis
proprietario adquirente, transmitente e tabelionat'o:
pagamento de guia;
__ 15.48. Possuir servigo para cadastrar solicita
. realizagdo de evento no CONTRATANTE,
| Digital;

15.49. Permitir declarar servigos prestado
15.50. Permitir cadastrar recados l.'l%
login; ‘
15.61. Possibilitar a exibigao de
dados de débitos e quantidad
15,52, Permitir cadastrar bo;

infarmativo;

156.53. Dispor de opgao para definir os servigos que serdo disponibilizados em destaque para

facilitar 0 acesso;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2% Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasiicalaguases. mg.gov.br
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16.54. Permitir os cidadaos favoritar seus servicos mais acessados, quando estéo logados no
portal;

16.55. Exibir dados de enderego e contato da entidade;

15.56. Possuir campo de pesquisa que retorne os servigos;

16.57. Dispor de area especifica para localizar informagdes de acessibilidade, como: alto-
contraste, aumento e diminuigdo de fonte e VLibras;

15.58. Permitir cadastro aviso, sendo exibido no portal em forma de pop-up;

16.59. Possuir validagdo de CAPTCHA para os servigos quando acessados sem login,
garantindo a seguranga das informagoes;

15.60. Disponibilizar servigos de Carta de Servigos, carregando todos os registros indicando
quais necessitam de login e com a possibilidade de acesso direto por esse meio, baseado na
Lei 13.460 de 2017;

15.61. Permitir o cidaddo avaliar os servigos disponiveis a ele, baseado na Lei 13.460 de
2017, onde devera indicar sua satisfagéo para os seguintes itens:

a} Satisfagdo com o servigo prestado;

b} Qualidade do atendimento;

¢) Cumprimento de prazos e compromissos;

d) Adicionando uma descrigio na avaliacao;

18.62. Possibilitar que os cidadaos tenham acesso aos resultados das avaliagGes, sendo
exibida a informagao por servico, mediante acesso a Carta de Servigos;

156.63. Possuir autenticidade de documentos e validade via QR Code;

16. MODULO DE PROCESSO DIGITAL

16.1. Permitir o trémite de todo o processo em ambiente digital com dispensa do tramite em
papéis;

16.2. Permitir que a numeracio de processo siga sequéncia numérica e néo possibilite o
cadastro de dois processos com numeragdo igual. Sendo reiniciada a numeragao a cada novo
exercicio;

16.3. Possibilitar a configuracdo de roteiro intero de cumprimento automéatico para cada
assunto, inclusive com a definigao de prazo para que cada etapa seja realizada;

16.4. Natificar o requerente e demais responsaveis por envio de e-mail e notificacdo push, a
cada tramite do processo, conforme configuragdo estabelecida;

16.5. Dispor de controle de prazos, de acordo com o definido em roteiro, possibilitando que
processos pendentes sejam classificados através de cores e icones indicativos, sendo prazo
expirado para o processo e prazo expirado para analise do processo;

16.6. Possibilitar a emisséo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrao bancario,
possibilitando configurar para cada assunto sua correspondente sub-receita,

IZnderego: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Cenwro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, tdd, 1430 146
E-mail: compras«rcataguases.mg gov.br
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16.7. Impossibilitar a tramitagdo de processo com taxa em aberto;
16.8. Permitir a abertura de processos através de acesso externo via site da entldade
dispositivos méveis e cadastro de atendimento por operador do sistema;

16.9. Permitir que varios setores administrativos possam realizar a abertura de processos
digitais via sistema, seguindo a mesma numeracgdo do exercicio corrente;

16.10. Permitir ao requerente no momento da abertura de processo, utilizang
autoatendimento, a visualizagdo dos documentos obrigatérios para cada assunto;
16.11. Permitir assinatura das movimentages, com a utilizagdo de certificad
padrao ICP-Brasil ou eletrbnico, nos tramites, complementos e no encerra
processos;

16.12. Dispor de relatérios de gerenciamento por proceséos. centro de,
subassunto, graficos e etiquetas; '

16.13. Controlar as fases de um processo, desde seu registro at
passando porto dos os trémites necessarios, de acordo com as pefy
usuarios cadastrados; '
16.14. Controlar a vinculagdo de processos por apensament

mesmo assunto, mesma localizagao, mesmo requerente, mes
imobilidrio; :
16.15. Permitir anexar os seguintes tipos de arquivos aos p
do requerente, pareceres, plantas de projetos, e outros.gt agao e analise,
considerando os formatos pdf, png, doc, entre outros;:
16.16. Na tramitac&o de processos, enviar notific ( stino do processo,
avisando da ocorréncia da movimenfagéo; ‘
16.17. Permitir a movimentagéao de processos por usuario;
16.18. Permitir a transferéncia entre arquivo ;quivado;
16.19. Permitir emisséo de relatorios a patir sunto, subassunto,
Documento e Processo; 4
16.20. Emitir relatdrio estatistico co
Centro de Custo Atual, Requerenie;
e usuario de abertura;
16.21. Permitir emissdo de
arquivamento; _
16.22, Permitir o cadastr
informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que configurado;
16.23. Permitir emissdo de etiquetas personalizadas contende informagtes do Processo,
através dos filtros; Namero, Ano, Assunto, subassunto, Data e Situagao do Processo;
-2° /\nd.ir Sala 208 - C ermu‘ - Cataguases-MG
(43,144, 145, 140
s mg.aov.br
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16.24. Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um a um:;
16.25. Permitir movimentar vérios processos em lote, com a possibilidade de informar
pareceres diferéntes para cada um dos processos;

16.26. Permitir relacionar anexo durante a insergdo de movimento e complemento do
processo;

16.27. Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez;
16.28. Na abertura do processo, permitir especificar a finalidade do processo: atendiménta
publice ou processo interno da Entidade; :
16.29. Possibilitar a emiss&o de graficos dos processos por assunto, subassunt
custos e situacao;

16.30. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuario s s
existéncia débitos em nome do requerente, através de integracdo com o
16.31. Dispor de notificagdo, durante a abertura de um processo, da
processos para o requerente informado;

16.32. Permitir relacionar Requerentes Adicionais a um processg

abertura quanto em eventuais alteragdes;

16.33. Dispor de opgéo para paralisar processos que estao cof
16.34. Permitir a insergéo dos textos, de abertura e moviment
de caracteres; .,
16.35. Permitir ao gestor do sistema a visualizacio de t
centro de custos em que o processo esteja localizad
16.36. Possuir rotina especifica onde o usuari
repaiticao;

16.38. Manter um histérico de tudo
data de abertura, tramites e recel
digitalmente;

16.39. Possuir cadastro de dg
solicitagao;

cadastro-de

16.40. Possuir validagéo «
de registros com descri¢do a duplicada;
16.41. Possibilitar a criagdo de repositdrio de modelos (templates), que poderdo ser utilizados

como base para a criagao de novos documentos dentro dos processos digitais;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 2( “entro - Cataguases-MG
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16.42. Deverz conter rotina para gerenciamento dos documentos, salvando o arquivo editado
como anexo do processo;

16.43. Possuir histérico de alteragdes efetuadas principalmente de requerente, assunto,
subassunto, cadastro imobiliario e enderego do processo:;

16.44. Permitir excluir o (ltimo tramite do processo, desde que ainda n3o tenha sido recebido,
por usuario com privilégio, gravando log da operagio;

16.45. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que os processos sejam ord
pela data da dGltima movimentagdo, possibilitande visualizar os dltimos
movimentados;

16.46. Permitir configurar o envio de e-mail e notificagsio push, ao requerente
nas situacdes de: Abertura, Cancelamento, Tramites e Encerramento;
16.47. Definir os centros de custos que o usuario possuira acesso, retorn
de processos somente os registros relacionados as permissoes pré-defir
16.48. Permitir verificar via sistema as notificagdes referentes aos proec
atraso sob a responsabilidade do usuario logado;

16.49. Permitir verificar via sistema as notificagdes referente
enviados para analise do setor reparticdo ou do usuario logad
16.50. Definir por assunto os documentos necessdrios e ob
durante a abertura do processo via autoatendimento;
16.51. Definir por solicitagdo texto de orientagdo para
durante a realizacao da abertura do processo;

e tefmo de aceite;

16.53. Permitir que no momento da al
autoatendimento, que no cadastro unico do rec
validade dos campos CPF/CNPJ, RG \
16.54. Possibilitar a tramitagao de P
caso seja necessario alguma intery
16.55. Parametrizar conﬁguragéé
usuarios, responsaveis de ce
estdo com prazo de andlise.
16.56. Permitir que o_requéré‘ﬁt"e
via web, sendo necessario informar o nimero do processo e o codigo verificador ou
CPF/CNPJ, visualizando todos os tramites do brocesso, situagdo, data e horario da

Endere¢o: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500 -~ Ramais: (43, t44. 143. 146
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tramitagao, local que se encontra e parecer, podendo incluir novos anexos e complementos
a0 Processo;

16.57. Permitir relacionar responsével a um processo, tanto no momento da abertura quanto
em eventuais alteragdes; |

16.58. Possibilitar o usudrio logado ao sistema, visualizar apenas processos que foram
tramitados para ele e para o seu setor;

16.59. Permitir reimprimir as taxas ‘dos processos, caso solicitado pelo reque
responsavel do mesmo;

16.60. Possibilitar a impressao em arquwo unico de todos os movimentos do pr
que seja possivel realizar alguma andlise detalhada da solicitago;
16.61. Emitir relatério padrao referente aos processos de Acesso a Informa
exibir grafico, requerente, Gltimo tramite e filtrar por data de abertura, situ
16.62. Cadastrar termo de aceite para relacionar ao assunto, onde o
as condigdes para concluir a abertura do processo:;

16.63. Permitir cadastrar organograma de acordo com a est
Municipio;

16.64, Permitir encerrar processos em lote, informando o pare
16.65. Possibilitar a visualizagdo de processos através de |
em formato de grafico por situagéo;

16.66. Permitir informar se o processo possui documeﬁ
16.67. Permitir baixar todos os anexos de um process
16.68. Permitir a visualizagao dos anexos do m‘_' |
agrupada, comao se fosse um tnico arqufvo; _
16.69. Permitir reabertura de processos, possib IS de um processo para
a reabertura;

16.70. O mddulo de processo digital de

abertura, data do ultimo trary

icones indicativos de p finalidade; sigiloso
processo;
16.73. Permitir visualizar em &rea exclusiva para detalhamento de processos, informagdes

primordiais para analise, como: situacao, data de previsdo, quantidade de dias da lltima

guases-MG
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atividade realizada, centro de custo atual, usuario atual, descricdo do Ultimo tramite e
observacao de abertura;
16.74. Permitir visualizar em area exclusiva para detalhamento de processos, informagdes

relacionadas aos processos, como: anexos, linha do tempo, informagdes de analise,

atividades, processos relacionados, processos apensados e solicitacdo de assinatqga.
Somente sendo habilitadas as opgdes se possuir dados vinculados ao processo; :
16.78. Permitir visualizar o histérico do processo em linha do tempo, carregando todos
movimentos, como: abertura, tramite, complemento, recebimento, ence "
arquivamento, cancelamento, paralisaqéd e reabertura, indicando o usuario e/o i
custo e data/hora de execugéo do procedimento;
186.76. Possibilitar que em consulta tinica de gerenciamento de processo sé
que estio sob responsabilidade do usuario logado ou do seu setor;

16.77. Permitir indicar usuarios que possam ser gestores de pro

€ anexo;
16.79. Possibilitar na area de gerenciamento dos proces: orma clara do

tempo desde a Ultima atividade realizada ao processo

16.80. Permitir gerenciar o processo a partir da tela dé yossivel adicionar

novos anexas, receber, tramitar e complementar d:_ 5iiuagéo conforme a
execucao realizada,; | : )
16.81. Dispor as informagdes relacionadas a : de icones na tela de
visualizagdo, possibilitando identificar s : icionais, informacoes
adicionais, suspensao de cobranga, viabi omerciais, termo de

aceite, processos relacionados ou ape dos tato e dados do

16.84. Exibir na listagem: d6- his
informacdes relacionadas ao registro, como: anexo, atividade e assinatura digital/eletronica;
16.85. Permitir por meio do gerenciador de processos, abrir novas solicitagdes, retornando
somente os assuntos mais acessados e que o usudrio logado tenha privilégio atrelado;

Endereco: Rua Major Vieirs
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16.86. Possibilitar que via fun¢ao de gerenciamento de processos, o usudrio possa despachar
as demandas do dia a dia, sem a necessidade de acessar a consulta global dos seus
processos;

16.87. Permitir que os processos digitais sejam gerenciados por meio de uma ferramenta de

fluxo, integrada ac SGBD, sem necessidade de acesso ou integragdo com outros sistemas;

16.88. Permitir que o requerente e/ou servidor publico, realizem readequagdes ao proc
adicionando novos anexos e inforrhagﬁes faltantes. Registrando o procedimento:co
histdrico do registro; '
16.89. Dispor de parametrizagdo por solicitagdo, para definir se processo
relacionado podem ser tramitados ao requerente ou' responsavel, caso se¢j
alguma readequacdo do pedido;
16.90. Possibilitar que processos que possuam fluxo relacionado possam
requerente efou responsavel do processo a qualguer momento no port
e aplicativo, para acompanhar o andamento da solicitagdo e intervir :
entidade;
16.91. Permitir que o requerente efou responsavel do processo pos
configuradas no fluxe do processo, como: adicionar novas
informagdes adicionais; '
16.92, Possuir painéis “indicadores” que permitam a vis
processos digitais: o
a) Estatisticas dos processos abertos em quantidade:
b) Quantidade dos processos abertos na linha do t -
¢} Comparagéo da quantidade de processos dos:
d} Comparagéo da quantidade de processos cicios;
e) Ranking no nimero de processos;
f) Analise do crescimento da abertura de p
g) Percentual de processos pendentesx%

h) Percentual do prazo excedido do
i) Quantidade de processos digit
centro de custo e usuario.

17. MODULO DE GESTAO DE
17.1. Permitir realizar cada_sjt’_i
17.2. Permitir realizar cada
17.3. Permitir realizar cadastros de sepulturas;

17.4. Permitir realizar cadastros de capelas mortuarias;
17.5. Permitir realizar cadastros de causas das mortes;
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17.6. Permitir realizar cadastros de funerarias;

17.7. Permitir realizar cadastros de ossuarios;

17.8. Permitir realizar cadastros de éoveiros;

17.9. Permitir realizar cadastros de horario de trabalho para cada coveiro;

17.10. Permitir realizar cadastros de declarantes responsaveis pelos falecidos;

17.11. Permitir realizar cadastros de médicos responséaveis pelos falecidos;
17.12. Permitir realizar cadastros de falecidos;
17.13. Permitir agendar e registrar sepultamentos;

17.14. Permitir registrar exumacdes;

17.15. Permitir registrar transferéncias para ossuarios;
17.18. Permitir registrar mudangas de cemitérios:

17.17. Permitir registrar mudangas de cidades;

17.18. Permitir registrar transferéncias para outros lotes:
17.19. Permitir registrar outras transferéncias;

17.20. Permitir registrar desapropriagdes;

17.21. Possibilitar a associagao de documentos aos cadastros dg
17.22. Possibilitar a associagao de documentos aos cadastros:d
17.23. Possibilitar a associagao de documentos aos cadastr
17.24. Possibilitar a associagao de documentos aos cada
17.25. Possibilitar a associagéo de documentos aos cad
17.26. Possibilitar a associagao de documentos a’ossc"
17.27. Possibilitar a associagao de documentos ag' "
17.28. Possibilitar a associagéo de documentos
17.29. Possibilitar a associagéo de documento§
17.30. Possibilitar a associagdo de doc e desapropriagbes e
mudancas de cidade/cemitério;

17.31. Possibilitar emissao de relatéri
funeraria, de acordo com o més solic
17.32. Possibilitar emisséo de rel

17.35. Possibilitar emissao de relatério contendo dados referentes as exumagdes;

17.36. Possibilitar emisséo de relatério contendo dados referentes as transferéncias;
17.37. Possibilitar emisséo de relatdrio contendo dados referentes as desapropnagoes

uases-MG
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17.38. Possibilitar emissao de tituio de aforamento perpétuo e boleto para pagamento;
17.39. Possibilitar emiss&o de termo de isencso para taxa de abertura de uma sepultura;

17.40. Possibilitar emissao de dados de localizagio de sepultados; A |
17.41. Possibilitar emiss&o de relatdrios personalizados; _

17.42. Permitir rotinas de auditoria de utilizagio do sistema para a realizacao de agendamento

de sepultamentos, sepultamentos, exumagbes, transferéncias, desapropriagdes & mudanca

de cidade/cemitério;
17.43. Permitir integra¢co com o modulo de arrecadagéo e emisso de taxas.
18. MODULO DE GESTAO EDUCACIONAL
18.1. GESTAQ ADMINISTRATIVA

18.1.1. Trabalhar com Cadastro Unico de Alunos, relacionando todas as pro 5
mesmo possua (enderecos, contatos, documentos, deficiéncias, etc.). O :
devera integrar-se com o cadastro Unico do software da administragéo
18.1.2. Possibilitar que o aluno possa ter seu cadastro inativado i
mantendo assim seu histérico de registros;
18.1.3. Cadastrar os tipos de beneficios informando a sua descriga
beneficios que o aluno recebe enquanto matriculado na rede de:éng
o tipo do beneficio, descritivo, data da vigéncia e o valor do"
beneficio possa ser inativado e ativado; ,
18.1.4. Cadastrar os tipos de restrigio de saude info
gerenciar as restricdes que o aluno possui, como re '
informando no minimo o tipo de restrigéio e o desci
18.1.5. Gerenciar a ficha de sadde do aluno, co

das provas aplicadas pelo INEP
Anisio Teixeira), informando no M
o0 aluno necessita, como por )
18), etc.;

18.1.7. Gerenciar o grupi
familia, tipo de familia (contemporanea, indigena, quilombola, cigana, etc.), seus integrantes
com o grau de parentesco e infor‘magées do domicilio com endereco, tipo do imovel,

P43, 144, 143, 146

aguases.mg.gov.by
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18.1.8. Cadastrar as espécies de documentos gerenciados na secretaria de educagdo, como
acordos, atos, artigos, inform'andd no minime o nome e a descricdo da espécie do
documento; ' o

18.1.9. Cadastrar os tipos de documentos gerenciados pela secretaria de educagdo em todos
os estabelecimentos de ensino da rede municipal. Informando no minimo a espécie%do

documento, seu nome e um descritivo;

18.1.10. Permitir anexar documentos ao cadastro do aluno, permitindo arquivos de at

Pedagégico, Promogao da Saude, etc.;
18.1.13. Disponibilizar as atividades complementares de acor
MEC/INEP com base no Quadro 04 — Tipo de Atividade Complem
caderno de instrugdes do censo escolar, coma Iniciagio M
Futebol, Portugués, Matematica, etc;

18.1.14. Disponibilizar os tipos de atendimento escolar ¢
do censo escolar, como Classe hospitalar, Unidade de a

prisional, Atendimento Educacional Especializado, Ati
etc;

18.1.15, Disponibilizar os tipos de atendimento &
MEC/INEP, como Ensino do Sistema Braille/)
Opticos, Desenvolvimento de vida auténom os fipos de atendimento

de instrugbes do censo escolar,
laboratorio de informatica, etc;

18.1.17. Disponibilizar os tipos d
no caderno de instrugdes do ¢

Energia Elétrica, etc;
18.1.18. Disponibilizar

Endere¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro -
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasgscataguases. mg.gov.br
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18.1.19. Disponibilizar o cadastro de modalidades de ensino, como Educagéo Infantil, Ensino
Fundamental, Ensino Médio, Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio, Educagdo de
Jovens e Adultos (EJA), etc:

18.1.20. Organizar as modalidades de ensino por 4rea de atuag&o, como Criangas (0 a 3
anos) - Creche, Criangas (4 a 5 anos) — Pré-Escola, Anos Iniciais, Anos Finais, Ensino Médios,
Jovens e Adultos, etc.;

18.1.21. Disponibilizar o cadastro de 6rgéos regionais de ensino organizados por estado
conforme as tabelas auxiliares do censo escolar,;
18.1.22. Disponibilizar os registros de organizac&o escolar para a estruturagéo

como, Série/Ano (Séries Anuais), Ciclo(s) do Ensino Fundamental, Periodg

18.1.24. Cadastrar os tipos de abandono de matricutas infol

descri¢do;

18.1.25. Cadastrar os tipos de ambientes escolares inform
se utiliza limite de capacidade para controlar a quantida
uma sala de aulg;

18.1.26. Cadastrar as formas de ocupagéo informan
exemplo, cedido, alugado e préprio;
18.1.27. Cadastrar os tipos de avaliagdes ext !

instituicao privada);
18.1.28. Cadastrar as bases currlculares OMPOSIGAC _‘_matrizes e diretrizes
curriculares como a Base Nacional Corit .
Art.33 (Ensino religioso), etc..

18.1.29. Cadastrar os tipos de uni

18.1.31. Cadastrar os equipamento:
colaboradores dos estabelecimentos de ensino informando no minimo a descrigdo do
equipamento, como por exemplo, impressora, copiadora, telefone, tablet, etc.;

Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
I‘cklum (32) 9-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 140
E-mail: comy ataguases. mg.aov.br
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18.1.32. Gerenciar os atos legais dos estabelecimentos de ensino, como os atos de criagdo,
autorizagéo de funcionamento e reconhecimento, informande no minimo a categoria (acordao,
ato, decreto, etc.), o texto do ato, a data de sancionamento e a situagao da regulamentagao
(em tramitagao, sim ou nao);

18.1.33. Permite criar campos adicionais no cadastro do estabelecimento de ensino a critério
da rede municipal de ensino, podendo ser campos nameros, alfanuméricos, data, hora

booleanos e editor;
18.1.34. Permitir cadastrar a infraestrutura dos estabelecimentos de ensino, conté
seus prédios, informando no minimo o tipo do prédio, forma de ocupacgdo, su
quantidade de andares, os recursos de internet disponiveis e seu cadastro im
18.1.35. Permitir que um prédio possa ser compartithado com outro estal
ensino, informando no minimo para qual estabelecimento esta compartilly
inicio e término do compartilhamento;

18.1.36. Permitir cadastrar os ambientes que compdem os prédio
estabelecimentos de ensino, informando no minimo o tipe do ambie
conforme o censo escolar, sua descrigdo, publico usudrio, :
climatizado, com acessibilidade e se permite compartilhar co
turno;

18.1.37. Permite criar campos adicionais no cadastro do p

basica (Criangas (0 a 3 anos) - Creche,;i

2

sistema deve permitir calcular a capacidade do ambiente quando a mesma estiver configurada

como automdtica e sofrer algum tipo de alteragao em seus parametros;

2 dar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 2500 - Ramais: 143, 144,145, 146
-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br
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18.1.42. Cadastrar as restricdes de um ambiente em relagéo a sua utilizagdo, informando no
minimo o tipo de restrigéo, sua descrigao e dados adicionais de data, hora, dia da semana e
turno da restrigdo;

18.1.43. Permitir anexar documentos ao cadastro dos 6rgaos de gestdo, permitindo arquivos
de até 2MB e informando no minimo ¢ nome do documento, seu tipo e data de emisséo ou

criago;
18.1.44. Cadastrar os compromissos de cada ¢rgéo de gestdo democratica, informaig
minimo o tipo do compromisso (evento ou reunido), descricao, data e horario e
OCOrTer 0 COMpPromisso;

18.1.45. Permitir a incluséo do plano de trabalho de cada gestdo do 6r

e uma descrigao do plano de trabalho;

18.1.46. Permitir o cadastro dos programas de repasse, infermando n :

despesas, repasses e verbas;

18.1.47. Permitir incluir as informacdes de repasses e vel
democratica, informando no minimo o programa vincu
repassado, valor custeio, valor capital e data do rep_assk
18.1.48. Gerenciar os atos legais dos érgéos de gest_/s"i:
autorizagao de funcionamento e reconhecimento, i? - : categoria (acordao,
ato, decreto, et¢), o texto do ato, a data de sangid ‘sitliacao da regulamentagao
{em tramitagdo, sim ou n&o);

18.1.49. Permitir registrar as atividades a se
no minimo a descri¢cac da atividade, prazg: ¢oes que devem ser
realizadas em cada atividade, para cad
tipo (Em andamento, Nao Iniciado e
18.1.50. Permitir cadastrar o pla
minimo a descricdo da categori :
respectivos valores projetado'
18.1.51. Permitir o cadastro;
minimo a categoria de des osiperiodos:
calcular o saido do vaior';irojetado automaticamente;

MG

Endereco: Rua Major ) AT a208 - Centro -
Telefone: (32) 3429-2300 - Refimais: 143, 144, 1435, 146
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18.1.52. Permitir 0 cadastro da prestagio de contas do éfgéo de gestéo, informando no
minimo a data da prestacdo de contas, periodo de vigéncia (més e ano), valor total,
responsavel e situagao (Aprovado ou Em Analise);

18.1.53. Permitir que a secretaria escolar realize uma analise da prestagio de contas enviada
pelo orgao de gestao e retorne um parecer (Aprovado, Em Ajuste ou Reprovado). Em caso de
reprovagdo, a secretaria escolar devera informar um motive da reprovagio e solicit:

ajustes da prestacao de contas;
18.1.54. Permitir o registro das atas de forma digital para o 6rgdo de gestao, infor
minimo o assunto, data da ata e dispor de um editor de textos para registro das igf
referentes a ata;
18.1.55. Cadastrar as entidades parceiras vinculadas aos estabelecimentos, ds
ONGs, entidades privadas, ou outras instituicbes que prestam servigo. '5
municipio para o estabelecimento de ensino, informando também o o
cadastro de entidades parceiras devera integrar-se com ¢ cadastrg
administra¢do municipal; ‘
18.1.56. Cadastrar os estoques existentes em cada estabelecim

sua descrigao, como por exemplo, estoque de alimentagio e
consumo, etc.; '

18.1.57. Permitir incluir as avaliagdes externas dos estabgléc 5, informando

seu tipo (IDEB Anos Finais / 9° ano do Ensino Fundamenta Matematica / 2°
ano do Ensino Fundamental, IDEB Anos Iniciais / 5° 1 ental, etc.), ano,

meta e indice alcangado; :
18.1.58. Cadastrar os instrumentos pedagégicos elecimento de ensino

informando a sua descrigéo, por exemplo, jogos ultimidia, Brinquedos

18.1.59. Cadastrar a estrutura pedagog 1 ntendo as areas de
’ 1 de ensino e sigla.

INEP e da BNCC. Perni
histéricos escolares; | A _
18.1.61. Dispor os turnos para a estruturagdo das turmas no sistema, como matutino,
vespertino, noturno, integral, etc.; ‘

ndar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Amais: 143, 144, 145, 146
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18.1.62. Cadastrar os diversos contratos de trabalho dos funcionérios da rede municipal de
educacéo, informando no minimo o funcionario, data admisséo, informagdes de nhomeagéo e
posse, se é bolsista, cartdo ponto e nome no cracha, carreira, cargo (professor, motorista,
nutricionista, etc), especialidade, fungdo, nivel salarial, lotagdo (local de trabalho),
horario/turno de trabalho, regime de contratacdo, centro de custo, informagdes da contratacao
temporaria e informagées sobre o concurso prestado; .

18.1.63. Cadastro de Cursos Prestados (Formagao Profissional) vinculados ao curr
servidor da educac¢ao, informando no minimo o nome do curso realizado, instituigéoxd:
data de inicio e final da realizagéo do curso e duracdo (horas);

18.1.64, Gerenciar as movimentagdes e transferéncias de local de trabalho di
educacgéo. Informando no minimo o motivo da transferéncia, ato legal, data d
o local de destino que ocorrera a transferéncia;
18.1.865. Gerenciar as movimentagSes de aviso prévio/desligamento :do
educagéao, informando no minimo a data do aviso, data de rescisa
motivo e observacgio;

18.1.66. Gerenciar os afastamentos dos funcionarios da educa
motivo do afastamento, a CID (Classificag@o Internacional d
periodo do afastamento; .

18.1.67. Cadastrar a habilitagido do professor para le

componentes curriculares o professor esta habilitado para
18.1.68. Cadastrar as restrigdes do funcionario em rels
permitindo informar se existe restricdo para atends
horario ou data;

18.1.69. Cadastrar os parametros da atividad
informando no minimo a descricao, tipo
atividade), limite de atividade com alung
flexibilizagdo (quantidade no estabeles
escolha);
18.1.70. Cadastrar o0 quadro de h
dia da semana e horaric os 1
disponibilidade do professor
professor; _
18.1.71. Cadastrar as ati
das horas atividades é das horas em que © p_rofessor estara alocado em sala de aula com
atividades pedagogicas. Informar ‘no minimo o tipo de atividade extraclasse, o limite de

atividade com aluno, limite de atividade sem aluno, quantidade de hor_és no estabelecimento,
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quantidade de horas de ambiente de livre escolha, preferéncias de dias para o cumprimento
da atividade extracurricular;

18.1.72. Vincular o professor como regente de classe em uma turma e manter seu histérico
das regéncias de classe ja realizadas; |

18.1.73. Cadastrar os cursos ofertados na rede de ensino, organizando-os por nivel de ensino,

modalidade de ensino, grupos de ensino, organizagéo escolar e regime escolar. Inform;

minimo o nome, sigla, quantidade de etapas escolares que o curso possui, carga hor:
do cursa e objetivo;

18.1.74, Gerenciar os atos legais dos cursos, informando no minimo a categori
ato, decreto, etc.), o nimero e ¢ ano; '
18.1.75. Cadastrar as etapas escolares da rede de ensino, informando no;

informando a quantidade maxima de alunos que a etapz
turmas; _
18.1.78. Cadastrar os eixos tematicos da organizagéo cy
No Minimo a sua descrigao; '
formando o curso,

18.1.79. Cadastrar as matrizes curriculares aplicadas
etapa escolar, forma de organizagao da matri ficular ou campos de
experiéncia), caracteristicas, carga horaria to_téf eéncia, caso necessario
realizar atualizagdo da mesma. Informar se; as utilizada em histérico
escolar. Permitir ativar ou desativar as ma e a matriz curricular

possa ser copiada para outro curso e &t

seja organizada por- cai
componente curricular da matriz;

18.1.81. Cadastrar as turmas organizadas por atendimento escolar, mediagio didatica,
estabelecimentos de ensino, curso, etapa escolar, turqb e periodo letivo. Informar também no

Enderego: Rua Major Viewra, 212 - 2° 2 ala Centro - Cataguases-MG
( 143, 144, 145,146
ataguases.mg.gov.br
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minimo o ID INEP de cada turma, nomenclatura e sua sigla. Configurar a quantidade maxima
de alunos na turma conforme definido na etapa escolar. Permitir alterar a situagao da turma,
se estd em planejamento, em enturmagao, em andamento (quando iniciado o periodo letivo),
concluida ou cancelada;

18.1.82. Configurar turmas multietapas/multisseriadas de acordo com a padronizagao do
MEC/INEP para o censo escolar;

18.1.83. Configurar se a turma & participante do programa Mais Educagdo ou Ensino Médio
Inovador. Permitir cadastro das turmas integrais vinculadas ao programa Mais Educagao;
18.1.84. Configurar os ambientes que as turmas utilizam durante o periodo letivo, informando
o prédio, ambiente e se € preferencial para a turma, alertando o usuario quando um ambiente
selecionado nao atender a quantidade maxima de alunos da turma;

18.1.85. Permite incluir a matriz curricular que sera utilizada pela turma durante o periodo
fetivo, permitindo ativar ou desativar a matriz curricular da turma;

18.1.86. Organizar os profissionais em sala na turma, informando o funcicnario, se &
professor, auxiliar, mediador de aprendizagem ou facilitador e validando a sua lotagao no
estabelecimento de ensino da turma. Se for professor, informar os componentes curriculares
que leciona na turma. Informar também as atividades complementares e/ou atendimento
educacional especializado que o profissional trabalhara na turma;

18.1.87. Copiar os dados de uma turma para outro estabelecimento de ensino e etapa escolar,
mantendo suas informagdes e relacionamentos basicos. Permitir também a copia das turmas
para anos subsequentes;

18.1.88. Gerenciar a disponibilidade da turma, mantendo histérico quando ha alteragao na
quantidade maxima de alunos disponiveis para enturmacéo. Configurar através de
parametriza¢do se a turma deve controlar a quantidade de alunos, caso o controle seja
aplicado, o sistema deve impedir que a guantidade méaxima de alunos seja informada na
turma;

18.1.89. Permite substituir um professor na turma, aiterando as aulas ja agendadas do
profissional substituido e ndo perdendo as informagdes anteriores a substituigao; _
18.1.90. Configurar através de parametrizacao se o sistema deve alertar o usuario quando
existir outro cadastro igual da Turma para evitar cadastros repetidos;

18.1.91. Cadastro do plano municipal de educagso, informando o texto de apresentacéo e as
datas da vigéncia do plano. Permite criar as comissées do plano municipal de educagao
informando a descrigdo, atos normativos (tipo de ato e himero que instituiu a comiss&o) e os
objetivos gerais da comissdo. Cadastrar as diretrizes do plano municipal de educagao
informando a sua descrigao;

Endereco: Rua Major Vieira 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (329 3420-2500 - Ramais: 143, 144, 145, 146
L-mail: compras‘a calapguases.mg. gov.br
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18.1.92. Para cada comissao do plano municipal de educagao permitir incluir seus integrantes
informando no minimo a entidade parceira do integrante e a descricdo do seu papel na
comissdo. O cadastro dos integrantes e das entidades parceiras devera integrar- se com 0
cadastro unico do software da administrag&o municipal;

18.1.93. Gerenciar a agenda do planc municipal de educagao informandoe no minimo o ano
de trabalho, etapa da agenda (organizar o trabatho, estudar o plano ou monitorar
continuamente as metas), acdo (reelaborar/atualizar a agenda de trabalho, replicar a
formagdo de monitoramento e avaliagdo do plano municipal), responsaveis, prazos,
observagdes e situagio;

18.1.94. Permite cadastrar o plano de a¢&o para acompanhamento das estratégias das metas
de educagiio e monitorar continuamente as metas e estratégia do plano municipal de
educacgio;

18.1.95. Permitir anexar documentos ao plano municipal de educacéo, permitindo arquivos de
até 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data de emisséo ou
criacao;

18.1.96. Permite realizar as avaliagdes do plano municipal de educagio e elaboragéo das
notas técnicas do plano;

18.1.97. Cadastro dos conselhos educacionais, informando seu nome, observagoes, vigéncia
e membros, como por exemplo, o conselho municipal de educagZo, conselho de alimentago,
etc;

18.1.98. Gerenciar os mandatos dos conselhos educacionais informando os atos de
autorizagdo do conselho, vigéncia e recondugio permitida. Gerenciar também os planos de
trabalho de cada mandato, com as agbes propostas e os integrantes dos conselhos;

18.1.99. Gerenciar as reunides dos conselhos educacionais, informando a descrigéo, data e
horario de ocorréncia, permitindo notificar os integrantes dos conselhos e registrando as
presengas nas reunides;

18.1.100. Permite registrar as pautas ¢ atas dos eventos dos conselhos educacionais,
registrando a data, participantes e o texto da ata;

18.1.101. Gerenciar os processos de remogao dos servidores da educagdo, informando no
minimo o ano do processo, o ato legal de autorizagdo do processo, anc de nomeagdo,
descrigdio do processo, data da abertura e data de divuigagdo. Vincular os critérios de
classificagdo do processo, informando a descrigéio, ordem e o peso do critério. Incluir as vagas
ofertadas no processo, informando o estabelecimento de ensino, o turno e a quantidade de

vagas disponiveis para a remogao;

Lindereco: Rua Major Vieu 2-2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429 - Ramais: 143, 144, 145 146
aguases.mg.gov.br
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18.1.102. Permitir a inscrigdo dos profissionais no processo de remogao, informando seus
dados basicos e dados preferenciais de escolha na remogdo da lotagdo, como
estabelecimento de ensino e turno preferencial;

18.1.103. Encerrar o processo de remogéao realizando a classificagdo dos inscritos conforme
critérios definidos ou por parecer manuat do usuario responsavel pelo processo de‘remot;éo;
18.1.104. Permitir anexar documentos ao processo de remogao dos servidores, permiting

arquivos de até 2MB e informando no minimo o nome do documento, seu tipo e data: de:
emissao ou criagao;

18.1.105. Gerenciar os programas educacionais, informando na caracteriza¢ao
0 seu nome, valor do orcamento, objetivo, datas de inicic e término, gesto
programa educacional. Para cada programa educacional permitir incluir os t
bolsas repassada's, alunos e profissionais vincul.ados ao programa; :
18.1.106. Cadastro e gerenciamento da distribuigio dos kits escolares
alimentagéo, etc), informando a modalidade de ensino, curso, etapa e
quantidade de kits. Para gerenciar a distribuicdo dos kits esco
necessario informar o pérfodo letivo, data da distribuigdo, estab
distribuigao e aluno que esta recebendo o kit;

18.1.107. Emitir relatorio cadastral dos estabélec_imentos d%X
campos: nome do estabelecimento de ensino, tipo de upi

situagédo de funcionamento, cédigo INEP, dados de ende gto, permitindo

filtrando os registros por estabelecimento de ensin olar, gestor ou
situacao de funcionamento;
18.1.108. Emitir relatério cadastral das entidade:

nome da entidade, CNPJ da entidade, dado:

minimo 0s campos:
e nome do gestor da

10 0S campos que
‘unidade escolar),

18.1.110. Emitir relatério cadast
regime escolar, organizaga
etapas e carga horaria. Listar as etapas escolares que compdem um curso. Permite filtrar por

curso, modalidade de ensino e grupo de ensino; =~

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2% Andar
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramg
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18.1.111. Emitir relatério cadastral das matrizes curriculares, contendo no minimo os campos:
codigo da matriz, nome, curso, etapa escolar, modalidade de ensino, organizac¢&o curricular e
carga horaria, listando também os componentes curriculares que compdem a matriz. Permitir

filtrar por matriz curricular, curso, etapa escolar, modalidade ensino ou vigéncia da matriz
curricular;

18.1.112. Emitir relatorio cadastral dos profissionais em sala, agrupando por turma, cont
no minimo os campos turma, funcionario, fungao/atribuigao, componente curricular, ati
complementar, atendimento educacional especializado; |

18.1.113. Emitir ficha de informagdes funcionais consolidada contendo: dad
enderego, contato, cargos ocupados bem como seus dados de data de admi?
rescis@o, carga horaria e historico de lotagdes (estabelecimento de en i
departamento, fungéo, data de inicio, data fim e carga horaria da lotagao
18.1.114. Emitir relagéo de turmas por estabelecimento de ensino, ¢
identificagao do estabelecimento de ensino e das turmas existentes e
com nome, sigla, curso, etapa escolar, tipo de atendimento es
estabelecimento de ensino;

18.1.115. Emitir relagéo de alunos por estabelecimento de e
identificacéio do estabelecimento de ensine, turmas e o nod
cada turma. Permite filtrar por estabelecimento de ensin
18.1.1186. Emitir relag&o de professores e componentes:

professor ou por componente curricular,
18.1.117. Emitir relatério de servidores da educ
data de nascimento, dados de endereco e co

orientagdo), contendo noih
membro da equipe e o cargo. Permite filtrar por estabelecimento de ensino;

18.1.121. Emitir Atestados de Docéncia por periodo: Os atestados poderao ser emitidos pelas
secretarias de escola (com dados referentes apenas a lotago) ou pela Secretaria Municipal

Enderego: Rua Major 2 - 2% Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-
' . is: 143, 144, 145, 146
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de Educacédo {com dados referentes a todas as lotagbes), contendo no minimo o nome do
funcionario e a sua lotagéo.

18.2. GESTAO PEDAGOGICA
18.2.1. Cadastro da estrutura pedagégica da base nacional comum curricular, organizada por
modalidade de ensino, contemplado os direitos de aprendizagem, campos de experiéncias,

parametros minimos para aprovagao e consequente progressao escolar;
18.2.3. Para cada componente curricular da matriz curricular assoc

modalidade de ensino, aplicando-se a sistematica para
modalidade de ensino. Caso a turma tenha uma sistema
nas configuragdes da turma a excegéo;

18.2.5. Permitir ao profissional da educagao elabora.
por periodo letivo, que serédo utilizadas por todos ¢
ensino. Configurar as formulas de caiculo de
avaliacio. Ao copiar um periodo letivo, os sister
para ¢ hovo periodo;
18.2.6. Permite criar os modelos de planeja
organizagéo do planejamento escolar.:
grupo de ensino, curso, etapa escola
e o tipo de plano de aula diario, sé
planos de aula vinculados ao
pedagégica, permitindo assi
ajuste) sobre o pltanejament
18.2.7. Permite criar versdesido modelo'c

e habilitando a nova versdo para modificar as informagées;

18.2.8. Permite definir itens obrigatérios para o mddelo de planejamento, onde obrigara o
professor a preencher durante seu processo de glanejamento;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (323 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143,146
[Z-mail: comprasi@icataguases.mg. gov.br
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18.2.9. Nos modelos de planejamento do ensino fundamental devem ser definidas as

habilidades contempladas pelo planejamento e nos modelos de planejamento da educacéo
infantil devem ser definidos os direitos de aprendizagem, campos de experiéncia e objetivos -
de aprendizagem contemplados no planejamento;

18.2.10. Gerenciar os planos de ensino, permitindo visualizar as avaliagdes de aprendizagem
e 0s planos de aula elaborados pelos professores;

18.2.11. Cadastro das avaliagbes de aprendizagem de cada plano de ensino, per
informar no minimo a descri¢gio da aprendizagem e os instrumentos de avaliagdo
ao planejarhento. Para cada instrumento de avaliagéo deve-se informar
metodologia, descrigdo, observagéo, sigla e o peso da avalia¢ao;

18.2.12. Cadastro dos planos de aula do professor, de acordo com o plano de‘?:”

arquivos de atée 2MB e informando no minimo o nome do dogg
emissao ou criagio; 3

registro de cada

ficao. Permitir informar

gégico (PPP) dos
estabelecimento de

18.2.16. Permitir © gerenciamento do

estabelecimentos de ensino pela equipe ;

18.2.17. Dispor de painel gerencial par da | a situacéo de cada
estabelecimento de ensino, em rela INOS
com melhor aproveitamento (médi

quantidade de observai
encaminhamentos de alu
Mostrar os diarios de classe com pendéncia de notas e frequéncia por turma no
estabelecimento de ensino. Mostrar o percentual dé planos de aula que estdo utilizando a

2% Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
- Ramais: 143, 144, 145. 146

ov.br
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estrutura pedagdgica da BNCC para a elaboragiio dos planos de aulas, cruzando as
informagGes dos modelos de plano de ensino com os planos de aulas dos professores.

- 18.3. SECRETARIA ESCOLAR

18.3.1. Permiitir o controle dos documentos obrigatorios para efetivagdo da matricula,
informando para cada modalidade de ensino e tipo de moviméntagéo de matricula o tipo de
documento que sera aplicada a obrigatoriedade durante o processo; v

18.3.2. Permitir a realiza¢do da matricula regular dos alunos em turmas nos estabelecii
de ensino em uma etapa escolar, turno, possibilitando o controle da data de.
situagdo e 0s processos consequentes, com no minimo os seguintes itens:
evasao, cancelamento, falecimento, reclassificacéo, transferéncia externa, t
turma (remanejo) de forma individual ou de forma multipla compartilhando asiir
aluno com a nova turma e/ou estabelecimento de ensino quando a mesm
rede publica municipal de ensino;
18.3.3. Permite realizar matriculas de alunos em atividades compl
inicialmente a matricula regular do aluno e consequentemente a;
turma e atividade complementar a realizar,;
18.3.4. Permite realizar matriculas de alunos em atendimento
informando inicialmente a matricula regular do aluno e conse:
turno, turma e atendimento especializado; '
18.3.5. Permite realizar matriculas de alunos de form
necessario reforgo ou acompanhamento diferenciad
oriundos de outras redes de ensino. Informa-se- stabelecimento de
ensino, periodo de matricula, turno, etapa escola |
18.3.6. Permite realizar matriculas de alunog gime de dependéncia,
informando quais 0s componentes curricula , ;periodo letivo;
18.3.7. Nas turmas de turno integral devgé"
aluno e considerar este para a contage
turno da manha em turma de turno 'Ll
tarde nesta turma);
18.3.8. Permite a enturmagao
processo de matriculas. Na entt
18.3.9. Permite cancelar a:
cancelamento e ¢ motivo:S naisdeimarmatriculz 2ulad: triculairege
sistema devera cancelar todas as matriculas que possuem vinculo com a mesma;
18.3.10. Permite dispensar componentes curriculares da matricula do aluno, informando a
data e 0 motivo da dispensa;
Endere¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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18.3.11. Permite realizar o processo de reclassificagdo do aluno no periodo letivo de acordo
com definices da equipe pedagoégica. Permitir anexar documentos ac processo de
reclassificagdo, permitindo arquivds de até 2MB e informando no minimo ¢ nome do
documento, seu tipo e data de emisséo ou cria¢do;

18.3.12, Permite realizar a rematricula dos alunos em lote ou de forma individual, informando

o periodo de matricula, curso, etapa escolar e turno de destino. Em caso de e
rematricula informar o motivo da pendéncia e permitir que o usuario tente realizar a
rematricula;

18.3.13. Permite o gerenciamento dos diarios de classe, registrando por parte do,
conteddo ministrado nas aulas, informando o plano de aula de origem, a data
€ as observagdes do professor para o registro;

18.3.14. Permite registrar a frequéncia escolar (presenga, presenca parcial
falta ou falta justificada), permitindo por data ou por periodo de au
configuracao pré-definida no sistema;

18.3.15. Permite registrar as avaliagdes no diario de classe, integra
do professor, informande no minimo o titulo, descrigao, sigla e '
registrar o contetdo e os critérios de avaliagéo:

18.3.16. Permite registrar o desempenho (notas, parecere

alunos em um diario de classe de acordo com o sistema& | para a matriz

curricular e etapa escolar da turma;

18.3.17. Permite registrar as observagdes disciplinaré ‘o periodo letivo,
a'data da ocorréncia.

do alno e também se é

informando a matricuta do aluno, o tipo de abserv:

Permitir se a observacdo serd publicada para:

necessario realizar acompanhamento pedagé

18.3.18. Permite o gerenciamento dos co equipe pedagdgica e

aluno;
18.3.20. Permite o gerenciamen
modalidade de ensino, curso,:
finalt do histérico. Incluir os
histérico;
18.3.21. Permitir criar e controlar avisos e comunicagdes internas da Secretaria Municipal de
Educacgéao e das secretarias das unidades escolares definindo o tipo de aviso (reunido, evento,
viagem, entre outros), urgéncia, data, destinatario em grupo como unidade escolar, etapa,

- Ramais: 143, 144, 145, 146
ataguases.mg.gov.br
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ano/série, turma e grupo de pessoas (alunos matriculados, professores, secretarios, diretores,
entre outros);
18.3.22. Permite a gestdo da distribuigdo dos livros didaticos, contemplande a solicitagso,

estoque, distribuigéo, ofertas e remanejamentos conforme o PLD (Plano Nacional do Livro
Didatico);

18.3.23. Permite criar as listas de materiais escolares exigidos para cada etapa escol
componente curricular no estabelecimento de ensino;

18.3.24. Emitir comprovante de matricula e enturmacgao do aluno, contende no mini
do aluno, estabelecimento de ensino, dados da turma, curso, etapa escolar e turr
18.3.25. Emitir relatério de registros de frequéncia contendo as informagdes d

18.3.26. Emitir relatério de aniversariantes, informando ne minimo o na
nascimento e informagdes da matricula; ' _
18.3.27. Emitir relatério das Atas de Resultados Finais de Ano,
resultado final obtido peto aluno; .

ou conforme definido no sistema de avaliagao
18.3.32. Permitir calcular automaticamente € o avaliativo com base
nas avaliagdes parciais langadas;
18.3.33. Permitir o fechamento dos periodos
todas as informagdes incorretas nas

falta do registro de frequéncia, incol

&
%

componentes relacionado’a
sinalizando se o calculo foi executado com sucesso bem como notificagdes da turma, aluno e

componente, como alune sem nota, resultado final ja fechado, entre outras;
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18.3.35. Permitir o controle dos resultados finais do ano de forma que nas atas de resultados
finais sejam impressos apenas os alunos e turmas com resultado fechado (com resultado final
ou movimento de matricula, como transferido, evadido, falecido, etc);

18.3.36. Apos o fechamento do diario de classe e ata final o sistema nao deve permitir a
alteragdo das médias finais e o resultado sem a libera¢do de um usuario de maior nivel
(Secretaria Municipal de Educagao);

18.3.37. Permitir a emisséo de boletins escolares através de filtros como periodo letiv
situagdo da matricula, sinalizando se o aluno possui nota, conceito, parecer descritiv

final e/ou mengao para o periodo avaliativo, possibilitando a selecao de um ou
a0 mesmo tempo; :

18.3.38. Permitir emiss&o do histérico escolar por etapa e modalidade, conte
aluno, as médias e frequéncias dos registros das etapas escolares;

Encaminhamento, Determinagbes e orientagdes do conselho
chamamento de pais e responséaveis, Encaminhamentos espec

atestado de escolaridade, atestado de frequéncia com Agg

cracha do aluno, alunos matriculados; o
18.3.41. Consultar histérico da matricula do aluno em
as movimentagdes realizadas na matricula; 4
18.3.42. Emitir guia de transferéncia de matricul .
frequéncia do aluno durante o periodo letivo. - '

18.4. GESTAO DO CALENDARIO ESCO

ensino;
18.4.2. Cadastro do calendério es
secretaria escolar com base nic
estabelecimento de ensino de
da secretaria de educacao;
18.4.3. Permite definir o

medalidade de ensino, aplicandeo-se a sistematica para todas as turmas do periodo e

ter valiagao pa

modalidade de ensino. Caso a turma tenha uma sistematica diferenciada, € possivel definir

nas configuragdes da turma a excecéo;

Endereco: R
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18.4.4. Permitir o cadastro dos projetos pedagégicos (ex: sabados integradores, formagbes
pedagdgicas, etc.), relacionados ao calendario do estabelecimento de ensino, informando o
responsavel bela aprovagdo do projeto, titulo, apresentacéo, justificativa, objetivo geral,
objetivos especificos, metodologia, recursos, avaliagéo, dados de referéncia, coordenacao,
equipe diretiva, periodos letivos envolvidos no projeto e o cronograma;

N

18.4.5. Permitir o registro de pareceres em relagdo aos ajustes necessarios nos proj

realizar os ajustes que foram indicados para o projeto;

18.4.6. Cadastro dos tipos de mdédulos letivos: ano, bimestre, trimestre, ser
informando no minimo a sua descrigdo e a quantidade maxima de periodos
maédulo letivo;
18.4.7. Cadastros da organizagdo dos modulos letivos: 1° bimestre, 2° birr
2° trimestre, etc., informando ne minimo a sua descrigdo, tipo do méd
cofrespondente do médulo;

18.4.8. Criar grupos de horarios definindo sua descrigdo e seu
horarios do grupo, de forma individual ou muiltipla, classificando 5
Para cada horario informar a hora de inicio e término, bem co
ao periodo. Possibilitar a configuragéo do tempo de duragdo g
as aulas devem ter em cada dia da semana; .
18.4.9. Permitir o cadastro de qualquer tipo de evento
escolares, férias, reunides, datas festivas, dias letiv
classe, turnos unicos, planejamentos coletivos, ent
18.4.10. Cadastro dos feriados de forma unificad
feriados devera integrar-se com o cadastro
municipal; ‘
18.4.11. Cadastro dos periodos letivos orga
0 periodo de vigéncia, periodo do re
médulos letivos que contemplam o pe
a data de inicio e término e as infor

respectivo profissional e
18.4.13. Realizar a validacdo da grade horaria, validando os conflitos entre os horarios das
turmas do periodo letivo vigente. Apds a validagao ser realizada a grade horaria podera ser

homologada para utilizagéo;
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18.4.14. Permite gerar varias versdes da grade horéaria, porém, somente uma verséo pode
estar homologada e em uso para cada turma;

18.4.15. Permite cancelar uma grade horaria e a alteragéio s6 pode ser realizada enquanto a
grade nao estiver homologada;

18.4.16. Permite visualizar o log das ocorréncias registradas durante a validagdo da grade

horaria para a detec¢do de possiveis inconsisténcias ou erros 16gicos nos dados que P
impedir a geragao de uma grade de horarios desejavel, provendo uma descri¢io do pre
em forma de erros, que ndo permitem prosseguir com a geragio, ou alertas, qu '
previnem o usuario de um possivel impedimento na obtengdo da methor solugé
18.4.17. Permitir a visualizagao dos dados problematicos de forma a facilita
contendo no minimo o tipo do erro e a descrigdo do erro encontrado;
18.4.18. Permite gerar 0 calendario da turma a partir do calendario
horaria; '

ensino, contendo no minimo as informagdes dos dia
18.4.22. Permitir consultar e emitir relatorios das gt 3
em determinado periodo, contendo na mini
funcionario, componente curricular ou atividad tendimento educacional
especializado e ambiente.
18.5. GESTAO DO PROFESSOR

18.5.1. O professor deve realizar o ace§§'
hipétese alguma, possa acessar fu :
dados de outros professores;
18.5.2. Permitir que o professo
proximos horarios de aula info
e término da aula; _
18.5.3. Permitir 0 acesso #apido
de avisos pertinentes como limite de langamento de avaliagdes, registro de frequéncia, entre

outros:
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18.5.4. Permitir o langcamento de planejamentos de contelido para os componentes das
turmas, definidos no modelo de planejamento pedagégico;

18.5.5. Permitir o langcamento de conteidos para os componentes de uma turma, realizando
o langamento para cada data letiva ou periodo de avaliagio, relacionando os contelidos
planejados anteriormente e/ou complementar o que foi planejado;

18.5.6. Permitir o langamento diério de observagdes dos alunos;

18.5.7. Permitir a emisséo de relatério das observagbes dos alunos;

18.5.8. Permitir 0 anexo de arquivos e documentos no langamento de planejamentos de
conteddo, permitindo arquivos de no maximo 2MB;

18.5.9. Permitir o langamento da frequéncia diaria on-line dos alunos, permitindo justificar a
falta de um aluno;

18.5.10. Permitir a emisséo da lista de chamada, podendo ser definido observagbes, ordem
da lista dos alunos (alfabética, matricula), modelo de lista (preenchido, em branco, horarios)
e linhas adicionais;

18.5.11. Permitir o langamento de avaliagdes, definindo a data, o tipo de avalia¢éo, peso,
possibilitando a realizagdo de avaliacdes de recuperacio paralelas;

18.5.12. Permitir a emissao de um relatério com todas as avaliagdes realizadas pelo professor,
contendo ne minimo a data da avaliagao, tituto da avaliagao, tipo de avaliagdo € peso,
18.5.13. Permitir o langamento das avaliagdes finais dos alunos de acordo com o formato da
avaliagao (conceito, parecer, nota), informar o parecer e apresentar a contagem de presengas,
faltas, faltas justificadas, com percentual de frequéncia (faltas justificadas sendo consideradas
como presengas), de acordo com os registros diarios de frequéncia;

18.5.14. Permitir parametrizar se a alteracdo da avaliagdo podera ser realizada apenas com
justificativa, visualizar a sugestdo da nota (calculo realizado a partir das notas parciais),
identificar se um aluno possui 0 langamento diferenciado de avaliagéo;

18.5.15. Permitir no langamento das avaliagdes finais dos alunos a consulta as avaliagbes
parciais relacionadas ao periodo avaliativo;

18.5.16. Permitir a consulta e emiss@o de relatéric das avaliagfes parciais e finais de cada
aluno;

18.5.17. Permitir emisséo de relatério de alunos por turma, contendo informagdes como nome,
data de nascimento, idade, enderego, género, raga‘cor e filiagao.

18.6. APP PROFESSOR

18.6.1. Permitir o registro das avaliagdes, informando no minimo o titulo ou descri¢éo e a data
de realizagao;

18.6.2. Permitir o acesso ao sistema por parte do docente com perfil exclusivo, assegurando
que, sob nenhuma circunstancia, consiga visualizar dados de outros professores;

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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18.6.3. Viabilizar o acesso agil entre diferentes unidades educacionais;
18.6.4. Permitir a busca pelos diarios de classe;

18.6.5. Viabilizar o registro da frequéncia didria dos estudantes, com possibilidade de justificar
a auséncia de um aluno; '

18.6.6. Viabilizar o registro dos contetidos ministrados por data letiva para os componentes
curriculares da turma, com a possibilidade de vinculag3o aos planejamentos;

18.6.7. Permitir o registro dos resultados das avaliagdes dos estudantes;
18.6.8. Permitir o registro de anotagdes individuais dos alunos;
18.6,9. Viabilizar a visualizagdo das matriculas dos alunos vinculados as turma
de ensino as quais 0 professor esta associado.
18.7. CENSO ESCOLAR
18.7.1. Disponibilizar os registros padroes das tabelas auxiliares utilizada
censo escolar, como linguas indigenas, etapas escolares e instrumento
18.7.2. Permitir configurar as regras de validagio do censo escolar,
analise previa de pendéncias nos cadastros que devem ser exporta
18.7.3. Gerenciar os Layouts de Importagdo e Exportacédo do
letivo; _
18.7.4. Permitir as seguintes validagbes conformé as regras;
dados do Estabelecimento de Ensino, dados cédastrai
alunos, dados cadastrais de matriculas, dados cadastra
da situag¢do da matricula do aluno, podendo alters-los:
e enviar para o Educacenso;
18.7.5. Permitir gerar os arquivos de migragio d
| tayouts definidos pelo Instituto Nacional de Est
(INEP);
18.7.6. Emitir relatério da frequéncia mei
contendo 0 nome do aluno, dados da ma
18.8. TRANSPORTE ESCOLAR
18.8.1. Permitir o registro de vei 3
versao, descrigio, ano de fabrica
18.8.2. Viabilizar o cadastro d
18.8.3. Permitir a insergéo dei

SRR

18.8.4. Permitir o langam
18.8.5. Disponibilizar o0 cadastramento das rotas, com a identificagao dos pontos de embarque

e desembarque;

Endereco: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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18.8.6. Habilitar a visualizagao das paradas das rotas em interface cartografica, exibindo os
locais previamente registrados;

18.8.7. Facilitar o controle das jornadas de transporte escolar, compreendendo o
agendamento das repetigdes nas quais a rota serd executada; '
18.8.8. Permitir o cadastro de prestadores de servico;

18.8.9. Permitir a administracdo das requisigies de transporte escolar, efetuadas
beneficiarios do servigo, possibilitando sua validagéo ou rejei¢ao.

18.9. BIBLIOTECA

18.9.1. Permitir o registro das bibliotecas vinculadas as instituigdes de ensino,
leitura e demais locais da rede municipal de educacao;

18.9.2. Possibilitar a configuragdo do prazo maximo de empréstimo, valor d
dia, limite de itens emprestados simultaneamente e tempo de caréncia p
da mesma obra em cada biblioteca;
18.9.3. Permitir definir os parametros de reserva de itens
individualmente;

18.9.4. Permitir estabelecer as condigdes para renovacao
configuragao especifica de cada biblioteca;
18.9.8. Permitir a insercdo dos tipos de acervo, temas, ¢
classificagbes de obras, colegdes, empréstimos, exempial ribuinde uma
descrigdo a cada categoria;

18.9.6. Viabilizar o cadastro de acervos, especificand va descrigao;

18.9.7. Permitir a inclusdo de informagdes sobre me, sobrenome e
classificagdo de autoria,
al (CDD/CDU);

tiihadas entre todas as

18.9.8. Permitir a inser¢do da Classificagéo De
18.9.9. Possibilitar o cadastro centralizado d |
bibliotecas da rede;

18.9.10. Permitir a organizagao das obr,
18.9.11. Permitir cadastrar editoras, i
18.9.12, Disponibilizar previamentg

docentes e demais usuar
18.9.16. Permitir a realizagdo de empréstimos de exemplares para estudantes, professores e
demais usuarios cadastrados; '

s-MG
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18.9.17. Disponibilizar a geragéo de etiquetas para exemplares, permitindo a identificagcao
fisica das obras e itens cadastrados;

18.9.18. Permitir a emissdo de comprovantes referentes a empréstimos, renovagdes, multas
e devolugdes, sendo possivel gerar recibos para cada uma dessas agdes; |
18.9.19. Permitir a geracdo de relatérios com a listagem dos empréstlmos realizados.
18.10. NUTRIGAO E ALIMENTACAO ESCOLAR

18.10.1. Permitir o registro dos componentes utilizados nas preparacdes técnicas, infor

a qual banco de composigdo nutricional pertencem e qual unidade de medida e
considerada; _

18.10.2. Viabilizar a associagdo dos componentes com os itens obtidos através
de aquisi¢io de géneros alimenticios;
18.10.3. Permitir o langamento das preparagbes técnicas, especificand
preparo e prazo de validade da receita; A

18.10.5. Permitir o cadastro dos fornecedores responsaveis pel
escolar,

18.10.6. Permitir o registro dos depdsitos e almoxarifados
ensino e empregados na administracéo da alimentagio e
18.10.7. Disponibilizar os bancos de dados de cor
previamente cadastrados, possibilitando a inclusao d

:grupo de exigéncia

18.10.8. Permitir o cadastro dos cardapios confo

nutricional diaria e natureza do cardapio, especi ggas responsaveis e as

refeicdes previstas; para cada refeigdo do; preparos que serdo
oferecidos;

18.10.9. Viabilizar a visualizagao dos conte

18.10.14. Permitir a bonsulta. visualizacao e impressao da avaliagdo nutricional (Peso para
idade, Peso para altura, IMC e Altura para idade); também devera ser apresentado o Escore

Z dos alunos por faixa etaria e unidade de ensino;

lerego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Ierm'rf) - Cataguases-MG
Telefone: {32) 3420-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: compras(zicaiag
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18.10.15. Permitir a administragéo dos testes de aceitabilidade das refeigdes, especificando
a metodologia aplicada, a data e o estabelecimento educacional onde sera realizado o teste;
18.10.16. Permitir o cadastro das condigdes clinicas dos alunos que necessitem de
alimentacao diferenciada;

18.10.17. Integrar as informacdes de recebimento e distribuicdo para atualizagéo dos

estoques, permitinde o monitoramento pelo responsavel pelo item e a transferéncia et
almoxarifados (por exemplo, transferéncia de alimentos entre almoxarifados de dift
escolas); |
18.10.18. Permitir a emissao da ficha técnica da preparagio contendo os dados.
18.10.19. Permitir a geragéo dos cardapios.

18.11. CENTRAL DE VAGAS

18.11.1. Permitir o registro dos critérios de priorizagdo de vagas para
inscrigdo de matricula;

18.11.2. Permitir a inclusdo das razdes para recusa da oferta d
respectiva descricio;

18.11.3. Permitir configurar as faixas etarias atendidas pela
possibilitando vincular as etapas escolares compativeis a cada
18.11.4. Permitir definir 0 nimero minimo de instituicdes %Q
solicitagdo de vaga;

18.11.5. Permitir estabelecer a quantidade de dias Utei
o encaminhamento do estudante; o
18.11.6. Permitir definir 0 nimero maximo de tent vas
oferta de vaga ao candidato na lista de espera;
18.11.7. Permitir cadastrar o processo de ran '
aplicaveis a classificagao das inscriges;
18.11.8. Permitir o registro das capacida

de vagas, e anexar documentgs

18.11.11. Permitir incluir re
candidatos da lista de espera;

18.11.12. Permitir registrar os cadastros recebidos por meio de inscricdo online, com
possibilidade de homologagédo ou cancelamento prévio;

Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Wi - Ramas: 143, 144, 1435, 146
ataguases.mg.gov.br
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18.11.31. Permitir relatério de tentativas de contato, apresentando os dados dos registros
realizados, com filtros por ano letivo, aluno, responsavel e intervalo de datas;

18.11.32. Permitir relatério de estudantes na lista de espera por faixa etaria, com fiitro por
escola ou faixa de atendimento;

18.11.33. Permitir relatério de alunos na fila de espera por bairro e etapa, com filtros por ano

de matricula pretendido, escola, modalidade e tipo de solicitag3o;
18.11.34. Permitir relatério de movimentagdes da lista de espera, filtrando por ano, 3
situacdo, apresentando todas as alteragGes ocorridas nas solicitages de vaga do 4
18.11.35. Permitir relatério de solicitagées em lista de espera, com dados das
pendentes, filtrando por unidade escolar, modalidade, ano de intengéo de mat '
de solicitacao;

18.11.36. Disponibilizar painel com visdo consolidada da central de vaga
da fila de espera, encaminhamentos, liminares, transferéncias e movim
18.11.37. Apresentar no mapa a localizagdo das unidades de e

educacao infantil atualmente matriculados na rede:;

18.11.38. Apresentar em mapa de calor a Iocaiizagéo dos a
aguardando vaga na rede publica de ensino;

18.11.39. Oferecer ferramenta de sugestdo de parametros
distribui¢éo de escolas na educagéo infanil;

18.11.40. Disponibilizar funcionalidade para simular o CI¢ | por matriculas

olas deveriam ser

construidas, suspensas ou ampliadas, com base ao infantil;

18.11.42. Apresentar em mapa a localizagdo do amental e das escolas
com estudantes ja matriculados;

18.11.43. Exibir em formato de mapa de

 ensino fundamentai
que aguardam por vagas; :
18.11.44. Permitir que o sistema indi

as etapas escolares e instituigSes p

ntato;
18.11.47. Permitir cancelar uma solicitagcdo da lista de espera, informando o tipo, a data e a

justificativa do cancelamento;

puases-MG
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18.11.13. Permitir que o responsavel realize a declaragio de veracidade dos dados na
inscrigdo online;

18.11.14. Permitir apresentar um termo de ciéncia durante o processo de inscrigao 6n|ine;
18.11.16. Permitir que o sistema indique, com base em critérios definidos, a unidade ideal de

alocagdo do estudante, considerando a distancia entre o enderego do aluno e a escola;

18.11.16. Permitir registrar os alunos que participam do processo de inscrigdo online nailista

de espera;

18.11.17. Permitir a visualizagdo dos candidatos inscritos, classificados, m

cancelados ou indeferidos;

18.11.18. Permitir a execug&o do processo de classificagdo dos inscritos, ¢t

critérios previamente definidos pela rede de ensino;

18.11.19. Permitir que os cadastros dos candidatos sejam encaminhados 4

classificacao,;

18.11.20. Permitir  realizar matricula do aluno classific
- cancelamento/indeferimento da sua inscrigéo;

18.11.21. Permitir emit'ir comprovante de autorizagao de transfg

transferéncia e unidade escolar; '

unidade escolar e dados do encaminhamento;
18.11.23. Permitir emitir comprovante de intengéo de
modalidade de ensino:

18.11.24. Permitir emitir comprovante de intengéo
modalidade educacional; '
18.11.25. Permitir emitir negativa de vaga cory

18.11.28. Permitir relatério de
escolar, periodo de solici
encaminhamento;
18.11.29. Permitir relatéric das ebsernvagoes regi
modalidade de ensino, periodo e identificagao da solicitacao;

18.11.30. Permitir relatério de recusas de vaga, com dados da recusa e filtros por aluno,
solicitagdo, unidade escolar preferencial, unidade recusada, motivo e periodo;
4 208 - Ceniro - Cataguases-MG
143, 144143, 146
mg.gov.br
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18.11.48. F'errhitir registrar uma recusa de vaga quando ofertada ao responsavel, indicando a
data da recusa e 0 motivo;

18.11.49. Permitir encaminhar uma vaga sugerida pelo sistema, informando o prazo de
validade do encaminhamento:

18.11.50. Permitir consultar e administrar os encaminhamentos realizados que estao
pendentes de efetivacdo de matricula;

18.11.51. Disponibilizar servigo online de inscrigéo, permitinde que cidadaos registr
filhos na fila de espera por vagas na rede municipal de ensino.
19. MODULO GESTAO DA SAUDE

19.1. CADASTROS NACIONAIS

19.1.1.1.1. Devera possuir o cadastro de municipios ja povoado;
19.1.2. Devera permitir o cadastro de bairros;

19.1.3. Devera possuir o cadastro de tipos de logradouros ja povoado;
19.1.4. Devera permitir o cadastro de logradouros;

19.1.5. Devera permitir o cadastro de localidades;

19.1.6. Devera possuir o cadastro de religides j& povoado;

19.1.7. Devera permitir o cadastro de escolas;

19.1.8. Devera possuir o cadastro de tipos de rendas;
19.1.9. Devera possuir o cadastro de tipos de despesas; '
19.1.10. Devera possuir o cadastro de ﬁpoé de encam

pacoes) ja povoado;
e do sistema SCNES
08 XML gue possam ser

0 com base nas

informacdes registradas no CNES;
19.1.16. Devera permitir o cadas :
Latitude e Longitude manualme
19.1.17. Devera permitir no ca
19.1.18. Deve permitir que sej;
do BNDASAF, para 0s casos:de:sal:
19.1.19. Devera possuir importagao/atualizacao dos profissionais da salde e seus vinculos
empregaticios do sistema SCNES do Ministério da Salde instalado no municipio através de
arquivos XML que possam ser importados a qualquer momento,
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19.1.20. Devera permitir o cadastro dos horarios de expediente do profissional em cada
unidade de salde, informando (Hora de entrada, Hora de saida e os dias da semana);
19.1.21. Devera gerar horarios de expediente automaticamente durante a importagdo do
arquivo SCNES, com base na unidade de atendimento de cada profissional;

19.1.22, Devera permitir a inclusdo e manutengéo dos vinculos empregaticios do profissional
em cada unidade de satde contendo no minimo (Unidade de Saude, CBO, Especialidade, o
Registro de Classe com o Org&o emissor e Estado, Carga horaria);

19.1.23. Devera possuir funcionalidade para clonagem/duplicagdo de um vincuio
empregaticio, facilitando a inclusdo do mesmo vinculo em uma unidade de saude diferente;
19.1.24. Devera possuir funcionalidade para a identificagdo dos profissionais liberadores de
laudos de exames laboratoriais;

19.1.25. Deverd possuir funcionalidade para a identificagdo dos profissionais que podem
solicitar exames/procedimentos;

19.1.26. Deve possuir funcionalidade para cadastramento e a identificag@o dos profissionais
liberadores de laudos de exames laboratoriais;

19.1.27. Devera permitir o cadastro de anamnese, informado o Nome e Tipo (Médico ou
Odontolégico);

19.1.28. Devera permitir o relacionamento das especialidades que podem realizar a
anamnese;

19.1.29. Devera permitir a definicdo da ordem em que as perguntas serdo respondidas;,
19.1.30. Deverd permitir integracdo com o e-SUS ou com qualquer outro sistema
desenvolvido pelos governos estadual ou federal ou outra instituigdo a que a CONTRATADA
se submeta;

19.1.31. Devera permitir a definicdo da ordem em gue as respostas serdo apresentadas;
19.1.32. Devera permitir que para cada uma resposta de uma pergunta, possa ser associado
uma pergunta dependente, ou seja, permitindo definir que uma pergunta somente sera feita
caso uma determinada resposta seja dada em outra pergunta;

19.1.33. Devera permitir a aplicagao da anamnese conforme o cadastro de suas perguntas e
respostas por profissionais das especialidades associadas;

19.1.34. Devera permitir realizar a mesma anamnese para o mesmo paciente quantas vezes
forem necessarias, armazenando os dados do profissional executante e a data, permitindo
constultar as perguntas e respostas feitas a qualquer momento,

19.1.35. Deverad permitir visualizar todas as anamneses ja realizadas para determinado
paciente, incluindo a data, hora, profissional que executou e as perguntas e respostas;

Fnderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Cenwo - Cataguases-MG
Telefone: £32) 3420-2300 - Ramais: 143, 1440 143,146
L-mail: comprasicfeataguases.my.gov.by
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19.1.36. Devera exibir ao operador durante a execugio da anamnese, um indicador visual de
quantas perguntas devem ser respdndidas, quantas ainda restam responder e quantas ja
foram respondidas, incluindo o percentual ja concluide da anamnese;

19.1.37. Devera permitir que enguanto a anamnese néo estiver concluida, o operador possa
efetuar alteragdes de uma resposta anterior;

19.1.38. Devera permitir, caso nio seja possivel responder completamente a anamne:

momento, seu preenchimento em um momento posterior sem perder o que ja foi resp
19.1.39. Devera prever uma tela fécif e intuitiva onde s&o apresentadas as pergu
respostas ja realizadas, bem como as perguntas que ainda serao feitas apre:
perguntas através de uma estrutura de topicos. Por exemplo: 1, 2, 2 1,2.2,2.2
“2.1" representa uma pergunta dependente de uma reposta da perg
dependente de uma resposta da pergunta “2.2” e assim sucessivam
perguntas dependentes de respostas que ndo foram escolhidas em
devem ser apresentadas;

informagdes do CADSUS / e-SUS:
19.1.42. Para o caso de estrangeiros, 0 sistema dev
enderego e disponibilizar um campo para a informacao,

19.1.43. Devera permitir a inclusdo de documentos dié des diversas;

19.1.44. Devera permitir a alteragao da situa¢ao

: ﬁlm cadastro ativo,
npleto;
19.1.45. Devera exibir na tela do cadastro do 1 d; dastro dele, a data da

19.1.46. Devera possuir funcionalidade que:aitere: nomes do cadastro,

19.1.48. Deveré possuir cadastro (
Ministério da Saude;
19.1.49. Devera possuir atu
minimo na extensdo de arqu
19.1.50. Devera estar adequi:
mantendo os padrées do Ministério da Saude;

19.1.51. Devera estar adequado para as informagdes necessarias ao sistema HIPERDIA,
mantendo os padrdes do Ministério da Saﬂde;

reco: Rua Major Vieira, 212 - 2° \l]r|dl Sala "[)8 Centro - Lal aguases-ME
Telefone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: comprasiicalaguases.mg.gov.br

Pagina 136 de 207.



mailto:compras@cataguases.nig.gov.br

PREFEITURA FAZE

19.2. AGENDAMENTO DE PROCEDIMENTOS/EXAMES

19.2.1. Devera permitir o cadastro e gerenciamento da agenda de cada unidade prestadora;
19.2.2. Devera permitir que seja definida uma data inicial e final de vigéncia do horario na
unidade de sadde;

19.2.3. Devera permitir que seja criado horarios com a situagdo blogqueada, para liberagéo
posterior;

19.2.4. Devera permitir a criagdo de horarios especiais para campanhas e outros e
adversos, onde devera ser destacado para os atendentes esta data; :
19.2.5. Devera emitir comprovantes de agendamento com senha tnica, em forma
de barras para a comprovagéo da sua veracidade perante a unidade prestador:
19.2.6. Devera efetuar tratamento no momento do cadastro de um feria '
pacientes agendados na data, caso tenha, devera incluir os pacientes na

por data;
19.2.9. Devera permitir a consulta dos pacientes agendado
paciente, telefone de contate, unidade prestadora, unidad
solicitante;

19.2.10. Devera permitir através da consulta do
agendamento para outra data ou prestador;
19.2.11. Deverd permitir através da consult
agendamento;

19.2.12. Devera ao cancelar um agendame

19.2.13. Devera permitir através
agendamento;

19.2.14. Devera permitir atrav
comprovante de agendament

19.2.15, Devera emitir rela

pii
nome do procedimento e a quantidade. Totalizando a quantidade de procedimentos por

prestadora a data e hora

profissional solicitante, unidade solicitante e unidadé prestadora;
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19.2.16. Devera emitir relatério sintético de agendamentos por periodo listando por unidade
prestadora, a quantidade de procedimentos realizados e seu percentual em relagéo ao total
de procedimentos realizados por todos os prestadores;

19.2.17. Devera emitir relatério analitico de agendamentos por unidade prestadora, listando a
data e hora do agendamento, o nome o numero do prontuario do paciente, o nome_do
procedimento e a quantidade. Totalizando a quantidade de procedimentos por uni je

prestadora;
19.2.18. Devera emitir relatério sintético de agendamentos por unidade prestador.
| por procedimento, a sua quantidade e percentual em relaq:.éo ao total de pro
realizados; ' ' "
19.2.19. Devera emitir relatorio sintético de agendamentos por procedimeﬁ'
procedimento, a sua quantidade e percentual em relagio ao total %
realizados;

19.2.20. Devera emitir relatério analitico de agendamentos por profissi
por convénio, unidade prestadora, profissional solicitante e proced:
agendamento, o nome do paciente, a unidade solicitante e a
quantidade de procedimentos por procedimento, profissional so
e convénio; :

|, e em cada

19.2.21. Permitir o cadastro e gerenciamento da agend;

unidade;

19.2.22. Permitir que seja definida uma data inicial e rério na unidade

de saude;

19.2.23. Deve conter parametro para confirmaga ijentes agendados para

ode
cada agenda criada no sistema;

19.2.24. Permitir que sejam criados hora eada, para liberacdo
posterior;

19.2.25. Permitir que sejam criadas ag é‘nto/teleconsulta;

19.2.26. Deve possuir parametrizag
Ou Nao e se estas serao para age
19.2.27. Quando a agenda es \
antecedéncia para agendam
19.2.28. Validar a carga ho:
permitindo que ela seja ultr
19.2.29. Permitir a cria¢do de horarios especiais para datas como de campanhas (gestantes,
hipertensos, idosos e preventivo), onde devera ser destacado para os atendentes esta data;

Endereco: Rua Major Vieirs 2 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguase:
Telefone: (32 2500 - Ramais: 143, 144, 143. 146
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19.2.30. No agendamento de consulta especializada: permitir ao atendente a consulta, aso o
paciente teve alguma falta em consulta especializada anterior. Possuir fungdo de nao
reagendar em um periodo minimo parametrizado;

19.2.31. No agendamento, aviso ao usudrio (atendente ou paciente web) se o paciente ja tem
consulta marcada (e ainda ndo realizada) na mesma especialidade para a qual ele esteja

solicitando a marcagéo de consulta;
19.2.32. No cancelamento de agendamentos de consultas e procedimentos de médid
corﬁplexidade, estornar a respectiva cota; '
19.2.33. Permitir a consulta da disponibilidade de agenda por especialid
profissional;
19.2.34. Restringir ¢ agendamento por caracteristicas de idade e sexg' el
especialidades (ex.: pediatria — pessoas com idade entre “x” anos, gineco
somente para mulheres);

19.2.35. Apresentar tela de agenda por unidade de saude, por especi_aﬁi
de saude, incluindo nome dos pacientes; '
19.2.36. Prever e retirar as vagas da agenda para os feriados, falias;:cap

19.2.37. Tratar no momento do cadastro de um feriado, faltai

agendamentos:
a) Transferir para outra data; Transferir para outro prot"_
b) Transferir para outra unidade;

¢} Incluir para a lista de espera;

d} Aumentar vagas e criar encaixes.

a) Nome do usuario;

b} Nome da mae;

¢) Data de nascimento;

d) Situacéo cadastratl: Ativo, Desco
e} CPF,

f) RG;

g) Cartdo Nacional de Salde
19.2.39. O resultado de pes¢
a) Cadigo do usuario;
b) Nome do usuario;
¢) Nome da mée;

d) Data de nascimento;

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 -
Telefone: (32) 3429-23500 - Ramais: 143. 144,145, |
F-mail: comprasincalagnases.mg. gov.br
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e) ldade;
f) CPF;

g) RG; _
h) Situacao cadastral: Ativo; Desconhecido; Mudou-se; Falecido; Pré-cadastro;

19.2.40. O resuitado da pesquisa devera mostrar em fela a quantidade de registros
encontrados na pesquisa efetuada;

19.2.41. Devera exigir a atualizagdo do cadastro do paciente apds prazo estipuld
parametro. A

19.3. AMBULATORIO

19.3.1. Exigir a atualiza¢éo do cadastro do paciente apés prazo estipulado em
19.3.2. Propiciar apods selecionar ¢ nome do paciente, a atualizagéo.d
cadastrais;
19.3.3. Permitir, na mesma tela da consulta (caso nao encontre o | ?
' completa do cadastro no padriac CADSUS ou um Pré-cadastro.
acesso); | .
19.3.4, Alertar ao operador sempre que 0 paciente estiver em
solicitando a sua complementacao, . :
19.3.5. Alertar ao operador se o paciente estiver sendo reg :
que ele ndo possui vinculo cadastral, respeitando paramet

atraso; _
19.3.10. Alertar ao operador caso ¢ pacie
em atraso, com faixa de idade inicial e fi

19.3.11. Propiciar a impressao da fi

justificativa do ndo atendimento pelo profissional;

19.3.14. Possuir funcionalidade para o registro de absenteismo (falta ou atraso), com espago
para a justificativa;
Endereco: Rua Major Viei

Telefone: ( ' )} amais: 143, 144, 145. 146

[-1 omp [AZUASeS. ME.Lov.br
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19.3.15. Propiciar liberar automaticamente vaga para encaixe na agenda do profissional ao
ser registrado um caso de absenteismo (falta 0L_i atraso);

19.3.16. Possuir funcionalidade pé'ra transferir 0 agendamento;

19.3.17. Possuir forma de atualizagdo automatica da lista de usuarios exibidos na tela por
tempo parametrizado;

19.3.18. De\feré dar a opgéo de trabalhar com agendamento da consulta com horario def
ou com agendamento da consulta por ordem de chegada;

19.3.19. Devera dar a viso de todas as filas da unidade de saude, em tempo real
séja necessario a intervengao do usuario do software. Cada fila devera mostrar
- de pacientes que estao aguardando atendimento;
19.3.20. Devera possuir forma de geragéo de senha por ordem de chegada; :
19.4. FARMACIA

na area da saude;

19.4.2. Possuir cadastro de agao terapéutica;
19.4.3. Possuir cadastro de grupos de produtos;
18.4.4. Possuir cadastro de subgrupos de produtos;
18.4.5. Possuir cadastro de apresentagdo dos produ_t )

19.4.6. Possuir cadastro de fabricantes;

19.4.7. Possuir cadastro de produtos e medica _
principio ativo, apresentagdo, agao terapéu ipo de tarja, lista de .
psicotropicos, tipo de receita, cédigo DCB istragéo e o prego de . '

custo;

cadastro oficial do CATMAT e as unidades de fornecimento usadas pelo programa BPS

{Bando de Pregos da Satide) do Ministério da Salde;

Cataguases-MG
- Ramais: 143, 144 145 146
rcataguases.mg.zov.by
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19.4.13. Possuir a lista de Denominagdes Comuns Brasileiras (DCB) da ANVISA de 2007,
versao de 22/02/2008 no qual devera constar o0 nome da substancia, o No de DCB e o No do
CAS (Chemical Abstract Service),

19.4.14. Permitir relacionar o cadastro do produto a um N° de DCB;
19.4.15. Permitir consultar todos os produtos relacionados a um N° de DCB;

19.4.16. Possibilitar criar restrigdes de prescricdo, requisicdo e dispensagdo
determinados grupos de produtos, informando quais séo os operadores Iiberad_of
gerenciamento dos produtos;
19.4.17. Possuir forma de vinculagdo de produtos similares ou genéricos;
19.4.18. Permitir a inclusé@o de todos os cédigos de barras do produto;
19.4.19. Manter lista de medicamentos da lista RENAME (rela¢&o nacional d
essenciais);

19.4.20. Possuir forma de indicagso do tipo da lista de produtos da ANV
SVS/MS no. 344, de 12 de maio de 1998; ;
19.4.21. Gerenciar o cadastro de fornecedores da instituicdo inte_
Prefeitura;

19.4.22. Permitir a identificagdo dos medicamentos judiciais;
19.4.23. Permitir a identificagio de produtos que néo poden
Resolugao da Diretoria Colegiada — RDC n° 80, de 11 de ﬁ{%
19.4.24. Possuir acesso restrito a determinados medicar
e de alto custb;

19.4.25. Permitir através da selegdo do produto, a
unidades, Iis.tando lotes e validades; ;
19.4.26. Emitir etiquetas para identificago df

codigo e descricao;

19.4.27. Relatorio de produtos com ne
informagdes cadastrais;

19.4.28. Relatério de estimativa de cg
do produto definido através de um;jpe
o saldo atual, a quantidade sugefid:
19.4.29. Relatorio de compa
ano e més a evolugao em rg
inutilizagdes; |
19.4.30. Relatorio de consumo médio mensal, por produto, exibindo em um grafico de linha
do consumo do produto em relagéo ao tempo. Cada ano deve ser representado por uma linha

no grafico;
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19.4.31. Relatdrio de histérico de produtos detalhando a movimentagdo de estoque por
produto e dia dentro do periodo informado;

19.4.32. Relatério de movimentagéo fisico-financeiro detathando, o estoque inicial,
movimentagdes dentro do periodo informado (transferéncias enviadas e recebidas,
dispensacgGes, entradas e inutilizagdes), estoque final e valores:;

19.4.33. Relatério do saldo de estoque fisico e financeiro, agrupando por unidade, grupo e
subgrupo, listando o nome do produto, o valor unitario, o saldo do estoque e o valor total em
estoque. Totalizando o valor financeiro por unidade e por final de todas as unidades;

19.4.34. Devera permitir a consuita de todas as dispensagdes ja registradas no sistema com
opgao de busca por data da dispensacao, nome do paciente ou unidade de saude;

19.4.35. Devera alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma
unidade em que ele ndo possui vinculo cadastral, respeitando parametrizagéo;

19.4.36. Devera alertar ao operador se o paciente estiver sendo recepcionado em uma
unidade e ele resida em outro municipio, respeitando parametrizagéo,

19.4.37. Devera ser possivel realizar a pesquisa do paciente pelo nome, nome da mae, data
de nascimento, CPF ou RG;

19.4.38. Devera disponibilizar aos operadores eventuais avisos ao paciente emitidos pela
unidade de satde;

19.4.39. Devera permitir o cadastro de avisos ao paciente que ser&o emitidos para qualquer
unidade de saude;

19.4.40. Devera disponibilizar 0 acesso ao histdrico das dispensagdes realizadas para o
paciente, listando a data da retirada, a unidade de saude, 0 nome produto/medicamento, o
nome do profissional que receitou, o tipo da receita, a quantidade e a data de término do
medicamento;

19.4.41. Devera emitir relatério de lotes por validade;

19.4.42. Devera emitir lista para conferéncia de estogue (inventario), agrupando por unidade,
listando o cédigo do produto, o nome do produto, a apresentagado, a tarja, o estoque atual e
espago para a informagcao manual do estoque atual;

19.4.43. Devera emitir o termo de abertura e o livro de registros especificos, atendendo a
Portaria no. 344/98 da ANVISA;

19.4.44. Devera emitir o relatério de RMNRA Relagdo Mensal de Notificagbes de Receita “A”,
de acordo 0o modelo definido na Portaria 344/38 da ANVISA;

19.4.45. Devera prever a integragdo do estoque com o sistema administrativo do sistema de
compras e almoxarifado de empresas terceiras através de um web service que permita o
recebimento de entradas de produtos no estoque, contendo informagdes da Unidade de

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telelone: (32) 3429-2500 - Ran 143, 144, 145, 140
E-mail: comprasircataguases.my.gov.br
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Origem, Unidade de Destino, Dados das Notas Fiscais, itens, Lotes, Validade, Fabricantes,
Valor e Quantidades; _

19.4.46. Deverd identificar os produtos através da lista de produtos do CATMAT (Sistema de
Catalogacao de Materiais) de acordo com a tabela oficial, para consulta, disponibilizada no

site https://catalogo.compras.gov.br do Ministério do Planejamento, Orgamento ¢ Gestao,

19.4.47. Devera possuir uma area especifica para consulta das entradas recebidas;

19.4.48. Devera permitir o recebimento e cancelamento de uma entrada recebida. O g

somente deve ser alterado caso a entrada seja recebida; -

19.4.49. Devera possuir, em uma &rea restrita aos administradores e ‘gé

configuragdes dos enderegos dos web services para envio de confirmagéo e ca

ativacdo ou desativacdo da integragéo e ¢ usuario e senha para acesso, ;
@ 19.5. PRONTUARIO MEDICO

19.5.1. Devera permitir, em uma area restrita a administradores e técnico

impressao das receitas, com as seguintes op¢des:

a) Exibir ou ocultar o cabegalho das receitas (para os casos de pe

impresso); '

b} Exibir ou ocultar o rodapé das receitas (para os casos

impresso);

¢) Exibir ou ocultar o logo do SUS;

d) Imprimir duas vias da receita na mesma pagina;

e) Imprimir duas vias da receita simples; |

f} Imprimir duas vias da receita de outros medicam'
g) Alterar o texto do cabegalho da receita; ’ )
19.5.2. Devera ordenar os pacientes priorizan_d' o de risco; )

. 19.5.3. Devera destacar na fila de atendiment inferior a 2 (dois) anos .
e superior a 60 (sessenta) anos, em negrit - € iada;

Ministério da Salde;

19.5.6. Devera possuir formg

Saude;
19.5.7. Possuir funcionalidade de registro de pacientes nao atendidos, com espago para a
justificativa do nao atendimento pelo profissional;

19.5.8. Devera permitir a busca de um paciente da lista pelo nome;

Cataguase
4. 145, 146
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19.5.9. Devera permitir a chamada dos pacientes através do painel de chamadas. O sistema
devera solicitar ao profissional na primeira chamada do dia, o nimero do consultério ou sala
de atendimento que ele esta atendendo;

19.5.10. Devera possuir forma de atualizagéo automatica da lista de usuérios exibidos na tela,
por tempo parametrizado, facilitando a visualizagéo de novos pacientes na lista;

19.5.11. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que nao foram
friados;

19.5.12. Devera permitir que o profissionat possa listar apenas os pacientes que ja foram
friados;

19.5.13. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que néo foram
atendidos;

19.5.14. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que ja foram
atendidos;

19.5.15. Devera permitir o registro do atendimento médico a partir de um paciente da lista;
19.6. PRONTUARIO ODONTOLOGICO

19.6.1. Devera permitir, em uma area restrita a administradores e técnicos, a configuragéo da
impressao das receitas;

19.6.2. Devera permitir a classificagéo da prioridade de atendimento do paciente no momento
da inclusdo dele na fila;

19.6.3. Devera destacar na fila de atendimento os pacientes com idade inferior a 2 (dois) anos
e superior a 60 (sessenta) anos, em negrito ou identificagéo visual diferenciada dos demais;
19.6.4. Deveré permitir a ordenagéo dos pacientes na tela por data, hora ou idade;

19.6.5. Possuir funcionalidade de registro de pacientes ndo atendidos, com espago para a
justificativa do ndo atendimente pelo profissional

19.6.6. Devera permitir a busca de um paciente da lista pelo nome;

19.6.7. Devera permitir a chamada dos pacientes através do painel de chamadas;

19.6.8. Devera possuir forma de atualizagio automatica da lista de pacientes exibidos na tela,
por tempo parametrizado, facilitando a visualizagdo de novos pacientes na lista;

19.6.9. Devera permitir que o profissional possa listar apenas 0s pacientes que n&o foram
atendidos;

19.6.10. Devera permitir que o profissional possa listar apenas os pacientes que ja foram
atendidos;

19.6.11. Devera permitir ¢ registro do atendimento odontolégico a partir de um paciente da
lista;

19.6.12. Devera disponibilizar acesso a anamnese do paciente, com opgéo de preenchimento

de uma nova anamnese ou consulta ao histérico de anamneses preenchidas anteriormente;
Enderago: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefonc: (32) 342 s

E-mail: comp
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19.6.13. Devera disponibilizar acesso as informagdes de doengas e agravantes do paciente
em conformidade as op¢des exigidas nas fichas da atengéo basica e e-SUS;

19.6.14. Devera disponibilizar acesso as informagdes familiares do paciente;

19.6.15. Devera disponibilizar acesso ao prontuario médico;

19.6.16. Devera disponibilizar acesso aos resultados de exames, com opc¢ao de impresséo

deles;
19.8.17. Devera disponibilizar acesso a todos os medicamentos que o paciente retirou
municipal; "'
19.6.18. Devera disponibilizar acesso aos registros de informacgdes sigilosas (4
liberado para o acesso;
19.6.19. Devera disponibilizar acesso aos medicamentos de uso continuo; |
19.6.20. Devera disponibilizar acesso a carteira de vacinagao do paciente;
19.6.21. Devera alertar ao profissional sobre vacinas atrasadas;
19.6.22. Deverz alertar ao profissional caso ¢ paciente (sexo femi
preventivo em atraso,

19.6.23. Devera alertar ao profissional caso o paciente (sexo

profissional
mpanhante, CID,
torico da doenga,

19.7.1. Devera permitir a inclusdo de laudos de TFD

solicitante, informagdes do paciente, justificativa para
procedimento para o tratamento, diagnéstico inicial, djz

exame fisico, exames complementares, tratament9 t que impossibilitam

19.7.2. Devera permitir a impressao do faudo T nente.apds a sua inclusao;

19.7.4. Devera permitir a inclusao de comg inclus&o, registrando

data, hora e 0 nome do usuari
19.7.7. Devera permitir apro: :
data, hora e o nome do ustiario:que efetucu
19.7.8. Devera permitir glosar o laudo apds a sua inclusdo, registrando automaticamente a
data, hora, o motivo da glosa e © neme do usuario que efetuou a glosa;

epases-MG
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19.7.8. Devera permitir arquivar o laudo apés a sua incluséo, registrando automaticamente a |
data, hora, o motivo da arquivag@o € o nome do usuario que efetuou,

19.7.10. Devera permitir negar o laudo apos a sua aprovagao, registrando automaticamente
a data, hora, ¢ motivo da negacdo e o nome do usudrio que efetuou a negagdo do
tratamento, |

19.7.11. Deverd permitir autorizar o laudo apés a sua aprovagdo, regis

automaticamente a data, hora € 0 nome do usuario que efetuou a autorizas
tratamento;

19.7.12. Devera permitir a impress&o do pedido de TFD ap6s a autorizagao do t

cancelamento da autorizacao do tratamento;
19.7.14. Devera permitir negar o tratamento apés a sua apro

cancelamento da autorizagéo do tratamento;

19.7.17. Devera liberar o agendamento do transﬁo:'
direcionando o usudrio diretamente a rotina de ag |
19.7.18. Devera permitir a visualizag&o de todos
paciente;
19.7.18. Devera emitir relatério dos process ! >ontendo no minimo as
informagdes do laudo (data, nimero, no: ;
procedimento e a situacao atual dele);
19.7.20. Devera emitir relatério dos

informagdes do laudo (data;

situacao atual dele), sepagg‘%%
19.7.22. Devera emitir relatério dos processos por profissional solicitante, contendo no minimo
as informagfes do taudo (data, nimero, nome do paciente, nome do procedimento e a
situagio atual dele), separados por unidade solicitante e nome do profissional solicitante;

° Andar, : Centro - C ses-M

=

4, 143, 146
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19.8. IMUNIZAGCOES
19.8.1. Devera permitir o cadastro dos diversos imunaobiolégicos existentes e o seu tipo de via

de administragao;
19.8.2. Devera permitir que no cadastre de imuncbioclégicos, possa ser associado o codigo
dos imunobiolégicos do sistema Si-PI;

18.8.3. Deverd permitir o cadastro dos imunobiolégicos incompativeis entre si, deﬁmrj
intervalo minimo de aplicagéo em dias;

19.8.4. Devera permitir o relacionamento dos diluentes associados a aplic
imunobiolégicos;
19.8.5. Devera permitir o cadastro de EAVP (Eventos Adversos Pés Vacinaga :

aplicagéo;
19.8.7. Devera permitir 0 cadastro dos imunobiolégicos equivalente;
imunobiolgicos e doses que quando aplicados, equivalem a a
considerando pendente ou atrasadb;
19.8.8. Devera permitir o cadastro de campanhas dos imunobiolo
{Varias imunobioiégicos por campanha);

19.8.9. Devera permiitir a definigéo dos grupos de vacinag,
de aplicagdes, os imunobiolégicos, dose e a populaca
19.8.10. Devera permitir a definicao das faixas etariz
inicial e final em anos, meses e dias;
19.8.11. Devera permitir a configuragdo da exibic gicos desejadas na
carteira de vacinacao; '

19.8.12. Devera permitir a configuraga Uy bicdo desejada dos
imunobiolégicos na carteira de vacinaga
19.8.13. Devera permitir o uso de uma
dos imunobiolégicos na carteira de VE

19.8.14. Devera possuir paramet

da saude, em layout semelhante'a' carteira de vacinagdo distribuida pelo MS, facilitando a

visualizacdo e o registro das aplicac¢des;

£nc ) 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: comprasiicalaguases.mg.zov.br
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19.8.17. Devera permitir o registro de uma aplicagdo a partir de um clique sobre um
imunaobioldgico na carteira de vacinagéo;

19.8.18. Nao devera permitir que a aplicagdo de um imunobiolégico que n&o estejam no
quadro de cobertura; '

19.8.19. Devera alertar ao operador no momento de uma aplicagao de um imunobiolégico que
ndo seja recomendado para a faixa etaria, sexo ou gestante (mulheres entre 10 e 49 ¢

que o imunobiologico ndo é recomendado, permitindo que o operador cancele a opera
proceda com o registo da aplicacéo; '
19.8.20. Caso confirme a aplicagdo, o sistema devera registrar que o imun
aplicado inadvertidamente. (Esta informagao devera ser enviada ao SI-PNI);
19.8.21. Deverd alertar ao operader no momento de uma aplicacéo de um i
’ ela & incompativel com algum outro imunobioiégico aplicado dentro de um;
no cadastro de incompatibilidades de imunobioldgicos, detalhando q
incompativel que foi encontrado, permitindo que o operador cancele. ;
com o registo da aplicacéo;
19.8.22, Caso confirme 'a aplicagdo, o sistema devera registr:
aplicado inadvertidamente. (Esta informacao devera ser enviada
19.8.23. Devera gerar automaticamente o aprazamen

imunobiolégico conforme configurado no quadro de cob

19.8.24. Devera verificar ao aplicar um imunobiologico idade de doses

do tratamento e baixa-las automaticamente do esto
19.8.25. Devera verificar no momento de uma apli

um diluente, caso sim, exibir um campo para ado:o diluente e seu iote.

. definidos no seu cadastro;

19.8.26. Deverd obrigar o usuario no
campanha, informar a campanha e o
contabilizada,;

19.8.27. Devera permitir a alterag
clique sobre um imunobioldgico.
19.8.28. Devera permitir a excl
sobre um imunobiolégico j
19.8.29. Devera ao excluir
quantidade do frasco usado;

19.8.30. Devera permitir o registro de um resgate a partir de um clique sobre um
imunobioldgico na carteira de vacinagao;

Ende : ajor Vietra, 212 - 22 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguascs
W (32) 3429-2500 - Ramais: 143, 144, 1435 146
E-mail: comprasfcataguases.mg. gov.br
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19.8.31. Devera permitir a ailteragdo de um resgate a partir de um cliqgue sobre um
imunobiclégico ja resgatado na carteira de vacinacéo;
19.8.32. Devera permitir a exclusdo de um resgate a partir de um clique sobre um
imunobiolégico ja resgatado na carteira de vacinagio;
19.8.33. Devera permitir o registro de um aprazamento a partir de um clique sobreum

imunobiolégice na carteira de vacinagéo; , _
19.8.34. Devera no momento de uma aplicagdo de um imunobiolégico, proc
aprazamentos (manuais ou automaticos) e indicagdes do imunobiolégico, partir dess
registro da aplicagao do imunobiolégico;

19.8.35. Deverad permitir a alteragdo de um aprazamento a partir de um cl""
imunobioldgico ja aprazado na carteira de vacinagéo; :
19.8.36. Devera permitir a exclusdo de um aprazamento a partir de u
imunobioclégico ja aprazado na carteira de vacinagéo;

19.8.37. Devera permitir o registro de uma indicagdo a partir de
imunobiolégico na carteira de vacinagéo;

19.8.38. Devera permitir a alteragdo de uma indicacdo a pa
imunobiolégico ja indicado na carteira de vacinagéo;

19.8.39. Devera permitir a exclusdo de uma indicagao gf‘
imunobiolégice ja indicado na carteira de vacinagéo;
19.8.40. Devera controlar a quantidade de doses por fra
19.8.41. Deveré permitir, através de uma tela de cons :
por unidade, hem como o seu lote, sua validade
quantidade de doses usadas e restantes, permitin %g?s restantes do frasco
total ou parcialmente a partir dessa lista;
19.8.42, Devera no momento do registro d verificar a quantidade .
de doses por frasco e lote das entrada
imunobioldgico. Caso exista alguma ent
um alerta ao operador que a quantid
19.8.43. Devera no momento do:
imunobioldgico e lote possui al
realizada para outro fabricant
o lote & invalido; '
19.8.44. Devera permitir g das

codigo do motivo de inutilizagéoe do sistema SI-PI;

19.8.45. Devera permitir que no cadastro de fabricantes, possa ser associado o cddigo do

produtor correspondente no sistema SI-PNI,

Cataguases-MG
143, 146
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19.8.46. Devera possuir uma tela para consulta dos imunobioldgicos ¢ doses pendentes de
aplicagdo para os pacientes, segundo 0 quadro de cobertura vacinal definido. Deve ser
possivel selecionar os pacientes através dos seguintes fiitros: Paciente, Nome da Mae, Data
de Nascimento, Bairro, Estratégia, Imunobiolégico e Dose:

19.8.47. Devera emitir relatérios das campanhas de vacinagio separando as aplicagfes pelas
faixas etarias dos grupos de vacinago conforme as faixas definidas no cadastro da campanha
de vacinagao;

19.8.48. Devera emitir relatério grafico para acompanhamento das metas definidas para os
grupos da campanha de vacinagao;

19.8.49. Devera emitir relatério de estoque da movimentagéo dos imunobiolégicos para o SI-
PNI agrupados pelos codigos de produto, apresentagéio e produtor conforme os cédigos do
SI-PNI;

19.8.50. Devera emitir relatério consolidado de acompanhamento de doses aplicadas e
resgatadas por ano, separadas por més de aplicagao/resgate. Ainda deve possuir filtros pela
Unidade, Estratégia, Grupo de Atendimento, Imunobiolégico, Doses, Profissional e dados do
paciente;

19.8.51. Devera emitir relatério Analitico e Sintético que apresente as aplicacdes e resgates
de imunobicldgicos separados por Unidade de Satide, Profissional e Imunobiolégico;
19.8.52. Devera emitir relatério Analitico e Sintético que apresente as aplicactes e resgates
separados por Unidade de Saude, Imunobiolégico e Dose;

19.8.53. Devera permitir a impresséo do histérico de vacinagao do paciente exibindo todos os
imunobioldgicos aplicados e resgatados para ele em ordem cronolégica;

19.8.54. Devera permitir a impress3o da carteira de imunizagdo do paciente listando as
aplicagbes e os resgates de imunobiolégicos, bem como o lote e o profissional de cada
aplicagdo. A impresséo do relatério deve ser conforme a configuragdo da carteira de
vacinag3o;

19.8.55. Devera emitir relatério de aplicagao de imunobioldgicos por idade, separando os
dados por Unidade de Saude, Imunabiolégico, Dose ¢ Idade;

19.8.56. Devera permitir a exportagio para o Si-PN{ das seguintes informagdes:

a) Vacinados; Registros de vacinagéo incluindo resgates e aplicagdes;

b) Movimentacéo de imuncobiolégicos.

19.9. ATENGAO PRIMARIA

19.9.1. O software devera permitir a criagdo de novas ages programéticas, controlando a
data de inicio e fim, quantidade de inscrigbes e tipo de beneficios;

19.9.2. O software devera possibilitar o relacionamento de locais de atendimento a agao

programatica;
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19.8.3. Permitir a definigdo dos procedimentos/subsidios e a periodicidade dos mesmaos para
cada agdo programatica; '

19.9.4. Permitir a definicdo de eventos é a periodicidade dos mesmos para cada agdo
programatica.

19.10. AUTORIZAGAO DE PROCEDIMENTO DE ALTA COMPLEXIDADE — APAC
19.10.1. Devera permitir o cadastramento de Orgdos Emissores de autorizagdg

procedimentos realizados em ambito ambulatorial e hospitalar, designados pelos g§
estaduais e municipais em gestao plena conforme Portaria No 637 de 11 de No
2005; _
19.10.2. Dever4 permitir o cadastramento e controle da faixa numérica de AP, \
esferas de atuagdo de governo, informando a validade da numeragéo, o
. quantidade de numeros;
19.10.3. Devera permitir aprovar ¢ laudo apos a sua incluséo, registran
data, hora e o0 nome do usudrio que efetuou a aprovagio;
19.10.4. Devera permitir a glosa do laudo apos a sua aproVagéo, ret
aprovado, registrando automaticamente a data, hora & 0 nom
glosa;
19.10.5. Dever4 permitir 0 arquivamento do laudo apés
automaticamente a data, hora e 0 nome do usuario que €
19.10.6. Devera possuir funcionalidade que permita no p
laudos de APAC, e que este traga a préxima APAC d .
autorizagao; -
19.10.7. Deverad possuir impressao da autorizaf vias, contendo as
informagées do paciente, informagdes da., |

_ agéo, informagbes do
. autorizador, o numero de APAC e a validad

dispensando todos os
tramites anteriores;

19.10.9. Devera permitir o cancela
autorizagdo, registrando automati;
cancelamento;

como finalidade a facilitaa
informagdes da APAC anterior, i'egistrando o nimero da APAC anterior e validade de 90 dias,
para que o usuario apenas complemente as informagdes necessarias e o sistema crie uma
nova APAC;

Endereco: Rua Majt
Teletone: (32) 3429-2500 - Ramais: 143.
E-mail: compras(@cataguases.mg.gov.br
Pagina 172 de 207.


mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

CATAGUASES | szcaemmaiace

PREFET TR A FAZENDA.

19.10.11. Devera permitir o registro de permanéncia do paciente para APAC do tipo inicial e
que ainda n&o esteja vencida, obrigando a informagéo do motivo de permanéncia;

18.10.12. Devera permitir o registro de saida do paciente e em caso de alta por 6bito, permitir
o registro do falecimento e automaticamente alterar a situagao do paciente como falecido em
seu cadastro, registrando a data e o usudrio que efetuou a operagio; _
19.10.13. Devera emitir relatério de laudos de APAC por unidade solicitante listands o
unidade executante o nome do paciente, a data de emissio, o numero do prontu

procedimento, o valor a CID e a situagéo (aprovado, glosado, arquivado, autorizad
19.10.14, Totalizando o valor dos laudos; _ :
19.10.15. Devera emitir relatério de laudos de APAC por unidade executan_t:
unidade solicitante 0 nome do paciente, a data de emisséo, o numero di
procedimento, o valor a CID e a situagdo (aprovado, glosado, arquj
Totalizando o valor dos laudos;

19.10.16. Devera emitir relatério de laudos de APAC por profissiona
unidade executante o nome do paciente, a data de emissdo, 04
procedimento, o valor a CID e a situag&o (aprovado, glosado, ar
19.10.17. Totalizando o valor dos laudos; r
19.10.18. Devera emitir relatério de laudos de APAC por proi
unidade solicitante o nome do paciente, a data de em
procedimento, o valor a CiID e a situag&o (aprovado, gl¢
19.10.19. Totalizando o valor dos laudos;
19.10.20. Devera emitir relatério de laudos de AP, |
unidade executante o nome do paciente, a da nimero do prontuario, o
procedimento, o valor a CID e a situagéo : ado: glosado; -arquivado, autorizado).

Totalizando o valor dos faudos;

19.10.21. Devera emitir relatério analitico ¢

Totalizando o valor dos laudos;
19.10.22. Devera emitir relatéri
listando o municipio, a qua
laudos; :

a data, a quantidade de procedimentos e o valor. Totalizando o valor dos laudos;
19.10.24. Devera emitir relatério sintético de laudos de APAC por CID, listando a CID, a
quantidade de procedimentos e o valor. Totalizando o valor dos laudos:

212 - 22 Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
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19.10.25. Devera emitir relatério de APAC’s por unidade solicitante listando por unidade
executante o nome. do paciente, a data de autorizagdo, 0 numero do prontuario, o
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o nimero da APAC:

19.10.26. Totalizando o valor hospitalar e profissional das APACs;

19.10.27. Devera emitir relatério de APAC’s por unidade executante listando por unidade
solicitante 0o nome do paciente, a data de autorizagdo, o numero do prontuar .
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CID e o numero da AlH. Totaliz
valor hospitalar e profissional das APAC’s: '

19.10.28. Devera emitir relatério de APAC’s por profissional solicitante listando |
executante o nome do paciente, a data de autorizagéo, o carater de interhagé
prontudrio, o procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a ClD e o /
Totalizando o valor hospitatar e profissional das APACs;

19.10..29. Devera emitir relatério analitico de APAC’s por municipio s
unidade executante o nome do paciente, a data de autorizagéo, o
procedimento, o valor hospitalar, o valor profissional, a CiD e o nu

configuragdo do web service, permitindo ativa-lo e i
acesso;
19.10.34. Devera gerenciar o faturamento das A@l{l@y
gerar em formato SIH/SUS, a partir dos dad 3 Jalquer outra forma de
digitagao;

19.10.35. Devera permitir receber Laudos
de web service, contendo as inform ¢
dados do paciente, do laudo médico
19.11. TRANSPORTE DA SAUDE:
19.11.1. Devera possuir cadastroic
veiculos do mercado;
19.11.2. Devera possuir ca
de veiculos do mercado, 4
19.11.3. Devera permitir o cadastro de veiculos com as informagdes do veiculo e as
informagdes de capacidade de passageiros, macas e cadeiras de roda;

19.11.4. Devera permitir o cadastro dos locais de destino das viagens;

Endereco: Rua Major Vieira. 212 - 2° Andar. Sala 208 - Centro - Cataguz
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19.11.5. Devera permitir o cadastro dos motivos das viagens;
19.11.6. Devera permitir o cadastro de despesas por grupos;
19.11.7. Devera permitir 0 cadastro dos condutores, com informacéo do numero da CNH;

19.11.8. Devera permitir a definigdo de um valor para cada viagem, gerando um custo do
transporte de cada paciente em todas as viagens;

agendamento;
19.11.11. Dever4 permitir que no momento do agendamento seja definido
uma vaga ou ndo. Caso néao o'cupe, o sistema néo devera computa-lo '
de vagas disponiveis para viagem;

19.11.12. Devera permitir a inclusdo dos acompanhantes do pacie
19.11.13. Devera permitir a reserva de vagas para os acompa
defini-los, para os casos em que o paciente ainda nio
acompanharao na viagem;

19.11.14. Devera permitir a definigao do tipo de viagem p: se & somente

de |da, somente de Volta ou de Ida e Volta, assim com | seja, caso NAo

disponiveis para

viagem,
19.11.15. Devera permitir o cadastro de viagen iprévio, informando o

motivo, destino final, o velculo, o condutor, o 0 levados, e o destino de

lotag&o do veicule ou qualguer outro
agendamento prévio, apés a confirm

chegada e Km final do veiculo assim como devera conter a prestagido de contas com a
informacgéo das despesas ocasionadas na viagem, informando ao operador o valor adiantado,
o valor das despesas e o seu saldo;
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19.11.20. Devera possuir impresséo de requisi¢do de adiantamento;

19.11.21. Deveré possuir impressédo da relacdo de passageiros;

19.11.22. Devera possuir impress&o da ardem de trafego;

19.11.23. Devera disponibilizar a opgéo de impressao dos comprovantes de agendamento em

impressora padrac ou térmica conforme parametrizacgéo;

19.11.24. Devera possuir cadastro de feriados com definigéo das rotas que serao afetadas
pelo feriado como por exemplo, (Nenhuma, Todas, Rotas do municipio, rotas para fof :
municipio);

19.11.25. Relatdrio de evolugdo mensal dos transportes listando a cada més

19.11.28. Relatério de viagens por motivo, agrupando oim ocal de destino

19.11.29. Relatério de viagens por paciente, agrupan e tino, o motorista e o

19.11.31. Relatério grafico de viagens por

19.11.32. Relatério de viagens por data, o veiculo, a rota, o
municipio e horario.
19.12. ACESSO ACS - AGENTE C
19.12.1. O Aplicativo mobile ou softy
de conexdo com internet; |
19.12.2. Deve conter funcional
aplicativo WEB;
19.12.3. O sistema deve:
Internet e ser acessivel diretamente em navegadores como por exemplo: Chrome, Safari e
outros, dispensando a instalagdo e configuragéo de qualquer outro tipe de aplicativo no

dispositive mobile e que funcione em diversas plataformas, como o Android, 10S e outros;
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19.12.4. Atualizacdes do sistema devem ser efetuadas automaticamente sem a necessidade
de intervengao ou confirmacgdo do ACS ou operador responsavel da unidade de saude;
19.12.5. Devera possibilitar a liberac3o do acesso aos ACS, por operador responsavel da
unidade de saude; ' .
19.12.6. Devera bloquear o acesso do ACS apo6s algumas tentativas gue apresentarem dados

de login invalido;
19.12.7. Deveré controlar o bloqueio e liberagao do cadastro das familias e seus inte
enviados para o aplicativo mobile até a data final da validade da carga
automaticamente apos esta data ou de seu recebimento; |

19.12.8. Devera possuir forma de criptografia dos dados coletados par:
integridade das informagdes coletadas e armazenadas no dispositivo mdve
19.12.9. Devera gerar a produgéo (BPA) automaticamente das visitas ef
comunitaria;

19.12.10. Devera possuir uma lista de todas as familias contidas na ¢
19.12.11. Devera permitir a atualizagao dos integrantes da familia; :
19.12.12, Devera permitir a incluséo de novos integrantes na famili
19.12.13. Devera registrar automaticamente a latitude e I‘Q‘
domiciliar. Para que isso seja possivel o dispositivo mobile qe;
19.13. REGULAGCAO

18.13.1. Deve permitir encaminhamento automatico da

ila de espera da

regulagéo conforme a definigéo do tipo da especiaiid : limento,

19.13.2, Deve permitir consultar a lista de esp do na ordem da
classificacao realizada; -

19.13.3. Deve permitir realizar agendamento d fil ilizando vagas pré-definidas

na agenda para a regulagao;

19.13.4. Deve permitir ‘processo para ava a regulacdo com no
minimo as seguintes caracteristicas: :
l. Classificar a solicitagéo por cores
a) Nao Urgente (Azul);

b) Pouco Urgente (Verde);
c) Urgente (Amarelo);

d) Emergéncia (verl;nelho)_..
Il. Possibilitar a alteragao: ; Ipo:da:con

lll. Consuitar o prontuario do paciente;

IV. Devolver a solicitagdo informando os motivos;

V. Visualizar detalhes da solicitagdo € encaminhamento.

Pagina 177 de 207.



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

JATAGUASES | SECRETARIA 0
R EF ENTIURA FAZENDA

19.13.5. Disponibilizar o acesso ao histérico dos exames do paciente;
19.13.6. Possuir impressao de requisicio de exames;

19.13.7. Possuir campo para carimbo e assinatura do médico solicitante:
19.13.8. Alertar ao profissional no momento da requisicdo, caso o paciente ja possua
requisicao para o mesmo procedimento, informando a situagido atual: Requisitado;

Agendado;

19.13.9. Permitir a exclusdo de uma requisicdo de exames, perante a informagao d
justificativa que devera estar disponivel junto ao historico de cancelamentos do pac
fins de auditoria.

19.14. FATURAMENTO
19.14.1, Utilizar os grupos de atendimento da Tabela Unificada de /Pr
Medicamentos e Insumos Estratégicos do SUS;

19.14.2. Gerar exportacao dos cidad&os para o sistema de informagses.
SUS AB PEC versédo 3.2.23 — LEDI AB 4.0.0 ou superior} a partir do
serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitagdo com a o
de dados ou parcial a partir da ultima exportagio realizada;
19.14.3. Gerar exportagdo CDS/RAS para o sistema de inforn
SUS AB PEC versio 3.2.23 — LEDI AB 4.0.0 ou superior) a p
serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitag3o;
19.14.4. Gerenciar o faturamento de autorizagéo de p
complexidade (APAC) em formato SIASUS, a partii
fornecidos, sem qualquer outra forma de digitag3o;
19.14.5. Gerenciar o faturamento das autorizac®
em formato SIH/SUS, a partir dos dados dos el rnecidos, sem qualquer

outra forma de digitacao;

19.14.6. Gerar e gerenciar o faturamer mbulatorial (BPA)

consolidado e individualizado em formato rogramas a serem

X
o

fornecidos, sem qualquer outra forma
19.14.7. Permitir a gerago do ar
(BPA) das unidades do municil
unidades) ou individual (Um ag
19.14.8. Importagio do bol_e.
do Ministério da Salde gerando: _
e pacientes néo localizados no sistema para correta alimentagao do histérico dos prestadores
e pacientes; T
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19.14.9. Acompanhamento dos gastos do paciente, desde o ato do seu atendimento, em
qualquer carater (internagéo, ambulatorial ou atendimentos para realizagéo de exames, entre
outras), até a sua concluso - "quanto custa o paciente”;

19.14.10. Emitir prévias de faturamento das unidades de saude, profissionais € em geral;
19.14.11. Permitir a digitag&o da produgéio das unidades de salide (durante a implantagao dos
programas) que ainda nao foram informatizadas:

19.14.12. Permitir o Registro das Agbes Ambulatoriais em Salde (RAAS) domiiciliar;
19.14.13. Permitir o Registro das Ages Ambulatoriais em Salde (RAAS) psicossocial;
19.14.14. Possuir modo de atualizacdo dos valores diferenciados de repasse financeiro
(valores fora tabela unificada) de procedimentos;

19.14.15. Fazer uso dos procedimentos referentes a tabela unificada de procedimentos,
medicamentos e insumos estratégicos do SUS, ou seja, do sistema de faturamento do SUS;
18.14.16. Trabalhar com o conceito de competéncia mensal, definindo o dia de fechamento
das contas, de acorde com as datas estipuladas pelo Ministério da Saude;

19.14.17. Controlar automaticamente as regras de valida¢%o do SUS para cada procedimento
executado interna ou externamente, possibilitando a checagem automatica do protocolo de
atendimento;

19.14.18. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema RAAS a partir dos dados
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitacao;
19.14.19. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema HIPERDIA a partir dos dados
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitago;
19.14.20. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema e-SUS a partir dos dados
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitag3o;
19.14.21. Gerar arquivo para o envio de dados para o sistema SIPNI a partir dos dados
gerenciados pelos programas a serem fornecidos, sem qualquer outra forma de digitagéo;
18.14.22. Gerar o boletim de produgao ambutatorial (BPA) consolidado impresso;

19.14.23. Gerar o boletim de produgéo ambutatorial (BPA) individualizado impresso;
18.14.24. Gerar a prévia do boletim de producéo ambulatorial (BPA) impresso;

19.14.25, Paine! grafico que mostre a evolugdo das dispensagées de medicamentos
realizadas por uma faixa determinada de anos, permitindo a compara¢do entre os meses;
19.14.26. Painel grafico que mostre a evolugio dos atendimentos farmacéuticos realizados
por uma faixa determinada de anos, permitindo a comparagao entre os meses;

19.14.27. Painel grafico que mostre a quantidade de produtos dispensados pelas unidades de
assisténcia farmacéutica, podendo definir um ou mais produtos para a comparagéo anual;
19.14.28. Painel grafico que mostre um nimero determinado de produtes com maior indice
de demanda reprimida e suas respectivas quantidades em uma determinada competéncia;
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19.14.29. Painel grafico que mostre um nimero determinado de produtos com maior indice
de movimentagdo, listando o numero saldas, entradas e demanda reprimida em uma
determinada competéncia; '

19.14.30. Painel grafico que mostre a evolugio das consuitas médicas agendadas por uma
faixa determinada de anos, permitindo a comparagéo entre 0s meses;

19.14.31. Painel grafico que mostre a evolugdo das consultas odontoldgicas agendad
uma faixa determinada de anos, permitindo a comparagdo entre 0s meses;
19.14.32. Painel grafico que mostre ¢ nimero de dias necessarios para o agenda'm
uma especialidade em nivel eletivo e de urgéncia;

19.14.33. Painel grafico que mostre o nimero de pacientes cadastrados por fa
19.14.34. Painel grafico que mostre ¢ indice de cobertura vacinal da popula(;é":
determinada de anos com a possibilidade da definicao dos imunobiolégic'
ilusl_racéo;
19.14.35. Relatdrios de indice de cadéstramento e atualizacéo do cad
uma terminada faixa anual;
19.14.36. Relatdrio sintético de agendamentos realizados por bai
de consultas, nimero de retorngos, nimero de avaliagbes e o_toi‘tal-'d ba
19.14.37. Relatdrio gréfico de agendamentos de consultas

19.14.38. Painel indicador com o nimero de consultas efettiad tencao basica em um
periodo; :
19.14.39, Painel indicador com o nimero de cons
periodo;

19.14.40. Painel indicador com o numero de e
19.14.41. Painel indicador com o nimero d
19.18, VIGILANCIA SANITARIA
19.15.1. Possibilitar o cadastro de unid

19.15.2. Possuir cadastro de fiscais d:
de Nascimento e Endereco;

19.15.3. Possibilitar informar os
19.15.4. Cadastro de competé;
19.15.5. Permitir 0 gerenc
possibilitando consultar efexpoernta
19.156.6. Disponibilizar configuragdo para geracéo automatica de faturamento BPA pelo

sistema;

E
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19.15.7. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o préprio
estabelecimentos possa solicitar 0 seu Alvara Sanitario:

19.15.8. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o préprio
estabelecimentos possa solicitar as Licengas de Transporte para seus veiculos;

19.156.9. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o pr

estabelecimentos possa solicitar o Alvara para participagido em eventos;
19.15.10. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para que o
- estabelecimentos possa solicitar o Alvara temporario;

18.15.11. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade para qu
estabelecimentos possa solicitar a carteira de saude para seus funcionérios;
19.15.12. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade par:
estabelecimentos possa solicitar a carteira de salde para seus funcionari
19.15.13. Disponibilizar no portal de autoatendimento funcionalidade paf:
possa realizar denlncias para a vigilancia;

19.15.14. Devera ser possivel ao estabelecimento acompanha
autoatendimento o andamento de todos os seus processos na v,igf
19.15.15. Devera ser possivel ao estabelecimento a retiraday
sanitario; licenga de transporte; carteira de saude) através
sendo que para isso o fiscal da vigilancia devera assinar dit
19.15.16. Disponibilizar no portal de autoatendimento;
clinicas possam solicitar as notificages de receita d

de forma on-line;
19.15.18. Permitir o cadastro dos estabel

Sdcios; _ _
19.156.19. Possibilitar o cadastro do
com seus respectivos conselhos d
19.15.20. Permitir relacionar ao
necessitam de licenca de tran
19.15.21. Permitir relaciona
de alimentas que necessi
19.15.22. Dispor de consulta de antecedentes sanitarios dos estabelecimentos, apresentando
informacgdes de denlncias envolvendo o estabelecimento; autuagcbes recebidas; Alvards
sanitarios; Pareceres; entre outras;

ataguases-MG

3. 144,145, 146
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19.15.23. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a producdo BPA
referente aos procedimentos de cadastro e exclusio de estabelecimentos sujeitos a vigilancia
sanitaria;

19.15.24. Possibilitar o cadastro de eventos para os quais a vigilancia concedera alvara aos

estabelecimentos participantes, devendo informar minimamente: Local do evento: periodo; e
0s responsaveis pelo mesmo;

19.15.25. Permitir relacionar ao evento todos os estabelecimentos de interesse da vigit:
que participarao do mesmo; - .
19.16.26. Permitir a incius&o de roteiros de inspegio personalizados, possibilita
perguntas e as possiveis respostas para cada pergunta conforme a n
municipio;

. 19.156.27. Permitir cadastro e manutengéo das atividades de interesse da,
19.15.28. Possibilitar a0 municipio cadastrar os diferentes tipos de proce
vigilancia, possibilitando configurar: Tipe de documento gerado
numeragao do do'cumento; Possibilidade de emissdo de
Obrigatoriedade de sécios, responsaveis e atividades no ca "afs
Notificar o estabelecimento sobre o vencimento do documento:
19.15.29. Possibilitar a emissdo de documentos com difer
cada tipo de processo;

19.15.30. Permitir que o municipio defina uma lista de dt

presentados de

forma obrigatoria pelo estabelecimento na abertura d
19.15.31. Para processos referentes a emissdo de

ara transportes, as

vistorias realizadas, pareceres e a emisséo do er realizada de forma
individual dos veiculos informados no process:

vistorias realizadas,

. 19.15.32. Para processos referentes a
pareceres e a emissdo dos documentos
informados no processo;

"19.156.33. Para processos referent

obrigatério informar o evento e
evento;
19.16.34. Para processos d
informar apenas responsav:
19.15.35. Ao gerar uma .
processo, no entanto este devera ser relacionado ao processo de origem do documento;
19.15.36. Possibilitar a emiss&o de taxas para a emissdo dos documentos e vistorias;
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19.15.37. Permitir registrar as vistorias realizadas em cada processo sahitério, possibilitando
ao profissional responder ao roteiros de inspegéo previamente cadastros;

- 19.15.38. Permitir que a vistoria possa ser refeita em um mesmo processo, para situagées
onde os estabelecimentos foram novamente vistoriados apés constatadas irregularidades na

primeira vistoria. Sendo que neste caso deverd ser mantido histérico de todas as vistorias

realizadas no mesmo processo;
19.15.39. Permitir a inclusdo e gerenciamento de pareceres sanitarios ao estabeleci
processo;

19.15.40. Dispor local para anexo de documentos relacionados ao processo;
19.15.41. Permitir a inclusdo de autos de infragdo, intimagio e penalida
estabelecimento através de um processo sanitario; !

19.156.42. Possibilitar a emissao de termos (apreensao, inutilizacdo, adver

processo sanitario,
19.18.44, Quando assim configurado, permitir a emissao de dog
o tipo do processo sanitario (alvaras, licenga de transp
eventos....etc.);

19.15.45. Possibilitar a emissao da dispensa de alvara sa'i
se enquadrarem nesta categoria; '
19.15.46. Devera permitir a visualizagéo do docu :
conferéncia das informagdes do mesmo;
19.15.47. Permitir a retificacdo de documentos

caso sendo possivel refazer todas as etapas do processe sibi 0 assim a emisséo de

taxas de retificacdo, refazer vistorias se nec areceres, autos e, por

a emissao da certidao de baixa; _
19.15.49. Registrar o controle de

19.15.50. Todos os documet
assinados digitalmente;
19.15.51. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produgao BPA
referente aos procedimentos de emissdo de documentos da vigilancia;

- 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Calaguases
Teletone: { 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: compre ‘ataguases.ng.gov.br

Pagina 183 de 207,



mailto:compras@cataguases.mg.gov.br

‘SECRETARIA DE
FAZENDA.
19.16.52. Possuir funcionalidade que permita a emissdo em lote de processos sanitarios,
permitindo que o profissional da vigiléncia selecione uma lista de estabelecimentos sujeitos a
vigifncia e em seguida o sistema devera gerar um processo sanitario para cada uma dessas
empresas de uma Unica vez;

19.15.83. Ao gerar o processo sanitdrio em lote para empresas de baixo risco, possibilitar que

ao incluir os processos para todas as empresas selecionadas o sistema ja realize a em
de todos os documentos;

19.15.54. Possuir cadastro para os tipos de notificagdes de receitas controlac
vigilancia;

19.15.55. Permitir gerenciar a quantidade de blocos de receituarios recebido

inicial recebida e a quantidade de blocos;
19.15.66. Permitir o cadastro de requisitantes de notificagéo de receita
19.15.57. Quando o requisitante for uma clinica, permitir informar tod
clinica que terdo acesso ao receituario; ;
19.15.58. Realizar o controle de éntrega de blocos de re
minimamente: Requisitante, data da solicitagao, tipo de receituari
blocos solicitados;
19.15.59. Parametrizar o sistema para exigir assinatura dig
a liberagéo dos blocos de receituario; _
19.15.60. Permitir informar os dados da entrega
minimamente: CPF & nome da pessoa que fez a 1e
19.15.61. Para tipos de receituérios vindos da
verificar a disponibilidade em estoque antes de'real pF da solicitagao;

19.15.62, Possuir consulta de notificagSes deirece ossi_vel a localizagao
de blocos dispensados, buscando pelo nt
19.15.63. Registrar a inutilizagéo de re T
de ocorréncia e as numeragdes inutiliz
19.15.84. Possuir cadastro de tipo__'
19.15.65. Possibilitar o gerencia
emissdo dos termos de abertui:
19.15.66. Possibilitar a incl
19.15.87. Permitir relacionar @cada:tip

aplicados; _

19.15.68. Permitir 0 registro e gerenciamento de .denuncias, informando minimamente:
denunciado, relato da denuncia, tipo de denlincia, data e denunciante;

y: Rua Major v - 29 Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone ) 2300 - Ramais: 143, 144, t43. 146
E-mail: compra alaguases.mg.gov.by
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19.15.69. Possibilitar o registro da dendncia com informagdes incompletas do denunciado,
sendo possivel preenché-fas posteriormente; '

19.15.70. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produgdo BPA
referente aos procedimentos de recebimento de denuncias; |

19.15.71. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;

19.15.72. Possibilitar ao fiscal sanitario registar os seus pareceres quanto a investiga
denulincia;

19.15.73. Permitir a inclusdo de autos de infragdo, intimagdo e penalidade r
dendncia; ’

19.15.74. A emissdo de um auto de infragdo devera realizar de forma
instauragdo de um Processo Administrativo Sanitario para apurac@o das infrag
no auto,;

19.15.75. Permitir o registro das coletas de amostras realizadas no dex
da denuncia, bem como gerenciar seu envio ao laboratério para anélise
19.15.76. Possuir pré cadastro com as principais irregularidades,
infragdo sanitaria, a legislagdo infringida e as exigéncias;
19.15.77. Possibilitar a incluséo, edi¢do, exclusao e cancelamento.de
19.15.78. Possibilitar a inclusao, edigao, exclusio e cancelar
19.156.79. Possibilitar a inclusao, edi¢éo, excluséo e canc 5
19.15.80. Ao emitir um auto, permitir ao fiscal utilizar o;
selecionar agueias que foram identificas no auto; '
19.15.81. Para cada infragdo contida no auto d
regularizagao; situagdo da mesma dentro do aute
19.15.82. Possibilitar registrar a notifica¢éo d

19.15.83. Devera possuir minimamente as
Carta Registrada, Por Edital, Por Domicilig:Elet
19.15.84. Permitir atualizar a situagéo d
estdo cumpridas e quais ainda ndo;
19.15.85. Devera ser possivel rela¢
19.15.86. Ao relacionar um aut
estas infragdes na confecgao
19.15.87. Permitir o cancelar
19.15.88. Possuir param
autos ja emitidos;

Enderego: Rua Major : ntro - Cataguases-MG
Teletone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 1435, 146
L-mail: comprasiticataguases.mg.gov.by
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19.15.89. Possibilitar instaurar um Processo Sanitario Administrativo — PAS através da
emissédo dos autos, sendo que aoc emitir um auto de infragio a instauragdo devera ser de
forma automatica;

19.15.90. Permitir que o autuado apresente a defesa dentro do prazo legal, devendo esta ser
inclusa no PAS,

19.15.91. Disponibilizar local para o fiscal sanitario apresentar o relatério de autuagéo

do PAS, conforme estabelecido na legislagéo;

- 19.16.92. Gerenciar o julgamento do PAS em todas as instancias do processo

“informar o resultado do julgamento e se cabe recurso;
19.15.93. Permitir que as autoridades julgadoras e fiscais sanitarios envoly
possam ser relacionados em apenas uma instancia;
19.15.94. Dispor local para apresentagéo do recurso quando este couber;;
19.15.95. Permitir aplicagao do auto de penalidade apés julgamento d
local para registro do cumprimento das penalidades; -
19.15.96. Devera ser possivel o registro da desobediéncia das peng
19.15.97. Possuir gerenciamento de coleta de amostras de _
informar: Tipo de coleta; tipo de analise; Finalidade da coleta;
19.15.98. Possibilitar a coleta de forma tinica ou em triplicata
19.15.99. Registrar 0 envio das amostras para anélise;
19.15.100. Registrar o resultado da analise das amostra
19.15.101. Disponibilizar impressao do termo de colgt’

=
19.15.102. Permitir gerenciar o controle de amostrs lise para controle de

qualidade;

19.156.103. Dispor de rotina para lan¢camento T ambulatoriais;

19.15.104. Devera possuir consulta de p 1 todas as éreas da
vigilancia em salde; '

19.15.105. Possibilitar a inclusdo, edig
educativas realizadas pela vigilancia;

19.16.108. Permitir o registro de

municipio;
19.15.108. Permiir a impre
19.15.109. Possibilitar a inclus&o, edigdo, exclusdo e inativagao de tipos de exumagao;
19.15.110. Permitir a inclus&o de soficitagdes de extifmagao informando minimamente: Tipo de
exumacao; falecido; periodo em que sera realizada a exumacao; informacgdes da funeraria;
Enclereco; Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Centro - Cataguases-MG

Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: (43, 144, 145, 146
E-mail: comprasicalaguases. mg.gov.br
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19.15.111. Dispor local para anexo de documentos relacionados a exumagéo;

19.156.112. Permitir ao fiscal sanitaria registrar ¢ parecer favoravel ou néo a solicitagao;
19.15.113. Possibilitar a inclusdo, edigdo, exclusio e inativagao de tipos de translado;
19.15.114. Permitir a inclusédo de solicitagdes de translade informando minimamente: Tipo de
translado; falecido; periodo em que sera realizada a transiado; informagdes da funeraria;
19.15.115. Dispor local para anexo de documentos relacionados a translado;

19.15.116. Permitir ao fiscal sanitaria registrar o parecer favoravel ou ndo a solicitagéo;
19.15.117. Possibilitar o relacionamento entre exumagao e translado;

19.15.118. Possibilitar a inclusdo, edigdo, exclusdo e inativagéo de tipos de inspegdo de
rotina;

19.15.119. Possibilitar o registro da inspe¢do de rotina informando minimamente:
Estabelecimento inspecionado; Tipo de inspec¢do; Data;

19.15.120. Possibilitar a emissao de termos (apreenséo, inutilizagio, adverténcia, orientagéo,
notificagao, ciéncia, interdigdo, entre outros) relacionados a inspegao de rotina;

19.15.121. Permitir a inclusédo de autos de infragdo, intimacdo e penalidade referente a
inspecao de rotina;

19.15.122. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegao de rotina,
19.15.123. Dispor local para anexo de documentos relacionados a inspegao de rotina;
19.15.124. Possibilitar o registra da conclus@o da inspegéo de rotina;

19.15.125. Possibilitar a inclusédo, edigdo, exclusao e inativagdo de tipos de dendncias
ambientais;

19.15.126. Permitir relacionar a cada tipo de deniincia os roteiros de vistorias que devem ser
aplicados;

19.15.127. Permitir o registro e gerenciamento de denincias, informando minimamente:
denunciado, relato da dendncia, tipo de denincia, data e denunciante;

19.15.128. Possibilitar o registro da dentincia com informagdes incompletas do denunciado,
sendo possivel preenché-las posteriormente,

19.15.129. Sistema devera gerar de forma automética, se assim configurado, a produgéo do
BPA referente aos procedimentos de recebimento de denincias;

19.15.130. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;
19.15.131. Possibilitar ao fiscal registar os seus pareceres quante a investigagdo da
denuncia;

19.15.132. Permitir a inclusio de autos de infragio, intimagdo e penalidade referente a
denuncia;

Enderego: Rua Major Vieira, 212 - 2¢ Andar. Sala 208 - Centro - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2500) - Ramais: 145, 144, 1435, 146
IS-mail: comprasidcataguases.mg.gov.br
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19.15.133. A emissdao de um auto de infragdo devera realizar de forma automatica a
instauragdo de um Processo Administrativo Sanitario para apuracéo das infragﬁes contidas
no auto:

19.15.134. Permitir o registro das coletas de amostras realizadas no decorrer da investiga¢ao
da denuncia, bem como gerenciar seu envio ac laboratorio para analise;

19.15.135. Possibilitar a inclusao, edigio, exclusdo e inativagio de tipos de coletas de a ¥
19.15.136. Possibilitar a incluséo, edigao, excluséo e inativagéao de tipos de proced ’
dgua coleta;

19.15.137. Possibilitar a inclusdo, edigao, exclusdo e inativagdo de motivos dg
agua;

19.15.138. Possibilitar a inclusdo, edigdo, exclusdo e inativagdo d
abastecimentos de agua;

19.15.139. Permitir o registro de coleta de amostra de agua para analis
coleta; tipo de analise; finalidade da coleta; local; Responsavel; dat
motivo da coleta; tipo de agua; ponto de coleta e procedéncia;
19.15,140. Permitir o registro do envio das amostras de agua pa;
19.15.141. Possibilitar o registro dos resultados das analises d;
19.15.142, Permitir a impressio do termo de coleta de amost
19.15.143. Possibilitar a inclusdo, edig¢ao, exclusdo e . e atividades
educativas realizadas pela vigilancia ambiental;
19.15.144. Permitir o registro de atividades educat

atividade; Responsavel; Data da atividade; period

yarticipantes;
19.156.145. Possibilitar a inscricdo na atividad e autoatendimento do

municipio;

pos de inspegdo de
rotina; ;
19.15.148. Possibilitar o registro

inspeg3o de rotina;
19.15.151. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegéo de rotina;
19.15.152, Dispor local para anexo de documentosTelacionados a inspegao de rotina,
19.15.153. Possibilitar o registro da conclusdo da inspecao de rotina;

ndere¢o: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar, Sala 208 - Cenvo - Cataguases-MG
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 143, 146
E-mail: comprasicicataguases.n
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19.15.154. Sistema devera permitir realizar a investigagdo e acompanhamento dos agravos
notificados conforme definido pelo ministério da satde;

19.15.1565. Sistema deverd alertar a pessoa responsavel via e-mail, SMS, ou notificagio
interna sempre que identifica um novo agravo;

19.15.1566. Disponibilizar a impressdo da ficha de investigagdo conforme modelo
disponibilizado pelo ministério da salde;

19.15.157. Sistema devera possibilitar ac municipio adicionar a lista de agravos notificaveis
outros agravos que sejam de interesse do municipio, regional ou estado, além daqueles
definidos pela portaria federal;

19.15.158. Possibilitar integragdo com o sistema municipal de satde para monitoragdo em
tempo real de toda a rede;

19.15.159. Possibilitar o registro de notificagdes negativas;

19.16. VIGILANCIA EM SAUDE DO TRABALHADOR

19.16.1. Possibilitar a inclusdo, edig&o, exclusdo e inativagdo de tipos de denuncias para
vigitancia em saude do trabalhador;

19.16.2. Permitir relacionar a cada tipo de denuncia as roteiros de vistorias que devem ser
aplicados;

19.16.3. Permitir o registro e gerenciamento de denlncias, informandc minimamente:
denunciado, relato da denuncia, tipo de denuncia, data e denunciante;

19.16.4. Possibilitar o registro da denuncia com informagdes incompletas do denunciado,
sendo possivel preenché-las posteriormente;

19.16.5. Sistema devera gerar de forma automatica, se assim configurado, a produgdo BPA
referente acs procedimentos de recebimento de dendncias;

19.16.6. Dispor local para anexo de documentos/imagens relacionados a denuncia;

19.16.7. Possibilitar ao fiscal registar os seus pareceres quanto a investigacdo da denincia;
19.16.8. Permitir a inclusdo de autos de infracdo, intimagdo e penalidade referente a
dentncia;

19.16.9. A emisséo de um auto de infragio devera realizar de forma automatica a instauragao
de um Processo Administrativo Sanitario para apura¢éo das infragdes contidas no auto;
19.16.10. Possibilitar a inclusdo, edi¢do, exclus&o e inativagdo de tipos de atividades
educativas realizadas pela vigilancia em satde do trabathador;

19.16.11. Permitir o registro de atividades educativas informando minimamente: Tipo de
atividade; Responsavel; Data da atividade; periodo de inscri¢cdo; local e participantes;
19.16.12. Possibilitar a inscrigdo na atividade através do portal de autoatendimento do
municipio;

19.16.13. Permitir a impresséo de certificados aos participantes da atividade;

tnderego: Rua Major Vieira, 212 - 2° Andar. Sata 208 - Centeo - Cataguases-MG
Telefone: (32) 342¢€ 0 - R¢ A3 T 1450 146
F-mail: comp 1Haguases.mg.gov.hr
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19.16.14. Possibilitar a incluséo, edigdo, excluséo e inativacéo de ﬁpos de inspegao de rotina
para satide do trabalhador;

19.16.15. Possibilitar o registro da inspegdo de rotina _informando minimamente:
Estabelecimento inspecionado, Tipo de inspecéo, Data;

19.16.16. Possibilitar a emissdo de termos (apreensdo, inutifizacdo, adverténcia, onentagao
notifi icagdo, ciéncia, interdigao, entre outros) relacionados a inspegéo de rotina; B

19.16.17. Permitir a inclusdo de autos de infragéo, intimagdo e penalidade refep
inspec¢éo de rotina;

19.16.18. Permitir o registro de pareceres sanitarios referente a inspegao de roti
19.16.19. Dispor local para anexo de documentos relacionados a inspegac derég
19.16.20. Possibilitar o registro da conclusao da inspegéo de rotina; »
19.16.21. Sistema devera permitir realizar a investigacio e acompanharﬁ
relacionados a sadde do trabathador, notificados conforme definido pelo
19.16.22. Sistema devera alertar a pessoa responsavel via e-mail, SMS
sempre que identifica um novo agravo;

19.16.23. Disponibilizar a impressdo da ficha de
disponibilizado pelo ministério da salde; »
19.16.24. Sistema devera possibilitar aoc municipio adicionar

outros agravos que sejam de interesse do municipio, re
definidos pela portaria federal, :
19.16.25. Possibilitar integragéo com o sistema m
tempo real de toda a rede;
19.16.26. Possibilitar o registro de notificagdes ne élacionados salide do
trabalhador. z
20. MODULO MEMORANDO E OFICIOS

20.1. Deve permitir realizar a inclusao ernos, sendo estes

comunicados;
20.4. Deve permitir personaiiz
20.5. Permitir realizar a inclusdo de dados referentes ao usuario logado, como cargo e CPF.
Estes dados serdo exibidos no corpo do texto dos comunicados durante as inclusées,
respbstas e encaminhamentos das comunicag¢des;

Vieira, 212 -2° ;'v-\ndz'\r., ¥ 8 - Centro - Cataguases-©
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20.6. Possuir abas referentes ao gerenciamento das comunicagbes, que sejam minimamente
definidas como entrada, saida e arquivadas;

20.7. Devera possuir caixa de entrada dos comunicados, apresentando todas as
comunicagGes em que os setores relacionados ao usuario logado esteja envolvido;

20.8. Permitir gerenciar os comunicados, de forma que a exibigéo destes seja realizada em
uma Unica caixa de entrada, sem a necessidade de frocar de tela para realizar o
gerenciamento geral;

20.9. Devera possuir caixa de saida dos comunicados, onde serdo apresentadas todas as
comunicagdes enviadas pelos setores relacionados ao usuario logado;

20.10. Permitir o gerenciamento dos comunicados de todos os setores cujo usuario logado
esta relacionado de forma simultanea, sem a necessidade de realizar a troca de telas;

20.11. Permitir que a contratada também possa realizar o controle da numeracgéo por setor,
orgdo efou unidade;

20.12. Permitir configurar se os comunicados poderao ser assinados por meio eletronico,
considerando a Lei n® 14.063/2020, que prevé as hipdteses pela assinatura eletrénica,
classificadas em simples, avangada e qualificada, de forma obrigatéria ou opcional, de acordo
com o tipo de comunicado, a partir das hipéteses previstas para a utilizagao de cada, conforme
disposto na mesma lei;

20.13. Permitir configurar se os comunicados poderao ser definidos como urgentes durante a
sua incluséo;

20.14, Permitir realizar o upload de arquivos .doc ou .docx para que este seja utilizado como
modelo no corpo do texto dos comunicados;

20.15. Permitir inserir comunicados sigilosos, onde estes poderdo ser visualizados somente
pelos usuarios envolvidos;

20.18. As tags vinculadas aos comunicados deverdo ser exibidas na tela de gerenciamento
destes;

20.17. Devera permitir cadastrar comunicados que sejam do tipo “Circular”. Estes
comunicados ndo poderdo ser respondidos e encaminhados, visto que serdo comunicagdes
para ciéncia dos setores;

20.18. Deve permitir durante a inclus&o, resposta e encaminhamento definir um usuario come
A/C (aos cuidados);

20.19. Permitir durante a visualizagdo dos comunicados, que as movimentagdes enviadas aos
cuidados do usuério logado tenham indicativo que diferencie a movimentagéo das demais;
20.20. Permitir responder comunicados, onde somente deverdo ser exibidos como
destinatérios os setores previamente envolvidos na comunicagao selecionada;
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20.21. Permitir encaminhar comunicados, onde deverdo ser exibidos todos os setores da
entidade, a fim de compartilhar a comunicagio entre 0s demais setores;

20.22. Durante as respostas e encaminhamentos, permitir vincular arquivos definindo-os
como anexos do comunicado;

20.23. Todas as movimentagbes devem ser visualizadas em finha do tempo, onde cada
movimentagdo de resposta, encaminhamento e/ou arquivamento deve gerar um .
registro;

20.24, Devera permitir marcar um comunicado como lido;
20.25. Possuir indicativo visual dos comunicados que ja foram lidos, diferenciand
ainda possuem movimentagGes gue nao foram visualizadas; .
20.26. Devera pérmiﬁr arquivar comunicados para o setor do usuario logado
21. MODULO GESTAO DA AGRICULTURA &

21.1. Devera dispor de cadastro de Produtor Rural vinculado ao cadast

%

permitindo definir se possui CAF e a sua validade, qual o tipo do pr
possivel relacionar diversas inscrigdes estaduais ao mesmo;
21.2. Deve ser possivel cadastrar Produtor Rural como participan

existente. Também possibilitar através de consulta buscar os:;
participantes;

21.3. Permitir consultar os débitos do produtor, servigos s
sua posse e suas Inscrigbes estaduais;
21.4. Possuir relatorio para emisséo do Espelho dqﬁ
também os servigos fornecidos ao mesmo;
21.5. Sistema devera dispor consulta do histd
contendo detalhes como, agédo realizada {in
usuario;
21.6. Permitir a inclusdo de anexos vinculﬁd
enviar arquivos através de Upload, Digits
21.7. Permitir o cadastro de Inscri¢
data de inicio e fim, assim como:
produz; :
21.8. O campo do numero da
estado do municipio, e aind
21.9. Permitir através do-.
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21.10. Possuir integragdo com ferramenta de mapas para definicio da geolocalizagéo das
propriedades, permitindo posicionar no mapa. Além disso, devera possuir consulta no formato
de mapa para visualizar todas a.s propriedades do municipio;

21.11. Permitir que sejam informados dados do cadastro imobiliario rural municipal, vinculado
na propriedade rural;

21.12. O sistema deve permitir a relagio em cada propriedade de um responsével excl
e a forma de posse atual, sendo permitidas entre outros arrendatarios, possuidor, etc:
21.13. Deve ser possivel o registro da producéo realizada pelo produtor, contendo
cultivados, a area produzida e a quantidade produzida por hectare, tamb
estatisticos;
21.14. Permitir a geragao de relatérios dinamicos por periodo, com os dadg:
sendo possivel filtrar por produtor, periodo, cultivo, propriedade, e
minimamente dos seguintes dados: produtor, periodo, cultivo, propried
produtividade;

21.15, Dispor de cadastro das maquinas da frota da Secretaria
informar detalhes como tipo do equipamento, marca, mo
(horimetro/hoddmetro), etc;
21.16. Permitir o cadastro dos im'-pllementos utilizados ng
maquinas agricolas bem como a vinculagéo desses imple
21.17. Permitir o cadastro de animais, contendo detalh
raga, porte, sexo, numero de identificagdo ou brince :

registro no prontuario de atendimento médico

inseminagao;
21.18. Dispor de cadastro padrao de espéé que serd realizada a
inseminacgéo, conforme estabelece o Minis a € Abastecimento;

21.19. Permitir o cadastro das associa

vincular ao cadastro (nico de pessoas :

cadastro dos servicos executad
equipamentos encaminhadas pela;

relacionados, entre outros ¢
21.21. O sistema devera cont _
aquisicado de alimentos ou troca-troca de sementes, onde produtores podem se credenciar e
serem beneficiados por intermédio da secretaria de agricultura;
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21.22. Permitir a elaboragdo de modelos/layouts de contratos através de recursos internos do
sistema, com opgdo de substituigdo de varidveis de cada modelo por dados cadastrados
previamente; _

21.23. Devera permitir coletar a assinatura dos produtores na contemplagéao do programa, por
meio de assinatura digital, _

21.24. O Agricultor podera assinar digitalmente os documentos por meio de servig
internet, fazendo acesso por' login unico CPF/CNPJ e Senha ou Gov.Br (do G
Federal);

21.25. Dispor de cadastro dos tipos de servigo fornecidos na secretaria da
permitinde informar o valor a ser cobrado e o tipo de cobranga, Hora, Val '
Quantidade. Exemplos, Servi¢co de Trator, Servigo de Inseminacgéo, Servigé
Além disto, deve ser possivel cadastro servigos especificos confor
municipio;

21.26. Permitir definir configuragbes no tipo servico, tais como
(mensal, anual), programas de incentivo, definicdo de valor cobrad
por tipo de servigo;

21.27. Permitir o gerenciamento das solicitagdes de Pedide
produtores rurais, onde que possa consultar de maneira dfﬁ‘
melhor gestio; y
21.28. Permitir vincular mais de uma solicitagéo de sery
21.28. Permitir a inclusdo de anexos vinculados ao ;
possivel enviar arquivos através de Upload, Digita

ou hodémetro, & implemento; »
21.32. Permitir realizar a geracao deﬁ- -

autoatendimento; ;

21.33. Permitir a abertura 3

para Android e iOS;

21.34. Permitir a emissdo de relatérios estatisticos dos servigos realizados, permitindo
- analisar de maneira analitica e resumida a arrecadacg3o realizada; '

Endereco: Rua Major Vieira. 212 Andar. Sata 208 - Centro - Cataguase
Telefone: (32) 3429-2300 - Ramais: 143, 144, 145, 146
E-mail: comprasiocalaguases. mg.gov.br

Pagina 194 de 207.



mailto:conipras@cataguases.mg.gov.br
taxas.com

PREFEITURA FAZENDA

A
:f;"*, CATACUASES | SECRETARIA OE

21.35. Possuir relatorios de gestao dos servigos fornecidos para obtencao de dados como,
servigos executados por operador, por localidade, por maquina, contendo as informagdes
especificas para cada um;

21.36. Possuir mecanismos para controle cadastral das visitas técnicas realizadas nas
propriedades rurais, histérico vinculado ao cadastro de produtor rural, contendo linha do
tempo das visitas realizadas;

21.37. Permitir a emissdo de relatorio estatistico de visitas técnicas realizadas, por
propriedade rural, produtor rural, também por localidade, ou ainda por profissional gue
atendeu;

21.38. Permitir a realizag&o do registro de prontuario médico veterinario, contendo detathes
como, tipo de atendimento, encaminhamento, animal atendido, diagnéstico, orientacdes,
exames ou procedimentos realizados;

21.39. Permitir a emiss@o do prontuario de atendimento médico veterinario em formato pdf,
doc, docx. Deverd ainda ser possivel assinar digitaimente o documento;

21.40. Permitir a inclusdo de anexos vinculados ao prontudrio de atendimento médico
veterinario, sendo possivel enviar arquivos através de Upload, Digitalizagdo ou
Camera/Webcam;

21.41. Possuir mecanismo para controle de entrega de materiais, como alevinos, mudas
frutiferas, entre outros, aos produtores rurais, contendo detalhes produtor rural, produto,
quantidade, data de entrega;

21.42. Permitir a emissdo de relatério estatistico de entregas de materiais realizados, por
produtor rural, por localidade, por produte e periodo;

22. MODULO DE GESTAO AMBIENTAL

22.1. Possuir integragédo com outros mddulos do sistema e ferramenta de fluxo/workflow,
dentro do mesmo ERP, sem necessidade de acesso a sistemas externos para gerenciar
informagoes;

22.2, Permitir realizar todo o cadastramento e configuragéo necessaria para as solicitagées
de dendncias, notificagdes e autos de infragdes;

22 3. Permitir cadastrar artigo sendo possivel a entidade configurar para cada Artigo, Inciso e
Paragrafo os valores das multas que podem ser geradas, conforme estipulado na legislagéo
vigente para o érgéo;

22.4. Possibilitar o relacionamento do artigo com auto de infrag8o, sendo este gerado a partir
do registro de uma dendncia ambiental;

22.5. Cadastrar e consultar tipos de dendncia considerando o risco estipulado para cada
situagdo, sendo esses utilizados para abrir processo de denuncia ambiental via portal de
autoatendimento;
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22.6. Cada tipo de denuncia devera ser atrelado a assunto x subassunto do processo digital,

onde sera definido o fluxo/workflow que sera utilizado para gerenciar o devido processo;
22.7. Permitir realizar todo o cadastramento e configuragio necessaria para as solicitagdes
de analises, gerenciamento das licengas ambientais e prestacio de contas; |
22.8. Cadastrar e consultar atividade que seréa relacionada a um tipo de licenga para compor

a abertura de processos de solicitagdes de licenga;
22.9, Permitir que durante o cadastro de atividade ambiental, seja possivel definir:

i

a) Potencial Poluidor (nivel de poluigéo da atividade para o meio ambiente, send
médio ou alto);

b} Unidade de Medida;

c) Classificagdo (caso seja necessério definir que para a atividade somen
centro de custo podera ahalisar);

d) Portes (define o porte da empresa que solicitard a andlise de licen
especificos); .
e} Enquadramento (define qual ambito governamental analisara a
f) Texto Juridico (categoria, numero e ano).

22.10. Cadastrar e consultar condigdes e restrigdes que se

analises de solicitagdes de Iicengé. no relatério oficial e rgﬂ*@'
como para realizar a prestagao de contas; E ) ;
22.11. Permitir parametrizar se a condigo e restrigac
prestacéo de contas apés liberado a licenga ambien
a prestacao de contas sera uma Apresentacgéo de.c :
de Vigéncia da licenga;

22.12. Possibilitar durante o cadastro de cond > prazo do cumprimento
da prestagao de conta, sendo escolhido en nira também a data de
inicio e término para cada prestagéo de .
autoatendimento;

22.13. Permitir cadastrar residuos,
licenga, licenga emitida e prestaga
22.14. Permitir definir que o cqr’f
carregados de forma automét'§
22.15. Possibilitar a definig2

somente o empreended ssit T prov oc 5
empreendedor devera comprovar a destinacao de cada residuo gerado para a licenca

ambiental emitida);

aguases-MG

guases.mg.gov.br
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22.16. Para cada condicionante permitir parametrizar o assunto e subassunto do processo
digital com fluxo relacionado, para que ao gerar uma prestagéo de contas, o processo' seja
administrado por workflow:

22.17. Cadastrar e consultar os tipos de solicitagdes a serem relacionados no servico de
Solicitacdo de Andlise de Licenga Ambiental disponivel no Portal de Autoatendimento;

22.18. Permitir parametrizar nos tipos de solicitages que seréo disponibilizados para
dos empreendedores, ¢ assunto e subassunto que sera utilizado para indicar o work oW
gerenciara a analise de liberagéo da licenga ambiental;

22.19. Possibilitar configurar a numeragio das licengas, indicando se reinicia ar
se a sequéncia numeérica sera por tipo de solicitagéo; 5
22.20. Permitir indicar para cada tipo de solicitacdo qual modelo de relatéri
que sera utilizado para gerar o arquivo oficial da licenga emitida;

22.21. Dispor de parametrizagdo que defina para cada tipo de solic
devem analisar o processo de workflow antes de ser entregue ao e
emitida;

22.22. Permitir relacionar em cada tipo de solicitagdo as respecti
documentos necessarios;

22.23. Possuir cadastro de forma f:ie acondicionamento, fof
atrelado aos residuos;

22.24. Durante o cadastro de residuos, permitir indicar onte geradora,
periculosidade e substancias;

da as “Solicita¢tes

de Licengas Ambientais”, sendo por padréo (A

£

mitido e Cancelado},
podendo a entidade criar outras situagdes;

22.26. Disponibilizar fungéo para Workflo alizar a situagao do

processo de forma automatica, baseado. ecida;

22.27. Consultar e cadastrar modelos dé elacionados a uma

condigdo e restricdo, solicitagdo de

meio ambiente, para que:
processos;
22.30. Permitir editar e salvar o0 modelo de documenité como anexo do processo ambiental de
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22.31. Permitir gerenciar Denuncias, Solicitagdo de Licencas e Licengas Emitidas,
considerando os registros reportados pela utilizagdo dos servigos via Portal de
Autoatendimento;

22.32. Consultar e gerenciar pelo Workflow (fluxo de trabatho) os autos de infragées gerados
por meic de um processo de “Denuncia” e ou “Notificagdo Ambiental”;

22.33. Permitir definir infragdo baseado em artigo, incisos e paragrafos da legislaco vige te
ja cadastro no sistema, bem como gerar documento oficial do auto de infragédo, podends
multa a ser paga pelo empreendedor; E
22.34. Possuir rotina de denuncia ambiental que permita consultar anexos, fis
notificagcdes, autos de infragSes, verificar localizagdo no mapa, gerenciar ¢!
registros oriundos de processos de licengas ambientais ou inclusdo via se
disponivel no portal;

22.35. Possuir integragdo com o Google Maps sendo possivel consult
os registros de solicitagao de analise de licenga ambiental, d
fiscalizagdes, indicando em marcador as informacdes relevantes;
22.36. Permitir definir nas atividades do workflow um fiscal prin: i
por analisar, fiscalizar e dar os devidos encam'inhame'n_ta
ambiental;

22.37. Possibilitar a incluso de fiscalizagbes nos proces; : de devera ser

22.38. Manter relacionado ao processo de dentincia: g Stiﬁcagéo e auto de
nca ambiental, 0 item

e auto de infragao

gerado a partir do processo;
22.41. Possuir rotina de solicitagée
gerados, visualizar as solicitagde
gerar ou relacionar um processo
uma solicitagdo ou consultar§§;

22.42. Permitir ao usuario.:

gerenciar o workflow co a0

documentos enviados pelo empreendedor, incluir pendéncias (descritiva ou com
relacionamento de arquivos), relacionar modelos dé documentos com variaveis, incluir
condicionantes, incluir fiscalizagGes, gerar possivel dentncia ambiental, entre outros;
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22.43. Permitir gerenciar os anexos dos processos ambientais, considerando deferir ou
indeferir 0 mesmo, alterar disponibilidade para acesso via portal, enviar por e-mail, pré-
visualizar, substituir e editar via editor interno da prépria aplicagdo, sem necessidade de
acesso a sistema externo;

22.44. Dispor de rotina que seja possivel consultar por meio de pastas, quais documentos
foram deferidos, indeferidos ou estdo em analise;

22.45. Permitir que ao usuario responsavel pela analise do processo de licenga ambiental,
adicionar um registro de pendéncia, a solicitagio seja retornada ac empreendedor/solicitante
para adequacdes no workflow via portal de autoatendimento:

22.486. Permitir gue as pendéncias sejam classificadas entre as seguintes situagdes: deferido,
indeferido e cancelado;

22.47. Permitir enviar e-mail aos interessados pelo processo ambiental no momento que a
licenga ambiental for emitida;

22.48. Permitir cancelar a solicitagdo de licenga ambiental, sendo atrelado motivo para
execuc¢éo do procedimento;

22.49. Dispor de rotina que seja possive! consultar licengas emitidas, prestagio de contas,
ciéncias da licenga, bem como relacionar licengas e consultar licengas relacionadas,
relacionar um processo e revogar uma licenca emitida;

22.50. Permitir configurar se as numeragbes dos processos de denuncias ambientais e
solicitagbes de licengas serdo reiniciados anualmente ou sero sequenciais;

22.561. Dispor de configuragdo que permita definir as notificagGes que serdo atreladas ao
vencimento das condicionantes, se sera notificado responsével de centro de custo ou
usuAarios;

22.52. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrao para Incluséo de Solicitagao
de analise de Licenga ambiental, devendo informar:;

a) Tipo de solicitacao;

b) Atividade a ser licenciada;

¢) Quantidade a licenciar;

d) Empresa;

e} Responsavel Técnico (opcional);

f} Descrever a solicitagéo;

g} Definir o enderego do empreendimento a licenciar;

h} Baixar documento de preenchimento obrigatério para apés preenchimento do mesmo,
carregar na solicitagéo;

i} Anexar os documentos abrigatérios/opcionais;

j} Anexar outros documentas relacionados.
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22.53. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padréo para que o solicitante possa
acompanhar as solicitacdes de licengas ambientais que estdo em analise;

22.54. Permitir o solicitante por meio de servigos disponivel no portal, gerenciar atividades no
processo de workflow quando for requisitado;

22.55. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrao para que o empreendedor
possa acompanhar as licengas ambientais emitidas, possibilitando gerar o documento oficial
do licenciamento e gerar prestagio de contas;

22.56. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrio para que qualguer cidad3o
possa registrar denuncias, sendo essas identificadas ou nio identificadas;

22.587. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padrao para que o empreendedor
possa acompanhar as notificagdes ambientais geradas em seu nome, podendo interagir com
0 processa caso requerido pela entidade;

22.58. Disponibilizar no portal de autoatendimento servigo padréao para que o empreendedor
possa acompanhar os autos de infragdo gerados em seu nome, podendo interagir com o
processo caso requerido pela entidade;

22.59. Permitir que todos os processos de workflow ac gerar parecer, seja possivel assinar
digitalmente ou eletronicamente a decisao exposta;

22.60. Permitir enviar notifica¢do por e-mail e por push aoc empreendedor, alertando sobre a
situag¢ado atual do processo de workflow.

23. MODULO DE SERVIGOS PUBLICOS

23.1. Permitir cadastrar origem de ocorréncia;

23,2, Permitir cadastrar tipo de ocorréncia;

23.3. Possuir gerenciador de ocorréncia de servigos e manutengdes, com possibilidade de
filtrar por tipo de ocorréncia, origem de ocorréncia e situagao de ocorréncia;

23.4. Possuir cadastro de ocorréncia, com possibilidade de informar o tipo de ocorréncia, o
solicitante, o enderego da ocorréncia e a descrigio;

23.5. Ter o cadastro de ocorréncia integrado com o Google Maps, considerando o enderego
cadastrado;

23.6. Permitir visualizar, alterar ou excluir uma ocorréncia na situacao aberta;

23.7. Permitir programar uma ocorréncia cadastrada, informando a data de execugao, o
responsavel pela execugao e o tipo (vistoria, execugéo, fiscalizagado),

23.8. Permitir consultar as programagdes de um determinado servigo de manutengao
possibilitando verificar o histérico dessas programag&es em ordem cronolégica;

23.9. Permitir vincular mais de uma ocorréncia na mesma programagao, permitindo consultar
para cada programagéo as ocorréncias a ela vinculadas;
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'23.10. Permitir informar para cada programagao a equipe responsavel pela execugdo da

atividade;

23.11. Permitir a impresséo da programag¢ic com os dados da ocorréncia bem como da

equipe responsavel pela execugéo do servigo;
23.12. Permitir reprogramar uma programacao, informando a data, o responsavel, o motivo

da reprogramagcéo e o tipo;
23.13. Permitir incluir para cada ocorréncia de servico a quantidade unitaria orca
material, e o valor unitario, sendo que o sistema deve calcular automaticamente cor
valor informado pelo usuario de material o valor previsto de materiat e méo de ob
23.14. Permitir informar o valor executado de quantidade e valor unitario d
sistema deve calcular automaticamente o valor executado de material e ma
23.15. Permitir cancelar uma ocorréncia cadastrada mantendo o regis
visu'alizagéo e consulta; ;
23.16. Permitir anexar imagens e documento a ocorréncia incluida;
23.17. Permitir imprimir a ocorréncia;
23.18. Integragdo do registro e gerenciamenta de ocorréncias cort
23.18. Permitir o registro de ocorréncias através do autoatendi '
23.20. Emitir Relatdrio de Servigos Executados. .
24, WEB SITE INSTITUCIONAL

24.1. Permitir cadastrar servigos informativos._ com
contribuintes, contendo requisitos e outros dados so
Entidade ao cidadéo;
24.2. Dispor de érea para consultar os dados de Ac
agdes, estrutura organizacional, perguntas | '
usuario responsavel, de acordo com a Lei 1 '
24.3. Permitir o cadastro de noticias no
servigos, links, categorias e paginas;
24 4. Permitir definir quais noticias '
entidade;
24.5. O portal institucional dever:
méveis;

24.6. Possuir cadastro de ;
possibilidade de adiciona
24.7. Permitir o cadastro de agenda no portal, com intuito de organizar os eventos realizados
pela entidade e com a possibilidade dos cidad&os acompanhar via web;
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24.8. Possibilitar que o cidadao defina se deseja ser alertado antecipadamente via e-mail
sobre a realizagdo de determinados eventos:

24.9. Possuir cadastro de midias no portal, possibilitando a centrahzagao dos arquwos para
posterior vinculo em noticias, servigos e paginas;

24.10. Possibilitar o cadastro de banner para o portal, podendo conflgurar o local que seré
demonstrado e o seu relacionamento;

24.11, Permitir o cadastro de menu para o portal, para facilitar a localizagao das infor
podendo configurar o seu relacionamento;

- 24.12. Possuir o cadastro de galerias, videos e links para posterior acesso via po
24.13. Permitir definir a cor de tema do portal, se adequando as cores do bras:
podendo ser por exemplo: azul, verde, roxo, entre outros: '
24.14, Disponibilizar &rea de acesso direto ao portal de autoatendimento, ir
para realizagdo de login;

24.15. Permitir a entidade cadastrar menu rotativo, com relacionamen
que serao acessados no momento do clique;

24.18. Dispor de parametrizagdo para definir a quantidade de no

pagina inicial do portal,
24.17. Possuir cadastro de links lJtéis, permitindo disponibili
o conhecimento do cidadao;

24.18. Permitir gerar relatorios das noticias mais acess

titranéo por periodo;
ntidade,

comunidade;

a

24.19. Permitir  criar  subportais relacionado onde

secretarias/departamentos podem disponibilizar i
24,20, Possuir parametrizagbes para a péginaﬂ;d
definido o seu conteldo, servigos relacionados’
24.21. Permitir que no subportal seja adag
mesmo;

24.22. Dispor de configuragéo que seja
no topo do portal e subportal;
24.23. Permitir ativar ou desativar
24.24, Possibilitar o cadastro d
25. MODULO GESTAO DE D
25.1. Integrar aos Médulo: .
documentos possam ser gerenciadas;de
diretamente com as rotinas do sistema, ex: Tipo Empenho (vincular ao documento o
numero/anc do empenho langado na contabilidade), Tipo Pessoa (vincular o documento
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diretamente a pessoa), Tipo Processo Digital (vincular o documento diretamente ao processo
digital), etc_;

25.2, Classificar os documentos de acordo com seu tipo, realizando vinculo ao menos com as
seguintes funcionalidades do sistema: Processo Digital, Empenho, Liquidagéo, Pagamento,
Veiculos (Frotas), Funcionario (RH), Documentos do Fornecedor (Compras/Contratos),
Requisicdo ao Compras, Solicitagdo de Compras, Contratos, Anexos da Minuta, Cadastro
Imobilidrio (IPTU), Cadastro Econdmico e Ordem de Compra;

25.3. Visualizar informagdes da rotina de origem do arquivo, por exemplo, um arquivo
vinculado a uma pessoa, devera exibir a qual pessoa esta vinculado, bem como para um
processo, devera apresentar seu numero € ano;

25.4. Permitir acesso ao0s dados do documento bem como ao proprio documento diretamente
das funcionalidades onde ele esta vinculado;

25.5. Dispor de recurso que permita a vinculagdo de documento ja existente na base em
outras rotinas de acordo com o tipo do documento (evitando duplicagdo de documentos), ex:
Permitir adicionar a um processo digital a copia do RG de uma pessoa que tenha sido
previamente vinculada ac seu cadastro de pessoa;

25.6. Toda vez que um documento € adicionado ao sistema, deve-se realizar busca e
validagdo por HASH individualizado e informar o usuério nos casos onde o documento ja
existir na base de dados — independentemente do local onde o mesmo é adicionado. O usuario
devera ter opgdo de ndo prosseguir ou entdo adicionar um compartilhamento com documento
ja existente;

25.7. Conter recursos que permitam o cadastro, manutengdo e gerenciamento do Plano de
Classificag@o e Temporalidade de Documentos:

a) Organizar o plano de classificacédo de forma hierarquica em formato de arvore (existéncia
de niveis em formato pai e filho), sendo customizavel e permitindo ser adequado as
necessidades do arquivo municipal como um todo;

b) Configurar os niveis da hierarquia, permitindoc ao menos identificar Classes, Subclasse,
Subclasse, Grupo e Subgrupo. Podera a administragao optar em cada departamento por criar
outros niveis conforme necessidade;

¢} Definir um plano de temporalidade de documentos. As definicdes de temporalidades devem
estar associadas diretamente 3s classes do plano de classificagéo;

25.8. Na definicao da temporalidade ao menos um periodo de tempo devera ser definido para
as trés fases previstas no ciclo de vida dos documentos: Corrente, Intermediario e
Permanente. Os prazos podem ser definidos em meses;
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25.9. A troca da definigdo de temporalidade para uma classe/subclasse/grupo ou subgrupo,
devera desencadear o recalculo dos prazos dos documentos vinculados aos niveis
diretamente e também aos subniveis; _

25.10. Permitir a defini¢io da classificagdo quanto ao sigilo das informacdes, de acordo com
a lei de acesso a informagido no 12.527 de 2011;

26.11. Permitir realizar a inclusao/captura de documentos por diferentes meios:

a) Upload por arquivo (multiplo ou individual), possibilitando "arrastar’ os arquivos pa
determina &rea ou clicar sobre a mesma e realizar sua selegéo; ;
b) Através de Digitalizagdo, neste caso podendo buscar diretamente de
conectado ac computador local ou de rede;

c} Obter de uma camera disponivel locaimente no computador: ‘
d) Vincular documentos ao banco de dados através de links pdblicos exter
e} Através de modelos de documentos previamente configurados.
256.12. Controlar o versionamento de documentos:

a) A cada substituicdo do documento, deve-se criar uma nova vers
minimo 10 versdes diferentes de um mesmo documento;
b) Consultar as versdes anteriores, permitinde © downlo.
informacao de: data/hora e quem foi a pessoa responsavei
25.13. Cadastro e gerenciamento das localizagdes fisicas
a) Controlar locais fisicos de armazenamento para religj%

&

b) O cadastro de localizagées fisicas deve ser hierar

uma estrutura composta por niveis.

forma geral ou por ang;
d) Quando um acondicionamento fisico € criado, como uma caixa por exempio, deve-se
permitir definir uma localizagéo fisica especifica, que pode ser o arquivo geral ou um arquivo
especifico.
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25.18. Integrar com Workflow / Processo Digital, permitindo consultar e gerenciar arquivos
relacionados ac gerenciamento eletrénico de documentos e a execucao do workflow:

25.19. Permitir as seguintes movimentagdes, com total personalizagio pela entidade de como
elas devem ser realizadas:

a} Empréstimo de Documentos: Gerenciar solicitagdes de empréstimo de documentos que
normalmente séo realizadas ao setor de arquivo geral, fazendo o controle de separagéo,
vinculagéo e disponibilizagao bem como o controle de prazos e notificagBes aos solicitantes;
b) Descarte de Documentos: Detectar documentos que ja cumpriram todos os prazos de
guarda e podem ser descartados fisicamente, de acordo com as configuragdes do plano de
classificacao e definigdes de temporalidade;

c) Arquivamento Intermediario de Documentos: Arquivos correntes (nas secretarias) possam
promover ¢ arquivamento de documentos, esses que normalmente ja cumpriram seus
objetivos no arquivo corrente e podem ser enviados ao arquivo geral, de acordo com as
especificagdes do plano de classificagéo e temporalidade de documentos;

25.20. Compartilhar documentos gerando um link ou QR Code, podendo definir um prazo
maximo de acesso compartilhado;

25.21. Controlar acesso aos documentos através das definigbes padrdes de privilégio ja
existentes no sistema (de forma geral) ou através do relacionamento do centro de custo
originador do documento diretamente a ele, onde desta forma usuérios de determinadas
reparticdes devem ter acesso apenas aos documentos que lhes sfo permitidos;

25.22. Documentos incluldos/carregados na aplicagdo devem passar por processo de leitura
chamado OCR (Optical Character Recognition). Os dados textuais processados devem ser
armazenados vinculados ao documento podendo ser manipulados para melhoria da qualidade
e fidelidade do conteiido. Com isso na pesquisa global de documentos deve pesquisar
também por palavras chave existentes no seu conteldo;

25.23. Permitir definir a localizagao fisica da origem do documento, com a sele¢io da mesma
através de mapa. Ex: para uma imagem de um imével vinculado ao cadastro imobiliario, o
sistema deve permitir apontar no mapa onde o imével daquela imagem esta localizada
fisicamente. Na inclusdo de um arquivo relacionar a posicao atual ou mais préxima possivel
ao dispositivo, de acordo com disponibilidade da localidade e recurso;

25.24. Realizar o download do{s) arquivo(s). Quando download muitiplo, o sistema deve
realizar a compactagao dos documentos no servidor e enviar para o usuario um anico arquivo,
reduzindo o trafego gerado na rede;

25.25. Abrir arquivos cadastrados com o link, para visualizagdo;
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25.26, Permitir a pré-visualizagdo dos arquivos sem que haja necessidade de download para
os principais formatos de imagem, planilha, editor de documentos, apresentagio de slides,
arguivos de texto e PDF;

25.27. Permitir 0 envio de arquivo(s) por e-mail para um ou varios destinatarios definindo o
assunto e texto da mensagem, podendo enviar e-mail de confirmagéo e cépia do mesmo ao
remetente ou enviar como anexos do e-mail ou como links acessados no corpo da
mensagem,;

25.28. Permitir que na pré-visualizagéo de documentos no formato PDF, que n&o estejam
assinados digitalmente seja possivel realizar manipulagdes como adigio de anotagdes,
comentarios, ajuste de layout (vertical/horizontal) e reposicionamento (pra frente ou para trés)
de paginas, permitindo que seja substituido 0 documento armazenando-o diretamente no
servidor, sem que para isso seja necesséria a instalagéo de qualquer plugin ou recurso na
magquina local do usuario;

25.29. Permitir realizar a manipulaggo de arquivos no formato PDF, com os seguintes
recursos:

a) Adicionar a numeragao de paginas, definindo a pagina inicial e formato de apresentagio;
b) Adigdo de “carimbos” ao documento. Deve ser possivel selecionar se o carimbo sera
adicionado na primeira, Gltima ou todas as péginas;

¢) Adicionar uma marca D'agua definida através de um texto ou grifar palavras contidas no
documento;

d) Permitir que seja substituido o arquivo atual, ou seja criado um novo com as mesmas
informacgdes.

25.30. Consultar atividades realizadas no documento, tais como, inclusdo, alteragéo,
substituigéo, visualizagdo, downlead, duplicar, assinatura, envio por e-mail, entre outros,
exibindo ao menos data e usuério responsavel por cada atividade realizada;

25.31. Dispor de recursos no GED que permitam a Assinatura Digital de documentos,
contendo no minimo as seguintes funcionalidades:

a) Arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente, através de certificado digital
instalado localmente (A1 ou A3} ou conectado ao dispositive (Token);

b) Consultar assinaturas digitais realizadas no sistema, consultando o proprietdrio do
certificado, usuario logado (no instante da assinatura) e data da assinatura;

¢) Conter recurso que permita a0 operador solicitar a assinatura digital de um ou varios
documentos para uma ou Vvarias pessoas ao mesmo tempo. A solicitagdo de assinatura
devera disparar um alerta para o(s) assinante(s) assim que criado. O(s) assinante(s) poderao
realizar a assinatura em momentos distintos, tendo também como opgdo a rejeigdo da
assinatura, descrevendo os motivos;
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25.32. Emitir relatério completo dos documentos por tipo de acondicionamento, como, por
exemplo, caixas;

25.33. Emitir relatério de documentos, agrupados por centro de custo (secretaria originadora
do documento), selecionando por classe, centro de custo, plano de classificagéo, localizagio
fisica, bloqueados para edigdo ou ndo, por situagdo (Ativo, Descartado, Em Criagdo, Em
Homologagdo, Arquivado e Descartado Fisico), podendo realizar a emissao de documentos
emprestados;

25.34. Estar em conformidade com as definigdes técnicas do E-ARQ e normas do
CONARQ.

7
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